MuUasir programlagdirmanin asaslari: Excel&VBA
(MicroSoft texnologiylarr)
| fosil. Excel
(Suallar)

1. Zaruri bilik va bacariglar
1.1. Kompdterin qurulusu ve qurgularis
1. Girig qurgusu nadir?
2. Asagidakilardan hansilar giris qurgusudur?
1- klaviatura
2- mouse
3- monitor
4- skaner
5- printer
3. Asagidakilardan hansilar girig qurgusudur?
1- plotter
2- printer
3- coystik
4- mikrafon
5- monitor
4. Cixis qurgusu nadir?
5. Asagidakilardan hansilar ¢ixig qurgusudur?
6. ikili funksiyali qurgular nadir?
7. ikili funksiyal qurgulara agagidakilardan hansi aiddir?
8. ikili funksiyalh qurgulara asagidakilardan hansi aiddir?
9. Prosessor nadir?
10. Ana lovha nadir?

11. Enerji bloku nadir?



12.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

RAM nadir?

ROM nadir?

HDD nadir?

FDD nadir ?

CDROM/ DVDROM nadir?

USB Flash nadir?

Klaviatura nadir?

Mouse nadir?

Monitor nadir?

Printer nadir?

Asagidaki fikirlarden hansi dogrudur?

Kompduter sondirialdikdan sonra informasiya hansi yaddasdan silinir?
Kompduterin daxili(@sas) yaddasginin tarkibina neca sayda yaddasg daxildir?
Asagidakilarin hansi girig qurgusu deyil?

RAM nadir?

ROM nadir?

1.2. O@meliyyat sisteminin asas anlamlaris

1. Fayl nadir?

2. Kataloq nadir?

3. Asagidakilardan hansi fayl va kataloglarin komponentlarina aiddir?

1- adi

2- dir

3- alavaesi
4- uzunlugu

5-cd

4. Asagidakilardan hansi fayl ve kataloglarin komponentlarina aiddir?

1- yaranma, dayigdirilma, milraciat tarixi/zamani
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2- yiyasi (Host)
3- atributlari
4- md
5-rd
5. Fayl va kataloglarin komponentlarindan hansi zaruridir?
6. Fayl va kataloglarin komponentlarindan hansi zaruri deyil?

7. Fayl va kataloglarin istifadaci tarafinden muayyan olunan komponenti
hansidir?

8. Fayl va kataloqlarin istifadaci tarafinden muayyan olunan komponenti
hansidir?

9. Fayl ve kataloqlarin istifadaci tarafinden muayyan olunan komponenti
hansidir?

10. Fayl va kataloglarin 9S- i tarafinden muayyan olunan komponenti
hansidir?

11. Fayl va kataloglarin 9S- i tarafinden muayyan olunan komponenti
hansidir?

12. Fayl va kataloglarin fayldaki baytlarin sayinit miayyan edan komponenti
hansidir?

13. Dir amri nayi ifada edir?

14. Dir amrindan na zaman istifada edilir?
15. Copy amrindan na zaman istifada edilir?
16. xcopy amrindan na zaman istifadea edilir?
17. Del amrindan na zaman istifada edilir?
18. cd amri nayi ifada edir?

19. md amri nayi ifade edir?

20. rd amri nayi ifade edir?

21. Type amri nayi ifada edir?

22. Echo amri nayi ifada edir?

23. Pause amri nayi ifade edir?

24. Print amri nayi ifadea edir?



25. Ver amri nayi ifada edir?
26. Fayl va kataloqglar tizarinda hansi amaliyyatlar aparmaq olar?
1- kataloqun miundaricatina baxmaq;
2- yalniz faylin mindaricatina baxmagq
3- yaratmag/korrekta etmak va ya lagv etmak;
4- yalniz kataloqu va fayli axtarmaq
5- basqa bir kataloga kd¢ctirmak ve ya yerini dayismak;
27. Fayl va kataloqglar tizarinda hansi amaliyyatlar aparmaq olar?
1- adini va ya alavasini dayigsmak;
2- atributlarina baxmaqg va onlari1 korrekta etmak;

3- muayyan komponentlarina gdra(adina, alavasina, uzunluguna,
yaranma tarixina va s.) obyekti axtarmagq;

4- yalniz faylin miindaricatina baxmag

5 -proqram fayllari yaratmagq, translyasiya/kompilyasiya etmak va
naticada alinmig program fayli yerina yetirmak

6- yalniz kataloqu va fayli axtarmaq
28. Asagidaki fikirlardan hansi dogrudur?
29. Asagidaki fikirlarden hansi dogrudur?
30. Asagidaki fikirlerden hansi yanhsdir?
1.3. Windows amaliyyat sisteminin servis sistemlari

1. Hansi proqram vasitasile muxtalif adadi verilanlarin 2-lik, 8-lik, 10-luq, 16-lq
say sistemlarinda formatlarini alde etmak olar.

2. Kalkulyator programinin yerlagdiyi alt-menyu.
3. NotePad proqraminin yerlagdiyi alt-menyu.

4. ASCII va UNICODE formatinda olan matni fayllari yaratmaq / korrekta etmak
dcin istifade olunur.

5. Baladc¢ida aktiv obyektin adi yerlasgir.

6. Baladc¢ida aktiv kataloqu gostarir.



7. Boaladcida, istifadaci invani gostarmakla bir-basa istadiyi kataloga daxil
olur.

8. Baladc¢ida komputerdaki yaddas qurgularini gostarir.
9. Bealadcida yalniz alt-kataloglar iglemak lG¢iin nazarde tutulmug komponent.

10. Balad¢ida aktiv katalogun miundaricatindaki fayl ve alt-kataloglarin
siyahisi gorsanir.

11. Baladcida secilmig obyekt hagqginda alave malumat 6z aksini tapir.

12. Windows ©S-da kataloq neca adlanir.

13. Bu pancarada 9S-nin obyektlarila bagh amrlar/ rejimlar realiza olunur.
14. Baladcgida yarhig yaratmaq tug¢in sxem.

15. Baladc¢ida Create Shortcut rejimi hansi kateqoriyada hamige aktiv olur.
16. Baladc¢ida yarhig yaratmagq rejimidir.

17. Baladcida sol pancarada nalar gorsanir.

18. Baladc¢ida na zaman File kateqoriyasindaki rejimlar siyahisi dayisir.

19. Balad¢ida kontekst-menyudaki Delete, Rename rejimlari menyunun hansi
kateqoriyasinda yerlasir.

20. Baladc¢ida kontekst—menyudaki Cut, Copy rejimlari menyunun hansi
kateqoriyasinda yerlasir.

21. Baladcgidaki aktiv obyekta baglanmis kontekst-menyuda Edit
kateqoriyasinin hansi rejimlari yerlasir.

22. Baladcgidaki aktiv obyekta baglanmis kontekst-menyuda File
kateqoriyasinin hansi rejimlari yerlasir.

23. Baladcida yeni obyektlarin yaradilmasi G¢iin nazarda tutulan alt-
kateqoriya.

24. Baladcida secilmis obyektin, o cimladan qovluqg, fayl va yarhglarin lagv
edilmasi G¢in nazarda tutulmus rejim.

25. Boaladcida secilmis obyektin adinin dayisdirilmasi rejimi.

26. Baladc¢ida secilmis obyekt xtisusiyyati hagqinda informasiya yerlasir.
27. Aktiv baladc¢ini baglamag.

28. Boaladcida secilmis govlugda axtarigi tamin etmak rejimi.

30. Boaladcida secilmis obyektla iglamak icazalarini miayyan edan rejim.
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31. Baladc¢ida secilmis obyekti miayyan qurgu ve sistemlara Oturan alt-
kateqoriya.

32. Baladc¢ida gakil faylina baxmaq rejimi.

33. Baladcida fayli korrekta etmak rejimi.

34. Baladcida cap etmak rejimi.

35. Baladc¢ida fayli bagga programin kdmayila agmaq rejimi.

36. Baladci secilmig faylin agilmasi rejimi.

37. Baladc¢ida amaliyyati geri gaytarmaq rejimi.

38. Baladcida obyektin yerini dayigmak Ucun istifada olunan rejimlar.

39. Boaladcida obyekti bagga yera kdcirmak tcgtn istifade olunan rejimlar.

40. Boaladcida kasilmig va ya kocgurulmiusg obyektin secilmis goviuga
yerlasdirmak tc¢un istifade olunan rejim.

41. Baladcida obyektin secilmig qovluga birbasa kocurdilmasi rejimi.
42. Boaladcida obyektin yerini secilmis qoviuga birbaga dayigsmak rejimi.
43. Boaladcida aktiv pancarada bltin obyektlarin se¢cilmasi rejimi.

44. Boaladcida yalniz se¢cilmamisg obyektlari segmak rejimi.

45. Baladcinin vizual gorunidsint dayigmak tcun istifada olunan rejim va alt-
kateqoriyalari ahata edan kateqoriya.

46. Baladcida an cox istifada olunan alatlar paneli.

47. Baladcida tinvan paneli.

48. Boaladcida baglantilar paneli.

49. Boaladcida alatlar panelini baglamaqg/agcmaq tcutn istifada olunur.

50. Baladcida alatlar paneli acig olanda hansi rejim vasitasile bu panela yeni
dayma/rejimlar alava edilir.

51. Bealadcida alatlar panellarinin yandirihb/séndurtlmasi, bu panellarin
korrektasi Uiclin nazarda tutulmus rejimlari ahate edan alt-kateqoriya.

52. Baladg¢ida secilmis obyektlar haqqinda istifadaginin alave malumatlar alda
etmasina yardim edan informasiya paneli.

53. Baladc¢ida sol pancarada axtarig panelini agcan rejim.



54. Komputer yaddagindaki malumatlarin optimal axtarigi i¢glin nazarda
tutulan alt-sistemi aktivlesdirir.

55. Baladcida se¢cma obyektlar siyahisini aktivlasdirir.

56. Balad¢ida sonuncu muraciat olunan obyektlarin tarixa gora siyahisini
aktivlagdirir.

57. Boaladcida takrar axtarig rejimi.
58. Baladc¢ida sol pancarada qovluglarin siyahisini aktiviagdiran rejim.
59. Bealadcida obyektlarin sag pancarada gorunus rejimlaridir.
1-Thumbnails
2-Choose Details
3-Filmstrip
4-Tiles
5-Arrange Icons by
6-Go to
7-lcons
8-List
9-Explorer bar
10-Details
60. Baladcida sag pancarada obyekt siyahilarinin ¢cegidlanmasi.
61. Baladcida cesidlamak li¢lin alave sahalari miayyan etmaya imkan verir.
62. Balad¢ida Customize This Folder amrinin funksiyasi.
63. Baladcida Go to alt-kateqoriyasinin funksiyasi.
64. Baladc¢ida rejimlardan hansi Go to alt-kateqoriyasinda realiza olunub.
1-Back
2- History
3-Folders
4-Forward

5-Refresh



6-Research
65. Baladc¢ida Forward rejiminin funksiyasi.
66. Baladcinin sol va sag pancaralarini tazalemak Ucln istifada olunur.
67. Baladc¢ida Back rejiminin funksiyasi.
68. Baladcida secma obyektlarin siyahisini 6ziinde saxlayan kateqoriya.
67. Baladcida Favorites kategoriyasinda realize olunan rejimlar.
68. Baladcida Add to Favorites rejiminin funksiyasi.

69. Bu rejim vasitasile Baladc¢ida kateqoriyaya siyahilar qrupunu 6zinda
saxlayan alt-kateqoriyalar alave etmak/lagv etmak, alt-kateqoriyanin adinin va
yerinin dayisdirilmasi mimkandur.

70. Baladciya servis xidmat edan rejimlarin toplandigi kateqgoriyadir.
71. Baladcinin Tools kateqoriyasinda realiza olunan rejimlar.

1- Add to Favorites

2-Map Network Drive

3-Disconnect Network Drive

4- Organize Favorites

5-Synchronize

6-Research

7-Lock the Toolbars

8-Folder options
72. Baladcida sabaka disklarini gogmaq tcun istifada olunur.
73. Baladcida sabaka disklarini ayirmaq tcgtn istifada olunur.

74. Balad¢ida Web sahifanin sec¢ilmig qovlugda sinxronizasiyasi t¢tn istifada
olunur.

75. Baladc¢ida Folder options rejiminin alt-rejimlaridir.
1- General
2- Add to Favorites

3-View



4-About Windows
5- File Types
6- Offline Files
76. Baladc¢inin Help kateqoriyasinda hansi rejimlar movcuddur.
1-Help and Support Center
2- File Types
3-It this copy of Windows legal
4- Synchronize
5-About Windows

1.4. Diger zeruri bilik ve bacariqlar
2. Excel — birinci yanagsma

2.1. MsExcel-in goranasu
1. Excel-in loqotipi, kitabin adi, pancaralarin idaraetma diymalari yerlasir.

2. Excel-in batun funksional imkanlarini kateqoriyalar saklinda 6ziinda
saxlayir.

3. Excel-in tUmumi xarakter dastyan rejimlarini 6ztinda saxlayir.

4. Excel-in obyektlarini formatlagdirmaq tG¢in nazarda tutulmus rejimlari
0zunda saxlayir.

5. Excel-da aktiv xananin stutun + satr gsaklinda yazihsi.

6. Excel-da xanaya dustur yerlasdirmak tcin istifade olunur.
7.Yalniz faylsiz yuklanmig Excel-de aktiv panel/satr.

8. Excel-in an asas obyekti olub, muxtalif verilanlari 6ziinda saxlayir.
10. Har bir ig¢i varaqinda neg¢a xana olur.

11. Excel varaqgdaki bir xana na gadar informasiya saxlayir.

12. Excel-in asas obyekti olub, xanalardan ibaratdir.

13. Excel-da yerina yetirilan rejimlar, klaviaturun vaziyyati va s. hagda
informasiyani 6ztinda saxlayir.

14. Excel-da sukuta gora aktiv olan alatlar panel(lar)i.



15. Asagidaki panellardan hansi geyri — aktivdir.

16.Excel-a har hansi bir kiitab ytuklenan zamani interfeysdaki dayisiklik.
17. Sukuta g6re Excel varaqinda satrlar va sutunlar neca isaralanir.

18. Sutunlari ragamla igsaralemak Ucln na etmak lazimdi.

19. Visual Basic redaktorunu yuklamak sxemi.

2.2. MsExcel-in menyusu

1. Yeni Excel kitabini yaratmagq rejimi.

2. Kitabda edilmig dayisikliklarin yadda saxlaniimasi rejimidir.

3. Kitab1 basga ad altinda, basga bir katalogda yadda saxlamaq rejimi.

4. Excel kitabini internet/intranetde istifada etmak ticiin HTML fayl kimi yadda
saxlayan rejim.

5. Save as Web Page rejiminin funksiyasi.
6. File Search interaktiv rejimin funksiyasi.

7. Excel kitabin HTML variantini yaratmadan, onun internet Explorer-da nece
gdrsanacayini numayis etdirir.

8. MSExcel-in menyu satrinin File kateqoriyasina daxil deyil.

9. MSExcel-in menyu satrinin File kategoriyasina daxildir.

10. MSExcel-in menyu satrinin File kategoriyasina daxildir.

11. MSExcel-in menyu satrinin File kategoriyasina daxil deyil.
12. Kitabin ¢cap parametrlarini interaktiv formada miayyan edir.
13. Capa gadar baxmagq rejimi.

14. Print Preview rejiminin funksiyasi.

15. Standart ¢ap interaktiv rejimi.

16. Kitab1 Email-a qogmaq, faksla gondarmak va d. Imkanlari veran rejimlar
camlanib.

17. Excel programini baglamagq rejimi.
18. Sonuncu amaliyyatin takzibi.

19. Sonuncu amrin takrarl.
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20. Obyektin yerini dayigsmak Gc¢in onun igsaralenmasi.

21. Obyekti ko¢irmak t¢lin onun igaralenmasi.

22. Office Clipboard rejimi.

23. Operativ yaddasdaki obyektin secilmig yera yerlagdirilmasi.
24. Paste rejiminin funksiyasi.

25. Paste Special rejiminin funksiyasi.

26. Operativ yaddasdaki obyektin/verilanlarin hipermtraciat formada secilmis
yera yerlasdiriimasi.

27. Bu alt-kateqoriyada xanalarin muayyan tip verilanlarla doldurulmasit ile
bagh muxtalif rejimlar camlanib.

28. Bu alt-kateqoriyada xanalardaki verilanlarin muxtalif formada teamizlama
rejimlari camlanib.

29. Delete rejiminin funksiyasi.

30. Kitabin aktiv varaqinin lagvi rejimi.

31. Move or Copy Sheet rejiminin funksiyasi.

32. Kitabda/veraqda verilanlarin axtarigi tagkil edan rejim.

33. Find rejiminin funksiyasi.

34. Replace rejiminin funksiyasi.

35. Kitabda/veragda miayyan verilanin, digar verilana dayigdirilmasi rejimi.

36. Xanalara kecid, miayyan meyarlar asasinda xanalarin secilmasi t¢in
istifada olunan interaktiv rejimdir.

37. Go to rejimi yuklanir.

38. Go to rejiminin funksiyasi.

39. Varage yerlasdirilmig OLE obyektla alagalarin barpasi/tezaleanmasi rejimi.
40. Secilmig OLE obyektin korrektasi rejimi.

41. Edit kateqoriyasina daxildir.

42. Edit kateqoriyasina daxil deyil.

43. Varaqin siukuta gora gorunus rejimi.

44. Page Break Preview rejiminin funksiyasi.
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45. “ise baglamaq” panelini aktivlesdirmak/séndiirmak uciin istifade olunan
rejim.

46. Buradan lazim olan alatlar panelini aktivlagdirmak/séndirmak, alatlar
panellarini sazlamaq vea s. mimkundur.

47. Formula satrinin yandirib/séndirmak rejimi.

48. informasiya setrinin yandinb/séndirmak rejimi.

49. Header and Footer rejiminin funksiyasi.

50. Xanalara baglanmis geydlari yandirib/séndtrmak rejimi.
51. Veragin secilmig fragmentlarina interaktiv kecid rejimi.
52. Tam ekran rejimi.

53. Veragin monitorda goruntisunin boyudulmasi/kicildilmasi interaktiv
rejimi.

54. Zoom rejiminin funksiyasi.

55. Xana(lan), setir va ya sutunlar gakilinda gostarilan yera yerlagdiran rejim.
56. Gostarilan yera yeni satr alave etmak rejimi.

57. Gostarilan yera yeni sutur alave etmak rejimi.

58. Kitaba yeni varaq alava etmak rejimi.

59. Dialog formasinda (usta vasitasila) diagram qurur va@ onun gorunus
parametrlarini miayyan etmak rejimi.

60. Bu rejim vasitasila Windows 9S-daki fontlardan secilmig simvolu
gostarilan yera yerlagdirmak mimkuanddr.

61. Sehifani parcalamaq rejimi.
62. Function rejiminin funksiyasi.

63. Bu alt-kateqoriyada xanalardan dayigan kimi istifade etmak imkanlari
realiza olunub.

64. Comment rejiminin funksiyasi.

65. Bu alt-kateqoriyada grafik informasiya ile igleamak ve kamer/skaner
vasitasila grafikanin alde etmak rejimlari toplanib.

66. Muxtalif idaraetma strukturlarinin diagramlarini yaratmaq rejimi.

67. OLE obyektlarin varaga yerlagdirilmasi va onlarla alagalarin formalarini
muayyan edan interaktiv rejim.
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68. Secilmis xanadaki informasiyaya hipermiraciat baglamaq rejimi.

69. Secilmis xanalarin formatlagdinnimasi ti¢clin nazarda tutulan interaktiv
rejim.

70. Bu alt-kateqoriyada satirlarin formatlagdirilmasi ila bagh rejimlar
camlanib.

71. . Bu alt-kategoriyada situnlarin formatlagdiriimasi ila bagh rejimlar
camlanib.

72. Bu alt-kateqoriyada varaglarin formatlasdiriimasi ila bagh rejimlear
camlanib.

80. Secilmig xanalar diapozununu secilmig sablon ( galib) esasinda
formatlasdiran rejim.

81. interaktiv garti formatlagdirma rejimi.

82. Bu interaktiv rejim vasitasila Excel varaqinin stillarini dayigsmak
mumkandur.

83. Veragin xanalarindaki matni informasiyanin orfoqrafiyasini yoxlayan
interaktiv rejim.

84. Bu rejimi Alt + mouse-in sol diymasi vasitasila yuklamak mumkuinddr.
85. Error Checking rejiminin funksiyasi.

86. Speech rejiminin funksiyasi.

87. Sabakada Umumi sahada igloamak li¢clin nazarda tutulan rejim.

88. Sebakada movcud olan imumi kitabla iglemak imkanlarini realize edan
rejim.

89. Varagdaki dayisikliklari vizual gésatremak Gc¢ln istifada olunan interaktiv
rejim.

90. Sabakada imumi Excel kitablarin muqgayisasi va birlagdirilmasi tg¢un
nazarda tutulmus interaktiv rejim.

91. Bu alt-kateqoriyada varaqlarin, kitabin muhafizasi va birga igla bagh
istifadacilarin statusunu muayyan edan rejimlar realiza olunub.

92. Seboakada birga isi tamin etmak Uc¢ln konfrensiya xarakterli rejimlar bu alt-
kateqgoriyada realize olunub.

93. Goal Seek rejiminin funksiyasi.

94. Scenarios rejiminin funksiyasi.
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95. Dusturlarda istifade olunan xanalarin asihiligini yoxlamagq tc¢in nazarda
tutulmus rejimlar bu alt-katalogda cemlanib.

96. VBA-da programlagdirmaq, program va makroslari yerina yetirmak va
digar bu kimi iglerle masgul olan rejimlar bu alt-kateqoriyada cemlanib.

97. Excel TPS-a alava imkanlari gogmag/ayirmaq tgtin nazarde tutulmus
interaktiv rejim.

98. Matni informasiyani avtomatik korrekta etmak Ucln nazarda tutulmus
interaktiv rejim.

99. Menyu satrini, alatlar panellarini sazlamagq rejimi.

100. Excel-in batun parametrlarini bu interaktiv rejim vasitasile deyigmak
mumkundur.

101. Sort rejiminin funksiyasi.
102. Filter rejiminin funksiyasi.
104. Form rejiminin funksiyasi.
105. Subtotals rejiminin funksiyasi.
106. Validations rejiminin funksiyasi.
107.Data kateqoriyasina daxildir.

1. Sort.

2. Hide

3.Subtota

4. Table.

5.Text to Columns

6.Unhide

7.Consolidate

8.Group and Outline

9.Splite

10.PivotTable and PivotChat Report
108. Data kateqoriyasina daxildir.

1. Form.
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2. Customize.

3. Arrange

4. Validations

5.Import External Data

6. Contact Us

7.List

8. XML

9. Goal Seek

10.Refresh Data
109.Window kateqoriyasina daxildir.

1. List

2. New Window

3.Arrange

4.Compare Side by Side with

5. Goal Seek

6. Hide

7.Unhide

8.Splite

9. Contact Us

10. Freeze Panes
110. Help kateqoriyasina daxildir.

1. Windows Excel Help

2. Freeze Panes

3. Show the Office Assistant

4. Splite

5. Microsoft Office Online

6. Hide



7. Contact Us
8. Arrange
9. Check for Updates
10. Compare Side by Side with
111. Help kategoriyasina daxildir.
1. Freeze Panes
. Detect and Repair
. Consolidate
. New Window
. Compare Side by Side with
. Activate Product
. Sort

. Customer Feedback Options

© 0 N O o b~ w DN

. Unhide
10. About Microsoft Office Excel

2.3. Xanalarimn formatlasdirimasi
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