
Müasir proqramla rman n saslar : Excel&VBA
(MicroSoft texnologiylar )

I f sil. Excel
(Suallar)

1. Z ruri bilik v  bacar qlar

1.1. Kompüterin qurulu u v  qur ular

1. Giri  qur usu n dir?

2. A dak lardan hans lar giri  qur usudur?

1- klaviatura

2- mouse

3- monitor

4- skaner

5- printer

3. A dak lardan hans lar giri  qur usudur?

1- plotter

2- printer

3- coystik

4- mikrafon

5- monitor

4. Ç  qur usu n dir?

5. A dak lardan hans lar ç  qur usudur?

6. kili funksiyal  qur ular n dir?

7. kili funksiyal  qur ulara a dak lardan hans  aiddir?

8. kili funksiyal  qur ulara a dak lardan hans  aiddir?

9. Prosessor n dir?

10. Ana lövh  n dir?

11. Enerji bloku n dir?
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12. RAM n dir?

14. ROM n dir?

15. HDD n dir?

16. FDD n dir ?

17. CDROM/ DVDROM  n dir?

18. USB Flash n dir?

19. Klaviatura n dir?

20. Mouse n dir?

21. Monitor n dir?

22. Printer n dir?

23. A dak  fikirl rd n hans  do rudur?

24. Kompüter söndürüldükd n sonra informasiya hans  yadda dan silinir?

25. Kompüterin daxili( sas) yadda n t rkibin  neç  sayda yadda  daxildir?

26. A dak lar n hans  giri  qur usu deyil?

27. RAM n dir?

28. ROM n dir?

1.2. liyyat sisteminin sas anlamlar

1. Fayl n dir?

2. Kataloq n dir?

3. A dak lardan hans  fayl v  kataloqlar n komponentl rin  aiddir?

1- ad

2- dir

3- lav si

4- uzunlu u

5- cd

4. A dak lardan hans  fayl v  kataloqlar n komponentl rin  aiddir?

1- yaranma, d yi dirilm , müraci t tarixi/zaman
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2- yiy si (Host)

3- atributlar

4- md

5- rd

5. Fayl v  kataloqlar n komponentl rind n hans  z ruridir?

6. Fayl v  kataloqlar n komponentl rind n hans  z ruri deyil?

7. Fayl v  kataloqlar n istifad çi t find n mü yy n olunan komponenti
hans r?

8. Fayl v  kataloqlar n istifad çi t find n mü yy n olunan komponenti
hans r?

9. Fayl v  kataloqlar n istifad çi t find n mü yy n olunan komponenti
hans r?

10. Fayl v  kataloqlar n S- i t find n mü yy n olunan komponenti
hans r?

11. Fayl v  kataloqlar n S- i t find n mü yy n olunan komponenti
hans r?

12. Fayl v  kataloqlar n fayldak  baytlar n say  mü yy n ed n komponenti
hans r?

13. Dir mri n yi ifad  edir?

14. Dir mrind n n  zaman istifad  edilir?

15. Copy mrind n n  zaman istifad  edilir?

16. xcopy mrind n n  zaman istifad  edilir?

17. Del mrind n n  zaman istifad  edilir?

18. cd mri n yi ifad  edir?

19. md mri n yi ifad  edir?

20. rd mri n yi ifad  edir?

21. Type mri n yi ifad  edir?

22. Echo mri n yi ifad  edir?

23. Pause mri n yi ifad  edir?

24. Print mri n yi ifad  edir?
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25. Ver mri n yi ifad  edir?

26. Fayl v  kataloqlar üz rind  hans liyyatlar aparmaq olar?

1- kataloqun münd ricat na baxmaq;

2- yaln z fayl n münd ricat na baxmaq

3- yaratmaq/korrekt  etm k v  ya l v etm k;

4- yaln z kataloqu v  fayl  axtarmaq

5- ba qa bir kataloqa köçürm k v  ya yerini d yi k;

27. Fayl v  kataloqlar üz rind  hans liyyatlar aparmaq olar?

1- ad  v  ya lav sini d yi k;

2- atributlar na baxmaq v  onlar  korrekt  etm k;

3- mü yy n komponentl rin  gör (ad na, lav sin , uzunlu una,
yaranma tarixin  v  s.) obyekti axtarmaq;

4- yaln z fayl n münd ricat na baxmaq

5 -proqram fayllar  yaratmaq, translyasiya/kompilyasiya etm k v
tic  al nm  proqram fayl  yerin  yetirm k

6- yaln z kataloqu v  fayl  axtarmaq

28. A dak  fikirl rd n hans  do rudur?

29. A dak  fikirl rd n hans  do rudur?

30. A dak  fikirl rd n hans  yanl r?

1.3. Windows liyyat sisteminin servis sisteml ri

1. Hans  proqram vasit sil  müxt lif di veril nl rin 2-lik, 8-lik, 10-luq, 16-l q
say sisteml rind  formatlar ld  etm k olar.

2. Kalkulyator proqram n yerl diyi alt-menyu.

3. NotePad proqram n yerl diyi alt-menyu.

4. ASCII v  UNICODE format nda olan m tni fayllar  yaratmaq / korrekt  etm k
üçün istifad  olunur.

5. B dçid  aktiv obyektin ad  yerl ir.

6. B dçid  aktiv kataloqu göst rir.
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7. B dçid , istifad çi ünvan  göst rm kl  bir–ba a ist diyi kataloqa daxil
olur.

8. B dçid  kompüterd ki yadda  qur ular  göst rir.

9. B dçid  yaln z alt-kataloqlar i k üçün n rd  tutulmu  komponent.

10. B dçid  aktiv kataloqun münd ricat ndak  fayl v  alt-kataloqlar n
siyahisi görs nir.

11. B dçid  seçilmi  obyekt haqq nda lav  m lumat öz ksini tap r.

12. Windows S-d  kataloq nec  adlan r.

13. Bu p nc S-nin obyektl ril  ba mrl r/ rejiml r realiz  olunur.

14. B dçid  yarl  yaratmaq üçün sxem.

15. B dçid  Create Shortcut rejimi hans  kateqoriyada h mi  aktiv olur.

16. B dçid  yarl  yaratmaq rejimidir.

17. B dçid  sol p nc  n r görs nir.

18. B dçid  n  zaman File kateqoriyas ndak  rejiml r siyahisi d yi ir.

19. B dçid  kontekst-menyudak  Delete, Rename rejiml ri menyunun hans
kateqoriyas nda yerl ir.

20. B dçid  kontekst–menyudak  Cut, Copy rejiml ri menyunun hans
kateqoriyas nda yerl ir.

21. B dçid ki aktiv obyekt  ba lanm  kontekst-menyuda Edit
kateqoriyas n hans  rejiml ri yerl ir.

22. B dçid ki aktiv obyekt  ba lanm  kontekst-menyuda File
kateqoriyas n hans  rejiml ri yerl ir.

23. B dçid  yeni obyektl rin yarad lmas  üçün n rd  tutulan alt-
kateqoriya.

24. B dçid  seçilmi  obyektin, o cüml n qovluq, fayl v  yarl lar n l v
edilm si üçün n rd  tutulmu  rejim.

25. B dçid  seçilmi  obyektin ad n d yi dirilm si rejimi.

26. B dçid  seçilmi  obyekt xüsusiyy ti haqq nda informasiya yerl ir.

27. Aktiv b dçini ba lamaq.

28. B dçid  seçilmi  qovluqda axtar  t min etm k rejimi.

30. B dçid  seçilmi  obyektl  i k icaz rini mü yy n ed n rejim.
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31. B dçid  seçilmi  obyekti mü yy n qur u v  sisteml  ötür n alt-
kateqoriya.

32. B dçid kil fayl na baxmaq rejimi.

33. B dçid  fayl  korrekt  etm k rejimi.

34. B dçid  çap etm k rejimi.

35. B dçid  fayl  ba qa proqram n köm yil  açmaq rejimi.

36. B dçi seçilmi  fayl n aç lmas  rejimi.

37. B dçid liyyat  geri qaytarmaq rejimi.

38. B dçid  obyektin yerini d yi k üçün istifad  olunan rejiml r.

39. B dçid  obyekti ba qa yer  köçürm k üçün istifad  olunan rejiml r.

40. B dçid  k silmi  v  ya köçürülmü  obyektin seçilmi  qovlu a
yerl dirm k üçün istifad  olunan rejim.

41. B dçid  obyektin seçilmi  qovlu a birba a köçürdülm si rejimi.

42. B dçid  obyektin yerini seçilmi  qovlu a birba a d yi k rejimi.

43. B dçid  aktiv p nc  bütün obyektl rin seçilm si rejimi.

44. B dçid  yaln z seçilm mi  obyektl ri seçm k rejimi.

45. B dçinin vizual görünü ünü d yi k üçün istifad  olunan rejim v  alt-
kateqoriyalar hat  ed n kateqoriya.

46. B dçid n çox istifad  olunan al tl r paneli.

47. B dçid  ünvan paneli.

48. B dçid  ba lant lar paneli.

49. B dçid  al tl r panelini ba lamaq/açmaq üçün istifad  olunur.

50. B dçid  al tl r paneli aç q olanda hans  rejim vasit sil  bu panel  yeni
düym /rejiml r lav  edilir.

51. B dçid  al tl r panell rinin yand b/söndürülm si, bu panell rin
korrekt si üçün n rd  tutulmu  rejiml ri hat  ed n alt-kateqoriya.

52. B dçid  seçilmi  obyektl r haqq nda istifad çinin lav  m lumatlar ld
etm sin  yard m ed n informasiya paneli.

53. B dçid  sol p nc  axtar  panelini açan rejim.
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54. Kompüter yadda ndak  m lumatlar n optimal axtar  üçün n rd
tutulan alt-sistemi aktivl dirir.

55. B dçid  seçm  obyektl r siyahisini aktivl dirir.

56. B dçid  sonuncu müraci t olunan obyektl rin tarix  gör  siyahisini
aktivl dirir.

57. B dçid  t krar axtar  rejimi.

58. B dçid  sol p nc  qovluqlar n siyahisini aktivl dir n rejim.

59. B dçid  obyektl rin sa  p nc  görünü  rejiml ridir.

1-Thumbnails

2-Choose Details

3-Filmstrip

4-Tiles

5-Arrange Icons by

6-Go to

7-Icons

8-List

9-Explorer bar

10-Details

60. B dçid  sa  p nc  obyekt siyahil rinin çe idl nm si.

61. B dçid  çe idl k üçün lav  sah ri mü yy n etm  imkan verir.

62. B dçid  Customize This Folder mrinin funksiyas .

63. B dçid  Go to alt-kateqoriyas n funksiyas .

64. B dçid  rejiml rd n hans  Go to alt-kateqoriyas nda realiz  olunub.

1-Back

2- History

3-Folders

4-Forward

5-Refresh
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6-Research

65. B dçid  Forward rejiminin funksiyas .

66. B dçinin sol v  sa  p nc rini t k üçün istifad  olunur.

67. B dçid  Back rejiminin funksiyas .

68. B dçid  seçm  obyektl rin siyahisini özünd  saxlayan kateqoriya.

67. B dçid  Favorites kateqoriyas nda realiz  olunan rejiml r.

68. B dçid  Add to Favorites rejiminin funksiyas .

69. Bu rejim vasit sil  B dçid  kateqoriyaya siyahil r qrupunu özünd
saxlayan alt-kateqoriyalar lav  etm k/l v etm k, alt-kateqoriyan n ad n v
yerinin d yi dirilm si mümkündür.

70. B dçiy  servis xidm t ed n rejiml rin topland  kateqoriyad r.

71. B dçinin Tools kateqoriyas nda realiz  olunan rejiml r.

1- Add to Favorites

2-Map Network Drive

3-Disconnect Network Drive

4- Organize Favorites

5-Synchronize

6-Research

7-Lock the Toolbars

8-Folder options

72. B dçid  diskl rini qo maq üçün istifad  olunur.

73. B dçid  diskl rini ay rmaq üçün istifad  olunur.

74. B dçid  Web s hif nin seçilmi  qovluqda sinxronizasiyas  üçün istifad
olunur.

75. B dçid  Folder options rejiminin alt-rejiml ridir.

1- General

2- Add to Favorites

3-View
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4-About Windows

5- File Types

6- Offline Files

76. B dçinin Help kateqoriyas nda hans  rejiml r mövcuddur.

1-Help and Support Center

2- File Types

3-It this copy of Windows legal

4- Synchronize

5-About Windows

1.4. Dig r z ruri bilik v  bacar qlar

2. Excel – birinci yana ma

2.1. MsExcel-in görünü ü

1. Excel-in loqotipi, kitab n ad , p nc rin idar etm  düym ri yerl ir.

2. Excel-in bütün funksional imkanlar  kateqoriyalar klind  özünd
saxlay r.

3. Excel-in ümumi xarakter da yan rejiml rini özünd  saxlay r.

4. Excel-in obyektl rini formatla rmaq üçün n rd  tutulmu  rejiml ri
özünd  saxlay r.

5. Excel-d  aktiv xanan n sütun + s tr klind  yaz .

6. Excel-d  xanaya düstur yerl dirm k üçün istifad  olunur.

7.Yaln z fayls z yükl nmi  Excel-d  aktiv panel/s tr.

8. Excel-in n sas obyekti olub, müxt lif veril nl ri özünd  saxlay r.

10. H r bir i çi v qind  neç  xana olur.

11. Excel v qd ki bir xana n  q r informasiya saxlay r.

12. Excel-in sas obyekti olub, xanalardan ibar tdir.

13. Excel-d  yerin  yetiril n rejiml r, klaviaturun v ziyy ti v  s. haqda
informasiyan  özünd  saxlay r.

14. Excel-d  sükuta gör  aktiv olan al tl r panel(l r)i.
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15. A dak  panell rd n hans  qeyri – aktivdir.

16.Excel-  h r hans  bir kiitab yükl n zaman  interfeysd ki d yi iklik.

17. Sükuta gör  Excel v qind  s trl r v  sütunlar nec  i ar nir.

18. Sütunlar  r ml  i ar k üçün n  etm k laz md .

19. Visual Basic redaktorunu yükl k sxemi.

2.2. MsExcel-in menyusu

1. Yeni Excel kitab  yaratmaq rejimi.

2. Kitabda edilmi  d yi iklikl rin yadda saxlan lmas  rejimidir.

3. Kitab  ba qa ad alt nda, ba qa bir kataloqda yadda saxlamaq rejimi.

4. Excel kitab nternet/ ntranetd  istifad  etm k üçün HTML fayl kimi yadda
saxlayan rejim.

5. Save as Web Page rejiminin funksiyas .

6. File Search interaktiv rejimin funksiyas .

7. Excel kitab n HTML variant  yaratmadan, onun nternet Explorer-d  nec
görs yini nümayi  etdirir.

8. MSExcel-in menyu s trinin File kateqoriyas na daxil deyil.

9. MSExcel-in menyu s trinin File kateqoriyas na daxildir.

10. MSExcel-in menyu s trinin File kateqoriyas na daxildir.

11. MSExcel-in menyu s trinin File kateqoriyas na daxil deyil.

12. Kitab n çap parametrl rini interaktiv formada mü yy n edir.

13. Çapa q r baxmaq rejimi.

14. Print Preview rejiminin funksiyas .

15. Standart çap interaktiv rejimi.

16. Kitab  Email-  qo maq, faksla gönd rm k v  d. Imkanlar  ver n rejiml r
ml nib.

17. Excel proqram  ba lamaq rejimi.

18. Sonuncu liyyat n t kzibi.

19. Sonuncu mrin t krar .
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20. Obyektin yerini d yi k üçün onun i ar nm si.

21. Obyekti köçürm k üçün onun i ar nm si.

22. Office Clipboard rejimi.

23. Operativ yadda dak  obyektin seçilmi  yer  yerl dirilm si.

24. Paste rejiminin funksiyas .

25. Paste Special rejiminin funksiyas .

26. Operativ yadda dak  obyektin/veril nl rin hipermüraci t formada seçilmi
yer  yerl dirilm si.

27. Bu alt-kateqoriyada xanalar n mü yy n tip veril nl rl  doldurulmas  il
ba  müxt lif rejiml r c ml nib.

28. Bu alt-kateqoriyada xanalardak  veril nl rin müxt lif formada t mizl
rejiml ri c ml nib.

29. Delete rejiminin funksiyas .

30. Kitab n aktiv v qinin l vi rejimi.

31. Move or Copy Sheet rejiminin funksiyas .

32. Kitabda/v qd  veril nl rin axtar  t kil ed n rejim.

33. Find rejiminin funksiyas .

34. Replace rejiminin funksiyas .

35. Kitabda/v qd  mü yy n veril nin, dig r veril  d yi dirilm si rejimi.

36. Xanalara keçid, mü yy n meyarlar sas nda xanalar n seçilm si üçün
istifad  olunan interaktiv rejimdir.

37. Go to rejimi yükl nir.

38. Go to rejiminin funksiyas .

39. V  yerl dirilmi  OLE obyektl laq rin b rpas /t nm si rejimi.

40. Seçilmi  OLE obyektin korrekt si rejimi.

41. Edit kateqoriyas na daxildir.

42. Edit kateqoriyas na daxil deyil.

43. V qin sükuta gör  görünü  rejimi.

44. Page Break Preview rejiminin funksiyas .
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45. “  ba lamaq” panelini aktivl dirm k/söndürm k üçün istifad  olunan
rejim.

46. Buradan laz m olan al tl r panelini aktivl dirm k/söndürm k, al tl r
panell rini sazlamaq v  s. mümkündür.

47. Formula s trinin yand b/söndürm k rejimi.

48. nformasiya s trinin yand b/söndürm k rejimi.

49. Header and Footer rejiminin funksiyas .

50. Xanalara ba lanm  qeydl ri yand b/söndürm k rejimi.

51. V qin seçilmi  fraqmentl rin  interaktiv keçid rejimi.

52. Tam ekran rejimi.

53. V qin monitorda görüntüsünün böyüdülm si/kiçildilm si interaktiv
rejimi.

54. Zoom rejiminin funksiyas .

55. Xana(lar ), s tir v  ya sütunlar kilind  göst ril n yer  yerl dir n rejim.

56. Göst ril n yer  yeni s tr lav  etm k rejimi.

57. Göst ril n yer  yeni sütur lav  etm k rejimi.

58. Kitaba yeni v q lav  etm k rejimi.

59. Dialoq formas nda (usta vasit sil ) diaqram qurur v  onun görünü
parametrl rini mü yy n etm k rejimi.

60. Bu rejim vasit sil  Windows S-d ki fontlardan seçilmi  simvolu
göst ril n yer  yerl dirm k mümkündür.

61. S hif ni parçalamaq rejimi.

62. Function rejiminin funksiyas .

63. Bu alt-kateqoriyada xanalardan d yi n kimi istifad  etm k imkanlar
realiz  olunub.

64. Comment rejiminin funksiyas .

65. Bu alt-kateqoriyada qrafik informasiya il  i k v  kamer/skaner
vasit sil  qrafikan n ld  etm k rejiml ri toplan b.

66. Müxt lif idar etm  strukturlar n diaqramlar  yaratmaq rejimi.

67. OLE obyektl rin v  yerl dirilm si v  onlarla laq rin formalar
mü yy n ed n interaktiv rejim.
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68. Seçilmi  xanadak  informasiyaya hipermüraci t ba lamaq rejimi.

69. Seçilmi  xanalar n formatla lmas  üçün n rd  tutulan interaktiv
rejim.

70. Bu alt-kateqoriyada s tirl rin formatla lmas  il  ba  rejiml r
ml nib.

71. . Bu alt-kateqoriyada sütunlar n formatla lmas  il  ba  rejiml r
ml nib.

72. Bu alt-kateqoriyada v ql rin formatla lmas  il  ba  rejiml r
ml nib.

80. Seçilmi  xanalar diapozununu seçilmi ablon ( q lib) sas nda
formatla ran rejim.

81. nteraktiv rti formatla rma rejimi.

82. Bu interaktiv rejim vasit sil  Excel v qinin still rini d yi k
mümkündür.

83. V qin xanalar ndak  m tni informasiyan n orfoqrafiyas  yoxlayan
interaktiv rejim.

84. Bu rejimi Alt + mouse-in sol düym si vasit sil  yükl k mümkündür.

85. Error Checking rejiminin funksiyas .

86. Speech rejiminin funksiyas .

87.  ümumi sah  i k üçün n rd  tutulan rejim.

88.  mövcud olan ümumi kitabla i k imkanlar  realiz  ed n
rejim.

89. V qd ki d yi iklikl ri vizual gös tr k üçün istifad  olunan interaktiv
rejim.

90.  ümumi Excel kitablar n müqayis si v  birl dirilm si üçün
rd  tutulmu  interaktiv rejim.

91. Bu alt-kateqoriyada v ql rin, kitab n mühafiz si v  birg  i  ba
istifad çil rin statusunu mü yy n ed n rejiml r realiz  olunub.

92.  birg  i i t min etm k üçün konfrensiya xarakterli rejiml r bu alt-
kateqoriyada realiz  olunub.

93. Goal Seek rejiminin funksiyas .

94. Scenarios rejiminin funksiyas .
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95. Düsturlarda istifad  olunan xanalar n as  yoxlamaq üçün n rd
tutulmu  rejiml r bu alt-kataloqda c ml nib.

96. VBA-da proqramla rmaq, proqram v  makroslar  yerin  yetirm k v
dig r bu kimi i rl  m ul olan rejiml r bu alt-kateqoriyada c ml nib.

97. Excel TPS- lav  imkanlar  qo maq/ay rmaq üçün n rd  tutulmu
interaktiv rejim.

98. M tni informasiyan  avtomatik korrekt  etm k üçün n rd  tutulmu
interaktiv rejim.

99. Menyu s trini, al tl r panell rini sazlamaq rejimi.

100. Excel-in bütün parametrl rini bu interaktiv rejim vasit sil  d yi k
mümkündür.

101. Sort rejiminin funksiyas .

102. Filter rejiminin funksiyas .

104. Form rejiminin funksiyas .

105. Subtotals rejiminin funksiyas .

106. Validations rejiminin funksiyas .

107.Data kateqoriyas na daxildir.

1. Sort.

2. Hide

3.Subtota

4.Table.

5.Text to Columns

6.Unhide

7.Consolidate

8.Group and Outline

9.Splite

10.PivotTable and PivotChat Report

108. Data kateqoriyas na daxildir.

1. Form.
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2. Customize.

3. Arrange

4. Validations

5.Import External Data

6. Contact Us

7.List

8.XML

9. Goal Seek

10.Refresh Data

109.Window kateqoriyas na daxildir.

1. List

2. New Window

3.Arrange

4.Compare Side by Side with

5. Goal Seek

6. Hide

7.Unhide

8.Splite

9. Contact Us

10. Freeze Panes

110. Help kateqoriyas na daxildir.

1. Windows Excel Help

2. Freeze Panes

3. Show the Office Assistant

4. Splite

5. Microsoft Office Online

6. Hide
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7. Contact Us

8. Arrange

9. Check for Updates

10. Compare Side by Side with

111. Help kateqoriyas na daxildir.

1. Freeze Panes

2. Detect and Repair

3. Consolidate

4. New Window

5. Compare Side by Side with

6. Activate Product

7. Sort

8. Customer Feedback Options

9. Unhide

10. About Microsoft Office Excel

2.3. Xanalar n formatla lmas


