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IZAHAT VOROQI

Respublikamizin biitiin ali moktablorinds, eloco do
Pedaqoji universitetlordo todris olunan “Azarbaycan dilinds
isglizar vo akademik kommunikasya” fonninin tadrisinds nozori,
tocribi mosgolalor nozordo tutulmusdur. Golocoyin pesokar
mutoxassisi olacaq hor bir kos ixtisas vo pesasindon asili
olmayaraq effektiv kommunikasiya vordislorine yiyalonmalidir.
Comiyyatin gabaqcil miitoxassisinin saviyyasi, madaniyyati an
avval onun nitginds, danisiq va yazi tislubunda 6zUni gostarir.
Modoni  insanda hor sey gbozol olmalidir. Bunlari
istigamoatlondiran baslica amil iso sifahi vo yazili dil va nitqdir.
Effektiv Unsiyyat vasitasi olan nitq alostini 0yronmok, hom do
isglizar lnsiyyat bacarigmi formalagsdirmaqdir. Digor torofdon
istanilon sahs ilo bagli elmi biliklorin ali moktabds qazanilmasi
akademik kommunikasiyanin funksional saciyyasini sarh etmoyi
tolab edir.

Programda fonnin mozmununun qisa tasviri, togkil
olunacaq dorslorin moévzulari, onlarin kegirilmo ardiciligi 6z
oksini tapmisdir. Bu fonn totbiqi xarakter dasiyir, 6ziinds bir sira
fundamental elmi aragdirmalarin naticaloring asaslanir, isgiizar vo
akademik kommunikasiya noazoriyyasi Vo toacriibssi, etika,
pedaqgogika, psixologiya, montig, nitq madaniyyati va s. sahoalori
ohato edir.

Tahsil programinin strukturunda fannin yeri.

050501 — “Azarbaycan dili vo odobiyyati miiollimliyi”
ixtisasinda  “Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik
kommunikasiya” fonni ixtisas fonlori bolimins daxil olub
isglizar vo akademik kommunikasiyanin elmi-nazori mosalalori
uzro sistemli biliklor wverir, yeni dors modellorinin, muasir
texnologiyalarin  tocriibado totbigi Uzro zoruri bacariglar
formalasdirir, ixtisas vo pesosindon asili olmayaraq isglizar vo



akademik  kommunikativlik  saristaliliyin - manimsadilmasi
yollarini, metodikasini dyradir.

Proqramin istigamoati. Ali  moktoblorin  muxtolif
istigamoatli  tobiot, texniki, humanitar elmlori ohato edon
fakultalorinds todrisi nozords tutulmus bu fonn totbiqi xarakter
dasiyr, isglizar vo akademik kommunikasiyani sarh edan noazari
Vo tocribi masalalori,  Azarbaycan oadobi dilinin norma va
islublarinin, etika, Gmumi vo sosial psixologiya, saentologiya,
xarici dil (ingilis dili), montiq, nitg modoniyyatinin bir ¢ox
moasalalorinin dyradilmasini nozardo tutur.

Fonnin hadafi vo moqgsadi. Isgiizar vo akademik
kommunikasiyaya dair gobul olunmus beynslxalq standartlarin
asaslarini, nazari vo praktik masalalori, ali moaktablords ictimai
munasibatlorin hliqugi cohatdan tanzimlonmasi, sosial normalarin
dovlet muhafizasi vo ganunla tonzim edilmasi G¢lin muayyan
olunmus normalarin oasaslarinin  monimsadilmosi, akademik
motnlorin mixtslif janrlarmin tortibi haqqinda biliklori, onlarm
redaktosi; soxsi ideyalarmm yaranmasi bacarigini inkisaf
etdirilmasini, onun elmi motn soklinds korrekt Gslubda tortibi vo
s. dyradilmasini nazards tutur. Bu bacariglara yiyalonmoak U¢in
muayyan sartlor mévcuddur:

[Ikin sortlor Azorbaycan odabi dili vo nitq madoniyyatinin
baza anlayislarina aid biliklorin asilanmast;

Sonraki sortlor dil vo kommunikativ saristaliliyin
formalasdirilmasi  vo onlarin pesokar foaliyystdo realizo
olunmasi: bakalavr vo magistrantlarin beynoalxalq elmi jurnallarin
tolablarina cavab veran elmi mogalalor yazmaq bacarigi, qrant
layiholoro arayis hazirlamaq bacarigi, elmi arasdirmalarin
mixtalif soviyyali konfranslarda noticalorini toqdim etmok
Saristasi.

Bunun tgiin talobslor asagidaki bilik, bacariq ve vardislora
yiyalanmoalidir: soxsi ideyalarin yaranmasi texnologiyasini



bilmok; moatni modellor asasinda qurmaq bacarigi, qrammatik,
stilistik, montiqi, nitq sohvlorinin dizaldilmasi; elmi matnlarin
redakto olunmasi isullari, elmi motnlorin tortibi prinsirlorinin
linqvostilistik  parametrlorini; akademik yazilara qoyulan
beynoalxalg norma va taloblori bilmays nail olmag.

Voazifalar:

- muasir comiyyatdo insanin sosial hoyatin miixtalif
foaliyyat saholorino uygun, miinasib nitqdan istifados etmok Uzra
bacariq va Saristalora yiyalonmasinin tomin edilmasi;

- masaloni aktuallagdiran baslica amil kimi mistaqillik aldo
etmis Azorbaycanin beynolxalg hiququn subyekti Kimi
dovlotlorarast miinasibatlordo mistoqil sokildo siyasi, igtisadi,
elmi forumlarda istirak etmasina zomin yaradilmast;

- qloballagan diinyanin taloblori cargivasinds isgiizar
alomds va elm mokaninda beynoslxalq standartlara uygun isgiizar
vo akademik kommunikasiya qurmag vardislorine yiyslonmayin
yollarinin miayyanlosdiilmasi;

- beynalxalg hiper elm alomins integrasiya edorak elm
diinyasinda gedan proseslorin dyranilmasi, elm alominds 6z fikir
Vo ideyalarmi bolismok Ucln informasiya-kommunikasiya
texnologiyalarindan istifado etmoklo yanasi, isgiizar vo elm
adamlar1 ilo “eyni dildo” damismagin dyranilmasinin tomin
edilmasi;

- isgiizar, elm vo tohsil sahasinds {imumi anlagma tigiin
muloayyoan gayda vo normalarm dinyada gobul olunmus vahid
beynolxalg  standartlara  uygun  bacarigqlar1  osasinda
tonzimlonmasi;

- muasir dovrimizdo isglizar vo  akademik
kommunikasiyanin genis spektri nozore alinaraq ona aid bilik vo
bacariqlarin monimsonilmosi, praktikada ugurlu totbigi Ugln
vacib olan sortlorin nazari cohatdon islonib hazirlanmasi.



Bunun (cln bakalavr vo magistrantlar bacarmahdir:
motnin elementlarini tagkil etmonin montiqi siralanmasi, isgiizar
Vo elmi akademik matn Uzarinds isloyarkon mixtalif model vo
texnologiyalardan istifado etmok, matnin adresat torafindan
gavranilmast faktorunu nozoro almaq, basqasinin fikirlorine
hdrmat etmok vo basa diismok, problemi soxsi forziyyays gors
osaslandirmaq, tezisin xiilasasin vermok, motni forziyyadon
naticoya (odar siralamaq, miixtalif monbalordon informasiyani
secmok, Umumilosdirmok, istifado etmok, tonqidi yanasmagq,
arqumentlosdirmok, muxtalif plagiatlardan uzaq durmag, matni
nitqin elmi islubunun normalarma uygun moazmunlu, tam va
montiqi alagali qurmag, 6z fikirlorini aydin vo dagiq adabi dildo
ifads etmok.

- isglizar vo akademik kommunikasiyanin, etalon elmi
motnlorin lingvostilistik parametrlari bilinmalidir;

- elmi axtariglarin naticalorini moruzo vo ya togdimat
soklinda prezentasiyasinin tagdim edilmasi, motnin elementlorini
toskil etmonin montiqi siralanmasi, isgiizar vo elmi akademik
motn Uzoarinds isloyarkon mixtslif model vo texnologiyalardan
istifado etmok bacarilmalidir;

- matnin adresat torofindon qavranilmasi faktorunu nazors
almaq, basqasmin fikirlorina hérmat etmok vo basa diismok,
problem soxsi farziyyays gors asaslandirilmalidir;

- tezisin xulasasini vermok, motni farziyyadon naticays
godar siralamaq, miixtalif monbalordon informasiyani segmok,
Umumilosdirmoak, istifado  etmok,  tonqidi  yanagmaq,
arqumentlosdirmok, muxtslif plagiatlardan uzag durmag, motni
nitqin elmi islubunun normalarina uygun mozmunlu, tam vo
montiqi alagali qurmag, 6z fikirlorini aydin va dagiq adabi dilda
ifado etmok bacariglar1 aldo olunmalidir.



Tohsil texnologiyalar.

“Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonn programi tizro masgalalords saristaliliyin formalasmasinin
usul  vo metodlar1 totbig olunur; innovativ  tohsil
texnologiyalarindan, interaktiv metodlardan, proyektor, sifahi vo
yazili tapsmiglarin  icrasi, miixtolif is formalari, problemli
muhazirs, mizakirs, videodarslor, toqdimatlar vo s. istifads
olunacaqdir.

Yoxlama formasi (imtahan, mistaqil islor Gizro aparilacaq).
Tohsilalanlarin bilik vo bacariglar1 talimata uygun olaraq tacribi
mosgalolords  sorgular, ayri-ayr1 movzular Uzro matnlarin
hazirlanmasi, moruzs, referat vo s. islorin yerina yetirilmasi,
kollokviumlar vs imtahan vasitasilo yoxlanilacaqdir.

Fannin talim naticalari.

FTN 1. Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik

kommunikasiyanmn  todrisinin  togkili vo  fonnin

monimsonilmasi  ilo baghh  miiasir elmi-metodik
tovsiyalori va praktik bacariqlar1 totbiq edir.

FTN 2. Elmi vo isgiizar kommunikativ nitgin
inkisafi, montiqi, tonqidi, yaradic1  tofokkdiriln
formalagsmasini tomin edon yaradici xarakterli tapsiriglar
muayyanlosdirir, tatbiqi yollarmi sarh edir.

FTN 3. Nitq inkisafi tizro manimsadiklorini genis
kommunikativ bacariqlara ¢evirir.

FTN 4. Akademik vo isgiizar kommunikasiyanin
qarsisinda duran problemlori askar edir, onlarin forgli
holli yollarin1 miiayyanlosdirir vo dayarlondirir, tohsil
islahatinin  hiiquqi osasmi1  togkil edon sonadlorin
mahiyyatini izah edir, baslica prinsiplarini tatbiq edir.

FTN 6. Tolimi vazifalorin vo problemlarin halli
uclin muvafiq elmi-nozari molumat, texnologiya, metod,



is novii vo formalarmi segir, onlardan istifado edir,
bunlarin asasinda gozlonilon naticalori mioayyanlosdirir.

FTN 7. Ixtisas iizro toklif olunmus miixtolif
layihalarin hoyata kecirilmasinds tosabbiiskarliq,
mosuliyyat, liderlik edir, komandada islayir.

FTN 8. Golocokds is prosesindo monimsadiklorini
todris materiallar1 ilo alagalondirir, imumilosdirms aparir,
notico ¢ixarir.

FTN 9. Ozinugiymetlondirma va 6ziniitohsillo
bagl monimsadiklorini totbiq edir, bilik vo bacariglarin
soviyyasini  muiasir  giymatlondirma  mexanizmlori
vasitasilo muayyanlosdirir.

Azaorbaycan Respublikas1 Tshsil Nazirliyinin 21
avqust 2020-ci il tarixli 381 nomrali gorar1 ilo tosdiq
edilmis “Bakalavriat soviyyasinin (asas (baza) ali tibb
tohsilinin) ixtsas Uzro Tohsil programi”na uygun olaraq,
Mmozunun ixtisas xarakteristikasi vo kompetensiyalari
muoyyonlosdirilmisdir.

1.1. Tohsil programinin monimsanilmasi
naticasinds mozun asagidaki Umumi kompetensiyalara
yiyalanir:

- ixtisas1 tizro Azoarbaycan dilinds sifahi vo yazili
kommunikasiya bacariqlarina;

- ixtisasi (izro an az1 bir xarici dildo kommunikasiya
bacariglarina;

- Azorbaycan dovlatciliyinin tarixi, hiiquqi, siyasi,
modani, ideoloji osaslar1 vo miiasir diinyadaki yeri vo
roluna dair sistemli vo hortorofli biliklora, milli
dovlstimizin perspektiv inkisafini  prognozlasdirma
gabiliyyatloring;



- Milli  dovlstimizin qarsilasdigr tohdidlori  vo
cagiriglart miioyyanetms bacariqlarina;

-ig yerindo informasiya texnologiyalarindan
istifads etmok gabiliyyatloring;

- komandada is, problemin hallins ortaq yanagsmaya
nail olmaq gabiliyystino;

- yeni soraito uygunlasmagq, togobbis irali siirmok
gabiliyyatine vo ugur gazanmagq iradasing;

- mosalalarin halli Gglin alave molumat resurslarmi
muayyan etmok va se¢a bilmok gabiliyyatins;

- pesakar magsadlor G¢tin muvafig malumati tahlil
etmok, imumilosdirmak va tatbiq etmak bacariglarina;

- pesokar foaliyyatini planlasdirmaq vo toskil
etmok, golocok tohsilini vo moévcud bacariglarmi
tokmillosdirmak, vaxti idaro etmok vo tapsiriglar:
vaxtinda tamamlamaq qabiliyyatino;

- foaliyyatinds sosial vo ekoloji masuliyyats, eloca
do wvotondas stiuru vo etik yanasmaya, homginin
keyfiyyato Ustlinlik vermok bacarigmna;

- bilik vo bacariglarini inkisaf etdirmok moqgsadils
vaziyyati  vo  6zlnl  yenidongiymatlondirmak  vo
0zlnUtongid bacarigia.

1.2. Mozun asagidaki pesa kompetensiyalarina
yiyalonmalidir:

- Azorbaycan dili vo odobiyyati lizro qazanilmig
bilik, bacariq vo vardislora uygun olaraq, problemlarin
hollindo istirak etmoya hazir olmaq bacarigna;

- Ana diilinin va bu dilds yaranan badii asarlorin
mazmununu monimsatmoklo dovlstgilik ideologiyasini,
milli-manavi  doyorlori, estetik gdzalliyi gorumaq
bacarigina;



- Toalim prosesini tGmumi tahsilin Azarbaycan dili
Va adobiyyat fonlori Gizra dovlat standartlarinin talablarina
uygun olaraq toskil etmok bacarigina;

- Azorbaycan dili vo odabiyyati, eloco do fonn
dorslorinds, dorsdonkonar vaxtlarda sagirdlorde oxucu
(mutalio) soristalorini formalagdirmaq, monavi-oxlaqi
inkisafina nail olmaq bacarigina;

- Fonnin  nozori  vo  praktik  soviyyado
Oyronimasinin torkib hissoasi olan psixoloji, pedaqoji,
didaktik, kommunikativ masalalordon bas ¢ixarmaq
bacarigina;

- Tohsilalanlarin istedadinin agkar olunmasi vo
inkisafi ilo bagli, habelo xiisusi qaygiya ehtiyaci olanlar
ucun inkliziv tolim metodologiyasmnimn, distant tohsil
texnologiyalarindan istifado bacarigina;

- Sistem tofokkiirs sahib olmagqla yanasi, pedaqoji
innovasiyalart monimsomok keyfiyyotino vo doyison
pedaqoji mihito uygunlasmaq bacarigma;

- Sistemlogdirilmis linqvistik, odabi-nazari va
praktik biliklordon talim prosesinds  tadqiqatgiliq
bacariqlariin miiayyanlosdirilmasi va yerina yetirilmasi
Ucln istifads etmok bacarigina;

- Tolim prosesinds sagirdlorin sosiallagdirilmasi,
pesoyonimi proseslorini, siiurlu peso-ixtisas se¢imino
hazirlasdirilmast  mogsadilo  dil-adabiyyat  fonlorinin
imkanlarinin reallagdirilmas1 bacarigna;

- Todris etdiyi fonno hazir biliklor toplusu Kimi
deyil, daimi dorketma prosesi kimi baxmaq, analiz vo
sintez etmak gabiliyyatins;

- Tolim-torbiya prosesinin keyfiyystinin tomin
edilmosi iiclin  sagirdlorin  tohsil proqrami  {izro
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nailiyyatlorinin, diagnostik, cari vo yekun naticalarinin
giymatlondirilmasi lizra isin togkili bacarigina;

- lIdraki, iinsiyyst vo psixomotor foaliyyotlor
osasinda hayati bacariglarin, milli vo basari dayarlorin
formalagdirilmasi bacarigina;

- Innovativ tolim metodlarinm tatbigi, tohsilin
mazmununun samarali manimsanilmasini tamin etmoklo
tohsilalanin formalagdirilmasi, pesokarliginin
yuksaldilmasi bacarigina;

- Tohsilalanlarin nailiyyatlorinin giymatlon
dirilmasi Gizra yeni sistemlorin qurulmasi bacarigina;

- Somorali  oks-alagenin, omokdasliq soraitinin,
estetik-emosional miihitin yaradilmasi bacarigina;

- Sagirdlorin omakdashiginim, foalliq Vo
tosabbiiskarligmin, miistaqilliyinin, yaradici faaliyyatinin
toskili, universal talim foaliyyatinin ndvlorinin agilanmasi
bacarigina;

- Regional  adobi-madoni  tohsil  mihitinin
imkanlarin1 agkara ¢ixarmaq va dil-adabiyyat doarslorinds
istifado etmok bacarigina;

- Tohsilalanlarin ~ nailiyyatlorinin, bilik  vo
bacariqlarnin qiymatlondirilmosi ti¢lin sifahi vo yazili
sorgular;

- Zongin moanavi-oxlagi  keyfiyyatlori niimayis
etdirmok gabiliyyatins;

- Oyronanlars va homkarlara dostcasima yanasmag,
onlarin tongidino hazir olmaq vo foaliyyatini tongids
uygun olaraq qurmaq bacarigina;

- Yeni situasiyalara adaptasiya olunmag, yeni
ideyalar1 generasiya etmok gabiliyyatino;

- Problemli soraitdo tosobbiiskarliq gdstormok vo
mosuliyyati 0z Uzoarina gotirmok bacarigna.

11



Fannin hacmi va tadris islarinin novlari.

HS 10.02.01 — Azorbaycan dili ixtisasinin todris
planina uygun olaraq “Azeorbaycan dilindo isgiizar vo
akademik kommunikasiya” fonninin Umumi hocmi 4
kredit saat vahididir ( 45 saat).

Bakalavrlara olavo olarag 10 sorbost is toklif
olunmusdur. Sorbast islorin yerino yetirilmasi vo tohvil
verilmasi mihazira vo mosgalalora hazirlig mahiyyati
dastyir. Sorbast isin hor biri 1 balla giymotlondirilir vo
semestr orzindo 10 bal toskil edir. Fonn Uzro todris
yukunin bir semestrds yerina yetirilmasi nozards tutulur.
Fonnin todrisi imtahanla naticalanir.

MOVZULAR VO ONLARIN MOZMUNU

Muhazirs - 15 saat

1-ci movzu. Azarbaycan dilinds isgiizar vo akademik
kommunikasiya fanninin maqgsad va vazifalori, funksional
Saciyyasi.

Comiyyatin muxtslif toboagalorinin, o climlodon ziyalilarin,
ibtidaidon  aliya  tohsilin bltin pillalorinds har kasin nitq
modoaniyyatinin tokmillosdirilmasini, Azarbaycan odobi dilinin
normalarinin taloblorine uygun yazili va sifahi {nsiyyoto nail
olunmasini zaruri edan tadbirlor. Comiyyatds rogabstomigavimotli
mitoxassis kimi gdzal yazili vo sifahi nitgo malik mitoxassis
olmagin ohomiyyati, effektiv lnsiyysto girmayi bacarmaq Uglin
nitgin  tosiretmos, inandirmaq tsullari. Miasir  dovriimiizdo
comiyyatin foal zvi kimi hoyatda 6z bilik vo bacarigi ilo ugur
gazanmaq istayan har kosin siiurlu siirotdo milliystindon asili
olmayaraq dogma Azorbaycan dilini 6yronmasinin vacibliyi.
Comiyyatin gabaqcil miitoxassisinin saviyyasi vo modoaniyyatini
sortlondiron amillor: an avval onun sifahi vo yazil nitqi; danisiq vo
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yaz1 Uislubu; bu obrazi tamamlayan saligali, z6vqli geyim, tamkinli,
miilayim davranis, yiiksok intellekt, bilik va s.

“Azorbaycan dilindos isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonni miasir dévrimizds ictimai munasibatlorin hiiquqi cahatdan
tonzimlonmasi, sosial normalarm dovlet muhafizesi va ganunla
tomin edilmasi G¢lin mioyyan olunmus normalarin asaslar1 kimi.
Azarbaycan Respublikasinda yasayanlarin ana dilinin ictimai-Siyasi
hoyatin biitiin saholorinds totbigino imkani olmamasinm, 6lko
orazisindo Azorbaycan dili islonsa do, onun isgiizar tislubunun
formalagsmasinda yaranan ¢otinliklorin, idaro vo togskilatlarda
sonadlosmalorin, rosmi-isgiizar Gslubun Azorbaycan dilinds zoif
inkisaf etmasinin sabablori. Rasmi-isgiizar, eloca do rasmi Uslubun
Azorbaycanda nisboton cavan saho hesab olundugu vo bozon bu
tislublarin forgli saholoro xidmot etdiyi qarisdirildigi tigiin har iki
iislub hagqinda miioyyan masalalarin sarh edilmasi. Bu masalalorlo
bagli biliklarin manimsanilmasi bilavasito Azarbaycan comiyyatinin
bltun sosial tabagalorini ohato etdiyi tg¢iin Azarbaycan dili, onun
zonginliyi, imkanlari, realizo  formalar1 haqqinda, nitq
modoaniyyatinin nazari osaslari, Azoarbaycan odobi dil normalari,
onun variantlari, funksional tislublari, natiglik sanoatinin sirlori ilo
bagli biliklorin verilmasino yaranan ehtiyac, onlarm bir-biri ilo
olagali sokildo sorhi. Bu istigamatdo osas yik ali moktab
muoallimlarinin, xtsusils filologlarin tizarine diisdiiyii ticiin moahz ali
moktabdo mihazira deyan, 6z dil kimliyi ilo basqalarindan segilon
muoallimlorin — akademik lektorlarin borcu va vozifasi, eyni zamanda
yeni elmi baxig bucagmdan sorh olunmagla godim Azarbaycan
dilinin tarixi, monsoyi haqqinda tarixi hoagigatlorin  nainki
gonclorimizo, ictimai hayatin ¢ox miixtalif sahalorinds ¢alisan
mitoxassislora ¢atdirilmasi, moesalonin ictimai-siyasi shamiyyati.
Azarbaycan comiyyatinin ictimai va sosial hoyatinda ¢ox 6namli yer
tutan rosmi vo rosmi-isgiizar sonad novlarinin tartibinds dovlot va
beynolxalq standartlara uygun kommunikativ  {insiyyatin
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normalarinin, isglizar vo akademik kommunikasiyanin spesifik
xususiyyatlori.

Isgiizar {insiyyot bacarigmin formalasdirilmasinda effektiv
linsiyyat vasitasi olan nitq alotinin dyronilmasi. Isgiizar iinsiyyat —
kommunikasiyanin  formalari: yazili vo sifahi nitq. Isgiizar
kommunikasiyanin yazili formasi dovlot orqanlari, toskilatlararasi vo
toskilatdaxili, togkilatlarla fiziki soxslor arasinda hiiquqi va istehsalat
foaliyystindoki yazigmalar vo dovlot, geyri-dovlot vo ya 0zal
olmagindan asili olmayaraq idaro, miiassiso, togkilat vo qurumlarda
idaraetmo prosesinds shats olunan mixtslif sonadlor. Rasmi-isgiizar
uslubun sifahi formasi, rosmi-isgiizar nitqin miioyyon dairalords is
maraqlar1 olan, isglizar miinasibatlori qurmaga vo isgiizar
moasalalorin hoallina salahiyyatli soxslor tarafindan istifado olunmasi,
bu zaman isgiizar {insiyyat qurulmasi. Buna géra rosmi-isgiizar dilin
yazili va sifahi formalarmm hor biri hagqmnda masalalor ayrica sorh
olunmalidir. Istonilon saho ilo bagh elmi biliklorin ali moktobdo
qazanilmas1 ig¢lin ali moktob natigliyi olan akademik
kommunikasiyamin funksional saciyyssinin sorhi. Bu bilik va
bacariqlara yiyalonmok comiyyatin bitlin sahslarini ohato edon
mutoxassislorin - modoni  vo  kommunikativ ~ saristaliliyinin
formalasdirilmasi. Moasalolorin sarhinds dilin totbiq sahalorinin
nozors alinmast.

2-ci movzu. Pesokar faaliyyatda isgiizar kommunikasiya

“Unsiyyat” Vo “kommunikasiya” terminlorinin definisiyasi,
dar vo genis monada izahi “Isgiizar iinsiyyat” Vo ‘“isgiizar
kommunikasiva”  anlayglari,  forgli  cohotlori.  Isgiizar
kommunikasiya anlayigmmn dar vo genis monada funksional
sociyyasi. Isgiizar kommunikasyamn formalari: yazil (isgiizar
yazisma vo Sonodlosmo); sifahi (isglizar nitq). Isgiizar iinsiyyatin
formalari: yazili vo sifahi. Isgiizar iinsiyyotin basqa {insiyyot
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formalarindan farqli xuisusiyyetlori. Isgiizar {insiyyatin tokrarlanan
standart nitq Kliselori, standart davranmis qaydalar. Isgiizar
kommunikasiyanin yarandig1 kontekst, miizakiranin tozahiur edon
formalar1: isgiizar sohbat; kollektiv miizakirs; miisavirs; avtokratik;
seqreqativ (ayriligda); informativ; diskusiyaedici; spontan; iggilizar
publik ¢ixis; diskussiya, onu digor muzakiralordon forglondiran
mihum  cohotlori;  isglizar  damisiqlar;  press-konferensiya,;
prezentasiya (togdimetmo). Isgiizar iinsiyyot prosesinin saciyyovi
xususiyyatlori. Isgiizar {insiyyat prosesinda vertikal vo horizontal
minasibatlor.

Kommunikasiya  prosesi  va  onun  tagkiledicilori.
Kommunikasiya prosesinin baza elementlori: gdndoran, molumat,
kanal, alict. Kommunikasiyanin funksiyalart: informativ funksiya;
motivasiyaedici funksiya; yoxlama funksiyasi; ekspressiv funksiya.

3-cli movzu. Isgiizar iinsiyyatin etikasi va psixologiyasi

Isgiizar {insiyyot etikasmin osas toskiledicisi: normativ etika.
Isgiizar etiketin mahiyyati. Isgiizar alomda isgiizar etiket qaydalarini
sortlondiron amillor. Osas isgiizar etiket qaydalar:: requlyativ
(tenzimlayici), aksioloji, giymatlondirici, kommunikativ, madani-
torbiyavi, dissiplinar inzibati, integrativ, 6ztnl taqdimat, goruyucu.
Xarici goriiniis qaydalari. Dres-kod. Dres-kodun asas gaydalar.
Jest, horokat vo mimika. Jestlorin isgiizar danisiqlara tosiri. Isgiizar
goriislordo baza qaydalart: diizgiin qamat, tolagsiz, vurnuxmasiz,
tomkinli harokatlor; gézo dikilon baxis; emosiyalara nozarat edon
tomkinli mimika; taktiki kontakt. Jest, horokst vo mimikalar
oyronmayin ohomiyyati. Diizgiin mimikalar1 aldo etmok yollar1. Is
masasmnin saligali olmas. Isgiizar iinsiyyat qaydalar1. Is adamlarinin
qizil qaydasi: vaxt. Dinlomayi va esitmayi 6yronmoak. Diizgln vo
savadli danismaq. Diksiya. Isgiizar yazigmalar. Telefonla danisiq
etikasi. Telefonla iinsiyyotin osas qaydalari. Telefonla isgiizar
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danisiq qaydalari. Isgiizar yazismalarin etikasi. Isgiizar moktub,
yazisma (elektron vo adi). Isgiizar moktublarm névlori: moktub-
xahis; moktub-molumat; miisayistedici maktub; moktub xatirlatma;
moktub-dovat; moktub-tosokkiir. Nozakot qaydalari. Isgiizar
moktublarm moazmunu: miraciot, peambula, asas matn, natica,
postskriptum, qosma. Isgiizar moktubun strukturu. Telefonla
Unsiyyot zamani nozoro alinacaq amillor. Isgiizar miinasibotlordo
kommersiya sirlorinin qorunmasi. Korporativ madaniyyat, isgiizar
protokol vo etiket. Isgiizar etiketin asas qaydalar1. Etiketlorin novlori
Vo praktik shamiyyati. Etiketin asaslar1. Etiketin praktik shomiyyati.
Isgiizar etiketin prinsiplori. Isgiizar etika kodeksi.

4-ci movzu. Isgiizar iislubun saciyyavi Xxisusiyyatlori.
Isgiizar iinsiyyatin formalar. Isgiizar iislub.

Isgiizar kommunikasyanin formalari: yazih (isgiizar yazisma
vo sonadlosmo); sifahi (isgiizar nitq). Isgiizar iinsiyyatin formalart:
yazili vo sifahi. Isgiizar iinsiyyoti basqa iinsiyyot formalarindan
forglondiron sociyyavi xususiyyatlori. Isgiizar kommunikasiyanin
yarandig1 sorait, mizakiro zamani sifahi (isgilizar nitqin) tozahir
formalar1: isgiizar sohbat; kollektiv miizakirs; miisavira; avtokratik;
seqreqativ (ayriligda); informativ; diskusiyaedici; spontan; isgiizar
publik ¢ixis; diskussiya, onu digor mizakiralordon farglondiran
mihim  cohotlori;  isgiizar  danisiglar;  press-konferensiya;
prezentasiya (toqdimetms). Isgiizar {insiyyot prosesinin (isgiizar
nitgin) saciyyavi xususiyyatlori. Isgiizar iinsiyyat prosesinds vertikal
va horizontal minasibatlor.

Rasmi-isgiizar tislubun xidmat sferasi. Dovlot aktlari,
miqavils, ganun, talimat, rosmi malumat (xobar), senadlarin (arizo,
arays, gixaris, hesabat, protokol) tartibi. Isgiizar kommunikasiyanin
saciyyavi xususiyyatlori: standartlara ciddi omal etmok, jargonlardan
istifado etmomoak, pesokar dildan, Unsiyyast sahasinds istifads olunan
terminologiya. Isgiizar kommunikasiyanin vertikal dialoq vo

16



horizontal minasibatlori.  Isgiizar  (insiyystin  tolob  etdiyi
xususiyyatlor: reqlament, gayda vo vaxt mohdudiyyati, protokol
qaydalar1. Isgiizar soraitdo davrams qaydalari. Isgiizar iinsiyyatin
formalar1: isgilizar s6hbot, danisiqlar, miisavira, togqdimat, brifing.
Isgiizar iinsiyyatin morhalalori: alagenin qurulmasi, soraitin diizgiin
giymatlondirilmasi, masalalorin  miizakirasi, gorarlarin qabulu,
mogsadoa ¢atma, olagodon ¢ixig vo s. Diinya xalglarinin saciyyavi
unsiyyst qurmaq anonasi. Rasmi-isgiizar {insiyyatin asas aparici
xuisusiyyatlari: gOstaris vermok saciyyasi, alava sorhs, izaha ehtiyac
olmayan daqiqlik, hiiquqi normalarla bagl obyektivlik. Rasmi-
isgiizar Uslubun funksiyalarmin nitqdo ifadasini oks etdiron dil
vasitolori. Isgiizar kommunikasiyanin sifahi nitqina verilon taloblor:
aydinlig, daqiglik. Yigcamliq, konkretlik, normativlik, diizgiinliik,
montiqilik, osaslandirma (giiclii arqument), standart nitq formullar1.
Isgiizar iinsiyyatin novlori: togdimat, brifing, misahibo, isgiizar
muzakirs, sOhbat, telefonla danisiq, pess-konferensiya, isglizar
danisiglar. Isgiizar iinsiyyatin sonod formalart: rezyume, kontrakt
(migavilo) va s. Isgiizar natigliyin yeni novlori: kontakt vo distant
formalar1.

5-ci moévzu. Akademik kommunikasiya

Qloballasmanin intensiv proses kimi comiyyatin bdtin
saviyyaloring tasir edarok tonzimlomoasi. Bu prosesi sortlondiron
baslica amilin informasiya-kommunikasiya texnologiyalarinda
genis istifado olunmasi. Informasiya-kommunikasiya
texnologiyalar1 vasitasilo hoyata kegirilon tadbirlor: konfrans,
simpozium, kongres vo s. dinya elmi comiyyatlorina c¢ixis
imkanlarin1 artirmasi. Beynolxalgq hiper elmi mokana inteqgrasiya
edilmasi vo onun vasitasilo diinya elm mokaninda gedan proseslorin
izlonilmasi. Oz fikir vo ideyalarin1 boliismok, todqigat islorinlo
boliismak iiciin diinya elm adamlar1 ilo “eyni dilde” danigsmagi
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Oyronmak. Beynalxalg elm vo tohsil mokanina inteqrasiya edoarok,
onun tarkib hissasina gevrilmoayin gonc alimlor Ggiin shomiyyati.
Pesokar akademik kommunikasiyanin beynalxalq standartlara uygun
vardislorina yiyalonmayin shamiyyati. Akademik kommunikasiya
anlayigi, ona yanasilma. Elmi kommunikasiyanin yaranma tarixi,
yasi, moaQsad vo vozifalori. Ali moktablords tadrisinds mogsad.
Akademik kommunikasiya vardislorina yiyalonmayin sortlori: ilkin
sartlor, sonraki sartlor, nays yiyalonmoalidir, noyi bacarmalidir. ©lda
olunan naticolor. Akademik yazi akademik kommunikasiyani
reallagdiran vasito kimi. Diinyada elmi yazilari dorc olunmasi {igiin
standart yazilma formasmin monimsonilmasi. Akademik yazi
yuksok yazi  moadoaniyyatinin  gostoricisi  kimi.  Akademik
kommunikasiya elmi comiyystlor daxilindo vo ondan konarda -
ictimaiyyat arasinda elmi ideya vo nailiyyatlorin inkisaf prosesi vo
mexanizminin - mixtalif kanallarla, yol, vasits, forma vo
kommunikasiya  institutlar1  vasitaSilo  yayilmasi.  Elmi
kommunikasiyanin ~ moarhoalolori:  1.Elmi  kommunikasiyanin
baslangic vo ya daxili morholosi. 2.EImi comiyyatlorin genis
auditoriya ilo qarsiligh slagesini saciyyslondiran xarici morhoalo.
ElImi  kommunikasiyanin ~ moqQsadli  (oyani  auditoriyasi).
Comiyyatdaxili elmi kommunikasiyanin formati: birbasa slagelor —
soxsi  sOhbatlor, oyani elmi diskussiyalar, sifahi moruzalar,
seminarlar; texniki vasitolorlo informasiyanin tirajlanmasi, elmi
mocmuoslorin referativ jurnallarmn vo monografiyalarin nosri ilo
olagalor yaradilmasi; elmi konfranslar, konqgres, simpozium, elmi-
texniki sargilor.

6-c1 movzu. Akademik kommunikasiyanin formalar.
Sifahi vo yazilh akademik kommunikasiya

Akademik (elmi) kommunikasiyanin kutlovi xarakteri: kutlovi
informasiya vasitolori — media hom auditoriya, hom do
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kommunikasiya kanali kimi; prioritet elm sahalorini maliyyslosdiran
dovlat hakimiyyat organlari;gonc beyinlar (gonc alimlar, aspirantlar,
tolobolor, sagirdlar). Misllimin auditoriyasi: hamkarlar, misllimlor,
rohbarlik, talobalor. Muallim va auditoriya arasinda miinasibatlorin
rosmi vo geyri-rosmi formalari. Miasir elmi kommunikasiyanin
olamatlari: elmin kollektiv xarakteri, elmi malumatlarin siiratli axini
Vo motnin sarhadlorinin  bu hipermokanda orimosi; biliklorin
saxlanmast vo Oturtlmasinds yeni texnologiyalar; sosial-igtisadi
soraitdo alimlorin isinin doyismosi; akademik yazimnm unifikasiya
normalari. Sifahi elmi nitqin ndvlori: monoloji, dialoji, poliloji.
Monoloji nitgin novlari: moruzo, elmi referativ malumat, seminar
mosgoloda ¢ixis, sifahi resenziya vo ya sifahi roy, magistrantin
buraxilig isinin miidafiasinds ixtisas komissiyasi qarsisinda ¢ixisi.
Dialoji va poliloji nitgin novlari: elmi diskussiya, elmi séhbat, yazili
elmi motnin sifahi elmi moatn soklinds togqdimi; publik ¢ixis, elmi igin
noticalorinin  elektron toqdimai (prezentasiyasi). Akademik
motnlorin janrlar:: 1. Osas, ilkin janrlar: moagals, monografiya,
dorslik, dissertasiya. 2. Sonraki janrlar: annotasiya, rezyume,
avtoreferat, tezis, resenziya. Akademik kommunikasiyani rosmi-
isgiizar kommunikasiyadan forglori: elmi motn, rosmi-isgiizar motn.

7-ci moévzu. Akademik yaz1 va akademik yazinin janrlan.

Akademik yazmin elmi, tohsil vo pedaqoji kommunikasiyanin
yerina yetirilmasinds rolu. Diinyanin niifuzlu elmi macmuslarinds
gobul olunmus akademik yazi prinsiplori. Akademik yazi (academic
writing)  sisteminin, onun elmi-metodiki bazasinin islonib
hazirlanmasinda ingilisdilli 6lkalorin yeri. Azarbaycan tohsilinds
masalonin qoyulusu. Akademik yazinin janrlari: 1. Elmi moagalo,
dissertasiya, akademik roay, monografiya va s. 2. Elmi layihanin
yazilisi, ensiklopedik mogalo, annotasiya vo s. Elmi mogals,
dissertasiya, monografiya, resenziya, annotasiya, referat, elmi
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diskussiya, elmi-kutlovi, yaxud elmi-publisistik janrlarmn sarhi.
Akademik yazi tslubunun oasas xususiyyatlori. Sitatlarin rolu,
sitatlara  istinad  etmo.  Akademik  yaz1 = qaydalarinin
monimsanilmasinin -~ shomiyyati. Akademik yazi akademik
kommunikasiyani reallagsdiran baslica vasitadir. Akademik yazinin
beynslxalq standartlara uygun tortib olunmasi sartlori. Akademik
yazi qaydalar1  yiiksok yazi madoaniyyatinin gostoricisi kimi.
Beynolxalq akademik yazi qaydalar1 akademik kommunikasiyanin
baslica vasitasi Kimi beynsalxalq standartlarin taloblorini 6domalidir.
Beynolxalq standartlarm “Gmumi dil” rolu oynamasi. Beynolxalq
yazi qaydalarmin ohomiyyati.  Akademik matnlorin  mixtalif
janrlarma aid verilocok mdvzular: 1. Bakalavr Ggln movzular:
rezyume, rasmi moktub, esse, publik ¢ixis. 2. Magistrantlar ti¢iin
maovzular: rasmi moktub, publik ¢ixis, elmi moclislords maruzs,
akademik - elmi esse, grant layihalords istirak etmok iigiin arayis,
moqalonin tortibi (APA Style), plagiat vo antiplagiat, ingilis vo ana
dilli  elmi sintaksisin saciyyavi xUsusiyyatlori.  Annotasiya.
Annotasiya na moqsadlo istifads olunur, annotasiyalarin islonma
tarixi. Rezyume. Rezyumenin saciyyasi. Annotasiya va rezyumenin
fargli cohatlori, shamiyyati. Giris va natica, spesifik xususiyyatlori.

8-ci movzu. Akademik natiqglik

Akademik natiglik ritorikanin gadim ndvlarindon biri, ali,
elitar nitg modoaniyysti nimunoasi  kimi. Akademik natiglik
anlayisiin definisiyasi. Pesokar nitq. Ali moktob mialliminin dil
kimliyi, ona verilon toaloblor. Pedaqoji tokmillosma. Ali moktab
muolliminin devizi:: “Decondo diskumus” — “Oyrodorok 6zlimiiz
Oyronirik”. Akademik natigliyo verilon toloblor: maksimal daracodo
informativ, elmi, motivasiyaedici, inandirici, miisllimin erudisiyas,
tofokkird, nitginin keyfiyyoti, anlasiqli olmasi. Miiallimlo taloba
arasinda ortaqliq, soriklik hissi. Ortaqliq hssi nadir? Akademik
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natigliyin imumi qanunlart: 1.Dialoqu ahongdar edoan ganun, bu
ganunun realizo olunmasi ii¢lin dord prinsipi: 1) adresata diqqot; 2)
nitgin mozmununun adresatin maraqlarma uygun qurulmasi; 3)
materialin sorhinds konkretlik; 4) hoarokst prinsipi. 2.Adresatin
nitqin inkisafin1 izloyorok bolodgilik etmosi ganunu. 3. Momnun
olmagq, z6vq almaq qanunu. 4. Ritorikanin asas ganunlari. Akademik
natiqin pesokar saristaliliyinin komponentlori: dil saristaliliyi, nitq
saristaliliyi, kommunikativlik saristaliliyi, etik soristolilik, natiglik
saristoliliyi. Akademik natigin — ali moktob mislliminin obrazi.
Nitgin ndvlari: mihazirs, maruzs, maruzs, ¢ixis, nitq. Miihazirs -
yeni biliklorin (fakt va tadqiqatlarm) sistemli taqdimi, dinlayicilorin
elmi, modoni vo ictimai-siyasi diinyagériisiinii genislondirmasi
vasitosi. Akademik natigliyin novlori. Mduhazira: ali moktobds
oxunan muhazira, elmi-kitlovi mihazirs, birdsfalik oxunan
muhazira; Moaruza: elmi moaruza, elmi icmal (xilass); Elmi xabarlar.

Cixis.

Tacribi masgalalar (seminar — 30 saat).

Tacribi masgalolords baslica diggat miihaziralords qazanilmis
biliklorin ~ zonginlosdirilmasine va ilkin praktik bacariglarin
yaradilmasina yonaldilss do, bir ¢ox movzularin zarinds Xisusi
dayanilir, alave molumat va saristalilik gabiliyyatlori Gzorinds is
aparilir.

1-ci movzu. Azarbaycan dilinds isgiizar va akademik
kommunikasiya fanninin maqgsad va vazifalari, funksional
Saciyyasi.

Comiyyatin mixtalif tobogolorinin, o climladan ziyalilarin,
ibtidaidon  aliya  tohsilin butin pillalorinda har kasin nitq
madaniyyatinin tokmillosdirilmasini, Azoarbaycan odabi dilinin
normalarinin taloblorino uygun yazili vo sifahi {insiyysto nail

21



olunmasii zaruri edoan tadbirlor. Comiyyatds rogabatomuigavimatli
mitoxassis kimi g0zoal yazili vo sifahi nitgo malik mitoxassis
olmagin ohomiyyati, effektiv (nsiyysto girmayi bacarmaq Ugln
nitgin  tosiretmo, inandirmaq Gsullari.  Mduasir  dovrimizdo
comiyyatin foal zvu kimi hoyatda 6z bilik vo bacarigi ilo ugur
gazanmaq istayan har kasin siiurlu siiratdo milliystindon asili
olmayaraq dogma Azorbaycan dilini dyronmasinin vacibliyi.
Comiyyatin gabaqcil miitoxassisinin Soviyyasi vo modoniyyatini
sortlondiron amillor: an avval onun sifahi vo yazili nitqi; danisiq vo
yaz1 lislubu; bu obrazi tamamlayan saligali, zovgli geyim, tomkinli,
miilayim davranis, yiiksok intellekt, bilik va s.

“Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik kommunikasiya”
fonni miasir dévrimizds ictimai munasibatlorin hiiqugi cahoatdan
tonzimlonmasi, sosial normalarm dovlet muhafizesi vo ganunla
tomin edilmasi G¢lin mioyyan olunmus normalarin asaslar1 kimi.
Azaorbaycan Respublikasinda yasayanlarin ana dilinin ictimai-siyasi
hoyatin bltlin sahalorinds totbigine imkani olmamasmin, 6lka
orazisindo Azorbaycan dili islonsa do, onun isgiizar tislubunun
formalagsmasinda yaranan c¢otinliklorin, idaro vo toskilatlarda
sonadlosmolorin, rosmi-isgiizar tislubun Azorbaycan dilinds zoif
inkisaf etmasinin sabablori. Rasmi-isgiizar, eloco do rasmi Uslubun
Azaorbaycanda nisbaton cavan saho hesab olundugu vo bazan bu
tslublarin forgli saholora xidmat etdiyi qarisdirildigi tigiin har iki
iislub hagqinda miioyyan masalolarin sarh edilmasi. Bu masalalorlo
bagli biliklarin monimsanilmasi bilavasito Azarbaycan comiyyatinin
bltun sosial tobagalorini ohato etdiyi tciin Azarbaycan dili, onun
zonginliyi, imkanlari, realizo  formalar1 haqqinda, nitq
modoaniyyatinin noazori osaslari, Azorbaycan odobi dil normalari,
onun variantlari, funksional tislublari, natiglik sonatinin sirlori ilo
baglh biliklorin verilmasino yaranan ehtiyac, onlarin bir-biri ilo
olagoli sokildo sorhi. Bu istigamotdo osas yik ali moktob
musllimlarinin, xtsusils filologlarin tizarine diigdilyii tictin mohz ali
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moktobds mihazirs deyan, 0z dil kimliyi ilo basqalarindan segilon
muoallimlorin — akademik lektorlarin borcu va vozifasi, eyni zamanda
yeni elmi baxis bucagmdan sorh olunmagla godim Azorbaycan
dilinin tarixi, mongoyi haqqinda tarixi hoagigatlorin  nainki
gonclorimizo, ictimai hoyatin ¢ox miixtalif sahalorinds ¢alisan
mitoxassislora ¢atdirilmasi, mosslonin ictimai-siyasi shomiyyati.
Azarbaycan comiyyatinin ictimai va sosial hoyatinda ¢ox dnomli yer
tutan rosmi vo rasmi-isgiizar sanad névlarinin tartibinds dovlst va
beynolxalq standartlara uygun kommunikativ  {insiyyatin
normalarinin, iggiizar vo akademik kommunikasiyanin spesifik
xususiyyatlori.

Isgiizar iinsiyyat bacariginm formalasdirilmasinda effektiv
linsiyyat vasitasi olan nitq alotinin 6yranilmesi. Isgiizar tinsiyyat —
kommunikasiyanin  formalari: yazilh vo sifahi nitq. Isgiizar
kommunikasiyanin yazili formast dovlat orqanlari, toskilatlararasi vo
toskilatdaxili, toskilatlarla fiziki soxslor arasinda hiiquqi va istehsalat
foaliyyatindoki yazismalar vo dovlst, geyri-dovilot vo ya 0zal
olmagmdan asili olmayaraq idara, mliassiso, toskilat vo qurumlarda
idaraetmo prosesinds shats olunan mixtslif sonadlor. Rasmi-isgiizar
Uslubun sifahi formasi, rosmi-isgiizar nitqin miayyan dairalords is
maraqlar1 olan, isglizar miinasibatlori qurmaga vo isgiizar
mosalalarin hallinag salahiyyatli soxslor tarafindan istifads olunmasi,
bu zaman isgiizar tinsiyyot qurulmasi. Buna goéra rosmi-isgiizar dilin
yazili va sifahi formalarinin har biri haqqinda mosalslor ayrica sorh
olunmalidir. Istonilon saho ilo bagl elmi biliklorin ali moktobda
qazanilmas1  Uclin  ali  moktob natigliyi olan akademik
kommunikasiyamin funksional saciyyasinin sorhi. Bu bilik va
bacariglara yiyalonmok comiyyotin bltiun saholorini ohato edon
mitoxassislorin - modoni  vo  kommunikativ  saristaliliyinin
formalasdirilmasi. Moasalolorin sorhindo dilin totbiq sahalorinin
nozors alinmast.
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2-ci mOvzu. Pesokar faaliyyatda isgiizar kommunikasiya

“Unsiyyat” vo “kommunikasiya” terminlorinin definisiyasi,
dar vo genis monada izahi “Isgiizar Unsiyyat” vo “isgiizar
kommunikasiya”  anlayislari, forgli cohotlori. Isgiizar
kommunikasiya anlayismin dar vo genis monada funksional
sociyyesi. Isgiizar kommunikasyanin formalari: yazili (isgiizar
yazisma va sonadlosmo); sifahi (isgiizar nitq). Isgiizar Unsiyyatin
formalari: yazili vo sifahi. Isgiizar {insiyyatin basqa iinsiyyot
formalarmdan fargli xiisusiyyatlori. Isgiizar {insiyyatin tokrarlanan
standart nitq kliselori, standart davranis qaydalari. Isgiizar
kommunikasiyanin yarandigi kontekst, miizakiranin tozahir edon
formalar1: isgiizar sohbat; kollektiv miizakirs; miisavira; avtokratik;
seqreqativ (ayriligda); informativ; diskusiyaedici; spontan; iggiizar
publik ¢ixis; diskussiya, onu digor muzakiralordon farglondiran
mihim  cohotlori;  isglizar  damisiglar;  press-konferensiya;
prezentasiya (togdimetmo). Isgiizar iinsiyyot prosesinin saciyyovi
xuisusiyyatlori. Isgiizar {insiyyat prosesinds vertikal vo horizontal
munasibatlor.

Kommunikasiya  prosesi  va  onun  tagkiledicilori.
Kommunikasiya prosesinin baza elementlori: gondaran, molumat,
kanal, alict. Kommunikasiyanin funksiyalar1: informativ funksiya;
motivasiyaedici funksiya; yoxlama funksiyasi; ekspressiv funksiya.

3-cli mévzu. Isgiizar iinsiyyatin etikas1 va psixologiyasi

Isgiizar iinsiyyot etikasinm oasas toskiledicisi: normativ etika.
Isgiizar etiketin mahiyyati. 1sgiizar alomda isgiizar etiket qaydalarmi
sortlondiron amillor. Osas isgiizar etiket qaydalari: requlyativ
(tenzimlayici), aksioloji, giymotlondirici, kommunikativ, moadani-
torbiyavi, dissiplinar inzibati, integrativ, 6zinu tagdimat, goruyucu.
Xarici goriinlis qaydalari. Dres-kod. Dres-kodun asas gaydalart.
Jest, horokot vo mimika. Jestlorin isgiizar danisiglara tosiri. Isgiizar
goriislordo baza qaydalart: diizgiin qamat, tolagsiz, vurnuxmasiz,
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tomkinli harokatlor; g6zo dikilon baxis; emosiyalara nozarat edon
tomkinli mimika; taktiki kontakt. Jest, horokst vo mimikalari
Oyronmayin ohomiyyati. Diizgiin mimikalar1 aldo etmok yollar1. Is
masasmnin saligali olmas. isgiizar iinsiyyat qaydalar1. Is adamlarinm
qizil qaydast: vaxt. Dinlomayi vo esitmayi 6yronmok. Duzgln vo
savadli damismaq. Diksiya. Isgiizar yazismalar. Telefonla danisiq
etikasi. Telefonla iinsiyyotin osas qaydalari. Telefonla isgiizar
damisiq qaydalar1. Isgiizar yazismalarm etikasi. Isgiizar moktub,
yazisma (elektron Vo adi). Isgiizar moktublarin ndvlari: moktub-
xahis; moktub-molumat; miisayistedici maktub; moktub xatirlatma;
moktub-dovat, moktub-tosokkiir. Nozakot qaydalari. Isgiizar
moktublarm moazmunu: miraciot, peambula, asas matn, natics,
postskriptum, qosma. Isgiizar moktubun strukturu. Telefonla
Unsiyyot zamani nozoro alinacaq amillor. Isgiizar miinasibotlordo
kommersiya sirlorinin qorunmasi. Korporativ moadaniyyat, isgiizar
protokol va etiket. Isgiizar etiketin osas qaydalar1. Etiketlorin novlori
Vo praktik shamiyyati. Etiketin asaslar1. Etiketin praktik shomiyyati.
[sgiizar etiketin prinsiplori. Isgiizar etika kodeksi.

4-ci movzu. Camiyyatda isgiizar muhitde anlagsmamin
komponentlari

Comiyyatds qarsiligli miinasibatlorin qurulmasini sortlondiran
amillor. Saentologiya -  insanlar arasindaki miinasibatlorin
aydinlagdirilmasi.  Anlasma nodir. ARU noedir. Anlasmani
sortlondiran ¢ faktor: affiniti; realliq, gergaklik; tnsiyyat. Affiniti,
realliq vo Unsiyyat anlayislarinin sorhi. Affiniti, realliq va Unsiyyatin
bir-birilo qarsiligh olagesi. ARU iicbucaginin totbiqi {isullar1.
Comiyyatds garsiligh anlasmanin ARU-nin isgiizar vo akademik
kommunikasiyada shomiyyati.
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5-ci mévzu. Isgiizar iinsiyyatin saciyyavi xiisusiyyatlori,
formalan. Isgiizar iislub

Isgiizar kommunikasyanin formalary: yazih (isgiizar yazisma
vo sonadlosmo); sifahi (isgiizar nitq). Isgiizar iinsiyyatin formalart:
yazili vo sifahi. Isgiizar iinsiyyoti basqa iinsiyyat formalarindan
forglondiron sociyyavi xisusiyyatlori. Isgiizar kommunikasiyanin
yarandig1 sorait, mlzakiro zamani sifahi (isgiizar nitqin) tozahir
formalar1: isgiizar sohbat; kollektiv miizakirs; miisavira; avtokratik;
seqreqativ (ayriligda); informativ; diskusiyaedici; spontan; iggiizar
publik ¢ixis; diskussiya, onu digor muzakiralordon farglondiran
mihim  cohotlori;  isglizar  damisiqlar;  press-konferensiya,;
prezentasiya (togqdimetmo). isgiizar iinsiyyot prosesinin (isgiizar
nitgin) saciyyovi xuisusiyyatlori. Isgiizar iinsiyyat prosesinds vertikal
Vo horizontal miinasibatlor.

Rosmi-isgiizar  tislubun xidmat sferasi. DOvlot aktlari,
mugavils, ganun, talimat, rosmi malumat (xabar), sanadlorin (arizs,
arayls, ¢1xaris, hesabat, protokol) tortibi. Isgiizar kommunikasiyanin
saciyyavi xususiyyatlori: standartlara ciddi amal etmoak, jargonlardan
istifado etmomak, pesokar dildan, Unsiyyat sahasinds istifads olunan
terminologiya. Isgiizar kommunikasiyanin vertikal dialoq vo
horizontal minasibotlori. Isgiizar {insiyyetin tolob  etdiyi
xususiyyatlor: reqlament, gayda vo vaxt mohdudiyyati, protokol
qaydalar1. Isgiizar soraitdo davranis qaydalari. Isgiizar Unsiyyatin
formalari: isgiizar sohbot, danisiqlar, miisavirs, toqdimat, brifing.
Isgiizar {insiyyatin morhalalori: alagenin qurulmasi, soraitin diizgiin
giymotlondirilmoasi, moasalalorin - mizakirasi, gorarlarin qoabulu,
moqsads ¢atma, slagodon ¢ixis vo s. Diinya xalglarinin saciyyavi
unsiyyst qurmag ononasi. Rasmi-iggilizar iinsiyyatin asas aparici
xususiyyatlari: gostoris vermok saciyyasi, alava sorho, izaha ehtiyac
olmayan doqiqlik, hiiquqi normalarla bagli obyektivlik. Rasmi-
isglizar Uslubun funksiyalarmm nitqde ifadasini oks etdiron dil
vasitolori. Isgiizar kommunikasiyanin sifahi nitgino verilon toloblor:
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aydinliq, doqiqlik. Yigcamliq, konkretlik, normativlik, diizgiinliik,
montiqilik, asaslandirma (giiclii arqument), standart nitq formullar1.
Isgiizar {insiyyatin novlori: togdimat, brifing, misahibo, isgiizar
muzakirs, sOhbat, telefonla danisiq, pess-konferensiya, isgilizar
danisiqlar. Isgiizar {insiyyatin sonad formalari: rezyume, kontrakt
(miigavilo) Vo s. Isgiizar natigliyin yeni ndvlori: kontakt va distant
formalar.

6-c1 movzu. Isgiizar iinsiyyatin névlori, formalar. Yazih
rasmi-isgiizar tslub.

Isgiizar iinsiyyat insan hoyatmin zoruri hissosi kimi. Insanin
alagalondirici kommunikator — (nsiyyatin tosobbusglsi Kimi osas
rohborlik funksiyalarmni yerina yetira bilmosi. Isgiizar {insiyyatin
zoruri, arzuolunan, neytral, vo arzuolunmayan novlori. Isgiizar
soxslorin mixtalif xidmoti pillalords insanlarla tnsiyyati: vertikal,
horizontal. Isgiizar {insiyyotin sifahi vo yazili formalari. Sifahi
isgiizar tnsiyyatin saciyyavi cCohotlori, tslubu. Yazili isgiizar
unsiyyatin asas spesifik cohatlori. Basqa yazili tislublardan farqi,
xidmot  sferasi:  xarici  miinasibotlor,  soxsi  omlakin
mdhkamlandirilmasi, ticarot. Rosmi-isgiizar tislubun tominati:
ictimai munasiboatlorin hiiquqi qaydaya salinmasi. Rosmi-isgiizar
Uslubun tayinati: ictimai miinasibatlorin hiquqgi tonzimlonmasini
tomin etmok; istirak¢ilarin qarsilighh  hiiquqi  manasibatlorini
tonzimlomok. Rasmi-iggiizar tislubun istifadoe olundugu saholor:
ganunverici organlar, hliqug-muihafizo orqanlari, inzibati-tosarrifat
sahoalori, diplomatik. Rasmi-isgiizar tisluba verilon Gmumi talablorin
xususi sortlori: rosmi xarakter, tnvanli olmasi, idaroetmo
situasiyalarinin  tokrarhgi, tematik mohdudlug. Rosmi-iggiizar
uslubun saciyyavi cohatlori: imperativlik, doagiglik, obyektiv
sorhetmo, standart sarhetmo.
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7-ci moévzu. Idareetmo sisteminin sanad tominati vo
sanadlarin saciyyavi xususiyyatlari

Dovlot, geyri-dovilot vo 6zol idars, mioessiss, toskilat vo
qurumlarda idaroetmsa prosesini tonzimloyan sonadlor. Dovlat
standart1 ilo tosbit olunan sonadlorin qurulusu, matninin yazilma
qaydalari. Daftorxana islori anlayisi. Sonod termininin torifi.
Molumatlarin geyds alinmasinda istifado olunan materiallar: kagiz,
fotoplyonka, maqnit lenti vo s. Osas materiala verilon standart
toloblor. Sanadlorin yazilmasi va tartibinds talob olunan standartlar.
Sonadlarin tasnif olunma meyarlari. Sanadlorin sanad statusu almasi
Uclin istifado olunan rekvizitlor. Rekvizit nadir. Rekvizitlorin
novlori. Isgiizar motnlorin mona strukturu. Fiziki soxslors aid
sanadlorin hiiququ status almasimin sartlori: arizonin surati Gzarinds
hans1 tarixdo, hanst nomrs ilo, kim torafindon gobul edilmasi
haqqinda qeyd edilmasi. Sanadlorin tortibi formalari. Sonadlorin
hazirlanma tarixi hagqinda molumat.

8-ci movzu. Idarsetmo sistemindo istifade olunan
sonadlarin novlari

Idaroetmo sistemindo istifado olunan osas sonadlor: orizs,
torcimeyi-hal, amr, amrdoan ¢ixaris. Protokol, protokoldan ¢ixaris,
nizamnamo, oSasnams, tolimat, arayis, moktub, teleqram,
telefonogram, zomanat, xasiyystnams, referat, hesabat, molumat,
raport, etibarnams, akt, mugavilo, sazis, memorandum, ray,
sarancam, forman, soroncamdan ¢ixaris, nota. Miiraciot. Toqdimat,
izahat, xabardarlq, talobnama, gaims, gobz, elan va s.

9-cu modvzu. Pesakar faaliyyostds isgiizar yazismalar.
Rasmi-isgiizar iislubun lingvistik saciyyasi.

Muasir dovrimuizds isgiizar iinsiyyotin sosial soboko Vo
mesencers yerlogdirilmasi. Isgiizar adamlarn yazili kommunikasiya
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qaydalarini monimsomok zorurati. Isgiizar yazismalarm etikasi.
Isgiizar moktublarin ndvlori: moktub- xahis, moktub-molumat,
miisayiatedici moktub, moktub-davat, moktub-dovat, moktub-
tosokkiir. Isgiizar moktub novlorinin farglondirilmosi. Yazismalarda
nozakot qazydalari. Isgiizar moktublarim mozmunu: miraciot,
preambula (mugeddima, giris), osas matn, notico, imza,
postskriptum, qosma. Isgiizar moktublarin strukturu. Virtual alomda
unsiyyatin geyri-rosmi insiyyat xarakteri dasimasi, bazi gqaydalara
omol olunmast: sosial sobokodo hor hansi basqa adla togdim
olunmasina baxmayaraq ad vo soyadi ils, Siz deys miraciot
olunmasi; smaylikloro meylilik olmaz; istonilon fikrin xususi
vurgulanmasina ehtiyac olsa da onlar1 kapslokla ayirmaq olmaz;
insanin sosial sobokalordoki reposit mihakimalorinin 6yronilmasi.
Telefonla danisiq etikasi. Telefonla iinsiyyatin osas qgaydalari.
Telefonla isgiizar danisiq gaydalari. Telefonla Unsiyyst zamani
gozlonilmosi miitloq olan qaydalar. Isgiizar miinasibotlordo
kommersiya sirlorinin qorunmasi. Rasmi-isgiizar tislubun linqvistik
saciyyasi. Rasmi-isgiizar iislubun hiiquqi vo ictimai-administrativ
sferalara xidmot etmoasi. Rosmi-isgiizar tislubun sabitliyi va
gapalilig1. Tarixon yaranmis janrlari, spesifik leksikasi, morfoloji vo
sintaktik ifadalorinin onu konservativ vo muhafizokat uslub kimi
saciyysalondirmasi. Rasmi-isgiizar tislubun miixtalif janrli sonadlori
ohato etmosi, forqli mozmun dasimasi, 6ziinomoaxsus Umumi vo
muhim cohotlori ilo xarakterizo olunmasi: daqiglik — sorhi istisna
edon; dil standarti. Bu cohatlorin ifado olunmasi. Nitqin rosmi-
isgiizar {islubunun leksik alamatlori. Uslubun leksik torkibina daxil
olan xisusi terminlor, pesa terminlori, arxaizmlor. Rosmi-isgiizar
uslubun sosial tocriiboys osaslanmasi. Nitqin rosmi-isgiizar
uslubunun morfoloji alamatlori, bura daxil olan nitq hissalori. Nitgin
rosmi-isgiizar tislubunun sintaktik alamatlori. Nitgin rosmi-isgiizar
tislubunun yanrlar1. Soxsi-isgiizar sonodlorin dili. Isgiizar iinsiyyot
bacarigina yiysalonmoyin shamiyyati.
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10-cu mévzu. Akademik kommunikasiya.

Qloballagsmanimn intensiv proses kimi comiyyatin butln
saviyyalorina tasir edarok tonzimlomasi. Bu prosesi sortlondiran
baglica amilin informasiya-kommunikasiya texnologiyalarinda
genis istifado olunmasi. Informasiya-kommunikasiya
texnologiyalar1 vasitosilo hoyata kecirilon tadbirlor: konfrans,
simpozium, kongres vo s. dinya elmi comiyyatlorina ¢ixis
imkanlarin1 artirmasi. Beynalxalgq hiper elmi mokana inteqrasiya
edilmasi vo onun vasitasilo diinya elm mokaninda gedon proseslorin
izlonilmosi. Oz fikir vo ideyalarmi1 bdliismok, todqigat islorinlo
boliismok iiclin diinya elm adamlar1 ilo “eyni dildo” danigsmagi
oyronmok. Beynolxalg elm va tohsil mokanina inteqrasiya edarak,
onun torkib hissasina gevrilmoayin gonc alimlor {giin shomiyyati.
Pesokar akademik kommunikasiyanin beynalxalq standartlara uygun
vardislarina yiyalonmoyin shomiyyoti. Akademik kommunikasiya
anlayisi, ona yanasilma. Elmi kommunikasiyanin yaranma tarixi,
yasi, moaQsad vo vozifalori. Ali moktablords tadrisinds mogsad.
Akademik kommunikasiya vardislarina yiyslonmayin sortlori: ilkin
sortlor, sonraki sortlor, nays yiyalonmolidir, noyi bacarmalidir. ©lda
olunan naticalor. Akademik yazi akademik kommunikasiyani
reallagdiran vasito kimi. Diinyada elmi yazilarin dorc olunmasi {igiin
standart yazilma formasmin monimsonilmosi. Akademik yazi
yiksak yazi moadoniyyatinin gostaricisi kimi.

11-ci movzu. Akademik kommunikasiyamin formalari.
Sifahi vo yazilh akademik kommunikasiya

Akademik kommunikasiya anlayisina forqli yanasilma: elmi
biliklorin muxtslif kommunikasiya institutlar1 vasitasilo yayilmast,
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elmi comiyyatlordo pesokar Gnsiyyatin macmusu kimi; alimlor
arasinda informasiya miibadilosinds qarsiliqli alago prosesi.

Akademik (elmi) kommunikasiyanin kiitlovi Xxarakteri.
Misllimin auditoriyast: hamkarlar, mtsllimlar, rohbarlik, talobalar.
Musllim vo auditoriya arasinda miinasibatlorin rasmi vo geyri-rosmi
formalari. Miiasir elmi kommunikasiyanin olamotlori: elmin
kollektiv xarakteri, elmi molumatlarin surotli axmi va motnin
sarhadlorinin bu hipermokanda orimasi; biliklorin saxlanmasi va
oturtlmeasinds yeni texnologiyalar; sosial-igtisadi soraitds alimlorin
isinin doyismasi; akademik yazinm unifikasiya normalari. Sifahi
elmi nitgin novlori: monoloji, dialoji, poliloji. Monoloji nitgin
novlari: moaruzs, elmi referativ malumat, seminar masgaloda ¢ixis,
sifahi resenziya vo ya sifahi roy, magistrantin buraxilis isinin
mudafiosindo ixtisas komissiyasi qarsisinda ¢ixisi. Dialoji vo poliloji
nitgin névlari: elmi diskussiya, elmi séhbat, yazili elmi matnin sifahi
elmi motn soklinds toqdimi; publik ¢ixis, elmi igin naticalorinin
elektron togdimati (prezentasiyasi). Akademik matnlorin janrlar::

1. Osas, ilkin janrlar: mogals, monografiya, dorslik,
dissertasiya. 2. Sonraki janrlar: annotasiya, rezyume, avtoreferat,
tezis, resenziya. Akademik kommunikasiyani rosmi-isgiizar
kommunikasiyadan farglori: elmi matn, rosmi-isgiizar matn.

12-ci  moévzu. Akademik kommunikasiyanmin etik
normalari. Akademik nitq etiketlari.

Nitq etiketi anlayisi. Mixtalif Unsiyyst soraitinds istifados
olunan nitq etiketlori vasitolori vo qaydalari. Nitq etiketinin milli
saciyyasi. Nitq etiketinin Unsiyyatin soraitino vo parametrlorins
uygun olaraq miioyyan edilmosi. Nitq etiketinin funksiyalar::
homsbdhbatlor arasinda alagonin qurulmasima komak etmosi, adresata
hérmati tosdiq etmok imkanini gdstormosi, bas veran unsiyyatin
statusunu (dostcasina, isgilizar, roSmi Vo S.) mulayyan etmosi,
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unsiyyat Ucglin alverigli emosional miihitin formalasdirilmasi. EImi
akademik Unsiyyatin nitq etiketlori akademik muhitdo saslonon
nitgin dil vasitalori vo etiket normalarmin macmusu kimi. Akademik
nitq etiketindon istifado edonin Umumi madaniyyatinin vo elmi
saviyyasinin gostoricilori: sorhetmo torzi vo Uslubu, dildan istifados
bacarigi. EImi nitqds gobul olunmus sorhetms qaydalari, 6ziindan
ovvalkilora istinad vo s. mosalolords nitq etiketlori sisteminin
tolablori.

13-cU movzu. Akademik yazi. Akademik yazinin iislubi
xususiyyatlari. Beynalxalq akademik yazi normalari.

Akademik yazi akademik kommunikasiyan1 reallagdiran
baglica vasito kimi. Son dovrlor akademik yazmm beynalxalq
standartlara uygun tortib olunmasi. Akademik yazi qaydalari
yuksok yazi madaniyyatinin gostaricisi kimi. Beynalxalg akademik
yazi qaydalar1 akademik kommunikasiyanin baslica vasitasi Kimi
beynslxalq standartlarm taloblorini 6domoli olmasi. Beynolxalg
standartlarin  “iimumi dil” rolu oynamasi. Beynolxalq yazi
qaydalarmin shomiyyati. Akademik motnlorin mixtslif janrlarina
aid verilocok mévzular: 1. Bakalavr ticiin movzular: rezyume, rasmi
moktub, esse, publik ¢ixis. 2. Magistrantlar liglin mévzular: rosmi
moktub, publik ¢ixis, elmi moclislords moruzs, elmi esse, grant
layihalorda istirak etmok ti¢iin arayis, magalonin tortibi (APA Style),
plagiat vo antiplagiat, ingilis vo ana dilli elmi sintaksisin saciyysvi
xususiyyatlori. Annotasiya. Annotasiya no moagsadlo istifads olunur,
annotasiyalarin iglonmo tarixi. Rezyume. Rezyumenin sociyyasi.
Annotasiya vo rezyumenin forgli cohatlori, shomiyyati. Giris vo
natico, spesifik xususiyyatlori. Akademik yazinin elmi, tohsil, vo
pedaqoji kommunikasiyanm yerino yetirilmasinds rolu. Diinyanmn
nifuzlu elmi mocmuslorinds gobul olunmus akademik yazi
prinsiplori. Akademik yazi (academic writing) sisteminin, onun
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elmi-metodiki  bazasinin islonib hazirlanmasinda ingilisdilli
Olkalorin yeri. EImi comiyyat daxilinds elmi kommunikasiya vasitasi
olan elmi sitatlarin gostarici kimi molumat sisteminin mévcudlugu.
Web of Science (elmi mogalalorin sitat gotirmo Indeksi) ii¢c bazadan
ibaratdir: (Tobiot elmlorinin sitat gatirmo Indeksi Science Citation
Index (SCI), Sosial elmlorin sitat gotirmo indeksi Sosial Sciense
Citation Index (SSCI) vo humanitar elmlords, odobiyyat vo
incosonotdo sitat gotirmo Indeksi Arts and Humanities Citation
Index” (AHCI)).

Azorbaycan tohsilindo masalonin  qoyulusu. Akademik
yazmin janrlart: 1. Elmi moqgalo, dissertasiya, akademik ray,
monografiya vo s. 2. EImi layihanin yazilisi, ensiklopedik magalo,
annotasiya va s. EImi magals, dissertasiya, monoqrafiya, resenziya,
annotasiya, referat, elmi diskussiya, elmi-kitlovi, yaxud elmi-
publisistik  janrlarin sorhi. Akademik yazi tslubunun osas
xususiyyatlori. Sitatlarin rolu, sitatlara istinad etma. Akademik yazi
qaydalarinin manimsanilmasinin shamiyyati.

14-ct mOvzu. Akademik yazinin janrlar

Akademik vo elmi matn anlayisi. Akademik matnlorin tiplori:
1.1lkin janrlar: moqalo, akademik esse, monografiya, resenziya (ray),
dorslik vo ya dors vasaiti, maruzs, ¢ixis, prezentasiya, mihazirs,
dissertasiya. 2.Sonraki janrlar (yoni ilkin janrlar ossasinda onlarin
qusaldilmasi yolu ila yaranan matnlar): annotasiya (magals, moaruzs,
dissertasiya vo ya kitab haqqinda qisa molumat), avtoreferat
(dissertasiyanin qisaldilmig sorhi), tezis (moagalo vo ya ¢ixigin
materiallarinin qisa tosviri, xulasasi), konspekt (bir vo ya bir neco
ilkin  moatnin  asas middoalar1). 3.Todris-metodik: metodik
g0starislor, i programi, metodik gostariglor. 4.EImi-todris mihazirs,
Mmoaruzo, seminarda ¢ixis, esse, referat.
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15-ci movzu. Akademik natiglik

Akademik natiglik ritorikanin gadim ndvlarindon biri, ali,
elitar nitg moadoaniyyati nimunasi  kimi. Akademik natiglik
anlayisinin definisiyasi. Pesokar nitq. Ali moktab muslliminin dil
kimliyi, ona verilon taloblor. Pedaqoji tokmillosma. Ali moktob
muolliminin devizi:: “Decondo diskumus” — “Oyradorok 6zlimiiz
Oyronirik”. Akademik natigliya verilon taloblor: maksimal doracodo
informativ, elmi, motivasiyaedici, inandirici, miiallimin erudisiyasi,
tofokkurd, nitginin keyfiyyati, anlasiqli olmasi. Miisllimlo talobo
arasinda ortaqliq, soriklik hissi. Ortaqliq hssi nadir. Akademik
natigliyin imumi ganunlari: 1.Dialoqu ahongdar edon ganun, bu
ganunun realizo olunmasi ii¢lin dord prinsipi: 1) adresata diqqot; 2)
nitgin mozmununun adresatin maraqlarma uygun qurulmasi; 3)
materialin sorhinds konkretlik; 4) horokot prinsipi. 2.Adresatin
nitqin inkisafini izloyarok balodcilik etmasi ganunu. 3. Mamnun
olmaq, z6vq almaq ganunu. 4. Ritorikanin asas ganunlar1. Akademik
natiqin pesokar saristaliliyinin komponentlori: dil saristaliliyi, nitq
saristaliliyi, kommunikativlik soristaliliyi, etik soristolilik, natiglik
saristaliliyi. Akademik natigin — ali moktob muslliminin obrazi.
Nitgin ndvlari: mihazira, moaruzs, maruzs, ¢ixis, nitq. Miihazirs -
yeni biliklorin (fakt va todqiqatlarm) sistemli taqdimi, dinlayicilorin
elmi, modoni vo ictimai-siyasi diinyagériisiinii genislondirmasi
vasitosi. Akademik natigliyin ndvlori. Mihazira: ali moktobds
oxunan mihazirs, elmi-kitlovi muhazirs, birdsfolik oxunan
muhazira; Moruza: elmi moaruza, elmi icmal (xtlass); Elmi xabarlor;

CIX1§.
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FONNIN TOQVIM PLANI

Ne Movzu miihazirs | seminar

1. | “Azorbaycan dilinds isgiizar vo akademik
kommunikasiya” fonninin  mogsad Vo 2 2
vazifalari, funksional saciyyasi

2. | Pesokar  foaliyyotdo  isglizar  kom- 5 2
munikasiya

3. | Isgiizar {insiyyotin etikasi vo psixologiyasi 2 2

4. | Isgiizar miihitdo anlasmanin kompo- 2
nentlori

5. |lIsglizar insiyyotin ~ sociyyovi  xUsu- ) 2
siyyatlori, formalar1. Isgiizar {islub

6. | Isglizar {insiyyatin novlori, formalari.
Yazili isgiizar lislub 2

7. | Idaroetmo sisteminin sonod tominati vo 2
sanadlarin saciyyavi xiususiyyatlori

8. | Idaroetmo sistemindo istifado olunan 2
sonadlorin névleri

9. | Pesokar foaliyyatdo isgiizar yazismalar. 2
Isgiizar iislubun linqvistik sociyyasi

10. | Akademik kommunikasiya 2 2

11. | Akademik kommunikasiyanin formalar1. 2 2
Sifahi vo yazili akademik kommunikasiya

12. | Akademik kommunikasiyanin etik 2
normalari. Akademik nitq etiketlori

13. | Akademik yazinin islubi xiisusiyyotlori. 2
Beynolxalq akademik yazi normalari

14. | Akademik yazinin janrlari 2 2

15. | Akademik natiglik 1 2
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Fann Uzra sarbast, elaca da slayd (taqdimat) movzular

1.

w

© o N

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Nitgin minasibliyi. Nitq etiketi Azorbaycan dilindo
isglizar vo akademik kommunikasiya fonninin
mdovzusu, magsad vo vozifalori

Rasmi va rosmi-isgiizar iislub anlayislari

Fordi va funksional Gslub

Isgiizar {islubun (nitqin) formalar1. Rosmi-isgiizar
unsiyyatin novlori

Rosmi isglizar lislub, onun alt iislublar1 vo asas
xususiyyatlori

Diplomatik isgilizar iislub

Sonadli isgiizar alt iislub

Gindoslik isglizar tislub

Rosmi isgiizar {islubun asas xususiyyatlori

. Rasmi va rasmi-isgiizar sanadlor, onlarin asas

xususiyyatlori

Unsiyyot vo kommunikasiya, isgiizar {insiyyat vo
isglizar kommunikasiya terminlori

Isgiizar kommunikasiyanin tozahiir formalar1
Isgiizar {insiyyat prosesinin saciyyovi
xususiyyatlori

Kommunikasiyanin funksiyalar1

Isgiizar iinsiyyatin etikasi, etiketin mahiyyati
Isgiizar iinsiyyat qaydalar1

Isgiizar yazismalarin etikas1

Dialog, novlari vo meyarlari

[sgiizar sohbot

Isgiizar danisiglar

Nitgin rosmi-isgiizar tislubunun linqvistik
saciyyasi, leksik alamotlori
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22.

23.
24,

25.

26.

27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.
34.
35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.
43.
44,
45.

Nitgin resmi-iggiizar tslubunun morfoloji va
sintatik slamatlori

Korporativ moadoniyyat, isgiizar protokol vo etiket
Comiyyatdo isgiizar mithitdo anlasmanin
komponentlori

Isgiizar iinsiyyotin formalar1 (isgiizar sohbot,
miisahiba)

Isgiizar iinsiyyotin formalar1 toqdimat, isgilizar
danisiglar)

Telefon danisiglar:

[sgiizar miizakiro

Yazili rosmi-isgiizar iislub

Rasmi-iggiizar iisluba verilon taloblor, saciyyoavi
xususiyyatlori

Idaraetmo sisteminin sonad tominati

Idaroetmo sisteminds istifads olunan sanadlorin
novlari

Rekvizit nadir, rekvizitlorin novlori

Fiziki soxslora aid sonadlorin hiiquqi status almasi
Fiziki soxslora aid sanadlorin tortib prinsiplori va
gaydalar1

Farman va saroncam, fargli xtsusiyyatlori
Diplomatiyada protokol vo etiket

Akademik kommunikasiya

Akademik kommunikasiyaya verilon talablor
Akademik yazi

Akademik matnlorin janrlari (rezyume,
annotasiya)

Akademik matnlords giris vo natico

Akademik esse

Sifahi vo yazili akademik kommunikasiya
Etiket. Etika
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46.

47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

54.
55.
56.
57.
58.
59.

60.

Akademik vo rosmi-isgiizar kommunikasiyasinin
forglori

Isgiizar iinsiyyotda nitq etiket qaydalari

Elmi kommunikasiyanin inkisaf tarixi
Akademik natiqlik

Ali moktob mislliminin dil kimliyi

Pedaqoji tokmillosma

Akademik natigliyin imumi gqanunlari
Akademik natiqliyin pesokar saristaliliyinin
komponentlori

Ali moktabds oxunan mihazirs

Elmi maruzs

Elmi xabarlar va birdofalik oxunan muhazirslor
Jest, harokat vo mimika

Isgiizar {insiyyatin milli-modoni sresifikliyi
Akademik kommunikasiya anlayisinin ilkin vo
sonraki sortlori

Nitq etiketlorinin etnomadoani dayarlori
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Istifada edilon asas va kdmakgi adabiyyat
Azarbaycan dilinda

9sas adabiyyat:

1.Azorbaycan  Respublikasinda dovlet dili  haqqinda
Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin “Dévlat dilinin tatbiqi isinin
tokmillogdirilmosi haqqinda” formani. Baki, 2001.

2.N.Mommoaodli Azorbaycan dilindo isgiizar vo akademik
kommunikasiya. Darslik. Baki, Elm va tahsil, 2021.

3.M.ismayilova Azorbaycan dilindo rosmi-isgiizar vo
akademik kommunikasiyanin funksional sociyyasi. Monografiya.
Baki, ADPU, 2021.

Olava adabiyyat:

4 M.Ismayilova Azarbaycan dili va nitq modoniyyati. Darslik.
Baki, ADPU, 2016.

4 M.Ismayilova Azorbaycan dili vo nitq modaniyyati: Aktual
problemlor. Dars vasaiti. Baki, ADPU, 2017.

5.N.Mammodli Azarbaycan dili vo nitq modaniyysti. Baki,
Elm va tohsil, 2020.

6.M.Ismayillova  Azorbaycan  dilinin  totbigi  isinin
tokmillogdirilmasi. Dars vosaiti. Baki, ADPU, 1997.

7.M.smayilova  Azorbaycan  dilinin  totbigi  isinin
tokmillogdirilmasi. Metodik vasait. Baki, ADPU, 1997.
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Rus dilinda

8.PemiernukoB E.B. HayuHble KOMMYHHMKAIMH SBOJIOIHS
¢dbopM, MPUHLIMIOB oOpraHu3anyu // DIEKTpoHHBIA pecypc — H.:
Cubupckuii rocy1apcTBEHHBI YHUBEPCUTET TEICKOMMYHUKAITUH
uHpopmaruku, 2014.

9.byr IO.E. Axamemuyeckoe THCHMO ISl HCTOPUKOB.
ExarepunOypr, U3narensckuii otaen Ypl'llY, 2019, 224c.

10.JIeuenxko B.B., ArpuxoBa E.B., Boponmna M.A.
@dopMupoBaHHE  HABBIKOB  aKaJIeMUYECKOM  KOMMYHUKAILIUU:
opranu3zarus padboTsl. // Beiciiee o6pa3zoBanue B Poccun. Ne4, 2017,
58-62.

11.JlomoBunkass B.M. W3 wuctopun wusydeHUs HaydHBIX
kommyHukarmii.  Sosiology of science and technology. 2017.
Volume 8. Ne4. 37.

12.Menenea C.M. Ot Hay4yHOro TBOpYECTBA K
MOMYJISIpU3allud  HAyKU: TEOpeTHYecKas MoJelb  Hay4dyHOU
kommyHukaruu // Becthuk MITMUMO — YHuBepcuteTa: )ypHail —
Mocksa, 2014 - Ne4(37), - ¢.278-284.

13.KopoTkuna n.b. YHUBEPCUTETCKHUE LIEHTPbI
aKkaJeMHueckoro mnuchMa B Poccun: 1enu U EepCHeKTUBBHI.
//Briciiee oopa3oBanue B Poccun. Nel, 2016, c.75-76.

14 JlecsieBa H.JI. Akagemuueckast komMmyHuKanus // Y4aeOHUK
Juist Mmaructparypbl. Mocksa, FOpaiit, 2019.

15.TTokoTteiio M.B. ®eHOMeH HaydHble KOMMYHHKAIIHH:
craryc u (ynkuuu// IlpuoputreTrHsle HampaBiIeHHUs pPa3BUTHE
oOpasoBaHue ¥ Hayku: Matepuaibl // MexIyHapoJHOW HaydyHO-
npakTudeckoi koHdepeHuuu. YeOoxcapwl, 24 nexabps, 2017.
Yeboxkcapsl: [THC, MuTepaktus mitoc, 2017.
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