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IRiS

il 6z daxili qanunlar1 esasinda inkisaf edir,

onun tadqiq va tatbiq edilmasi ii¢lin yaradil-

mis genis imkanlar bu inkisafin daha siiratli

va dolgun olmasma tokan verir. Biitiin xalq-
larda oldugu kimi, Azarbaycan xalqmin da dili onun milli
varligin1 miiayyen eden baslica amillordendir. Dilimiz xal-
qin kegdiyi biitiin tarixi morhoalslards birge olmus, onun ta-
leyini yasamus, tizlesdiyi problemlarlo qarsilagsmis, xalqin
an agir ginlerinds onun milli manliyini, xosbaxt galacaya
olan inamini qoruyub mohkemlandirmisdir.

30 sentyabr 2002-ci il dovletgilik tariximizde olduqca
shamiyyatli bir giindiir. Umummilli lider Heydar Oliyev
torofindon “Azarbaycan Respublikasinda dovlst dili hag-
qinda” Qanun tasdiq olunub. Dilimizin kiitlaviliyi, inkisafi,
qayda va talablari bu sanadds genis formada 6z oksini ta-
pib. Qanunda gosterilir ki, Azerbaycan Respublikas1 Azar-
baycan dilinin dovlst dili olaraq isladilmasini miistaqil
dovlatgiliyinin baglica slamatlsrinden biri say1r, onun tatbi-
qi, qorunmast vo inkisaf etdirilmasi qaygisina qalir, diinya
azoarbaycanllarmin Azerbaycan dili ilo bagli milli-madani
oztintiifads ehtiyaclarinin 6denilmasi tigiin zemin yaradir.
Bu ganun konstitusiyaya uygun olaraq, Azearbaycan Res-
publikasinda Azarbaycan dilinin dovlst dili kimi hiiquqi
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statusunu nizamlayir. Dovlet dilini bilmak har bir Azarbay-
can Respublikasi vatandasinin borcudur. Azarbaycan dili
Olkenin siyasi, ictimai, iqtisadi, elmi vo madani hayatinin
biitiin sahslarinds isladilir, Azarbaycan Respublikas1 dov-
lat dilinin iglonmasini, qorunmasimi ve inkisafini temin
edir. Azarbaycan Respublikasinda dovlst hakimiyyeti ve
yerli Oziinliidarsetmoa orqanlarinda, dévlst qurumlarinda,
siyasi partiyalarda, qeyri-hokumsat tegkilatlarinda (ictimai
birlik va fondlarda), hamkarlar tegkilatlarinda, diger hiiqu-
qi soxslerds, onlarin niimayesndsliklarinds va filiallarinda,
idaralerdes dovlat dilinin tatbiqi ilo bagl faaliyyst bu qanu-
na uygun olaraq heayata kegirilir, o ctimladen kargtizarliq
islori dovlet dilinds aparilir. Azarbaycan Respublikasinin
arazisindae faaliyyet gosteren beynslxalq togkilatlarla ve xa-
rici dovlatlerin diplomatik niimaysndalikleri ile yazismalar
Azarbaycan Respublikasinin dovlst dilinde ve ya miivafiq
xarici dilde — Azarbaycan diline tarciime olunmagq sartile
aparila bilor. Azarbaycan Respublikasinin dovlet hakimiy-
yati va yerli 6ziintiidareetma orqanlarinin, dovlst qurumla-
rinin kegirdiyi biitlin resmi moerasim vo tadbirlar, tehsil
Azarbaycan Respublikasinin dovlst dilinds aparilir. Basqa
dillorda tohsil miiassiselorinin faaliyysti qanunvericilikdas
miiayyen edilmis qaydada heyata kecirilir. Belo miiassisa-
lorde dovlet dilinin todrisi macburidir. “Elo bir miiassiss,
idare, nazirlik yoxdur ki, orada har hansi bagqa dilde yazis-
ma aparilsin. Amma tobiidir ki, masalen, beynalxalq soviy-
yada bizim har hansi miiassise miiayyen slagslards istirak
edirss, orada qarsiligl olaraq torctima ils yazisma aparilir.
Bu da normal haldir ve beynslxalq praktikadir” (N.Cafarov).
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Azarbaycan Respublikasinin arazisinde tesis edilon ve
fealiyyat gostaran, miilkiyyeat formasindan asili olmayarag,
biitiin televiziya vo radio yayimlar1 dévlst dilinds aparilir,
biitiin kanallarin aparicilar1 dovlet dilini miikemmal bilma-
li va onlarin salis danisiq qabiliyyati olmalidir. Dublyaj olu-
nan filmlar ve veriliglar dovlstin miisyyen etdiyi dil norma-
larina uygun gelmalidir.

Hiiqug-miuhafize orqanlarinda Azarbaycan Respublika-
simin dovlet dili islonir. Dovlat dilini bilmayan soxslar qa-
nunvericilikls miisyyan edilmis qaydada tarciimagiden isti-
fads eda bilarler. Azarbaycan Respublikasinin Silahli Qiiv-
volarinds, Serhad Qosunlarinda ve Daxili Qosunlarda qa-
nunvericiliklo miiayyan edilmis hallar istisna olmaqla dov-
lat dili iglenir. Azarbaycan Respublikasinin notariat fealiy-
yoti tizra kargiizarliq, mehkemsalerds miilki isler ve iqtisadi
miibahisalar izre mahkems icraati, beynoalxalq yazigmalar
dovlet dilinds aparilir, yazismalar zaruri hallarda dovlat
dili ile yanasi, miivafiq xarici dillardan birinds ds ola bilar.
Azarbaycan Respublikasinin ikitorafli beynalxalq miiqavi-
lalori dovlat dilinde da, goxtarafli beynalxalq miiqavilalar
iso miiqavils baglayan taraflarin razilig1 ilo miisyyan edilan
dilds (dillarda) tortib olunmalidir. Azarbaycan Respublika-
smin tarafdar ¢ixdig1 beynslxalq miiqavilslar (sazisler va s.)
va qosuldugu beynoalxalq konvensiyalar (protokollar va s.)
dovlat dilinds nagr edilmalidir.

Azarbaycan dilinin orfoqrafiya ve orfoepiya normalar:
miivafiq icra hakimiyysti orqam tarsfinden tesdiq edilir.
Hiiquqi, fiziki ve vozifali soxslor hamin normalara amal et-
molidirlar. Miivafiq icra hakimiyyeti orqamn bes ilde bir ds-
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fodan az olmayaraq yazi dil normalarini tasbit edan liigetin
(orfoqrafiya liigatinin) nasr olunmasini temin edir.

Azarbaycan Respublikasinin dovlat dilinin slifbasi latin
qrafikali Azerbaycan olifbasidir. Azarbaycan Respublika-
sinda dovlat dilinds nasr olunan ¢ap moahsullar1 latin qrafi-
kal1 Azarbaycan slifbasinda buraxilmalidir. Azarbaycan ya-
z1 madaniyystinin tarixinde miithiim rol oynamis areb ve
kiril slifbalarindan xiisusi hallarda (ltiigetlords, elmi nast-
lards adabiyyat gostaricisi va s.) istifada edils bilar.

Azarbaycan Respublikas1 Azarbaycan dilinin dovlst dili
olaraq isladilmasini 6z miistaqil dovlatciliyinin baslica sla-
moatlerinden biri sayir, onun tatbigi, qorunmasi vea inkigaf
etdirilmasi qaygisina qalir, diinya azerbaycanlilarinin Azar-
baycan dili ile bagli milli-madaeni 6ziintiifads ehtiyaclarinin
odanilmasi ii¢lin zamin yaradir. Bu qanun 6lke konstitusi-
yasina uygun olaraq, Azarbaycan Respublikasinda Azar-
baycan dilinin dovlst dili kimi hiiquqi statusunu nizamlaynr.

Azarbaycan dilini sevmak, qorumag, onun iglakliyini te-
min etmok, dilimizi toblig etmok barade Umummilli lider
Heydar Oliyev olduqca doayaerli fikirlar sdyleyib: “Har bir
xalqn milliliyini, menavi dayerlerini yasadan, inkisaf etdi-
ron onun dilidir. Man ke¢misdo do demisom va bu giin do
deyiram, saxsan arzum ondan ibaratdir ki, har bir azarbay-
canl ¢ox dil bilsin. Ancagq birinci ndvbadas 6z ana dilini — dov-
Iat dilini yaxs1 bilsin. Bizim ¢ox gozal, zengin, cazibadar dili-
miz var”.

Bir il 6nco Umummilli lider H.Oliyevin “Dévlat dilinin
totbiqi isinin tokmillasdirilmasi hagqinda” 18 iyun 2001-ci il
tarixli Forman1 miistaqil Azarbaycan dovlstinin yaranmasi
ilo ana dilinin — dovlat dilinin inkisafi ticlin zoruri ictimai-
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siyasi, madaeni goraitin emala galmasi barads verilan malu-
matla bagslayir: “Azarbaycan Respublikasinin dovlat dili
Azarbaycan dilidir, miistaqil dévlstimizin resmi dili statu-
sunu almis Azarbaycan dilinin genis tetbiq edilmasi vo sor-
bast inkisaft ii¢iin miinbit zemin yaranmisdir”. Formanda
deyildiyi kimi, inkisaf etmis zengin dil madaniyystins sa-
hib olan xalq ayilmazdir, 6lmazdir, boyiik golocoys malik-
dir. Ona gors de xalqumiza ulu babalardan miras qalan bu
an qiymatli milli sarvati har bir Azarbaycan 6vlad1 goz bs-
bayi kimi qorumali, daim qayg: ile shate etmsalidir. Bu
onun miigaddas vatondasliq borcudur. Azarbaycan dili bu
gun darin fikirleri en incs calarlarinadsak olduqca aydin bir
sokilda ifade etmok qiidratine malik dillordendir.

Zaman keg¢dikce dovriin telsbine uygun olaraq, Azer-
baycan dilinin istifads dairasi genislonmis, onun tatbiqinin
vo inkisafinin elmi osaslar iizarinde aparilmas: ehtiyaci
meydana ¢ixmigdir. Mahz bu dovrdasn baglayaraq Azarbay-
can adabi dilinin normalarmin miisyysnlagsmesindes nazari
dil¢ilik ideyalar1 tazahtir etmisdir.

Umummilli lider Heydar Sliyevin rahborliyi altinda is-
lanib-hazirlanmis ve 1995-ci ilde timumxalq sesvermsosi ilo
gebul edilmis Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasi,
vo “Azarbaycan Slifbasi ve Azarbaycan Dili Giiniiniin tasis
edilmasi haqqinda” 2001-ci il 9 avqust tarixli Formani
dilimizin hiiquqi statusunu, onun iglanmasi, qorunmasi va
inkisaf1 ti¢iin zaruri olan tadbirlari miisyyanlasdirmisdir.

Dil siyasatini ugurla davam etdiron prezident [lham
Oliyevin Azarbaycan dilinin qorunmas: va inkisaf1 istiqa-
motindo atdigl addimlar da taqdirelayiqdir. Dovletimizin
bascisinin imzaladigl forman ve seroncamlar ana dilimizin

6

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

safligin1 qorumaq veo inkisaf etdirmek yoniinde miihiim
asas olmaqla yanasi, eyni zamanda milli identikliyi de giic-
londiron shamiyyetli amildir. Dovlat basgist torafinden
2012-ci il mayin 23-ds “Azarbaycan dilinin globallasma go-
raitinde zamanin taleblarine uygun istifadesinae ve Olkada
dilciliyin inkisafina dair Dovlst Proqrami haqqinda”, 17
iyul 2018-ci il tarixli “Azarbaycan dilinin elektron mekanda
daha genis istifadesinin temin edilmasi ils bagli bir sira tod-
birlor hagqinda” imzalanan Serancamlar1 Azarbaycan dili-
nin inkisaf1 ve tatbigi dairesinin daha da genislandirilmasi ba-
ximindan miistasna shamiyyata malikdir.

Dovlet basgisinin “Azarbaycan dilinin qloballagsma gs-
raitinde zamanin taleblarine uygun istifadesine ve Olkada
dilciliyin inkisafina dair Dovlst Proqrami haqqinda” saran-
camu Olkadas dil siyasatinin ugurla hayata kecirilmasi istiqa-
motinde mithiim senaddir. Serancamda vurgulanmir ki, bu
gun Azarbaycan dilinin milli dovlastgiliyin baglica roemzls-
rindan olaraq istifadesi ve asash tadqiqi, 6lkads dilgilik el-
mi sahasinds veziyyatin yaxsilagdirilmasi tigtin alverisli zs-
min yaradilmigdir. Eyni zamanda elm ve texnikanin siiratls
inkisaf etdiyi hazirki qloballasma dévrii Azarbaycan dilinin
zanginlasmasi va totbigi imkanlarimin genislondirilmasi is-
tiqamatinde aparilan islerin yeni saviyyaye yiiksaldilmasini
tolob edir. Azarbaycan dilinin qloballasma saraitinde zama-
nin teleblarine uygun istifadesi ve azerbaycanciliq matku-
rasi asasinda hoartarafli inkisafi baximindan gonc naslin ana
dilins sevgi ve hormat ruhunda terbiye olunmasi, adabi di-
lin normalarina ciddi suratde amol edilmasi, o ciimladen
dilgilik elminin miixtalif sahalari tizra yiliksak ixtisash kadr-
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larin hazirlanmasi dovriin telebi olaraq qalir. Bu istiqamat-
doa zaruri tedbirlarin hayata kegirilmasi nazeards tutulur.

Dovlat Programinin maqgsadi Azarbaycan dilinin istifa-
dasine ve tadqiqinae dovlst qaygisinin artirilmasini, Azar-
baycan dilinin globallasma seraitinde zamanin tslablarine
uygun istifadesini, olkeds dilcilik arasdirmalarmin asash
suratda yaxsilasdirilmasini, dil¢iliyin aparici istiqamatlarin-
ds fundamental va tatbigi tedqiqatlarin inkisafina yonaldil-
mis yaradiciliq seylorinin birlagdirilmasini ve dilciliyin
miiasir comiyyatin aktual problemlari ile salagalendirilmasi-
ni tomin etmakdir.

Dovlat Programinin asas vazifalari: Azarbaycan dilinin
qloballasma soraitinde zamanin taleblarine uygun inkisafi,
qgorunmasl, elektron makanda daha genis istifadasi ve 6lke-
da dilgiliyin inkisaf etdirilmasi mexanizminin yaradilmasi;
dil¢ilik sahasindas yiiksok ixtisash kadrlarin hazirlanmasi-
nin takmillagdirilmasi; diinya dilgilik elminin miiasir inki-
saf meyillarini nazore almagla elmi tadqgiqatlarin prioritet
istigamatlerinin miisyyanlasdirilmasi; dilgilik sahasinda
diinyanin aparict elmi morkozlari ilo emoakdashgin inkisaf
etdirilmasi; dilin inkisaft vo tadrisi masalalorinin uzlasdiril-
masi va tokmillasdirilmasi; dilgi alimlarin miiasir informa-
siya ve kommunikasiya texnologiyalarinin yaradilmasinda
istirakinin tomin edilmasi; dil (edabi dil) vo madaniyyet ta-
rixinin daha asash tadqiqgini temin etmak ticiin gadim dille-
rin tarixinin Oyranilmosi; dilin inkisafin1 vo adabi dil nor-
malarimmin qorunmasin temin edsn qanunvericilik bazasi-
nin tokmillagdirilmasi; dil ve nitq madeniyyatinin yiiksal-
dilmasi; Azarbaycan dilinin liigst torkibinin ve qrammatik
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normalariin sistemlagdirilmasi; Azarbaycanda dil situasi-
yalariin ve dil slagalarinin dyranilmasi.

Dovlat Programinin yerina yetirilmasindan gozlonilon
naticalar: Azarbaycan dilinin globallagsma garaitinds zama-
nin taleblarine uygun istifadasi ve 6lkada dilgiliyin inkisafi-
nin dovlet seviyyesinds temin olunmasi; diinya dilcilik el-
minin miiasir inkisaf meyillari nazars alinaraq, Azarbaycan
Milli Elmlar Akademiyasinda ve respublikanin digar elmi
miiassisalorinds, ali maktablerinde aparilan fundamental
va tatbiqi tadqgiqatlarin prioritet istiqgamatlarinin miisyyen-
lagdirilmasi; dilgiliyin inkisafi sahasinda faaliyyet gostoran
elmi miisssise ve qurumlarin maddi-texniki bazasinin
mohkamlandirilmasi; Azarbaycan dilinin ve dilgilik elmi-
nin inkisafi ils bagl qisamiiddatli ve uzunmiiddastli komp-
leks elmi programlarin islenilib hayata kegirilmoesi; Azor-
baycan dilgiliyinin prioritet istiqamatlorinin miisyyanlasdi-
rilmasi; gadim dillarin dyrenilmasi sahesinds dontis yara-
dilmasi va miiasir diinya dilgiliyinin nazari seviyyasine uy-
gun elmi tadqgiqatlar aparilmasi isinin gliclandirilmasi; dil-
cilik sahasindas ixtisasli kadrlarin hazirliq saviyyasinin yiik-
saldilmasi; diinyanin aparici markazlari ils beynaslxalq elmi
amokdashigin inkisaf etdirilmosi, dilciliyin aktualliq kesb
edon miixtalif problemlarine dair birge tadbirlerin hayata
kecirilmasi; Azarbaycan dilinin dovlet dili kimi inkisafi,
todrisi, liigat ehtiyatinin zanginlasdirilmasi, qrammatik qu-
rulusunun qorunmasi, soz yaradiciligi prosesine nazaratin
gliclondirilmesi ve nitq madeniyyeti sahasinde kompleks
todbirlarin hayata kegirilmosi; dilin inkisafin1 vo adabi dil
normalarinin qorunmasini tomin eden ganunvericilik baza-
sinin tokmillasdirilmasi; matbuat orqanlarinda, televiziya
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vo radio kanallarinda, internet resurslarinda ve sosial sabo-
kelarda adabi dil normalariin pozulmasi hallarinin qarsisi-
n1 almaq ti¢iin mexanizmlorin miisyyenlasdirilmasi; elmi,
badii va publisistik asarlarin orijinaldan tarctimasi, elacs da
filmlarin dublyaji sahasinds qiisurlarin aradan qaldirilmasi
uclin todbirlerin miisyyenlasdirilmasi; reklam, afisa veo
elanlarda adabi dil normalarinin pozulmas: hallarinin qar-
sisin1 almagq {igtin yollar miisyyen edilmasi; Azarbaycan di-
lini Oyrenen xarici vetandaslar ve xarici dil dyrenmak iste-
yon azarbaycanlilar tigiin tedris vesaitlarinin daha intensiv
hazirlanmasinin tomin olunmasi; Azarbaycan dilinin diiz-
giin islonilmasinda ¢evikliyin tomin olunmas: tiglin miiva-
fiq internet resurslarinin yaradilmasi; Azarbaycan dilinda
internet resurslarinin, elektron ve interaktiv darsliklsrin ya-
radilmasi saheasinds iglarin goriilmasi.

Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti Ilham Sliyevin
“Azarbaycan dilinin safliginin qorunmasi ve dovlst dilin-
don istifadenin daha da tokmillasdirilmasi ilo bagh tad-
birlor haqqinda” 1 noyabr 2018-ci il tarixde imzaladig
Formanda deyilir: “Azarbaycan Respublikas1 6z miistaqilli-
yini barpa etdikden sonra Azarbaycan dili comiyystin icti-
mai-siyasi, sosial-igtisadi, elmi vo madani hayatinin biitiin
saholorindo daha genis istifade edilmays baslamis, onun
dovlat dili kimi maneasiz inkisaf1 i¢lin miinbit zomin ya-
ranmisdir”.

Azoarbaycan Respublikas: Prezidentinin “Azarbaycan
Milli Elmlor Akademiyasinin Nasimi adina Dilgilik Institu-
tunun maddi-texniki bazasimin giiclandirilmasi hagqinda”
2012-ci il 29 may tarixli, “Azarbaycan dilinin elektron ma-
kanda daha genis istifadasinin tomin edilmasi il bagh bir
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sira tadbirlor hagqinda” 2018-ci il 17 iyul tarixli serencam-
lar1, hamg¢inin “Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabi-
neti yaninda Terminologiya Komissiyas1 haqqinda Osasna-
monin tesdiq edilmasi barads” Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2012-ci il 26 noyabr tarixli Qarar1 ana
dilina dovlet qaygisinin artirilmasi, dilgilik sahasinds fun-
damental vo totbiqgi arasdirmalarin keyfiyystinin yaxsilas-
dirilmasi {igtin alverisli serait yaratmigdir.

Miiasir Azarbaycan dili mitkemmal qrammatik qurulu-
sa, zangin liiget tarkibins vo ifads vasitalerine malikdir. Bu-
nunla yanasi, dilimizin hiidudsuz imkanlarindan yetorince
vo diizgiin istifade edilmamasi hallar1 hale ds kifayet qedar
genis yayilmisdir. Televiziya vo radio kanallarinda, internet
resurslarinda, matbu nagrlerde ve reklam dasiyicilarinda
adabi dilin normalarinin kobud sekilde pozulmasi, leksik
vo qrammatik qaydalara amsal edilmemasi, maiset danisi-
gindan istifads olunmasi, acnabi s6z va ifadslerin yersiz is-
ladilmasi az qala adi hala gevrilmisdir. Bu sahada hiiquqi
tenzimlemenin ve daimi nazarstin olmamasi dil pozuntula-
rinin azaldilmas: ve aradan qaldirilmas: istiqgamatinda te-
sirli tadbirler gormaye imkan vermir. Bununla bagh dovlet
bascis1 Azarbaycan dilinin safliginin qorunmasini ve dovlat
dilindan istifadenin daha da tokmillasdirilmasini tomin et-
mok magqsadile Azarbaycan Respublikas: Konstitusiyasinin
109-cu maddasinin 32-ci bandini rehbar tutaraq gerara alir:

Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti:

— Azoarbaycan Respublikasinin dovlst dilinin tatbigine
nazarat edan, kiitlovi informasiya vasitalarinds, internet re-
surslarinda ve reklam dastyicilarinda adabi dil normalari-
nin gqorunmasini tomin edan, dévlat biiddcasinden maliyye-
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lagan “Azarbaycan Respublikasinin Dovlst Dil Komissiyasi
yaninda Monitorinqg Markazi” publik hiiquqi sexs yaratsin;

— “Azarbaycan Respublikasinin Dovlat Dil Komissiyast
yaninda Monitorinq Markazi” (bundan sonra — Monitorinq
Maoarkazi) publik hiiquqi sexsin tesis¢isinin “Publik hiiquqi
soxslor haqqinda” Azsrbaycan Respublikast Qanununun
8.2-ci maddasinda geyd edilon salahiyyatlorini hoyata ke-
cirsin;

— Azorbaycan Milli Elmlar Akademiyas: ilo birlikda
“Azarbaycan dilinin safliginin qorunmas: ve dovlst dilin-
don istifadenin daha da yaxsilasdirilmasi ile bagli Tedbirlar
Plan1” hazirlasin;

— iki ay miiddatine Monitorinq Markazinin nizamnama-
sini Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti ils razilagdir-
magla tesdiq etsin;

— kiitlovi informasiya vasitalarinds, internet resurslarin-
da ve reklam dagiyicilarinda adasbi dil normalarinin pozul-
masi hallarinin qarsisini almagq ti¢lin qanunvericilik aktla-
rinda dayisikliklor baradas tokliflor hazirlansin.

“Azarbaycan Respublikast dovlat miistaqilliyinin barpa-
st xalgumizin en ali siyasi iradesi ve heayat formuludur.
Diinya sivilizasiyasinda yer alan biitiin xalglar kimi, azar-
baycanlilar da dovlst miistaqilliyimize natica deyil, vasits
kimi baxib v indi da ela baxir. Har bir xalqin ke¢misi onun
oziintidarki ils gartlonan tarixi, yaratdigr maddi ve manavi
nailiyyatlorin ifadesi olan madaniyyeti ilo Ol¢iiliir. Dil o
maddi ve manavi xazinanin an mitkemmal macmusudur va
buna gors da o har bir xalqin varligini tosdiq eden an mii-
hiim faktorlardan biri sayilir. Dil sosial hadisadir ve buna
goradir ki, onu har bir millatin ke¢diyi yolun, onun forma-
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lasmasinin an zengin ve mithiim gostoricisi kimi da qabul
edirlar.

Prezident {lham Oliyevin dilimizin inkisafi ve qorunma-
st iiglin miinbit ganunvericilik bazasin1 derinlesdirarak
mohkamlandirmasi onun bir vatondas olaraq dogma 6lkasi
va mansub oldugu xalqa, onun maddi-manavi tarixins, bu
tarixin macmusu hesab edilon dilimize miinasibatinden
qaynagqlanir. Dil siyasatinin birmanal1 sakilds formalasdiril-
masi, ana dilinin dovlat dili kimi tatbiqi isinin qurulmasi
Azarbaycan xalqgrmin Umummilli lideri Heyder Oliyevin
ad1 ile baglidirsa, bu siyasatin yaradiciligla davam etdiril-
mosi missiyast Prezident lham Oliyeve moxsusdur. Olke
rohbarinin Azarbaycan dilinin globallagsma soraitinde har-
torofli inkigafi, adebi dil normalarinin qorunmasi istiqame-
tinds atdig1 addimlar Azarbaycan dilgileri ailesi, imumilik-
do Azarbaycan ziyalilar1 torsfinden minnatdarliqla qarsila-
nir. Homin addimlarin ise 6lkads dilgilik arasdirmalarimin
asasli suratde yaxsilagdirilmasini, dilciliyin aparic istiqa-
moatlorinds fundamental vo totbigi tadqgiqatlarin inkisafina
yoneldilmis yaradiciliq saylarinin birlagdirilmasini va dilgi-
liyin miiasir comiyyatin aktual problemlari ila slagalondi-
rilmasini tamin edacayine inaniriq” (M.Hiiseynova).

Yuxarida haqqinda bahs olunan farman va sarencamlar,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve dil siyaseti saha-
sinde digar normativ hiiquqi aktlar, elsco do tadbirlar
Azarbaycanda dilgilik sahasinin hiiquqi asaslarmi ve icra
mexanizmini miisyysn edir. Bu giin Azearbaycan dilinin is-
tifadasi vo asasli tadqiqi, 6lkeda dilgilik elmi sahasinda ve-
ziyyatin yaxsilasdirilmas: tigiin alverisli zomin yaradilmis-
dir. Eyni zamanda, elm va texnikanin siiratla inkisaf etdiyi
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hazirki globallasma dovrii Azerbaycan dilinin zenginlos-
moasi vo tetbigi imkanlarinin genislandirilmasi istiqamatinda
aparilan iglarin yeni saviyyaya yiiksaldilmasini tolab edir.

Azarbaycan Respublikasinda hor il yiizlarla acnabi toh-
sil alir. Olkemizi acnabi telabalara daha yaxindan tanitmag,
onlarin Azarbaycan cemiyystins inteqrasiyasini asanlagdir-
maq ve Olkemizle manavi baglarim1 daha da mohkemlat-
mok li¢lin acnabilarin, o ciimladen 6lkemizds tshsil alan
xarici 0lke vetandaslarimin Azarbaycan dilini yronmasina
imkan yaradilmasi shamiyyatli masslslerden biridir. Azar-
baycan dilinin elektron mokanda daha genis istifadasinin,
bu dillo maraqlanan sexslar {iglin sl¢atanliginin tomin edil-
mosi vo Oyranilmasinin asanlasdirilmas: maqgsadilo gorara
alinur:

— Azarbaycan Respublikasinda “Ocnebilar ticiin Azar-
baycan dilinin elektron platformasi” layihasinin tetbiqins,
hayata kegirilmasi mexanizmlerins va icra miiddstine dair
tokliflor hazirlansin;

— sarancama asasan taqdim olunacaq takliflor beynal-
xalq tocriibs, habels Azarbaycan Respublikas1 ganunverici-
liyinin ve onun tatbiqi tecriibssinin tahlili ssasinda dayar-
landirilsin ve “Ocnabilar {iglin Azarbaycan dilinin elektron
platformas1” layihasinin tatbiginin magsadauygunlugu ba-
rodo noaticelor Azarbaycan Respublikasinin Prezidentine
toqdim edilsin.

Ana dilimizin inkisafi ve zanginlasdirilmasi dovlat bas-
cistnin diqqet markeszinds saxladigi mithiim masslslerdan-
dir. Hor bir azarbaycanl vetandas borcunu yerins yetirarak
xalqumizin an boyiik menavi serveti olan ana dilini sevmali,
onun qorunmast vo inkisaf1 {i¢iin slindan galoni asirgama-
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molidir. Bu yolla ana dilimizin safliin1 qoruya, nasilden-
nosls oOttirs bilerik.

Fannin xarakteri. Umummilli lider Heydoar Sliyev ve co-
nab Prezident {lham Oliyevin sarancam, forman ve amrle-
rinds Azarbaycan dilinin, madaniyyaetinin darinden Oyra-
nilmasi, imumilikds azarbaycansiinasligin tebligi dayanur.
Bunun tiglin dars vesaiti, derslik, metodik vesaitlerin yazil-
masinda dilgi alimlerimizin {izerine boyiik masuliyyet dii-
suir. Xtisusilo darslik har hansi bir elm sahasindo sistemli
bilik taqdim edsn asardir ve hamin sahanin miixtslif bol-
molarini shats edir. Darslik hami terafinden gebul olunmus
vo tasdiq edilmis biliklers, miiddealara osaslanir. “Azar-
baycan dilindas isgiizar ve akademik kommunikasiya” dars-
liyi mahz bu telebatdan yazilmigdir.

Isgiizar vo akademik kommunikasiya iinsiyyst sahasin-
do elmi-nazari, metodoloji ve praktik materiallar1 timumi-
lagdirir, miiasir miitoxassisin verbal va geyri-verbal feno-
mening, yazili ve sifahi nitq seristesine istiqamat verir.

Kommunikasiya vasitelarinin inkisafi boyiik biznesin
yaranmasi, qloballasma ilo six baghdir. Comiyyatin haya-
tinda yeni texniki vasitelarin meydana galmasi ile isglizar
kommunikasiyanin rolunun radikal deyismasi bu prosesls-
rin biitiin aspektlorinds elmi todgiqatlara da yol agir. Oten
asrin II yarisindan bagslayaraq bu ve ya diger elmi fonn ¢or-
civesindas va salahiyyetlari hlidudunda kommunikasiyanin
nazariyyoasi islonmays, formalasmaga, sosial-maddi siste-
min on miixtalif sahslsrinds elmi status almaga basladi.
Kommunikasiya bir ¢ox elmlari orqanik sekilds 6ziinde bir-
lasdirdi, miiasir elmi biliyin kompleks ve fanlararas: sahasi
kimi 6z tasdiqini tapd.
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Fonnin maqsad va wvazifalori. Azearbaycan Respublikasi
Tohsil Nazirliyinin “Azarbaycan dilindas isgiizar ve akade-
mik kommunikasiya” fonni {izre tolim naticalarinde qeyd
olundugu kimi, asas maqsad “qloballagsma saraitinds Azar-
baycan dili ve ona gostarilon dovlat qaygisi ils bagli malu-
matlara yiyslonmak, kommunikasiyanin forma ve funksi-
yalari, saviyyaloeri barads biliklars sahib ¢ixmaq, sifahi ve
yazili kommunikasiyalar, habels nitqs verilon teleblar:
diizgiinliiyti, daqiqliyi, aydinhig, salisliyi, tomizliyi, y18-
camlig1, sadsliyi, zanginliyi, rabitsliliyi ve diger onemli
mosalalerin rolunu miiasir taleblar seviyyasinds Oyren-
mok, kommunikativ ritorikanin naden ibarst oldugunu,
adabi dilin tislublarini, aktiv ve passiv leksikasimi bilmak,
rabite vo kommunikativ strategiyani, yaradiciliq texnologi-
yalarini manimsamak, diqqst, dinlams, onun formalar1 va
moadaniyyetinin kommunikasiya novii kimi mahiyyetini
oyrenmak bacariglarinin 6nemini qavramagq, danisiq etika-
s1 vo miiraciat etiketlori barade malumatlara yiyslonmak,
toskil olunmus nitqin (mihazirs, maruzs, ¢ixi, spontan)
oztinamexsuslugunu bilmek, miiasir Azerbaycan dilinin
funksional tislublar1 barade malumatlar1 ve qaydalar1 Oy-
ronmbok, isglizar {insiyyatde moktublarin elektron vo on-
layn kommunikasiyalar1 barade bilikleri zenginlagdirmak,
orfoepiya vo orfoqrafiya qaydalarmma amsal olunmasinin
mahiyyetini 0yrenmak, isgiizar ritorika haqqinda nazari ve
praktik calismalara sahib ¢ixmagq”, ictimai hayatda somara-
li davraniglari, sifahi ve yazili iinsiyyat verdislarini forma-
lasdirmaq, manimsatmak, biitiin isgiizar resurslardan isti-
fads etmoakls timumi nitq madeniyyatini yiiksaltmakdir.
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Istenilon pegokar foaliyyst {insiyyat, xiisusilo isgiizar
tinsiyyat qanunlar1 ve onlarin amali fealiyyats, tocriibays
totbiqi ilo baglidir. Bu giin isgiizar tinsiyyat insanlarin icti-
mai hayatinin biitiin sahslerine foeal niifuz edir. Fonnin
magsadi hamg¢inin miiasir Azarbaycan dilinds isglizar va
akademik kommunikasiyani, ictimai hoyatda ssmorali dav-
ranislari, sifahi ve yazili {insiyyat verdislerini formalasdir-
magq, menimsatmak, biitiin isglizar resurslardan istifads et-
mokls timumi nitq madaniyyatini yiikseltmakdir.

Fonnin vozifolori pegokar foaliyystde ugurlu raqabat
uclin zaruri olan dil vasitalorinden sarbast ve qrammatik
cohoatden savadl istifade etmak, elmi biliklari tatbiq etmak,
miixtalif informasiya miibadilesi aparmaq ti¢lin kommuni-
kativ seristaliliyi formalagdirmaqdir. Darslikds qoyulan
asas mosale tohsil alanlar1 ixtisasinin sosial shamiyystini,
hoyatim1 hasr edacayi pesosinin masuliyyatini dearinden
dark etmaya yonsltmakdir.

Fannin talablari. Miiasir tehsil ananavi tohsilden shamiy-
yotli deraceds forqlonir, en miihiim teleblori telobalari
problemlarin miistaqil hallini tapmaga haveslondirmak, on-
lar1 yaradiciliq prosesina coalb etmak, bilavasite todris pro-
sesinda innovativ metodlar1 stimullasdirmaq, isgiizar vo
akademik kommunikasiyada Azarbaycan dilinin rolu hag-
qinda tesevviir formalasdirmaqdir.
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=N

iSGUZAR KOMMUNIKASIYA .

sglizar kommunikasiya ile bagli ziddiyyatli anla-

yislar vardir, bu da onun forma ve mexanizmlari-
nin oyranilmasini, tacriibads istifade edilmasini talab edir.
Isgiizar kommunikasiya faaliyyat névlerinden biridir, aksi-
om - intensionalliqdir, yoni movcud maqgsad vo ya magsad-
lorin alds edilmis naticalerinin iist-liste diismaesi, bacariq ve
vordislar sayoasinda arzu olunanlara nail olmaqdir. Isgiizar
kommunikasiya, insiyyst kollektiv fealiyystdir, onun ham
moazmunu, hom da sosial togkili, tinsiyyat sayesinde qarsi-
ligh slagplarin qurulmas: sertlari ve maneslari maraqhdir.
Kommunikasiya mahz bu baximdan nazardan kegirilir: in-
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siyyet qarsiligh vaziyystlerds, ictimai miinasibetlards aktu-
allasdiqda isgiizar alagelor yaranir.

e 19

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Unsiyyet, kommunikasiya va isgiizar kommunikasiya

Unsiyyat real faaliyyotdir, asas gostaricisi ve vasitosi
nitqdir — daim sifahi ve ya yazili formada tezahiir va inki-
saf edir. Bu fealiyyet tokco har hansi birge isin amsali ve
praktik hallini yox, eyni zamanda manavi talsbati shate
edir, naticods informasiya miibadilesi bas verir. Unsiyyet
fealiyyat kimi stiurlu maqsaedauygunluq — qarsiya qoyulan
moagqsada ¢atmagq liglin miivaffaqiyyet vasitesi, toraf-miiqa-
billarls siini miihitdir; bu fsaliyyst naticesinds nazardae tu-
tulan zaruri davranis qaydalar1 nizamlanir, mahz qarsiliqh
miinasibatds semarali miinasibatlor madaniyyat gostaricisi
olur. Unsiyyat prosesi menavi mazmun qazanaraq, digor
soxslarle qarsiliql slagelere zomin yaradir, biitovliikkds ce-
miyyetin hayat faaliyyetini saciyyslondirir.

Unsiyyat insan amilidir (fenomenidir desak, yanilmariq!),
biitiin gostericileri sosial kontekstls — insanla baghdir, asas
monbayi insan tofakkiirii, intellektidir, idrakdan, davranis
normast v hissi tasavviirlarin macmusundan asili olaraq,
diistincalari biiruzs verir. Lakin o, stiurun tam surati deyil,
qaydaya salinmus fikirlarin assosiasiyasidir, comiyyatdae in-
tuisiyaya osaslanan tofakkiirs, diistincays, monoavi tokmil-
lasmays talebat yaradir. Sonralar bu, rasional miinasibaets,
soxsi davranis qaydalarina: dostluga, amoakdasliga va s.
cevrilo bilir.

Unsiyyet anlayisinin ii¢ saviyyaesi vardir:

— fordin hayat torzini tomin eden (maksimal saviyya);

— miixtalif fordi alagalore asaslanan (sohbat, miibahise —
orta saviyya);

— psixoloji durumu tayin edan (mikrosaviyya).

20 v

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Unsiyyatin formulu: insanlar iinsiyyatla bir-birini tanyrlar!
Bu formulda insanlarin qarsiligh alagalerinin vacibliyi va
har birinin tinsiyyet fordiliyi ehtiva olunur, bels yanasma
tinsiyyatin hem ds madaniyystin asas elementi olduguna
isaradir, lakin onunla qarsiliqli miinasibatlorine gore mah-
dudlagmir; madaniyyst biitovliikds birlik ve toklik anla-
minda, sosiallasmada ve 6ziinemexsusluqda biitiin tinsiy-
yot istirakgilarinin herskatverici qiivvesidir. “Insan insaru
yalniz tnsiyyet, qarsiliqli alage vasitesile kesf edir ve bu
tisulla Ozilinti ds taniyir”.! Mahz sexsiyyetin varligr {iciin
vacib olan basgas: anlamu tinsiyyati biitovliikde madaniyye-
tin asas amili edir. Insanin sosial statusu iinsiyyst madeniy-
yati ila birbasa baglidir; hayatda effektiv tinsiyyat qura bil-
mok bacarigi, her seyden avval, madaniyyatin imumi ss-
viyyesine tesir edir. Unsiyystds samimiliys yiiksak doyer
verilir, fikir qarsilig1 reqabats yox, saglam diistinceys, inan-
dirmaya, o da 6z ndovbesinds {imumi naticalar ¢ixarmaga
asaslanir. Belo nitq strategiyasi tiglin ifads plani olmasa da,
har bir fard danisiq magsadini 6zii {igiin aydinlasdirmali-
dir. Danisiq torzi, madani nitqin keyfiyyatlori moanavi sag-
lamhigin gostoricisidir. Unsiyyatin asas magsadi tokca infor-
masiya Otlirmak ve ya almaq deyil, hom da ona dastok ver-
moak, insanlar arasinda qarsiliqli anlasmani daha yiiksak sa-
viyyesine catdira bilmak ve onu qurmaqdir. Bu da madas-
niyyet (!) amili ilo heyata kegirilir.

Liigoatlords latin mangoali kommunikasiya sozii iki menada
izah olunur: rabite (slaga) ve iinsiyyat. Rabita texniki vasite-

! M.M.BaxTuH. DcTeTHKa CIOBECHOro TBOpuecTBa. M., “XymokecTBeHHAs
mureparypa”, 1979, ¢.92.
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larin komayi ile miiayyen moesafods slage saxlayan sistem,
iinsiyyat ise qarsiligl miinasibat, yaxinliqgdir (hatta iilfetdir).
Onlarin har ikisini kommunikasiya “slaqe, rabits, qarsiliqh
miinasibat, yaxinliq” anlayisi ile birlesdirir ve bels sistem-
lagdirilir: universal — genis manada istonilon maddi ve ma-
navi alemin obyektinin slags vasitesi; texniki — malumat
vermo, maddi, ideal obyektlarin birinden basqasina otiiriil-
moasinda informasiya vasitesi; bioloji — biologiyanin etologi-
ya bolmasinda heyvanlarin, quslarin, hagaratlarin va s. sla-
gesinin siqnal tisulu; sosial — insan comiyystinds bag veran
miixtalif novlii rabite ve miinasibat, onlarin arasinda tinsiy-
yat formasi kimi hayata kegirilon qargiligh slags.

Effektiv kommunikasiya ayri-ayri insanlara, qruplara,
toskilatlara 6z maqgsadlerine nail olmaga, yiiksak saviyyada
alage qurmaga imkan verir va bu, togkilati davranisin, de-
mok olar ki, biitiin aspektlarina tosir gostorir. Kommunika-
siya — miiayyen isaralor vasitesile fikir, melumat, ideya vo
s. maddi dasiyiclarla miibadils, bu va ya diger mazmunun
bir stiurdan digerino (kollektiv va ya fordi) otiirtilmasidir.
Unsiyyet anlayisina cox yaxindir, ilk baxigda eyni tosssiirat
yaranir, yaxud eyni bir tezahiir miixtalif sozlarle adlanir.
Eynilik hom kommunikasiya, ham da tinsiyyetds informa-
siya miibadilesi prosesinin bas vermasidir. Unsiyyat sosial
xarakter dasiyir, birge faaliyyatin talablorinden yaranan in-
sanlarin qarsiliglt slagesinin ayrilmaz hissasi, idrak va ya
emosional-giymoatlondirma xarakterli malumat miibadilssi-
dir. Insan hamginin basqa canlilar, masslan, heyvanlarla ta-
mas qura bilar: tinsiyyet kommunikativ proseslorden daha
zongindir, insanlar1 bir-birine yalmz informasiya otiiriil-
mosi deyil, hom da praktik harokatlor, qarsiligli anlasma,
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hiss ve emosiyalar baglayir. Unsiyyst eyni zamanda insanin
hayat fealiyysti ve manavi magsadlarinin svazolunmaz bios-
timuludur. Kommunikasiya informasiyanin otiiriilmasidir,
movcudlugu yalniz rabite zamani agkara ¢ixir — alags kesi-
lirss, kommunikasiya da pozulur; tinsiyyet kommunikasiya-
nin miitlaq elementlarinden biridir, amma onun eyni deyil.

Isgiizar kommunikasiya vo kommunikasiya terminlori ara-
sinda real anlasmada mazmun, mana farqi vardir. Oxsarliq
oziinii daha ¢ox kommunikasiya anlayisinda gostarss, elmi
adabiyyatda bu terminler sinonim islensse ds, onlarin her
birinin 6zalliyi vardir. Isgiizar kommunikasiya kiitlavi, la-
kin sosium arasinda ¢ox miirekkab pesokar tinsiyyetdir, is-
tor iqtisadi, hiiqugqi, diplomatik, kommersiya, istorso do ad-
ministrativ sahalards onsuz ke¢cinmoak miimkiin deyil; insa-
nin madani faaliyystinin biitiin sahasini shate edir, mag-
sodli forma oldugu {iglin qarsiliglh miinasibatlors xtisusi
onam verilir. Bu anlayis 6ziinds iimumi dil, imumi yad-
das, imumi diistinmak meyarinin estetik toloblarini, fikir
va tofekkiir madaniyyetini, nasillora 6tlirms mexanizmini
ehtiva edir. Isgiizar kommunikasiya {insiyyoto osaslanir,
zaruri shamiyyat kasb etdiyi {i¢iin dayarini daim qoruyub
saxlayir, lakin o ham de miistaqil anlayisdir.

Isgiizar kommunikasiya yalmz goxslerarasi deyil, ham
da qrup saviyyasinda bas verdiyi {i¢lin sosial psixologiyani,
insanlarin davranig ve fealiyyast qaydalarimi 6yrenen bir el-
min naticalari da bura tatbiq oluna bilar: tinsiyyet qurma
problemi sosial psixologiya tigiin shemiyyatlidir.

Isgiizar kommunikasiyanin dord ssas funksiyasi var:

1.Instrumental, yoni miistorak amali foaliyyat (masalon,
birga goriilon kollektiv is);
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2.Sindikativ — tinsiyyate qosulanlarin birliyi;

3.Oziinii ifadaetma — qarsihiqh anlasma ve kommunikasiya;

4.Yayim — faaliyyst imkanlarin1 yayma, dsyarlondirmae
(masalan, internetda paylasma).

Funksiyalar miixtalif qarsilighh anlagsma ilo formalasdig:
tiglin onlara ferqli movqelsrdan yanasilir, adekvat made-
niyyet aspekti kimi baxilir. Istenilon funksiya {i¢iin onu he-
yata keciran subyekt asasdir, bels ki, insan {insiyyet sfera-
sinda faaliyyat subyekti kimi miixtslif vazifeni yerina yeti-
rir: kommunikativ (qarsihiqh slageni temin etmak), informativ
(garsihigh ifads), kognitiv (qarsiligh idrak), emotiv (qarsiligh
alagenin hayecani, tasiri ilo bir sokilden basqa sokls diis-
mok). Belaliklo, isglizar kommunikasiya sosial varliq olan
insanin — gaxsiyyetin miixtslif talsbatin1 temin edir: basqa-
lar1 ils dialoq, derketmsa va Oziintidarketms, yaradica faaliy-
yat vo s. isglizar kommunikasiya diizgiin strategiya vo tak-
tika se¢imidir.

Isgiizar kommunikasiyanin magsadi toraf-miiqabillarin
tinsiyyata qosulmaq tagabbiisiine istiqamat vermak va on-
larin arasinda qarsiligli miinasibat yaratmaqdir. Bu, teraf-
miigabillarin birge prosess qosulmagi, dialoglasma faaliy-
yoti ila tinsiyyatds istirak edanlarin qarsiliqlt 6ziintidarkini
vo Oziintiifadessini tamin edir; onlardan biri tizerine togeb-
btiskar rolu goétiiriir, qarsiliqlt miinasibatlori tonzimlayir.
Biitiin bunlar dialoq prosesinds bag verir: “Insanlarin real
nitq fealiyyeti “nitq subyekti” olur, sifahi qarsiliqh tasir
dialogla, yeni fikirlarin ifade edilmasi ils hayata kecir”.! Be-

!Bax: M.M.BaxTuH. DcTeTHKa CIOBECHOTO TBOpUecTBa. M., “XymoikKecTBEH-
Has muTeparypa’, 1979, ¢.92-93.
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lalikls, dialoq tekce subyektlarin novbaliliyini nazerds tu-
tan nitq formas: kimi basa diisiilmiir, o daha genis mona
kasb edir — miixtalif baxislarin, mévgelosrin, stiurlarin, an-
layislarin vo tofsirlarin, izahlarin novbalagmasi.

Isgiizar kommunikasiyanin asas funksiyalar1 informasi-
yavericilik (haqiqi, yaxud yalan meslumatlarin verilmasi), in-
teraktivlik (insanlar arasinda qarsiligh faaliyyatin tagkili,
maosolon, miixtalif tosir formalarindan: inandirma, omr, xa-
his, telginden istifade etmokls magqgsadin razilasdirilmasi,
vozifalarin boliisdiiriilmasi, hemsohbetin shvali-ruhiyyesi-
no, inamina, davranisina tesir gostorma), perspektivlik (iin-
siyyat torafdaslarinin bir-birini “hezm etmasi” vo bu ssasda
qarsiliglt anlasmanin yaradilmasi. Bu sahade kommunika-
tiv manealar ¢coxdur:

—inamsizlhg;

— fikrini izah edo bilmamak;

—nitqgin qlisurlulugu;

— qulaq asmag1 bacarmamagq;

— modal manealar;

— xarakter;

— qarsiddakinin danigigina doziimstizliik;

— ekspressivlik (emosional tesssiiratlarin yaradilmasi).

Isgiizar kommunikasiya birgs foaliyystde maqgsada cat-
magq Uglin istirak¢ilarin intellektual informasiya miibadile-
si, qarsiligll alagede miinasibatlorin formalasmasidir. Bu
proses konstruktiv oldugu kimi, hom do destruktiv xarak-
ter dasiyir: {insiyyet ¢oxcahatli ve miixtelifdir, ona gorsa da
mona vo magsadine gore isgiizar va geyri-isgiizar ndva ay-
rilir. Qeyri-isgilizar soxsi, sassiz iinsiyystls, daxili psixoloji
problemlarlo baghdir: strafda bas veranlari miizakiro et-
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mok, miinasibat bildirmak, hayatin menas: haqqinda dii-
stincaler, bagqasinin derdina sarik olmaq ve s. iggiizar kom-
munikasiya sosial informasiya miibadilasinds spesifik qar-
siligh tasir formasidir, asas xiisusiyysti maqgsad ve ya maq-
sadlerin hayata kegmasi tiglin stimuldur, produktiv fealiy-
yata daxildir ve miisyyen saviyyada birge fealiyystin effek-
tivliyini ytiksaltmaye yonalib.

Isgiizar hayatin siirati insanlar arasinda kommunikasiya
vardislarinin olmasini zaruri edir. Kommunikasiya subyektin
bu vo ya digar obyektls informasiya alagesidir — insanlarin
bir-biri ils, eloco do texniki vasitolarin (media, radio, televi-
ziya, internet va s.) komayi ilo informasiya almaq va Otiir-
moak vardislerinin macmusudur, boyiik auditoriya ticiin ne-
zordes tutulur. Isgiizar kommunikasiya isglizar miinasibatlo-
rin qarsihigh tezahiiriidiir, informasiyanin miixtolif forma
ve mazmununda insanlar1 ve xidmatlori alagalondiren nitg
sOzlinlin sinonimi ve texnologiyasimin komponentidir. La-
kin kommunikasiya bir informasiya otiirticiisiinden malu-
matin gobul edan tersafden alinmasidirsa, isglizar kommu-
nikasiya insanlar arasmnda nitq miibadilesidir. Semiotik
miinasibatds onlarin arasinda oxsar va farqli cehatler var-
dir: agar tinsiyyetin torafdaslar1 arasinda qarsiliqli slaqe ya-
ranibsa, homin terminlari tam manasinda sinonim kimi ge-
bul eds bilarik; bu miinasibatlor prosesin miisyyeon keyfiy-
yatlorini ehtiva edir, o zaman bu terminler arasindak: forq
yaranir:

1.Kommunikasiya informasiya prosesidir, o tekca insan-
larla yox, texniki vasitaler, hatta siini dillerle ds hayata ke-
cirilo bilar, iggiizar kommunikasiya ise insanlar arasinda
olur, ham praktik, hom de moenavi informasiya xarakteri
dasiy1r;
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2.Kommunikasiya subyektin bu va ya digar obyektls ala-
gosidir, bu zaman takca insan yox, har hansi canli (heyvan)
vo ya masin (texniki vesait) obyekt rolunda eynils insan ki-
mi gixig eds bilar. Isglizar kommunikasiya ise yalniz fordi
subyektlor — insanlar arasinda bas verir;

3.Kommunikasiya informasiya 6tiirme prosesidir, bu funksi-
yada o, birteraflidir — monoloqludur, isgiizar kommunikasiya
qarsihgh alags, miinasibstlor prosesidir, ikitaraflidir — dialog-
ludur.

Kommunikasiya gerti olaraq asagidaki merhslalsrs boltiniir:

— informasiya miibadilasinin baslangici;

—ideyalarin s6z, simvol, malumatlarla tacasstimii;

— informasiyanin secilmis rabite vasitesila 6tiirtilmasi;

— informasiyanin verbal ve geyri-verbal formada gsbul
edilmasi;

— oks-alage marhalasi kimi informasiyani gabul edenin
ona cavabu.!

Kommunikasiya ve isglizar kommunikasiya istirakgila-
rin aktivlik daracasine gora de forqlanir. Kommunikasiyada
hamisa bir nafar aktiv olur, digari ve ya digarleri informasi-
ya almaqda passivdirlar; rollar dayise biler — qanunauy-
gunluq doyismir. Isgiizar kommunikasiyada eyni zamanda
biitiin teraf-miiqabilleri az ve ya gox daracadas aktiv ola bi-
lir, danisan (vo ya yazan) nitqini, sadaca, dinlomakla (vo ya
yazmagqla) ifade etmir vo bu takce informasiya gobul etma-
ya (vo ya Otiirmaya) yonalmir, ham da ndvbali sokilda sor-
hina qarsihiql, aktiv reaksiya verir. Aktivlik sexsi diigiince-

1 Bax: F.Siriyev. Azorbaycan dilinin nitq madoniyyati vo ritorika. Baki,
“Nurlar”, 2014, s.79-80.
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nin vo sarbastliyin naticasidir; iinsiyyet, bir proses kimi,
soxsiyyatden ideya zonginliyi, fordiliyini derk ve ifade et-
mayi talab edir, bu, nitq faaliyyatinin vacib sartidir.

Kommunikasiya bir istiqamatli prosesdir, plan tizre tor-
tib edilir; agor kimass va ya na baradeass xabar ¢atdirmaq
lazimsa, bunun ti¢iin biitin miimkiin imkanlar var — texni-
ki vasitolorlo dinlomak ve ya yazili malumati oxumagq:
kommunikasiya biitiin hallarda 6z vezifesini icra edir. Is-
glizar kommunikasiya qarsiliqli slagelar prosesi oldugu
tiglin har zaman improvizasiya olunur, svvalcedsn miiay-
yon edilmir. Masalon, har hansi masalani isgiizar dostunuz-
la miizakirs etdikds birgs gerar ¢ixara bilersiniz, yaxud {in-
siyyat zomininda toraf-miiqabillariniz verdiyiniz toklifls ra-
zilasmaz, fikrinizden dasindirmaga, onu geyri-miinasibli-
y9, imumiyyatls, bu problemls bagli narahat olmamaga
inandira bilar. Bels miizakirslarin sonunun necs naticalans-
coyini qabaqcadan bilmak miimkiin deyil. Kommunikasiya
sobake funksiyasindadir — informasiya eyni zamanda isare-
lonmis {invan sahiblerine gondaorilir, bu halda informasiya
alanlarin sayr kommunikasiyanin xarakterina tesir goster-
mir, boytik bir kollektiv olsalar da, onlar bu malumat fordi,
tok-tok gebul edirlor. Isgiizar kommunikasiyada ise infor-
masiya terof-miiqabilleri arasinda qarsiligh daqiq tinvan-
lanma talab edir.

Isgiizar kommunikasiya ve kommunikasiya miiayyen
informasiya prosesinde darketmenin noticesine gors bir-
birindan ferqlenir. Kommunikasiyada effektivlik informasi-
yani gondarmak ve almaq deracoesi ile giymatlandirilir, ave-
zindo informasiya alana onu miitlaq derk etmok talabi qo-
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yulmur — informasiya veran har zaman 6tiirdiiytiniin farqi-
na varmir. Masalan, talebonin dors zamani ¢atin mévzunu
ucadan, balagatle oxumasi halo onun mévzunu menimses-
moasing, dediklerinin manasini dark etdiyine dslalst etmir.
Demoli, kommunikasiyada informasiya dark edilmays de
bilar. Isgiizar kommunikasiyada isa effektivlik ilk névbada
torof-miiqabillorin bir-birini neco anlamasidir. Anlamag
ham tinsiyyets, ham da taraflors aid edilir, danisiqda infor-
masiyant gabul etmak olar, anlamagmn bir seviyyesi ds in-
sanin ham 6ziinii anlamagi, ham de hansisa bir masslada
movqgeyini anlatmag, informasiya tinvanlanmis adamlarin
bunu basa diise bilmasidir. Anlamagin naticesi son instan-
siyada gergokloasir — eyni xoboari miixtalif saviyyads basa
diismak olar va bundan asili olaraq, cavab da forqli olacaq.
Anlasiqliq olmadig halda isgiizar kommunikasiya bas tut-
maya bilar, toraf-miiqabilleri arasinda ya fikir tiimumiliyi
bas veracak, ya da vermoayacok. Demak, anlamaq kommu-
nikasiya tigtin fakiiltotiv (texmini), isgiizar kommunikasiya
tiglin isa miitlog shamiyyet dasiyir.

Aydin olur ki, isglizar kommunikasiya ve kommunika-
siya anlayislar1 arasindaki farq bu prosesdoki nomenklatur
atributlardir: harasinin nitq prosesinde 6z iistiinliiyii var-
dir. Formal mdévgelari istirakg¢ilarin ve danisanlarin sayina
gora forqlenmasidir: isglizar kommunikasiyada monoloq,
isglizar tinsiyystds iss dialoq. Ancaq bu onlarin arasindaki
koskin forq deyil. Isgiizar kommunikasiyanin tebistinin
asast onun dialoq formasinda olmasidir, bu moévqgeden ya-
nasdigda monoloq takca nitq formasi kimi moévcud olmur,
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nitgi tomin eden toraf-miiqabillarinin novbaliyi olmadan
tosokkiil tapir, bu da daxili dialoqun replikasindan asilidir
(hatta cavab formasi susmagq olsa bels). Isgiizar kommuni-
kasiyanin baglica vazifesi informasiyani 6tiirmak ve ya qe-
bul etmoakdir, forqli olaraq kommunikasiya har zaman ca-
vab reaksiyasi ilo miisayist olunmur. 9ks halda, bu, infor-
masiyaya invanlanan suali, ya da yeni informasiya sorgu-
suna verilon cavabr ifads edir, informasiya miibadilasi qar-
siligh sokilds, novbalilik prinsipi ile davam edir, bu da mo-
nologa yox, dialoga xas xtisusiyyatdir. Miivafiq qaydada
kommunikasiya 6z tebistine gors iinsiyyatden forqli olaragq,
monoloqludur.

Matn qurmagq, onu dark etmok danisiq torzinin, miinasi-
batlarin diizgiin qurulmasini tomin edir vo biitiin bunlar
insanlarin pegokar foaliyyatinda vacib masalalordandir. Bu
bacariglarin inkisafi nitq madeniyyetinin seviyyasini for-
malasdirmaqdan baglayir ve isglizar kommunikasiyanin in-
kisafini toamin edir.

Nitq tinsiyyet vahididir, spesifik xiisusiyyastlori, bu pro-
sesdaki rolu etik, estetik vo kommunikativ normalardir. I@-
glizar kommunikasiya zamani sasin ve intonasiyanin she-
miyyatine diqqet yetirmoak, normalara amal etmak vacibdir;
bu atributlarla nitq madeniyystinin mazmunu, mahiyyeti
aciglanir, miixtalif saviyyeslords shemiyysti ve tesirliyi 6na
cokilir.
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Isgiizar kommunikasiyanin formalar::
verbal va geyri-verbal

Insanlar iinsiyyst zamani miixtalif malumat ndviins,
kommunikasiya formalarina miiraciot edirlar. Unsiyyat si-
fahi malumatlarla mahdudlasmair; har bir nitq fealiyyatinda
tobii (verbal) ve siini (geyri-verbal) yolla mazmun ifads
edils bilir.

Verbal (sifahi vo yazili) kommunikasiya

Tobii yolla har hansi anlayis fonetik, leksik-semantik,
qrammatik cahatden dilin ganunlar1 ssasinda formalagmisg
vahidlarla: sos, s0z, soz birlosmasi vo cimls ils ifads olu-
nur. Insan ictimai-tarixi inkisaf prosesinda Oziina siiur,
nitq, tafokkiir, dil yarada bilmisdir ve bunlar onun iradasi-
no tabedir. Tobii kommunikasiyanin baslica xiisusiyyati bu-
dur ki, nitq insanin maddi ve menavi faaliyystinin moahsu-
ludur, tofsekkiirdaki inikasi dil formasinda tozahitir edir; dil
— tobii, qalanlar ise siini isaraler sistemidir. Tabii kommu-
nikasiyada isars real olaraq insanlarin iradesinden asilidir
va qapalr saciyyalidir, maddi qanunlar asasinda miisyyenls-
sir, ger¢cok alomi qavrama, mana ve mazmuna uygun tafok-
kiirde tenzimlemsa vasitesi kimi yaranir. Bu kommunikasi-
ya aqli fealiyyatin tokca stiurlu, vizual-akustik (sifahi) yox,
hamgcinin qrafik-yazili obrazidir, saslonms ve mena arasin-
da vahdat vardir. Onlar iki néve boliiniir: sifahi ve yazil.

Sifahi kommunikasiya esidilorok qavranilan, sasli nitq-
dir. Tarixen da sifahi nitq formasi ilkindir, yazidan xeyli av-
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val yaranmusdir. Osas xiisusiyyati onun sdylonmasi vo esidil-
moasidir; qars: terefin, dinlayicinin yasi, saviyyasi, kimliyi ne-
zara alinir, climlalar, asasen, sada vo qisa olur, replikalara tis-
tiinliik verilir.

Sifahi nitqin zangin intonasiya imkanlar1: melodiya, in-
tensivlik, toloffiiz tembri, tempi vardir; elo bir intonasiya
rongarangliyine malikdir ki, insan duygusunu, hiss ve ha-
yacanini, shvali-ruhiyyesini ve s. biitiin ¢alarlar ils biiruze
verir, mantiqi vurgunun yeri, tolaffiiziin aydinliq dearacasi,
fasilalarin olub-olmamasi miihiim rol oynayir; nitqin qav-
ranilmasi eyni vaxtda hom esitma, ham do gormse iizvlari
ilo baghdir. Linqvistik ve ekstralinqvistik vasitalar sifahi
nitgin mana shamiyyatini ve emosionalligini artirmaga ko-
mok edir. Tokzibedilmazliyi, yoni xatti xarakteri (soz oxdur
— agizdan ¢ixdi, geri qayitmaz') osas xiisusiyyatidir — hamin
ana bir daha qayitmaq miimkiin deyil. Danisan eyni vaxtda
ham da diisiiniir, bu sebabden sifahi nitqde bazen salislik
olmur, fragmentlik, bir ciimlanin bir ne¢o kommunikativ
vahida boliinmasi xarakterikdir. Masalen: Professor kafedra-
ya malumat verib. Yolda tixacla bagl doarsa gecikir. Longiyir. To-
labalar, xahis edirik, sakit oturun (dekanhigin niimayendasinin
molumati — N.M.). Danisan saxs talobalarin reaksiyasini na-
zors alir, ayri-ayn ifadalarle onlarin diqgatini ¢ekir; vacib
moqgamlar intonasiya ilo vurgulanir, mazmun sarhinin tok-
rar1 malumati aydinlagdirir.

Sifahi isglizar linsiyyat avvalcoden hazirlanmis vo ha-
zirlanmamis (danisiq, sohbat ve s.) ola biler. Hazirlanmisg
nitq mealumat-informasiya vericiliyi, daha aydin mazmunu

1 “Kitabi-Dads Qorqud” dastanlarindan
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ilo forqlonir, bu kommunikasiyada natiq, bir qayda olaragq,
calisir ki, nitq ezbarlenmis yox, sarbast olsun, bilavasits {in-
siyyota uygun golsin. Hazirlanmamus nitq badahaten bag
verir, sifahi deyim tadricon — ne deyildiyi, sonradan na
sOylonilmali, na tokrarlanmali oldugu aydinlasdirilir ve
dark edildikca formalasir. Buna gora de hazirlanmamus si-
fahi nitqde fasilaler ¢ox olur, fasiloni dolduracaq eeeee,
hmhmhm kimi ifadslarden istifade sonra deyilacaklar bara-
da diisinmaye imkan verir, bu ise isgilizar kommunikasiya
tiglin magbul sayilmur. Natiq dil kompozisiyalarinin — lek-
sik-semantik, frazeoloji, sintaktik saviyyelorinin dasiyicisi-
dir, fikrin mantiqli ve slagali olmasma diqqat yetirir, dii-
siincosinin adekvat ifadasi ti¢lin uygun sozlor segir. Leksik
vo teloffiiz normalarina amal etmadikds, avtomatik olaraq
sozlar tokrarlanir. Buna gora ds sifahi nitq sehvlarin olma-
s1, climlalorin qisaligy, ifadalorin vo climlalorin miirakkabli-
yinin mahdudlugu, feili sifot vo feili baglama tarkiblarinin
olmamagi, miirekkeb bir ctimlonin kommunikativ cahat-
den, yuxarida geyd edildiyi kimi, miistoqil bir nec¢o sada
cimlaya boliinmasi ilo xarakterize olunur, hatta inversiya
hadisesi aktivlagir. Yazili matndan bir hisss niimuns goti-
rok: “Oziim bilorom”, — Goygak da bu sozlori fikirlagmo-
dan dedi. Lakin adi vaxtda diistiniib-dasinmis olsa, bundan
agillh cavab tapa bilmazdi. Ciinki bu tokco getmakls bagh
deyildi. Bu o demok idi ki: “Manim isime qarigma, rahat
burax mani!” (C.9libayov). Bu hisseni sifahi sokilda soyle-
sok, toxminan bels bir forma alinar: “Goyg¢ak fikirlosmaden
dedi ki, 6ztim biloram. Lap basqa vaxt ciddi fikirloegse ds,
bundan agilli cavab tapa bilmeazdi. Demak istoyir ki, meni
rahat burax, isima qarisma”.
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Sifahi tinsiyyet effektiv metodlar, avtomatik sarh, alage
tisullar1, normalarla tenzimlanir, qiisurlarinin ¢oxu tekce fasi-
lalordan yox, geyri-salis ifadslorin isladilmasinden, lazimsiz
tokrarlardan yaranir, nazare alimmalidir ki, dinlayici tinsiyyat
zamani malumatin magzini tam basa diismays, qavramaya
da bilar.

Diistinconin mantigine uygun qurulan yazili nitqdan
forqli olaraq, sifahi nitq assosiativ alavaler vasitesile inkisaf
edir, bu forma dilimizin biitlin funksional iislublarina samil
olunur; ¢esidli novleri vardir: sifahi elmi, sifahi publisistik,
sifahi badii nitq vo s. Lakin maisot damisiq torzinde daha
cox Ustlinliik tagkil edir, emosional vo miixtslif ¢alarli s6z-
lor, macazi-miiqayisali konstruksiyalar, frazeologizmlor,
atalar sozii, mesallar, sads danisiq elementlarindoen istifads
olunur.

Sifahi nitqin iki névii var: dialoji ve monoloji. Onlar badii,
publisistik tislublarda da isladilir.

Dialog yunan mansgoli dia (iki) va loqos (elm) sozlarinden
yaranmusdir, iki ve daha artiq sexsin tinsiyysti, replikalari-
nin avoazlonmasi kimi nitq noviidiir. Dialoqun asas gostori-
cisi toraflorin fikir miibadilesi etdiklori mantiqgi-tematik
movzudur - birinin sdyladiklari o birisi {iglin fikir manba-
yidir. Dialoji tinsiyyatds universal nitq qanunlar1 6ziinii
gostarir — miioyyon masalo va ya obyektin miizakirasi za-
mani ray bildirilir, cavab reaksiyas: teleb edilir, ifadslilik
sual, nida, fasils, intonasiya va s. ilo miisayist olunur, bels-
likls, replika ve tinsiyyat iki ve ya coxtarafli canli prosese
cevrilir. Dialoq istirakg¢ilar1 arasinda timumi bir fikir vo ya
fikir ayriliglar ola biler. Sual-cavab formasi xiisusils 6ziinii
yazili nitgin dram janrinda gostarir; bu zaman dialoq nitq
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etiketidir, miiayyen situasiyada formal informasiya almaq
moqsadi dastyir. Masalen:

Hasangqulu bay. ©ds, bir dayan gorak, na olubdur. Mase-
di Ibad, na olub, nagl eyls gorak!

Moasadi Ibad. Osi, siz bu golini getiranda bir baxmadimz
gorak bu, kisidir, yoxsa arvaddir?

Hami. Bu na aceb sozdiir?! Halbatts, galin arvad olar!

Mosadi Ibad. Amma bu golin kisi ¢ixdi. Riistom bay me-
nim evimi yixdi, qizin aveazins mano kisi gondardi, o da qagd1
getdi.

Hami. Pahol... Bu no isdir ki, o goriibdiir, belo do adam
aldatmagq olar? (U.Hacibayli)

Seyx Nasrullah (Isgandara). Conabiniz da bir mansab sahi-
bisiniz, ya yox?

Isgandar. Xeyr, man heg bir sey sahibi deyilom. Mansab
sahibi bu agalardir (Heydor agani va Oliqulu bayi gostarir).
Man ancaq bu meyvalarin i¢inda itburnu giiliiyem.

Oliqulu bay (Heydar agaya). Yoqin, gena keflidi.

Seyx Nasrullah (Isgandara). Belo malum olur ki, sizin dar-
siniz bu agalarin dersinden azdir ki, bir mansabs ¢ata bil-
momisiniz.

fsgandar. Bali, bali, bunlar elm daryasidirlar. Indi do ki,
insaallah, siz conabdan Olii diriltmek elmini dyranarlar, on-
da daha lap alim olarlar, insaallah! (C.Mammadquluzads)

Yeni informasiya almaga yoneslmis dialoq tinsiyyet fak-
tidir, maqgsad vo sortlordan, situasiya, toreflerin tutdugu
movqelardan asili olaraq, asagidaki asas novlarini geyd eds
bilerik: maisat, isgiizar, miisahiba.

Moaisat dialoqu 6z plansizligl, mévzudan kenara ¢ixmasi,
miixtalif moévzularin miizakirs olunmasi, naticade maqgse-

& 39

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

domiivafiq he¢ bir gorar gobul edilmemoyi, sozden daha
¢ox geyri-verbal haraketlar, damisiq tislubu ile xarakterize
olunur.

Isgiizar dialogda reaksiya tolob edilir, nitq zamam ham-
sOhbat deyilonlors 6z miinasibatini bildirir: sual verir, ca-
vab1 ya tesdiq, ya da inkar edir. Dialoji nitqin bu novii da-
nisanin fikrini ifads etmoasina tosir gostorir, onu miiayyan
samto yonaldir.

Miisahiba dialoqu, asasan, kiitlavi informasiya vasitalori-
no aiddir, strukturu dayismazdir — sual ve cavablardan ya-
ranir. Moasalen, suallara cavab radio ve telereportyordan
xiisusi vardiglar teleb edir; dialoqda sohbet ictimai onamli
mosalalorden gedir, miitoxassis soziina ehtiyac duyulur.
Qozet miixbiri 0z suallarina cavablari, hotta suallarin 6zii-
ni das tekrar deyisdirs, artirib-azalda bilir. Radiomiisahiba
dialoqunda danisanin sasini, ahangini, soyloma torzini, iis-
lubunu dinlamak imkani var va efirin inandirma potensiali
gozetlo miiqayisade xeyli genisdir. Televiziya dialoqu bir
qoeder farqlidir; savveala, miisahibs goziimiiziin qarsisinda
gercokloasir, ikinci, xabarle sorh qarisdirilanda siibhe yara-
nir, liglincii, alverigli psixoloji fon ve ovqat asas keyfiyyat
kimi gottriliir.

Dialoji nitq tinsiyyetds olan adamlarin emosional-eks-
pressiv rabitosi asasinda bas verir, miiayyon sorait veo
ya obyektla bagli oldugu {iciin situativ saciyys dagiyir — iin-
siyyatin obyekti doyisen kimi, dialoqun istiqgamati vo xa-
rakteri ds ferqlenir, istirakgilar bir-birini bilavasits qavra-
y1r, emosional vaziyyetlarini giymatlondirirlor.

Monolog, adindan goriindiiyti kimi, bir nafarin ¢ixisidur,
struktur va bir-biri ilo mona cohatdan bagli olan miixtalif
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hacmli matnlardir; mévzusu forqli oldugu tiglin ¢ix1s zama-
n1 sarbast sokilde dayise bilir. Iki tipine gdre forqlonir: av-
vola, monoloji nitq malumata, dinlayiciye miiracisti, miiay-
yon maqamlarda, masalon, mahkems tribunasinda, son za-
manlar aktual olan ictimaiyyat qarsisinda sifahi adebi dilde
cixiglarda magsadyonlii proses bildirir. Xiisusils badii nitqg-
da monoloq gox genis inkisaf edib. Ikinci, monoloq insanin
tokbotak, 0z-0zii ile iinsiyystidir, bilavasite mazmun dinls-
yiciye yonalmayib va qarsi terafin cavabi gozlenilmir, ona
ehtiyac duyulmur. Monoloq spontan — badahaten, avvelce-
dan hazirlanmamis ola bilar. Magsadindan asili olaraq, mo-
noloq ti¢ esas nove ayrilir: tahrikedici, inandirict va informasi-
yaverici. Tohrikedici nitqin maqgsadi linsiyyatds toraf-miiqa-
bilini bu ve ya digar isi yerina yetirmoakda fealliga yonalt-
mokdir. Inandirici nitq dinlayicilerin emosiyasma ssaslanir,
sOylayen garsi torafin vo ya toraflarin onun dediklarini neca
qavradigini noazars alir. Informasiyaverici har ciir informasi-
ya miibadilasidir. Monoloqlar tabrikler, tentonsli sagollas-
malar, miiraciat, xeyir-dua nitqlaridir. Masslan:

Azarbaycan Respublikasinin Birinci vitse-prezidenti
Mehriban Oliyevanin Bilik giinii miinasibatila
TOBRIKI

Oziz maktablilar vo talebaloar!

Sizi yeni dars ilinin baslanmasi miinasibatilo tebrik edi-
rom! Umid edirem ki, yiiksok natice alde etmak vo ola qiy-
moatlar almagq, bilikli, savadli saxs ve Azarbaycanin layiqli ve-
tondasi olmagq ti¢iin alinizdon goaloni asirgomayoacoksiniz. Har
birinize méhkem cansagligi, glimrahliq, zehin agiqligi, azm-
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karliq ve dyronmoak havasi arzulayiram! Bilik giiniintiz mii-
barak!!

Osgoarlorimiz iiciin dualar

Allahim, har zaman Sens tapindiq, her safast, har pasibanlgq,
hayan olmaq Senden geldi. Biz Senin ucaligini har zaman andiq:
yuxuya dalanda da Senae siikiir etdik, oyananda da, har zaman,
har yerds basimiz iists oldun. Sen olmayan yeri bizo gismat et-
mbo, ya Rebbim.

Biz miihariba istomirik, nainki 6z yurdumuzda, diinyanin
heg bir &lkesinds harb, qan-gada olmasin. Insanlarin, xiisusen
korpalarin, usaqlarin hayatina vaxt-vedasiz son qoyulmasin, ails,
ovlad boyiitmak {igiin tikilon evlar yerls yeksan edilmasin. Ana-
larin min arzularla diinyaya getirdikleri balalar harbin qurbam
olmasin. Qizlarimiz goziiyash qalmasin, duvaqlarimiz qara bo-
yanmasin, analarin galbi qubar baglamasin.

Amma uzun illsrdir bunlar bas verir. Biz sens tapinib sabirls,
doziimle gozladik. Amma qoddar diismanlerimiz getdikca de
quduzlagirlar. Oz dades-baba torpaglarimizda basimiza 6liim ale-
yirlar...

Daha d6zmak olmur. Bir milyondan ¢ox hamvatenim 6z alin
tori ilo qurdugu ocagindan qovulub, indi herasi Azarbaycamin
bir yerinds didergin hayati yasayir. Diinyaya qarabagli korpe ge-
lir — Qarabag: yox. Bir ahil qarabagli diinyasini dayisir, mazarlq
torpag1 yox. Niye bagsqa yurdda dafn olunsun ki... Allahim, as-
gorlarimizin azadliq, xilaskarliq savasina Sendan Umid, Yol, Se-
bir, Déziim, Hiinar isteyirik. Oz ata-baba ocaqlarini yagidan
azad etmoak garafini ogullarimiza qismat et. Bu acilara son qoyul-
sun... Ya Rebbim, asgarlarimizs borclarin1 namusla basa vurub, sag-

! Bax: https://report.az/daxili-siyaset/mehriban-eliyevadan-bilik-gunu-tebriki/
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salamat evlarine donmasini, ata-analarma, qardas, bac ve biitiin
sevdiklarine qovusmasini nesib et...!

Sohid general Polad Hagsimovun anasinin
asgarlarimiza miiraciati va xeyir-duasi

Salam, manim asgar balalarim! Allah iistiintizds yar olsun,
sizi qorusun! Peygombarlarimizin ollori kiirayinizds olsun. Man
tokca general Polad Hasimovun yox, haminizin anastyam. Biitiin
dualarim sizinladir. Gece-giindiiz sl qaldirib, size dua ediram.
Manim general balamin asgarlari, doylis yoldaslar1! Haminiza
cansagligl arzu edirom. Togakkiiriimii bildirirom. D&ytisiib Pola-
dimin qanini yerds qoymamaginiz tiglin dua edirom. Qolunuz
qtivvetli olsun ki, Poladimin an bdyiik arzusunu yerino yetirasi-
niz. Bayragimizi Susada, Xankandids sanca bilssiniz. Els o ma-
gamda “Oziz generalim, bu galabeni senin ruhuna hadiyye edi-
rik!” soziinii deyasiniz.?

Monoloji nitqin yazili formas: miitagokkil: alagali, ardicil va
montiglidir (masalen, badii adebiyyatda Isgenderin, Hamletin,
Oqtay Eloglunun, Sevilin ve s. monoloqu). Monoloji nitq son de-
race fealdir, lakin els yazili formas: vardir ki, fikir ve miilahizalor
sorbast gokilds serh olunsa da, basqalar1 onu dinlemir ve oxu-
mur. Misal olaraq verbal tinsiyyatin moktub noviinii gostormok
olar.

Moktub. Isgilizar yazismalar gedan vo golon sanadlor kimi tos-
kilatlarda geyd olunur ve saxlanilir. Isgiizar moktub, masalon,
miiqavils ve ya amr kimi ciddi ganuni, hiiquqgi shamiyyats malik
bir senad noviidiir. Isgiizar yazismalarda rosmi ve xiisusi mok-
tublar farqlanir.

! http://anaveusaq.az/meneviyyat/641-esgerlrimiz-uchun-dualar.html
2Bax: https://anews.az/az/polad-hesimovun-anasindan-
esgerlerimize -xeyir-dua-general-balamin-esgerleri-
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On ¢ox yayilmis moaktub novleri bunlardir: resmi, sexsi, xa-
his, xobar, sorgu, orizs, tosdiq, reklamasiya, sifaris, toklif, alavs,
molumat, tobrik, devatnams, tizrxahlig, bagsaglig, yolasalma, to-
sokkiir, xabardarlig, redd cavabi ifade edan miisayist, tominat,
togdimat, miixtalif orqanlara miiraciat vo s.

Maktub funksional maqsad ve mazmundan asili olaraq tartib
olunur, ya adi vearaqlards, ya da xiisusi hazirlanmig blankda ya-
zilir, kdmakgi vo malumat veran hissalara ayrilir, bu hissaye tin-
van sahibine miiraciat, malumat veran aparici abzas, nazakatli
moalumat - moatn, sonda gondasrenin imzasi (lazim gsldikde
postkript) daxildir. Matn maktubun moaqsadini aydinlasdirir.
Moaktub salamlasma ilo baslayir, {invan sahibine hormat ifads
olunur. Nazakatin ilkin (giris) formulu kimi asagidaki standart
sOzlar isladilir: Salam. Giinaydin. Salamlayiram. Sizi salamlamagdan
mamnunam. Maktub miisllifi miiracistinde iinvan sahibins hor-
motini bildiren bir epitet da islatss, salamlasmarun tesiri daha
yliksok olar, maktubun matni ilo alagelondirici rol oynayar. Mii-
racistin spesifik xiisusiyyati sonda nida isarssi ile yekunlagmasi-
dir: Hormotli rektor! Hormoatli sadr! Zati-alilori! Salamlagmanin
konkret soxsi olmadigda maktubun matni sads tisulla — miiraci-
atlo baslayir: Cox hormatli maclis istirakcilari! Hormatli hamkarlar!

Bas paraqraf moaktubun, iimumiyyoetls, bir ve ya iki climle-
don ¢ox olmayan ilk abzasidir, macburi struktur elementi deyil,
¢ox zaman onun funksiyasin1 matnin baghi$1 yerins yetirir; birin-
ci abzas qisa va son daraca aydin olmalidir. Onun maqgsadi mak-
tubun motivini, movzusunu, asas matni ilo tanishq, dyronmo vo
qavrayig prosesini asanlasdirmaqdir. Giris hissesi mektubun ya-
zilmasina sabab olan sualin mahiyyatini konkretlosdirmakdir.
Birinci climlode moaktubun mahiyysti aydin sekilde ifads edilir,
sonraki climlalords matnin asas hissasi iloe semantik bagliliq var.
Matnin asas hissasi masalonin miixtalif taraflorini ardicil va atraf-
I1 sokilds tesvir etmaye xidmat edir. Miirekkabliyinden asili ola-
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raq, asas hissa iki ve ya daha ¢ox abzasdan ibarat ola bilar. Nati-
coda daqiq bir semantik alaqgs, xiisusila onlarin son hissasi daha
¢ox inandirict olmali, maktubda deyilonlorden timumilagmis bir
natico ¢ixarilmalidir.

Sonda miiallif ve ya taskilat adindan tinvan sahibina bir xa-
his (talob, isara) alave olunur: bu ciimle maktub miisllifinin goz-
ladiyinin mahiyystini ifads edir. Sagollasma maktubun mazmu-
nunu bir gadar yumsaldir, bu, rasmi moktublarda olmaya da bi-
lor, soxsi yazigsmalarda iso macburidir. Nozakst formulu kimi
asagidaki standart ifadslerden istifads olunur: Hormatla ... Darin
hormatla ... Minnatdarliq va hormatla ... Hormatla, Sizin... Urayi hami-
sa sizinla doyiinan va s.

Maktubun qurulusunun son elementi — imzanin qoyulmasi
vacibdir; iki maqgsad dasiyir: maktub miisllifinin soxsiyyatini tos-
diglayir ve resmi maktuba hiiquqgi norma kimi gabul edilir.

Uslub baximindan isgiizar maktub daqiq ve qisa sokilde tor-
tib edilir. Unvan sahibina lazimi, xos tesir bagislamast iiciin bazi
moaqgamlar nazare alinmalidir: maktub ilk satrinden sonadak {iin-
van sahibinde somimilik tesssiirat: yaratmalidir, biitiin resmiliyi-
na vo isgiizarhgina baxmayaraq, xeyirxahliq niimunoasi gostaril-
moli, nazakatls yazilmalidir; qarsi tersafe hormet gosterarken
Oziinii do unutmaq olmaz.

MBoaktub epistolyar yaradiciligdir — monoloji nitqin novlarin-
den biri, yazili verbal tinsiyyetdir. Qrafik gostericilorinden sava-
y1, yazili nitq iiglin saciyyavi olan qrammatik — sintaktik konst-
ruksiyalarma ve funksional tislublarina gore foerqlenir. Sifahi mo-
noloji nitq zahiridirss, maktub janr1 daxili, he¢ kesin esids bilma-
diyi sassiz nitqdir; insan nasa haqqinda fikirlasir, tofokkiiriinda
planlasdirir, 6z-0zii ilo dialoga girir, diistince alominda hissini
kagiza kocliriir. Maktub birbagsa slageds, kontaktda olmayan in-
sanlarin an godim formalardan biri kimi fikir miibadilasidir.
MBaktub janrinda strukturuna gore ikinci bir toraf tinsiyyatds isti-
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rak etmir. Zomanamizes gadar yazisma uzun mosafs arasinda ye-
gano {insiyyat vasitesi olmusdur. Maktub sifahi, canli nitqdaki
eyni mazmunun, sadace, yazili sokilde kagizda vo ya elektron
ifadesidir. Hal-hazirda bu janri1 mobil telefonlar, mesajlar, SMS-
lor genis inkisaf etdirir. Internet, imeyl, mesaj-rabits, elektron
poctlar miiasir isgiizar kommunikasiyada canli sifahi nitqin eds
bilmadiklarini hayata kegirir, bu da miiasir texnologiyalarin she-
miyyatini daha da yiiksaldir. Yazi diisiince dili iiglin etibarl bir
vasitadir ve faktiki melumatlari, danismagi, dinlemayi ve yazi
vordislarini stimullagsdirir. Hom adi, ham dos elektron maktublar
t¢lin yeganoa xarakterik xiisusiyyat gonderan ve gondarilonin
tinvaninin, adinin gostarilmasidir.

Epistolyar anenalars gora mektub iki ndove ayrilir: 1.Cavab to-
lob olunmayan maktublar — monoloji. Bu, asasen, badii iislub tiglin
xarakterikdir (tipik niimune kimi Hotenin Sarlotta Bufa platonik
mohabbatinin tasvirini versn avtobioqrafik mazmunlu “Ganc
Verterin iztirablar1” romanini gostormak olar); 2.Replikalarla mii-
sayiat olunan maktublar — dialoji. Burada bir ve ya bir ne¢o adamla
fikir miibadilasi aparilir, miiraciat edilir, suallar verilir, salam, si-
fahi optis gondorilir: sag ol, salamat qal, bagrima basiram, gozlayi-
ram, allarini bark-bark sixiram va s. kimi ifadoalar isladilir.

Diizgiin imeyl, biznes maktubu asagidaki elementlare malik
olmalidir:

— Maktuba mdévzuya uygun baslq verilmalidir, toyinat1 daqiq ol-
malidir, ks halda, meaktubu gruplasdirmaq olmur.

— Hor bir elektron maktubda bir masala qgoyulmalidir. Bir nega bir-
biri ile slagesi olmayan moalumat verildikds, son darace vacib
masalaler unudulur.

— Salamlama + problem + taklif + sagollasma: maktubda bu dord
tinsiirden istifads etdikds yaz1 daha rahat ve tez yazilr.

— Osas sozlari forglandirmoak ti¢lin maktubda miiayyan s6zle-
rin lizorine aksent edilir — gara va ya kursiv sriftlo yazilir. Bununla
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ham yaz1 monoton olmur, ham da istenilenler daha daqiq ve ay-
dm olur.

Monoloq janr-iislubi vo ya funksional-mana xiisusiyyatlarin-
don asili olarag, miiayyan kompozisiya formasina malikdir. Bu
monada badii, natiqlik, rasmi-isgiizar monoloqlar tesviri, soyls-
mby, tafsirvetms, izahvetma xiisusiyyatlorins, onlar da 6z novbae-
sinde rosmiliyine ve hazirlanma daracesine gore farqlanirloar.
Masoalon, rosmi seoraiti nazere alaraq, monoloji nitq sdylomak
miitlaq avvelcadan hazirlasmag: teleb edir. Miisyyan monada
monoloq nitgin incesenat formasidir, ritorik miiracistlori daim
dialoga meyillidir, bu da adresatin kommunikativ aktivliyina te-
sir edir, onda cavab reaksiyasi yaradir. Masalon, monoloji nitqin
diiziiliisiine diqqat edak:

— Baxin! Baxin! Yaxs: baxin! Digqatlo baxin! Sizin tarixlorinizin
kitabinda bu, gan ila yazilmig bir sahifadir. Sizdan sonra galanlar bu ki-
tabr varaqlayib, bu sahifoni goranda sizi yada salib deyacak: (ucadan) tfu
sizin diziiniizal... Amma zamani ki, ricat masalasi ortaliga qoyuldu va
Seyx Noasrullah oliilorin dirilmak ixtiyarini qoydu sizin qabaginiza, siz,
daricadon malaka axtaranlar, 6lon qardaslarimizin, bacilarimizin va 6v-
rat-usaqlarimizin dirilmayina razi olmadiniz. Niya razi olmadiniz?...

Indi gorak siz kimsiniz? Manim adim kefli Isgandardir, bas sizin
admizi na qoyaq? Mon daglari, daslari, quslari, faloklari, aylari, ulduz-
lar1 va diinya-alomlari bura sahid ¢okaram va bu qizlari onlara nisan ve-
raram, sorusaram ki, bu camaata na ad qoymagq olar?... O vada hamist bir
sasla cavab verar: Oliilar!. (C.Mammadquluzada).

Bu monologdan aydin olur ki, assrin gehreman bu ¢ixisa svvel-
caden hazirlasmayib, seraite uygun stiurlu gokilds, bilsrakdan qro-
tesk soviyyesindae fikrini giinahkarlara tinvanlayib, onlar ifsa edir.

Monoloq vae dialoq tinsiyyst aktinda igtirak¢ilarin sayina gora
forglonan miixtalif nitq noviidiir. Bir naferin ¢ixisindan — mono-
logdan forqli olaraq, dialoq replika formasinda kommunikantlar
arasinda fikir miibadilesi kimi daha ilkindir va iinsiyyetin canl
formasidir.
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Yazilt kommunikasiya. Oziinds ham ds oxumag1 shate edon
yazili kommunikasiya xarakterine gore monolojidir, yalniz dii-
siinconi aydinlagsdirmagq, heg bir canli toamas olmadan, yazili nitq
formasinda catdirmaq tiglindiir. Yazili nitqin dialoq variantlar:
da genis yayilmisdir, sasli nitqe yaxinlasmagq istiqamatinda inki-
saf edir.

Yazili nitq informasiyanin otiiriilmasi vasitalerinden biridir,
onun sayeasinde kommunikasiya funksiyalar1 yerina yetirilir. Bu
funksiyalara asagidakilar daxildir:

— kommunikativ malumat miuibadilssi;

— diistincalorin formalasdirilmasi;

— tinvan sahibino tosir (apelyativ);

— emosional reaksiya (emotiv);

— ritual etiket formullarinin miibadilasi (fatik);

— sorh funksiyasi (metadil).

Isgiizar kommunikasiya prosesinds istirakcilardan asili ola-
raq, asagidaki ifads formalar1 yerina yetirilir: malumat, fikir, mii-
hakims, tovsiys, maslahat, tonqidi irad, toklif, natics, xiilass, su-
al, cavab va s.

Yazili nitq xiisusi qrafik isarelorin komayi ilo sifahi nitqin
mazmununu aks etdirmasinin spesifik formas: kimi meydana
golso do, ictimai-tarixi inkisafin miiasir moerhoalasinds insanin
nitq fealiyyatinin miistoqil bir noviidiir. Diisiinconin yazili ifadoe-
si kimi miixtslif formalarda ¢ixis eds bilir: malumat, mithakims,
hekaya, povest, roman va s. Bu monoloji nitq hamsohbatsizdir,
onun motivi vo niyyeti nitq fealiyyatinin subyekti ilo miiayyeon
edilir: sosial kontakt, istok, taleb vo s.

Yazili nitq diistincalari yazili sokildas ifads etmak {igiin biitiin
vasitelorin sliurlu menimsenilmasi, temrinidir: formalagmanin
ilk marhalslerinden moévzuya uygun soz, ctimls ve s. yazmagimn
texniki vasitasidir, yoni manimsenilmanin birinci marhalasinda
intellektual tohlilin, yazmaq ve oxumagin texniki amsaliyyatidir.

U
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Yaz1 vo oxu zamani intellektual bacariqglar, verdisler formalasir,
diisiincalar semiotik isaralarle ifads olunur, fonemloar, morfemlor
sas axinindan tacrid olunur, sézda sintez hoarflarls tosvir edilir vo
gorunub saxlanir. Diislincenin stiurlu yazih ifade vasitelari nit-
gin asas psixoloji xtisusiyyatlorinden biri kimi ikigat miicerrad-
dir: birinci, yazili nitq telaffiiz olunan nitqdan tacrid olunur (ya-
z1l1 nitq daxili planda diistiniiliir), ikinci, o, soziin tesviridir.
Yazili nitq insanlar tarafinden canli dili geyds almaq maqse-
dilo komokgi isaralor sistemi kimi yaradilib, gérme vasitasilo
qavranilir. Bu, kommunikasiyanin miistaqil sistemidir, insanlar
torafinden gazanilmis hayat tacriibasi, elmi, badii ve s. diisiince-
lorin manimsanilmasine imkan verir, bagar comiyyatinin {insiy-
yatini inkisaf etdirir, genislondirir. Yazili kommunikasiyanin
asas funksiyast miisyyen zaman vo mokan daxilindaki soxsi dii-
stincolori qeyds almaqdir; sifahi iinsiyyet olmadiqda insanlar
arasinda eslags vasitesidir. Mobil telefonlar ve s. texniki resursla-
rin inkisafi yazili nitqin rolunu azaltsa da, internet onun inkisafi-
na tokan verdi, daha da aktuallasdirdi. Yazili kommunikasiyanin
asas xiisusiyyati informasiyanin uzun miiddat saxlanmasi ve qo-
runmasidir, sifahi nitqden forqi budur ki, verilon malumat, infor-
masiya, nitq haqqinda tekrar diisiinmak, yazilanlara qayitmag,
redakta etmak olur, bu halda fikirlor yeniden qurula, sozlor de-
yisdirils, daha ugurlu ifads tapila bilir. Ona gora ds yazili nitgin
Oziinemaxsus xiisusiyyetleri vardir: esasen, adsbi dilds istifads
olunur ve normalara ciddi riayat edilir; rosmi-isgiizar {islubun
bazi matnlari istisna olmaqla sz sirasinin pozulmasina, inversi-
yaya yol verilmir. Yazili kommunikasiya {i¢iin miirekkeb sintak-
tik konstruksiyalar — fikrin ¢ox ¢atin mantiqi manal miirakkab, qari-
siq tipli tabeli vo tabesiz miirakkab ciimlolarls ifadssi xarakterikdir.
Yazili kommunikasiya gozle goriiniir, ona gore de daqiq
struktur va formal gostaricilara: sahifelonmak, fasil, hissalara bo-
liinmoak, sitat vermak, srift segmak vo s. sistemlors ayrilir. Yazili
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tinsiyyet adebi-badii, publisistik, elmi, rosmi-isgiizar iislublarda
ola bilar, ona gore da bu va ya digar matni yazarken onlara mii-
vafiq dil materiallar segilir.

Qeyd olundugu kimi, isgiizar ve akademik kommunikasiya
sifahi vo yazili gokilda bas verir; onlarin oxsar ve farqli cohatlari-
ni nazara almaq vacibdir. Oxsar cohati —lazimi maqamda, sorai-
to uygun olaraq, adabi dilde ve ya orta adabi dilds, danisiq se-
viyyesinda tinsiyyet qurulur; farq ise ifads torzine gore miiayyen
olunur. Yazili tinsiyyat yazi-qrafika ils, sifahi iss daha ¢ox dani-
sig-moigat tislubu, intonasiya ve melodiklik, tembr, formal, bir
godar da parakendslikle miisayist olunur. Sifahi kommunikasi-
yada sozlerin diizgiin teleffiizli, vurgunun yerinin sabitliyine
amal olunmas: ssasdirsa, yazili nitqde adabi dilin leksik-seman-
tik, qrammatik normalarimnin gozlonilmasi vacibdir. Sifahi nitqde
yaxs1 hal olmasa da, tokrara yol verilir, yazili nitq diistintilmiis
sokilds geloma alinir; sifahi kommunikasiyada ritmik vasitalar-
don, intensivlikdon, ahangden, melodiklikden istifads olunur,
yazili kommunikasiya punktuasiya qanunlarina tabedir; sifahi
kommunikasiyada al-qol, pantomim harakatleri, jest voe mimika-
lar, yazili kommunikasiyada goz ve ollar fikri qeloma almaqda
asas vo faaldur.

Sifahi ve yazili nitq arasindaki farqlar psixoloji mezmununda
da Oziinii gostarir: sifahi, asasen, situativ nitqdir, iinsiyyate uy-
gun miioyyen edilir. Situativlik bir sira amillarle miiayyenlesir,
masalan, birinci, kontekstdan asili olaraq 6tiirtilon malumatin sa-
doalosdirilmasi, ikinci, tinsiyyat prosesinin asanlasdirilmasi,
tiglincii, malumat otiiriilmasini ve gabulunu daha daqiq, genast-
cil edon bir sira emosional ifads vasitalerindon istifade olunmasi,
dordiinctii, nitq faaliyyatinin geyri-verbal alamatlari, besinci, mo-
tivasiya sahesinden asil1 olaraq, birbasa ve ya dolayist ile timumi
psixi nitq fealliginin tazahiiriinii 6ziinds aks etdirmasi.

6
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Yazili nitq diistinconin kodlasdirma vasitesidir, dilden kenar
heg bir paralinqvistik vasitelere (jest, mimika, intonasiya va s.)
malik deyil, gqrammatik normalara tabedir ve onlarin tam istifa-
dasina asaslanir. Anlaq dairasi {igiin de sifahi nitqden ferqlidir —
yazilanlar yeniden oxuna bilar, mévzuya yenidon qayitmagq olar.
Hor iki nitq novii tamamils forqli mangeys malikdir: yazili nitq
sifahi nitqls six alageli olmasina baxmayaraq, an vacib xiisusiy-
yotlori ilo sifahi nitqin inkisaf tarixini tekrarlamir, yazili nitq
onun, sadacy, yazili isaralorine gevrilmasi deyil, hom da yazi tex-
nikasina yiyeloanmakdir.

Yazili nitqden yaradiciliq fealiyyati kimi istifade edilir, ona
gora doa torkibins sifahi nitqde olmayan bir sira marhalalor daxil-
dir: leksik alternativler, soz se¢imi, sintaktik seviyyada stiurlu
amoliyyatlar, qrammatik cohoatdon miitegokkil inkisaf etmis
strukturlar ve s. Yazili nitq dil sistemina asaslanan emaliyyatlar
kompleksidir, yaziya yiyslonmak daxili-manavi diinyaya agilan
bir qapi, soxsiyyetin Oziinli gostormasi, basqalarina tanitmasi
lclin bir vasitadir.

Qeyri-verbal kommunikasiya

F.S@ssiira gore, isaralayani isaralananls birlagdiran alage
sorbastdir; isara ad1 altinda biz bir neg¢o isaraloayanls bir ne-
¢o isaralonanin assosiasiyasi naticasinde amolo gelon biito-
vl basa diisdiiytimiize gore bu fikri daha sade ifads edo
bilarik: dil isarasi sarbastdir.'Tabii kommunikasiyada isarsals-
nan (ifade ve mazmun plani) motivlesmamisdir, bu ve ya
diger isarslonane miinasibatde sarbast oldugu ticiin fikri
foaliyyotds isare, signal, sas, soz, climls substansiya olaraq
qiymetlondirilir. Isars va signalin beg subkodu vardir:

! Ferdinand de Séssiir. Umumi dilgilik kursu. Baki, “Nurlan”, 2003, s.146.
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— Otari gorma (lal-karlarin mimikasi ve s.);

— davamli gorme (qrafika, yol nisanlari, gerb, rassam-
l1iq asarlori va s.);

— vokal esitma (maqgnitofon, kinolent yazisi vo s.);

— instrumental esitma (tabil sosi, harbi signallar, yan-
ginsondiiranlarin signali ve s.);

— toxunma (korlar {iglin slifba va s.).!

Bunlardan bazisi signal, bazisi isaradir; har ikisi sesli dilin
miivafiq ifadesinin avezlayicisidir. Signaldan farqli olaraq, isa-
ra informasiyan ifade etmak {iclin daimi mazmuna malikdir.

Tobii (bioloji) semiotik sistem anadangalma heyvanlarin
dilins aiddir, miikemmeal olmasa da, yaranan geraitls bagh
bir-birina informasiya vera bilirlor. Canli tobiatda ses, rags,
jestle kodlasmis dillor moévcuddur. Siini (distinilmiis) se-
miotikani ise insanlar xiisusi informasiyalar1 genaatle va
doaqiq catdirmaq {iglin icad etmislor (masalon: ragemlar,
cografi xaritaler, cizgiler, proqramlasdirma dili, reklamlar,
ayinlar, harakatlor, intonasiya, mimika va s.). Bunlar sorti
isara va siqnallardir, xarici goriintislari ilo mezmunlar: ara-
sinda heg¢ bir alage yoxdur, timumi cohatlari budur ki, sig-
nal ve isaraler isarslonandan asili olur, qeyri-verbal (siini)
tinsiyyato aiddirler. Qeyri-verbal tinsiyyeti asagidaki kimi
tosnif etmak olar:

1.Akustik iinsiyyat: pauza, Oskiirak, koks otiirmoak, giiliis,
aglamaq ves.;

2.Prosodik iinsiyyat: temp, tembr, sosi artirib-azaltmaq,
muxtolif seslor vo s.;

! Bax: Z.Verdiyeva, F.Agayeva, M.Adilov. Dilgilik problemlori. Baki,
“Maarif”, 1982, s.84-85.
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3.Optik iinsiyyat: ifadali haraket — mimika, poza, jest, ye-
ris, baxis vo s.;

4 Fizioqonomik tinsiyyat: sifet qurulusu, baden qurulusu vos.;

5.Taktiki iinsiyyat: al verib gortismak, Opiis, sigal va s.;

6.Duygu iinsiyyati: qoxu, dad va s.

Qeyri-verbal torsfdaglarin gozlari ile gabul etdiklari iin-
siyyat vasitaloridir, vizual, akustik vo lamiss ilo duyulan
hissalars boliiniir. Gorma miixtalif melumatlar1 almagq tigiin
asas gostaricidir, geyri-verbal vasitolors insanin fiziki gorii-
niisiiniin sabit parametrlari: baden qurulusu, yas, shvali-
ruhiyys, saglamliq veaziyyati, davranisin sosial tortibati,
kostyum, sa¢ diiztimii, makiyaj, bazek va s. daxildir. Biitiin
bunlar insanin zahiri goriiniistinii yaradir, onun {insiyyat
vaziyyatindaki statusunu toyin edir, lakin sifahi-verbal nitq
ila birbasa alagasi yoxdur.

Sifahi nitq onun ifadsliliyini artiran bir sira slave geyri-
verbal vasitalarla: baxislar, danisanin ve dinloyanin moakan-
daki veziyyeti, liz ifadaleri va jestlorle miisayist edilir. Bu
isaralor emosional vaziyysti, razilasmag) ve ya razilagsma-
mag1, taacciibii va s. ifade edan, slage yaradan vasite kimi
xidmat edir.

Stini tinsiyyat canli nitqls six baglidir, bazan onun asasi-
ni toskil edir. intonasiya, jest, haraket, mimika, sos, baxis,
etiket linsiyyotin an vacib amillaridir. Bunlarin komayi ile
sozden doa artiq mslumat vermak olur. Amma boazan insan-
lar 6z davranisina nazarst eds bilmir, siini {insiyyst hom-
sOhbatleri “sls verir”, iiraklers siibha toxumu sepir, bels
demoak miimkiinse, onlarin i¢ iiziini agir. Ona gors do bu
dilin xiisusiyyatlorini yaxst manimsomak lazimdir. Bas iin-
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siyyat zamani hans1 geyri-verbal elementlara diqgat yetir-
mok lazimdir?

Intonasiya. Qeyri-verbal akustik vasitelor sifahi nitqi
miisayiot vo ya avez edir. Insandan ilk teessiirat yalniz
onun xarici gortiniisii deyil, hom dae sasine gore alde edilir
— sas insan haqqinda ¢ox sey deyo bilar. Intonasiyanin dani-
s1ga, nitqin tempina boytik tasiri vardir: nitqgin tempi danisi-
gin imumi manasindan, konkret magsadindan, iinsiyyatin
vaziyyatindan, alagaden, taloffiiz tislubundan asilidir. Ma-
solon, danisigin asta tempi ¢ox vaxt dinlayicilorde miiayyen
bir fikir oyatmaq maqsadi dasiyir. Sesin malahatli olmas ke-
nar ¢alarlardan (xiriltili, fisiltili, bogulmus va s.) ¢ixdas ola-
raq xosagalimliyi ilo xarakterize olunur. Tembr fordi sas
ti¢lin xarakterik olan asas tonun ahangi, yiiksokliyidir. Nitq
soslarinin vo onlarin birlogsmsalerindas taloffiiziin aydinlig:
diksiya adlarur. Taloffiiziin aydinhig — daxili intizamun, fikrin
basqalarinda aydin tesavviir yaratmasinin tazahtiriidiir.

Nitqgin intonasiyasi sesin giicti, siirati ve tonundan asili-
dir. Qeyri-verbal {insiyyatin intonasiya ils bagli novii insa-
nin obrazinin yaradilmasina, onun veziyyetinin, durumu-
nun bilinmasina, psixi fardiliyinin askarlanmasina komak
edir. Ses prosodik va ekstralinqvistik xiisusiyyatlarls bagl-
dir. Prosodiya nitqin ritmik intonasiyasimin (tonunun hac-
mi, ucalifl, tembri, vurgunun giicii) imumi adidir. Digar
geyri-sifahi vasitalarden intonasiya duygunu daha ¢ox cat-
dirr, yalmiz texniki parametrlarle deyil, ham de semantik
asasla — psixoloji fasilalar, vurgu ilo birlikde nitqi canli, dol-
gun vo tosirli edir.

Qeyri-verbal vasitalar: jest, ol tutusmasi, qucaqlasma vo
opls yalniz ssmimi ve mehriban xiisusiyyst dagimir, hom
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da etiket gqaydalaridir — duygulari, miinasibetlori daha de-
qiq, forqli, tesirli bir sakilds ifads edir, daxili nazarasts az ta-
be olur.

Verbal va geyri-verbal nitqin sintezi ii¢ asas funksiyanin
yerina yetirilmasini tomin edir:

— olave moalumat oldo olunur;

— intonasiya ile birlikde mazmun tamamlanir;

— torafdaglar arasinda nitq miibadilssi tenzimlanir.

Tobii xarakters malik qeyri-verbal signallarin manasi
daha inandirici gabul edilir. Qeyri-verbal vizual vasitalar
pantomim harakatlar: jest, mimika, durus (kinesika) va nitq
ticlin shamiyyat kasb edan statiklarlo — mekanda qarsiliqh
movge (proksimika) ilo miisayiat olunur.

Ekstralinqvistik sistem nitqe pauzalarin, hamginin insa-
nin miixtalif psixofizioloji tazahiirlerinin: aglama, oskiirak,
giiliis, nafesalma vo s. daxil edilmasidir. Nitq axin1 proso-
dik ve ekstralinqvistik vasitelarle tenzimlanir, verbal tinsiy-
yoto gonaot edilir, fikirlor tamamlanir, danisiqda emosional
vaziyyet ifads edilir. Ruh yiiksokliyi, sevinc ve inamsizliq,
hirs, qorxu da, adaten, sasle otiiriiliir — genis diapazonlu
ton, giic, xos shvali-ruhiyys, kadar, yorgunluq yumsaq vo
pigiltivari ses.

Nitqin siireti hemginin emosiyani oks etdirir: siiretli nitq
hayacan ve narahathigin, yavas nitq isa tagetsiz durumun,
gem-kadar va yorgunlugun slamatidir.

Jest. Harakat. Homsohbeotin jesti, harakati onun hagqinda
cox sey ifades edas bilar; insan tinsiyyst zamani1 miixtslif hs-
rokatlor edir, nitqi bu harakatlarle miisayiat olunur. Dil ge-
netikdir, kicik yaslarindan Oyranilir, jest, horoket ise tebii
yolla manimsenilir, amma he¢ kos gabaqcadan danisani
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diiz basa diisdiiytinii deys bilmir. Harokatlor 6z-6ziinden
yaranmir, sozlori, ifadsleri toqib edir; fikro 6ziinamoxsus
sokilda dastak olur, onlarin tesir giiciinii artirir, bozi hallar-
da iss hatta ifadalar, sozler daqiqlasdirilir. Masslen, “Tale-
bo auditoriyada danisir” ctimlasini jest, haraket olmadan
basa diismak ¢atin olar. Yerinds, yeni hansi skamyada,
hansi sirada? ©l herakati ila yer gostaricisi deqiqlasdirilir.
Basqga bir niimune: “Ohmad monim buramda oturub” ctimlasi
jestsiz, harakoatsiz anlasilmir. 9gar danisan adam alini agiq
vaziyyetda xirtdsyine qoyur ve ya boynunun ardina vurur-
sa, malum olur ki, ©hmad ona hadsiz aziyyat verir.

Jest nitqde miixtalif funksiya yerine yetirir:

—emosional (allari bir-birins vurmagq);

— tosviri (movzunun shatesini anlatmagq);

— gostarici (istiqamat ve ya agyan1 gostarmak);

— tonzimlayici (sussss! — sassizliya ¢agiris);

— simvol (al sixma).

Jest kommunikasiyaya xidmset edir, bir torafden eksp-
ressivlik — duygunu, kimass, nayosss miinasibati, iradeni
ifada etmays yonaldilir, diger tarafden sahibine tinvanlan-
dig1 liglin isare edan funksiya dasiyir, daha asan izah etme-
ya vo ya danmismaga komok edir. Ona goroe da jest moagsedi-
na, O0ziina va ya bagqa iinvan sahibinas yonslmayins, terki-
bins, mansayine ve manalarina gora farqlenir. Magsadina go-
ra glindalik, simvolik (mas., harbgilarin salamlasmast), ritual
xarakterli (masoalon, dini ayinlar) olur. Torkibi baximindan da
jestlor forqlanir: bir harekstdsn ibarst olanlar (mes., cavab
iiciin alini galdirmagq), bir ne¢a oxsar haraketden (msas., sagol-
lasmagq iiciin alini yellomok) ibarst olanlar va s. Oziina va ya
basqa tinvan sahibina yonalon: fardi (mas., sinasina yumruqla

52 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

vurmagq), qarsiligh (mas., bir-birinin alini sixmaq) jestlor. Mon-
2 baximindan jestlar orijinal ve gotiiriilmiis ola bilar.

Situasiyadan asili olaraq, har bir jestin menasi olur va
bir sira analoglar yarada bilir. Masalen: 1)funksional-sino-
nimik sira kimi salamlasma: al sixma, basini tarpatma, giiliim-
sama, yiingiilvari (azca) tazim va ya slyapam qaldirmagqla salam-
lasmagq va s.; 2)antonim xarakterli harakatlor: al sixmama, sa-
lamlagmama va s.; 3)iislubi forqlandirme xarakterli harakat-
lor: emosional, kobud, hayasiz (sirtig), adabsiz va s. ©On vacib,
jestlorin manalar1 iinvan sahibins aydin olmalidir.

Mbanas1 miixtslif madaniyyatlardas forqlidir, lakin hamisi
ticlin oxsar olan budur:

— kommunikativ (salam, vida, diggati calb etmak, gadaga,
gonaatbaxs, manfi, sual vo s.) jestlar;

— modal, yani giymatlandirma ve miinasibati ifads eden
(narazilig, etimad, inamsizlig, casqinlig vo s.) jestlar;

— yalniz damisiq ifadasinin kontekstindan tasviri hars-
katlarle balli olan jestlar.

Azoarbaycan dilinds bu va ya digar jest ve harokati bildi-
ron kifayst qodar sabit ve serbast birlagsmalar, ifadslar var-
dir, bunlar insanin miixtslif veziyyetlerini: teacciibiinti, so-
mimiyyatini, hayacanini, karixmagini, naraziligini, portliyi-
ni va s. bildirir. Masalen: bas: asag: salmagq, bas: bulamagq, bas
oynatmagq, qol qaldirmagq, gollar: carpazlamagq, allari yellotmak, ali
iirayin iistiina qoymag, allari bir-birinin iistiina qoymagq, barmaq
silkalomak, burun gdstarmaok vo s. Vaxtilo mashur natiq De-
mosfen “Yaxsi natiq tigiin vacib olan nadir?” sualina bels
cavab vermisdi: “Hoarokot, harokat, harakat!”! XX asrin av-

! Nemocden. Peun. M., 1954, ¢.23.
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voallerinda taninmis hiiqugstiinas ve ictimai xadim A.F.Koni
yazir ki, harakat fikri daqiqlasdirir, nitqi, emosional saslan-
moni canlandirir, amma biitiin jestlor ugurlu olmur, xos te-
asstirat yaratmir. Masalen, sohbat zaman: qulag: qasimagq, qgals-
tuku diizaltmak, diiymoni oynatmag, sohbata daxli olmayan hara-
katlar alava etmak va s.!

Mimika an ince shvali-ruhiyyani ifads eda bilir. Sifet ifa-
dasi danisanin hisslarinin asas gostericisidir — badanin heg
bir izvii hisslerimizi sifst qader deqiq ifads eds bilmaz.
Qadim Roma miitafokkiri Siseron yazirdi: “Oger natigin
sOzlori goalbi riqqate gatirirss, insanin yanaqglarinin aldig te-
bii qizartini izah etmaye hec¢ bir elmin qilidreti ¢atmaz...
Natigin baden harakatlari galbinin sirli hisslarinin hokmi,
iradesi, sesinin ifadesi ile gizli rabitedadir”.? Mimikalar bi-
zd hamsohbatimizi daha yaxsi ve onun hansi hiss kegirdiyi-
ni basa diismaye imkan verir. Belacs, tizdo qaslarin dikal-
masi, gozlarin baralmasi, dodaglarin kenarlarmin sallanma-
s1, agizin agila qalmasi heyrat, qaslarin ¢atilmasi, alinin qi-
rismasl, gozlerin sanki hadagedan ¢ixmasi, dodaglarin ges-
rilmasi, dislorin qicidilmasi, iiziin dinamik gorkem almasi
insanda gazab ifadasini bildirir. Kadar — qaslarin sallanmasi-
nin, gozlarin soniikliiyliniin, dodaglarin azaciq sallanmasi-
nin, xogbaxtlik parlaq gozlsrin, dodaq kenarlarinin azaciq
yuxarl qalxmasinn, xiffot ¢okmok gozlerin soniikliiyiliniin,
agizin acila qalmasi, qaglarin yuxar1 sixilmasi ile alinda qi-
rislarin  yaxinlasmast romzidir. Narazilig — intensiv ozalo
harakatlarinde 6ziinti gostorir. Tabassiim — dostluqg, seving,

! https://www.dejure.az/az/lawyer/koni-anatoliy-fyodorovic
2 Mapk Tynmumii Iunepon. Tpu Tpaktata 06 OpaTopckoM McKyccTse. ITon
penakmueit M.JI.I'acmapoBa. Mocksa, UzmarensctBo “Hayka”, 1972, €.29.
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samimiyyet romzidir, istehzali, siini, nifretli vo s. olduqda
oks-tasir yaradir, manasi gozler, agiz strafinda ve bagin ve-
ziyyetinin mikroharekatlori ile ifads olunur. Gozlar sbas ye-
ra galbin aynasi sayilmuir.!

Har kos hamsohbatinin mimikalarini “oxuya”, “anlaya”
bilmalidir. Bunun {iglin insan giizgii qarsisinda avvalce 0z
tizorindoa tocriibo ke¢moali, etdiklarinin emosional tosirini
aydinlasdirmalidir. Mimika iz azslelorinin moena ifada
edoan hoerokatloridir, reaksiyalar 6ziinii danisiqda gostarir.
Subyekt fsal oldugda ekspressiv herokstlor bariz sakilds
gorundur.

Baxis. Qeyri-verbal tinsiyyetin asas fenomeni qarsiliqh
baxigdir, alagoni idare etmak iic¢lin onlarn miibadilasi ¢ox
vacibdir. Har kas hamsohbatinin iiziindoki baxiglar1 vo ha-
rokatleri “oxumaga” calisir, buna daha gox etimad gostarir.
Iki informasiya vasitasi (tebii ve siini) arasinda ziddiyyaet
yaranirsa, yani insan bir s6z deyir, amma sifetinds basqa
ifada varsa, bu zaman siini informasiyaya tstiinliik verilir.
Basqa sozls, asas masalo danismagqla yanasi, fikri gatdira
bilmakdir.

Siini kommunikasiya danisana hisslarini tam olaraq ifa-
do etmayo imkan verir, homsohbatlorin bir-birine gercok
miinasibatloerini aydinlagdirir. Masalen, gafil qaribs, giiliim-
soyan baxislarla qarsilasanda o an iz, yanaqlar qizarir, soz-
lar bogazda ilisib qalir. 9ger hamsohbatin sifatinds tistealik
kinayali tobassiim varsa, o zaman iirayini agmaqdan, hiss-
lori bildirmakdan ¢okinirsen. Rehmli, maraqli, sefgstli ba-

1Bu barodo otrafli bax: Ilcuxomornmst m stuka nenosoro obmenus (Ilox
penaknueir mnpod. B.H.Jlaspunenxo). MockBa, “KympTypa u cmopt”,
U3z narensckoe o0benunenue, 1997, ¢.89.
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xislar tamamile basqa hissler oyadir, bels baxiglar inamu ar-
tirir, insan1 samimi iinsiyyete talqin edir. Homsohbatiniz
alini timidsizliklo yelladikds, baxislarimi yayindirdiqda
onun size inanmadigini, yaranmis vaziyystin menasiz ol-
dugunu diistinmalisiniz. Baxis da tinsiyystin ¢ox vacib bir
komponentidir, tinsiyyatds asas funksiyalar1 asagidakilardir:

— malumat-informasiya axtaris1 (dinlayicilori siizmak);

—alagoe kanaly;

— “moan” gizladilir ve ya 6ns ¢ixarilir (digqat markazinda
olmaq va ya olmamagq);

— sosial qarsiligh alage qurulur ve qorunur (alaga saxla-
maga imkan yaradan siiratli, qisa baxislar);

— psixoloji durum sabit saviyyade saxlanilir.

A Piz baxiglar1 dord masafeys ayirir:

1.Intim zona (15 sm ils 40-50 sm arasinda) — bu saha an
yaxin, mahrom insanlara aiddir. Ogar diger soxsin sizi belo
hesab etdiyine amin deyilsinizss, masafs saxlayin, ks hal-
da, zahlatokan, tarbiyasiz goriinmak riski yaradirsimz, qar-
s1 toraf bunu sizin tarafinizden tizliiliik kimi gebul edacak.

2.5oxsi zona (50 sm ilo 120-150 sm aras1) — bu, yaxsi tani-
digimiz vo xogsmoaraml insanlarla geyri-rosmi seraitde tin-
siyyat, sohbat etmoak {i¢lin rahat bir masafadir, bels ki, bir-
birinize gergin va ya yorgun olmadan baxa bilarsiniz, picil-
dasdigda ve ya sakit danisanda bir-birinizi yaxs1 esidarsiniz.

3.Sosial zona (120 sm ile 360 sm arasinda) — bu, formal
vo ya rasmi iinsiyyet ti¢lin masafadir. Bu masafoni interval
saxlamaq istayan miidir ve tabeciliyinds olanlar, biznes ortaq-
lar1 arasinda tinsiyyat tiglin an uygunu hesab etmak olar.

4.Ictimai zona (360 sm-dan daha gox) — bu masafa isgii-
zar Uinsiyyet ti¢lin bir név sarhadi gostarir, ondan sonra yal-
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niz kommunikasiya bas tuta bilar. Bu mesafe ¢ox boyiik bir
auditoriya ils kiitlavi tinsiyyat seraitinds tstiinliik tagkil edir.!

Etiket normalari ilo bazen canli dills ifadaya ehtiyac du-
yulmur; bu davranis qaydalar1 da iinsiyyet ve kommunika-
siyadir. Etik normalara gore, azerbaycanli mentalitetinda
gebul ve qadagan olunan bazi davranis qaydalan vardir,
bu bir isara sistemidir: Kigik boyiiya salam vermali. Salami uca-
dan demoali. Icori daxil olamin ayagina durmali. Béyilyiin soziinii
kasmamali. Yasl adama navazis va hérmat gostarilmali. Valideyn-
larinin yanminda hayat yoldasim “arvad” va ya “arim” deya ¢agir-
mamali. SOhbat zamaw iiziinii yana cevirmamoali. Yasl adamin
ohvalini sorugmali ve s. Bunlar hayat normamizdir, pozul-
duqda darhal diqqgati calb edir, tinsiyyata tasir gostarir.

Insanin qeyri-verbal davramsi onun psixi veziyyeti ilo
da six baglh ve onun ifads vasitasi kimi gostarici ola biler.
Isgiizar kommunikasiyada qeyri-verbal davranis vacib,
miitlaq deyil, sexsiyyatin fardi-psixoloji ve sosial-psixoloji
xiisusiyyaetlarinin miisahidaesi ticlin bilavasite gizli gosteri-
cidir. Qeyri-verbal davramns asasinda sexsiyyatin daxili als-
mi agilir, tinsiyyet ve birgs fealiyyatin psixi mazmununun
formalasdirilmasi hayata kegirilir. Insanlar verbal davranis-
larim1 dayisen soraito uygunlasdirmaq tiglin kifayat qodar
tez aligirlar, lakin baden dili az plastikdir.

Tobii kommunikasiya abadidir — siini kommunikasiya
elementlari zaman ve mekan mahdudiyyatine tabedir; dil
Umumin malidir, isaralar, signallar ise stiurlu gokilds yara-
dilmis qanunlarla tenzimlenir.

! Allu3. HoBwlif s3bIK TeNmOABIDKEHMH. PacmmpeHnas Bepcus. M.: M3n-Bo
“Oremo”, 2006, ¢.334.
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Isgiizar kommunikasiyanin xiisusiyyatlari

Isgiizar kommunikasiya pesakar faaliyyatds ofis, mene-
cer, marketinq va s. statusa malik insanlar arasinda xiisusi
bir tinsiyyatdir, asasen, rasional esaslarla qurulur, teraflar
arasinda malumatin siiurlu, hadafli ve maqsaedauygun tas-
kilidir. Isgiizar kommunikasiyanin istirakgilar1 vo ya sub-
yektlori ham fordi, hom da birgs faaliyyetdas istirak eden va
ya etmak istayen soxslar ola bilar. Onlarin birge layihalorda
istirak edib-etmoayaceyi, yaxud istirak edacsklari teqdirde
hansi garsiliglt anlasma ve razilagsma olacagi isglizar alage-
lorin keyfiyyatindon, effektiv saviyyesinden asilidir. Isgii-
zar kommunikasiyanin movzusu konkret bir saha ilo mah-
dudlagmir — cemiyystin iqtisadi, sosial, siyasi, manevi va s.
sahalarinde halli {iglin birge sayler teleb edan har hansi
problem ola bilar. Istenilan birgs faaliyyet istirakcilarin qar-
siligh kommunikativ salagasini talsb edir, predmetini onun
mozmunu, konkret bir problemi hall etmak {iglin zaruri
olan moalumat, bilik, tecriibs miibadilesi miiayyenlasdirir.
Isgiizar kommunikasiya istirakcilar torofinden miisyyen
edilmis vo miixtolif xarakter dasiyan hoadaflore ¢atmaq
magqsadi dasiyir: semoarali malumat miibadilasi, emakdas-
l1q, isgiizar alagalar qurmag, miiqavils baglamaq, miiayyan
bir sahadas birge fealiyyst vo s. har hanst maddi fealiyyat
noviiniin (igtisadi, elmi, kommersiya vo s.) toskili ve opti-
mallasdirilmas: vasitesi kimi shamiyyaetlidir. Kommunika-
siya istirak¢ilariin magqsadlari tist-listo diigmays bilar, bels
ki, isglizar kommunikasiyanin iinsiyyst motivi soxsi, ailo
problemlari, siyasi voziyyst vo ya moadaniyyeat xobarlori
yox, birga faaliyyat, is birliyidir, bu manada kommunikant-
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lar garsiya qoyduglart maqgsadlarin ugurla hayata kegiril-
mosindo bir-biri {iglin shomiyyoetli terefdasdirlar. Realliq
budur ki, isgiizar torafdaslar bir-birine hamise rogbat goste-
ron insanlar deyil ve ya bazen onlar1 ayird etmak ¢atin olur;
isglizar torofdaslarin simpatiya ve antipatiyasindan asili ol-
mayaraq, miixtalif movqelarin, problema baxiglarin tahlili
va optimal halli yollarinin axtaris: hayata kegirilir. Slbatts,
burada fardi amili istisna etmak, isglizar miinasibatloarden
kenarlasdirmaq olmaz: hadaflari boliison insanlarla is qu-
rulur va bels yanasma isglizar kommunikasiyanin miivef-
foqiyyetini tomin edir. Isgiizar slagalor emosional yox, ra-
sional xarakter dagiyir v istiqgamat miisyysn hadaflara da-
ha effektiv sokilde ¢atmaga yonalir — duygu va hisslor ko-
mokgi xarakter dasiyir, kommunikasiya prosesini, atmosfe-
rini miisyyenlogdirmir. Isgiizar kommunikasiyada emosi-
yalar1 cilovlamaq yox, hisslerle bu ve ya diger vaziyyetde
an uygun olanini niimayis etdirmak lazim galir: hissler iye-
rarxik xarakterlidir, bu da miinasibatlordo sort gsokilda su-
bordinasiyanin qorunmasi zaruratindan irali galir.!

Isgiizar kommunikasiya qurmagq saristasi
Miiasir is adamu isgiizar {insiyyat qabiliyyatini inkisaf

etdirmak {i¢lin kommunikativ soristoys kifayet qadoar yiye-
lonmolidir. Onun iki névii var:

1Bu barado otrafli bax: O.A.Kazaxosa, A.H.Cepebpennukopa, E.M.®unuimno-
Ba. JlenoBast koMmMmyHuKanus (Pexomen0osano 6 kauecmee yuebH020 nocobus
Pedaxyuonno-usoamenvckum cosemom ToMCKO20 NOAUMEXHUYECKO20 YHUBED-

cumema). N3naatenbctBo TOMCKOrO MONMUTEXHUYECKOTO yHUBepcuteTa, 2013,
c.10-18
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1.Unsiyyat prosesinda birbasa sinaq va sahv yolla alda edilon
biliklar. Bu ciir biliklar vacib olsa da, kifayst deyil, isgtizar
kommunikasiya nazariyyesi psixologiya, sosial psixologiya
va s. elm sahoalarinin nazari biliklori ilo tamamlanmalidir.

2.Tacriibada alda edilon biliklor. Bu halda isglizar kommu-
nikasiya qabiliyyeti, seristasi, saviyyasi, bacarig1 yiiksak so-
viyyada olur.

Osas olamatlori:

— qarsihigh fealiyystde siiratli, vaxtinda, daqiq istiqa-
matlonms;

— konkret vaziyyotds, miivafiq taleblor kontekstinda
basqasini anlamaga calismag;

— isglizar miinasibatdon kenar, qars: torafle tomas qur-
magq, ona xeyirxah miinasibat baslomak;

— Oziine inamla adekvat garaite qosulmag;

— vaziyyato nazarat, isglizar kommunikasiyada tagebbiis
gostormak;

— iggiizar linsiyystdon mamnunluq duymaq ve bu miid-
datds asab-garginlik kegirmamak;

— miivafiq isglizar alagalari miistaqil qurmaq ve onu qo-
rumag;

- miinasibatlorin qurulmasina baxmayaraq, miixtolif
status-movqelards samaraliliyi artirmag;

— isgiizar qarsiligh slagalarde yiiksak performans, nati-
color alda etmok;

— kollektivda alverisli ab-hava yaratmagq.

Isgiizar kommunikasiyanin vaziyyati ve formalar: gesidli ol-
dugu lictin onlarin biitiin slamatlarini sadalamaq ¢atindir.

Osas alamatlori:
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— insiyyet veziyyetini ve iinsiyyet movzusunu darin-
don anlamag;

— mesaj Otiirmak vo gobul etmak;

— torafdasin niyyatini basa diismak;

- neqativ effektlari neytrallagdirmag;

— sosial davranigsin manfi tasirlarini miisyyen etmoak va
zoararsizlasdirmok;

— isglizar kommunikasiyada adekvat oziiniiteqdimati
nazars almag;

— torafdasla qarsiligh slageni tegkil etmak;

— isglizar kommunikasiyada basqa dillorde otiirtilon
zidd mazmunlu mesajlarin qarsisin1 almaq ve s.

Belalikls, iinsiyyot soristosinin formalasmasi ti¢lin mii-
vafiq biliklars yiyslanmoak, bacarig, qabiliyysti inkisaf et-
dirmak, 6ziinii saxsiyyet kimi formalasdirmaq lazimdr.

Isgiizar kommunikasiyanin sosial asaslar1

Kommunikasiya miitoxassislarin pegs saristesinin on
miihtim torkib hissasidir. Tersfdaslari ile isgiizar sohbatlar
aparmag, linsiyyat madaniyystini formalasdirmaq olduqca
vacibdir, bu onlara galacekds isgiizar kommunikasiyanin
daha effektiv tisullar1 ilo pesokar faaliyyetlarini davam et-
dirmaye imkan veracak. Bunun ii¢iin isglizar kommunika-
siyanin osas kateqoriya ve anlayislarini, nazari esaslarini,
nov vo vasitalorini, struktur prinsiplorini, bu proseslards
subyektlorin psixoloji hazirligini, xarakterini, miinaqissle-
rin meydana galma sobablarini, onlarin konstruktiv ve
destruktiv (dagidic1) naticelerini, idars edilme metodlarini,
halli yollarini, maqsadlari, taraflorin fardi keyfiyyatlorini,
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soxsiyyetlorarast miinasibatlorin qurulmasini, tarafdashq
vo amoakdasgliq texnologiyalarini, talableri, isgilizar tadbirlar
(miisaviralar, brifingler, danisiglar, matbuat konfranslari,
toqdimatlar vo s.) togkil etmak gaydalarini, miinaqisali ve-
ziyyatda qarsisini almaq ve diizgiin davranis strategiyasini
se¢cmoayi, sanadlari savadli gakilds tartib etmoyi ve isglizar
yazigsma aparma texnologiyasi va tisullarinin genis shatosi-
ni, hamsohbatle emoakdashq qurulmasini, etibarli tinsiyyat
atmosferinin yaradilmasini, pesokar faaliyystdo aks-alaqe-
nin effektiv tagkilini, isgiizar sohbatlorin ve danisiglarin
psixoloji madaniyyeatin yiiksak soviyyasinde kegirilmasi
vardiglerinin yaradilmasini, sexsiyyetlararasi ve qruplara-
ras1 qarsidurmalarin profilaktikasi, neytrallagdirilmas: ba-
cariglarina yiyslonmayi bilmak ve nazars almaq lazimdar.

Isgiizar kommunikasiyanin sosial asaslari, meydana
golmesi va inkisafi insanlarin faaliyyeti ilo baghdir, birge
hayata kegirilon bir isin miivafiq masalalarinin holli miiay-
yon sayda insanlarin qarsiligh slagesini nazards tutur. Bu,
unsiyyet vasitesile heyata kegirilir, isglizar linsiyyat veo
kommunikasiya insanlarin fealiyyestinden torayir ve onun
godar universal ve ¢oxgesidlidir; faaliyyatin biitiin sahale-
rinda: biznesds, siyasatda, madeniyystds, tohsilds, yaxud
siravi amokdagliqdan baglayaraq an yuxari saviyyslorda
meydana golir — sosial istiqgamat hayati shamiyyat dasiyur.
Isgiizar kommunikasiya real tozahiir kimi insanlarin miiva-
fiq ictimai miinasibatlorinda hoayata kegir, asas alamati bii-
tiin sosial sartlondirilmis sahads xiisusiyysetlorini qoruyub
saxlamagqdir.

Zaman doayisir — mahiyyat qalir, seloflorin kommunika-
tiv tacriibosinden istifade olunur, ictimai miinasiboatlor
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fordlarin isgilizar qarsiliqgh slagosi ile hayata kegir. Bu malu-
matlar saysiz-hesabsiz ola biler — sosial ve manavi subyekt-
lorin goxsi xiisusiyyaetlori, sortlari ilo toyin olunur, miinasi-
batlarde ham de miistaqil tezahiirlsrini aks etdirir.

Stiur — psixikanin an yiiksak saviyyasi obyektiv alomin
insana maxsus inikasidir, ictimai mahiyyasti bels saciyysls-
nir: siur yalmz insana moaxsusdur, fikron yaratdig: ideal
inikas tinsiyystle hayata kecir, 6zii de maariflonir, daim
tokmillasir. Stiur ve tinsiyyet ictimai-tarixi mohsuldur,
monge etibarile maddi istehsal, ictimai tocriibaye asaslanir,
fordlarin iinsiyyeti olmadan ictimai stiur inkisaf eds bil-
moz. Xiisusile isgilizar linsiyyestde insanlar miixtalif siyasi,
ideoloji, soxsi, basqa insanlarla miinasibatlori ictimai siiur
normalari ile manimsayir, bu — dialektik prosesdir.

Camiyyatin formalagmasi va inkisafinda isglizar kom-
munikasiyanin miihiim sheamiyyati vardir. Kommunikasi-
ya soxsiyyatin tagakkiil vasitasi, normal inkisafinin, manas-
vi, fiziki saglamliginin vacib serti, diger insanlar1 ve 6ziinii
darketma vasitesidir. Yalniz insan nitqe malikdir ve gaxsiy-
yot kimi {insiyyatden kenar formalasa bilmaz; isglizar kom-
munikasiya her hansi bir insan camiyysatinin moévcudlugu
uclin soxsiyyetlor, qruplar vo birliklor arasinda tinsiyyat
asasinda meydana golon ve fealiyyet gostoran esas amil,
sosiumun an oasas ehtiyacidir.

Miiasir diinya dilcilik, psixologiya ve sosiologiya kimi
fonlarin — s6z diinyasi, hadisalar, biliklarin yiiksak elmi sta-
tus alds etmosi ils farqlenir. Osas massls qarsiligh anlasma,
adekvat miinasibat, linsiyyat qurmaqdir — s6z, anlayis da-
nisiq dilinin asasini tegkil edir, bu hagqiqi varlifin oziidiir.
Yoni ideyalar mahz iinsiyyatls hayata kegir, onun qurulma-
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s1 biliklorin Otlirtilmesine, monimsonilmasine, bilik vo do-
yorlorin saxlanmasina, sosial hafizeys xidmat edir. No go-
dor paradoksal olsa da ne dilgilik, no sosiologiya sosial-
kommunikativ elm kimi gobul edilir. Dilgilik miixtalif dille-
rin tasvirine ve qrammatik analizins yonalib, ¢ox vaxt soz-
larin menasindan sarf-nazer olunaraq ancaq formani dyran-
moya ¢alisir — qurulus, struktur 6ns kegir vo mahiyyot gos-
toricisi olur. Nayin deyilmasi yox, nece deyilmasi, hansi
qaydaya amal edilmasi asaslandirilir, bu ise formalarin, qo-
liblorin dyrenilmesidir. Dilin giicii tekce strukturunda, for-
masinda, qurulusunun miikommsal olmasinda deyil, leksik
zanginliyinds, sozlerin mena yiikiinds, serhadlerinin ay-
dinligindadir. Maghur filosof F.Bekon zokani seylarin tobioa-
tinden asili hesab edir, Platon diinyan: fikrs, Aristotel iso
fikri s6za tabe edirdi. V.Humboldta gore, dil ruhun faaliyyati-
dir, 6z strukturunda diinyaya miiayyan bir baxis yerlosmosi-
dir. Dil xalga mexsusdur ve subyekti, harskestverici qtivvesi
tokca dilgilor yox, biitiin sahalerds ¢alisan insanlardir.
Psixoloji arasdirmalara galince, insan davraniglarinin ts-
moli stiurun qurulusunu miisyyoanlasdirmaye yoniimliidiir.
Molumatlar: saxlayan, otiiron, miixtslif isaralor sistemlori-
nin istehsalini, qurulusunu ve fealiyyetini aragdiran yeni
bir sahenin — semiotikanin meydana galmasi ile dilgilikds
inqgilab bas verdi. Y.M.Lotman semiotikam tinsiyyat prose-
sindo istifada olunan, kommunikativ sistemlor vo isaralor
haqqinda bir elm kimi miiayyan edir vo asagidaki bolmale-
ra ay1rir: a)insanlarin tinsiyyati ve qarsiliqli alagasi; b)qrup-
larin psixologiyasi; c)saxsiyyatin psixologiyasi. Buradan ¢i-
x1s edarak tinsiyyetin ti¢ noviinii qeyd edir: interaktiv — tex-
niki vasitalorlo kommunikativ-linsiyyat malumat miibadi-
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lasi; sosial psixologiya — {insiyyatde birge faaliyyatin toskili;
qavrama tinsiyyati — insanlar arasinda qarsihiqhh anlagma.!
Bunlarin her ticli isgiizar kommunikasiyanin genis viisat
almasina sobob olan asas amillordir: texniki vasitalor, mobil
telefon, SMS, imeyl, internet va s.-nin inkisafi, onlarin mo-
difikasiyas1 yalniz informasiya otiiriilmasine sebab olma-
mis, hom da onu kiitlavilagdirmis, kommunikasiya vo sosi-
al hayatda gox genis doyisikliklare getirib ¢ixarmigdir.

Isgiizar kommunikasiyada danisiqlar:
strategiya vo taktiki iisullar

Danisiqlar isgiizar kommunikasiyanin ayrilmaz hissasi-
dir, biitiin ugurlar tskce miizakirs predmetini yaxs1 bil-
mokdan yox, ham da onun aparilma texnikasindan asilidir.
Danisiglarin savadli ve inamla aparilmasi {iglin mazmunun
nadan ibarast oldugunu, istirakcilarin qarsilarina hansi meag-
sodlar qoydugunu, prosesin imumi modelini bilmak va-
cibdir. Omoakdagliq ¢arcivesinde ve miinaqise geraitinds
bas veran danisiqlarda istirakgilarin isgiizar iinsiyyeti miit-
laq nazarda tutulur.

Danisiglar aparilmasimin birinci moarhslasinde maqgsad
tosobbiiskarin, terafdasin dayarlarine qosulmaqdir. Istirak-
cilar danisiglar zamani miixtalif strategiyadan istifade eds
bilerlar, bu, veziyystden, teraflerin bir-birinin maraqglarim

!Bax: FO.M.Jlorman. Jlrogu u 3Haku / B ku. FO.M.Jlotman. Cemuochepa.
CII6.,“Uckycctro”, 2010, ¢. 6; hamginin bax:
http://psychology.academic.ru/3904/

2 Bu barodo otrafli bax: B.Macmen6pyx. ITeperopopsr. Kamyra: KUCH, 1993, c.6.
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reallasdirmaga hazir olmasindan, ugurlarindan asilidir. Iki
asas strategiya geyd edilmalidir:

—movqeli;

— qarsiligh menafe uygunluglu.

Movgeli — toraflarin danisiglar zamani istoklarine va ba-
yan etdiklari maraga nail olmaqdir; movqelasr kifayst goder ay-
din ifads edilirso, nazards tutulan maraglar1 tapmaq nisbaton
asandir. Movgeli danisiglar asagidak xtisusiyyetlare malikdir:

— danisiq istirakgilar1 6z magsadloerini tam hacmds real-
lasdirmaga calisir, opponentin danisiglarin yekunlarindan
no daracada razi qalacagina ¢cox diqqget yetirilmir;

— danisiglar tereflarin ilkin irali stirdiiklari movqelesrini
miidafis etmaye ¢alismaglari asasinda aparilir;

— torafler arasinda farq vurgulanir, oxsarliq iss movcud
olsa belo, rodd edilir;

— igtirakg¢ilarin harakatlari problemin halline deyil, bir-
birina yonslir;

— toraflar 6z haqiqi niyyetlari ve maqgsadleri barads me-
lumatlar1 gizlatmays ve ya tohrif etmayae calisirlar;

— danisiglarin iflasa ugramasi toroflori miiayyan yaxin-
lasmaya ve kompromis miiqavile hazirlamaq cshdlsrine
sOvq eda bilar, bu, macburi xarakter dasimir;

— noaticada ¢ox vaxt taraflarin har birini gozladiyinden
az qane edan razilasma alds edilir;

— har hansi imumi is istirakcilarin {insiyyeti ve qarsilig-
11 maragqlar1 tiglin zaruri bir vasits kimi nazardas tutulur.

Isgiizar kommunikasiyamin maraqlarin qarsilighi tomin
olunmasi asasinda aparilmas: daha ¢ox segilir: toraflorden
heg biri tistiinliik alds etmir, danisiq istirakgilar: razilasma-
lar1 problemin adalatli ve an maqbul halli kimi giymatlon-

66 >a

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

dirirler. Bu, inkisafi mohkem temsal asasinda hayata kegiri-
lan postmiiqavile miinasibatlarinin perspektivlarini nikbin
giymatlandirmaye imkan verir, razilasmalar he¢ bir macbu-
riyyet olmadan istirak¢ilarin maraqlarini maksimum daras-
coda tomin edir. Onun reallasmasi zamani miiayyen ¢atin-
liklor yaramur: strategiyanin secimi birtersfli qaydada ola
bilmaz, asas manasi amokdashga istiqamatlonmakdan iba-
ratdir. Miinaqise seraitinds danigiqlar strategiyasindan isti-
fads problemli olur, ¢linki miinaqgise tereflori darusiglar
masasina oylagerak, derhal qarsidurmadan terafdaghga
ke¢mak tagebbiisti irali siirtirlar, lakin garsilighh miinasibat-
larin dayisdirilmasi {i¢iin miieyyen vaxt talsb olunur, bels
strategiya danisiglarin mahdud resursla aparildig: hallarda
optimal sayila bilmaz va s.

Danigiqlar sart ve yumsaq movqeyi ila secilir. Sort qorara
alinmis movqeyo sadiq qalmag1 nazards tutur, yumsaq tisul
ise razilasmaya nail olmaq ticiin qarsihiqli giizestlar vasite-
silo danisiglar aparmaga istiqamatlonir. Taraflorden birinin
yumsaq lisul se¢imi sort iisulun terafdar: iiglin zoif hesab
olunur, naticeni sorfali edir, digor torafden, sart tisulun re-
allagdirilmasi danigigin pozulmasina getirib ¢ixara bilir, on-
da istirak¢ilarin maraqlar: timumiyyatls tomin olunmur.!

Isgiizar kommunikasiya psixologiyasina gére anlagilmazliq:

— toraflorin maraglarina bu va ya digar deracada cavab
vermayen razilasmalara gatirib ¢ixarir;

— danisiqlara sorf olunan vaxtin ¢oxlugu razilagsmalarin
oldo edilmomosi riskini artirir;

! Btrafli bax: P.®umep, V.IOpu. IIyTe K COTNIACHIO, WM TEPETOBOPHI O€3
nopakeHus. M: Hayka, 1992, ¢.22-25.
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— miinasibatlorin davam etdirilmasi gorginlik yaradir;

— toroflor bir-birini az qala diisman hesab edirlar;

— danisiglara calb edilmis teraflerin say1 ne gadar ¢ox olar-
sa, strategiyadan irali gelon nogsanlar da bir o qodar artacaq.!

Qarsiligh manafe uygunlugu ssasinda aparilan danisig-
larin asas xiisusiyyetlori istirakcilarin problemi birgs tahlil
etmasi vo onun halli variantlarin1 axtarmasi, raqib yox, te-
rofdas olduglarini qars: terafe niimayis etdirmoesi, imumi
maraqlarin tapilmasi, qarsiliqlt suratds faydali variantlarin
axtariglarina istiqametlonmesidir. Yegans diizgiin qgorar
miimkiin variantlarin saymi artirmaq, obyektiv meyarlar-
dan istifade etmays calismaq, bu sebsbden problemi va
qarsiliglt arqumentlari agiq sokilde miizakira etmak, tozyiq-
larden ¢ekinmak, 6ziinii opponentin yerine qoymaq, onun
noqteyi-nazarini anlamaq, problemi hoall etmoak istayi ilo
qars! torafe hormatls yanasmaq nazards tutulur. 9lds edil-
mis razilasma danisiglarin biitiin istirak¢ilarinin maraglari-
n1 maksimum daracada nazars almalidir.

Danisiglar prosesinds movqelari sargilomak, strategiya-
larin hoyata ke¢moasinda maraqlar1 qarsiligh sokilde ehti-
mal olunan naticalarls slagslendirmak, har bir yanagsmanin
spesifikliyini, tistiinliiylinii ve ¢atismazligin1 nazara almaq
lazimdir. Lakin bu strategiyalarin sart gekilde boliinmasi
yalniz elmi tadgiqatlarda miimkiindiir; damsiglarin real
tocriibasinde sohbat yalmz istirak¢ilarin daha ¢ox hansi
moagqsada istigamatlonmasindan gedir. Danisiqglar bir neco
morhoalada voezifalari ila segilon geyri-barabar prosesdir, an

! Btrafli bax: P.®umep, V.IOpu. IIyTe K COTNIACHIO, WM TEPETOBOPHI O€3
nopaxxeHus. M: Hayxka, 1992, 5.28.
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sada va eyni zamanda mazmunlu, taklif olunan modeli be-
ladir: damisig aparmagq lazimdir!

Danisiglarin dord marhalssini geyd etmak olar:

1)danisiglara hazirhg;

2)danisiglarin aparilma prosesi;

3)naticalarinin tahlili;

4)aldos edilmis razilasmalarin yerins yetirilmasi.

Danisiglara hazirliq zamani prosedur, qarsiliqh razilig:
tolob edon masalalars asagidakilar daxildir:

— giindalik;

— danisiqlar prosesinin vaxt ¢orgivasi;

— opponentlarin ¢ixis novbaliyi;

— gorarlarin gobul edilma qaydasu.

Danisiglarin aparilmasi opponentlarin birbasa qarsiliqh
fealiyyati ilo baghdir ve 6z vazifslari ils bircinsli deyil. Mii-
vafiq olaraq asagidaki moarholslari vardir:

— toraflerin maraglarmim ve mévqelarinin daqiqlasdirilmasi;

— problemin halli {i¢iin miimkiin variantlarin hazirlan-
masini nazards tutan miizakirs;

—raziligin alde edilmasi.

Danigiqlara svvalcedan hazirlasmaq o demak deyil ki,
toraflor bir-birinin maraqlari, mévgelari haqqinda tam ve
adekvat tasavviira malikdirlar. Buna gore do birinci marhe-
lo opponentlar arasinda qarsiliqh fealiyyet, ilk névbade an
vacib miibahisali masalalor, torsflorin maraqlari, mdévcud
problemla bagli bir-birinin baxislar1 ve movqelari barade
informasiya miibadilesindan ibaratdir. Oger damsiqlar is-
glizar strategiyaya istiqamotlanirss, maksimal teleblari dar-
hal ifade etmoayos ¢alisirlar.

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Miinagqise seraitinde damisiglar ticiin xarakterikdir, sort
movqe toroflorin razilagma sanslarini azaldir, ona gore da
belo harakatlor baslanan damsiga kolge sala biler. Bu mar-
hals danisiglarin aparilacag: atmosferin formalagmasi tigiin
miihitim shamiyyat kasb edir:

—rasionalliq (diger teref emosiya gosterss, sakitliyi qorumaq);

—anlayis (reqibi anlamaga ¢alismaq);

— rabita (opponentlar arasinda birbasa slags);

— etibarliliq (saxta malumatlardan istifade etmamak).

Ogor toroflor normal is miinasibatleri qura bilmamislar-
so, cotin ki, har hansi razilasmaya nail olsunlar. Isgiizar
kommunikasiya tacriibasi damigigin aparilmas: prosesinds
alverisli miihitin formalasmasina komok edir.!

Isgiizar {insiyyotda:

— danisiglar1 yalniz hartarafli tohlil etdikden ve veziyye-
ti giymatlondirdikden sonra dayandirmaq lazzmdr;

— agar maglub olmusunuzsa, danisiqlar: dayandirmayin;

— sizi qoti addim atmaga macbur edan fikir ayriligimmn
mahiyyatini deqiq anlamaq lazimdir (korpiilari heg vaxt te-
lasik ugurtmayin!).

Opponentin kifayat gader celbedici olmasi danisiglarn
pozulmasi riskini xeyli artirir, garsisini almagq tigiin cohdls-
ri zaifladir, diger terafden, isglizar kommunikasiyada alter-
nativlarin olmasi arzuolunmaz razilasmalardan qorunmaga
imkan verir.

Sirf texniki vasitalor — danisiqlarda fasile elan edilmasi
cox samaralidir. Bu, istirak¢ilara danisiglarin gedisini tahlil
etmoayo, islarin voziyyatini giymatlondirmaya, maslahatlas-

1 Bax: M.M.JIe6eneBa. Bam TIPE/ICTOAT TIeperoBopel. M.: DkoHOMuKa, 1993, C.86.
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molor aparmaga, atmosferin emosional gorginliyini azalt-
maga vo mimkiin variantlara imkan verir. Naticods dani-
siglar prosesini barpa etmak ticiin real sans yaranir. Tocrii-
banize miiracist edarak darusiglarda fasilenin rolunu qiy-
motlondirs bilarsiniz.

Ogeor teroflar problemi danisiglar yolu ile hall etmays
calisirlarsa, miizakiro marhalasinin naticesi bu gararin asas
variantlarinin miiayyenlasdirilmasine c¢evrilir ve toraflar
novbeti moarhalaya kegir, problemin hallinin uzun ve ¢atin
axtaris1 basa catdirilir: tersflor yekun razilasmanin hazir-
lanmasina baglayirlar. Unsiyyat istirakcilar1 yekun segim et-
molidirlar: gerarlar opponentlarin prinsip etibarile nays ra-
zilasa bilacayini gliman edir, istonilon razilasma yalmiz da-
nisiqlar ¢argivesinda alds olunur. Razilagsma ti¢ nov gorar
asasinda miimkindiir: orta, kompromis va yeni. Orta va ya
kompromis danisiglar tiglin tipikdir, torsflor qarsihigh gii-
zastlora gedirlar; gilizestlar toxminan barabar olur, lakin is-
glizar kommunikasiya istirakgilar1 glizastlorin barabarliyini
miiayyan etmokdae ¢atinlik ¢akirler. Giizestlerin dayisdiril-
mosi miinaqise toraflari ticlin mithiim shamiyyats malikdir:
opponents giizasto getmoakls danisiglar istirakcis1 savezinds
basqa mosalada {istiinliik alde edir, bu onun ii¢iin daha
ohamiyyotlidir. Isgiizar kommunikasiyada giizestlor her iki
toraofin maraqlarina xidmaet etmalidir, aks halda, gobul edil-
mis qorarlar danisiglar mekanindan kenarda qalacaq. Qs-
rarlar, adatan, asagidaki hallarda gebul edilir:

— opponentlarin qiivvalar nisbatinds shemiyyastli forqle-
ri olmadiqda;

— toroflorden biri gozlenilon manfest namine 6z maraqg-
larina shamiyyatli doracads amal etmoaya hazir olduqda;

e 11
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— istirak¢ilardan biri tigiin gelacak garsiliqli miinasibat-
larin perspektivleri ilo miiqayisads qorar talsb edan prob-
lem daha vacib hesab edildikds;

— damgiglar miinagise miinasibatleri fonunda aparildiqda;

— danisiq istirak¢illarindan biri novbeti garsidurmani
riskli problem hesab etdikds.

Yeni qorar toraflorden haor birinin maraqlarin1 maksi-
mum doaraceds tomin edir. Bels bir gorarin arsays galmasi
cox miirakkebdir: yeni qorar teraflorin maraqglarmin horts-
rofli tahlili esasinda verilir. Bu, perspektivsiz maraglar tize
¢ixarmaga va toraflarin qarsiligh raziligina dair danisiglar:
basa catdirmaga imkan verir. Bu halda miizakire olunan
problemin daha genis konteksto daxil edilmasi bas verir.
Masalan, opponentlar ciddi tehliikaye gore birlagdikds, tac-
ritbads bu ve ya diger daraceds kompromis elementlorlo
shata olunurlar.!

Hans1 variant secilmasindsn asili olmayaraq, isgtizar
kommunikasiya bir sira ardicil tadbirleri shate edir. Har
seyden avvel, danisiq istirakeilar1 problemin halli tiglin ha-
zirlanmis variantlar1 giymetlondirmeays imkan veran ob-
yektiv meyarlar islayib hazirlamalhdirlar. Bu meyarlar
umumi dayerlar, manavi prinsiplar, toraflorin hormat etdi-
yi milli enanalar, qanunlar, telimatlar ve nitq normalaridir.
Meyarlar praktik olmalidir vo damisiglarin biitiin istirakgi-
larim1 qane etmalidir.

Isgiizar kommunikasiyada ilk dofe gordiiyiiniiz vo ya
artiq kifayet qader tanis oldugunuz insanlarla qarsiliqh sla-

1Bu barads otrafli bax: A.J.Anmynos, A.W.IlIununos. Kondaukronorus. M.:
IOHUTH, 1999, ¢.501-502.
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ge qurmagq lazim golir, bu iinsiyyetin asasinda miixtalif me-
xanizmloer dayanir: qruplararas: va iinsiyyat. Hoar ikisi sosial
stereotiplosme prosesini shate edir, yoni bagqa bir insanin
obrazi bu va ya diger tipik sxemlar asasinda dark olunur.
Sosial stereotip bu ve ya diger sosial qrupun niimayandale-
rina xas olan her hans1 davaml tesavviirdiir; stereotip ayri-
ayr1 insanlarin yalniz 6zlarini bu qrupa aid etdiklari halda
formalasir. Miixtalif sosial qruplar 6z aralarinda qarsiligh
foaliyyot gostorarok miisayyon milli stereotiplor yaradirlar.
Masalon, onlardan bazisi daha mashurdur: ingilislerin nes-
zakati, fransizlarin sadaliyi, ruslarin soyuqqanhhgi, azar-
baycanlilarin qonaqparvarliyi, dag adamlarinin merdliyi ve
s. Birinci toassiiratin na deraceds daqiq olmas: sads hagqi-
getdir, tinsiyyat tocriibasi olan har bir yetkin insan xarici
gorkemina, geyimina, davranmisina gore bir ¢ox sosial-psixo-
loji xtisusiyyatlari deqiq miisyyen etmaya qadirdir: psixolo-
ji cizgilar, yas, sosial tebaga, niimunavi pess ve s. Bu daqig-
lik neytral situasiyalarda daha ¢ox olur; alagaler no qoadar
az olsa, insanlar bir-birine daha ¢ox maraq gosterirloer.
Miinaqise senadlesmada gararin baglanmasi ilo yekun-
lagir vo ya veziyyetin resmi olmasindan asili olaraq, sifahi
razilasmalarla da mahdudlasir. Aydindir ki, razilasmalarin
yazili gakilde baglanmasi gslacokda onlarin serbast serhi-
nin miimkiinliiyiinii azaldir. Isgiizar kommunikasiya gorgi-
vosinda sifahi tacriibe ¢ox azdir, bu, tersflers miigavilonin
sortlarini asanliqla pozmaq vo ya onu tamamile logv etmak
imkanu verir. Danisiqlar prosesinin marhslslsrinds ardicilli-
gin imumi moantiqi saxlanilmalidir, aks halda, damsiglar
prosesini uzatmaga ve ya onu pozmaga getirib ¢ixara bilar.
Unsiyyet istirakcilar1 danigiglar masasini tork edir, naticale-
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rin tohlili vo alds edilmis razilasmalarin yerino yetirilmasi
uctin yekun marhals baslanir. Har seyden avvel, miinaqise
toraflorinin har biri damsiglarin ugurlu olub-olmamagin-
dan asili olaraq, veziyyeti tohlil etmsali ve garara galmalidir:

— danisiqlara hazirliq ne daracadae yaxs1 aparilib;

— planlasdirilmig danigiglara emal olunub-olunmayib;

— opponentlorls garsiligh miinasibatlorin xarakteri neca idi;

— opponentlara hansi arqumentlar inandiriar idi, hansi
rodd edildi va na {iglin;

— glizastlora getmoanin ve onlarin naticalarinin necs ol-
masy;

— danisiglar prosesinde yaranan ¢atinliklar;

— golacak qarsiliglt miinasibatlorin perspektivlari;

— golacekda hansi darigiqlar tecriibssinden istifads edilmasi;

—9lda olunmus naticalarin asas sabablari.

Danugiglarin ugurlu olmasini nece giymsatlandirmak olar:

1)Problemin halli doracasi. Danigiqlar prosesi zamani alda
edilmis razilasma problemin bu ve ya diger hollinin siibu-
tudur. Lakin xarakterindan asili olaraq, taraflerin qarsiliqli
faaliyyeatinin naticesi forqlidir:

— qarsiligh faydali naticenin slds edilmesi problemi
glindoalikdoen ¢ixarir vo taraflorin galacok qarsiliqli miinasi-
batleri tigiin mohkem tamal yaranur;

— toraflorden birinin bu ve ya digar daracads maglub ol-
masi alds olunan raziliga riayst olunmasin tahliikeds qoyur.

2)Damisiglarin va onun naticalarinin subyektiv giymoatlondi-
rilmasi. Danigiglarin naticelerindan tereflar raz1 qaldigda ve
alde edilmis razilasmani problemin adalstli halli kimi qiy-
moatlondirdikds ugurla naticelenir. Lakin sonralar bu qiy-
moatlondirmanin dayisilacayi da istisna edilmir.

4
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3)Miigavila sartlarinin yerina yetirilmasi. Damisiglarin an
parlaq naticasi bels taraflorin tizorine gotiirdiiyii chdalikle-
rin yerina yetirilmosi ile bagl problemlsr yaranarsa, naze-
racarpacaq doaraceds zaiflayacak. Toaraflarin gartlors emal et-
moaye hazir olmas: yalmz danisiglarin ugurlu olub-olmadi-
g1 giymoatlandirmays imkan vermir, bu meyar prosesin
son marhalasini xarakterizs edir. Ogor istirak¢ilar miiqavi-
lonin sartlarinin yerina yetirilmasina telosmirlarsa, danisiqg-
larin naticesi siibha dogurur, uzunmiiddatli effektini tamin
etmayin an yaxst yolu onun reallasdirilmasi planinin ay-
dinlasdirilmasidir.

Danisiglarin  aparilmasinda  taktiki iisullar. Danisiqlarin
aparilmasinin bu ve ya diger strategiyasi ¢orgivasinde tot-
biq edilon asas taktiki tisullarin saciyyesi beladir:

1.Talablorin artirilmasi. Danisiglar baslanir, miixaliflor
shamiyyetli deracade sisirdilmis teleblar ireli siiriir, lakin
onlarin yerins yetirilmasine timid edilmir; bir sira giizast-
lar geri gotiiriiliir, bu zaman qars1 terafdan real giizagtlore
nail olunur. 9gar ilkin teleb haddinden artiq sisirdilmisdir-
s9, 0, ¢ox giiman ki, geyri-qanuni qiymatlandirilir.

2.0z mévgeyinda yalan vurgularin yerlosdirilmasi. Az ohe-
miyyetli masslenin hallinds son darace maraql olduglar
niimayis etdirilir, golacokda bu band iizrs teleblorin aradan
qaldirilmasina tagabbiis irsli siiriiliir; bels harakatlar raqi-
bin cavab giizastine sebab olur.

3.Moalumatin cox kicik hissalorla opponenta otiiriilmasi. Bu
taktiki gedis reqibden miimkiin gadar cox malumat aldo et-
moak ve ya danisiglari uzatmagq tigiin istifads olunur.
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4.Damgiq istirakgilarindan biri oks-arqumentlordon catinlik
¢okir, opponentlari ona tezyiq gostarir.

5.Qasdon aldatma. Noayaso nail olmaq va ya har hansi ne-
ticanin qarsisini almagq tigiin istifads olunur:

— informasiya tohrif edilir, bile-bilo yalan melumatlar verilir;

— bu va ya diger masalalar {izra garar gabul etmak ssla-
hiyyeti olmur.

6.Razilagmanin sartlarini yerina yetirmak niyyatinin olmamas.

7.Artan talablarin irali siiriilmasi. ©gor danisiq istirakcila-
rindan biri taqdim olunan tekliflerle razilagirsa, diger isti-
rakg1 yeni-yeni toloblar irali siiriir.

8.Son daqiqada yeni talablorin irali siiriilmasi. Bu vaziyyetde
umid edilir ki, opponent alda edilmislari qoruyub saxlamaq
uclin glizests gedacak.

9.Ikigat sarh. Yekun sanadinin hazirlanmasi zamani te-
roflorden biri ortaya ikili mena dasiyan formullar qoyur.
Sonradan bu taktika razilasmani 6z maraqlarina uygun
sorh etmayo imkan verir.

10.Raqiba tazyiq gostarilmasi. Ondan giizast alde etmak vo
toklif olunan gerarla razilasmaga macbur etmoak moagqsadila
totbiq edilir.!

Isgiizar kommunikasiyanin taktiki {isullarinin ilkin
moarhalasinde opponents raqgib kimi miinasibet gosterilir,
ikinci marhoalo amokdashga yonalir; miizakirs olunan moe-
salalarin miirekkebliyi, fikir ayriliqlar: tedricen artir, lakin
miibahisali masalalar lokallasdirilir, adalast prinsipi ilo qar-
siligh razilasmalar alds edilir; danisiglarin miisbet naticasi-

1 Btrafli bax: O.A.Murponrenkos. DdekTuBHbBIE Heperopopsl. M.: UHDOPA,
2000; M.M.JIebeneBa. Bam mpencTosT meperoBopsl. M.: DxoHOMEKA, 1993.
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no vo qarsiliqh asililiga maraq yaranir, maddi ve manavi it-
kilorden qagmaga cahd olunur, teraflar arasinda uzunmiid-
datli miinasibatlar qurulur. Ugiincii taktiki {isul etirazlarmn
qabaglanmasidir; bu, miizakirs, danigsiqlar zamam oppo-
nenta 0z zaif toraflarini bildirmakdir.!

Taktiki tisullar asasinda aparilan damsiglar keskin qar-
stdurmadan qagmagq, opponentin iddialarinin miiayyen hii-
quqga malik oldugunu etiraf etmak istayi il baghdir. Biitiin
movcud arqumentlar darhal deyil, moarhals-marhals ifads
olunur, informasiyanin qavranilmasini asanlasdirir, oppo-
nentin bu va ya digar dalillarine mahal qgoymamagin garsi-
sin1 alir, hatta miizakirs olunmus masalslar yeniden giinds-
liya ¢ixarilir, bir nego sual bir-birine uygunlasdirilir vo ba-
x1lmagq ticiin toklif olunur. Ogar reqibler terafdashq yanas-
masina istiqametlenirss, onda bu tisullar ilk névbads {in-
siyyat istirakgilar ii¢tin hall tapmaga ve bununla da son qe-
rarin axtarigini asanlagsdirmaga imkan verir. Bu halda asa-
g1daki magsadler hayata kegirilmalidir:

— opponents daqiq malumat vermeamali;

—movqe diiz istiqgametlenmayibss, diskussiyaya girmamali;

— dolay1 yolla arzuolunmaz toklif radd edilmali;

— danisiglar: uzatmamali.

Isgiizar iinsiyystde danigiq istirakcilar1 diqqeti taktiki
tsullarin xarakterinin vacib cohatlorine yonaltmalidirler.
Birinci moarhalads istirakgilarin harakoatlori daha ¢ox semi-
miliyi vo agiqlhigi ilo forglenir, bu zaman istifade olunan
taktiki tisullar diizgiindiir. Opponentlar birterafli tistiinliik

!Bax: I'.B.I'paues, M. K.MenpHuK. ManunymupoBaHue THYHOCTHIO: OPraHK3a-
IIUS, CIOCOOBI M TEXHOJOTHH HH(OPMAIMOHHO-TICHXOJIOTHYECKOTO BO3-
nericteus. M.: Ud PAH, 1999, ¢.189.
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aldoa etmoak niyyetindadirlarss, onlarn harokatlori ¢ox vaxt
gizli xarakter dastyir, bu zaman maqsadlerine miivafiq ifa-
dalor isladilir: yolverilmaz, spekulyativ, doziilmaz vo s. Mahiy-
yot manipulyasiya terminini saks etdirir; manipulyasiya bura-
da kalok, hiylo meanasindadir, miiayyen hoerokatlori yerina
yetirmak ticiin gizli motivasiyaya yonalmis psixoloji tasir-
dir. Manipulyativ tasiri neytrallasdirmagq ticiin ilk névbada
bu taktiki tisullar1 bilmak ve onlar1 vaxtinda agkar etmak
lazimdir.

Terafdagin ilk tamishqda yaranan obrazi sonraki davra-
niglarin, diizgiin ve effektiv iinsiyyot qurmagin tonzimlayi-
cisidir. Isgiizar {insiyyat qurmagin texnikasi teraf-miiqabil-
larinin xarakteri ilo miiayyen edilir, ilk névbada hansi sosi-
al grupa aid oldugu miisyyanlasdirilir; mahz sshv ehtimal-
lar burada dziinii gosterir.! Isgiizar miizakirslords asas me-
solalordan biri movqelorin birliyidir. Miizakirslor zamani
macburi qayda budur ki, tozadli ifadsler islodilmasin, aks
halda, fikir ayrilig1 yaranacaq va tinsiyyst ugursuzluqla ne-
ticalonacak. Homsohbatin movqeyi obyektiv sabablarle da
bagh ola bilar, lakin heg bir halda onun sexsiyyati ve soxsi
keyfiyyatloari ilo alaqali olmamalidir.?

Isgiizar kommunikasiyada danisiq bacariginin forma-
lagdirilmasi ve inkisaf etdirilmasi miihiim rol oynayir; da-
nisiq ve danisiq aparmagq bacarig1 yalniz mévcud biliklarin
reallagsdirilmasi zamani alds edilir. Nahayot, danisiqlar yal-
niz o halda 6z magsadine ¢ata biler ki, istirak¢ilar proble-

!Daha otrafl1 bax: Kpmkanckas FO.C., TpeTsakos B.I1. I'paMmmaTiKa oOmeHHS.
JI: JITY, 1990.

2 Bax: [TpakTudeckre METOAbI ONTHUMU3AIMN MEKINIHOCTHOTO 00meHus. M.,
1987, c. 6.
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min hollinin birgs axtarisina can atmaqda semimidirlar, oks
halda, terafler hall tapmaga yox, daha gox gatiyyat niimayis
etdirmaya calisirlar.!

Isgiizar kommunikasiyada alagalerin formalari

Hor bir tagkilat ve ya miiassise miistaqil bir sistemdir,
daxili informasiya slagpleri ile bir-birine baghdir. Malumat
miibadilesi isglizar kommunikasiyalarin xarici ve daxili
hissalars boliinmasins zemin yaradir. Ogar sistem tak, fordi
sahibkarla temsil olunursa, o zaman onun biitiin isgiizar
alagaleri xaricle baghdir. Xarici ve daxili iggiizar slaqpler
toskilat vo sahibkarlar arasinda miixtalif saviyyelorde haya-
ta kecirilon kommunikasiyadir.

Bozen sayislar cox vaxt igglizar slagplerin real voaziyye-
tini tohrif edir, sabeb tagkilatin faaliyysti ilo bagl etibarh
molumatlarin olmamasidir. Sayislorle Otiiriilon malumat
toskilat amoakdaslar: {i¢iin shomiyyatlidir: aktual olmasa, o
zaman goabul olunmayacaq ve yayilmayacag.

I@gﬁzar kommunikasiyanin miixtslif formalar1 informa-
siya mazmununun daha effektiv sokilde hayata kegirilmasi-
na komak edir. Bu formalar asagidakilardur:

—igglizar sohbatler, danisiglar;

— kiitlavi ¢ixislar (moaruzalar, tobriklar);

— motbuat konfranslar;

— miizakirslar, diskussiyalar, miibahisalor;

— toqdimatlar;

! Daha otrafli bax: Ilcuxonorus u sTuka aeaoBoro 00weHus (of peakuueit
npod. B.H.Jlaspunenxo). Mocksa, Usnarensckoe o6beaunenne “FOHUTI”,
1997.
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—isglizar sahar, nahar, sam yemaoyi, furset.

Isgiizar kommunikasiyanin proses ve naticolori resmi
moktub, protokol, amr, miiqavils, gatnama va s. soklinde
sonadlesdirilir, har bir akt1 malumat miibadilasi prosesidir.

Onu serti olaraq birbasa, mokana va masafa forqino goro
ayirmagq olar. 9lbatts, emosional tasir, insanlar arasinda fi-
kir vo diisiinco miibadilesi yiiksok samaraliliys malikdir. Is-
glizar kommunikasiya danigiqlarla slage qurmaq ve prob-
lemloari hall etmak ticiin salahiyyatli, qarsilighh maraq dairas-
lari olan insanlar arasinda sifahi nitq miibadilssidir. Raqib-
lar arasinda miiayyen bir naticenin alds edilmasi, problem-
larin halli va ya miiayyen bir hadafin heayata kecirilmasini
nazardo tutan mealumat, tacriibe miibadilesi, miinasibat vo
qarsiligh alage qurulur. Tacriiba gosterir ki, biznes prob-
lemlarini hall etmak {i¢lin qarsiligh miinasibatlori qurmag
oyronmok lazimdir. Burada tekce nitq miibadilesi kifayat
deyil, sozlerin yerinda deyilmasi, fikirlarin konkret bir sox-
so yonoaldilmasi vo qars: torafin onu necs goabul etmosi va-
cib sartlordendir.

Isgiizar kommunikasiya olduqca genis ve bir qadar do
geyri-miiayyan anlayisdir, hom maraql taraflarin sdhbatle-
ri, hoam da sifahi nitq formasinda garsiligh miinasibatlor
hamsohbeti movqeyin etibarliligina inandirmaq tiglin an
gozal vasitadir; avvelcadon hazirlanan taklifin do qobul
olunmasina sorait yaradir. Isgiizar kommunikasiya ustalig
danisiglar1 aparmagq bacariginda tize ¢ixir. Konkret proble-
min hallini stimullasdirmaq ilk névbads iinsiyyestde Oziinii
gostorir, davamliligina, forma, magsad vo mazmununa gora
forglenir. Informasiyanin verilmasi vo gabulu miixtalif marhe-
lalordon kegir:
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— iimumi va magsadyonlii sokilde homsohbats malumat
vermok;

— suallar1 diizgiin qoymag;

— hamsohbeti dinlemok;

— reaksiyalar1 miisahids ve analiz etmak;

— linsiyystin ugurla tamamlanmasi {iciin miizakire za-
mani qarsi tarafi problemlarin birge hallins calb etmak.

Isgiizar kommunikasiyada problemlsrin halli uzanirsa,
yaxud telefon va ya digar onlayn vasitslar planlasdirilanla-
r1 hayata kegirmak ticiin yetarli deyilss, o zaman miisavire
kegirmok maqgsadauygundur. Isgiizar miisavire mdvcud
vaziyyet barade melumat vermak ve hall yollarmni goster-
mok iciin nazards tutulan kollegial miizakira formasidir.
Miisavirenin uguru istirak¢ilarin xiisusiyyatleri, masalals-
rin miizakirasinin hazirliq deracasi ve rohbarliyin tadbirin
kecirilmasinda gozladiklarinden asilidir. Bu halda iclasin
kegirilma tipologiyasi farglidir:

—iclasin tosnifati;

— tosnifat ticiin asaslar;

— iclasin magsadi (telimatli, yoxsa malumatlarin ¢atdiril-
masl);

— operativ (movcud vaziyyetin qiymatlondirilmasi);

— problemloarin halli (gorarlarin hazirlanmasi ve gsbul
edilmasi);

— planlagdirma (yekun gararin heyata kegirilmasi tiglin
manbaloar);

— son (naticalara yekun vurulmasi, taqdimat ve giymat-
londirmo);

— miintazemlik (birdafslik, dovrilik);

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

— istirakg¢ilarin say1 (az torkibde — bes naferadak, genis
torkibde — iyirmi nafaradak ve ya daha ¢ox);

— niimayoandalik (iyirmi nafarden ¢ox);

— torkibin sabitliyi;

— har goriis tligiin ayrica tortib olunmus siyahiya gore
davatlilar.

Olbatto, iclaslarin, miisaviralorin kegirilmasinda oks-to-
sir de Oziinii gostars bilir: xeyli vaxt itkisi, tizvlarin lakonik
vo bazen moenasiz ¢ixiglari (adston, bels iclaslarda gerarin
gebulu uzana bilir), balagatli ¢ixislar1 dinlemakdanss, tok-
basina goarar vermoanin maqsadauygunlugu, kollektiv gorar-
da muollifliyin qorunmamag (miivafiq olaraq neticelara
gora masuliyyat daqigliyinin itirilmasi), toplant1 istirakeila-
r1 arasinda maraglarin toqqusmas: (kimsenin hemkarinin
tosebbiisiinii dastoklomamayi), keskin fikir ayriliglarinin
olmasi, movgelorin ist-iisto diismamayindan iclasda garar
gobul edilmamasi vo ya taraflorin maraqlarini nazare alan
lazimsiz kompromis gorar verilmasi, kollektiv miizakiralar
zamani diisiince qruplasmasinin yaranmasi, problemlarin
prinsipial sokilds halli yollarinin axtarilmasi avezina toraf-
larden birina dastak verilmasi vo s.

Isgiizar kommunikasiyada maraglar iist-iiste diisdiikde
va ya zidd olduqda is ortaqlar1 arasinda raziiga galmak
uclin damgiq faaliyyet formasindan istifads olunur. Danisiq,
asasen, diplomatik senetdir, isglizar kommunikasiya tigiin
bir godar zamanla uzanan bir prosesdir. Danisiglarin apa-
rilmasinda maqsad miistorak hall yolunun, istirakgilarin
maraqlarii tomin edan movqelarin miisyyonlasdirilmasi,
nailiyyst qazanilmasi, yazili sekilda ifads olunan razilas-
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malarin (miiqavilslarin, sazislerin vo s.) alde edilmasidir.
Bu halda danisiglar ugurlu hesab edils bilar.

Basqa bir formasi dayirmi masa va disputdur. Doayirmi ma-
sa har hans1 maseleni danisiqla hall etmak, miizakire yolu
ilo raziliga galmoak, garsiligh anlasmaya nail olmagq {tigilin
dialoq aparmaq tisuludur. Koordinator movzu ils bagh gi-
ris toqdim edir, istirak qaydalarini miisyyenlasdirir ve heg
kasa tistlinliik vermadan miizakirs aparir. Disput miisyyen
isglizar movzuda agiq miibahisadir. Aparict mévzunu de-
rinden bilmsli, mesalani keskin ve maraqli qoymag: bacar-
malidir. M6vzu otrafinda 4-6 sualla kifayatlonmak olar. Su-
allar movzunun asas masalalerini shats etmali, mantiqi ar-
dicilligla elo diiztilmalidir ki, miizakiro homin ardicilligla
getsin. Disputun suallarini aparict miisyyanlagdirir.

Bazan bu masslslar isglizar miisavirs, ¢ixisla miisayist
olunur. Isgiizar miisavira bir qrup miitexassisin problemi
aciq kollektiv miizakiraye ¢ixarmasi, ictimai ¢ixis isa miixte-
lif saviyyali malumat: natiglik ustaliginin qayda ve prinsip-
larine emal edarsk genis auditoriyaya otiirmasidir.

Isgiizar kommunikasiya miiayyen sual, problem, malu-
mat, roy miibadilesidir, natice olaraq garar goabul edilmaye
da bilar, miiqavilalorin baglanmas: da bazen vacib olmur,
bir sira funksiyalar yerina yetirilir. Masalan: eyni bir sahae-
dan olan iscilor arasinda isgilizar miinasibat qurulur, birge
axtaris, ideya, planlar irali siirtiliir ve operativ gokilde he-
yata kegirilir, foalliq stimullasdirilir — isgiizar kommunika-
siya danigiqlar prosesinin elementi olur.

Isgiizar kommunikasiya maraqli tereflorin gerarlarin
gobul olunmasinda esas razilasma vasitesidir — konkret
moagqsad razilasmalarin, miigavilalarin baglanmasina istiqa-
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matlonir. Isin gedisinde miibahiseli maqamlar, danisiqglar
zamani har hansi bir masalads fikirlerin toqqusmasi, zid-
diyyst ve miibahise yarada bilar. Danisiglar, miizakiralor
istanilon naticoni vermadikds istirakcilar opponentlarsa qar-
st iddialar irali stiriir, haraket va fikirlarine haqq qazandi-
rir, Ozleri haqqinda alverigli, raqiblor haqqinda ise manfi
obraz yaradirlar; reqgiblarine tesir gostermaye calisir, bu-
nunla da danigiq istirakcilarina miittefiq calb edir, tozyiq
gostarmoak maqsadils ictimai roy formalasdirirlar.

Isgiizar kommunikasiyada slagalarin
marhoalalari ve manealar

Miizakirs ve gerar gabuletms marhalalarinda torafdaga
istigamat vermoak, onu miizakirays calb etmak ¢ox shamiy-
yotlidir, ona gors do dinloma va inandirma bacarigl tam so-
kilde 6ziinii biiruze vermolidir. Inandirma ¢ox miirakkeb
struktura malikdir, 6ziinda bilik, emosiya, iradsli kompo-
nentlori birlesdirir. Miilahizaler gatiyystli, diizgiin olsa be-
15, basqasini inandirmaq ¢ox ¢otindir: burada miidafienin
psixoloji mexanizmi 8ziinii gostarir. Inandirmagq {igiin av-
volco qars: torafi basa diismok, anlasilmazligin sebablarini
oyranmoak, birge miizakirays calb etmak va gararin timumi
olmasi lazimdir. Ogoar gorar alinmazsa, he¢ olmasa timumi
fikirlorden malum olsun ki, bu barads galacekds miizakire-
lar aparila bilar. Bunun tiglin ilk va son teassiiratin rolu xii-
susi shemiyyatlidir: bu, terefdaslarin yaddasinda geslacek
biznes oalagalarini qurub-qurmamaga 6z tasirini gostorir. Is-
glizar unsiyyet ilk ndvbade kommunikasiyadir, yoni isti-
rakgilar {i¢lin shamiyyatli informasiya miibadilasidir. Ola-
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go somarali olmaly, istirak¢ilarin tinsiyyat magsadlarina ko-
mok etmoalidir, bunun tiglin {insiyyst prosesinden diizgiin
istifade etmali, anlasilmazliq ve kommunikativ maneslar
aradan qaldirilmalidir.

Hoyata kecirilon har hansi slage, rabits, qarsihiqh isgii-
zar kommunikasiya moévzuya miinasibatde aciglig ve gapa-
Iiigr ilo miiayyan edilir. Mévgenin agiq olmas: fikirlarin
sarbast ifadasine imkan yaradir, bagqalarinin da baxislar
nazars alinir; aksine, movqgenin gapalilig miinasibat bildir-
mok istonilmamayi ils baglidir.

Masalo movgenin agigligr vo ya qapalilig ile do bitmir,
burada qarisiq novler de 6ziinii gostarir:

— toraflordan biri 6z moévgeyini ortaya qoymadan digoe-
rinkini 0yrenmaya c¢alisir, hatta magsadine nail olmaq tigiin
sual formasindan istifado edir;

— isgiizar kommunikasiya zamani1 hemsohbatlerdan biri
torafdasina biitiin “6hdolikleri” barada malumat verir, di-
gorinin niyyatlari ilo maraglanmadan yardima iimid edir.

Hor iki qarsiligh tesir novii asimmetrikdir, ¢linki tinsiy-
yot torafdaslarin geyri-barabar movgelori ilo hayata kegiri-
lir, movqe segarkan biitiin hallar nazars alinmalidir: toraf-
dasa inam, iinsiyyetin a¢ighgimin miimkiin naticslari. Mii-
sahidaloer gostarir ki, isgiizar linsiyystin maksimal effekti
aclq movgeda oalds edilir.

Isgiizar kommunikasiya prosesini hamise lokal akt kimi
gobul etmoak olar: miivafiq hamsohbatla danisiq, bir qrup
insanla konkret masoalalorin miizakirasi ve s.

Unsiyyetin bu marhalalari bels forglandirilir:

— olagoe yaratmag;

— sdraita uygun istiqgamoatlonmak (insanlar, ab-hava va s.);
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— masalonin miizakirasi, problemlar;

— gorar gabul etmak;

— qarsiligh alagadan ayrilmag.

Bu gostaricilar isglizar kommunikasiyani hem qisa, hem
da tam, atrafli sokilds shats edir. Mahz bu marhalalarin sii-
urlu gokilde tenzimlonmasi isgiizar slaganin effektivliyini
tomin edir.

Isgiizar iinsiyystde insanlar arasinda alagalerin inkisaf
etdirilmasi miirakkeb, coxplanli prosesdir, onun istirakgila-
r1 rosmi statuslarla ¢ixis edir ve konkret maqgsadlars nail ol-
maga istiqamatlonirlor. Bu prosesin spesifik xiisusiyyoti
reqlaments, milli vo madani enenslers, pesokar etik prin-
siplora amol etmakdir. Umumi talob beladir ki, soxsi simpa-
tiya ve ya antipatiyadan asili olmayaragq, isgiizar tinsiyyaet-
da olan biitiin homkarlara, terafdaslara mehriban miinasi-
bot gdsterilmalidir. Isgiizar qarsiligh fealiyystde reqlament-
lik nitge diqgstden baslayir. Nitq etiketins, comiyystds ge-
bul edilmis tipik hazir formullara, davranis normalarina,
salam, xahis, minnstdarliq ve s. etiketlors miitlaq nazarst
olunmalidir. Bu davamli konstruksiyalarda sosial, yas, psi-
xoloji xarakterlor nozere alinmalidir. Isgiizar iinsiyyotde
diizgiin nitq: sesin tonu, artikulyasiya, talaffiiz vo s6z seci-
mi miihiim rol oynayir. Nitq isgiizar insanin geyimi ils ya-
nasi, imicinin an vacib elementidir. Sas vo islatdiyi ifadalor
pesokar is adaminin bagqa bir obrazidir. Informasiyanin qo-
bulunun adekvatlig1, asasen, tinsiyyat prosesinde kommu-
nikasiya maneslarinin olub-olmamagindan asilidir. Manes
yaranarsa, malumat tohrif olunur va ya ilkin manasinu itirir,
bazi hallarda ise timumiyystls gabul edilmir. Kommunika-
siyanin iimumi prinsipindan gortindiiyti kimi, effektiv iin-
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siyyatdas maneo informasiyanin subyektiv halli ile baghdir,
ona gore yaranr ki, alde edilmis istonilon malumat infor-
masiya Otiiriilon zaman teraf-miiqabilin sexsi tacriibasinin,
tohsilinin, biliyinin, meyillorinin, fikirlarinin, timidlsrinin,
gorxularinin, simpatiyasi ve antipatiyasinin, arzularimin ve
gozladiklarinin prizmasindan kegir. Noaticode kommuni-
kantlar deyilanlari yox, diistindiiyiinii esidir. Kommunika-
tor inanur ki, agar o, bagqalarina ns demak istadiyini otiirss,
onda onun sozlari eyni sakilda sorh edilacok. Bu maneani
aradan qaldirmaq deyilanlarin meanasimi nece basa diigmak-
don asilidir.

Isgiizar kommunikasiyanin {imumi prinsiplorinden biri
maneanin psixoloji fenomenlarini gobul etmak vo soxsi mii-
nasibatle baglidir: etibarsizliq, informasiyanin verilmasinda
nazari calb eden adavat hissi ve s. Maneanin yaranmasinda
kommunikatorun niifuzu boyiik shamiyyst kesb edir; avto-
ritet yikssk oldugca moalumatlarin manimsenilmasinde
manes azalir, aksing, asag1 niifuzlu soxsin informasiyasina
qulaq asmaq meyli zaifdir. Kommunikasiya subyekti arzu
v hisslari, hayat tacriibasi ilo miirokkab vo hassas informa-
siyalar alir; alde etdiyi malumatlar daxili reaksiyasina ss-
bab ola, madani, sosial, siyasi, dini ve pego anlayish infor-
masiyanin, ideyanin miixtolif tofsirine va ya anlasilmazliga
gotirib ¢ixara, tiimumiyyatls, malumati qobul eda va ya
bloklasdira bilar.

Bunlardan savayi, diger — fonetik, tislubi, semantik vo
moantiqi manealori do qeyd etmak olar.

Fonetik manea nitq qlisurlari ilo baghdir:

— hayacandan, danisiq zamani diizgiin nafas almamaqg-
dan irali galen, hatta yaxin masafadan zaif esidilon sakit nitq
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hamsohbat tigiin xiisusi shoamiyyat kasb etmirss, qulaq as-
mayacaq, hatta tinsiyyat maraql olsa bels, diizgiin basa
diismo ehtimal1 azdir;

— ¢ox siiratli nitg: kommunikator informasiyam hiindiirden
oxuduqda qulaqlarda kiiy yaradur, fikirlarini dinlemak ¢atinlasir;

—haddinden artiq monoton ¢ixis diqqeti yaymdirir;

— diggatcokan pauzalar: e...e, yaxsi, malumdur ki...;

— s0z sonlarimin “udulmasi1”, ciimla sonunda s6zlarin esi-
dilmamayi sohv riskini artirir.

Semantik manea tinsiyyat istirak¢ilarinin msezmun sistem-
larinda forqlar ilo alagalondirilir. Bu, jarqon va slenq prob-
lemindan daha iimumidir. Manes onunla baghdir ki, eyni
sOziin bir yox, bir ne¢o manasi var va fikir miixtalif manada
izah olunur, belalikls, heg bir asas1 olmayan miibahisalar ya-
ranir. Sozlar coxmanalidir, tinsiyyst istirakcisimn xtisusile bu
va ya digar termini hansi manada islatdiyini deqiqlasdirmak
lazzimdir. Semantik manes kommunikativ saraitden asilidir:

— dil resurslarinin bollugunda tinsiyyast istirakg¢ilar1 on-
lardan nitqinds diizgiin istifade etmadikds;

— torctimo zamanu fikir ayriliglarinda;

— qarsihighh anlasmada resipientin soxsi keyfiyyatlari
(miiayyan tacriibaye, tohsils, linsiyyets, tezaurusa malikliyi)
noazers alinmadiqda, “qarsiligh anlasmaya galmek miim-
kiin deyil” naticasini tolasik ¢ixardiqda.

Semantik maneanin aradan qaldirilmas: {iglin tinsiyyet
istirak¢ilarinin xiisusiyyetlarine uygun séhbati anlasilan se-
viyyade aparmaq lazimdar.

Uslubi manea normal isgiizar iinsiyyeti poza bilar. Belo
manea goraitden asili olaraq, nitqin iislub tarzinin diizgiin
secilmamayi va linsiyyat torafdaslarinin aktual psixoloji ve-

88

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

ziyyetlari uygun gelmadikda yaranir. Masslen, hemsthbas-
tin tonqgidi geydinin gebul edilmemasinin sebebi madani
sokilde deyilmamayi, daha dogrusu, qars: tersfin gozladik-
lorinin oksi, kommunikativ seraite uygunsuzlugu olur. Is-
glizar sferada siza lazimdir, siz borclusunuz, siz etmalisiniz vo
s. bu kimi ifadaler islatdikds agiq ve ya gizli miiqavimat ya-
ranir, miimkiin yumsaq paradiqmalara qars: qoyulur: ola bilar
ki..., yaxsi olar ki, siz..., miimkiindiir ki..., agar miimkiinsa... va s.

Isgiizar kommunikasiyada problemlsri tohlil etmok
tiglin lazim olan informasiya zenciri yaradilmalidir, miiay-
yon olamatlore gore timumi bir fikirls, mealumatlarla ta-
mamlanmalidir. Belo soraitde torafdaslar arasinda {islubi
maned informasiyanin diizgiin tagkil olunmamagindan to-
rayir: maraqlara ve asas miiddsalara diqqat ve ya etiraz, ca-
vablar, naticalar, imumilasdirmalar va s.

Uslubi manes kommunikasiya formasi ilo onun moz-
munu bir-birine uygun galmadikds da bas veras bilar. Mase-
lon, isglizar s6hbat istirak¢ilarindan biri dialoq avezina bir-
torafli monoloq sdylayirss, hamsohbatlerin nainki narazili-
gina, hom das informasiyanin 6ziiniin anlasilmamagina se-
bab olar: neqativ emosiyalar effektiv qulaq asmaga, diqqati
comlomaya va esidilonlari gobul etmaya imkan vermir.

Montiqi maneada toklif olunan asaslandirma isgiizar
kommunikasiya terofdaslarina yanlis goriiniir: siibutlar
ziddiyyatlidir, yaxud ¢ox miirakkabdir. Stibut ticiin mov-
cud bir ¢cox mantiqi sistemden danismagq olar.

Emosional maneslor o zaman yaranir ki, abnan real malu-
matdan daha ¢ox 6z hisslorine inamilir. S6z giiclii emosio-
nal enerjiyo malikdir — reaksiyaya sabeb olan assosiasiya
yaradir.

& 89

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

i§gﬁzar kommunikasiyanin maneslarini bilmak va onla-
r1 miivaffeqiyystls aradan qaldirmagi 6yranmoek lazimdr.

Isgiizar kommunikasiyada danigmagq
va dinlomak bacarig:

Isgiizar kommunikasiyanin her bir akti danismaqdan
ibarat dialoqdur, bu bacariqlar ugurlu tinsiyystin acaridur.

Danmismagq bacarig1. Danismaq nitq manimseanildiyi andan
baslayir ve bunu har kas bacarir. Lakin haminin basa diise-
cayi saviyyads, diizgiin, mantiqli, savadl1 danismaq bacari-
&1 natiglik ustaligidir. Xiisusile iggiizar kommunikasiyada
haddindan artiq emosionalliqdan ve badiilikden uzaq, fakt-
lara ssaslanaraq sads, aydin ve daqiq sozlerden istifads et-
moak, fikri diizglin formalagdirmaq lazimdir, bununla nit-
qin effektivliyi miiayyan edilir, soniik danisigin dinlayicile-
ra tasir qlivvasi zaif, quru olur — emosionalliq nitqin tasir
quvvesini artirir. Sifahi nitq sesli oldugundan qavrayis ve
intonasiya nazars alinmalidir. Yalniz biitiin seslarin diiz-
glin artikulyasiyast damisanin dinlayicilar tersfinden diiz-
gin basa diisiilmesine teminat verir. Danismaq bacarig:
Ozilinii isglizar ortagl ile movgelarinin psixoloji barabaerliyi-
na asaslanan va bir-birindsn asili olan miilahize-replikalar-
dan ibarat spesifik {insiyyst kimi dialogda gostarir. Dialoq
moalumat miibadilssidir, burada sual vermak bacarig1 mii-
hiim rol oynayir. Zamaninda antik ritorika dialogda biitiin
problemli vaziyyeti shate eden, qaydaya sala bilacek yeddi
klassik sual ireli strtirdii: na? kim? harada? hanst iisulla?
na ticiin? neca? na zaman?
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i§gﬁzar kommunikasiyanin biitiin formalarindan istifa-
ds olundugu {iigiin sual vermak bacarig1 boyiik praktik she-
miyyato malikdir. Suallarin komayi il yalniz hamsohbatin
maraqlarini miisyyanlasdirmak ve onun diqqgatini sohbatin
vacib magamlarina yonaltmak yox, hom da fikirloeri gatdir-
magqla onu bu ve ya diger asassiz inamsizligdan dagindir-
magq, tutarli suallarin komaoyi ile haqiqi terafdasliqg, saglam
miinasibat qurmagq olar. Isgiizar kommunikasiyanin qayda-
s1 beladir: kim sual verirse, miizakireni ds o idare edir. Sual
vermoak bacarig1 toraflerin takliflorinin semarali, vacib ter-
kib hissesidir; diizgiin qoyulmus sual raqibin noqteyi-naze-
rini deqgiqlagsdirmays, ondan slave mslumat almaga, miiza-
kira prosesini faallasdirmaga, diskussiyani lazimi macraya
yonsltmays imkan verir. Suallarin daxili ve ya saxsi ise qa-
rismaq kimi gabul edilmamayi, ittihamedici tesir bagisla-
mamag {ig¢ilin intonasiyan1 nazakatli gaydada yumsaltmaq
lazimdir: Siz xatirlaya bilarsinizmi......? Deyasan, man suali
diizgiin qgoymadim? va s. Homsohbati cavab vermoakds tolos-
dirmamak va sebirli olmaga davat etmak lazimdr.

Isgiizar kommunikasiyada sualin miixtalif névlerinden
istifade olunur:

1)Qapali suallar. Bunlara qars: toraf bali ve ya xeyr cavabi
verir. Masalon: Bizimla amokdasliga razisinizmi? Sartlarimiz si-
zi qane edirmi? Bu layihaya qosulmagq istordinizmi?

2)Aqiq suallar. Qarg: toraf konkret bali, xeyr deyil, shateli
sokildo na? harada? na zaman? hansi? na iiciin? suallarina ca-
vab vermsoli olur. Masalen: Bizim sirkatla amakdasligda maqsa-
diniz nadir? Na zaman fikrinizi deyacoksiniz? Daha hansi omak-
daslq taklifloriniz var? Na iiciin mohz bizi se¢diniz?
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3)Hamsohbatin sizi basa diisdiiyline eamin olmagq iiglin
yoxlama suallar. Masalen: Deyilonlora aid sualimiz varmi? Sizi
na qane etmadi? Fikrinizda qalirsimizmi? Tokliflarimizin naticasi
siza aydindirmi?

4)Alternativ suallar. Bu suallar qars: torafse se¢im vo daha
tez gerar gabuletms imkani, nitge emosionalliq verir, sual-
dan daha ¢ox dinlayicinin lageyd qalmamagi meaqgsadi da-
styir. Masalon: Qorarimizda bir dayisiklik yoxdur? Naya isa ola
bilar ki, dogru izah vermadim? Yormadim sizi?

5)Ritorik suallar. Tesdiq ve inkar formada ifade edilse
da, cavab taleb olunmur. Bels suallar raqibi sdyladiklarinda
somimiliye sévq edir: Saadot na demak?... Bu sualla man; Ozii-
mii cox yordum, tapa bilmadim... Indi do gaygilar artdr giinbo-
giin; Dedim: — Ay saadat, hardasan, harda? (B.Vahabzada)

6)Istigamatverici suallar. Torkibinda tolab olunan ca-
vablarin elementi do oldugu {i¢iin lazim goldikds dani-
s1g1 miiayyan istiqgamate yonealtmak miimkiindiir: Noa gii-
zast? Torpaglarimizin 10 faizini giizasta gedak ki, o biri on
faizini dava-savasiz qaytarsinlar? Amma kimdi sasimizi esi-
don, hagqimizi tanmyan? (Anar)

Har bir halda qars: tarafin miinasibati sorusulur, raziliq
aldes edildikds holledici suala ehtiyac qalmur.

Sehvae yol vermamsak {i¢lin qinaq, ittthamvari suallardan
yaymmagq, “niya?” sualindan az istifade etmak lazimdir.
Maosoalon: Niya bela garara galdiniz? — avazina: Naticoniz manim
iiciin qaranliq qaldi, bir qadar aydinhq gatira bilarsinizmi?; Niya
alava malumat vermadiniz? — avazina: Olava malumat versaydi-
niz, daha yaxsi olmazdimi?

Uygun cavab almaq ticiin sual inkar ve ya tasdiq forma-
da verilo bilor. Moasoalon: Bu isda mana komak eda bilmazsiniz?
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Va ya: Problemlari hall etmakda, yaqin ki, biza komak edarsiniz?
Bu etiket formalarina imtina cavab1 vermak ¢atindir.

Bir qayda olaraq, isgilizar {iinsiyyetds, timumiyysetls,
davranis madaniyyetinds eamr, hokm, quqnama ve ya qada-
gadan daha ¢ox sual ciimlslarindan istifads olunur.

Danisiglar aparilmasinin ikinci marhslssi daha masuliy-
yatli vo ¢atindir. Bu marhalads danisiq istirakgilar: proble-
min birge hallini, asas parametrlorini hazirlayirlar. Oppo-
nentlor bu ve ya digar hall variantina uygun takliflar irsli
sirtir, onlar1 miizakire edersk movgelarini, damisiglarin
naticesini miiayyen edirlar. Bu marhalaler yaradic diisiin-
moak, dinlomak ve inandirmagq bacariglarindan asilidir.

Dinlamak bacarigr har hansi {insiyyatin asasin1 togkil edir.
Opponentlar xiisusi say gostormaden bir-birini kifayst qo-
dar basa diisdiiytine amin olurlar. Buna gore danisiq isti-
rakgilarinin melumatlarimi adekvat gobul etmok ve anlamaq
ticlin refleksiv dinlemanin iisullarina sahib olmaq lazimdir.

Isgiizar kommunikasiyanin uguru tekce mealumat otiir-
mokdan yox, hem des onu gebul etmak bacarigindan, yani
dinlomakdan asilidir. Homsohbati dinlayirik, dediklarine
maraq gostaririk va qars: terafin hormatini qazanirig, bu da
isglizar linsiyyato tosir gostarmaya bilmaz; dinlomak — gar-
siligh anlasmadir. Qulaq asmagq iki ctirdiir: esitmak va din-
lomak. Esitmoak “har hansi bir sasi qulaqla gqavramagq, al-
maq, duymaq, menimsemoak”, dinlomak “bir seye qulaq as-
magq”dir.! Esitmak sasin fiziki olaraq qavranilmasidirsa, din-
lamak irads aktidir — yiiksek diisiince terzi, mazmunlu sas-
lori qavramaqdir. Dilimizda bels ifadslarin olmas: tosadiifi

1 Bax: ADIL, II c., Baki, “Elm”, 1980, 5.110 vo 5.223.
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deyil: Qulaq asiram, amma esitmiram vo ya Dinlayiram, amma
basa diismiiram.

Esitmoanin miixtalif novlari vardir:

1.Refleksiv va qeyri-refleksiv esitma. Refleksiv miiayyanlos-
mis, hisslori oks etdiron dinlomadir, qeyri-refleksiv isa
hamsohbetin nitqinin mezmununa 6z replika ve iradlar ils
miidaxilo etmadan qulaq asmagqdir. Qeyri-refleksiv dinls-
monin oan vacib atributu sozsiiz reaksiyalar, geyri-verbal
horokatlordir: gozle isaro etmak, basini torpetmak, ollori
yellomak vo s. Qeyri-refleksiv dinlemalerds cavablar qisa
vo konkretdir: Aha! Bali! Yaxsi! Oldu! Maraghdir! va s. Ol-
batts, dinlomas zaman teraf-miiqabilins hisslerini bildirmak
cox vacibdir. Refleksiv dinloma hamsohbatlo aktiv slage
yaratmagq, izah, agiglamalar ticiin qars: tersfs miiracistdir:
Basa diismadim. Na demak istayirsiniz? Zohmat olmasa, bir da
tokrar edin vo s., elaco do fikri basqa sokilde ifade etmak, da-
qiqliyi yoxlamaq tgiindiir: Bela basa diisdiim ki,... Siz demak
istayirsiniz ki,... Sizin fikrinizcs,... vo s. Mantiq ifadalarin ko-
moayi ila dinlayenin emosional veziyystini aks etdirmays
yonoldir. Xiilasode natigin asas fikirlori va soyladikleri ye-
kunlasdirilir, bels ifadaler islonmasi maqsedauygundur:
Anladi§im kimi; Belo diistiniirsiiniiz ki,...; Dediklarinizi iimumi-
lasdirsak, demali... va s.

2.Aktiv va passiv dinlama. Aktiv dinlama tinsiyyet vozifale-
rini formalagdirmaq moeqseadi dasiyir, qars: terefi danigma-
ga sovq edir, deyilonlori doqiq gqavramaga calisir, passiv
dinlama ise linsiyyet stimullarmin tasir prosesindaki veziy-
yotin dayisdirilmasi, danisiglarda sebir niimayis etdirilma-
si, deyilonlars eminlikdir. Har iki dinlomenin timumi cohati
qarst torofin maraqli bir sey sdylayacoayini gozlomoak, dig-
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gotden yayinmamaq, uzunguluq etmamak ve movzuya qa-
yitmaq cohdidir.

Aktiv dinlema isglizar tinsiyyetde miivafiq suallarla fi-
kirlarin diizgtinliiytinii daqiqlesdirir, baraber ve ya avtori-
tar bir homsohbotle aqressiv davranisin qarsisini alir vo
onu sakit aheange koklemoayo calisir: Mon sizi diizmii basa
diisdiim? Basqa s0zla, siz nayi nazarda tutursunuz? Balka, iimid
edirsiniz ki,...? Balka, istordiniz ki,...? vo s. Lakin hamsohbatin
gliclii emosional, hayacan veziyyatinda bels dinlomani tat-
biq etmak magsadauygun deyil. Passiv dinlemads bels ve-
ziyyatlarda tirayini ve hisslarini bosaltmagq istayen hoamsoh-
bati destoklemays hazir olmas: ifade edilir. Belo dinlomsa
zamani na sakitlosmok ii¢lin maslahat, no de sual verilir.
Qiciglandiria sozler islotmak, har ifadayes cavab vermak ol-
maz. Reaksiya kimi bels ifadalar islona bilar: Bali, bali, sizi
basa diisiivom; Olbatta, bu masalada kifayat gadar tacriibaniz var.
Passiv dinloamada qars: taraf sanki hamsohbatle eyni hisslar
yasadigini, onun emosional vaziyyetini basa diisdiiytinii
ifads edir, belo maqamda tenqid, giymatlondirms, dyratms
tamamilo yersizdir, miimkiin, arzuolunan dinloma texnika-
sindan, ham ds egitmak ve aktiv dinloma madaniyystindsn
istifade etmak talab olunur.

Isgiizar kommunikasiyanin aktiv dinloma texnikasinda
asas sort qars: torofi “alo almaq”, diqqetini calb etmakdir.
Birinci marhslads qarg: terefin sdyladiklarindan, asas miid-
dealarindan sitat getirilir, ikinci marhalads soyladiklari
kalma-kalma tokrar edilir, liglincii marhalads sitatlar 6z
ifadalorine daxil edilir, hatta sorgu intonasiyasi ilo tez-tez
tokrarlanir. Daha sonraki marhalelerds qars: terafin fikirls-
rinin mahiyyaoti qisaldilmis sokilda ¢atdirilir, onun mentiqi
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ilo tofsir olunur, daqiqlesdirici, bazen sinaq suallar verilir.
Basqa bir sads, lakin vacib sert hamsohbata ad1 ila yox, hor-
matli filankas miiallim (burada miiallim sozii pese meanasinda
deyil), hormatli hamkarim ve s. nitq etiketlari ilo miiraciat et-
moli, nitq tempino riayst olunmali, hoamsohbatin gozlarinin
icine diggatle baxmamali, s6ziinii kesmamali va tez-tez eti-
raz bildirmamsali, onu menali-manal1 stizmamali, digqgatiniz
daginiq olmamali, 6ziiniizii diqqgstli gostermak iiclin yaxsi
manada basinizi tarpsatmali.

Oksor hallarda insanlar bir-birinin s6ziinii stiursuz so-
kilds kosirlar; miidaxile etmisinizss, hamsohbatin diisiinca
axinini darhal barpa etmays calismaq lazimdir. Telesik eti-
razlar ¢ox vaxt danisanin dediklari ilo razilasmadiqda orta-
ya qixar, ¢ox vaxt insan dinlemir, ancaq beyninds etirazim
formalagdirir, damismaq {tigiin névba gozlayir, noqteyi-ne-
zarini asaslandirmaga calisir vo hamsohbatin, aslinds, no
demayo ¢alisdiginin forqine varmur.

Aktiv dinlomada hamsohbetinin tiztlintin ifadssi, jestlori
va durusu miiayyenlasdirilmslidir. Mesajin tonuna diqqat
yetirmali: mazmun vo forma arasindaki har hans: bir uy-
gunsuzluq derinds gizlanmis hissleri aciqlaya bilar, vacib
moqamlar ¢ox vaxt fasilalor, tokrarlar, sozlarde heca, ciim-
lalarde mantiqi vurgu ve teraddiidlerle gatdirilir. Utancaq
vo ya fiziki qiisurlu — psltok hamsohbetlarin danisigina basa
diisiiram, albatta kimi lirokagan gorhlar slave etmak, qars: te-
roflo maraqlanan bir goriiniis almaq lazimdir. Oziiniizii
hamsohbetin yerine qoymaga calisin, veziyyeti onun gozle-
ri ilo giymatlandirin va har seyi onun qulaglari ilo esidin.

Boezen isgiizar tinsiyyet prosesina xalal gatiron ifadaler
isladilir. Masalon, manfi qiymatlendirma: Bosbogazliq etma-
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yin. Goriiram siz bu masaloni basa diismiirsiiniiz. Siza izah eda
bilordim, amma qorxuram, anlamayasiniz; etinasizliq — toraf-
miiqabilin ns dediyi nazers alinmur: He¢ alminin qirisigr da
acilmir; eqosentrizm - taraf-miiqabilinde yalmiz narahat
problemlar tapmaga calisilir: Bacioglu, diiz danigmirsan ha, ya
Hasan kegal, ya da kecal Hason.

2.Inandirmaq bacarigr irali siiriilon fikirlars roqibin razili-
g1n1 almag, buna nail olmagq tigiindiir. Saciyyevi xiisusiyye-
ti budur ki, har seydan avval, insanin aglina yonaldilib ve
arqumentlor vasitasi, har hansi bir fikrin ssaslandirilmasi ve ya
tokzib edilmasi yolu ils hayata kecirilon iddia sistemidir.

Isgiizar kommunikasiya tocriibesinde miixtalif metodlar
arqumentlasdirilir:

— fundamental metod (faktlarin ve konkret malumatla-
rin garhi);

— ziddiyyst metodu (opponentin fikirlarinds ziddiyyaet-
lorin agkarlanmasi);

— noatice ¢ixarma metodu (deqiq arquments osaslanma,
lazim olan naticaye gatirib ¢ixarma);

- miiqayise metodu (miilahizslore aydinlhq gotirms,
onu daha ayani etmo);

— ha... amma metodu (reqib diggetini miizakirs olunan
mosoalads yalniz iistiinliiklorine, ya miizakirs edilon proble-
min hslling, ya da yalniz zsif teraflerine yonoltdiyi halda is-
tifads olunmasi);

— replikanin se¢ma tisulu (6z arqumentini giiclondirmak
moaqsadils ragibin replikasini totbiq etmoak bacarigt).!

! Bu barado otrafli bax: H.Munua. Kak npoBoguTs genoBbie Geceapl. M.:
DxoHomuka, 1987.
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Isgiizar {insiyyetde opponenti inandirmaq asan deyil,
oks halda, danisiglar har hansi bir forma ve reng alaraq
miixtslif istigamatlare yonala bilar.

Isgiizar kommunikasiyada bacariqlara yiyslenmok vo
onu inkisaf etdirmak hom vaxt, ham da sabir talab edir.

Miinaqise sosial fenomen kimi

Miinagqise isglizar kommunikasiyada qarsiligh miinasi-
batlords 6ziinii gosterir. “Miinaqgise fardlsrin ve ya insan
qruplarinin sexslorarast qarsiliqlt alage ve miinasibatlards,
ayri-ayri fardin stiurunda aks-istiqametlonmis ve bir-biri ila
araya sigmayan tendensiyalarin toqqusmasidir”.! Bu torif-
dan bels malum olur ki, ayri-ayri insanlar arasinda miina-
qise situasiyasi oks maragqlarin, fikirlerin, maqgsadlerin, on-
lara nail olmaq tsulu ile bagli miixtslif tesavviirlerin toq-
qusmasidir.

Oslinds, hoayat sonsuz sayda miinaqgiselor ve onlarin
halli prosesidir, buna gore do miinaqiseslorin yaranmasi za-
mani1 davranis tisullar1 hagqinda miisyyen tesavviire malik
olmaq lazimdir. Toesssiif ki, isglizar fealiyystde onlardan
diizgiin ¢ix1s yolu tapa bilmamak sosial hayat ti¢iin saciy-
yavidir. Miinaqise bas vermosi homiso emosiyalarla bagli-
dir, narahatliq, gorginlik istirakcilarin saglamligina zorer
vurur, stres veziyyatine gatirib ¢ixara bilir.

Miinagqise isglizar tinsiyyotdoa soxsi maraqlarin, {insiy-
yatda olan bir ve ya miixtalif statuslu teskilat ve qruplar
arasinda, kimsenin harakatlarinin, planlarinin giymatlandi-

! Bax: Kparkuii ncuxonoruueckuii ciosaps / oa, pex A.B.Iletposckoro, M.,
“SApomre Hexoro”, 1985, ¢.177.
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rilmomasinin, diizgiin anlasmamagq ehtimallarinin naticasi
ola bilar. Miinaqgigalar konstruktiv ve destruktivdir, hall
tisullarina gors bir-birinden farqlanirlar.

Konstruktiv miinaqisalorda prinsipial teleblar tinsiyyat
prosesinda tizvlarin fikir ayriligidir ve onlarin halli miiay-
yan samarali tokliflar ve marhalalarle miimkiin olur:

— ziddiyyatli maraqlarin, dayarlerin, normalarin aydin-
lasdirilmasi;

— potensial miinaqgisenin real miinaqisayo, istirak¢ilarin
dogru ve ya yanlis basa diisdiiklori menafelorini derketma
morholasine ke¢gmosi;

— miinaqisa hearakatloari;

— miinaqisonin aradan qaldirilmasi va ya halli.

Destruktiv miinagisalor neqativ, dagidici harakatlore goti-
rib cixarir, isgiizar tinsiyyetin effektivliyini kaskin sokilda
azaldir.

Hor bir miinaqise az va ya ¢ox aydin struktura malikdir
— togkilati va texnoloji ¢atinliklar, toraflorin isgilizar vo soxsi
miinasibatlerinin obyektiv vaziyysti. Miinaqise istirakg¢ila-
rinin maqsadlari subyektiv motivleri, baxis ve aqgidaleri,
maddi ve manavi maraglart il sortlonir. Isgiizar kommuni-
kasiya prosesinde miinaqgisenin yaranmasi asagidaki iig
amilin movcudlugunu nezerds tutur: gavrayis, emosiya vo
informasiya miibadilasi. Miinaqise zomininda bu gostaricilar
asanligla unudulmur. Onlarin meydana ¢ixmasi ticiin hansi
sobablar ola biler? Birinci, sosial-psixoloji sorait; ¢atinlik
miilahizalerin digar torafin fikirlarine uygun gslmeamayi ila
olagodardir. Insanlar istadiklorini gérmaye meyillidirlar.
Lakin tesevviirlari sual altina qoymaga diqqet yetirilmir vo
ya sohv sorh edilir; nazare almaq lazimdir ki, digerinin fi-
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kirlorini anlamaq hals onunla razilasmaq demak deyil, bu
yalniz miinaqige sahesini daralda bilar. ikinci, deyilanlarin
va ya haraketlarin manfi menada serhi neqativ emosiyalar
yaradir, ondan dogan qiciglanma ils verilan cavab incikliyi,
moaglubiyyeti kompensasiya edir: cavab reaksiyasi zaif yox,
oziinainaml vs etibarli olmalidir. Doziimlii miinasibat, qo-
tiyyetsizlik, sit zarafat, hansisa uduzulmus veziyyastls bagl
xatirlatma va s. biitlin bunlar strafdakilarda manfi reaksiya
dogurur ve miinaqiseli miihitin yaranmasina gatirib gixarir.

Isgiizar kommunikasiyada miinaqgise yarada bilacok
novbati ¢otinlik stiratli nitq sebabi ilo torsflorin bir-birini
basa diismemayidir. Hatta aydin ve sslis danismaginiza
baxmayaraq, sizi esitmay9, sozlarinizo digqet yetirmoaya bi-
lorler. Eyni zamanda ¢ox adamin sohbate qosulmas: da an-
lasilmazliq, idarsolunmazliq ve miinaqise torads biler.

Konkret miinagisede davranis torzi passiv ve ya aktiv
fealiyyat gostarmoakdan asili olaraq, maraqlar1 tomin etmak
istayini miiayyan edir, bu ve diger terafin maraqlarini da
birgs ve ya fordi sokilde miiayyenlasdirir.

Miinagqise voziyyatinde davranis iigiin on tipik olan te-
roflar arasinda reqabet tisuludur. Bu tisul miinaqiseda bas
veran biitiin hallarda maraqlarin tomini maqsadini giidiir.
Bundan terafdasa tezyiq, 6z maraqlarini tetbiq etmak, digar
torafin maraqlarina mahal qoymamagq istayi irali golir. Gilic-
lii iradays, kifayst gader niifuza malik olanlar ondan istifa-
da eda bilor. ©goar yaranmis problemin hollina ciddi diggat
yetirilss, bu ve ya digar iisuldan daha magsedauygun isti-
fade etmoaklo miinaqgiseni miisbat natice ilo bitirmak olar.
Konkret voziyyatlorde soxsiyyetin xarakterindan asili olan
bazi tovsiyalar:
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— kifayat godar hormat ve niifuzunuz taklif etdiyiniz qeo-
rarin an yaxsisl hesab olunmasina imkan versin;

— qoti gorara galin ki, basqa bir se¢im va itirocoyiniz heg
bir seyiniz yoxdur;

— geyri-adi gorar gebul etmayiniz iiciin kifayat qodar se-
lahiyyatiniz var.

Lakin nazere almaq lazimdir ki, bu strategiya ¢ox nadir
hallarda uzunmiiddatli naticalor verir, ¢linki uduzan torof
iradasine zidd qobul edilmis qorar1 dastoklomays bilar vo
ya hatta onu sabotaj etmaye calisacaq, hamginin bu giin
uduzan sabah emakdasligdan imtina eds bilar.

Omakdashq biitiin tsullarin an ¢atinidir, lakin bununla
bels, miinaqgise voziyyatinin halli zamani o daha effektlidir;
usttinliiyti ondan ibaratdir ki, har iki taraf iigiin an alverisli
gorar tapilir vo raqiblorle torafdashq edilir. Bu biitiin isti-
rakg¢ilar1 miinaqisanin halli prosesina coalb etmoak vo hami-
nin ehtiyacini 6demak {tiglin yollar tapmaq demakdir. Bu
yanasma biznes vo soxsi hayatda miiveffaqiyyst qazandirir:
Biz adalatli ¢ixis yolu istayirik. Siz bu iglari gormakda biza yar-
dimgi olun. Siza miiraciat etmokda magsadimiz odur ki, problemi-
mizi holl etmakda biza komak edasiniz va s.

Daha sonra fikir ayriliginin darinliyine niifuz edarok,
diger terafin arzularinin arxasinda hansi ehtiyaclar duyul-
dugunu miisyyanlagdirmak, onun hoallinds ns ilo kompen-
sasiya etmok olar. Hoar iki toraf qalib geldiyi halda gabul
edilmis gorarlarin yerino yetirilmasi maqgbuldur; toraflor
miinaqgisenin halli prosesinda istirak edir. Ancaq bu tisul 6z
gorarlarini izah etmok, digar torofi dinlomak, duygular: ci-
lovlamaq bacarigin taleb edir. Amillsrden birinin olmama-

& 101

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

g1 bu tisulu semorasiz edir. Miinagisenin hoalli ti¢lin bu
tisuldan agsagidak: hallarda istifads etmak olar:

— agar problemo yanasmalarin har biri vacibdirse ve komp-
romis qorarlara yol verilmirss, timumi halli tapilmalidir;

— 9sas maqsad birga is tacriibasinin alda edilmaesidir;

— toroflar bir-birini dinlamays ve 6z maraqlarinin ma-
hiyyatini ifade etmaya qadirdirler;

— miinaqigs torafi ilo uzunmiiddsatli ve bir-birinden asili
miunasibotlor movcuddur;

— inteqrasiya noqteyi-nazarinden gexsiyyatlerin, amak-
daslarin fealiyyato calb edilmasini giiclondirmak lazimdir.

Kompromis iisul tereflorin qarsihigli gilizestlors gederak
fikir ayriigimi aradan qaldirmaga calismasidir. Bu yontim
do emoakdasliq tisuluna oxsardir, lakin bir gadar sathi se-
viyyoade hayata kegirilir; iki toraf eyni seyi arzuladiqda da-
ha effektlidir, eyni vaxtda eyni arzunun yerins yetirilmosi
iso geyri-miimkiindiir, digqet hoar iki terafin maraqlarin te-
min edan qgorara yonalir: Biz 0z istoklorimizi tamamila yerina
yetira bilmoarik, demali, hor birimizin razilasa bilacayi bir qarara
galmak lazimdir! Kompromis tisul damisiglarin aparilmasin-
da miisyyen bacariqlar ve tacriiba teleb edir — son naticada
har bir istirak¢t nayase nail olsun, boliinma prosesinda isti-
rakcilarin ehtiyaclarini gismen tomin etmak nazere alinsin.
Catismayan cahatlorinden biri odur ki, bir torsf, masalen,
0z taleblarini sisirtmok, sonra aliconab gortinmek ve ya
“lirayiacgigliq” etmokls digarine gilizosto geds bilar. Bels bir
vaziyyetda heg bir tersf onun ehtiyaclarim temin etmayen
bu gorar1 gobul etmayacok. Nozara almaq lazimdir ki, agar
digor miimkiin holl variantlar1 digqgetls tohlil edilmadan
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kompromise nail olunubsa, bu, miinaqise situasiyasinin an
optimal naticesi ola bilmaz.

Noticods miinaqisenin hallinde kompromis tisulundan
asagidaki hallarda istifads etmak olar:

— har iki teraf eyni daracade inandirict arqumentloare vo
eyni giico malikdir;

— digoarinin istayi onun ti¢iin ¢ox shamiyyaetli deyil;

— miivaqqgati hall miimkiindiir, ¢tinki bagqasmin hazir-
lanmasina zaman yoxdur v ya problemin halline basqa ya-
nasmalar ssamarasizdir;

— kompromis har seyi itirmakdanss, he¢ olmasa nayise
alds etmaye imkan veracak.

Miinaqise maraqlara birbasa toxunmursa ve ya ortaya
¢ixan problemlar o qadar de ciddi deyilss va hiiquqglarim
miidafio etmoaya ehtiyac yoxdursa, yaxud miinaqgisenin hal-
lino nail olmagq tiglin he¢ kimls amakdashq etmir, inkisafina
tosir gostormirss, toraflor miinaqgisenin halline vaxt ve qiiv-
vo sorf etmak istomir. Bu, kanara ¢ixma iisulu adlanir; toraf-
lardan birinin boyiik giice sahibliyini vo ya yanligshgini hiss
etdikds, alagalerin davam etdirilmasi tigiin heg bir ciddi so-
bab tapilmadig: hallarda istifade etmosi tovsiye olunur. Ke-
nara ¢ixma tisulunda:

— fikir ayrili$1 ve menbayi daha shamiyystli masalslorle
miiqayisada shamiyyetsizdir;

— masaloni 0z xeyrina hall eds bilmir;

— har hans bir gorar gabul etmazdan avval istonilon ve-
ziyyeti aragdirmaq vea slave malumat almaq tiglin vaxt qa-
zanmagq istayir;
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— hesab edir ki, problemin halli lang aparilsa, tehliikali-
dir, ¢linki miinaqisenin agiq ve gizli sekilde miizakiresi yal-
niz vaziyyati pisloesdire bilar;

— toraflar miinaqiseni 6zleri tanzimlaye bilarlar;

— miinaqisads {linsiyyet baximindan ¢atin insanlar (ko-
bud, sikayatgi, tizlii ve s.) istirak eds bilarloer.

Bu iisulla problemdan gagmag: vo ya masuliyystden ya-
ymmag1 diistinmoyin, ¢linki miisyyen miiddat arzinds ki-
fayot godar informasiya alindigdan sonra miinaqiseye reak-
siya verilar ve torafloerin miidaxilesi ile hall edilar.

Uygunlasma iisulu o demoakdir ki, diger torofls birge foa-
liyyet gostorilir, lakin atmosferi sabit saxlayir ve 6z maraq-
larimizdan qalmirsiniz, bu, isglizar kommunikasiyada mii-
nagqigalari hall etmak {iglin, balke do, yegane tisuldur ki,
bagqalarinin ehtiyaclar1 qars: terafinkinden daha ¢ox hayati
shamiyyat kasb edir. Bels olan halda ¢ziiniinkiinden imtina
edilmadon maraqlar diger terofin xeyrine qurban verilir.
Bir miiddat fasilo verarok daha slverisli soraitda bu glizast-
lor geri alinir.

Uygunlasma iisulu asagidaki an xarakterik soraitde tot-
biq oluna bilar:

— 9sas masalo miinaqise yox, amin-amanliq ve sabitlik
yaratmaqdir;

— fikir ayriliginin predmeti sizin tiglin shamiyyatli deyil
va ya bas veranlar sizi narahat etmir;

— 0z noqteyi-nazarinizi dikts etmoak yox, insanlarla xos
miinasibatler saxlamaq daha yaxgidir;

— stiurlu sokilds anlayirsiniz ki, haqigat sizin tersfinizdadir;

— hiss edirsiniz ki, qalib galmak {igiin kifayest qodoer giic
V9 sansiniz var.
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Heg bir iisul biitiin miinaqiss situasiyasinda tam effektli
ola bilmaz, onlarin halli on yaxs: (!) vurgulana bilmaz; har
birindan semorali istifads etmayi ve stiurlu sokilds konkret
hallar1 nazare alaraq, bu ve ya diger secimi, hansi tisulun
an rahat oldugunu miisyyanlasdirmoak lazimdr.

Usullarin kémayi ilo {imumi strategiyani, miinaqiseli
vaziyyatlorin an xarakterik moarhslslorini ve hall yollarim
gostarmoak olar. {lk ndvbads miiayyen edilmalidir:

— miinaqise probleminin timumi sakli (masalon, goriilon
islorin hacmi);

— miinaqisanin asl sababi (¢ox ¢atin olsa da);

— miinaqisenin heaqiqi istirak¢ilar (ford, grup, teskilat ve s.);

— miinaqgisenin asas istirak¢ilarindan har birinin ehtiyac-
lar1 vo narahatligi, bela ki, istonilon miinaqgisenin asasini
moahz onlar tegkil edir;

— miinaqise veaziyyatinadek gaxslerarast mévcud olmus
minasibatlori;

— istirak etmoayoanlarin miinaqisaye miinasibati ve onun
miisbat hallinds marag;.

Noticoada:

— miuayyon formal ¢argivalerlo miizakire meahdudlasdi-
rilir, bu da emosiyalarin haddindan artiq tezahiiriiniin gar-
sisin1 almaga ohamiyyetli deracade komok edir — prosesin
0zl insanin stiurunun duygulardan zehino, diistincayo keg-
masini talab edir;

— problemi birge miizakire, talab ve istekleri ifade et-
mok imkani yaranir;

— hom 0z noqteyi-nazariniz, hom das basqalarimin fikirls-
ri aydinlasir;
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— problemi diger insanlarin gozii ils gormak va avvallor
anlasilmaz oldugunu diistinen insanlarin fikirlarini qebul
etmok imkani yaranir;

— miinaqigonin halli {i¢iin daha optimal yollar segilir.

Miinagisanin hallina ke¢gmazdan avval asagidaki sualla-
ra cavab vermayas calismaq lazimdir:

— Olverisli naticalor istayirsiniz?

— Emosiyalarinizi idars etmak tiglin ne etmoak lazimdir?

—Miinagqise toraflerinin yerinds 6ziiniizii necs hiss edardiniz?

— Miinagisenin halli {i¢iin vasitagiys ehtiyac varmi?

— Hans1 voziyyatds, atmosferds timumi bir dil tapilir vo
gerarlar gabul edilir?!

Miinaqisali saraitds insanlarin saxsi-emosional
tiplori ve isgiizar kommunikasiyada onlarla
davranis qaydalar

Isgiizar alagelerds miinaqigeler bazon els emosional ve-
ziyyet yaradir ki, burada ciddi diisiinmoak, natice ¢ixarmagq,
problemin halline yaradici yanasmaq lazim golir. Belo sora-
itde asagidaki qaydalar nazere alinmalidir:

1.Insanin miinaqiseda agl yox, onu affekt deracays cat-
diran emosiyas: hakimdir, stiur sondiiyii ti¢lin insan here-
katina va soziina sahib dura bilmir, masuliyyat dasimur.

2.Cox alternativ yanasmaya terafdar olun ve toklifinize
tokid etmaklo gargs: torafin iradlarini rodd etmayin veo 6zii-
niize sual verin: Magar man he¢ vaxt sohv etmiram? Iradlari

! Daha otrafl1 izah iigiin bax: ITcuxomorus u 3THKa IenoBoro obuieHus (Mo
penakuueit npod. B.H.Jlaspunenxo). Mocksa, U3natensckoe 00beIUHEHHE,
1997, ¢.142; slava olaraq bax: https://rzgmu.ru/images/files/d/14730.pdf
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nozore almaga calisin, bunlarin yaxin zamanlarda hansi
tayda va zarorler gotiraceyini diistiniin.

3.Miinaqisenin hallinin shamiyyastini anlaymn ve 6ziinii-
zd sual verin: Cixis yolu tapilmadigda na olacag? Bu, agirhq
markazini isgiizar alagalarden problemsa ceviracak.

4.9gor linsiyyst terafdasiniz qiciqlanmis ve aqressivdir-
s9, onda daxili garginliyi azaltmaq lazimdir, lakin bu hale
cixis yolu deyil. Ogar veziyyat bels almibsa — tizerilorinden
nazarat gotiiriiliibse, ¢alisin bels roftar edasiniz: susun vea bu-
nu qarst torafdan da taleb edin, manfi emosiyalardan ¢okinin.

5.Insanliqda yaxst na varsa — ona ydnolin, onda &ziiniiz
da yaxs1 olacagsiniz.

6.Miisahibinizs sizin yerinizds 6zilinii hiss etmoyi toklif
edin vo sorusun:

— Ogar manim yerimda olsaydiniz, na edardiniz?

Bu miinasibeat gorginliyi aradan qaldirar, gars: torafin
emosiyalarini nizamlayar.

7 Xidmetlarinizi sisirtmayin va tistiinliiyiiniizii gabartmaym.

8.Yaranmis vaziyyato gore yalniz qars: torafi qinamayin
vo masuliyyati izorilarine atmayin.

9.Ziddiyystlerin hallinds naticslerden asili olmayaraq,
miinasibatlori pozmamaga ¢alisin.!

Miinaqigsli insanlar1 nece tanimaq olar?

Miinagqisali situasiyaya uygun harakat iisulunu segor-
kan onun hans: tip insana aid oldugu malum olacagq:

— tacaviizkar (ona qulaq asmirlarsa, kobud ve manasiz
danisan; bir qayda olaraq, tecaviizkarligimin arxasinda
onun bacarigsizliginin bilinmasi qorxusu gizlenir);

1 Bax: TIcuXOnoOTHSI M 3THKA JEIOBOTO OOICHHS (mox pemakiueit mpod.
B.H.Jlaspunenko). Mocksa, U3narensckoe o0bennaenue, 1997, ¢.143.
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— sikayatci (problemin halli {iglin ¢alismayan, lakin mii-
ayyen bir ideya, fikirlo yiiklonen vo basqalarii ittiham
edan saxs; sanki ondan savay1 hami giinahkardir!);

— maksimalist (ehtiyaci olmadigr halda, bir sey istoyan
adam);

— sassiz (har seyi icinde saxlayr, incikliyi haqqinda danigmr
va sonra birden-birs igindakileri kimases od kimi ptiskiirtir);

— gizli gisas¢i (firlldaglarini 6rt-basdir etmak {igiin kimsae-
nin sohvini ve adalati barpa etdiyini diistinerak, narahatliq
yaradan saxs);

— saxta altruist (guya size yaxsiliq etmoak niyyati ilo gor-
diiyii islerden kompensasiya uman goxs);

— xroniki ittihamg (hamise basqasinda sehv axtarir, 6ziiniin
hagh olduguna inanir ve itttham edilarken problem hall olunur).!

Miinagqiseli insanlarin diger tiplerini do qeyd etmak
olardi, lakin bu gostericilorle onlarin davrams qaydalar:
umumidir.

Belslikls, miinaqisali vaziyyatds, ¢otin adamlarla tinsiy-
yatde onda tekca pisliyi yox, ham de yaxs1 keyfiyystlari
gormaya calismalisiniz. Adatan, bels insanlarin, bir qayda
olaraq, ke¢mis itki vo mayusluqla bagli bazi gizli ehtiyaclar
olur va onlar bu sakilda 6zlarins teskinlik verirlor. Masoalon,
ifrat aqressivli insan 6z haroekatlari ilo qorxaqhgim gizlet-
moya ¢alisir. 9gor onunla iinsiyyst qurmaga davam etmok
niyyetiniz varsa, duygularimiza hakim olub, bu sexsin emo-
siyalarinin ifadasine imkan vermok lazimdir. Maraqlarini
tomin etmoak, hamu ils bels raftarim bildiyiniz {i¢tin soxsin

! Otrafli bax: P.M.Bpomcon. OOmeHne ¢ TpyAHbIMH JOAbMH. Kues:
Buewrropruznar, 1991.
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davraniglarini, hamin anda soyladiyini 6ziintize gotiirme-
yin. “Artiq bels insanlarin baxiglarini, dayer ve sinir siste-
minin psixoloji xiisusiyyetlarini dayise bilmayecaksiniz.
Bunun {iglin ds ilk ndvbads hayat tacriibasine asaslanaraq
vaziyyeti miirakkablosdirmemak ve insani stres veziyyati-
na ¢atdirmamagq lazimdir”.!

Isgiizar kommunikasiyada miinagigaye uygun davranis
qaydalar1 (bunlara model de demak olar) vardir, konstruk-
tiv halli asagidaki amillordan asilidir:

— miinaqgisenin gabul olunmasmin adekvathgmi tshrif
etmomak, yoni hom qarg: torofi, ham da 6z harakatini, niy-
yatini diizgiin qiymetlondirmak;

— Uinsiyyetin agiqlig1 vo samaraliliyini, problemlarin har-
torafli miizakiresini, istirak¢ilarin bas verenlari ve miinaqi-
soli vaziyyatden ¢ixis yollarin diiriist sekilde basa diismak;

— qarsiligh inam ve amakdasliq atmosferi; tinsiyyat isti-
rakcilarinin fordi xiisusiyyatlorini, diger insanlarla miinagqi-
soli miinasibatlors meyilli olub-olmadigini bilmak;

— imkanlari, ham sisirdilmis, heam da asag1 olan qabiliy-
yatlori geyri-adekvat giymatlondirmak; har iki halda miina-
gise liclin zemin yaratmamag;

- mimkiin ve geyri-miimkiin olan bir seys can atmaq
arzusu, son s0z demok;

— disunce, fikir, inanclar, kohnalmis anonalori aradan
qaldirmaqda konservatizm gostermok;

— fikir vo miilahizalorde haddindan artiq prinsipialliq
va diizliik, nayin bahasina olursa-olsun, haqiqeti demak;

! Bax: Tlcuxomorumst M 3THKA JENOBOTO oOmeHMs (mox penakmmeil mpod.
B.H.Jlaspunenko). Mocksa, Uznarensckoe oobennaenue, 1997, ¢.142-143.
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— xlisusilo asassiz fikirlora qarsi tengidi ohvali-ruhiyye
yaratmagq;

— soxsiyyatin emosional keyfiyyatlarinin toplumu - he-
yacan, tacaviizkarliq, inadkarlq, qiciglanma.!

Sexslerarast uygunsuzluga qarsiliqlt faaliyyetde olan
miixtalif insanlarin ehtiyaclari, maraqlari, maqsadleri ara-
sindaki forglor aiddir. Isgiizar {insiyyet geraitinde onlarm
davranis strategiyasi beladir:

— raqabat;

— amokdasglhg;

— kompromis;

— adaptasiya;

— mohal va ya yayinma.

Siibhasiz ki, bu maslahstlar isgiizar linsiyystde miinaqi-
sa situasiyasinin samarali ve yaradic sekilds hell olunmasi
uclin amali fealiyyate komak edacak.

Onlayn isgiizar kommunikasiya
va kompiiter-internet diskursu

Internet bir-biri ilo bagli kompiiter sobakalorinin global
sistemidir, miiasir diinyada comiyyatin ve insanin giindalik
hayat terzinds ve faaliyyatinde an miihiim faktora gevril-
mokla basariyyatin vahid comiyyst modelini formalasdir-
magqdadir. Istenilon isgiizar kommunikasiyanin effektiv in-
kisaft shamiyyatli deracods ondan asilidir. internet yeni
texnologiyalar ve tamamils farqli hayat terzi yaratdi. Oslin-

! Bax: https://dogmon.org/predposilki-vozniknoveniya-konflikta-v-processe-
obsheniya.html
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do, doyisikliklor o gadar genis, qglobaldir ki, internetdan
sonra diinyaya goalanlar tiglin ke¢mis giinlari, hayat1 basa
diismak, demak olar ki, miimkiin deyil.

Elektron tayinatina gors kompiiter isgiizar kommunika-
siyanin asas baza slamatidir, onun xiisusiyyatlarinin daha
atrafli nazerden kecirilmasi kontekstinds internet {insiyys-
tinin polifonik xarakterini gostarmak xiisusi shamiyyat
kasb edir. Bu {insiyyet novii masafedean melumat-baza xa-
rakterine malikdir: internet bir-birinden uzaq olan insanlar1
mokan va zaman baximindan qovusdurur, onlarin arasinda
bir sira texniki vasitalarle qarsiligh slage hoayata kegirir. Ya-
xin vaxtadak elektron rabitenin funksiyasini telefon yerins
yetirirdi, iinsiyyot miirokkeb mosale idi, bahali telefon
zanglari ve ya uzun saforler teleb olunurdu; internet zang-
lorin dayerini birmenal azaltdi, hatta sifira endirdi. Inter-
netin yayildigl vaxtdan isgiizar kommunikasiya — insanla-
rin bir-biri ile salaqe qurmasi, fayllarin miibadilesi emoakdas-
I1g1 tamamils doayisdi, kommunikantlar indi safor xarclari
olmadan videokonfrans iinsiyyeti qura bilirler.

Biitiin masalo effektiv komanda isinda va yaxsi emok-
dashiqdadir, internetin inteqrasiyas: sayesinds diinyanin
miixtalif yerlorinden daha yaxsi isglizar linsiyyst qurmaq
miimkiindiir. Bu texnologiya tahsilde do faydalidir, talabe-
lor diinyanin miixtalif yerlorindoki homkarlari ile fikir mii-
badilesi apara, miixtalif madeniyystlor haqqinda malumat
alda edo bilirlar. Masafe artiq manes deyil, internet vasito-
silo samarali linsiyyet qurmagq ve masalaleri diggstls miiza-
kiro etmok miumkiindiir. Fakt budur ki, siirotli ve etibarli
internet baglantis1 taskilat, xiisusile de global auditoriyaya

o 11

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

istigamatlonmis isglizar kommunikasiya ti¢tin vacib bir ak-
tivdir.

Internet kommunikasiyasi lazim oldugda daha siiratli
va samarali platformalarm komayi ile miixtelif layihalarda
asanligla amoakdasliq etmays imkan yaradir, onlarin hayata
kecirilme miiddstini azaldir ve an vacibi — vasaite genast
olunur. Bu da layihalarin keyfiyystine vo iimumi semarali-
liyine miisbet tasir gostarir ve isgilizar iinsiyyat, emoekdas-
ligda yaxs1 naticalar alds edilir.

Internetin doyerini diger movcud rabite vasitalori ilo
miiqayisa etsak, qiymatin shamiyyatli deraceds az oldugu-
nu goruriik — onlayn kommunikasiya daha genastlidir ve
somorali qarsiligh slaga yaratmaga imkan verir. Tocriiba
gostardi ki, internet hoatta pandemiya saraitinds, insanlarin
tohliikesizlik magsadleri {iglin karantine riayast etmasi za-
maninda lazim olan veaziyyestdan ¢ixmag asanlasdirdi. Bii-
tiin bunlar semarali isgiizar tinsiyyatds internetin miihiim
rolunu aydin sokilds gostorir. Siibhe yoxdur ki, rosmi sayt,
elektron marketing, onlayn kommunikasiya biznesinin
ugur qazanmasinda ve artmasinda holledici rol oynayir.
Kommunikasiya platformalar1 yalmiz biznes ticiin deyil,
ham do amakdashgin artirilmasina komok edir, bu da mii-
kemmsal performansin yaxsilagdirilmasina getirib cixarir.
Isgiizar iinsiyyet internetden neco istifade olunmasindan
asil1 olarag, miinaqisaye de sebab ola bilar.

Elektron poct isgtizar {insiyyatde internetin an populyar
totbiglerinden biridir, hem daxili, hem ds xarici kommuni-
kasiyada genis istifade olunur: e-poct istifadagilora har za-
man vo miixtalif saraitlords iinsiyyets imkan verir, bu da
sorgu, sohbat va diger mithiim malumatlarin izlanilmasin-
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da effektiv bir yoldur. Isgiizar kommunikasiyada internetin
an shamiyyetli daxili istifads novlarindan biri yalniz miiay-
yon bir togkilatin tizvleri ti¢lin moévcud olan veb-saytdir; is-
cilor tiglin zaruri, faydali olan forma, malumat ves diger re-
surslara daxil olmaq tiglin bir meanba kimi xidmsat edir.
Miiasir dovriimiizds, demok olar ki, hor sahado asili oldu-
gumuz va hayatimizi onsuz tasavviir eds bilmadiyimiz bir
vaxtda internet igglizar kommunikasiya ve marketinq stra-
tegiyalarina giiclii tesir gostorir. Veb-sayta daxil olanlar
tokca olaqe saxlamir, tovsiysler slde ede bilirlar, bu har
hansi bir narahathgin ve yubanmanin qarsisini alir. Siiratli
qarsiligh slags va ani reaksiya biznesds halledici rol oyna-
yir, isa davamliliq inam vo miistari mamnuniyyatini qazan-
dirir. Veb-sayt yaratmaq ve isglizar fealiyysta baslamaq
tiglin investisiya yox, yalmz etibarh bir internet baglantis:
lazimdir. Internet saytlarimin osksariyyeti parolla qorunur
va bazilari hatta yalniz miisyyen is¢i qruplari tiglin movcud
olan bolmalera malikdirlar. Veb-sayt isgiizar tinsiyyotda satis,
resurs ve ya biznesin aparilmasimda miihiim metod sayilir.
Isgiizar iinsiyyotda internetin bazi xidmatleri az renta-
bellidir. Masalon, mesajlarin 6tiiriilms siirati faydahdir, la-
kin darhal gondarilon mesajda strateji bir sshvin garsisim
almaq geyri-miimkiindiir — bu, yazili formadir, sshvlarin
olmasi, lakin diizaldilo bilmemayi magbuldur. E-poctda
spam problemlari anlasilmazliq, vaxt, pul va resurslarin it-
kisina sebab olan kigik ve boyiik miinaqisaler yarada bilir.
Kommunikasiya informasiya miibadilasine asaslanir,
prosesin 0zii gondaranin va alanin texnologiyasi, madaniy-
yot amillari, isglizar tinsiyyat protokollar: il miisayiat edi-
lir, mahiyyat yalniz sosial, pesokar qarsiligh miinasibatlor
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va ya kommunikasiyanin bas verdiyi maqgsadyonlii fealiy-
yot kontekstinds anlagilir. internet sabokesi meydana go-
londen tinsiyyetin forma ve modellari ds doayisib, ilkin
moarhoalada qlobal sabakalerde kommunikasiya subyektlari
torofindon bilinmayen gonderan ve malumat alicilar1 var
idi, indi kommunikasiya kiitlovi tinsiyyst kimi miiayyen
edilir. $oxslorarasi tinsiyyatdan foarqli olaraq, kiitlovi kom-
munikasiya interaktiv va biristiqamatli ola bilar. Seboakalar-
doaki kiitlovi iinsiyyet (YouTube, bloq), enenenin oaksi —
biristiqamatli, eleca de potensial olaraq boyiik bir auditori-
ya l¢lin qurula biler. Miiasir sebakalorde kommunikasiya-
nin ¢ novih moveuddur: saxslorarasy, kiitlovi va birgayasayis.
Onlar bir-birini tamamlasalar da, evez etmirlar.

Miiasir informasiya — korporativ va qlobal sebsakalar cs-
miyyatin idareetms mexanizmini dayisdirdi, informasiya-
nin agiqhig1 ve sebokads avtonom kommunikasiyanin mov-
cudlugu bir terafden miixtslif maraqlar1 olan kicik qruplar
tiglin yeni imkanlar yaratds, diger terafden ise yeni madani,
sosial ve s. xiisusiyyetlar getirdi, comiyyatde idarsetmeni
yeniladi.!

Miiasir informasiya comiyyetinde zaman ve makan ki-
mi baza anlayislar1 da transformasiya olunur. Texnologiya-
larin inkisaf1 bazi proseslari tagkil etmoays, birgs is, kommu-
nikasiya vo s. ii¢lin virtual moakan qurmaga imkan verir.
Elektron kommunikasiya 6ziinde miixtslif diskurs tiplerini
birlosdiran internet-iinsiyyoatds miihiim rol oynayir. Infor-
masiya comiyyeti tokco genislonmokdas olan mealumat y1g1-

1 Otrafli bax: https://studme.org/64406/menedzhment/spetsifika_onlayn -
kommunikatsii_diskursivnye_osobennosti
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minin vo emalinin imkanlarini deyil, ham ds yeni kommu-
nikasiya formalarin farqlandirir. $ebaka istifadagilari ara-
sinda tinsiyyat tebii dil vasitalari ilo hayata kegirilir, inter-
netla bu sirada slave funksiyalar slds edilir. Elektron dis-
kurs kommunikasiyanin yeni va keyfiyyaotli bir formasidir.

Bu giin internetin kommunikativ miihitds dilin ve bii-
tovliikde sexsiyyatin Ozlinamaxsus transformasiyasinin ol-
dugu haqqmnda danismaq olar. 9slinds, har bir sexs bu va
ya basqa bir gokilda danisiq vasitesile 6ziinii tanidir. Bu,
verbal kommunikasiya ile baghdir, elektron miihitds kom-
munikantlarin toaqdimati spesifik diskurs ¢arcivesinde he-
yata kegir. Elektron diskurs tigiin distantliq ve vasitagilik
saciyyovidir, lakin bu, kommunikasiya prosesini ham asan-
lasdirir, ham da cotinlasdirir. Internetdo kommunikasiyaya
xidmat edan yazili nitq fikirlarin ardicilligs, janr-iislub nor-
malar1 kommunikativ strategiya vo taktika seviyyesinde
transformasiyaya maruz qalir, internet-iinsiyyst tislubunun
spesifik xiisusiyyotlori, hatta dills bagh dorin refleksiyaya
meyilli olmayan adi internet istifadagilorinin ds digqatini
¢okir. Bunlardan an zarorlisi timumislok-danisiq leksikasin-
dan isgiizar diskurslara kegon kompiiter jarqonlaridir. Dili-
mizs kompiiter terminologiyasi feal sekilde daxil olur, la-
kin geyri-pesokarlar ve foal istifadagilar arasinda kompiiter
jarqonu genis yayilir. Masalon:

vint — vingester

gama — kompiiter oyunu

yuzat — siibhali istifadaci

haker — sabokada vo ya basqa bir yerdes tapilan diger
moanbalorden ve fikirlorden istifads edersak viruslar1 yazan
lamerloar; miixtalif sobaka tohliikasizliyi xidmatlari; dar ixti-
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saslasmaya malik olan, lisenziyali proqram teminati olma-
yan, adi istifadagiler {i¢iin fayda veran

pros — prosessor, kompiiterin domir atrafi

kuler — ventilyator (adaten, prosessorda yerlasir)

materinka — ana plata

flop — disk yeri

ram — operativ yaddas

mig — sigana oxsar al manipulyatoru

vingester — sabit disk

virus — “xeyirxah” insanlar tersfinden yaradilan, kom-
ptitera ziyan vuran pulsuz bir proqram

antivirus — “xeyirxah” insanlarin yaratdigl zererverici
amollare qars: oks-proqram

cat — adaten, insanlar arasinda faydasiz virtual sylencs,
unsiyyot

spam — tomizlik i¢inda zibil (adaten, aqressiv-reklam xa-
rakteri dasiyir)

kilo — kilobayt

meqa — meqabayt

Noticodo kommunikasiya terminologiyasinda miixtalif
diinyagoriislerini temsil eden miisyyen madani-nitq sebaka
etiketlori vo tislubi modellor tonzimlayici rol oynayir. Milli
mentaliteti vo ifade-diskurs xiisusiyyaetlarini nazars almag-
la isglizar tnsiyyetin emosional komponenti sobokada
kommunikasiya novleri ve tisullarini, bir qayda olaraq,
miixtalif madeniyyatlorin niimayandalari ti¢lin unifikasiya
etmayoa meyillidir. Aydindir ki, sosial ger¢akliyin qavranil-
masinda diferensial modellarden istifade edilir ve bu, hi-
perkommunikasiya sisteminda dil konstruksiyasiin istifa-
dasinda 0ziinii gostarir. Miivafiq olaraq isgilizar kommuni-
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kasiyaya koqnitiv, sosial-psixoloji, falsafi ve madani tarkib-
lari nazers alaraq yanasmagq, tohlil etmak optimal olard.
Miixtalif linqvokulturoloji sahenin niimayendesi kimi,
kommunikantlarin stiurunda dil ve koqnitiv terkib hissaleri
birbasa elektron diskursun xiisusiyystlarini miisyyenlasdirir.

Kompiiter-internet diskursu son illor hayata kegirilon
coxlu sayda tadgiqatin obyektidir. Bu movzunun yeniliyi
va islonmasi bir ¢ox masalslarin hallinds farqli yanasmalara
gotirib ¢ixarir, uygunsuzluq hatta tedqiq olunan obyektin
nominasiyasi saviyyesinda 0zlinii gosterir. Bir ¢cox miiallif-
lor tokco kommunikasiya, tinsiyyat vo diskurs deyil, elektron,
virtual, kompiiter ve ya internet anlayislarimi qarisdirir, eyni
obyekt iicin miixtalif nominasiyalardan istifads edirlor.
Aydmhigin olmamasi razilasdirilmamig yanasmalarin ve
kompiiter-internet diskursunda slamat ve xiisusiyyatlerin
miisyyan edilmamasine sabab olur. Elektron diskurs inter-
net saytlarinda yazili tinsiyystdir, interaktiv xarakter dasi-
yir, real vaxt rejimindas sifahi sokilde hayata kegirilir.

Elmdas bu yeni obyektin analizi {i¢iin adekvat metodla-
rin empirik axtaris1 aparilir. Virtual diskurs, elektron diskurs
va diskurs anlayislarinin tadqiqatlarina asaslansaq, kompiiter
diskursu vo kompiiter-internet diskursu mathumlarini eynilas-
dirmak olmaz. Virtualliq, elektron rabitenin kompiiter-in-
ternet diskursunda esas diferensial slamatlarindan biri ol-
masi siibhe dogurmur. Unsiyyat, dil faaliyysti prosesi, da-
nisiq yolu — diskurs miiasir dilcilikde menaca matn anlayisi-
na yaxindir, lakin iinsiyyst daha dinamikdir, zamana uy-
gunlasir, bunun oksi — matn, asasen, statik obyektdir, dil
faaliyyetinin naticesi kimi basa diistiliir. “Dil alagolori asa-
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sinda tagkil olunan sintaktik vahidin mazmunlu birlasmasi
btitovliikds matn adlanir. Matn dilin varhiginda ilk alamat-
dir. Forma ve mazmun slamatinden mazmunlu forma fakti
vo mazmunun tagkili, har seyden avval, onu talsb edir ki,
tslubi tohlil “mezmunun tertibi” xarakterinds olur. Bu da
moatnin {ize ¢ixmast demoakdir”.! Diskurs ham dil faaliyyati-
nin dinamik prosesi, ham da onun naticasidir (yani matn).
“Diskurs, bir qayda olaraq, yaxin (iiz-iize) tomas bazasinda,
yoni aktiv ve passiv kommunikantin vizual ve vokal temas
mosafosinde oldugu zaman reallasan {insiyyat prosesinde
yaranir. Diskursiv {insiyysta real hayatda syani sekilde ya-
sanan linsiyyst do demak miimkiindiir. Bu tnsiyyet ticlin
aktiv va passiv kommunikant faktoru ne qodar vacibdirss,
hamin {insiyyetin corayan etdiyi real zaman, sarait va situa-
siyanin 6zii do bir o gadar vacibdir. Danisan ve dinlayan
soxslarin tiz-lize dayandigl, bir-birini hom gérmok, ham da
esitmok imkanina malik oldugu tebii soraitde bas veran
dialoqg, sohbat, miibahisa va s. diskursun an bariz niimuns-
si hesab oluna bilar. Burada qeyd edilon “tebii serait” ifade-
si cox vacib faktorlardan va ya sartlorden biridir, ¢linki tabii
sokilds bas vermayeon dialoq, sohbat, miibahise vo s. dis-
kurs deyil, nitq mahiyyati dasiyir”.? Diskurs istanilon kom-
munikativ akt kimi dialog anlayisina ¢ox yaxindir: funda-
mental rollar danisan (miisllif) ve tinvan sahibidir. Bu za-
man diskurs istirak¢ilart arasinda — miisllif ve tinvan sahi-

1Btrafl1 bax: Q.Bayzada. Motn dilgiliyi. Baki, “Qorqud”, 1997, s.24.

2 May1l ©sgarov. Diskurs, nitq va matnin lingqvopsixoloji mahiyysti va gar-
sihigqh transformasiya potensiali / AMEA Nosimi adina Dilgilik Institutunun
asarlori. Ne 1, Baki, “Elm va tohsil”, 2018, s.260.
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binin rolu novbas ils yeniden béliisdiiriils bilar, bu — dialog-
dur. 9ger diskurs (ve ya diskursun sheamiyyastli hissasi) ar-
zinda danisanin rolu eyni soxs ti¢iin nazarda tutulubsa, bu
— monologdur. Monoloqda yegans istirak¢i oldugu {igiin
miibahiss haqqinda diisiinmak olmaz.

Diinya kompiiter sebskesinin inkisafi els bir seviyyaya
catib ki, bu realliq virtual ad1 alib ve ¢ox siiratle yayildigina
gora onu nainki prognozlasdirmagq, hatta shamiyystini, so-
sial, kognitiv, texnoloji veo etik aspektlorini tosvir etmok
miimkiin deyil, bu fenomenin elmi ictimaiyyetin, isgiizar
tinsiyyat istirakcilarinin diggstinden kenar oldugunu soy-
lomak olmaz. Virtual tinsiyyat elo bir tisuldur ki, insanlar
arasinda kommunikasiyada internet sobokalari vasitacidir —
biitiin qarsiligh slagslar virtual realliq makaninda hayata
kegirilir.! Bir ¢ox insanlar {i¢lin virtual kommunikasiya ha-
yat torzinin bir hissesidir, o daha ¢ox talasik yazili iinsiy-
yotdir vo teleqraf sintaksisine uygun, son darace sadadir —
bazen boyiik harflorden, durgu isarslerinden imtina edilir,
genaat prinsipi ilo hazir cavablara ve ixtisarlara miiraciat
olunur. Virtual prosesds danisanlar bu iinsiyyatin maqgsad-
lari {iglin an rasional dil vasitelarini segirlor, leksik vo qrafik
ixtisarlarin bollugu bununla izah olunur.? Internet {insiyyo-
tinin asasinda anonimlik dayanir, he¢ kos burada oldugu

godar sarbast deyil — 6ziina istadiyi qodar vaxt ayira bilir,

! 1. Kpucran. 3wk u nuaTepHer. M., 2001, ¢.289-290.

2 H.IletpoBa. Pycckuil MHTepHET KaK OTKpHITOE (JOJIBKIOPHOE COOBIIECTBO.
Nurepuer-my6mukarus (https://www. visualtech.ru/vculture/ folklor/ Folklor
html), 1998. s.11.
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hatta taninmagim istemadiyi halda basqa bir gakil paylasir,
uydurma personaj rolu oynayir, hayatda utancaq, hatta
qorxaq olan insan burada 6z qabiliyystlarini, bacarigim
gostarir va s. Virtual kommunikasiya yeni bir dil deyil,
elektron mesajlarin yazilma prinsipleri forqlidir; teqdimat
torzi istifadaginin ve onun alicisinin yasindan, axlaqindan,
diisiinca torzindan asilidir. Bu dil ¢ox siiratls inkisaf edir vo
dayisir. Vahid bir norma yoxdur ve har bir istifadagi yeni
sozlordon, ixtisar variantlarindan istifado etmokls onun to-
kamiiliina tasir gostore bilar.

Elektron diskursun janr diferensiasiyas1 daha ¢ox isgii-
zar kommunikasiyanin spesifikliyi ilo baghdur. Isgiizar ala-
golarin elektron janrlari: maktublar, videokonfrans ve mii-
zakiralar sosial gabekalards iinsiyyati tomsil edir. Sinxron
vo asinxron rabite elektron isgilizar diskursun xiisusiyyatles-
ridir; janrlarin bazisi yazili nitge (statik), digeri s6hbate — si-
fahi nitqge meyillonan diskurslara malikdir, bazi janrlarda
bu amillorin ist-liste diismasi da bas verir, sohbatin spesi-
tikliyi sifahi va yazili diskursun birlasmasindadir. Ogor elektron
moktublardan danigsaq, epistolyar janr transformasiyaya
ugrayir, diskret sintaksis, ixtisarlar, punktuasiya qanunlar
ono kecir. 1§gﬁzar elektron diskursda sexsi vo statuslu iin-
siyyat arasindaki sarhad silinir: bir terafden daqiqlik ve ay-
dinlig, diger tarafden iss danisiq terzine xas olan sintaksis.
“Real kommunikasiyada shamiyyet kesb edon bazi soxsi
parametrlar, sadacs, tonzimlana bilar. Internet istifadacilori

daha ¢ox soxsi maraglar1 baximindan reqlaments, subordi-
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nasiyaya amol etmoadan fikirlori ilo birbasa tesir etmayi xos-

layirlar”.!

Virtual kommunikasiya prosesinde yaranan maneslarin
sabebi kommunikantlarin kognitiv makanlarinin bir-birina
uygun gelmemaosi ve gercokliyin miixtalif modellsrinin qe-
bul edilmasidir — bu da tesirini elektron diskursda gostarir.
Kommunikativ manealarin aradan qaldirilmasinin asasinda
ceviklik, diger madaniyyatlerin maksimal daqiq basa dii-
siilmasinin, xtisusiyyatlarinin ve kontekstinin nazara alin-
masinin motivasiyas1 dayamr. Adaptasiya, bir qayda ola-
raq, torofdasin linqvokulturoloji spesifikliyine uygun qu-
rulmasi ve miivafiq kommunikativ addimlarin atilmasi ile
hayata kegirilir.

Oksar todqgiqatcilar, geyd etdiyimiz kimi, kompiiter-in-
ternet diskursunu interaktiv (hamsohbatin mesaja reaksiya-
s1) janrlara boliirler: sohbat, magverat, forum, konfrans,
bloq, elektron pogct vo s. Umumiyyaetls, kompiiter-internet
diskursunun janrlar1 haqqinda fikirlari tamamils yekun he-

1 Bax: H.H.’KoxoBa. Bnusiaue MHTEPHET-KOMMYHHKAIMM Ha COLMAIIBHOE IIO-
BezieHue // Marepuaibsl HayYHO-NIPAaKTHYECKOH KOH(MEPEHIIUH C MEXTyHapOI-
HBIM y4JacTHeM: AKTyaJbHBIE IIPOOJIEeMBI COBPEMEHHOTO 00pa30BaHUSA: OIBIT
n nHHOoBaumu. OtB. penakrop A.FO. Haropuosa. Tosbstra, 27-28 HOSOps
2014 r. UsmarensctBo: SIMIET (Viesuosck), 2014, c. 370-375; JI.A.XKo-
xoBa, H.H.’)KoxoBa. TenaeHuMHn pa3BUTHUS HUHTEPHET-KOMMYHHUKAalUH B poc-
cuiickom obmmectre // UsBectuss MI'TY “MAMUM”. DkoHOMUKA U YIIPABJICHUE.
CouunanbHO-TyMaHUTapHbele Hayku. HaydHbIil penieH3upyemblid xypHail. M.,
MITY “MAMU”, Ne 3 (21), 2014, 1. 5. ¢. 125-130; JI.A.XKoxosa, H.H.XKo-
xoBa. BimstHMe conmanbHBIX ceTeil Ha coBpeMeHHoe obmiectBo // Teoperndec-
KHE W TPaKTUYECKHE BOIPOCHI NICHXOJIOTHMH M IEIAarorHKu: COOPHHUK crareit
MexnyHapoaHOH HaydHO-TIpakTHdeckor koHpepeniuu (10.12.2015, r. Yens-
OmHCK), B 2 4., u.l., Ypa: ADCTEPHA, 2015, c. 177-180; M.Kactensc. Un-
(hopmarnoHHas 3MoXa: 3KOHOMHKA, 00ImecTBO M KymbTypa. M.: I'Y BIID,
2010, c. 464.

& 121

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

sab etmirik. Bu teqdimatda internetin kompiiter vasitasilo
insanlar arasinda yalniz {insiyyate xidmat etmasi anlasilir.
Lakin kompiiter-internet diskursu takcs tinsiyyst istirakgi-
lar1 arasinda deyil, internet makaninda da moévcuddur. Ax-
taris, 0denis sistemlari, reklam va diger xidmatlar kompii-
ter-internet diskursu haqqinda daha genis tesavviir forma-
lagdirir. Coxsayli internet xidmatlarinin tam tesvirini ver-
moadan kompiiter-internet diskursunun asas slamatlarini ve
funksiyalarini diizgiin miisyyonlasdirmak, genis tosavviir
yaratmaq olmaz.

Kompiiter-internet diskursu c¢oxsaxalidir, internet xid-
moatlerinin (va ya sahalarinin) xiisusiyystlerini nazars alsaq,
onun torkib hissalarini vo lazimi malumatlar1 alde etmak
miimkiindiir; internet makan istifadagilarine bir ¢ox faaliy-
yot novlarini hayata kegirmak imkani verir. Hal-hazirda
kompiiter-internet diskursu asagidak: sahalars boliiniir:

a)osas xidmatler — diinya sebakasi (e-poct);

b)axtaris sistemlari — mesajlasma;

c)oyunlar;

¢)onlayn-xabor.

Bu esas sahaler digar xidmatlarin komayi olmadan bila-
vasito istifade oluna bilocok miistaqil internet makanidir,
asas xiisusiyyati sifahinin yazili diskursa qarsi qoyulmasi-
dir. Forq informasiyanin otiirtilmasi ilo baglidir: sifahi diskurs
akustik, yazili diskurs vizualdir; qarsidurma: dilin sifahi ve
yazili formalar1 diskursla matn arasindaki farge barabordir.!

1 E.C.Ky6psakoBa. DBOMIOLUs IMHIBUCTHYECKUX M BO BTOPOil IOJOBUHE
XX Beka // S13pik u Hayka koHIla X Beka. M.: MHcTUTyT si3biko3Hanus PAH,
1995, c.118-119.
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Elektron isgiizar diskurslara soxsi va rosmi diskurslarin
kombinasiyasi kimi baxmagq olar. Isgiizar kommunikasiya-
da istifade olunan geboks etiketi adi nezakst qaydasimin
elektron aspektlorini tagkil edir. Bu qaydalar isgiizar miihit-
do kommunikasiyanin miixtelif janrlari {i¢iin unifikasiya
olunur. Tebii ki, bu ctir diskursa nail olmaga yonalmis dav-
ranisin stereotiplosdirilmasi sabit kommunikasiya alqo-
ritmlari, qaydalari, spesifik isarsleri eyni nitq kodu figiin
saciyyovidir.

Isgiizar kommunikasiya etikas1

Isgiizar kommunikasiya insan fealiyyatinin tozahiir sa-
halerindan biri, hayatin zaruri bir hissesidir, yaxs: kommuni-
kasiya — yaxs: biznesdir (!) stiar1 isgiizar ugurun formalasma-
sinin bir sira zaruri sartlorindan irsli golir. 1§gﬁzar kommu-
nikasiya, insan miinasibatlarinin asas tanzimleyicilarinden
biri etik normalardir, burada insanlarin harokeatlorinin diiz-
gunliiyii ve ya diizgiin olmamasi, adalstli ve adalastsizliyi
hagqinda tasavviirler ifads olunur. Her kas stiurlu ve ya
kortabii gokilde bu tesevviirlers soykenir, hemkarlari ils is-
glizar amokdasliq soraitindas linsiyyatda olur. Lakin manavi
normalar neca basa diisiilmesindon, onlara hanst mazmu-
nun verilmasindan asili olaragq, isgiizar {insiyyati hom ytiin-
gillagdirs, hem ds onu daha semarali, qarsiya qoyulmus
mosalalarin hallinds ve magsadlara catmaqda komak, ham
da bu tinsiyyeti ¢etinlagdirib, hatta onu geyri-miimkiin eds
bilar. Isgiizar kommunikasiya etikas isgiizar prosesds ya-
ranan mane?a vo problemloari dark etmays, onlarin 6hdasin-
doan ugurla gelmaye komak edir.
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Oxlaq insanlar terafinden giymsetlondirilon etik dayarlor
sistemidir, ictimai miinasibatlorin, hayatin miixtalif sahale-
rinds - ails, maigat, siyasat, elm, amak vo s. — insanlarin iin-
siyyet vo davranisinin normativ tenzimlenmesinin an mii-
hiim tisuludur. ©xlaq normalar1 ideya ifadasini 6ziinii necas
aparmaq barads timumi tesavviirlarden, prinsiplarden go-
tiirtir, homise miiayyan menavi idealin niimunasidir, onun
mazmunu va manast sosial mekanda, yeni miixtalif tarixi
dovrlerds ve miixtalif xalqlarda dayisir. Lakin axlaq mana-
viyyatla, insanlarin faktiki davranis normalari ils, movcud
monoavi realligla he¢ do hamise iist-iisto diismiir, meanoavi
siurun inkisafi boyunca onun dayismesinin osasmni vo
strukturunu “movcud va lazimi anlayislarin ziddiyyastli —
gorgin nisbati” tagkil edir.! Bu ifadada diizgiin ve vacib
olan arasmnda iinsiyyst motivasiyasinin ziddiyyetli mahiy-
yoti (o climladen isgiizar tinsiyyat vo insan davranisi) do
vardir. Bir torafden 6zlimiizii manavi cohatdon lazimi sokil-
do aparmaga calisirig, diger torafden ise onlarin hayata ke-
cirilmasi tiglin tez-tez bu normalar1 pozurugq.

Bu menavi borc va birbasa istok arasinda daxili miinagqi-
so hemise vo hayatin biitiin sahslarinde mévcuddur. Lakin
o, isglizar kommunikasiya etikasinda 6ziinii xiisusils bariz
gostarlr ¢iinki bu nov fardler tiglin xarici tinsiyyatdir.

Unsiyyet — ictimai subyektlarin qarsiligli tesiridir: infor-
masiya, tacriibe, qabiliyyet ve faaliyyet naticelerinin miiba-
dilesi, sosial qruplar, icmalar va ya soxsiyyatlor arasinda
qarsiligh slage prosesi, comiyyst ve insanin mévcudlugu-
nun canli niimunosidir. Mahz {insiyyat prosesinda goxsiy-

1 O.I". Ipo6uuttkuii. [Torstre mopamu. M.: “Hayka”, 1974, ¢.2609.
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yatin sosiallasmasi vo 0ziinii reallasdirmasi bas verir. Vax-
tilo Aristotel insanin {insiyyeta girmoak qabiliyyatini “mana-
vi cohatdon inkisaf etmomis varliglar’dan ve “fovqpolts-
bii”den forglondirirdi: “Unsiyyets daxil ola bilmayanler ar-
tiq bir heyvan kimi 6zlsrinds buna ehtiyac duymur, dovlat
elementi togkil etmirlar”.!

Isgiizar kommunikasiyanin spesifikliyi onunla baglidir
ki, terefdaglar miisyyen norma, o climladan etik standartla-
ra uygun formal (rosmi) statuslarda gixis edirler. Unsiyyaet
novii kimi, isglizar kommunikasiya da tarixi xarakter dasi-
yir, sosial sistemin miixtalif saviyyalarinde ve miixtalif for-
malarda Oziinii gosterir.

Biitiin bunlar1 nazara alaraq, isgiizar kommunikasiya etika-
sin1 istehsal foealiyyati prosesinde insanlarin davranisini ve
miinasibatlerini tenzimlayen axlaq normalarinin, qayda ve
tosovviirlarinin macmusu kimi miisyyen etmok olar. Bu,
umumiyyetls, etikanin asas xtisusiyyatlerini ehtiva edir.

Etika axlaq haqqinda telimdir, insanlarin daxili alomini,
simasini, hamgcinin davranis qaydalar1 ve normalarim ten-
zim etmok menasinda moenaviyyat prinsiplorini Oyronir.
Etik davraniglar comiyyatin, insanlarin 6zlarini aparmaqda
{insiyyet qaydalarina tabe olmagq telebatindan irsli galir. In-
sanlar yarandigl giinden bir-biri ile miinasibatlorini ton-
zimlomoak, birgoyasayis qaydalarina riayet etmok {i¢lin mii-
ayyan adat ve vardisler yaradiblar, hansi harakatlarin bays-
nilib-bayanilmamayini yaxsi va pis kateqoriyalarin komoyi
ila giymatlendiribler. Bununla insan davramslarinin motiv-
lori elmi suratds asaslandirilib, axlaq prinsiplari ve norma-

1 Apucrorens. Cou. B 4-x 1. T. 4. M.: “MrIcns”, 1983, ¢. 379.
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lar1 miiayyenlasib — axlaq ideyalari, telimlari ictimai siiur
formalaridir.

Etik onens isgiizar kommunikasiyanin xiisusiyyetinde
shamiyyatli rol oynayir, menavi problemlor daim digqet
morkezindadir: miivafiq soraitde neco horakat etmsali, yax-
sili1, pisliyi necs boliigmali, manavi borc, xeyirxahliq, ser,
adalat, xosbaxtlik, vicdan, tebists, comiyyate ve basqalari-
na, 0z isine, karyerasina miinasibatde spesifik diistincealar
yaradir. Etika tarixen transformasiya olunmus anlayisdir,
comiyyatin madani inkisafin1 miisayiat edir, miixtalif dovr-
lards yeni mana c¢alarlar: alir - moanoavi-oxlaqi xarakterli ma-
solalor insanin refleksiya predmetino cevrilonds etikanin
dark edilmasinin yeni dovrii baglanir. Qloballasan miiasir
dovrds etik ideallar yeniden humanist istiqamet alir, bura-
da maraql dayisiklikler bas verir, manavi-etik problemlar
insanlarin ictimai hayatinda oks olunur. Etika veo manaviy-
yat insanin ictimai va sexsi hayatinin real proseslarins uy-
gunlasir; sosiumun bir hissesi kimi insan avtomatik olaraq
davranigmi coemiyyetin mansub oldugu ananslars ve dayaer-
loro uygun qurur. Moenoavi-axlaqi dayerlarin inkisafinin
miuxtalif marhalalorine miiracist edarak, etikanin tarixi deo-
yiskenliyi haqqinda natice ¢ixara bilorik. Oxlaqi ideallar va
tosovviirler transformasiya olunur, bununla da konkret me-
doni dovriin etik 6ztinamaxsuslugu yaranir — etika insanin
vo biitovliitkde camiyyatin real hayat proseslorini oks etdi-
rir. Isgiizar miinasibatlarin xiisusi bilik va fealiyyat, sahib-
karliq sahasi kimi etika manavi normalarin ve miinasibatle-
rin telebatina gevrilir; sahibkarliq inkisaf etdikce etik davra-

126 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

nislar isglizar miinasibatlore uygunlasir, nazeri anlayiglari,
toplanmis tacriiboni sistemlasdirmak, {imumilosdirmak
tictin aktual ve shamiyyatli olan taraflari segmaye yonsalir.
Nozoroe alaq ki, ham ayri-ayr1 soxslar, ham ds istenilen sosi-
al birliklar ti¢lin ugurlu isgiizar kommunikasiyalarin for-
malasmasi, inkisafi vo menaviyyata diqqet vacib sortdir.
Ciddi, ugurlu biznes darin manavi asaslara malik, nazari
cohatdon diinyanin aparia togkilatlarinin daha semarali is-
glizar vo istehsalat tacriibasini timumilesdirmakls yaranur.

Lakin ayri-ayr sahibkarin, sirket ve ya teskilatin etik
kodekslarinin formalasdirilmas: ¢ox miirokkeb prosesdir,
ugurlu idaraciliyi hayata kegirmak iiglin qarsiya ¢ixa bile-
cok bazi ¢atinliklari nazers almaq lazimdir. Onlardan an ti-
pik olanlar:

L.Iscilarin isin etik aspektlorinin ahamiyyatini darindon dork
etmamasi vo manavi cohatden buna hazir olmamasi. Hor seyi
birdon-bira alda etmak(!) arzusu, ani ugura ve moanfoata can
atmaq sirketdo isglizar strategiyanin islonib-hazirlanmama-
gindan irali golir. Bir ¢ox hallarda sahibkarlar terafinden
bizness bu ciir miinasibat potensial investorlari, onlar:
mimkiin terafdas kimi goran taninmis sirkestlorin niima-
yoandalarini ¢asbas salir.

2. Kommunikativ-marketing moadoniyyatinin asag1 saviyyasi
biznes torafdaslarina ve ya istehlak¢ilara miinasibatda hor-
moatsizlik kimi 6zlinii gostarir, halbuki asl sahibkarliq etika-
s1, kommunikasiyasinin aksiomlarindan biri insanlara hor-
motdir —miistarinin maraglar1 hor seydon iistiindiir! Ugurun
rohni — insanlarla daim tinsiyyatdir. Olbetts, iqtisadi hesab-
lamalar biznes va istehlak¢ilar arasinda mdiinasibatlarda
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aparicidir, lakin etik mosalalor getdikco daha ¢ox shamiy-
yatli rol oynayir. Biznesin etik asaslar1 diiriistliik, agkarliq
vo etibarliliq prinsipleri asasinda qurulur. Kommunikativ
moadaniyyatin asag1 seviyyasi insanlara yanasmadan, kasib,
somarasiz reklamlardan, tagkilatin 6z moévcudlugunun in-
formasiya saviyyasinin qaygisina qalmamagindan, miiasir
informasiya texnologiyalarini bilmemayindan, miiassisa
hagqinda movcud arayislarin olmamagindan irali galir. Bir
¢ox diinya firmalarinin ugurlu tacriibasi gostorir ki, 6zal ki-
cik biznes ¢ox samarali iqtisadi idarsetma modelini taqdim
edos bilir, ilk névbads burada soxsi etik yaradiciliqda 6zii-
niiifads ti¢lin boyiik imkanlar tize ¢ixar.

3.Isgiizar kommunikasiya iiciin inkisaf etmamis texnologiya.
Bu, danisiglarin aparilmasi qaydalari, kommersiya iinsiy-
yoti, sonadlarin tortib edilmasi, biznes etikasi, xarici toraf-
daslarin milli xtisusiyyaetlari va koloritini bilmemakdan irali
golir. Biznes, isgiizar slagealerds kommunikativlik davramn-
s1, cevik informasiya ve maslahat dastoyi, asas masalalords
kompromise getmak vacib meyarlardir.

4.Unsiyyat istirakgilarimn tahsil saviyyasi. Burada asas ¢o-
tinlik biliklorin siiratlo kohnealmaesi, miiasir tofekkiirlo kom-
mersiya vo ya idarsetmoa masalalorinin hallinds yanasmala-
rin sadslasdirilmasi, intellektual komplekslosmadir, bunlar
sirkatin isglizar reytingini artirir. Ona gors de karyerani
planlasdirmaq, pesokarliq soviyyesinin yiiksaldilmasine
daim nail olmaq lazimdir. Sahibkarlarin esas vazifslari
amoakdaslara tokco maddi deyil, hom de manavi destak gos-
tormosi, idarsetma bacariglarini inkisaf etdirmasi, pesokar-
l1iq saviyyasini yiiksaltmaesi ve amayinin naticasinden mam-
nunlugu artirmasidir. Cox ugurlu tagkilatlar biznesin tagki-
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linds tokco maddi semoars alde etmok prinsipine uygun,
standart sistemlar axtarmirlar, hamginin humanitaryoniim-
lii model yaratmaga vo hayata kegirmaye calisirlar. Manae-
vi-axlaqi prinsiplarin bu ciir sisteminin yaradilmasi prinsi-
pial shamiyyat kesb edir.! Belalikls, sahibkarliq ve idarset-
mo — inkisafin prioritetlari, moahz etik aspektlordir. Bu isti-
gamati ugurla hayata kegirmak tiglin isin tagkiline yaradici
yanasmaq lazimdir. Tasadiifi deyil ki, bu giin bir cox miias-
sisolorda istehsal problemlarinin geyri-standart halli {ize-
rinds ¢alisan va yaradici-innovativ yanasma hayata kegiran
insanlar formalasir, naticeda isglizar etikanin miiayyan
prinsiplarinds aks olunan anlayislarin, problemlorin xiisusi
dairesi yaranir. Onlarm asas mezmununu nazardan kegirak.

1.9moyin faydaliligina yalniz 6zii iiciin deyil, biitovliikda co-
miyyat iigiin amin olmaq. Bu ciir manavi prinsip iqtisadi ami-
li kifayat qader aydin ifads edir, biznesin niifuzu daha ¢ox
0z sosial shamiyyatine yonsalir.

2.Otrafdakilarin na etmok istadiklorini va neca iglomayi bacar-
digim basa diismok. ©Omoak adamina hormsetle yanasmanin
formalasdirilmasi ve inkisaf etdirilmosi lazimdir.

3.Biznesa yaradict proses kimi miinasibat. Bu prinsip biz-
nesds insan yaradiciliginin reallasdirilmas: prosesi kimi da-
ha darinden basa diisiilmasini nazards tutur: biznes tokca

! Bax: H.B.lllamkoBa. DTHYecKMe MPHHIMIBI JAETOBOH KOMMYHHKAIUH (K
npobieme kputepueB dddexTuBHOCTH). Hmkeropoxa, Hmxeroponckuii 'ocy-
JTAPCTBCHHBIN TexHu4eckull yausepcuret, 2009, ¢.142;
https://cyberleninka.ru/article/n/eticheskie-printsipy-delovoy-kommunikatsii-
k-probleme-kriteriev-ffektivnosti?gclid=CjwKCAiA9bmABhBbEiwASh35V-
Pew_mkUwjcSqZ27uGMDO1KPUN4KIHzSzi-K2sx0FOolMm_tC5y3xo
CT70QA vD_BwE
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maddi rifah ti¢iin galir manboayi deyil, ham ds insanin ba-
cariqlarinin agilmasidir.

4.Yalmz raqabata deyil, ham da amokdashga ehtiyacin yaran-
mast. Bu prinsipda terafdasliq, sahibkarin biznesds fikir ay-
riliginin va problemlarinin aradan qaldirilmasinda qarsilig-
I1 yollar tapmaq bacarig: ils baglh miisyyen isgiizar miinasi-
batlar strategiyasi 6z aksini tapir

5. Xiisusi miilkiyyatin istanilon formasina hormat. Bu, hassas
mosalalarden biridir, soxsi miilkiyysts hormat, onun toxu-
nulmazhi1 azad ve semarali sahibkarligda moévcudlugun
fundamental prinsipidir. Diinya biznesinin tarixi artiq sii-
but etmisdir ki, mahz xiisusi miilkiyyst insanin isgiizar va
amoak faalliginin giiclii stimulyatoruna, hamginin istehsalin
dinamik inkisafina ¢evrilmisdir. O, insanlarda fardi tasab-
biisiin formalasmasina, aglabatan riske qadir olmasina,
miistaqil gerar qebul etmaye ve 6z harekstlerine gors cavab
vermayo hazir olmasina gerait yaratmigdir.

6.Tasgkilatin inkisafinda zeruri sert kimi amokdaslarin
tohsil saviyyasinin yiiksaldilmasina, insanin fardi tekmillosma-
sino va potensial imkanlarinin hayata kegirilmasine nail ol-
mag.

1§gﬁzar kommunikasiyanin nazardan kegirilan prinsip-
lari 6z yaranma esnanslarinden, habels sosial-madaeni inki-
safin aktual, miiasir tendensiyalarindan irali golon darin
etik asaslara malikdir. Buna gors doe isglizar kommunikasi-
yanin effektiv metodologiyasinin islanib-hazirlanmasinda
axlagi meyar vacibdir.!

! Otrafli bax: B.J[.Exumop. Kax ObITh ycremHbsiM (BbICOKOI((HEKTHBHBIM)
4eJI0BEKOM, B TOM 4mciie — B ¢cBoéM jenie B Murepuere, 01.08.2013. Elektron
resursu: http://svoedel.ru/uspeh.html
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Burada isgiizar tinsiyyaetin etik normalari ilo bazar mii-
nasibatlori inkisaf etmis comiyyotde yaranacaq menavi he-
yat haqqinda timumi tasavviirler arasinda farq yoxdur. Ox-
laqin timumi normalar1 isgiizar iinsiyyete de aiddir; aksar
hallarda isgilizar hayat soxsi hayata qarst qoyulmadig: kimi,
onlar da bir-birinden ayrilmir ve bir-birins sks olmur. One-
navi comiyyoatdes 0zal va korporativ maraqlarin meydana
goldiyi bir vaxtda timumi axlaq normalari: adalat, saraf, laya-
qgat, azadlig, masuliyyat kimi anlayislar hals da asas rol oyna-
yir, insanlar arasinda miinasibatlerdes birinci olur. Manavi
borc, fozilat fayda ve xeyiro tabedir. Ideal insan “avvelco
borcunu 6dayir, sonra manfest slde edir; naciblar adalati
doark edir, kicik adam faydani”.!

Etika ils biznes arasindaki ziddiyystlar bu giin de isgii-
zar Unsiyyotin miixtalif soviyyelorinds, hom togkilatlar,
ham sosial miihit arasinda, ham de qruplar daxilinds 6zii-
nii kifayat qader keskin sokilds biiruze verir. Idaraciler, sa-
hibkarlar ve timumiyyetls, is adamlar1 arasinda ziddiyyetls
bagli miixtalif mévqe vardir.

Ozlarini pragmatik hesab edanler diisiiniirler ki, isgii-
zar linsiyyatde vo biznesds etika garakli deyil, biznes sahi-
binin yegano vozifasi istonilon vasite ilo galirini artirmag-
dir. Bu yanagma etik ananalari 6zilindae aks etdiren comiyyas-
tin normalarina heg ciir uygunlasmir. Biznes makiavellizmi
adlandirilan bu moévqgeda etik normalar isgiizar tinsiyyatda
maned kimi giymatlondirilir.

Biznesmenlorin, miisassise rohboarlorinin qeyri-etik dav-
raniglarindan biri do gqanunu pozmasidir. Oz moahsullarin-

! Kondyuuii. Uspeuenus. M.: MT'Y, 1994, ¢.31.
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da quisurlarin aradan qaldirilmasi iiciin lazimi tedbirler
gormoayan sirkastlorin miixtslif nov harokatlori geyri-etik
davranis sayilmalidir, shali tigiin zerorli naticolara gotirib
cixara biler. Buna gors da isgiizar tinsiyyatin etikasi anlay-
sina miisssisa rohbarlerinin 6z mohsullarmin keyfiyystines
qaygisi, shaliye vura bilacayi zerare gors mesuliyyet daxildir.

Isgiizar {insiyyetin etikasi, albatto ki, yalniz miiassise
rohborlarinin sosial mesuliyystine aid deyil, o, biznesin
aparilmasinin maqsadlarine aid genis masalalari shats edir.
Bununla slagadar qeyd etmoak lazimdir ki, isgilizar praqma-
tizm niimayendaloeri bazen 6z magsadlerine nail olmaq
uclin yararsiz vasitalordan, o ciimladen riigvetden istifade
edirlar. Bu zaman moenavi dayarlars isgiizar tinsiyyat magq-
sadlerinin uygunsuzluguna gore geyri-etik baxila bilar.

Etika ve biznes arasinda ziddiyyetlorsa miinasibatda
ikinci movqge budur ki, isgiizar {insiyyetda etik normalara
riayat olunmasi mosuliyysti baximindan biznesmenloarin
yalniz comiyyet ve 6zlari qarsisinda deyil, ham da istehsa-
Iin semaraliliyi ti¢lin vacib hesab olunur. Bu halda etika
ham lazimi axlaqi davrams niimunssi, ham da isgiizar sla-
gelerin mohkamlanmasina va tinsiyyatin yaxsilagdirilmasi-
na komoak edan, rentabelliyi artiran vasite (alot) kimi do na-
zardon kecirilir.

Goriindiiyii kimi, bu yanasma daha sivil va naticeds da-
ha effektlidir, ¢iinki miiassise comiyyatin komponentidir va
ozilindos etik linsiyyat normalarini tasdiglayarak, onlarin at-
raf sosial mithitde ds yayilmasina komak edir. Comiyyatde
etik ab-hava na gadar yaxsi olarsa, isgiizar alagalar ii¢tin do
bir o gadar olverisli sorait yaranar. Qeyri-etik davranislar

132 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

vo Unsiyyet gec-tez istor miiassiss, istorsa do sosial miihit
tigtin iqtisadi itkilarls, sosial ve maddi xerclarls naticalenacak.

Etika ve isglizar iinsiyyst baxislarin1 nezerdan kegirdik-
dan sonra gati genasta galmak olur ki, maghur kelamda de-
yildiyi kimi: “©xlaqdan siyaset tomizlanmalidir, diirtstliik
an yaxst siyasatdir!” (Benjamin Franklin)

Isgiizar kommunikasiya etikasinin
norma va prinsiplari

Isgiizar kommunikasiyanin etikasini onun miixtalif mii-
nasibatinds nazars almaq lazimdir: miiassiss ile sosial mii-
hit arasinda, miiossisalor arasinda, bir miiassise daxilinde —
rohbar ve tabelikde olan eyni statuslu insanlar arasinda.
Osas masoloe isgiizar linsiyyat prinsiplarini formalasdirmag,
tinsiyyata calb olunmus insanlarin fealiyyatini slagealondir-
moak ve koordinasiyaya etibarli xidmat etmakdir.

Isgiizar kommunikasiya etikasi menavi cohatden asas-
landirilmis magsadler namina slagelendirms, maraqlarin
uygunlasdirilmasina xidmat etmalidir. Ona gore doe isglizar
tinsiyyst daim damsigin meanasini, mazmununu motivlas-
diron etik reflekslarls yoxlanmalidir. Bu zaman diizgiin se-
¢cim etmak vo fardi gorar gebul etmak ¢ox da asan olmur.
Bazar miinasibatlari se¢im azadlig verir, lakin bununla ya-
nasi, hall variantlarinin sayin artirir, is adamlarimi faaliyyet
vo linsiyyet prosesinde har addimda gozleyan menavi di-
lemmalar kompleksini yaradir.

Isgiizar iinsiyyeti shamiyyatli deraceds asanlasdirmag,
effektivliyini artirmaq ve biznesds digorleri ilo qarsiligh
faaliyyetda sehvlarden qagmaq olar. Unutmayagq:
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— axlagda insanlar arasinda miitlaq haqigat vo yiiksek
hakim yoxdur!

— basqalarinin etik soshvlerinden damisarken milgoayi fil
etmoamak!

— axlaq qaydalarina gore biitiin glinahlar1 tizerinize go-
turmok;

— atrafdakilarin menavi miinasibati son naticads yalmz
bizden asilidir;

— 9sas oxlaq imperativi: 0ziindan bagla!

Isgiizar {insiyyat els bir anlayisdir ki, onun mahiyyati fi-
kir ayriliginda isin maraqlarinin tstiinliik toskil etmasidir.
Isgiizar iinsiyyetin etikast ham rohbarlor, ham da tabeli-
yindo olanlarla pegokar faaliyyat normalari, qaydalar
toplusudur.

Isgiizar kommunikasiyada etikanin qizil qaydasi bels-
dir: basqalarina siza neca diqqat yetirildiyi kimi miinasibat gos-
tormolisiniz! Vo ya: Oziins rava bilmadiyini bagqalarina
da qiyma!

Isgiizar {insiyyotde yuxaridan asagiya etikast movcud-
dur: tabeliyinizda olanlara, rohbarliyin siza neco miinasibat g0s-
tarmak istadiyi kimi yanagin. Isgilizar slaqelorde ugurlar mohz
bu etik norma ile miiayyen edilir. Norma dedikds isgtizar
tinsiyyatde hans1 davramisin etik cohatden magbul olub-ol-
madigi, idareetma prosesinds amrlarin necs vo hansi asas-
da verilmosi, xidmoti intizam noazoardo tutulur. Rohborlo ta-
beliyinda olanlar arasinda isgiizar {insiyyat etikasina riayat
olunmadiqda oksariyyat kollektivda 6ziinii manavi cehat-
don miidafissiz hiss edir (buna diskomfort da demak olar).
Roahbarin tabeliyinds olanlara miinasibeti isgiizar tinsiyye-
tin buitlin xarakterino tosir edir, aksar hallarda onun menses-
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vi-psixoloji miihitini miisyyenlasdirir, manavi etalonlar va
davranis niimunalari mahz bels formalasir. Onlardan bazi-
lorini qeyd edak:

— Tagkilatimiz1 yiiksek menavi linsiyyst normalar1 olan
birlesmis kollektive ¢evirmayo ¢alisin. Iscilor togkilatin
maqsadlarina calb edilsin. Bu na zaman bas veracakss, o za-
man gaxsiyyat 6ziinii kollektiv arasinda manavi va psixoloji
cohoatdan rahat hiss edacok. Hor kas ford olaraq ¢alisir vo is-
toyir ki, ona oldugu kimi hormat etsinlor.

— Problemloar ve ¢atinlikler yarandigda rehbar onun ss-
bablarini aydinlagdirmalidir. ©ger nadanligdan séhbat ge-
dirse, tabeliyinde olanlarin zaifliyini, ¢atismazligini son-
suz qinamaq olmaz. Bunlar1 aradan qaldirmaq {iglin na
edo bilacayinizi diisiiniin, soxsiyyatlorin giiclii teraflarine
arxalanin.

— Ogor amokdas sizin sarancaminizi yerine yetirmayib-
$9, ona izah etmoak lazimdir ki, bu barada xsberiniz var vo
bu halda o, iglarin pozulduguna, sizin hansi hisslor kegirdi-
yinize gerar vers bilar. Bundan bagqa, rahber tabeliyinds
olan soxse 0z vazifelorini yerino yetirmomaosi vo qgeyri-etik
harokat etmasi il bagl miivafiq qeydlar bildirmalidir.

— Omokdasa gostarilon geydlar etik normalara uygun
olmalidir. Bu miinasibatla biitiin malumatlar1 toplaym ve
diizgiin tinsiyyat formas: se¢in. 9vvolco is¢idon tapsirigin
yerino yetirilmomayinin sebabini izah etmayi xahis edin,
ola bilar ki, sizo malum olmayan faktlar ortaya ¢ixsin. irad-
larimiz1 bir-bir deyin: insanin layaqgatine vo hisslarine hor-
moatls yanasin.

— Soxsiyyetini deyil, gordiiyii isi ve harakstlarini ten-
qid edin.
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— Uygun olduqda tengid avazine avvalce kompliment,
miinasib xos sozlor islodin. Dostyana notlarla s6hbatinizi
bitirin vo ona qarst he¢ bir kinin olmadigini, danismagq
ti¢lin vaxt ayiracaginizi bildirin.

— Tabeliyinizds olanlara heg vaxt sexsi masalalarde nece
harakat etmayi maslshat gormayin. Maslshat komok edar-
s9, ¢cox gliman ki, buna gora size tosokkiir etmayacoklar,
agor komak etmazss, biitiin masuliyyst sizin {izerinize dii-
socak.

— Sevimlilerinizi farqlendirmayin, iscilore barabar hii-
qugla yanasin.

— Ogor iscilorle hormetls davranmagq istayirsinizss, si-
tuasiyaya nazarat eds bilmadiyinizi tize vurmayin.

— 9dalsti diizglin boliisiin: daha ¢ox xidmsati olanlar
miikafata layiqdir.

— Ugurlar sizin olsa da, miivaffaqiyyati kollektivls bolii-
stin vo onlar1 havaslandirin.

— Tabelikda olan saxslerin layaqat hissini giiclondirin.
Yaxs1 goriilon islar tokco maddi deyil, eyni zamanda mana-
vi cohatden da haveslandirilmayas layiqdir. Iscini tokrar te-
riflomakdan ¢okinmayin.

— Iscilera etibarli yanasin ve isds 6z sshvlarinizi da eti-
raf edin. Kollektivin tizvleri onsuz da bunlar1 bilacoklor;
sohvlorin gizladilmasi zaiflik ve intizamsizliq alamatidir.

— Kollektivi bir araya gatirin ve axlaq normalar agilayin;

— Miinagqiselorin vo fikir ayriliglarinin yaranmasinin
qarsisini alin. Miinagisenin sabablerini diizgiin giymatlen-
dirib, obyektiv garar gebul edin.

— Tabelikda olanlara serencamlarmn shemiyyatini izah
edin va onlarin yerina yetirilmasina nazarati giiclondirin.
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— Tohmaot verorkon, irad tutarkeon etik normalara ciddi
amal edin.

— Toengids ke¢gmadan avval soxsin pesokar keyfiyyatlos-
rini qiymatlandirin.

— Har hansi sohbati miisbat emosiyalarla basa ¢atdirin.

— Kollektivin ig qabiliyyetini ve menavi vaziyystini yax-
silasdiracaq miikafatlar1 adalatli boliisd{iriin.

— Yalniz 6z maraqlarinizi deyil, ham da tabeliyinizda
olanlar1 miidafis etmoayi bacarin.

— Tabeliyinizds olanlara sadiq olun, onlar da size eyni
qarsiliq veracoklor.

— Idareetmenin diizgiin formasim secin, xiisusilo iki
amili nazers alin:

a)situasiyani — vaxtin na qadar olmasini;

b)tabeliyinizde olan is¢inin sexsiyyatini — vicdanl vo
pesokar isciye yardim, komak etmak lazim oldugunu.

Bundan asili olaraq, idarsetma va seroncam formalarin-
da etik cohatden daha magbul davranis normalari, yoni ve-
rilon tapsiriqlara, vaziyyeta ve tabeliyinizdoki insanin sox-
siyyotina uygun seroncam formasi segin.!

Serancam amr, xahis, sor§u ve s. Formasinda ola biler.

Omr. Adatan, fovgelada hallarda ve vicdansiz, masuliy-
yotsiz is¢ilors miinasiboatda istifads edilir.

Xahis. Rohbarls tabeliyindakilor arasinda miinasibat eti-
mad vo xeyirxahliq tizerinda qurulduqda istifads olunur.

! Btrafli bax: https://studme.org/l 640022122011/ etika_i_ estetika/ etika_
delovyh_kommunikatsiy;
https://studme.org/51646/menedzhment/etika_delovyh_kommunikatsiy
https://bstudy.net/635629/ekonomika/etika_delovyh _kommunikatsiy
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Sual. Daha yaxs1 is gormoak vo ya tagebbiisii 6z tizarine
gotiirmok, iscini havaslondirmak ti¢iin miiracist formasidur:
Bununla masgul olmagin manas: varmi? Biz bunu neca etmoaliyi-
k? Bu zaman smokdaslar kifayet qadar ixtisasli, pesakar ol-
malidirlar. Oks teqdirds, bezileri sizin suallarimizi zsiflik va
soristasizlik kimi qobul eds bilar.

Isgiizar {insiyyotin asagidan yuxar: etikas:. Isgiizar tinsiy-
yotda “asagidan yuxar1”, yeni rohberine tabe olan soxsin
umumi etik davranmis qaydasini asagidak: kimi ifads etmok
olar: rohbariniza siza gostarilon miinasibata uygun yanagin.

Rahbarine neco miiraciat etmsli vo neco davranmali ol-
dugunu bilmak tabeliyinds olanlara miinasibatds hansi
monavi toleblar irali siirtilmayinden az shamiyyotli deyil.
Bunsuz hom roais, ham de tabelikde olanlarla iimumi dil
tapmaq ¢otindir, etik normalardan istifads edarak rohbori-
nizi 0z tarafinize calb etmok, miittafiq, elaco do onu 6ziine
qarst da koklomoak, arzuolunmaz etmoak olar.

Rahbarls isgiizar tinsiyyatda istifads olunasi bir negs ze-
ruri etik norma vo prinsip vardir:

— Rahbere kollektivds xeyirxah menavi miihit yaratmag-
da, adalatli miinasibatlori mohksmlsndirmekdes komek etmoye
calisin. Unutmaymn ki, rahbarinizin buna keskin ehtiyac var.

— Rohbaras 6z ndqteyi-nazarini talgin etmayo yaxud gos-
toris vermayo calismayin. Taklif va ya sarhlarinizi adabli so-
kilds ifads edin. Siz ona amrle yox, nazaketle deys bilarsi-
niz: Ogar bela bir i bas versa, neca reaksiya verarsiniz? v s.

— Kollektivda har hansi bir sevincli ve ya, aksins, xosa-
golmaz hadise olsa, bu barads rehbara malumat verin. Na-
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rahatliq veziyystinda bu situasiyadan ¢ixis yolu tapmaqda
komak etmayo calisin, gorariniz: toklif edin.

— Roahberls gatiyyen yiliksak tonda danismayin, hamise
yalniz bali ve ya xeyr demoayin. Daim bu ifadsleri islatmak
yaltaq teassiirat: yaradir, qiciq verir.

— Sadagatli va etibarli olun; davamli xarakters vo moh-
kem prinsiplars malik olmayan insana etibar etmak, onun
harakatlarini qabaqcadan bilmak olmaz.

— Fovgelade hallar istisna olmaqgla darhal rahbars yar-
dim {iglin miiracist etmoayin, aks halda sizin sadagstiniz
stibho yarada bilar.

— Sualinizi ve hiiquqlarinizi hassas sakilds qaldirin: me-
suliyyat haraket azadliginin miivafiq daracesi olmadan he-
yata kegirilo bilmaz.

Isgiizar iinsiyyatin horizontal etikasini bels ifads etmok
olar: isgiizar iinsiyyatda istadiyiniz kimi hamkarlarimiz siza mii-
nasibat gostarsinlar. Ogar bu ve ya diger veziyystds 6ziiniizii
necs aparmagqda ¢atinlik ¢ekirsinizse, 0ziiniizii hemkarlari-
nizin yerina qoyun.

Rahber biitiin forqli statuslu isgileri ile isglizar tinsiyyaet-
da eyni intonasiyani, sesinin ahangini saxlamalidir. Xiisusi-
ls s6hbet bir miisssise daxilindas {insiyyst ve miinasibatden
gedirss, amakdaslar ugur qazanmaqda veo isde irali get-
mokda reqgibdirler, eyni zamanda timumi idarsetms ko-
mandasina mansubdurlar. Bu halda isgiizar tinsiyyet isti-
rakgilar1 bir-birins miinasibatds barabarlik hiss etmalidirlor.

Homkarlar arasinda isgiizar tinsiyyot etikasinin bir neca
prinsipi vardir:

— Oziiniiza har hansi bir xiisusi miinasibat ve ya imtiyaz
tolob etmayin;
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— iimumi isin yerina yetirilmasinds hiiquglarin ve me-
suliyyatin aydin sakilds boliinmasina nail olmaga calisin;

— ogor moanafeyiniz hamkarlarinizla kesisirss, bu ¢ox
tohliikali veziyyetdir; rohbar vozifenizi ve moasuliyystinizi
basqalarindan ayirmirsa, bunu 6ziiniiz etmayo calisin;

— digar sobsalarden olan hemkarlarimiz arasindaki miina-
sibatde 0z sobanizs cavab vermalisiniz ve teqgsirinizi tabeli-
yinizdokilarin tizerine atmayin;

— nitqinizda xos sozlar islotmaya ¢alisin, bu, is¢ilarin 6z
peso voazifalarini yerins yetirmasino komak edacok;

— fikrinizi qisa ve mazmunlu ifads edin;

— linsiyyot zamani soxsi miinasibatlore ke¢mayin;

— agor milvaqqpti olaraq is¢inizin diger sobayo koctiriil-
mosini xahis etsalor, masuliyyetsiz ve qeyri-pesokar isci
gondarmayin, ¢iinki orada sizin ve iimumiyyetls, sobaniz
hagqinda miizakirsler olacaq;

— hamkarlarimiza gorazli yanasmayin, onlarla isgtlizar
tinsiyyatde miimkiin gadar qeybot ve miizakire etmayin;

— hamsohbeatinizi 6z adi ils ¢agirin ve bunu ¢ox tokrar
etmoayin;

— glilimsayin, hamsohbatinize xos miinasibati gostor-
mokdo biitiin tisul vo vasitolordon istifade edin; unutma-
y1in: na akarsen, onu da bigorsan!

— yerina yetirilo bilmayacak islore vod vermayin, islori-
nizin, biznes-isgiizar fealiyyatinizin imkanlarmi sisirtme-
yin, ager onlar hatta obyektiv ssbablarden 6ziinii dogrult-
masa, sizin ii¢lin xosagelmoaz olacag;

— insanin ruhuna girmayin; isda soxsi masalalari, xiisu-
silo do problemlari sorusmaq gsbuledilmazdir;
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— digorlarini dinlomaya calisin;

— siz haqgigatda oldugu kimi an yaxsi, daha agilli ve ma-
raqh gortinmaye cohd etmayin, bunlar gec-tez iizs ¢ixacaq
vo 0z yerini tutacaq;

— sozls, baxisla, jestle impulslarinizi gondarin, {insiyyat
istirak¢isinin sizi maraqlandirdigini sezdirin; giiliimsayin
va gozlarinin i¢ina baxin;

— hamkariniza magsadinize ¢atmagq tiglin bir vasite kimi
yox, saxsiyyat kimi baxin.!

Yuxarida gostarilon tovsiyalerin, isglizar iinsiyyot etika-
sinin norma va prinsipleri kifayst qadar standartdir, akse-
riyyeti imumi gokilds qobul edilib. Lakin real hoyatda is-
glizar linsiyyet va davramgin bir ¢cox hallar1 ¢ox ziddiyyatli-
dir, onlar1 manaviyyath —axlagsiz, diizgiin — yanlis néqteyi-no-
zorden giymoatlandirmek asan deyil. Umumi davranis vo
tinsiyyat tisullarinin segilmasi tez-tez veziyyetin miixtalif
amillarinin va gsaxsiyyetin xiisusiyyetlari ile sartlenir.

Isgiizar {insiyyet etikas: soviyyasinin yiiksaldilmasi. Isgiizar
unsiyyot etikas1 saviyyasinin yiiksaldilmasi {i¢lin miixtalif
vasitalor ve tisullar mévcuddur: miisssisods etik normativ-
lorin hazirlanmasi, etik komite ve komissiyalarin yaradil-
masi, sosial-etik toftislorin kegirilmoasi, etik davranislarin
Oyradilmasi.

Isgiizar iinsiyystin, davranigin etik norma va prinsipleri
is¢ilorle razilasdirilmis iimumi sistem qaydalaridir, teskila-
tin miixtalif saviyyolarda veo fealiyyat sahslorinde normal

! Yuxarida deyilonlor hagqinda daha otrafli bax: JI.Tpeiicu. MeHemKkMeHT
TOYKHM 3peHus 37apaBoro cmeicia. Ilep. ¢ amrm. M.: Astop, 1993; M.MeckoH,
M.Amp6epr, @.Xenoypu. OcHOBEI MeHemKkMeHTa. [1ep. ¢ aarn. M.: “/leno”, 1995.
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moanovi miihitin yaradilmas: ve etik tovsiyslarin miiayyon
edilmasi moagsadini dasiyir. Niifuzunu qorumaq istoyen
har bir miisssise biznes ii¢iin ¢ox vacib komponent olan is-
glizar linsiyyet etikasinin yiiksak standartlarini qorumaga
calismalidir. Tagkilatlar, firmalar, rahbarlar ve sahibkarlar
biitiin soviyyelarde isgiizar iinsiyyat etikasinin artirilmasi
tclin maksimum say gostormali, bunun ti¢iin miixtalif tisul
vo vasitelorden istifads etmalidirler — ilk novbada isglizar
unsiyyoet etikasinin dyronilmasinden baglamaq lazimdr.

Isgiizar kommunikasiyada internet-iinsiyyat etikas1

Internet etikasinin obyektini informasiya yaymagq, al-
magq, otlirmak, fikri serbast surstde ifads etmoakds texniki
imkanlara malik olan biitiin veb-saytlar, bloqglar, sosial se-
bokalar, elektron qozet vo pogtlar, internet TV-lor, digor
kommunikasiya vasitaleri togkil edir. Internet insanlarin
qarsiligh tinsiyyst saxladigr qlobal informasiya ve kommu-
nikasiya sebokasi oldugu {li¢iin pozitiv hiiquq normalarin-
dan basqa, diger tenzimloyici etik vo oxlaqi qaydalar da
faaliyyotdadir. Internetds els xiisusi etik normalar formala-
sib ki, gabul edilan ve sebakada davranigin xiisusiyyatlorini
miioyyen eden qaydalardir. Umumi xarakter dagisa da,
macburi qiivve kesb etmir ve onlarmn yerine yetirilmasine
nozarst dovlstin ve hiiququn tesiri xaricindadir. Internet
etikasinin  Oziinemoaxsus prinsiplori ve foaliyyet sferas:
movcuddur, asas prinsipleri asagidakilardir:

— soxsi hayat sirrinin qorunmasi — soxsi hayatin muxta-
riyyoti vo azadligy;
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— xlisusi milkiyystin toxunulmazligi — informasiyaya
sahiblik hiiquglarina ve miialliflik haglarina riayat edilmosi.

Internet etikasinin foaliyyet sferasina, yoni onun tatbiq
sahasina bunlar aiddir:

— elektron pogtda, catda, telekonfranslarda tinsiyyat;

— sobake-etiket qaydalar.

Bu sferalarin har birinds, onun istirak¢i auditoriyasinda
miivafiq Ozlinemaxsus qaydalar movcuddur. Masalen,
elektron poct vasitasilo yazismalar zaman miisyyan qay-
dalarin gozlanilmasi maqgsadauygundur:

— qisa izah vermoak;

— savadli yazmag;

—nazakatli olmag;

— cavab1 longitmomak.

Belalikls, internet etikasi dedikds bu ve digoar seboake
qruplar: terafinden gebul edilon va kibermokanda davramsin
xtisusiyyaetlorini miisyyen edan etiket qaydalari basa diistiliir.!

Internet fiziki hadise kimi miistaqil inkisaf edir, yoni 6z-
ozlinii tonzimlayir. Ona gore do burada etik masalalarin
meydana gelmosi tebiidir. Eyni zamanda bu mekanda
moveud olan etik qaydalar adi etik normalardan ferqlenir,
daha dogrusu, saboka etikasi 6z inkisafit baximindan adi ic-
timai etikani gisman gabaqlayir. Sosial sebakalor 6ziiniin
unikal keyfiyyatlari ilo digar kibermakan istifadagilorinden
forglondiyina gors, gobokelardoaki sexslor iiciin asagidaki
etik qaydalar gebul edilmisdir:

— dork edin ki, siz insanla tinsiyyatdesiniz;

! Btrafli bax: S.Maocidli. Internet hiiququ vo etikasi. Baki, Azorbaycan
Universiteti, 2015, 5.23-28.
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— real hayatda movcud olan davranis standartlarinin te-
rofdari olun;

— anlayn ki, siz kibermakandasiniz;

— digar sexslarin vaxtina ve imkanlarma hormet edin;

— imicinizi qoruyun;

— konfliktlore imkan yaratmayin;

— goxsi yazigsmalar hiiququna hormatls yanasin;

— imkanlarimizdan sui-istifade etmayin;

— basqalarinin sshvlarini bagislamagi bacarin.

Sosial gobakoalarden istifade ederken miisyysn axlaq
normalarina riayet etmok lazzmdir:

— Sosial sebakada 6z profilinds basqasinin soklini onun ica-
zasi olmadan yerlasdirmak olmaz. Ogor bunlar1 kimase gostor-
mayi lazim bilarse, yaqin ki, onu sebakaye 6zii yerlasdirar.

— Hec¢ bir halda dostlarinizin size agiq, lakin basqalar:
tclin gapali olan profilinden informasiya ve sokillori digar
soxslore tinvanlamayin. Ciinki dostlariniz bu materiallar1 ki-
min gore bilmasi masslesini 6zlari hall etmak hiiququna ma-
likdir.

— Digoarlarinin soxsi malumatlarina asasen geydiyyatdan
ke¢moayin. Oger adiizin bildirilmemayini istayirsinizss,
sorti adlardan istifade edin. ©n yaxs1 halda foto yerini bos
saxlayin, basqa sokillordsn, xiisusile bu, real insana max-
susdursa, istifade etmayin.

— Soklin yiiklonmasi zaruri olan halda mashur sexslerin
fotolarindan istifads edo bilarsiniz.

— Profilinizds ali tahsil ve ya is yeriniz haqqinda geyri-
daqiq malumatlar gostermayin. Ciinki tanislariniz ve ham-
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karlariniz sebakada baranizds axtaris veran zaman narahat-
l1q hiss edacaklor.

— Digor soxslors haddindan artiq uzun ictimai mslumat
tinvanlamayin, eyni zamanda timumi istifads ti¢iin neazer-
do tutulmayan informasiyalar1 oraya qoymaym. Bu halda
an yaxsisi soxsi yazismalar funksiyasindan istifads edin.

— Sizi 6z dostluguna gebul etmayen goxslars sakit mii-
nasibat baslayin. Dostluq toklifinin iki dofe rodd edilmasi
amin olmaga kifayat edir ki, istifadagi soxsi informasiyasi-
nin sizin ti¢lin a¢1q olmasini istamir.

— Sorti adlardan istifade edarken 6z dostlariniza qasden
yalan malumat tinvanlamayin. Sorti adlar yalniz sexsi me-
lumatlarin miidafiasi noqteyi-nazerindan yolverilondir, la-
kin heg bir vachlo hamsohbatin aldadilmasi {iglin nazarda
tutulmamisdir.!

Belolikls, sosial seboakanin nainki miiasir insanin amsali
foaliyyatindo, elaco da ictimai-siyasi hayatda rolu va fayda-
sini1 nazare alarag, bu makan unikal informasiya kommuni-
kasiya miihiti hesab olunur ve burada hiiquq normalarin-
dan daha ¢ox Oziinemoaxsus sosial davranis qaydalar1 ve
prinsiplari tistiinliik togkil edir.

1 Otrafli bax: S.Macidli. internet hiiququ vo etikasi. Baki, Azorbaycan Univer-
siteti, 2015, s.23-28; P.M.Anrynues, ®.®.F0cudos. ConuanbHbie ceTH Kak
WHCTPYMEHT TMOBBIMIEHUST 3()(GEKTUBHOCTH MEXAaHU3MOB TOCYAapCTBEHHOrO
ynpasieaus / Tenexommynumkammm, 2009, Ne 9, ¢.25-30; CereBas 3THKa
(Otuka u HWurepuer) Jlomernk, 2000; OOmeHne B COINUANBHBIX CETSX,
http://www.etika.ru/articles/3/71/
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Isgiizar kommunikasiyada etiket

Isgiizar kommunikasiyada etiket, {imumiyyatls, etika-
nin forqli bir terafidir ve onun asas xiisusiyyaetlarini ehtiva
edir. Etiket boyiik meanavi meanaya malikdir, onun komayi
ilo alage qurulan gsaxse hormeati ifads etmak miimkiindiir.
Ogor insan dovletin ve ya miisyyean miiassisonin niima-
yondasidirss, etiketlo onun tutdugu vezifays, sirketsa va s.
miinasibat ifada olunur. Bu halda etiket hoam da siyasi ma-
hiyyet dagiyrr.

Biznes etiketi sahibkarin pesokar davranis axlaginda an
miihiim terafidir, mazmununa gors daha zengindir, ¢linki
bu kateqoriyaya timumide xiisusilik aiddir. Tessstif ki, is
adamlar: etiket qaydalarini bilmadan ¢oxsayli sarfeli sovds-
losmalor aparmaga can atirlar. Davramisin xiisusi formasi-
nin ifadasi kimi etiketin qaydas: onun iki tizviiniin birliyi-
dir: axlaqgi-etik va estetik. Birincisi onun menavi normasinin
tozahiirii — gqaygisi, gorunmasidir, ikinci teref davranis for-
malarinin gozalliyi, zarifliyidir.

Insanlar etik keyfiyyotlorlo dogulmurlar — torbiys olu-
nurlar, bu keyfiyyatlor sonralar verdis halini alir. Bels torbi-
ya na qodar tez baslanarsa, o godar yaxsidir. Xiisusila birin-
ci nasil biznesmenloarda yiiksak etik vordislorin formalasdi-
rilmasi ¢ox ¢atin basa golir. Obas yera ingilislor demirlar ki,
centlmen olmagq tgiin ailede “ii¢ universitet diplomu” ol-
malidir: baba, ata ve ogul.!

'Bu barado otrafli bax:
http://www.pult.gudok.ru/archive/detail.php?1D=993800;
http://prepod2000.kulichki.net/item_325.html.
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Etiket tarixi bir fenomendir, insanlarin konkret sosial
miihiti hayat geraitindeki dayisikliklerls miivazilasir. Onu
bilmak ve qaydalarina riayat etmak yalmz karyera tigtin de-
yil, heam ds insanin hayati telebidir, heatta bazen gelacayi
ondan asili olur.

Etiket qaydalarindan basqa, pesekar etiket de var — ha-
yatda hemise pegokar funksiyalarin yerine yetirilmoasinda
an yiiksoak effektivliyi temin eden miinasibatlar olub va qa-
lacaq. Har hansi fealiyyatin istirakg¢ilar1 bu qarsiligh faaliy-
yatin an optimal formalarim va davranis qaydalarini saxla-
maga calisirlar. Pesokar funksiyalarin yerino yetirilmasi
tiglin kollektivds, is adaminda miisyyen enenalar yaranir,
onlar zaman keg¢dikco manavi prinsiplar asasinda qiivvatles-
nir vo bu, qrupun etiketini, birliyini togkil edir. Isgiizar mii-
nasibatlorin tacriibasinde homise miiayyan standart veziy-
yatlor var, onlardan gagmaq miimkiin deyil. Bu situasiyalar
tiglin davranis formalar1 ve qaydalar hazirlanir: qaydalar
toplumu isglizar iinsiyyet etiketidir, biznes iinsiyyetinin
xarici torafini tomsil edir.

Isgiizar etiket garsiligh miinasibatlorde miivaffagiyyoto
sabab olan daha maqgsadauygun davranis formas1 qaydala-
rinin uzun miiddast segilmasinin naticasidir. Bu qaydalarin
moanimsanilmasi he¢ do asan olmur, buna gore de sahibkar-
lar bazan etiket haqqinda ritorik sual isladirler: Bu manim
nayima lazimdir? Vo yaxud: Bu mana lazimdirmi? Torafdaslar-
la mohkam va saglam iinsiyyet qurmagq {i¢lin isgiizar etike-
ti bilmak macburidir: is adamlarinin iqtisadi ve maliyya
maraqlariin yaxinlasmasina komok edir.

i@gﬁzar tinsiyyotde davranis madeniyyetini nitq forma-
lar1 vo normalarini, sifahi nitq etiketi qaydalarini, funksio-
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nal iislublar1 bilmadan, zongin liigat ehtiyatina malik olma-
dan tesavviir etmak olmaz. Sifahi iinsiyyetin tarixen islen-
mis isglizar nitq etiket stereotiplori movcuddur, onlardan is
adamlan da istifade edirler: conab, xanim, xanimlar vo conab-
lar va s. Qeyd edak ki, rasmi ¢ixislardan savayi, diger sosial
qruplar arasinda bu ciir miiracistlar halslik genis yayilma-
misdir vo tez-tez insanlarin goriislords, toplantilarda daxili
narahatliq hissi kegirmasinin sahidi olurugq, ¢tinki bir-birine
neco miiraciat etmoakda ¢otinlik ¢okirlar: yoldas, bay, bacilar,
qardaglar, miiallim va s. Hetta ictimai yerlards bazan tahgqire-
dici miiraciatlor do esidirik: ay arvad, ay kisi va s.
Azarbaycan dilinds konkret miiracist formasinin olma-
masi insanlarla tinsiyyeat zamani bir ¢ox ¢atinliklor dogurur.
Istor rosmi, istorsa do geyri-rosmi yerlorda sdhbat etmak is-
todiyimiz soxslora hansi formada miiracist etsak, — miiallim,
bay, xanmim va s., — daha dogru olar deye diistiniiriik. Bezan
miiraciat formamiz qarsi tarafs xos galmir ve onunla {insiy-
yotimiz elo avvaldon alinmir. Bunun da sebabi budur ki,
Azarbaycan dilinds miiraciat formalar: sabitlasmemisdir.
“XX osrin avvallorinda afondim sdzii miiraciat formasi
kimi Azarbaycanda da istifade olunub. Bu da asas verir ki,
ofondim soziinden miiraciat formas: kimi istifade etmok
miimkiindiir. Madani inkisafla bagl oldugu tigiin miiraciat
formalarini comiyyat 6zii ortaya ¢ixarir” (Q.Maharromli).
Miixtolif xalglarda miiraciat formalar1 forglidir. H.Isa-
xanli onu bels sorh edir: “Fransizlar soyadin ve ya vazifa-
nin avvalinds kisiys “monsieur” (miisyo), qadina “mada-
me” (madam), gonc qiza ve evli olmayan gqadina “made-
moiselle” (mademazel, mademuazel) deyirlor. Uygun mii-
raciat sokli — ispanlarda senor, senora, senorita, italyanlarda
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signore, signora, signorina, almanlarda herr, frau vs fraule-
in (indi frau ham evli, ham subaylara, fraulein iso, asasen,
usaq vo ya yeniyetmsa qizlara aid edilir); burada sozlerin ts-
laffiiziinii deyil, yaz1 formasini gdstarmakls kifaystlonirik.

Ingilisler kisiye “mister” (qisaca: mr), evli vo ya dul qa-
dina “missis”, subay qadina “miss” (mis), evli olub-olmadi-
g1 nozora alinmirsa, “ms” (mis) deye miiraciat edirlor.
“Mister” ifadesi “master” (usta, ustad) soziinden, qadinlara
aid miiraciat formalar1 iss “mister” soziiniin qadin cinsi
qarsiligl olan (ve avvaeller istifadeds olan) “mistress” so-
ziindon amalos golib. Yiiksak vezife sahiblorine miiraciatda
“mister” ifadasi ad ve ya soyadin deyil, vazifenin oniinda
islonilir, masalan, mr President. Oxsar halda qadinlara ma-
dam deye miiracist olunur.

Qadina daha bir hormeatli ifads olan “lady” vea kisiys
“centleman” (com sokilda: ladies and gentlemen!) sozlari ilo
miiraciat edirlor. Tiirkiyads istifads edilon bay vo bayan kal-
molari va onlarin islonilme tisulu, goriiniir ki, Avropa mii-
racist formalarina uygunlasmaq ceahdi idi (bayan qadin so-
ziiniin sanki daha hérmotli avezidir). Ingilislor hérmatli
yash kisiloars, yliksak vezifs sahiblarine va ya kiibar manse-
yi olan kisilors, hamg¢inin “ser” deye miiracist edirlor (adin
avvealinds va ya adsiz): uygun halda qadinlar tigiin madam
sozlinden istifads olunur.

Ruslar kisilara “qospodin”, qadinlara “qospoja” va ya
“dama” deyo miiraciat edir, asason ise ad ve ata adindan
(Mixail Yeqorovig, Yelena Yeqorovna) istifads edirlor. Ya-
poniyada cinsindan asili olmayaraq ada ve ya soyada “san”
ifadasi oalave edilir: Tanaka-san, Aki-san. Olbatta ki, baxdi-
gimiz dillards bir sira basqa miiraciat formalari, o ctimls-

=< 149

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

dan irsan kegon ¢oxsayli zadagan titullar1 da movcuddur;
onlarin adlarini gekmak bels boytik yer tutard.

Insanlara onlarin pegasi, senati vo elmi saviyyasina gore
da miiraciat edilir: masalan, hormatli musiqicilere “maest-
ro” va ya “doktorluq” (PhD) elmi daracasi olanlara, hamgi-
nin hekimlara “doctor” (dr) deys miiraciat edilir; elmlar
doktoru kimi menasiz ikili ad vo dorace sistemi Qoarboa xas
deyil. Qarsidakini boyiitmakle yanasi, oziinii qarsidakin-
dan daha asag1 tutmaq da nazakatli miiraciat formasi sayi-
lib — nokariniz, aciz qulunuz, sadiq bandaniz, qurban kimi (islam
alominda vo Cinda bu ciir ifadalar ¢oxdur).!

XX osrin avvellorinadek adebi dilimizds daha ¢ox bay,
xamm, aga, qardas ve diger miiracist formalar isladilirdi. So-
vet dovriinde ise bu miiracist formaslar1 bir gedsr quru ve
¢ox resmi saslanan yoldas sozii ils avezlendi. 70 il bizimla
“yoldas”liq edon bu miiraciat formasina sonralar miiallim
vo miiallima kimi ¢agiris formalar1 da qosuldu. Azarbayca-
nin misteqilliyi ile yoldas sozii tarixin arxivine gomildi.
1992-ci ilde AXC hakimiyysti ilo Azarbaycana bay ve xanim
miiraciati formalar1 da geldi. Xiisusile bir gadar istehza ile
qarsilanan bay sozii kegmis sovet votendaslarinda aski do-
namlardaki burjua sisteminin qalig1 kimi tacesssiim olunur-
du. Onlar bu miiraciati bay-xan silkinin “dirilmasi”ne isa-
ro kimi basa diisiirdiilor. Amma bir miiddat sonra bay, xa-
mm sozleri miiracist formasi kimi danisiq dilimize daxil ol-
du. Bununla yanasi, miiallim vo miiallima formasi ise indiyoe-
dak 6z movqgeyini qoruya bilib. Maraqlidir ki, Azerbaycan

! https://news.milli.az/society/335659.html
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dilinde sexse miiraciat formasimin qoti varianti yoxdur.
9dobi dilimizin her ciir inkisafina imkanin oldugu bir
dovrds timumi ve haer kas tarafinden gsbul olunan miiraci-
ot formalarinin olmamas: bir gader qeribadir. Bazilari-
na bay, digerlerine miiallim deyands naraziliq edirlar...

Comiyyoatde xamim soziinlin yalniz elit tobagaye aid
edilmasi barade sohv fikir formalasib. Balks ds, bir miid-
datden sonra comiyyst dilimizda canab vo xanim miiraciat
formalarini tam olaraq qobul eda bilacok (F.Veysalli).

N.Caforov xamim miiracist formasindan ferqli olaraq,
bay ve miiallim masalasinde problemlsrin yasandigim vur-
gulayir. Bay miiraciat formasi bir zamanlar titul olmus ve
har adama samil etmoak olmaz, bu miiracist formasi1 Tiirki-
ya tacriibasinda ¢ox yayilib ve bir nov canab menasini da
ifada edir. Bay miiraciat formasi daha ¢ox AXC hakimiyyati
vaxtinda timumilasdirildi, har kes dea bir-birine miiracioat
formasi kimi bay demaya baslad: ve onlar miiayyen bir ay-
rilig1 da bununla giindems gatirdiler. Biz indi tam olaraq
deya bilmorik ki, bay sozii tamamils neytraldir ve har koss
da aid ola bilar. Osas bu slamatlari bay sozii ele AXC-nin
vaxtinda qazandi. Bu giin de hamin anens davam edir, bay
sOztina cabha rengi ilo motivlenmis kimi baxilir, amma bu s6-
zliin xiisusiyyatlori aradan qaldirilmalidir.!

Is adamlar1 miiraciatds canab sdziine iistiinliik verir; bu
s0z, demak olar ki, biitiin sosial qruplar {igtin miistaqildir,
eyni mana ve mazmundadir.

Isgiizar miinasibatlords, biznesds etiket, geyim, sahib-
karin, menecerin davranist onun vizit kartidir. Insanlarin

L https://modern.az/az/news/24128
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isglizar iinsiyystds etiket qaydalar1 onlarin hayat terzi ve
milli adst-ananslari, bu ve ya diger xalqin ¢oxasrlik hayat
tocriibasinin, avvalki nesillarinin maisati ile baghdir. Ugur
qazanmagq istayirsinizss, onlar1 yerina yetirmak lazimdir:
isin maraqlar zovqiintizden va isteyinizden daha ytiksak-
dir. Biznes etiketi miistorilara gostarilon xidmatlerin har bir
noviinds xtisusi davranis taleb edir, onun isa 6z pesokar in-
coliklori var. Yadda saxlamaq lazzmdir ki, miisteri ilo mii-
nasibatlari bu asas prinsip miisyyenlasdirir: miistari ofisiniz-
da (magazada, miiassisada) an bahali va arzuolunan saxsdir.!

Bozen isgiizar tinsiyyat, goriislor zamani utancverici veo-
ziyyetlar yaranir, bu da biznes etiketinin asas qaydalarim
bilmamekdan irali galir veo ya 6zfaaliyyatlori qobul edilmis
etiket qaydalar ilo iist-iisto diigmiir. Isgilizar iinsiyyotda
biznes etiketinin ¢ox vacib 19 qaydas: vardir:

1.Sizi kimasa taqdim eden zaman ayaga qalxin. Bu hal-
da hamsohbet sizi daha yaxs1 gabul edsr. Oger miisayyan
soraitden asili olaraq, durmaq imkanimiz yoxdursa, ytingiil-
co tozim eda bilarsiniz.

2.Homiso adimizi vo soyadimizi tam gokilda sdylayin.
Uzun va ¢atin adiniz varsa, qisa formasini da xatirladin.

3.Ev sahibi vo ya gortisii toskil edan ve veziface iistiin
olan salamlasmada ilk olaraq sl uzatmalidir.

4.Soraito uygun geyinin. Geyim geyri-verbal iinsiyyatin
an vacib elementidir —iggiizar niifuzu qaldira ve ona zarar
yetirs bilor. Xarici goriiniisle pesokarliq ifads olunur.

! Btrafh bax: b.3.3ensa0814. Jlenosoe odutenne. M.: “Ansha-TIpecc”, 2007, €.356.
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5.Dosamaden asili olmayaraq, he¢ kim tigiin stul dasi-
mayi1n ve ya sliriisdiirmayin.

6.Mobil telefonu cibinizds saxlayin. 9sla masanin {istii-
na qoymayin, galan mesajlar1 oxuyanda ve ya cavab yazan-
da qars1 terafe saymazliq tesiri bagislayacagq.

7.Ayaginizi bir-birinin iistiine asirmayin. Bu, xiisusila
kisiloers aiddir, qadinlarin bels durusu ciddi gortisde hem-
sohbetin fikrini yaymdirir.

8.Noyaess isare etmak istayirsinizss, barmaqlarimz ctit-
layin ve ya agiq allo gostarin; sohadat barmagin tuslandir-

magq xtususile qadinlara xos tesir bagislamar.
9.1sgiizar iinsiyyst zamani sag ol, cox sag olun ifadalorini
az isladin.

10.Adresatin e-pogt tinvanini an az1 iki dafe yoxlaymn, slaga
siyahusina ¢ox diqqetle daxil edin. Boazen diqqgatsizlikden
moktub hamin sexss deyil, bagqa birisine yonslir.

11.Isgilizar nahar v ya sam yemayi zamani ¢drayi bicag-
la dograyib, slinizle dilimlayin.

12.Cox bahal1 seylar sifaris etmayin. Elo ¢ixir ki, goriisda
moagqsadiniz var. Ogar avvelcadan vaxt tayin edib goriisiir-
stintizso vo bu toklif sizin torafinizdondirso, istonilon men-
yu miimkiindiir.

13.Qablar1 masada 6tiirmayin, qulluq eden personala 6z
isini gdrmoayo imkan verin. Masanin arxasindak: diger in-
sanlar hale yemoyi bitirmemislarses, harokatloriniz onlar1 te-

lasdirdiyiniz kimi gortine bilar.
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14.Yemoklorin balansina riayat edin. Ogoar qonaginiz de-
sert sifaris edibsa, onun 6zilinii narahat hiss etmoamasi ti¢iin
siz do bunu tokrarlamalisiniz.

15.Masada yemoak dastini lazimi sokilde diiziin: ¢orak,
salat, ¢congal, bicaq sol torsfds, stokanlar ortada, gabiniza
yaxin, ickiler sag terafds qoyulmalidir.

16.Heg vaxt yemoak qaliglarinizi aparmagq ti¢iin bitkkmayi
xahis etmayin. Siz isglizar sam yemoyina biznes namina
golmisiniz. Bu, isglizar miihitds deyil, yalniz ailovi yemak
masasinda mimkiindiir.

17.Cinsindan asili olmayaraq, restoranda pulu devet
edon Odoayir. Ogor kisi devet edilmis qadinin etirazlarina
baxmayaragq, restoranda hesab1 6demayi tokid edirss — 6da-
sin. 9gor kisi hiss etdirmadan yemak deasgahi arasi pulu
kassaya 0dayibse, bu onun terafinden kiibarliqdir. Biitiin
hallarda hesabla bagl miibahisalardsn qagin.

18.Hormaotls ayrilmaga hazirlagin. Getmayi sonuncu s6z
deyan nazaketla toklif etmolidir: Sizinla tanis olmaq cox xos
oldu. Yaxin zamanda goriisarik va s.

19.1sgiizar iinsiyyatda xirdagiliq etmayin.!

Rasmi vaziyyat, har hans1 mévqeds, homsohbats miina-
sibatde yiiksek nazakat, hormat talab edir, sosial statusun-
dan, cinsinden ve hams6hbstin yasindan asili olmayaraq,
ona “siz” — deya miiracist etmak lazimdir. Rasmi vaziyyat
hamisa ikiterafli “siz” miiraciatini talab edir.

Siz ve san liglin miiraciat etiket formalarimin miiayyan
totbiq qaydalar1 vardir.

!Bax gsaldilmis sokilda: https://womo.ua/19-pravil-biznes-etiketa-kotoryie-
dolzhen-znat-kazhdyiy/
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Siz:

— yaxs1 tanis olmadi81 ve tanimadig: bir insana;

—rasmi ve geyri-rosmi soraitds;

— hamsohbate nazakatli miinasibat vurgulandiqda;

— barabar vo yasca boytik bir insana miiracist olunduqda;

—igglizar tinsiyystde miisyyen masafe gozledikds isladilir.

Unsiyyet formasini ve etiket ifadalorini secorkan hom-
s6hbatin yas1 xiisusils vacibdir.

Siz tinsiyyatda nazaketlilik niimunasidir.

Son:

— yaxs1 tanidigin insana;

— geyri-rasmi garaitds;

— homsohbotlo dost miinasibatds;

— berabar saviyyasli ve ya yasidin, 6ztindan kigiklers;

— isglizar tinsiyyotdas isti miinasibat yarandiqda deyilir.

Nozore almaq lazimdir ki, miiraciat formas: miivafiq
adat-enanalari olan tagkilatlar va firmalar tersfinden miiay-
yon edilir. Isgiizar miinasibatlards miiracist formasini vazi-
foca yuxari olan soxs segir. Masalon, aksar firma vo miiassi-
solorda san etiketi islonse do, miiallim kollektivlorinds,
timumiyyastls, bels miiraciat goebul edilmir. Saxslerarasi
miinasibatlorin etiketi hor zaman rosmi “siz”dan “son”o ke-
¢idds dostcasina xiisusi zariflik talab edir.

Xahis, davet, hamsohbato hormatle yanasma sual for-
masinda da vurgulanir:

— Sizden xahis edo bilorom...?

— Sizin iginizi ¢atinlagdirmayacak...?

— Siz cavab vera bilarsinizmi...?

— Siz istirak etmoaya razisimizma...?

— Man sizo toklif eds bilorommi...? vos.
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Nitq etiketinds vaziyyestdoan va vazifs statusundan asili
olmayaraq, bazi qadagalar vardur:

—normadan kenar leksika;

— yiiksak tonda tinsiyyat;

— iscinin gsoxsi layaqetini al¢aldan miixtalif tohgiramiz
ifadalar.

Sohbatin tonu az shamiyyat kasb etmir. Saraitden asili
olaraq, iimumi ab-hava rasmi, neytral ve ya dostluq kimi
toyin edilo bilor. Isgiizar etiketdo danigigin tonuna gore ifa-
denin manasi dayiss, ona aks shamiyyat verils bilor. Mase-
lan, bali s6zii yox kimi saslenar va ya aksino.

Miiasir resmi-isglizar kommunikasiyalarda tinsiyyatin
inzibati-komanda tislubunu sexsleraras: qarsiligh slages for-
mas1 kimi tatbiq etmak tovsiys edilmir. Ciddi resmi miina-
sibatlords sakit, barabar, tomkinli, rosmi miinasibatlaords iss
sakit, mehriban {insiyyst tonu olmalidir. Lazimi danisigin
tonuna riayast edilmamasi nainki tinsiyyate mane olur, hem
da ¢ox vaxt hamsohbatin soxsiyyeti barads yanlis tosevviir
yaradr.

Isgiizar qarsiligh slage zamani nazaket qaydalarina ria-
yat etmak vo ifadalards gatiyystden qagmaq lazimdir. Ma-
solon: Mona olduqca inandirict goriiniir; Taassiif ki, sizinla razi-
lasa bilmaram vo s. bu kimi ifadalarden istifado etmok tovsi-
yo olunur.

Yiiksok ictimai movqe tutan va ya Veten qarsisinda gor-
komli xidmatlori olan goxslore xiisusi etiket formalar: ilo
miiracioat edilir. Masalon:

— Cox hormatli Oziz miiallim!

— Darin hormat basladiyimiz Oziz mijallim!
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Isgiizar etikanin qaydalarina asasan, rosmi taqdimatda
ad, atasmin adi va soyadi, har hansi elmi deracasi varsa,
soslondirilmalidir. Masalen: gorkamli ictimai xadim, Sovet Itti-
faqr Qohraman, diinya sohratli sarqsiinas alim, akademik, Omak-
dar elm xadimi Ziya Musa oglu Biinyadoov.

Hoamkarlarla, isglizar terafdaslarla iinsiyyet, bir qayda
olaraq, daha serbast sokilds olur. Miizakirs zamam danisiq
togebbiisii novba ils bir dialoq istirak¢isindan digarine kegir.

Ogor olagelariniz birge isladiyiniz illor arzinds dost mii-
nasibatine gatibsa, hoyatda, isde vo resmi geraitds isgtizar
etikanin taleblarine uygun bir-birinize miiraciat eds bilarsi-
niz: sizin lgiin de goxsi ve isglizar linsiyyatds daha asan
olacaq, otrafdakilarda sizin dostlugunuza heg bir siibhe ya-
ratmayacaq:

— Ay Siileyman, yaxs: oldu san galdin, axi, deyirlar ki, son
bir agilli adamsan, gal gorak, san no moaslohat goriirsen?
(U.Hacibayli)

I@gﬁzar qarsilight slage zamani gender oslamsatlari ilo
bagl miiracisatlor qadagandir, avezinds sirket emokdaslari-
n1 “Hormoatli hamkarlar! Conablar! Hormoatli canablar!” deys ca-
girmaq olar. Ogar tanimadiginiz insana miiracist etmok la-
zim golirso, vizual slage qurmaga calisin vo yad soxse mii-
raciate bu sozlerle baglayin: Bagislayin..., Xahis edirom,... Liit-
fon... vo s. Ad ¢akilandan sonra hirmatli va s. kimi epitetlor
islodilmir. Har hansi bir emak sahasi, pesa soraflidir, har
kasin isina hormatls yanasilmali, miiraciat etiketlarinds ne-
zaro alimalidir.

Etiket har hansi bir yerds, isglizar {insiyyet sisteminde
davranis qaydasidir. Hormotli sozii nezakastlilik formulu-
dur: Hormotli conab nazir! Hormatli hamkarlar! Yazili matnin
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sonunda, imzanin qarsisinda nazaketlilik — hormatla yekun
formulu olmalidir: Hormoatlo Natiq Mammoadli! Hormatlo Oh-
mad Fataliyev! Hormatla Inal Nadiroglu!

Kigik bir hasiya: Salam s6ziiniin meanasi “siilh ve amin-
amanliq”dir. Adatan miisalmanlar bir-biri ile goriisends is-
tifade edilir. Os-salamu aleykum demakls Allahdan kime-
so salamatlig, emin-amanliq, firavanliq baxs etmasini dile-
mok basa diistiliir. Quranda salam sozii xiisusi olaraq mo-
minlar tgiin istifade edilmisdir. Hotta kafirlorin fitnalorine
baxmayaraq, Allah mominlara onlara salam verib ke¢cmoyi
buyurur.

Dinimizde salamm onemi boytikdiir. Hadisi-gariflorde
buyurulur ki:

— Bir yers, bir maclise daxil olan oradakilara salam ver-
sin. Oradan qalxib gedarkan yens salam versin.

— Insanlarin an acizi dua etmayan, an xasisi da salam
vermoayondir.

— Salam emniyyst, hiizur, salamathq, saglamliqg, siilh,
rahatlig, yaxs1 natice, qurtulus kimi manalara galir. Salam
vermok bir kimsaye edilocok an gozal duadir. Salam “Man
miiselmanam, menden sens zarar gelmez, salamathqda-
san”, salamatlq iizra ol, miisalman olaraq 6l manalarma da galir.
Kimlara salam verilmaz?

—namazda olana;

— xiitba oxuyana va xiitbeni dinlayens;

— Qurani-Karim oxuyana ve dinlayans;

— s0hbat edana ve dinlayens;

— dars oxuyana;

— dors verana;

— dastomazi pozmaqda olana;
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— yemak zamani;

— dilenarken dilengiys;

—yad qizlara va gonc qadinlara;

— geybat edanlars;

— giinah islodanlars;

— kafiro hormat gostaranlara.

Salam verilmasi caiz olmayan bu kaslar salam versoalor,
salamlar1 alinar, fitno ¢ixarilmaz.

Sual: Bir yero girinco garsimizdakina salam vermoak la-
zimdirmi? “Ovval salam ver” deyilir.

Cavab: Bir otaga girenin avvel salam vermasi, so6ze sa-
lamdan baslamasi lazimdir. Bu mévzudaki hadisi-soriflor-
don bir nec¢asinin moal1 beladir:

— salam kelamdan avvaldir.

— salam vermaden s6zs baslamayin, danisana cavab
vermayin.

— salam sualdan avvaldir; salam vermadan sual sorusa-
na cavab vermayin.

— momin avval salam vermak iig¢lin can atar, miinafiq
iso avvel Oziine salam verilmasini gozloyar.

—avvel salam veran Allaha ve Resuluna daha yaxindur.

— Allah-taalanin rehmat va afvine an layiq olan avval sa-
lam verandir.

— avval salam veran kibrdan uzaq olar.!

Salamlasma danisiq etiketinin an shamiyyatli slamatle-
rindan biridir. Onun komayi ilo hamkarlar, isgiizar torof-
daslar vo miigtorilor arasinda olageler qurulur. Ictimai

L Bax: https://www.gozelislam.com/exlag/226-salamlasmag-ve-onemi.html
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moansayinden asili olmayaraq, hama ilo salamlasmaq lazim-
dir, bu, diggat ve nazakat alamati kimi gebul edilir.

Isgiizar iinsiyyst seraitinde salamlarin novbaliliyi isti-
rakcilarin har birinin vezifs pillasi ils birbasa baglidir. Mes-
salon:

— ilk olaraq xidmati vezifesi nisbaton asag1 olan salam
vermolidir;

— vazifesinden asili olmayaraq, ilk novbads otaga daxil
olan oradakilar1 salamlayir;

— gonaq binaya daxil olarken avvalcs sirketin gozatgisi-
no salam verir;

— Otlib-kegon amokdaslar ilk olaraq salam vermalidirlar;

— goriisds kisi ilk olaraq qadini salamlayur;

— yasca gonc ilk novbads yash adam ve qadinla salamlasir;

— barabar statusda terbiyeye gore birinci salam verir.

Olbatts, bu o demoak deyil ki, vazifeca boyiik miitlaq ki-
ciyin salamini gozlomalidir. O takea sozls deyil, jest, mimi-
ka, tobassiimla salamlasa bilar ve he¢ bir halda niifuzunu
itirmaz. Kiibar etiket kisiyo qadin va ya yasca boytiklari sa-
lamlayaraq ayaga qalxmagi tovsiyo edir. Isgiizar etikaya
asasan, qadin va yaghh adam da smekdasin bu harakatini
yiiksak qiymatlondirir, {iz-lize geldikds, sadace, giiliimse-
mok kifayat edor. Amma salamlagsmamagq tiglin onu gérmo-
diyinizi iddia etmayin: agor siz yad adamdan nase sorus-
magq istayirsinizss, svvalca onunla salamlagmag: unutmayin!

Qobul olunmus enenayes gore, saat 12-dak sabahin xeyir,
6-dan sonra axsamin xeyir demak magbuldur.
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Salam vermok {ictin tokca “Salam! Giinaydin!” kimi ver-
bal ifadalardan yox, qeyri-verbal harokatlordan istifads edi-
lir: olini sinesine qoyub bas endirmak, ollorini yellomak,
basini torpatmoak, bir ne¢o saniye dayanib samimi giiliim-
somoak vo s. Belo bir salamlasma — semimi hisslerinizi qarsi
torof do giymatlendirir, ona xos tesir bagislayir. Salamin
hansi formasi daha yaxsidir: “Salam”, yoxsa “Giinaydin™? —
vahid fikir yoxdur, salamlar manaca eynidir, ¢iinki geyri-
rosmi xarakter dastyirlar.

Etiket normalarina riayet edilmasi effektiv isgtizar kom-
munikasiyalar qurmaga imkan verir. Masalan, danisiq, nitq
etiketi nazaketli linsiyyst formuludur, ona sahib olmag,
qaydalarin1 bilmak hormsat ve etimad qazanmaga, tinsiy-
yoatdae ¢atinlik ¢ekmamays, 6zilinii inamli ve sarbaest hiss et-
moaya kdmak edir. Unsiyyat iigiin etiket formalarin segil-
moasinde gaxsiyyatin xiisusiyyatlari, vazifesi, sosial statusu,
xidmeatlari, yasi, cinsi, tanisliq deracasi miiayyonedici amil-
lordir. Isgiizar kommunikasiyada universal salamlagma
formalarindan istifade etmak qobul edilmisdir: salam, xos
gordiik, axsaminiz xeyir, sabahimz xeyir va s. Sadalananlardan
basqa, tontonali seraitda bir qodar daha sarbast formalar is-
ladilir: sizi salamlayiram, icaza verin sizi salamlayim vo s.

Salam ol sixma ila miisayist edils biler, barabar xidmati
statusda qadinlar istayine gore miibadils edirlsr. Oger qa-
din birinci olini uzadirsa, kisi qarsiliq vermalidir. 91 sixma

vaxt1 qadindan farqli olaraq, kisi alcayini ¢ixarir.
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Qadin emoakdas giindalik isglizar tinsiyystde gender
forgine digget yonaltmamalidir, 6ziins kisi hamkarlarindan
alave diqgat talob etmamalidir.

Hor bir amoakdasa salami aydin vo tolosmoadon demok
tovsiyoa olunur. Tomkinli salamlama, geyd olundugu kimi,
tobasstim va bas aymaklo miisayist olunur, vaziface iistiin
olanin tagabbiisii ol vermaklos bitir.

Har hansi bir sirketin isgilori bir-birini salamladiqdan,
tanis oldugdan ve ya bir-birina miiracist etdikden sonra on-
larda, imumiyystls, sirket haqqinda ilk tessstirat yaranir.

Isgiizar iinsiyyet etiketi qaydalarma asasen, agar iigiin-
cii saxs vasitosile tanigliq bas verirse, toqdimat qaydas: asa-
g1daki kimi olacaq:

— statusa gore, boyliyti kiciye toqdim edirlar (onun admy, so-
yadinu bildirir, pesa ve ya vazifse mensubiyystini ifads edirlar);

— daha sonra statusa gore kigiyi boyiiye teqdim edirler
(ad1, soyadu, pesesi vo ixtisasi barode malumat verirlor);

— tanishiga miinasibatini bildirmak {i¢lin olini uzatmaq
va ya uzatmamagq hiiququ boytiklere aiddir.

Daha agag1 vazife statusuna malik olan amakdas taqdi-
mat zamani alini birinci uzatmamali ve bu ifadalari iglatma-
molidir: Cox xos oldu! Sizinla tanis olmagima sadam! Giinay-
din! Salam! Bu, vaziface tistiin olanin hiiququdur, kigik iss

gliltimsayorak, basini torpatmakls cavab verir.
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Isgiizar kommunikasiyada telefon etikas1 va etiketi:
qgaydalar va normalar

Telefon isgiizar tinsiyyetds, biznesda an vacib va tez-tez
istifade olunan alstlorden biridir - isimizls ve ya isdenke-
nar diinya ils temas yaradir. Telefon masafs bilmadan in-
sanlarin asanliqla qarsiligh slaqe qura va fikirlerini boliise
bilacayi mithiim bir cihazdir. Biitiin ideyalar1 tokca canlr is-
glizar linsiyyatda deyil, telefonla da ¢atdirmaq miimkiin-
diir. Telefon {insiyyat qurmagq {i¢iin an asan ve an ucuz va-
sitalorden biridir; agor isglizar torsfdaslariniza pesokar go-
riinmaysa ¢alisirsinizsa, telefon damgsigr ils bagli asagida
gostarilon norma va qaydalarin yerina yetirilmasi vacibdir.

Norma togkilatda har bir emokdasin telefon etiketino
riayat etmasidir: daxil olan zangloars cavab vermak; sirkatin
adindan telefon zengleri etmok; miistarinin zengini lazimi
invana yonaltmoak va s. “Isgiizar iinsiyyestde insanlar daha
cox ii¢ novdon istifade edorak bir-birine malumat verirlar:
jest (55%), intonasiya (38%) va sozlor (7%). Telefonla da bu
novlerin bazisindon istifads edib fikirleri otiirtiriik, bu hal-
da informasiyanin verilmasi farqlidir. ©vvela, hamsohbat
bizi gormadiyi ti¢iin jestlordan istifade olunmur, intona-
siya vo sozlar toxminan bels boliiniir: intonasiya — 86%,
sozler — 14%” 1

L http://www.smb24.ru/delovoj_etiket/telefonnyj_etiket_;jsessionid=
B8559407BE5A29E3FA70F84BBDA9A379
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Telefonda tinsiyyat zamani ses ¢ox xos vo molahatli gal-
molidir, ¢linki sas goxsiyyset, tohsil, aile mengayi haqqinda
toossiirat yaratmaqda, hemginin masgul oldugumuz isin
xarakteri barade malumat vermakda ¢ox miihiim rol oyna-
yir; glclii, inamli sas isglizar kommunikasiyada giivenc
asilayir, damsiq vaxti xos ovqat yaradir: Sabahiniz xeyir; Axsa-
miniz xeyir; Necasiniz? Shvaliniz necadir? Sahhatinizdon sikayati-
niz yoxdur ki? va s.

Sehor erkan ve gece he¢ kimas zang vurmayin, ager o,
yatir ve ya miirgiilayirss, sizinle s6hbat maraqli olmayacagq.
Zoangdon sonra “Kimdir?” sualina “Kim oldugumu taxmin
eda bilarsonmi? Tammadin-tanmimadin!” kimi ifadslorden isti-
fads etmoayin, sozlo oynamayin; miisahibiniz ciddi ve rele-
vant adamdirsa, birbag matleba ke¢in. Diiymeni basmaz-
dan 6nce y18diginiz nomrays diqqgoatle baxin, ilk névbada
tinvana diiz zeng etdiyinizi Oyrenin, slage qurmagq istadiyi-
niz goxs olub-olmadigini miiayyanlesdirin. Séhbata zeng
vuran baslayir: geyri-rasmi zenglards “Alo?” suali kifayat
edir, rasmi olduqda miiraciat forqlidir: Salam, monim adim
Olidir, ... sirkatindan sizi narahat edirom. Mon Abbas miiallimla
damgiram? 9gor ndmroni diiz yigmamisinizsa, nazakatlo
uzr istoyin.

Eyni zamanda iki naferin zangina cavab vera bilmayaca-
yiniz halda tizr istayib, geri yigacaginizi bildirin. S6hbeti

bitirdikde soziinii agzinda kasmoayin, sagollasin, somimi
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ifadalor isledin: mana séziiniiz qalmadi ki; Oziiniizii qgoruyun; si-
zinla danismaq xosdur v s., telefonda heg vaxt vidalagmayn.

Otrafdaki radio ve ya televizorun sesi narahathq yara-
dirsa, etiketo goro, xatdoaki insan1 esitmok {i¢tin dorhal sosi-
ni azaldin.

Isgiizar iinsiyyst m&vzusunu hamise aktual saxlayin ve
rosmi salamlardan sonra ise kegin. Yemak zamani isgiizar
alaqalarls, biznesla baglh zangler olduqda ya tizrxahliq edib
sonra zong vuracagimizi bildirin, ya da miiveqqesti nahari
saxlaym. Yemoak zamani kelmaloriniz aydin olmaya bilar.

Miihiim telefon etiketlarinden biri zengs cavab vermak-
dir, vermadikds qars1 terafi qiciqlandirir; ager siz zengi
otlirmiisiiniizss, miitlaq tokrar y1gin, balks, biznesiniz tliglin
gox vacib bir masaladir. Isden getdiyiniz taqdirde telefonu
elektron pocgta qosa bilarsiniz. i§gﬁzar torofdasiniz isda
yoxdursa, komakgisina bir gqadar sonra zeng vuracaginizi
bildirin. Sizi fasile vaxti ve isdon getdikden sonra axtara bi-
larlar. Sesli mesajlarimizin oldugunu yoxlayin ve onlara ca-
vab verin, derhal cavab vermoyinizi isglizar tersfdasinmz
yiiksak giymatlandiracek.

Zang edani salamlayin, onun zanginin sizin {i¢tin vacib
oldugunu, bels deyilsa do, sevindiyinizi bildirin. Ele edin
ki, zong vuran 6ziinii arzuolunan kimi hiss etsin. Maraq gos-
tormadiyinizi hiss etdikde sorgunuza cavab vermayeo bilar.

Telefonda quru, soniik cavablar vermayin:

— Salam!
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— Xeyr!

— Esidirom!

— Sirkoatdir!

Zang edanin salamindan sonra ona tagkilatinizin adim
sOylayin:

— Salam, Rovsana xanim sizi esidir, “Elm va tahsil” nag-
riyyatidir, buyurun.

Seraite uygun yanasmani Oziiniiz se¢molisiniz. Zang
vuran tagkilatinizin pesokarligini darhal hiss edacak.

Zangp 1i¢ sas siqnali arzinds cavab verin. Bu ki¢ik miid-
dat cavaba hazirliqdir, talesik cavab verdikdes kimiss sahv
sala bilarsiniz va ya ager birinci zangdan sonra telefona ca-
vab versaniz, elo toassiirat yaranacaq ki, sirket issizdir, ka-
tib ve ya katiba gozlomakdan yorulub, nshayst ki, kimse
zang caldi. 3-4 zongden sonra telefona cavab vermayinizin
cavab1 budur ki, siz bark masgulsunuz.

Zang edarak bels bir ifads islatmayin: “Sizi narahat edon
filankasdir”, — bu 6ziine inamsizliqdan ve haddindan artiq
noazakotli gostormak istoyinden dogur; bununla zenginize
v 0ziinilizo miinasibat formalasdirirsiniz: avvelcs rahatligi-
mi1 pozdu, indi do suallari ilo bezdiracok! Sadacs, salaminiz
kifayet edor: “Salam, adim Rovsanadir, “Elm va tahsil” nasriy-
yatindan zang vururam”.

Hoamsohbatin nitginin siiratine tenzimlanin. Oger insan
yavas-yavas danisirsa, bu onu gostorir ki, onun diisiince

prosesi da eynila langdir: esitdiyi ve dediyi her bir sozii
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diqgetle giymatlondirir va alds etdiyi informasiyanm yekun
gorar gobul etmazdan avval saf-ciiriik edir. Bels insanlarla
tinsiyyatde olarken siz da nitqinizin tempini ytingiilce asa-
g1 salin. Fikirlosmoyin ki, na qadar tez-tez danigsaniz, hom-
sOhbatiniz da stiratli diisiinacok. Oksing, nitqinizin tempina
yetismadan, fikirlarinizin gedisini itiracok ve tamamile do-
lasacaq. Tez va ya ¢ox tez-tez danisan adam fikirlari goyda
tutur, ¢ox diistinmaden qorar verir. Belo adamlarla dani-
sanda nitqinizi stiratlondirin.

Siza zeng edenlari samimiyyatle qarsilayin. Cigirmayin
va picilti iloe danismayin. Haddinden artiq yiiksak va ya ¢ox
sossiz sohbat telefon damisigini geyri-miinasib edar, xattin
digar sonundaki sexsin biitiin malumatlar: ala bilmayaceyi
toossiirat: yaradar. Sakit tonda danisdigda hem esids, hem
da basa diise bilorsiniz.

Siz nase demak, xattin digar tarafindekini esitmak ists-
yirsinizse, dediyinizi tokrarlamamaq ti¢lin aydin damsin.

Zangler arasinda gobaka ilo probleminiz varsa, sasinizi
qaldirmayin, sebir vo tomkinlik gosterin, basqalarin1 da na-
rahat etmayin, yerinizi dayismokla saboka shatasini tapib
yenidan zong edacayinizi bildirin. Tokrar slage yena alin-
mirsa, se¢iminiz yoxdur — sasli pogt (mesaj) gondarin.

Zang edoarken derhal matloba ke¢gmayin, homsohbatin
sizinle daniga bilacayini sorusun. Bununla ytiksak etikanizi
va onun vaxtini gqiymatlandirdiyinizi bildirirsiniz — pesakar
kimi davranir, 6ziiniize hormat qazanirsiniz. Bu tovsiyeadean

istifade etmayin yolu:
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— Ozlinlizii taqdim edin, hemsthbatden vaxt ayirmaq
imkan1 olmas1 haqqinda sorusun, zenginizin magsadini bil-
dirin.

Telefonla tinsiyyat qurarkan is adamlar1 qisa danismaga
vo movzudan kenara ¢ixmamaga calismalidirlar. Zangin
moaqsadi barads malumat verib, darhal isgiizar sohbata bas-
lamalidirlar.

Isgiizar telefon damigiginda menasiz suallara vaxt sorf
etmoayin: Havalar saxtali (va ya isti) kegir. Daha na var, na yox,
yena da olsun? Axsam xabarlara qulaq asdin? va s.

Is torofdaslarinizla sohbat zamani dediklorini esitmak
vo sorhlarine cavablari osaslandirmaq tiglin onlari faal va
ciddi dinlemayiniz, geydlar gotiirmayiniz vacibdir. Bu, diq-
getli olmaginiza siibutdur.

Adi ve isgiizar soxsi telefon zanglori arasinda ¢ox ciddi
forqlar var, bels ki, dostlarinizla telefon damisiglarinda jar-
gon va hatta nazakeatdan kenar sozlar islads bilarsiniz, lakin
isglizar sohbatlorde belo davramigla miisterinizi hemigalik
itire bilarsiniz.

Telefonla danisarken hamiss diqqgatli ve hérmatli olun,
formalligdan istifads edin: yumoru sit zarafata ¢evirmayin.
Manfi koklanmis adama dostyana, pozitiv miinasibat gos-
torin, sizin optimist danisigimiz ugursuz telefon zenginin
qarsisini ala ve s6hbetin gedisini dayiga bilar. Balke, isgii-
zar torafdasimiz miidafiaye, himayaye mohtacdir, bu zangls

obadi dostunuz ola bilar.
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Telefon istifadagilorinin hansi noviines aid olmagimizdan
asil1 olmayaragq, basqalarinda 6ziiniiz va biznesiniz haqqin-
da xos tesssiirat yaratmalisiniz. Insanlarla telefonda dani-
sarken giiliimsayin: tebasstimiiniizii sesde saxlayin, onlar
sizi gormiirlor, sasinizdan galon xos ohvali-ruhiyys ovqat
verir — insanlar xosboxt adamlarla danismagi sevirlor!

Zoang edonlorle danismaq imkaniniz barade nikbin ve
ruh yiiksekliyi ile seslenin. Na qadar bacarirsiniz, optimist
va entuziazmla danisin. Boytiklar istifads etdiyiniz sozler-
dan daha ¢ox sas tonunuza diqqat yetirirlor.

Yaymmalar etmoyin, siz telefon danisigr zamani basqa
islo masgulsunuzsa, diqqetle qulaq asmirsinizsa, bu, sesini-
zin tonundan va verdiyiniz cavablardan hiss olunacag.

Hoamsohbatinizin vaxtina hormet edin ve schbatin mii-
ayyon edilmis miiddatde basa c¢atmasina nozarst edin.
Zang edani gozlatmayin: he¢ kes gozlemak istomir. Ogor
qarsi terafi gozlomo rejiminds ¢ox saxlasaniz, onu unutdu-
gunuzu disiiner vo dasteyi asar. Bu iggiizar zangdirss,
miistorini itirmaye gatirib ¢ixara bilar.

Otrafdakilarin sizi esitmeamasi tiglin sakit bir yer tapin.
Hor iki toraf fon, sas-kily olmadan bir-birini aydin sokilda
esitdiyi zaman telefonda {insiyyet daha effektlidir. Yol he-
rokati qaydalarina gora qadagan olunan telefon zanglori si-
zin isglizar kommunikativliyinize, imumiyystls, danisig:-

niza mane ola bilar.
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Telefonla tinsiyyat zamam saqqiz ve ya qida ¢eynamoe-
yin, siqaret ¢okmayin, i¢mayin, bunu hsmsohbatinizdsn
gizlade bilmayacaksiniz: sas tembri dayisir, bels voziyyatds
sas maraqsiz ve etinasiz olur.

Xoatdaki adamin sizi esitmamasi ligiin telefonun ses yeri-
ni alinizle qapamayin ve ya sinenize sixmayin. Telefonu
danisigin bitma diiymesinin basilmasina amin olana qadaer
nazaratden gqagirmayin, agiq qalar ve miizakiralar gars: te-
rofin ofisinda dinlenils bilar.

Zanglara cavab verarkan hamige nazakatli olun ve cali-
sin hamiss 0z telefonunuzla zeng vurasiniz.

Iri togkilatlarin telefon etiketi: Zang etdiyiniz iiciin tasok-
kiir edirik. Zonginizi yonlondiririk.

Kigik tagkilatlarin telefon etiketi: Zanga cavab verdiyiniz
iiciin tagokkiir edirik. Biza komaklik gostarmayinizi xahis edirik.

Xottin 0 baginda tez-tez “O, konfransdadir va ya iclasda-
dir” kimi ifadaler igladilir. Bu cavaba inanmaya bilerler. ©n
yaxst cavab bels ola bilar: indi o, telefona cavab vera bilmir,
yaxst olar ki, siz saat 3 (4, 5...)-da zang vurasimiz, bu arafada ofi-
sa qayidacagini gozlayirik.

Bels cavablardan istifade etmayin:

— Hoale evda deyil.

— Bu giin (3 giin...) evda olmayacagq.

— O, evdadir, ancaq magguldur.

Kaskin vo geyri-pesokar ifadalardan ¢okinin:

— Gozlayin.
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— Kimdir sorusan?

— Kim cagirir?

— Man sizi esitmiram, hiindiirden danisin!

— MBan sizo komak eda bilmaram. Basqa birisi ilo danisin.

Cavabi bels vermoak daha miinasibdir:

— Bir azca gozlaya bilersinizmi?

— Miimkiinss, deye bilarsinizmi, kim zeng vurur?

— Sizi esitmokdo ¢atinlik ¢okirom. Bir az sasinizi qaldira
bilarsinizmi?

— Sizi yonlandiriram basqa bir sobays, onlar size komak
edo, sualiniza cavab vera bilarlar. Bunu eda bilearommi?

Hamsohbatin raziligi olmadan sasli rabiteden istifada
etmoayin, qars: toraf telefonla uzaqdan agiq saslo damigigini-
71 basa diisacok, 0ziinii narahat hiss edacok vo bels bir noati-
co ¢ixara bilar ki, manimls danisa-danisa daha vacib isls
moagguldur ve ya sohbata kimse qulaq asrr.

Hoar kosin giindalik planlasdirdig: is ve ya goriislori
vardir, zenginizls kiminss vaxtini ala, isini poza bilarsiniz.
Xisusile mobil telefonla zeng edends isden ayirmagq ehti-
mal1 goxdur — hamsohbatiniz istenilen yerds ve vacib bir is-
1o masgul ola biler, bu nazars alinmalidir.

Sohbeti bitirmemis hemsohbatle xudahafizlesmayin, te-
lefonu talasik gapamayin. Belo hallarda zeng vuranla ma-
raqlanin: “Mona basqa sualimiz yoxdur ki?” Yalmz bundan

sonra sagollasin.
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“Katib vo ya katibalarls telefon tinsiyyatinin 6z qaydala-
r1 vardir. Ogar eyni toskilata dafalarle zeng calirsinizsa, bu
o demokdir ki, miintazom olaraq bu teskilatin katibi (kati-
basi) ile iinsiyyetds olursunuz. Hal-hazirda katiblik (kati-
balik) vazifesini miidirlarinin isini optimallasdiran tahsilli
vo ixtisasl insanlar icra edir, onlar sirketin simalaridir. Qa-
baqcil isci kimi onlarin fikirlarine qulaq asir, kifayeat qoder
yiiksoek dayerlandirirlar. Katib (katibs) ils bagli bazi tovsi-
yoalara diqqgeat edak:

Onlarn tshqir etmayin, al¢altmayin ve diizgiin giymsat-
londirin. Bu insanlar ¢ox vaxt boyiik hakimiyyste malik
olurlar; sizin terafdasiniz ve ya diismeniniz ola bilarler —
hamisi sizden asilidir. Onlara hérmat ve ehtiram gostarin,
onlar da size garsiligini veraceklar. Katib (katibs) de miis-
torinizdir, sirkatiniz vo mohsullariniz barads rohbarine tosir
gostero, sizin haqqinizda fikir formalagdira bilar. Hatta iste-
diyi kimi zonginizi (faks, moaktub) “lazimsiz sirketdon nov-
bati zahlstokan xahis kimi” taqdim eds biler. Nazars alin
ki, onlardan “asili olaraq”, faksiniz, imeyl po¢tunuz tinvana

“catmaya bilar”.!

L http://www.smb24 .ru/delovoj_etiket/telefonnyj  etiket_;jsessionid= B855
9407BE5A29E3 FA70F84BBDA9A379
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I FaSIL

AKADEMiK KOMMUNIKASIYA e

Elmi adebiyyatda akademik kommunikasiya miix-
tolif aspektlorde nazerden kegirilir: 1)kommunika-
siya institutlar1 vasitesile elmi biliklorin yayilmasi
mexanizmi; 2)elmi ictimaiyyoatdes pegokar iinsiyyat novlari-
nin macmusu; 3)alimlar ve elmlar arasinda qarsiliqli infor-
masiya-faaliyyst prosesi.
Akademik kommunikasiya miixtalif vasitolarls elmi bi-
liklarin yayilmasi mexanizminin, bu kontekstin formalagdi-
rilmasi prosesi va vordislarinin asasidir.

Akademik kommunikasiyanin marhslalari
Akademik kommunikasiyada genis erudisiyaya, funda-
mental elmi baza va yaradiciliq metodologiyasina, informa-

siyanin alda edilmasi, islonmasi, saxlanmasi vo istifadasi
qaydalarina yiyslonmak semarali elmi-tedqiqat faaliyystine
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malik olmagq, elmi maqalslar yazmagq, auditoriya qarsisinda
¢ix1s etmoak bacarigi teleb edir.

Akademik kommunikasiya bakalaviatura ve magistra-
tura pillalarinds matnin elmi iislubda tartibi, formalagdir-
maq qabiliyystinin inkisaf etdirilmesi ve bu sahads baca-
riglarin formalasdirilmasi, generasiyasidir. Osas sort elmi
isglizar fealiyystin hayata kegirilmosidir: telebalards bey-
nalxalq elmi jurnallarin telsblarine cavab veran maqalslar
yazmaqda verdislar yaratmagq, qrant layihalari hazirlamag,
elmi todqiqatlarin naticalarini konfranslarda yiiksek seviy-
yada toqdim eds bilmak.

Bunun ticiin elmi moatn qurmagi, akademik kommuni-
kasiyanin dil va tislub xiisusiyyatlorini, parametr vo prin-
siplarini, beynsalxalq norma va telablarini bilmak lazimdir.

[k névbada elmi matn mantiqi olaraq nizama salinmalidir:

— akademik kommunikasiyanin miixtslif model va tex-
nologiyalarindan istifads etmali;

— basqasinin nazari fikirlarine, elmi baxislarina hormatls
yanasmaly;

— 0z farziyyasini asaslandirmaly;

— tezis hazirlamali ve matni hipotezdan naticeys qoader
qurmaly;

— moanboslardaki melumatlara elmi-tenqidi yanasmals,
onlar1 se¢ib imumilagdirmali ve yaradici sokildo istifads et-
moali;

— plagiatligdan uzaq, movqeyini faktlarla, obyektiv so-
kildo asaslandirmals;

— moatni elmi Gislubun normalarima uygun menali ve
moantiqgli qurmaly;

— fikirlori adabi dilds aydin ve daqiq ifada etmali.
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Akademik kommunikasiyada elmi texnologiyalara,
moatnin modellar asasinda qurulmasmna, parafraz ve sitat
gotirma vardislerine, slagali qaydada nizamlanmis elmi
moatni giymatlendirms bacarigina, leksik, qrammatik, tislu-
bi ve mantiqi sehvleri diizeltmak saristasing, redakte etmak
qabiliyyatins yiyslonmak lazimdr.

Toalobalar elmi matn qurmagin dil, tislub parametrlari vo
prinsiplarini, akademik kommunikasiyanin beynalxalq nor-
malar1 va taleblarini menimsamakda miiayyan bilik, baca-
r1q vo saristalars sahib olmalidirlar: metni mantiqi cehatdan
nizamlamali, akademik yazinin miixtalif model va texnolo-
giyalarindan istifads etmali, matnin adresat terafinden qo-
bul edilmasi amilini nazare almali, basqasinin noqteyi-na-
zarini, movqgeyini basa diismsli ve hormat etmali, problem-
lori, ehtimallar1 asaslandirmali, miixtslif menbslorden me-
lumatlar se¢gmali, imumilasdirmali vo istifads etmali, nit-
gin elmi {islubunun normalarina uygun menali, mentiqli
motn hazirlamali ve toadqgiqatlarin naticaleri hesabat soklin-
da taqdim olunmalidir.!

Akademik kommunikasiya miiayyen marhalalorden ke-
cir: asas janrlari, tislubu, elmi iglarin qurulus ve kompozisi-
yasl, emi aparaturu ve onun keyfiyyati, adabiyyat siyahisi,
sitat vo istinad etms, plagiat ve antiplagiat anlayislari, cari
nazarat vo araliq attestasiya formalari.

Akademik kommunikasiyanin ti¢ aspekti var:

1)matnlarin sorhi ti¢lin dil sistemlarinin, metodlarin, va-
sitalarin va texnologiyalarin slagali smaliyyati;

L Btrafli bax: https://www.scieditor.ru/jour/article/viewFile/25/27
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2)orijinal sosial vo ya pesokar kontekstde miizakiralor;

3)transformasiya ve movcud diskurs tacriibalerinin kri-
tik nazearden kegirilmasi ils tanqidi fikirler.

Bu ti¢ 6lcii qarsiligh slagali va bir-birindsn asilidir; elmi
matn yaratmaq {ligiin yalmiz miisyyean bir bilik sahasins,
onun qurulugunun iisul ve texnologiyalarina sahib olmagq,
orada hansi problemlarin miizakirs olundugunu bilmak
deyil, ham da biliklsrin yenilenmasinds ve bu problemlasrin
hoallinda yeni yollarin tapilmasidir. Elmi savadliligin ti¢ 6l-
ciisii konsepsiyasinda dilin vahid paradigmasina miivafiq
olaraq biliklar birlesir, tonqgidi yanasma xiisusi shomiyyot
dasiyir, ¢iinki elmi diistinconin texnosemiotik manzarasi
ohamiyyotli, daim doyisendir. Basqa sozls, akademik sa-
vadlihigin miiasir konsepsiyasi sosial shamiyystli metn foa-
liyystinin funksiyasini 6n plana ¢akir. “Daim dayisen tex-
nosemiotik manzara” kontekstinde miitoxassisden akade-
mik, ragemsal savadliliq yox, ham da kompiiter vasitasile
molumat istehsal etmoak bacarig1 tolob edilir. Texnologiya-
lar niifuzlu bir miallifin fikirlerinin tesdiqi deyil, aksins,
bir ¢ox moanbalorin tohliline asaslanaraq, elmi biliklari ya-
ratmagin stiurlu aktidir. Matn texnoloji bir miihitda istehsal
olundugu tigiin hibrid, ¢evik vo multimodal bir xarakter
qazanir. Belalikls, matn miihiti daha deyisken, miibahisali
olur vo miuixtoalif intellektual saristalorin daha da inkisaf et-
dirilmosini talob edir. Noatico etibarile savadli, kontekstlos-
dirilmis sosial ve madani tacriibalar, konsepsiyasi yeni in-
formasiya miihitinds biliklar yaratmaq, seristelar toplusu-
nu davamli sokilde genislondirmak qabiliyyati kimi qoabul
edilir. Miiasir akademik kommunikasiyanin esas prinsipi
budur ki, elmi matn comiyyatds sosial shamiyyatli prob-
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lemlor otrafinda gedon miizakiralerin davamidir ve miiallif
torafinden ictimaiyystin miizakirasins teqdim olunan yeni
bir fikir dasiyir. Magseds uygun olaraqg, yeni bir fikir tin-
van sahibina son darace aydin, qisa ve inandiria catdirl-
malidir; elmi matn gevik, zongin, multimodal miihitds ma-
lumat manboyi, akademik cehatden savadli, taleblari oxsar
olmalidir, ¢linki elmi savadliligin vahid prinsiplerine asas-
lanur.

Hec¢ bir beynalxalq elmi jurnal informasiya teskilatinin
prinsip ve normalarma riayst etmayen tadqiqatlar1 gsbul
etmir, bunun {i¢in akademik yazi qaydalarini manimse-
mok lazimdir, ¢linki onlarin anlasilmasina ¢oxsayli sinaqla,
intuitiv yolla nail olmaq miimkiindiir. Akademik yazi me-
todu informasiya abzaslarina, giris ve neaticeys, kecid siqg-
nallarina, quruluslara, agar sozlara asaslanir. Ovvela, aka-
demik savadliliq milli dills bagh metalinqvistik bacariqgla-
rin kompleksidir, matnds mentiqi diisiincaye asaslanir.
[kinci, akademik savadliligin madeni komponentinin an
vacib gostaricisi eyni bir problemin aragdirilmasi iloe maggul
olan va ya miisllife onu hall etmays imkan veran sitatlar,
elmi dalillordir.

Elmi moarkazler yeni tadqiqatct nasillors kohna stereo-
tipleri qirmaga ve saxta akademizmin, uzunculugun, mot-
nin sistemsiz tagkilinin alaqgesiz sintaksis ananalarinin tod-
ricon lagvina komak eda bilar, elmi tofekkiirle yazmaq an
yavas va on ¢otin inkisaf edon bacariqdir. He¢ bir maddi
stimul ve ya sanksiya bir anda biitiin 6lkeni akademik sa-
vadli matnlar yazmaga 6yrads ve ya macbur edas bilmaz.

Ik novbado yerli nasrlarden baslamaq lazimdir; keyfiy-
yot beynalxalq ictimaiyysti maraqlandiracaq bir saviyyaye
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qalxdiqda, nahayst, biz Azerbaycan elminin va tohsilinin
roqaboet qabiliyyatini artira bilorik. Amma, tesssiif ki, hales-
lik elmi comiyyatds dorc olunmus tedqiqatlarin keyfiyyati-
ni artirmagq tigiin akademik yazilarin shemiyyati ve zaruri-
liyi halo tam dark olunmayib; global elmi {insiyyat metod-
lar1 ils tanis olan har kasin sayini birlesdirmak ve onu hem
redaktorlara, ham miialliflors, ham da talebalars eyni dare-
codo Oyretmoek lazimdir, bu — Azerbaycanda akademik sa-
vadliligin magsadyonlii inkisafi demakdir.!

Elmi tadqiqat akademik kommunikasiyanin
torkib hissasi kimi. Akademik kommunikasiyada
elmi mithakimalar

Elmi tedqiqat yalniz miisyysn qrup insanlar tig¢lin nea-
zoarde tutuldugundan onlar1 har kes gavramir. Elmi dilde
yazilmis matn yeni biliyin alds edilmasine xidmat edir.
Umumiyyatla, vahid “elmi dil”, yani “elmi dilds vahid yaz-
ma tsulu varm1?” sualinin birmenali cavab: beladir: na ge-
dor elm sahasi varsa, bir o qodar do spesifik yazi tislubu
var.

Elmi dillari formalagsdiran tipik elementlar bunlardir:

— faktlarin gosterilmasi;

— parafrazlarin tortibi;

— sitatlarin verilmaosi;

— 9saslandirma;

— miinasibatlor ve alagalarin yaradilmasi;

1 Bax: https://www.scieditor.ru/jour/article/viewFile/25/27
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— anlayislarin tayini;

— daqiglesdirms;

— sistemli arasdirma;

— diferensiallasma;

— oks hipotezlorin irali siirtilmasi;

— moatni yekunlasdirma;

— dayarlerin vurgulanmasi.

Qeyd olunan bu elementlar elm sahasine uygun termin-
lorin komayi ils tasvir edilir. Elmi isin nazari ve empirik ol-
masindan asili olaraq, faktlar ve hadiseler arasinda ssbab-
natico olagolorinin tasviri, isladilon s6z va s6z birlogsmalari
forgli olur. Bu baximdan, masalan, tibb ti¢iin xas olan elmi
dil ils texniki elmi dili miigayise etmak olmaz. Digar toraf-
dan tibb elmi dilini yaxs1 bilan sexsin texniki elmi dili qav-
raya bilmasi miitlaq deyil. Ona gore ds kreativ yazma tex-
nikas1 deyande miitlaq onu konkret bir sahs iiciin tasavviir
etmok lazimdir.!

Insan diistinen varliqdir, ona obyektivlik, faktlara asas-
lanmaq ve haqigato ¢atmaq meyli xarakterikdir. Hami elm
adami olmasa da, miilahize yiirtitmak haqqt var, bels dii-
stince torzi yeni ideyalarin yaranmasina, yaradici faaliyyato
yardim edas bilar. Akademik kommunikasiya elmi miihaki-
molare, onlar da farziyyelars asaslanir. Farziyysler har han-
st bir baxis bucagindan irali stiriiliir, bunun ti¢lin onu mii-
ayyanlagsdirmak, basqalarini nazarden kegirmak, zaif, giicli
toraflori, motivlagsmoayini miiayyoanlosdirmak, obyektiv ol-
magq, hadafleri ve mithakimsalari aydinlasdirmaq lazimdar:

!Bax: R.Oliyev. EImi islorin yerino yetirilmasi metodikasi. Elmi layihalorin,
diplom vo dissertasiya islorinin ugurlu hazirlanmasina dair vosait. Baki:
“Alatoran yayinlar1” nesriyyati, 2016, s.113-114.
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—hadafi daqiq ifads etmoays ¢alismag;

— olaqpali olan digar hadaflarden ferqlandirmak;

— miintezem olaraq hadafden yaymib-yayinmamag:
yoxlamag;

—real, eyni zamanda vacib hadafi segmak.

Miihakimaler faktlara, moelumatlara ve siibutlara asas-
lanmalidir:

— miiddoealar agkara ¢ixarilmaly;

— mithakimalari tosdigloyan ve takzib edan faktlar tapil-
mali;

— alda olunan malumatlarin aydin, saligali ve problema
uygunluguna amin olmaly;

— moalumatlarin gergoakliyi yoxlanilmaly;

— asas elmi konsepsiyalar miisyyanlagdirilmali, onlar sa-
da vo aydin sokilde izah edilmali;

— alternativ konsepsiyalar nazarden kegirilmali;

— konsepsiyadan dogru istifads etdiyinize amin olmal.

Elmi konsepsiyalar nayose tosir etmoli vo ya miiayyon
bir naticesi olmalidir; tesir veo neaticolor izlenilmeli, hom
miisbat, ham de manfi terefleri tapmali, biitiin miimkiin
mithakimalar nazardan kegirilmalidir. Miihakimalar 6z ar-
dinca mantiqi naticeler ve aydinlasdirma, serh getirir: yal-
niz alds stibutlar olduqda natice gixarilir, onlarin bir-birins
uygun golib-galmadiyi yoxlanilir ve forziyyslor miiayyen-
losdirilir.

Biitiin mithakimalar yeni bir sey yaratmaq, elmi sual
qoymagq va problemi hall etmak cohdidir:

— problemin halli ti¢tin dogru sual segmak;

— sualin moenasini dogru anladigimiza amin olmaqdan
Otrii onu farqli sozlar vo tisullarla ifads etmak;
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—suali yarimsuallara bolmak;

— yalniz konkret bir cavabi olan suallar1 forqli cavablar:
ola bilacak suallardan ayirmagq.!

Elmi-tadqiqat isleri tekce problemin qoyulmas: ils bit-
mir, qoyulan masslenin aktuallig ile dl¢tilarak, bir ¢ox ob-
yektiv vo subyektiv amillar daim diqgst markezinds olur.
Elmi sual adi sualdan onunla farqglanir ki, burada cavab, sa-
dace, malum informasiyalar asasinda tapilmir. Elmds prob-
lem movcud nazariyyelarls izah oluna bilmayan yeni fakt-
larin kasfi ilo ortaya ¢ixir, biliyin formas: kimi terkibinds
insanlara malum olmayan faktlar dasiyir. Problemds empi-
rik vo nazari taraflori birlogsdirmak miihiim faktlar asasinda
ugurlu hall tgiin ilkin sertdir. Bu halda darsliklor kifayat
etmir, ¢linki bela vasait sirf bir fonn tizro malum olan bilik-
lorin sado dilda tolabalars catdirilmasidir. Kitablara istinad
etmoklos verilmis bir elmi tapsirigin icrasi iigiin is planinin
tortibi cox ¢atindir, bu, metodik gosterisler va yaradiciliq
foaliyyeti konsepsiyasina soykenan pedaqoji texnologiyalar
asasinda hoyata kegirilir. Daha samarali formasi ali tahsilin
bakalavr vo magistratura pillalerinda telobalarin elmi-tad-
qiqat isinin sistemli sokilde va fasilasiz toskil edilmasi, tad-
ris prosesine maksimum yaxinlasdirilmasidir.

Tadris prosesine modul sistemin tatbiqi, taleba-magistr-
lorin auditoriya yiiklorinin azalmasi sarbest is saatlarimin
hacminin artmasina, yazi islerinin, habels ev tapsiriglarinin
yerina yetirilmasina miisbat tosir edir. Bu iss 6z novbasinda
onlarin darsliklar, ders vasaitlari, dovri adebiyyat ve digar

! Btrafli bax: https://azlogos.eu/h%C9%99qiq%C9%99t-elm-f%C9%99Is %C9
%99f%C9%99si-v%C9%99-eImi-t%C9%99f%CI%I9Kkkur-uz%C9% 99rin%
C9%99-qeydl%C9%99r/
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miivafiq tedris vasitelarini miitalis etmasins, texnologiyala-
ra yiyalonmasing, elmi sferanin foal istirak¢isina ¢evrilmasi-
no, giindalik va planauygun fealiyystlarinin miistaqil yara-
diciliq zomininds inkisafina sorait yaradir. Bu istiqamatda
toloba-magistrlords qarsiya ¢ixmis masalalorin hallinde il-
kin matnlarls islomak va yeni metnlar yaratmaq bacariginin
formalasmasi missiyasi, informasiyani almagq, kodlagdirmaq
va emalmi miistaqil hayata kegirmak vardigleri yaranur.

Ali tohsil miiddatinde taloboalarin elmi islori hazirlama
metodikasina yiyelenmasinin hertersfli {istiinliiyii vardar.
Elmls masgul olan insanin asas maqsadi bir torafden ob-
yektiv biliklari slds etmak, digar terefden onlar1 nazeri ce-
hotdon sistemlasdirmokdir. Umumilikde elm insanlarin
moanavi faaliyyeti olub, tebist, comiyyst haqqinda biliklsrin
alds olunmasi, hamginin real faktlar ve onlar arasinda mov-
cud olan qarsiliqh slage asasinda hagigatin 6yrenilmasi, yeni
ganunauygunlugun askara ¢ixarilmasidir.

Hagqiget agir zehmat bahasina qazamilir, elmin hoadafi
onu tapmagqdir. Maddi ve falsafi mahiyyati ilo, masalan, te-
bii obyektlorin miixtalif konkret aspektlori arasdirilir: se-
mavi cisimlar, miixtslif fiziki ve kimyevi strukturlar, bioloji
orqanizmlar, molekullar, atomlar, elementar hissaciklar va s.
Bu ciir yanagsmada haqiqgat geyri-diferensial abstrakt bilgi-
nin imumi folsafi xarakteri vo tokbasina yetorli predmeti
olmaqdan ¢ixir, avezindas bilgi sisteminin konkret miilahi-
zalori tafsir edilir. Elmi biliklar sisteminin dogrulugu 6nce-
dan toplanmis elmi tacriibs ve predmetls bagli slde olun-
mus naticalorin yoxlanilmas: magsadile aparilan tacriibe-
lorle tesdiglonir. Buna gora da asl elmi bilik sistemlari haqi-
got kimi gabul olunur.
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Hagqgigetda dogru — yanlis dixotomiya da mdvcuddur;
dogruluq elmi bilikler sisteminin atributu, ayrilmaz va xa-
rakterik slamsatidir, elmin inkisafi prosesinde bu biliklar
sisteminin yox, alda olunmus ayrica elmi miiddeanin yanlis
oldugunu demak miimkiindiir. Bilik sistemina konkret elm
sferasina aid realliglarin miixtalif novlari, problemlari, on-
larin terminlarle ifads olunmasi, modellar vo problemlarls
amaliyyatlari, faaliyyet prosedurlari, rengarang giymatlon-
dirilmasi daxildir. Bilik sistemi miirekkeb struktura malik-
dir: miivafiq elmi idrak, proses kifayst gadar biliklarin top-
lanmas1 vo daha da tokmillasdirilmasi istiqamatinde inkisaf
edir.

Elmi miiddeanin yanlisligi sehvin naticasidir, he¢ bir
toadqiqatgr bundan sigortalanmayib. Faaliyyat bilik siste-
minden kenarda bag verdikde psevdoelmi miiddsa yanhs-
dir, ¢linki o, elmi metoda asaslanmir va salaflori tarafindon
yaradilmis temals sahib deyil. Elmi bilik sistemlari har za-
man daqiq va bitkin olmur, idrak prosesinin davamliliginm
onlar tekmillagsdirmak cehdi temin edir. Elmin maqgsadi ye-
ni bilikler alde etmokdir, bu ise konkret elmi bilik sistemi-
nin qurulmasidir.

Talabalorin elmi bilik qazanmaqda yegana yolu malu-
matlarini nazari baximdan tokmillosdirmasi, zeruri emprik
vo ya miisahidagi-maariflondirici toadqiqat faaliyyetdir. Noa-
zari baximdan tekmillesdirma ¢ox zaman boytiik ve miiste-
qil iga gevrilir, elmin diger genis sahelari, yaxud kigik fraqg-
mentlori {i¢lin yeni iifligler acir. Bu, timumi ifads edilon
prinsiplar vasitesile bas verir, tacriibalerin yekun naticosi
olaraq meydana ¢ixir.
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Nozariyyas tacriibalorin davam etdirilmasi, yeni naticale-
rin alds olunmasidir, amma farziyyslarin tekzibi da elmin
inkisaf1 tigiin boyiik stimula cevrils, yeni, daha toekmil naze-
riyyslarin yaradilmasina sebab ola bilar. Telabalerin elms
diizgiin istiqgamatlondirilmasi saglam diistinconin teminatidir.

Akademik kommunikasiyada bilik sistemlari bir-birine
cox banzayir; elmi idrak metodunda universal nailiyyatls-
rin mezmunu haqqinda msalumatlar toplanib analiz edilir
va bu tacriibaler timumilasdirilir — tedqgiqat predmetlarin,
metodlarin tasnifat1 olmadan miimkiin deyil.

Akademik kommunikasiyada bilik sistemlorinin Oyroe-
nilmasi ona gors vacibdir ki, empirik arasdirmalar hemigs
ayri-ayri konkret elm ¢arcivesinde aparilir vo he¢ vaxt ce-
miyyetin sosial, hiiquqi vs iqtisadi baximdan analiz olun-
masina asaslanmir. Elmin obyektivliyinin qorunmasi hami-
so vacibdir, onlarin nailiyyatlari sehvlerden qagmaga, inki-
safi sliratlondirmaye va comiyyoete diinyevi istiqamati itir-
moamoakds, qorumaqda komok edir.

Elmi isin tortibi

Elmi isin qurulusu giris, asas hisse, natico, lazim olsa,
alavalardan ibaratdir.

Girisda todqiqatin aktualligl, maqgsad ve vazifelori, ob-
yekti vo predmeti asaslandirilir; hom elmi isin kigik bir his-
sosini ohata edir, hom de ona maraq oyadir. Problemin qo-
yulusu barads avvelcodon moalumat verilir, ¢linki sonraki
moarhslads tadgiqatin strukturunun tortibi ona ssaslanir. Is
basa ¢atdiqda, naticalar balli oldugdan sonra ilkin marhals-
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da formullasdirilmis girise yeniden baxilir va lazim goaldikda
korreksiya olunur.

Osas hissa tadgiqat movzusunun maqsedins uygun ola-
raq, miayyan struktura malikdir: isin formal olaraq boliin-
miis fasilloring, altfesillarine ve bdlmselarine uygun gealan
moatnlor miiqayise oluna bilon arqumentlaor miistovisinda
yerlasdirilir. Bir fasilden digerine ke¢dikdas diistince ardicil-
1181 sistemli olaraq isin strukturunda aksini tapmalidir. Ona
gora do moatnin torkibinde arqumentlarin tokrarimna yol ve-
rilmamalidir.

Elmi isin alyazmasini hazirlamaq bir terefden tadqiqat
movzusundan, diger tarafden todqiqat¢inin yaradiciliq foa-
liyystindan asilidir; asas hissesi hamige baza fasli ile basla-
yir, sec¢ilmis movzuya aid anlayiglar ve hemin movzu ils
bagli malumatlar verilir, ardinca elmi arqumentlara sdyke-
nan asaslandirma golir, nozari is daxilinda segilmis hall yo-
lunun tesviri, konsepsiyanin tartibi prinsiplarinin islonme-
si gostarilir. Sonuncu fasilde alinmig naticslarin prezentasi-
ya vo diskussiya hissasi yer alir. Aparilan tedqgiqat isinin
movzusundan va onun digar fenlarls slagesindan asili ola-
raq, strukturu genislona bilar. Osas hissani taskil edan fasil-
lorin, bolmalarin hacmina, sohifslarin sayina sert talablor
goyulmasi magsadauygun deyil, ¢linki bunlara formal
amal etmoayo calisdigda problemin kifayoat godar agilmasina
manegilik yarana bilar.

Elmi is ilk novbada mazmunu ils oxucunu inandirmali-
dir, slbatts,diizgiin proporsiya ile strukturlasdirilmis isde
moagqsada ¢atmaq daha ugurludur, fasiller arasinda solis ke-
cidlar yaratmagla isin mantiqi ardicillig1 aydin goriiniir.
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Noaticada isin girisinda gostarilon maqgsad ve vazifalar, ol-
ds olunan elmi yeniliklar ardicil ve mantiqli sakilda tasvir
edilir, miivafiq yekunlar asas hissade verilmis elmi infor-
masiyanin sintez formasini dasiyur.

Elmi isin yazili jisullari. Elmi dil ti¢lin miisyyan obyektiv-
lik saviyyasi, anlayislar1 temin eden daqiq ifadslar xarakte-
rikdir. Ideal halda elmi dilde terminlardan cox istifade olu-
nur ve onlar birmanaliliga meyillidir. Bazen buna hamise
nail olmaq geyri-miimkiindiir vo bir ¢ox hallarda miibahi-
solara sabab olur (daha ¢ox humanitar fanlards).

Yazili elmi matnlorin asagidaki tisullar var:

— akademik;

— polemik;

— elmi-publisistik;

— dialog-mtisahibs;

— didaktik.

Elmi isds, bir qayda olaraq, akademik iislubdan istifads
olunur. Bu iislub iiclin asagidakilar saciyyevidir:

— emosionallia yol verilmir;

— man kalmasinden az istifads edilir, matn passiv vo ya
com halda yazilir (biz avezliyi ils);

— todqiqatin naticelari daqiq gostarilir, konkret ctimlo-
lorls formullagdirilir. Masalan: “Elmi-tadqiqat isi naticesin-
do alde edilmisdir ki, ....”;

—ikimenal1 ve daginiq fikirlars yol verilmir.!

Polemik tisul sehvlarin inkarina, kdhnalmis nazariyyale-
rin, yanlis movgelsrin vo arqumentloarin askar edilmasina

Bax: H.A.bakmaesa, A.A.Bepounxmuii. Ilcnxoaornsa MoTuBanmm CTy-
AenToB: YuebHoe rocobdme. Tekcr. M., Aoroc, 2006, c.55, 62.
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yonalan islorin yazilmasinda istifade olunur. Burada da
emosional, ironiya ve sarkazmli ifadalars yol verilmir.

Elmi-publisistik tislub populyar elmi jurnallar {i¢tin xa-
rakterikdir. Seciyyeavi xiisusiyyati budur ki, meqalalerds
minimal sayda terminlarden istifade etmakle elmi problem
hagqinda sads dilds aciq ve aydin sekilds sohbat acilir, la-
kin burada ciizi de olsa, emosionalliq ve pafosdan istifads
edilir, misllif miinasibeti bildirilir.

Dialog — miisahiba tislubundan yazili ve sifahi nitqda ri-
torik maqamlarda istifade olunur; elmi matnlar ve darslik-
lor tiglin xarakterik deyil.

Didaktik islubdan tolimi oks etdiron elmi-metodik, dors
vasaitlarindas istifads edilir.

Elmi isin qarsisina qoyulan asas teleblar:

— elmi is akademik {islubda yazilsa da, bazi hallarda
publisistik va polemik sarho yol verilir;

— moatnin mantigi ve formal qurulusuna ciddi riayst olunur;

— matn bayag1 ve sablon ifadslarls doldurulmur;

—uzun v dolasiq climlalar avezina: har climls — bir fikirdir;

— imumi, malum biliklarin tekrarina yol verilmir;

— terminologiyanin vahidliyine riayet edilir;

—ltizumsuz xarici sozlerden ve terminlorden istifade olunmur;

— torciime zaman sozlarin dilimizdaki daqiq ekvivalen-
tine miiraciat edilir;

— coxmanali s6z va ifadalorden az istifads olunur;

— eyni sOzii tokrarlamamagq ti¢iin avezlik vo sinonimlara
miuraciat edilir;

— materiali ardicil tesvir etmoak {i¢lin: buna gora, uygun
olaraq, bela ki, bu yolla, bundan alava va s. birlagdirici ifadslar-
don istifads etmak maslahat goriiliir;
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—naticalor yazilis zamani siralanir: birinci, ikincisi va s.;

— moatnda simvol, sakillar daqiq ve anlasilan olmadiqda
lazimsiz informasiya tesavviirii yaradir;

— istifads olunmus sitat va bibliografik manbalar daqiq
gostarilir.

Sitatlarin va manbalarin gostarilmasi. Kenar manbelerin el-
mi naticalarindan istifads etmak qadagan deyil, asas masala
onlar1 necs deaqiq gostermakdir, aks halda plagiatliq bas ve-
rir — bu, yolverilmoazdir. Istifads olunan biliyin sitat soklin-
do gosterilmasi do miitloq yoxlanmalidir. Umumi halda ha-
miya malum olanlarin sitat kimi gostorilmasi diizgiin deyil.
Osas meyar bibliografik manbenin asanliqla tapilmas: va
gotirilon sitatin diizglinliiytintin yoxlana bilinmaesidir. Sitat
manbalari kitablar, maqalalar, normativler va dissertasiya-
lardir.

1.Sitatin matni dirnaq arasina alimr ve ilkin manbada
verildiyi kimi isda geyd edilir. Yaz1 zamani sitatin matnin-
daki kohna slifbani yenisi ila avez etmaya yol verilir. Sitat
gotirilon sehifenin alt hissesinds daqiq meanbas gostarilir; si-
tatla esas moatn arasinda xatt ¢okilir. Diger miislliflor tere-
finden taklif olunmus anlayislar yalniz polemikaya sabab
oldugda dirnaq arasina alinir, aks halda, buna ehtiyac du-
yulmur.

2.Boazan verilan sitatin hacmini kigiltmak maqsadila s6z-
lar buraxilir, arada ii¢ noqte qoyulur, bu zaman miiallifin
fikri tohrif olunmamalidur.

3.Dolay1 yolla gatirilan sitatlar (bagqa miialliflerin fikir-
lorini 0z sOzlari ilo izah etmak) matna gonast etmayo imkan
verir. Sitatin sonunda “Bax” geydi oxucunu manbays yo-
naldir.
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4 Haddoen artiq sitatdan istifade etmok arzu olunmur,
isin elmi saviyyasi asag1 diistir.

5.Tadqiqatct sitatda kursivle bazi sozlari ayirmagq istayirss,
o bunu moxsusi olaraq gostermolidir. Yeni sitatda ayrilmis
sozdon sonra soxsi izahat verilir, bunun ardinca iso muiallifin
inisiallar1 gosterilir, matni moétarizeyas almir: (kursiv menim-
dir — N.M.), (menim terafimden vurgulanub — N.M.).

6.Sitatin manbayi gostarilir vo ndmralanir. Manbays uy-
gun istinad iki variantda aparilir:

a)sitatin menbayi biitovlitkde onun daxil edildiyi matn-
da verilir; tisttinliiyi budur ki, oxucu adabiyyatin manboyi
haqqinda birbasa malumat alir. Ancaq matna genis alave
informasiyanin daxil edilmasi fikrin dagilmasina gatirib ¢i-
xarir, bu da onun ¢atismazligidir;

b)adebiyyat manbayi satiralt1 verilir vo konar informasi-
ya kimi tesir gostarir. Bu informasiya oxucunun diggstinin
moatnin mazmununa yonaldilmasine manecilik gostormir
vo lazim galdikda daqiq nazardan kegirils bilar.

7.Sitat vahid formada tartib olunur.

8.Xarici dilde olan sitatlar Azerbaycan dilina torciime
edilmalidir. Onlardan istifads tedqiqatginin xarici dili bil-
mok soviyyesini askara ¢ixarir.

9.Matnde asagidaki sozlorden istifade etmoklo oxucunun
diqgetini sitata yonaltmak olar: malum oldugu kimi..., agar nazara
alsaq ki..., takca bu, dogru deyil ki,..., bu da tamamila dogrudur... vo i.a.

Internetdan sitat gotirilmasinin xiisusi toloblari vardar:

— internetdan sitat verilorken chdsliklorine miinasibatda
vicdanli olmal1 ve sosial masuliyyet derk edilmalidir;
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— informasiyaya sahiblik vo miialliflik hiiququna riayet
etmoali, yani kiber-alomdaki hiiquglar real hagqa berabar
tutulmalidir;

Sitatlarin gosterilmasinds ilkin ve yoxlanmis manbaler-
dan istifads etmak magsadauygundur.!

Elmi igin aragdirma iisullari. Tadqiqat elmi idrak prosesi-
nin yonaldiyi realligin miisyyan bir sahasidir, har bir elm
todqiqat obyekti, metodu, moévzusu ve tetbiq olunmasi ils
xarakteriza olunur. Onlar1 bels sistemlasdirmak olar:

1.Miisahids iisulu. Elmi miisahids akademik kommuni-
kasiyanin maqsadyonlii ve miitogokkil gavramilmasini
oziinds aks etdirir. Miisahide tisulundan ilkin material top-
lanarkan istifads olunur.?

2.0l¢ma disulu. Arasdirmalar testlosdirilir vo alda edilmis
molumatlara nazarst olunur. Bu tisulun komaoyi ils {insiy-
yot forqli seraitde vo emosional veziyyatds qurula, qrup
tizvlarinin kommunikativ qarsiligh eslaqe saviyyesi agkar
edils, uygunlugu ve ya geyri-miinasibliyi giymatlendirile
biler.

3.Tacriiba iisulu. Bu tisul elmdas praktik faaliyystin spesi-
fik noviidiir, isglizar salagalerin dyrenilmasinds etik mah-
dudiyyetlors malikdir, ¢iinki obyektlor va tabii obyektlor:
insanlar, akademik kommunikasiyanin real vaziyystinde
motivlor, modellor vo davramslar dayise bilor. Tacriiba
tisulu bacariq seviyyesinin giymatlandirilmasinds istifads

1 Bax: Rezo Oliyev. Elmi islorin yerino yetirilmosi metodikasi. Baki,
“Alatoran”, 2016; 3aBbsutoBa M.II. MeToabl HAYYHOTO HCCIEIOBAHUS:
yuebnoe nmocooue. Tomck: Mzn-so TITY, 2007, ¢.28, 29, 56, 62, 65, 66.

2 Bax: B.I1.KoxaHOBCKHI, E.B.3onoryxuna, T.I' JlemkeBuy, T.b.®arxu. ®u-
nocodus A acupaHToB: YueOHoe mocodue. PoctoB-Ha-/lony: “DeHuxc”,
2003, ¢.300.

190 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

olunur. 9lds edilon malumatlar tasvir, miiqayisa ve induktiv
iimumilagdirmanin komayi ile tasbit olunur. Tasvir heam sifa-
hi va ya yazili nitqle — dil vasitaleri, ham da elmi subdillarle
(simvol, signal, cizgi, isars, qrafika va s.) hazirlanir ve haya-
ta kegirilir, an vacib taleb daqiqlik, mantiqilik ve sadalikdir.
Miiqayisa obyektlar arasindaki oxsar ve ya forqli slamatlari
miiayyenlasdirmak maqsadi ilo an vacib alamatlere gors
aparilir. Induktiv iimumilasdirma xarakterlorin miiqayisosi,
tok vo ya gisman bilikden timumi biliye kegiddir.

4 .Modellasdirma iisulu obyektin (orijinalin) suratini (mode-
lini) yaratmagq, tadqiq etmak, arasdirmaq ve akademik kom-
munikasiyani sistemli dyranmoakdir. Bu, obyektlsrin {imumi
elmi metodoloji tolablor macmusudur, onlara asagidakilar da-
xildir:

— bir biitoviin xassesinin sistemdaki yeri va funksiyasin-
dan asiliigini miisyyen etmak;

— otraf miihitde qarsiligh tesir mexanizmini 6yronmok;

— sistemin hoartarafli tosvirini vermok vo akademik kom-
munikasiyani dinamik bir proses kimi gobul etmak.

5.Analiz va sintez montiqi idrak iisulu. Rabite vasitelori,
kanallari, tisullari, manealari, geri alageni 0ziinds birlasdi-
ron miirakkab bir sistemdir, statusu iyerarxik xarakter dasi-
yir vo xiisusi bir sosial miihitds, analiz ve sintez kimi timu-
mi montiqi idrak metodlarmin istifadasine asaslanarag,
akademik madaniyyaet miihitinds fealiyyet gostarir.

Akademik kommunikasiya tisullar1 yalniz mahiyyet ve
xiisusiyyeti agmir, ham da qargiligh fsaliyystin semaralili-
yinin artirllmasina yonslmis praktik tovsiye verir.
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Talabalarda tadqiqatciliq qabiliyyatinin
formalasdirilmasi

Akademik kommunikasiya hamginin yaradiciliq fealiy-
yati konsepsiyasina soykenan texnologiyalar asasinda qu-
rulur. Talaba:

— Oztini kosf edir;

—istedadin doark edoarak irali gedir;

— gabiliyyetina inanir;

— onu gozlayen manealari kecib 6ziinii comiyyats taqdim
edir.

Bunun ti¢lin:

— sorgu, haves oyatmali;

—irali getmasine imkan vermali;

—maqgsad ancaq alim yetisdirmoak olmamalidir.

Yalniz bels olduqda yeni terzds diisiinen, yenilikleri 6y-
ronmayo sdy eden, qloballasan diinyanin problemlarini
hall etmaye qadir insan yetise biler.

Ali tohsils baslayan telobs miiayyan verdislora sarbaost
sokilda yiyelonmak macburiyystinda galir. Elmi problemin
goyulmasi, tadqiqat isleri, har seyden 6nce, problemlarin
halli iloe maggul olur va slds olunan naticalar sonralar naze-
riyyanin inkisafina yonaldilir. Onlar hamginin yeni hadise-
larin derk edilmasinds yaranan c¢atinliklarin aradan qaldi-
rilmasinda, avveallor malum olan faktlarin izah olunmasin-
da ve yaxud kohne faktlarin kifayst qoder arasdirilmadig:
hallarda yerino yetirilir.

Elmi ugurlar1 vo tadqiqat soristosi nazere alinaraq, bazi
ali maktab miitaxassislarinin fealiyyatinin miihiim hissasi
elmi-tadqiqat sahasinde comlesdirilir. Ali tohsil miiassisals-
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rinds elmi tadgiqatlarin aparilmasina, keyfiyyatin artiril-
masina, elmi iglarin neticelerinin tadris prosesina tatbiq
edilmasine meyil getdikco artir. Tohsil alan genclerin elmi-
tadgiqat isina calb olunmasi ali maktabin asas vezifalerinden
biridir. Bunun ti¢tin bacariq, verdis, dayar, bilik, ¢evikliyi for-
malagdirmaq lazimdir:

1)bacariq — Syrenilenlarin tacriibays yonaldilmasi, qaza-
nilmus biliklori totbiq eds bilmak saristasidir;

2)vardis — praktik bacariqlardir; faaliyyet prosesinds on-
larin gismen avtomatlasdirilmasi, is tisullarimin ¢atinlik
¢okmadan, irade vo sliurun xiisusi nazarati olmadan, torad-
diidsiiz yerins yetirilmoasidir;

3)dayar — tatsir, sorhdir; ford, sosial qrup ve ya biitovliik-
do coamiyyat tigiin zaruri olan, talsblarini, maraq ve magq-
sadlerini 6demaye qadir olan her seydir;

4)bilik — tobiat vo comiyyat hadisalorini tafekkiiriin ob-
yektiv qanunlarina uygunlasdirmagq, tesavviir ve faaliyyot
tisullari sistemine yiyelonmak, sarbast ve mentiqi sokilde mii-
qayiso, imumilssdirms aparmagq, naticeys gele bilmakdir;

5)ceviklik — rongaranglik, yetison yeni neslin hartorafli
olmasidir.

Ali maktoblars verilon miiasir toloblore asasen tolabalor
da miisyyan menada tadqiqat¢i olmalidirlar. Telebanin tad-
giqat¢iligr miisllimdan farglonir. Miallim talim materialin-
da dolasiq ve miibahisali masalaleri aydinlasdirir, talebale-
ro diizglin variantlar Oyradir, telebalor ise miiallimden
forqli olaraq, tedqiq olunmusglar1 arasdirir, yoni telim mate-
rial1 izerinda diisiiniir, axtaris aparir, alverisli variant segir,
todqgiqat: stiurlu menimsoayir. Tofakkiiriin foallig talim ma-
terialinin dark edilmasi prosesini siiratlondirir, manimse-
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moni xeyli asanlasdirir, bu yolla alds edilon biliklor moh-
kom olur ve uzun miiddat yadda qalir.

Todqgiqatgiliq qabiliyystinin formalasmasinda alqoritm-
larin rolu boyiikdiir, mithakimeni diizgiin qurmaq tigiin
yaxst Ornakdir: tefekkiir qanunlarindan daqiq istifade et-
moayi Oyradir, elmi isde tedqiqatciliq bacarigina yiyelonmse-
yi tomin edir. Todqiqatciliq gabiliyyaeti yiliksok olan telaba
miistaqil, serbast miihakims, miikemmal hazirhqla elmi
material barada dolgun, aydin ve sistemli malumat verir.

Todgigatin miisayyan marhalaleri tadricon meanimsanilir:
birinci marhslads materiallar toplamlir, ikincide toplanan
materiallar iimumilesdirilir ve qruplasdirilir, ti¢lincii mar-
halode ise miiayyan bir naticaye golinir. Talim prosesi na
godar magsadauygun qurularsa, telebenin istedadi, tadqi-
qatciliq qabiliyyati bir o qadar do tez {izo ¢ixar ve inkisaf
edar. Hoar bir talobanin manavi diinyasina ilkin olaraq mii-
allim daxil olur. Miisllim talabenin tadqiqat¢iliq bacarigini
diizglin miisyyenlasdirmakds, ona fardi yanasmada, inki-
safina diizgiin istiqamat vermoakds yardim gostarir; o, tale-
benin elmi ise maraginda, diislince torzinde boyiik doniis
yarada bilon yegana forddir. Miiallimin 6zii tadqgiqatgt ol-
malidir, geyd olunan qabiliyyetlorin inkisaf etdirilmosi,
darslerds talabalarin fealliginin necs, hans: yollarla artiril-
masl, yiiksaldilmaesi birbasa ondan asilidir. Fikir ve diisiin-
colorini har yerds ve har zaman sarbast gakilds ifads etma-
yi bacaran, miisteqil miithakims yiiriids bilen talsba forma-
lasdirmaq professor-miisllim heyatinin qarsisinda duran an
umds vozifalardandir; darslor da elo qurulmalidir ki, tale-
baler maksimum fealliga nail olsunlar.
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Todqgiqatgiliq gabiliyyetinin diizgiin istiqamatds inkisaf1
golacakda talabeni boyiik ugurlara apara bilar. Ancaq naze-
ro almaq lazzmdir ki, hor telabeni tedqiqatciliga, axtarisa
calb etmak diizgiin deyil. Tocriiba gostarir ki, bu igda inte-
raktiv tolim metodlarindan istifads etmak ugurlu naticolare
gotirib ¢ixarir:

— darkolunan problemin aradan qaldirilmasi;

—bu prosesds talebanin faal tadqgiqatgt movqeyinin sti-
mullasdirilmasi;

— tolebanin yeni, shemiyyatli bilikleri sarbast alds etma-
i Vo manimsamasi.

Talebalarin elmi-tadqiqat isinin tagkili tedris prosesinin
davamina, dorinlasdirilmasine xidmaet edir, ali tohsil miios-
sisesinin kafedra, laboratoriya, elmi-tedqiqat markazleri ve
institutlarinda tagkil olunur. Bu islere rahbarliyi ali tehsil
miiassisasinin professor ve miiallimlari, elmi bdlmalarin
amokdaslar1 ve doktorantlar hayata kegirirlor. Onlarin isti-
gamati ilo telobanin yaradici, sarbast arasdirmagq, todqgiqat
aparmaq vo dyronmoak foaliyyeti nazerds tutulur. Interaktiv
tolim talobalarin yaddasini yeni elmi biliklarls, malumatlar-
la zenginlasdirmakls yanasi, hem da onlarin diisiinma veo
manimsama qabiliyyetini, yaradic tefokkiiriinii, aragdirma
bacarigini miintozem inkisaf etdirmesina asaslanur. Bilikle-
rin manimsanilmasi prosesinda tofakkiir vo tadqgiqat¢iliq fa-
allig1 tomin olunur.

Interaktiv tolimdo istedadli talabalorls is zamani agagi-
dakilara tistiinliikler alds edilir:

— tofokkiiriin inkisafi;

— biliklarin yaradic tetbiqi;

— tofakkiirtin miistaqilliyi va sarbastliyi.
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Tafokkiiriin tozahiir formas: dil materiallar1 asasinda
formalasir. Hor kes eyni fikirlori diistine bilar, lakin onu
miixtalif s6z ve ciimlalarls ifads edir. Talebanin yaradicilig,
tadqiqatciliq qabiliyystinin formalasdirilmasi ve inkisafi
tiglin 6nca tofakkiir ganunlari haqqinda ona anlayis vermak
lazimdir.

Toedqiqatgiliq yeni bilikloar almaq, onlar1 timumilegdir-
moak, alda olunanlar tatbiq etmak magsadils aparila bilsr,
bu zaman tadris prosesine elmi-tedqiqat elementlari daxil
olur. Talaba nazeri tahlilin aparilmas: metodundan istifades
edir, farziyyslar irali siiriir ve onu yoxlamagq tigiin eksperi-
mentlor aparir. Miisllimin pedaqoji ustaligi ham ds tale-
bonin elmi tafokkiiriinii, tadqiqatciliq gabiliyyaetini inkisaf
etdirmoasindadir. Onlara els sorait yaradilmalidir ki, 6z fi-

kirlorini davam etdirsinlar.!

Taloba vo magistrlorin elmi movzu axtarisinda asas me-
yar onlarin elms olan maragidir. Ogar teleba ali moktabda
tohsilini basa vurduqdan sonra elmda qalmagq istayirss, on-
da movzu els secilmolidir ki, o sahada potensial aragdir-
maq imkanlar1 miimkiin olsun. ilk baxigdan hansi mévzu-
nun daha maraqli olmasini teyin etmak ¢oatindir, bazen ma-
raqli movzularin islonmasi gozlonilonden ds ¢ox vaxt apa-
rir, lakin elma maraq todqiqat prosesinda daha da giiclenir.
Cox vaxt talabaler “boyiik suallar” ved eden mdvzulara can
atirlar. Har bir buraxilis isi ilo boytik suallarin hallini tap-
maq miimkiin deyil. Maraqli movzunun secilmasi ve onun

!Bax: https://aztehsil.com/news/5141-agirdlrin-yaradc-tfkkr-
v-tdgigatlg-gabiliyytinin- inkiaf-etdirilmsi.html

196 >

https://t.me/eSources


https://aztehsil.com/news/5141-agirdlrin-yaradc-tfkkr-

https://t.me/eSources

ugurla basa vurulmasi tedgiqat¢inin saxsi motivasiyasin-
dan ¢ox asilidir. Motivasiya telebanin ve ya tadqiqat¢inin
elmo olan marag: ilo birbasa baglidir.! EImi isa olan mara-
gin miixtalif aspektlari ola biler. “Motiv” anlayis1 instinktiv
impulslar, talabat, bioloji istek, emosiyalar, maraqlar, arzu-
lar, hayat magsadi ve s. komponentlarden ibarat ola bilir,
insanin nayasa talobatindan dogur.? Motivasiyanin psixoloji
vaziyyatdan forqi ondan ibaratdir ki, qisamiiddstli bas ver-
so do, biitiin hayat1 boyu insan1 miisayist edir. Elmi toadqi-
qatda daxili motivasiya telebalarin idrak ve inkisafa olan
tolobatindan dogan ilkin hal kimi formalasir, xarici motiva-
siya isa ikinci deracali rol oynayir. Onlar atraf miihitin tesiri
altinda (masalan, is kollektivinda vo ya diger sosial sferada
daha yaxs1 yer tutmaq, daha yiiksek maas almaq) formala-
sir. Yaradic insanlarda daxili motivasiya xarici motivasiya-
n1 iistalayir, bu halda telebsalorde elmi-tadqgiqat islerinden
daha ¢ox z6vq, hazz almagq, isde intellektual ugura can at-
magq, problemi hall etmayo say gostormak hisslari tistiinliik
togkil edir. Onu da geyd etmoak lazimdir ki, motivasiyalari
daxili ve xarici olaraq siniflogsdirmak sortidir, ¢iinki onlar
arasinda sart sarhad da yoxdur. Bels ki, tayinata gorsa daxili
motivasiya soxsen insanin 6ziinden irali gelen haldir, xarici
motivasiya ise artiq stimul kimi ¢ixis edir.?

1 Bax: H.B.[Jonroa. MoTuBauusi Hay4yHO-UCCIIEOBATENBCKON EATENbHOCTH
crynenros//Bectauk monoapix yueHbix Ne 01. COOpHMK HAy4HBIX PadoOT.
T'opro-Anratick: PUO T'ATY, 2004 r.

2 Yeno orada.

3Bu barado otrafli bax: P.I'pac, L. Nnbsicos, B.SL.JIaymuc. OCHOBBbI caMOOpraHu-
3amiy y4eOHOM JeSTeNTFHOCTH M CaMOCTOSITeNIbHAs paboTta crymeHTtoB. M., 1981,
H.B.JlonroBa. MoTuBaImsi Hay4HO-HUCCIICIOBATENBCKOM JISSITEIBHOCTH CTY/IeHTOB //
Becrank Monozpix yueHsix Ne 01. COopHHK HaydHBIX paboT. I'opHO-Anratick: PO
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Talabanin vazifesi ilk novbada tohsil standartina uygun
bilik, bacariq ve verdislora yiyelonmekdir. Elmi-tadqgiqat
isinin osas moagqsadi talebslarde yaradiciliq gabiliyyetinin
formalagdirilmas1 va giliclondirilmasi, genclerin elmi-texni-
ki, totbiqi faaliyyota coalb etdirilmasi vo tokmillasdirilmasi,
ali tohsilli miitexassislerin pegakarliq saviyyesinin yiikssl-
dilmasi ti¢lin tadris-elm-tarbiya prosesinin vehdatini tamin
edan sistemin yaradilmasidir.

Miistaqil, yaradici gencler torbiys etmak ali tohsil qarsi-
sinda duran mithiim vezifalardendir: miistaqil 6lkayas qabi-
liyyatli, istedadl: tolabaloer lazimdir, onlar comiyyaetin apari-
c1 quvvelari sayilirlar.

Ali tohsil miiassisasinds tohsil alanlarin
elmi-tadqiqat isinin taskili haqqinda
OSASNAMO

1. Tohsilalanlarin elmi-todgiqat
isi sisteminin metodoloji asaslari

Miiasir dovrds istehsal texnologiyalarinin informasiyalagsdi-
rilmasi ilo slagadar xiisusi informasiyalarin (elmi, texniki, tex-
noloji vo s.) hacmi siiratle artir. Bels bir soraitde hazir biliklerin
monimsanilmasina ve taqdim olunmasina asaslanan talim texno-
logiyalar1 rasional vo perspektivli hesab olunmur. 9nanavi iqti-
sadiyyatdan “bilik” iqtisadiyyatina kegidin bas verdiyi soraitde
miitoxassislorin yaradiciliq qabiliyyatinin yiiksaldilmasi ve intel-
lektual saviyyesinin formalasdirilmasina yonaldilmis tahsil tex-

TATY, 2004; M.I1.3aBpsuoBa. MeToIBI HAYIHOTO HFCCICAOBAHMS: YaeOHOE TIocoOwe.
Tomck: U3n-Bo TITY, 2007; P.A.CaburoB. OCHOBBI Hay9IHBIX HCCIICAOBAHMI: Y4eO.
niocobue / Yensad. roc. ya-T. Yemstormck, 2002; I1.C.PeBko-JIunapmato. Meroas! Hayd-
HBIX HcCIeioBaHmid. YueOHoe mocobue. Taranpor: Uzn-so TTU FODY, 2012.
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nologiyalarindan istifade edilmasi vacibdir. Bu sahade hayata
kecirilon is yaradiciliq fealiyyeti konsepsiyasina sdykenan peda-
qoji texnologiyalar asasinda qurulmalidir. Bunun daha semarali
formasi ali tohsil pillesinin bakalavriat ve magistratura saviyye-
larinds (tibb sahasinda ise baza ali tibbi tohsil miiassisalarinds vo
rezidenturada) tohsilalanlarin (bundan sonra — talobalar) elmi-
tadqiqat isinin (bundan sonra — TETI) sistemli sokilda vo fasilasiz
toskil edilmasi, tadris prosesine maksimum yaxinlagdirilmasidir.

2. Talabalorin elmi-tadqiqat isinin maqsad va vazifalori

2.1.TETI elmi-texniki teraqginin nailiyystlorini praktiki foa-
liyyatinda totbiq etmayi, texnikanin va iqgtisadiyyatin inkisafina
daha tez uygunlasmagi bacaran ali tohsilli miitoxassislarin hazir-
lanmasi isinin keyfiyyotinin ytiiksaldilmasi tiglin an vacib vasite-
lorden biridir. TETI ilk novbada telobalorde optimal gerarlarn
gobul edilmasi {i¢iin imkan yaradan analitik ve tenqidi tefokkii-
riin formalagdirilmasina xidmat edir.

TETI-nin asas moaqsadi tolabalarde yaradiciliq qabiliyyatlari-
nin formalasdirilmas: va giiclondirilmasi, goanclarin elmi, texno-
loji, yaradic1 va tatbiqi fealiyyata calb olunmasi formalarinin in-
kisaf etdirilmosi vo tokmillagdirilmasi, ali tohsilli miitoxassislorin
pesokarliq soviyyesinin yiiksaldilmasi iiglin todris-elm-tarbiyo
prosesinin vehdatini temin edan sistemin yaradilmasidir.

2.2.TETI-nin asas vazifslari asagidakilardir:

— tolabalara elmi biliklarin, xiisusils yeni elmi biliklarin rasio-
nal vo effektiv alde olunmasi va istifads edilmasi metodlarinin
oyradilmasi;

— vahid talim-terbiys sistemi ¢argivesinds ali tohsil sisteminin
elm vo istehsalat faaliyyotine inteqrasiyasmnin yeni formalarinin

axtarilmasi vo tokmillasdirilmasi;
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— tolobalars elmi, yaradiciliq ve tadgiqatgiliq verdislarinin
asilanmasi;

— talabolarin elmi tadqiqatlarda ve texniki yaradiciliqda real
istirakinin tamin edilmasi, habels innovasiya fealiyyetine calb
edilmasi;

— elm, texnika ve istehsalat sahslerinde movcud olan yeni
texnologiyalarin manimsanilmasinin tagkil edilmasi;

— tolobalorin miiasir elmi metodologiyalarla, habels elmi eti-
ka normalari ilo tanis edilmasi, onlara elmi adabiyyatla islomak
qaydalarinin dyradilmasi;

— tolabalars elmi layihs, maruzs ve maruzs tezislarini hazirla-
magq, elmi tadbirlorde (seminar, konfrans va s.) ¢ixis etmak vo
diskussiya aparmaq bacarigimin asilanmasi;

— elma meyilli talabalarin yaradiciliq potensialinin inkisaf et-
dirilmasi.

3. Telobalarin elmi-tadqiqat isinin tagkili

3.1.TETI todris prosesinin davamina ve derinlagdirilmasina
xidmat edir vo ali tohsil miisssisasinin kafedra, laboratoriya, el-
mi-tadqiqat markazleri va institutlarinda tagkil olunur. Talaba el-
mi-tadqiqat islarina rehberliyi ali tehsil miisssisasinin professor
vo mioallimlari, elmi bélmalarinin amokdaslar1 ve doktorantlari
hayata kegirirlor.

3.2.TETI todris prosesina daxil olan ve todrisdenkenar vaxt-
larda yerins yetirilon islors boliiniir.

3.2.1.Tadris prosesins daxil olan TETI-y» asagidakilar aiddir:

— mazmununda elmi arasdirma elementlari olan tapsiriglar,
laboratoriya, kurs, buraxilis ve dissertasiya islori;

— tadris ve istehsalat tacriibasi zamani yerina yetirilon konk-
ret geyri-standart tapsiriglar;

— “Elmi tadqiqatlarin asaslar1” adli kursun tadris planina da-
xil edilarak telebs ve magistrantlara elmi-tadqiqat isinin yerine
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yetirilmasi metodikasinin nazari asaslarinin, elmi eksperimentin
toskili va planlasdirilmasimin, elmi malumatlarin toplanmasi ve
islonilmasinin dyradilmasi.

3.2.2.Tadrisdonkenar vaxtlarda yerina yetirilon TETI asagida-
k1 formalarda taskil olunur:

— tolobalorin maqals, elmi layihe, maruzs va tezislor iizerinda isi;

— tolobalarin elmi seminar, konfrans, olimpiada ve miisabi-
golorda istiraky;

— ali tohsil miiassisalorinds dovlat biidcasi hesabina, tasarrii-
fat miiqavilesi asasinda, yaxud beynslxalg, respublika ve ali
meoaktebdaxili qrantlar iizrs yerina yetirilon elmi tadqgiqatlarda te-
labalarin fordi ve ya kollektiv halinda istiraki;

— tolobalarin elmi-tadqiqat markazi ve laboratoriyalarinda, la-
yiha-konstruktor, texnoloji, elmi-malumat, tarciims ve digar bii-
rolarinda, yaradiciliq emalatxanalari vo studiyalarinda yerina ye-
tirilon islardas istiraky;

— moadaniyyet, texnika ve elm sahalarinds biliklsrin yayilmasi
tizro mithaziralorde istiraki.

3.3.Taloba elmi seminarlar: ali tohsil miiassisalorinin timu-
melmi va ixtisas kafedralarinda, elmi-tadgiqat bolmalarinds tos-
kil olunur. Bu seminarlar tolobalora elmi adabiyyat {izro referat
hazirlamagq, elmi eksperiment aparmagq ve alinmis naticalari tah-
lil etmak, yerine yetirilmis tedqiqatlarin naticelarins dair hesabat
hazirlamaq, meruze ilo ¢xis etmok vo elmi diskussiya apar-
maq bacariqlarinin agilanmasina xidmat edir.

3.4.Talabolar, bir qayda olaraq, ali tehsil miisssisasinin elmi
bolmalarinds ve kafedralarinda yerins yetirilon tadqiqat islerinin
icragilar1 kimi calb olunurlar. Bakalavriat saviyyesinda telabalore
tapsiriqlar verilorkan onlarin tahsilds alds etdiyi ugurlar1 nazare
alinmali, eyni zamanda onlara problem xarakterli tapsiriglar ve-
rilmamalidir. Bu tapsiriqlarda yaradiciliq elementlarindan istifa-
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da olunmasi, sade arasdirmalarin ve tedqiqatlarin aparilmasi ne-
zarde tutulmalidir. Talabayas elmi-tedqigat isinin programinin ve
ya toqvim planinin tartib edilmasi, tadqiqatlara baslamazdan av-
val istifads edilacok adebiyyat manbalsrinden malumatlarin top-
lanib tahlil edilmasi, taqvim planinda nazards tutulan diger isle-
rin yerina yetirilmasi, tadqgiqat isinin naticalarinin tahlil ve serh
edilmasi, onlar1 6ziinde com eden hesabatin, talobs konfransla-
rinda istirak etmok {i¢lin maruzelor vo miiasir texnologiyalar
asasinda taqdimatin hazirlanmasi sahasinda biliklerin alds edil-
masi va tacriiba vardislari, habels kollektiv halinda islamak baca-
r1g1 asilanmalidir.

3.5.Humanitar, texnika vo tebiat elmlori sahasinde miistaqil
elmi-tedqiqat isinin elementlarini yerine yetirmayi bacaran tahsi-
lalanlar elmi-tadqiqat islorinds istirak edon taloba hesab olunur-
lar. Telobanin elmi-tedqiqat isi miivafiq hesabatin teqdim olun-
masl, seminarda ve ya konfransda ¢ixisi, miisabiqada istiraki ils
basa catir.

3.6.Tohsildenkenar vaxtlarda yerine yetirilon ve tedris prog-
ramlarinin taleblarina cavab veron TETI miivafiq laboratoriya,
kurs, buraxilis vo ya dissertasiya isi kimi da qobul edils bilar.

3.7.TETI ali tohsil miiossisasinin, fakiiltonin, kafedranin elmi
is planma daxil edilir vo ali tohsil miiassisesinin (fakiiltonin, ka-
fedranin) illik hesabatinda “Tohsilalanlarin elmi-tadqgiqat isi”
bolmasindas aks olunur.

3.8.Ali tohsil miiassisasinds TETI-nin tegkiline gére masuliyyati
rektor (fakiiltade — dekan, kafedrada — kafedra miidiri) ve Toloba
Elmi Comiyyeti Surasinmn sadri dastyir. TETI-nin toskili ve inkisafi
tizra todbirleri rektor, elmi islar {izra prorektor, dekan vo kafedra
miidiri Taloba Elmi Comiyyati ilo birlikde hayata kegirir.

3.9.Har fakiiltads vo kafedrada TETI-ys cavabdeh olan saxs
(statda olan miiallimlar sirasindan) miiayyen edilir vo fakiiltonin
elmi surasinda, yaxud kafedra iclasinda tosdiq olunur.
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3.10.TETI-ya colb olunan har bir telobaya tadris ilinin avve-
lindo kafedra iclasinda elmi rahbar toyin edilir, onun tadqiqat
movzusu miisyyanlasdirilir vo “Taloba elmi-todqiqat isinin tog-
vim plan1” tartib olunur (ntimunsasi alave edilir). Homin plan te-
laba vo onun elmi rohbari (miisllim) torafindon imzalanir. “Tals-
ba elmi-tadqiqat isinin taqvim plani”n1 kafedra miidiri 3 niisxeda
tosdiq edir. Tesdiq edilmis planin bir niisxasi telobads, diger
niisxasi kafedrada saxlanilir, 3-cii niisxesi Taleba Elmi Comiyyati
Surasina taqdim olunur.

3.11.Talabolorin elmi-tadqgiqat isinin toqvim planlarma daxil
edilmis tedqiqat movzular1 kafedralarda yerina yetirilon elmi
todgiqat islorine uygun va ya tolobalor {i¢iin nazarda tutulan
movzulardan biri olmalidir. Telsbaloer homin todqiqat islorini fordi,
yaxud kollektiv sekilds miisllimin rehbarliyi ils yerins yetirirlar.

3.12.Fakiilte dekanliglar1 ve kafedralar telebslore verilmis
tapsiriglarin ve onlarin tadqiqatlariin yerina yetirilmasi {igiin
lazimi sarait vo daimi fealiyyat gostoron toloba darnaklari yarat-
mal1 va ganclari onlarin isina calb etmalidir.

3.13.TETI-yo elmi-metodik rohberlik Azarbaycan Respublika-
smin Toahsil Nazirliyi ve Azerbaycan Respublikasmin Sehiyye
Nazirliyi (baza tibb tohsili ve rezidentura iizra) torafinden hayata
kegirilir.

3.14.TETI-ni inkisaf etdirmek vo stimullasdirmaq magsadila
Azarbaycan Respublikasinin Tahsil Nazirliyi vo bu isde maraqh
olan digar nazirlik va tagkilatlar telabe elmi konfransi, an yaxsi
tolobe elmi-tadqiqat isi miisabiqgesi, elmi layihe olimpiadasi va
basqa tadbirlar kegirir. Todbirlarin kegirilma qaydalar: miivafiq

normativ senadlarls miisyyen edilir.
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4. Taloba elmi-tadqiqat isinin maliyyslasdirilmasi

4.1 Kafedra ve elmi-tedqiqat laboratoriyalarinda (elmi-tadqi-
qat institutlarinda ve markazlorinds) yerina yetirilon TETI ilo
bagli taleb olunan xarclar ali tohsil miiassisesinin alds etdiyi ge-
lirlar, o climladan grantlar ve ganunvericiliye zidd olmayan di-
gor manbalar hesabina maliyyelasdirilir.

4.2 TETI-nin yerine yetirilmasi {iglin vesaitlorin ayrilmasma
va xarclonmasina nazarat rektorluq torafinden hayata kegirilir.

4.3.TETI-ys calb edilon tolobalar ali tohsil miiessisesinin elmi
va tadris hissalarinin avadanliglarindan, qurgularindan, hesabla-
ma texnikasindan, internetinden vo s. istifado edirlor.

4.4 Kafedra ve elmi bolma rohbarlori torafindean talobalor 6da-
nisli asaslarla (qrant hesabina, tosarriifat miiqavilesi asasinda) apari-
lan elmi-tedgiqat islerins calb oluna ve amekhaqq ala bilarler.

4.5.TETI-ys rohbarlik {igiin sorf edilon vaxt professor-miial-
lim heyatinin fardi is planlarinda elmi-metodik vo elmi ise ayri-
lan vaxt normalaria daxildir. TETI-ys rehborlik ali tohsil miies-
sisasinda ¢alisan har bir miiallimin fordi is planinin torkib hissasi
sayilir.

4.6.Ali tohsil miiassisalari talabaler {icilin qrant miisabigelari
toskil eds bilar. Miisabigenin kegirilmasi ve maliyyalasdirilmasi
miivafiq asasnama ilo tonzimlanir.

4.7 Ali tohsil miiassisalari 6z daxili imkanlar1 hesabina talabe-
lar tigiin miixtalif elmi konfrans, miisabiqs, olimpiada, sergi ve s.
todbirlari planlasdirir ve hoyata kegirir.

5. Telobolarin ve miiallimlarin regbatlondirilmasi

5.1.EImdas vo TETI-nin tegkilinds alda etdiklori nailiyyatlora
gora tolabalar ali tohsil miiassisasinin rohbarliyi terafinden foxri
forman, diplom, qiymeatli hadiyysler, pul miikafatlari, pulsuz is-
tirahat putyovkalar: ve s. ilo ragbatlondirile bilar.
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5.2.Elmi nailiyyetlor qazanmais taloebalar xarici 6lkalords kegi-
rilon elmi olimpiada, konfrans, miisabiqe ve sargilordas istirak et-

moak tigiin ali tahsil miisssisasinin vesaiti hesabma gondarils bilar.

5.3.Faal elmi islo masgul olan vo tohsilds yiiksek gostaricilor
alda edan talabalara qanunvericilikds nazards tutulmus qaydada
adli teqatidler verils bilar.

5.4.Yiiksak elmi nailiyystlor alde edan talebalarin elmi rah-
barlari v Taloba Elmi Comiyyatinin faal tizvlari tohsil miiassise-

sinin rohborliyi terafinden ragbatlondirils bilor.!

SIFAHI VO YAZILI AKADEMIK
KOMMUNIKASIYA

Akademik kommunikasiya kontekstina elmi matnin xii-
susiyyaetlori, fordi vo kollektiv amayin, aqli miilkiyyatin
mahiyyati, malumatlarin ugota alinmasi, biliklarin qorunub
saxlanmasi va otiiriilmasi tiglin yeni texnologiyalardan isti-
fads, todgiqatlarda sosial-igtisadi sertiliklarin deyismasi,
akademik yazi normalariin tokmillasdirilmasi ve s. daxil-
dir. Miiasir elmi matn {i¢iin taleblar daim yenilonir: elmi
biliklor, miialliflik hiiququ konsepsiyasi, todqiqat metodla-
rinin, basqasinin fikirlerine tolerantliq ve ya mantiqginin qge-
bul edilmamayinin asaslandirilmasi, matnin elmi cohatden
diizglin tertibi, konkret bir elm sahesinds gabul edilmis

etalon, akademik savadliligin qiymatlondirilmasi vo s.

1 Azarbaycan miisllimi. Baki, 2014, 4 iyul.
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Sifahi akademik kommunikasiya

Sifahi akademik kommunikasiya elmi nitq nazeriyyesi,
tocriibasi ve ritorik kanon, miisyyan ¢ixis matni tizerinde
is marhalasidir. Bura nitq vasitalari ilo elmi matnin asaslan-
dirilmasi, arqumentlarin, tovsiyalerin rolu, sifahi elmi nit-
qin spesifikliyi — mentiqiliyi, ayaniliyi, sxematik toqdimet-
mo ehtimali, elaco do elmi malumat, seminar maggalalorin-
da cixis, sifahi ray, magistr buraxilis isinin ixtisas miidafiasi
va s. daxildir. Sifahi akademik kommunikasiyanin dialoq
janri elmi maruzenin miizakirasi, yazili akademik matn vo
sifahi ¢ixisla yekunlagir, monoloq janrda informasiyaverici
xarakter dastyir. Monoloq biliklarin 6tiiriilmasi, ¢atdirilma-
sidir, bu halda danisan dinlayenlarin informasiya gebul et-
mosini, intellektual bacariglarini, eyni zamanda buna hazir
olub-olmadiqlarini nazars almalidir. Bu ndve miixtslif moaz-
munlu nitqlar: maruza, miihazira ve s. melumatlar aid edilir.

Mbruza miiayyan bir movzu atrafinda sdylanilon mono-
loji nitqdir, hecmina ve mentiqi mezmununa, adresata cat-
dirma zamaninda masuliyyatine gore xarakterize olunur.
Maruzenin matni svvalcadan hazirlamir: mévzu deaqiqlesdi-
rilir, bu barade material toplanir, manbalore miiraciat olu-
nur, bibliografiya tartib edilir, tezis vo ya plan hazirlanr,
natica ilo yekunlasir.

Maruza sifahi sokilde taqdim olunsa da, matnin tam so-
kildo oxunmasi norma hesab olunur. Magsaddan asili ola-
raq, mearuzeonin matni mealumat (xtisusile elmi mdvzuda),
miizakira (xiisusils, isgiizar hesabat, dersliklor) xarakterli
ola biler. Biitiin hallarda deqiq mantiqi struktura, faktlara
asaslanmali, sifahi oldugu ti¢iin ham neytral, ham publisis-
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tik, ham da adabi dillo barabar sokilds reallasmali, hamgi-
nin maruzaci tarafinden maqgsaddan asili olaraq, ritorik se-
kilda dialoglasmalidir.

Maruza bu va ya diger seraiti, naticoni kemiyyet vo key-
fiyyst baximindan giymsatlondirma vasitasidir, ona gors de
moatni miivafiq konkret bir masalaye hasr edilmsali, naticalar
daqiq olmalidir; miiallif fikirlarini obrazli, cozbedici sokilda
ifada eda bilar.

Auditoriya qarsisinda yiiksak saviyyada ¢ixis ii¢iin bazi
maslahatlor:

Moruzanin vaxti 10-15 daqiga nazarda tutulmalidir. Ona gora
da hazirliq zaman matndan vacib masalalari secmali, fasil va bol-
malarin mazmunu qisa sakilda catdirilmalidir. Tam sakilda, yoni
yazili malumat: manimsadikdan sonra va eyni mazmunu sifahi so-
kilda do vera bilmaya hazir oldugda moruza soylonmalidir, bu, ta-
bii ki, auditoriyaya yaxs: tasir bagislayir. Lazim galdikda pauza-
dan istifada etmali, talasmamoali, nitqin siirati daqigada 120 sozdon
artiq olmamalidir. Cixis zamani sozlorin sonluglarini aydin ifada
etmali. Svvalcadan dinlayicilarin siza hanst suallar: vera bilacayi-
ni miiayyonlasdirmali, auditoriya qarsisinda Oziiniizii tam hazir-
ligly gostarmali, tamkininizi qorumalr (bu, auditoriyanin ahvali-
ruhiyyasing tasir gostarir). Daha sarrast cavab iiciin ehtiyac ol-
dugqda sxem, diaqram, xarita, foto va s. tadariikii gormoli.

Moruzagida ii¢ osas keyfiyyot comlonmalidir: analiz
aparmagq, naticalari dinlayicilars daqiq catdirmaq ve sualla-
ra mitkommeal cavab vermak. Bu formaya asagidaki norma-
lar vacibdir:

— cumlaler uzun, murokkeb olmamali;

— alinma va beynoalmilal sozlars miiraciet etdikds me-
ruzagi sozlarin manasini 6zii tiglin doqiglesdirmali;
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— terminlara genis yer vermomali;

— giris konstruksiyalar (goriindiiyii kimi, bizim fikrimizca
vo s.) az isladilmali;

— moatnlarde basmagplib, stamp ifadalarden qagmals;

— miuollif miinasibatinden, man avazliyi vo manim fik-
rimca modal ifadalorden az istifads etmali.

Elmi moruzalerin strukturu, osasen, asagidaki kimi
oilmalidir:

— movzunun xtilasesi;

— movzunun ve tadqiqatin aktualligy;

— movzunun maqgsad vo vazifalori;

— eksperimental xarakter dagiyirsa — hipotezi;

— tadgiqat metodu;

— todqgiqatin naticalari (faktlarla stibutu).

Moruza ali orqan, cavabdeh saxs ve ya soxslor qarsisin-
da hesabatdir. Maruzacinin soziinii kesmak, ona miidaxile
etmoak olmaz, sonda istirakgilar torafinden movzu strafinda
cixslar edilir, miizakiralor aparilir va yekun qorar gebul
edilir.

Miihazira ali mokteblorde professor-miisllim heyeotinin
miivafiq fonnin moévzusunu sifahi sokilds izah etmosi, tad-
risin tipologiyasina uygun qrup soklinda darslarin kegiril-
mosinde miihazire-seminar sisteminin elementidir. Miiha-
zironin forqli novii vardir: tadris, ictimai, epizodik vo silsi-
ls. Bunlarin hamisina eyni teleblar qoyulur: elmilik, konkret
ideya, forma vo mazmun vahidliyi, ifadeds emosionalliq.

Miihaziragi istenilon sayda dinlayiciye informasiya ve-
ra biler — informasiya alinir, tefekkiirde analiz olunur ve
konspekt seklinda qeyd olunur.
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Miihazira dinlayicinin diisiince mahsulu kimi miixtalif
saviyyade qavranila bilar, ona gors do miithazirenin natice-
lori seminarlarda méhkemlandirilir.

Lektor tacriibasins asaslanaraq, auditoriyanin maruzeni
necs qavradigini, onun hansi hissesinin maraqla qarsilandi-
g1 ve ya soniik oldugunu, lazimsiz, uzun-uzadi detallagdir-
digini, ntimunalarin ¢atismadigini ve ya ugursuz misallar
verdiyini nazars almalidir. Miihazire daqiq ve ciddi struk-
tura malikdir: giris, ¢ixis (miihazirs demak) ve natice.

Giris cox qisa ve maqgsadyonlii olmalidir. Girisds miiha-
zironin movzusu, maqgsad v vazifasi toyin olunmali, lektor
auditoriyani movzu ils bagh maraqlandirmali, miihazirs-
nin predmeti, aktuallig1 vo ideyasini izah etmalidir.

Maruzanin matni elmi sheamiyyet dasimali, fikirlar elmi
adabiyyatdaki nazeri masslslarin mazmunu ilo asaslandi-
rilmal1 (yaxst olar ki, bu adebiyyatlar gostarilsin), arqument
va siibutlarin biitiin formalar: tatbiq olunmalidir. Siibut va
izahlar garsiya qoyulmus magqgsad, ideyalarin tohlilins,
moazmuna Ve elmi naticalara yonslmalidir.

Qeyd edak ki: a)miihazirs maruzadan forqli olaraq, mii-
zakira olunmur — oxunur ve ya dinlenilir; b)miihaziranin
istonilon magaminda moévzunun aydin olmayan masalasi
ilo bagl suallar verils bilir (ciinki sdylenilonlari hami eyni
mozmunda qavramir vo eyni reaksiya vermir). Yaxsi olar
ki, suallar gqeyd seklinds miihazire bitonden sonra ve ya
novbeti mithaziraden gabaq cavablandirilsin, bu, miihazi-
ranin monoloji, yaxud dialoji formada qurulmasindan asili-
dir. Dialoji formada miihaziraci auditoriya ila qarsiligli soh-
bat aparir, suallarina ya 6zii cavab verir, ya da auditoriya-
dan cavab gozlayir, sonda cavablara sorh verir. Auditoriya
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ilo dialoq dinlayicilarin dars prosesinde aktiv olmasi {igiin
on sade formadir. Ustiinliiyii budur ki, dinlayicilerin diqqe-
ti movzunun miisyyen masalslarins celb olunur, elaco de
auditoriyanin mazmunu, qavrama tempi teyin edilir. Qrup
boyiik oldugda bu metodun effektivliyi 6ziinti dogrultmur,
ciinki bu halda vaxt ¢atismazhigindan dinlayicilerin hamisi
ilo fikir miibadilasi aparmaq olmur; dogrudur, auditoriya
aktivlagir, hatta bazi dinlayicilerin anlasilmayan suallarina
da cavab tapilir, lakin sarbast fikir miibadilasine sorait ya-
radildiqda qars: terefin fikir miixtslifliyi geniglonir. Ona go-
ra da aktiv tadrisin bu metod va strategiyasina tistiinliik verilir:
dinlayirem — unuduram;

goriirom — yadda saxlayiram;

0zlim edirom — basa diistirom (Konfutsi).

Ali tohsilin ¢atismayan cohatlarinden biri talabalarin ¢ox
az miitalis etmosi 6zlarinds analitik vardisler yaratmamasi-
dir. Miihazire onlara ancaq komak¢i maqsad dasiyir. Maru-
zo fordi, miihaziro timumidir; lektor movzu se¢mokdo sor-
bastdir; miihazirs tekcs elmi yox, sosial vo ictimai xarakter-
ds ola biler.

Natico mithaziranin asas ideyalarinin mentiqi cehatdsn
qisa xiilasasidir. Burada hamg¢inin miihaziranin mezmunu
barada genis malumat almagq ii¢iin daha hansi manbalar-
don istifads etmak tovsiyo olunur.

Miihazira bu va ya diger elmi masalonin ardicil, mantiqi
izahidir, telebelarin miistaqil diisiince torzins istiqamat ve-
rorok movzunun asas xarakteri, ideya vo mazmunu barads
atrafli, sistemli gokilds izahidir. Mexaniki qeydlsr miihazi-
raye ugur getirmir, onu hem ds qavramaq lazimdir; bu
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prosesda gorma, esitmo yaddast miihiim rol oynayir. Mii-
hazironin osas sortlari:

— intellektual ve psixoloji imumilik yaratmag;

— dialoji tinsiyyet qurmag;

— darsi improvizasiyalarla yiiksak saviyyade kegmak.

Cix1s akademik kommunikasiyanin novlarindan biridir,
planli sakilds, matlaba gora soyleanilir. 3-5 daqiga ¢aken ¢1-
x1s qeydlars asaslanir. Lazim goldikds, yani ndqsan soyles-
nildikds maruzagi ¢ixisa 6z miinasibatini bildirs bilir. Mo-
noloji nitqin bu névii maruzs ve hesabatdan sonra, eloca da
dissertasiya miidafissinda elmi isle bagli seslondirilir, atraf-
I1 miizakirs olunur, sonda miivafiq gerar qobul edilir.

Yazil1 akademik kommunikasiya

Elmi matnin semantik mazmununun asas1 kimi metodo-
loji aspektlarin yaradilmasi vo yazi prosesinin tagkili texno-
logiyalar1 miixtalif marhsalaye ayrilir: mezmunun spontan
ifadasi, matnin elmi tafokkiira yonaldilmasi ve redaktasi.
Fikrin generasiya texnologiyalar1 elmi matnin tartibini, sar-
bast yazi mexanizmini, sepalenmis fikirlarin qruplasdiril-
masini teleb edir. Elmi matnin redaktesinin 6z prinsiplori
vardir: episentr, analiz va sintez. Burada plagiatliga yol veril-
momoli, yalniz elmi bilik giymatlondirilmsli, akademik ya-
ziin nitq stereotiplori, yaradiciliq vehdati miiayyeonloasdi-
rilmalidir. Yazil1 akademik nitq faaliyyetinin stereotipliyini
miioyyonlasdiran amillor asagidakilardir: elmi maqalonin
sosial mahiyyati ve informasiya texnologiyasmin inkisafi,
diisiince ve nitqin avtomatizmine meyilliliyin artmasi, inki-
saf marhalalori — arasdirmanin obyektinin vo mévzusunun
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todqgiqat sahasinin tayin olunmasi, forziyys ve metodlarin
irali siiriilmasi, problemin qoyulusu, arqument axtarigi, ne-
ticolorin formalasdirilmasi, nitqin mantiqiliyi, alagaliliyi ve
rasional qiymatlandirilmasi.

Bu faaliyyetlor igorisinde magistrantlar da bakalavr pil-
lasinde slds etdiklari informasiyalarin saristasini bir daha
tokmillasdirirlar.

Akademik yaz1 qaydalarn

Informasiya-kommunikasiya texnologiyalarimn yarat-
dig1 imkanlar sayesinde yazmaq meyli ¢oxalib. Qloballas-
manin vo informasiya-kommunikasiyanin gatirdiyi yenilik
vo ustlinliiklerdan biri ds elm va tahsil sahasinds standart-
larin unifikasiyasi, vahid bir forma almasi ve bunun tez bir
zamanda yayilaraq diinya elmi ictimaiyysti torafindan feal
istifade olunmasidir. Sovet tohsil sisteminda akademik yaz1
qaydalarina totbiq olunan normalar beynalxalq tohsil me-
kaninda gebul edilmis analoji standartlara uygun gelmir.

Akademik yazi elmin vo ali tahsilin ayrilmaz atributla-
rindan biridir, onun 6zslliyini miisyyanlagdirir. Beynoalxalq
akademik yazi1 qaydalarina balad olmaq hom do diinya elm
va tahsil sistemins inteqrasiya olmaq, qebul olunmus stan-
dartlart manimsemok demsokdir — bu, savad ve madaniyyat
gostaricisidir, “timumi dil” rolunu oynayir, farqli 6lkslar-
dan olan elm adamlarinin yaz: vasitesila bir-birini anlama-
sina yardim edir.

Akademik yazi gaydalarinin diinyada qebul edilmis
modeli inkisaf etmis 6lkealords hazirlanmis, miizakirs yolu
ilo tokmillagdirilmis, cilalanmis ve totbiq edilmisdir. 9slin-
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ds, bu qaydalar miisyyen naticonin slds edilmasina yonal-
mis bir mexanizmdir, yazi miiallifinin oxucu qarsisinda so-
sial vo manavi masuliyyetini artirir. Akademik yazi1 qayda-
lar1 hamginin intellektual miilkiyyat masalasini aktuallasdi-
rir, elmi is (tezis, maqals, kurs isi, referat, dissertasiya va s.)
yazmaq moadaniyystini formalasdirir, tslebs, magistrant,
doktorant ve ganc todqiqat¢ilar: elmi fikirlari yazili forma-
da ¢atdirmanin miiasir iisullar1 ve formalar1 haqqinda ot-
rafli melumatlandirir, beynoalxalq elm vo tohsil makanina
maneasiz qosulmaga imkan verir.!

Akademik yaz1 qaydalar1 beloe miiayyonlosdirilir:

eTitul varaqi

eMiindaricat

— yazin strukturunu sks etdirir

— mantiqi ardicilligl ve problemin tahlilindaki bolgiils-
ri gostorir

— yazidaki fesilleri ve onlara aid hissalari oks etdirir

e Abstrakt

eXiilase

a)elmi yaz1 isinizdoki osas fikir ve tapintilar: ¢atdirir;

b)onlar1 qisa ve y1gcam sokilds ifade edir:

— tadgigatin maqgsadi vo vezifelari

— problemi

— tapintilar

Yazinin asas hissasi

oGiris

— Tadgiqgatin magsadi va obyekti haqqinda strafl me-
lumat verir;

1 Bu barada otrafli bax: https://www.aznews.az/news/cemiyyet/100594.html
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— Problemi vo ya voziyyati tohlil edir;
— Mbovcud tedgiqatlar: tohlil edir. Bosluqlar geyd olu-

— Tadgiqat sual qeyd olunur;

— Tadgiqat metodu gostarilir;

— Tadgqiqatin ¢atinliklarini ve imkanlarini ifads edir;

— Lazim goldikde m6vzuya dair tarixi melumat verilir.

eFasillor — arqumentlar va asaslandirmalar:

— Movzu fasillars vo yarimfasillara boliinmalidir.

— Arqumentlarinizin mantiqi ardicailli1 gozlenilmalidir.

— Osaslandirma olaraq cadval ve diagramlar qoyulma-
I1 vo izah edilmalidir.

— Hor bir cadval ve ya diaqram ndmralonmalidir. Ma-
salon: cadval 1 ve s.

— Bir hissaden digerine kegid olmalidar.

— Hoar bir hissenin sonunda shate olunan movzuya da-
ir 1-2 ctimlo ils natica gosterilmalidir.

Yekun hissa

eNotica va tovsiyalar

— Osas hissado tahlil olunan fikirlor imumilasdirilir.

— Arqumentlars asasen hansi addimlarin atilmasinin
zaruri olmas1 haqqinda tovsiyelor edilir.

Akademik yaziya alavalar

eMBonbalar —istifads olunan resurslar, kitablar, maqalalar vo s.

e Qosmalar — slave statistik malumat, qrafikler, diag-
ramlar, xoritalor vo s.!

! Akademik yazi iizro balodgi (layiha rohbori: S.Mommadova; Qafgaz Todgigat
Resurs Markoazinin (QTRM) rohbarliyi altinda hazirlanmisdir). Baki, 2014, s.8-
9; molumatlar Bowker, N. (2007). Academic Writing: A Guide to Tertiary
Level Writing-don gotiiriilmiis, baladgi-layihays slave edilmisdir.
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Parafrastik ifadslor

— ifads etmoak, sarh vermoak, xatirlatmaq, qeyd etmoak,
isare etmoak, demak, bildirmak, gostarmak, istinad etmak,
naql etmak;

— forz etmoak, xabar vermak, nazeriyyslasdirmak, kon-
septuallasdirmaq, anlamaqg, niimayis etdirmak, tocessiim
etdirmak, tosvir etmoak, canlandirmaq, dastoklomak, osas-
landirmag, siibut etmoak, daqiqlesdirmak, tasdiglomak;

— arasdirmagq, tadqiq etmoak, tocriibs aparmaq, noazaroat
etmok, miisahida etmok, idara etmak, yonlondirmak;

— gobul etmak/tanimagq, fikir irali stirmok, iddia etmok;

— miibahise a¢magq, ¢agiris etmak, etiraz etmak, qarsi
¢ixmaq, miiqayise etmok, ziddiyyet yaratmaq, ziddine hs-
rokat etmak, aks-tosir gostormak, tozad tagkil etmak, tokzib
etmoak, sartlondirmak, miizakirs etmak, gotiir-qoy etmok;

— ibarat olmagq, ehtiva etmak, aks etdirmak, tocossiim et-
dirmak, xarakterizs etmak, miiayyonlasdirmak, toyin etmak;

— yaratmaq, qurmagq, hazirlamagq, toskil etmak, inkisaf
etdirmok, istehsal etmak, hasil etmak, meydana gatirmak,
toratmak, agmag, ¢ixarmagq;

— sintez etmoak, slagelandirmak, birlasdirmak, uygunluq
toskil etmoak, amoakdasliq etmak, tohfs vermak, paylasmag,
boliismoak;

—meydana ¢ixarmagq, agkar etmok, gizlstmak, pardslomsak;

— tohlil etmoak, dogrulugunu yoxlamaq, giymsatlondir-
mok, daqiq Oyronmak, gozden kecirmak, tonqid etmok;

— hesabat vermak, qeyds almagq, toplamaq, kateqoriya-
lasdirmagq, dslillarle asaslandirmag;
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— forglondirmak, yaymdirmaq, uzaqlasdirmaq, bolmak, ayir-
mag;

— daxil olmag, istifads etmak, islotmok, gobul etmak, tot-
biq etmak;

— gliclondirmak, artirmaq, genislondirmak, méhkemlan-
dirmak, zaiflotmoak, azaltmagq, qisaltmagq, sixlasdirmag;

— inandirmagq, amin etmak, vadar etmoak, barast qazan-
dirmagq, diistinmak, natice ¢ixarmaq, mithakima ytiriitmak,
hesab etmak;

— anlamma gslmoak, isiqlandirmaq, spesifiklogdirmak,
simvollasdirmagq, vurgulamag;

— toplamagq, hesablamaq, maksimuma catdirmaq, mini-
mallasdirmaq, formalasdirmag;

— olagelandirmak, baglamaq, birlegsdirmak, assosiasiya
yaratmagq, korrelyasiya/baglant1 yaratmag;

— istisna etmak, ¢ixarmaq, daxil etmak, yerlasdirmak,
qoymagq, oturtmag;

— pislamak, qmnamaq, inkar etmak, rodd etmak, tokzib
etmoak, aksini siibut etmak;

— dominantliq etmak, hokm etmak, tosiro malik olmagq,
ayirmag, asili vaziyyete salmag;

— tosir etmak, toossiirat yaratmaq, toxunmaq, doyismok,
transformasiya etmak;

—natico ¢ixarmagq, yekunlasdirmag, xiilase etmok;

Baglayici soz va ifadalor
Xisusila Olagadar olaraq Baximdan
Ozalliklo ... goldikda ise
Daha konkret olsaq =~ Masalesinda ise

216 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Niimuna
Masalon Niimuns olaraq Ornoak olaraq
Misal tictin Bu, ... sokilds agiqlana bilar.
Aydinlasdirma
Basqa sozle desak Daha dogrusu
Yoni ki Bu o demakdir ki
Paralellor gatirma
Eyni zamanda Eyni deracada

Bununla yanas:

Ortaq noqtani geydetma
Bir qayda olaraq Cox vaxt
Umumen Tipik olaraq

Bir masalani gabuletma va bu masalaya basqa
mdovqgedan yanasma
Baxmayaraq ki Olsa bela Digar torafdenss
Hatta agor -sa da, -d1g1, -diyi halda

Montigi ardicillig xattini gozloma
Demeali Buna gore da Daha sonra
Bels ki Bunun naticasi olaraq ~ Nbaticada

Natica ctimlalori
Moazmunu yekunlasdirmagq
Buyaziisi X-in ... etmak ii¢lin an yaxs1 vasita oldugunu
iddia etmigdir.
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Elmi yaz1 isi arasdirmisdir ki...

Hazirki arasdirma sokkiz miixtalif X-i ... baximindan
miiqayise etmigdir.
Buyaz ... rolunu aragsdirmisdir.
Magsadlarin yenidan verilmasi

Bu arasdirma miisyyenlasdirmisdir ki...

Hazirki arasdirma ...-in semarsliliyini miisyyenlosdir-
mok ti¢iin aparilmigdir.

Bu aragdirmarnin ssas maqsadi onu miisyyenlesdirmek idi ki. ..

Bu arasdirmada magsad ...qiymatlondirmak idi.

Bu isin avvelinda qoyulmus farziyysye/suala qayitsagq,
deya bilarik ki...

Tapintilar: yekunlasdirmagq

Bu tadgiqatn (tadqiqgatin naticalari) gostorir ki,...

X-in aragdirmasi gostarir ki, ...

Bu tapintilar imumilikds onu demays imkan verir ki,...

Bu arasdirmadan irsli galen bir ne¢o miithiim tapintidan
biri do budur ki, ...

Hazirki tapintilarla X-in uygunlugu kifayet qadar tutarh
asaslandirilir.

Bu tedgiqatdan ortaya ¢ixan an bariz tapinti odur ki, ...

Noaticalari taklif etmak
Bu arasdirmadan asagidaki naticalar ¢ixarila bilar...
Bu arasdirmanin naticalari onu deyir ki, ...
Hazirki tadgigatin naticaleri o ideyaya asaslanir ki, ...
Ona goro do bels gortiniir ki...
Umumilikds gotiirsek, bu naticalar onu toklif edir ki...
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Buradan o ehtimal irali golir ki, ...
Tarus oldugunuz aragdirmanin tapintilar toklif edir ki, ...

Tapintilarin ahamiyyati (tadgiqat tohfasi)

Hazirki akademik is ...masalasine bir ne¢o 6nomli toh-
folor gotirir ki,...

Bu elmi isin tapintilar1 hazirk: adsbiyyata bir ne¢a tohfs
verir, birincisi, ...

Bu is movcud elma onunla tohfas verir ki, ...

Apardigimiz aragsdirma ... masalalarls bagh ortaya sla-
va daliller qoyur ki, bu da...

Bu arasdirma bizim biliyimizi ... barasinds genislondirir.

Bu akademik ig/tapintilar bizim ... barads anlayisimizi
mohkamlandirmays yonalmisdir.

Bu aragdirmadaki empirik tapintilar ... masalasi barada
yeni anlayis irali stiriir ki, ...

Tapintilarin ahamiyyati

Bu aragdirma X-i tesdiq etmadiyi halda, o, gisman asas-
landird: ki, ...

Baxmayaraq ki, hazirki tedqiqat kigik bir istirak¢i niimu-
nasine asaslanmisdir, tapintilar onu demoys osas verir ki, ...

Bu mahdudiyyatlare baxmayaraq, arasdirma onu gosts-
rir ki, ...

Hazirk: isin mahdudiyyatlori

Nohayot, qeyd edak ki, bir ¢cox miithiim mahdudiyyatlar
nozora alinmalidir. Birindi,... Ikindi,... Ugfmcﬁ...

Bu arasdirmadaki tapintilarin an azi {i¢ mahdudiyyati
var, birincisi, bu malumatlar yalniz ... -a tatbiq oluna biler.
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Bu naticalerin imumilasdirilmasi miisyyen mahdudiy-
yotlorden asilidir. Masalen, ...

On mithiim mahdudiyyat o faktdir ki, ...

Bu aragdirmanin meahdudiyysti ondan ibaratdir ki, pasi-
yentlarin say1 va kontrollar: nisbaten az olmusdur.

Bu mahdudiyyst o demokdir ki, aragdirmanin tapintila-
11 ehtiyatla sorh edilmalidir.

Galacak tadgiqat isi ticiin tovsiyalor

Bu tedqiqat golacak arasdirma tigiin bir ¢ox suallar orta-
ya qoymusdur.

Daha genis desak, tadgigat hoam ds onu miisyyan et-
mokdaen otri lazimdar ki, ...

Asagidaki sahalar tizrs alave tadqgiqatlarin edilmasi tov-
siyo edilir:

Taklif olunur ki, bu faktorlarin birlosmosi gelacak aras-
dirmalarda dyrenilsin.

Eyni ... qrupu daxilindas fordlarin tacriibslarini miiqayi-
sa etmak maraqli olard.

Tacriiba va ya siyasat ticiin tovsiyalar
Bu tapmtilar ...{izre bir ne¢o faaliyyet istiqamatini toklif edir.
Bu igin tapintilar1 galacek tacriibe ticiin bir negs tovsiye
nazorda tutur.
Buna gora da bir ne¢e miihiim dayisiklik edilmsalidir.
Digoar 6namli tacriibi tovsiye ise ondan ibaratdir ki, ...
Bu problemls miibarizse aparmagin an mantiqli yolu ....!

1 Akademik yazi iizro balodgi (layiha rohbori: S.Mammodova; Qafqaz Todgigat
Resurs Markazinin (QTRM) rahbarliyi altinda hazirlanmigdir). Baki, 2014, s.
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Konspekt: mahiyyati va tosnifat1

Konspekt darslikdoeki materiali manimsamokds yardim-
¢t rol oynayir, movzu ila bagh slave adabiyyata da miiraci-
ot olunmalidir. Konspekt latinca “icmal” menasimi ifads
edir — informasiyan1 sistemlagdirir, imumilasdirir vo six-
lagdiraraq barpa edir. Konspekt informasiyanin aqli emal
vo yazili tosbiti prosesi olmagqla asas mezmununu matndae
qisa ifads edilma formasidir; onu yerins yetirona har hansi
miiddatdan sonra, dorhal alinan informasiyanin lazimi dol-
gun sokilde barpasma imkan verir. Konspekt mahiyyot eti-
barilo asas fikri genislondirmeayon ve onu ikinci daracali
molumatlarla zenginlesdirmayen bir icmal yazisidir, miisl-
lif tictin nazerds tutularaq, digarlarins az anlagilan qurulu-
sa malik oldugu ticiin fordi xarakter dasiyir. Konkret bir
movzuda onu mitkommal sokilde hazirlamaq ve istifads
etmok ticlin asagidakilara diqqst yetirmak lazimdur:

— moatnin imumi kompozisiyasina koklonmak;

— molumatin mantiqi-fikir istiqgamatini gormok;

— Umumilikds ilkin matn misllifinin informasiyani
ifade etma sistemini anlamaq ve hamginin har bir fikrin in-
kisaf xattini tutmag;

— informasiyan: detallagdiran tayinatlar1 miiayyen-
losdirmok;

— ¢ix1s edarken matnin asas hissasi ve naticalarina tayi-
nat vermak;

56-61; molumatlar Bowker, N. (2007). Academic Writing: A Guide to Tertiary
Level Writing-don gotiiriilmiis, baladgi-layihays slave edilmisdir.
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— osas informasiyani yazilisda biisbiitiin ve ya band-
band deyil, lakonik ifadads formalagdirmagq.

Konspektlor qurulusca formallasdirilmis vo qrafik ndvlere
ayrilir. Formallasdirilmig konspektlar biitiin yazilislarin 6n-
coden hazirlanmig cadvallars kogtirtilmaesi ils qurulur. Bu,
konspektlagdirilon materialin eynicinsli oldugu hallarda
daha alverislidir. Qrafik konspektlorda isin elementlari els
diiziiliis alir ki, anlayis iyerarxiyas: ve onunla qarsiliqh ra-
bite goriinen olur. Bu formada har bir is tiglin kitab1 tam vo
ya onun ayri-ayrit hissaloerini aks etdiren bir neg¢e qrafik
konspektin olmasit miimkiin hesab edilir. Qrafik konspekt
kitabin daxili strukturunu ifads etmasinin daha miikemmal
tsuludur, bu onun mezmununun menimssnilmasine eti-
barli yardimaidur.

Konspektin planli, tekstual, toplu ve tematik névlari forq-
landirilir. Planli konspekt asorin hazirlanmais ilkin plan1 asa-
sinda qurulur. Burada har bir suali konspektin tayin olun-
mus hissesi cavablandirir. Planli konspektin sual-cavab vo
sxematik tayinatli novleri vardir. Sual-cavab tayinath planl
konspekt: burada planin bandlaeri sual formasinda qurulur,
konspekt hemin suallar1 cavablandirir. Sxematik tayinatl
konspekt mantiqi struktur va ayri-ayr vaziyyetlarls qarsiliq-
11 rabitoni ifada edir. Tekstual konspekt, asason, sitatlar {ize-
rinda qurulur, bazan ona sitath konspekt da deyilir. Toplu
konspekt cixarislari, sitatlari, bazen tezislori do uzlasdirr,
moatninin bir hissesi planla da tachiz oluna bilar. Tematik
konspekt xalis Oyrenma toyinath olmagqla, movzu iizrs qoyu-
lan sualin acilisini bir ne¢ce manbaden qaynaqglandiraraq da-
ha bitkin ve dolgun cavablandirir. Els buna gore da o, te-
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matik konspekt adlandirilir. Tematik konspekt funksional
olaraq anlayislar1 ve veziyyatlari tasbit etmaye imkan verir.

Istonilon elmi matnds iki nov: asas ve kdmokci informa-
siya tasbit olunur. Osas informasiya movzu ve masalonin
moazmununu a¢gmaqda prinsipial xarakter dasiyir, buraya
elmi anlayislarin teyinati, qanunlarin, nazari prinsiplarin vo
s. qisa ve diirtist ifadasi aiddir. Komakg¢i informasiyanin to-
yinati isa taqdim olunan materialin oxucu tarafinden daha
yaxst manimsenilmasidir. Bu tip informasiyaya miixtalif
quruluslu kommentariyalar aiddir. Konspektdes ayanilik va
yazilislarin miisahide edils bilmasi vacib teloblarden biri
kimi ¢ixis edir. Buna gore de konspektlosdirma prosesinda
asas informasiyalar miimkiin olduqca tam yazilir, komakgi
informasiyalar ise buraxilir. Umumilasdirmek — informasi-
yani sxematik, tezislor, naticalor, ayrica basliglar, asas ye-
kunlar vo s. formada daha timumi etmokdir. Qirast zamani
intuitiv olaraq bezi s6z ve ifadslar xiisusi intonasiya ils ifa-
da olunur. Belos tamal s6z va ifadslar tistiin movqeli olmag-
la matnin baslica fikir, emosional ytiikiinii dastyir. Mithiim,
ustiin movgqeli soz fikrin, materiali iimumilesdirmanin ilk
morholasini taskil edir.

Konspektlosdirmads daha ¢ox tezislar, sual-cavablar-
dan, xatti-tadqiqat yazilis formasindan, fragmentlarls bagh
sade sxem vo kombino edilmis tisullardan genis istifads
olunur. Tezislor dyranilon materialda asas fikrin ve voziy-
yotin qisa formalasdirilmasin oks etdirir, oxunan materia-
lin lakonik ifada edilmasine, mazmunun acilmasina imkan
verir; ¢ox zaman xiisusi sriftlorlo matnds asas magamin ve-
rildiyi fikirlorin qisa sistemli mexaniki comini ifads edir.
Matnin xatti-tadqiqat yazilis formasinda konspektlosdiril-
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moasi aparilarken plakat-taqdimat vasitalarinden istifads
edilmasi magsadauygun sayilir. Bunlar asagidakilardir:

— xlisusi shamiyyat kesb eden sozlerin qalin ve ya di-
gor forqlondirici sriftlo ayrilmasi;

— miuxtalif ronglorden istifads;
altdan xott cokmo;
— osas informasiyani ¢arcivoyo alma;

— matndo ifliqi ve saquli yerdayismalar edilms.

Sual-cavab tisulu formasinda yazi sahifasi saquli istiqa-
moatdas iki yers boliiniir. Sol tarafds konspektlasma suallar:
vo ya problem masalanin tezislori, sag torafdes ise miivafiq
cavablar yazilir. Sual-cavab tisulu modifikasiyalardan biri
kimi cadval formasinda olur. Bels cadvelin sual hissesinde
miiallif ve ya maruzaginin formalasdirdigl problem, sol ts-
rofda isa bu problemin halli istiqamatlari aksini tapur.

Sxem konspektlosdirmanin niimunavi tisullarindan biri
olmagla matnin daha parlaq strukturda teqdim edilmasini
sortlondirir. Bu zaman matnin fraqgmentlori (ssas tomsal s6z
vo ifadaler va s.) qrafik izahli uzlasmada rasional-lakonik
konspekt qurulusu yaradir. Sade sxem konspektlasdirma-
nin fragmentlarls bagli sxem {isuluna yaxindir, bu zaman
konspekt tartibatcisi onlar sifahi yadda saxlamaq bacarig
niimayis etdirarak miivafiq izahlar yazmir. Bu tisul kons-
pekt toloba-magistrantdan daha yiiksak ixtisasliliq teleb
edir, aks halda bels konspektdan istifads etmak ¢ox ¢atindir.

Paralel tisul formasinda konspekt iki yanasi sohifads vo
yaxud da bir sshifoni iki saquli hisseys ayirmagqla tartib
edilir. Bu zaman miivafiq olaraq har iki hissade yazilislarin
geydiyyati1 aparilir. Kombina edilmis konspekt rasional
konspektlogsmanin iistiin va universiallasdirilmis saviyyasi-
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dir, sadalanan biitiin tisullardan istifade edilir. Mahz bu
tisula yiyslenmis teloba-magistrant daha tistiin bacariq key-
fiyystine malik oldugunu niimayis etdirir.

Konspekt hazirlanmasi, onun oxunaqli olmas: bacariq
vo soristo talob edir. Bu baximdan ondan somorali istifado
etmak ticlin maksimum gokilde yazilisin aydmligina fikir
verilmolidir. Daha ¢ox rekvizit ve informasiyalar1 shato
edan konspekt daha oxunaqli ve genis istifade imkanlari ils
forglonir. Oxunaqli konspekt daha yiiksak saviyyali tartib
prinsiplarine cavab verir. Bu prinsipler asagidakilardir:

1.Manbenin biitiin ¢ixis gostaricilarini: miisllifi, asarin
adini, nagriyyatin yerini ve buraxilis ilini yazmaq. Oger
moatn dovri nasr: gazet va jurnallardan gotiiriiliirss, bu za-
man onun adi, buraxilis tarixi, nomrasi de gostarilir.

2.Sagdan ve ya soldan (har iki terafden ds olar) masafs
ayrilir. Sol terafda ayrilmis sahade asas problemi ifads eden
orijinalin sahifalari, maqals ve ya kitabin struktur bolmalari
(paraqraflar ve yarimbashiqlar), sag torafds iss oxunacaq in-
formasiyanin tasbit tisullar1 aks etdirilir.

Qiraatin darinlasdirilmis formalarindan biri oxunmanin
daqiqgliyi ve lazim olan informasiya ile sonradan davranis
zamani moaqsadli istifade imkan1 yaratma bacarigidir. Ogoar
oxucu qirast etdiyi materiali yaddagina hekk etmakls yana-
s1, onu ham do kagizda tasbit edirss, oxunma effektivliyi
daha da artir. Psixoloji qanunauygunluq da tasdiqglayir ki,
geydlarin aparilmasi materialin yaddasa hakk olunmasinda
mithiim shamiyyst dasiyir, bu zaman informasiyanin timu-
milasdirilmo bacarigr da asilanir. Nohayot, geydiyyatlarin
aparilmas1 oxuma prosesina ardicilliq gatirir, yorgunlugu
azaldir, aqli eamayin mohsuldarligimi ve is qgabiliyystini
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yiiksaldir. Oxunmanin yekunu vs giymatlandirilmasinin sn
qisa tartib formasi xiilaselogsdirmadir. Xiilasalosdirma kitab
va maqalanin asas naticalarinin ve baslica yekunlarinin ve-
rilmasi, tasbit olunan informasiyanin daha optimal imumi-
lasdirilmesi zemininds hayata kegirilir, bu prosedur xiisusi
yazilis tisulu taleb edir. Daha az yaz1 vasitasi, daha ¢ox in-
formasiya zemininde qurulan xiilasads 4-5 ctimle va ya 8-9
sotirde genis bir asarin ssas mahiyystini ifads eden qisa,
bitkin fikir formalasdirilir.

Fragmentlosdirms ilkin matnin {imumilasdirilmasi
tsullarindan biri kimi informasiyani bloklara ayirmagqla
problemi ve buradaki asas maseloni Oziine tabe etdirir.
Ogor konspekt matnin movzusu ils toyin edilirss, fragment
bundan farqli olaraq, matnls bagli olmadan onun xaricin-
daki problemi aks etdirir. Fragmentlogdirmes maruzalarin,
mogqalslarin ve hamginin referatlarin hazirlanmasinda daha
mithiim shamiyyats malikdir. Bels ki, bu prosesds toaqdim
edilon problems uygun olaraq, miixtalif ¢esidli manbalar-
den zaruri informasiyalar ayrilaraq timumilasdirilir.

Miiasir informasiya texnologiyalar1 ve vasitalarinin sii-
rotli inkisafi konspektlosdirma sistemino do sirayet etmis-
dir. Kompiiter tachizati yiiksok olan miihazire otaglarinda
vo ya diziistii kompiiterlorden istifads imkanlar1 olan mii-
hitde konspekt tutma daha miitoraqqi va alverisli sayilir.
Bels ki, alyazmadan farqli olaraq, fardi ve diziistii kompii-
terlorin texniki imkanlar1 konspekt yazilisin1 daha oxunaql
edir ve bels konspektden birbasa referat yazilisina alverisli
kecid soraiti yaradir. Bu texnikalardan istifade konspektlos-
dirmenin biitiin sitnanmis metod ve tisullarinin tatbiqini
oztinds ehtiva edir.
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YAZILI ELMi MOTNLOR

Yazili elmi matnlar gesidli kompozisiya-semantik quru-
lusa malikdir. Onlarin elmi maqala, kurs isi, referat, tezis, mo-
noqrafiya, annotasiya, dissertasiya, avtoreferat, resenziya vo s.
novlari vardir.

Elmi maqals

Miiayyan hayat hadiselorinin qanunauygunlugunu ve
saciyyevi cehatlorini aydinlagdirmagq, faktlarla ictimai-siya-
si mahiyyetini, amali shamiyyatini askara ¢ixarmaq maqa-
lanin ferqlandirici xtisusiyystidir. Har hansi miihiim mase-
lo tadqiq ve tahlil olunur, ictimai tocriibe timumilesdirilir,
diizgiin praktik naticalar gixarilir.

Informasiya toplamaq, elmi mazmunlu masalalori aras-
dirib arsaye getirmak ve onlar1 maqals formasinda yaz-
maq moharat taleb edir. Elmi maqals miiayyen bir konkret
movzu Uzre miniaragdirmadir. Onlarin mixtslif formalar
vardir:

1.EImi-nazari — axtariglarin nazari izahi ve qanunauy-
gunluq asasinda yerina yetirilmis arasdirmalarda naticalarin
tosviri.

2 Elmi-praktik — empirik olaraq eksperimentlorin real
tocriibalar asasinda qurulmasi.

Elmi maqals elmi iislubun aparici niive janridir, daha az
saxalonmis mana strukturuna, demsali, sada kompozisiyaya
malikdir. Elmi magqalslerin formalarina uygun asagidaki
novleri var:

— problem quruluslu;
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— tocribi-konstruktor iglarinin naticalari;

— toadqgiqatin asas naticalarinin otrafli tasvir edon elmi-
texniki;

— tarixi-xtilassli;

— polemik-miizakirali;

— elmi-populyar;

— elmi-publisistik.

Elmi maqals miiallif arasdirmalarinin naticelerini, tov-
siyalorini 0ziinda birlesdiron eksperimental vo ya analitik
fealiyyetdir. [lk ndvbads magqalanin mévzusu miisyyanlos-
dirilmalidir; avvelcadon movzu hagqinda atrafli malumatin
olmas1 mithiim shamiyyat kesb etmir, asas moasals yazila-
caq moaqalanin mdvzusuna dair asashh malumatlarin hara-
dan gotiiriilocayi haqda tesevviiriin olmasidir — bels bir
movzuda maqalenin movcud olub-olmamag yoxlanmali-
dir. Agar sozlorlo maqalonin mazmunu hagqinda timumi-
liklar olmali, girisds magsad ve obyekt haqqinda malumat
verilmolidir. ElImi maqals yenilik effekti dasimalidir, ona
gora do arasdirilan movzu, alde edilan naticeler avveller
cap olunmamalidir. Maqalenin noasr olunmasi tiglin elmi
jurnal secorkean onun maqsad ve istiqamati, impakt faktoru,
indekslasdiyi elmi bazalar ve oxucu auditoriyas: nazora
alinmalidir. Elmi asarleri oxumamagq, plagiatliga yol ver-
mok, maqalenin asas magzini itirmak, yanlis istinadlar, ob-
yektiv hokmlerdan daha ¢ox subyektivliye iistiinliik ver-
mok, redaktor va roygilorin iradlarin1 goabul etmomok elmi
mogqalaya xalal getiron amillardir.

Mbaqals ideyanin yaranmasi, tadqiqi vo yazilma marhe-
lalorindan ibarstdir; ad1 qisa olmali, oxucuya haqqinda isa-
ra vermali va diggatini calb etmalidir. Maqalos tesviri, tangi-
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di, informativ ve qrafik névlarden ibaratdir, onun h-index,
eigen-factor, impakt ve s. qiymatlandirma faktorlar1 vardir.
Maqalanin ssas hissalarinin izah olunmasi, onun yerlosdiyi
resurslarda linklarin gostarilmasi, paylasmasi va s. tisullar-
la istinadlarin sayini artirmaq miimkiindiir. Agar sozler, gi-
ris, icmal, metodologiya, tedgiqatda slds olunan elmi yeni-
liklari oks etdiran natice shamiyyatin dork olunmasina ko-
moak edir. Xiilase maqaladeki mazmunu 6ziinds oks etdirir,
asas aspektlori, onlarin interpretasiyas: hagqinda malumat
va cavab verir.

Mbatndas durgu isaralari, orfoqrafik ve diger név sahvlar
olmamalidir. Tariflor kimi vacib matnlar kursiv va ya qalin
(bold) olur — 0 zaman oxucu bu mslumatlarin haqgigaten vacib-
liyini, buna xiisusi diqgat yetirmek lazim oldugunu diistiniir.

Kurs isi

Kurs isi ali moktoblords ixtisas miialliminin rahbarliyi
altinda telebalarin tadris planina uygun gordiikleri miists-
qil elmi-metodik isdir; asag1 kurslarda referat, yuxar: kurs-
larda ise elmi-tadqiqat xarakterlidir. Talabalords mdiistaqil
elmi yaradicihiq fealiyyati, vordisi formalasdirir, nazari vo
pese hazirliginin artirilmasina, todris materialina daha yax-
s1 yiyelonmasine, manimsamasina, problemlari hall etmak
bacariginin inkisafina komoek edir, miiasir elmi-tadqiqat
metodlarini vo har hansi moassloni daha derinden arasdirib
tohlil etmayi Oyradir. Talobs adabiyyatla, manbalarls isle-
moak bacarigina yiyalanir ve naticalar alda edir.

Kurs isi:

— aktual moévzuda praktik tadqgigat: tomsil edir;
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— tolobade moalumat toplamaq ve sistemlosdirmok
tiglin rasional metodlardan istifads etmak miistaqil yaradi-
ciliq bacarigini formalasdirir;

— materialin mentigi ve aydin teqdimatinda siibut va
faktlarin etibarlilig: teleblarines cavab verir.

Kurs isinin movzusu semestr baglayandan bir ay sonra
miivafiq akademik fonn ticlin kafedra tarefindan tesdiqlenir.

Kurs isinin mazmununa verilon timumi talablar:

— secimi kafedra tersfinden hazirlanan toxmini magistr
isina asaslanmaly, talebanin 6zii tarafindon secilmalidir;

— tolobanin miistaqil yaradiciliq xarakteri, problemlari
miistaqil hall etmasi tiglin praktik bacari1g1 ve lazimi nazari
biliyi olmalidir;

— girisda tedgigat movzusunun aktualligi, obyekti,
movzusu, maqgsad vo vazifolori, metodoloji asaslari, ten-
zimloayici, nazari veo empirik asaslari, qurulusu haqqinda
moalumat verilmalidir;

— istinad material1 saligali sokildae icra edilmalidir;

— tokrar istinadda manbe yalmz ilk geyds asaslanmalidir;

— tolobo moalumat toplama, isloma vo sistemlagdirma
kimi rasional metodlardan istifade etmalidir;

— materiallar1 toplayarken ve timumilasdirarken yal-
niz miisbat deyil, manfi faktlar1 da se¢gmali, obyektiv va
konstruktiv olmalidir;

— oan az1 20 adebiyyat manba kimi gostarilmali, kurs isi
ilo alagesi olmayan moanbalardan sitat verilmomsali, adabiy-
yat siyahisinda adlar1 yazilmamalidir;

— isda yazi, punktuasiya (durgu isarslori) qaydalari,
abzas, yazi se¢imi (sriftlor), moatn daxilindaki sitatlarin dir-
naq isarasi il ayrilmasi qorunmalidir;
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— tadgiqatin yekun hissesi olan naticoda qisa, matnin maz-
munu tekrarlanmadan problemin halli ssaslandiriimahdir;

— 9sarin matnini tamamlayan materiallar (tatbiqi qra-
fik materiallar, genis formatli codvellar, hesablamalar, alqo-
ritmlar vo s.) alavalar bolmasinda yerlasdirilmalidir;

— tadgiqgatin sonunda istifade olunan ixtisarlarin siya-
his1 verilmalidir (egor varsa);

— sohifo ndmrasi sag alt kiincdas yerlasir;

— basliglar galin harflerls yazilir (srift 14);

— iki ve ya daha cox satirden ibarat bir bagliq bir satir
aralig: ils ¢ap olunur.

Kurs isinin tartibina verilan texniki tolablar

1.Kurs isinin qurulusu asagidaki kimi olmalidir:
— titul veraqi (slava edilir);
— kurs isi li¢iin tapsiriq veraqi (semestrin avvalinds te-
labays verilir);
— miindoricat (slavae edilir);
- girig;
— osas hisso;
— notico;
— istifade olunan adabiyyatin siyahisi (elavs edilir);
— olavalar (lazim olduqda).
1.1.Kurs iginin titul varaginda asagidak: informasiya oks
olunmalidir:
— ali moaktabin, fakiilte vo kafedranin ads;
— kurs isinin ads;
— toloboenin soyads, ad1 ve atasimin adi;
— ixtisas vo qrup nomrasi;
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— elmi rohborin soyads, adi, atasinin adi, elmi daracesi
vo elmi adi;

— kurs isinin miidafiasi, tohvil verma tarixi, elmi rah-
barin imzas1 ve qiymati;

— tohsil miiassisesinin yerlasdiyi sahar;

— isin yazilma tarixi.

1.2.Kurs isinin hacmi:

— osas hisse kompiiterds y1g1lmug 10-15 varaqden iba-
rot olmalidir;

— moatndaki sozler, formullar ve ya sorti isaraler eyni
rongda va Ol¢lide olmalidir;

— moatndas asagidaki Olciilere riayet etmak lazimdar:

— yuxar1 -2 sm, asagl— 2 sm, sol — 2,5 sm, sag — 1,5 sm;

— satirloraras1 masafa — 1,5, basliqlar ve sonrak: satir
ilo bagliq arasindaki masafe 2 sm olmalidir;

— ayr1 satirda ¢ap olunmus “Miindaricat”, “Giris”, “Ne-
tica” sozlari miivafiq struktur hissslarinin baglig1 olmalidur;

— baghglarin alindan xatt ¢gokilmir, sonunda néqts qoyulmur.

1.3.1lliistrasiyalar onlara verilon ilk istinaddan sonra yerlas-
dirilmalidir.

[lliistrasiyalar gokil sozii ilo isaralonir ve rum rogemleri
ilo bolma daxilinda ardicilligla némralanir. Némrade bol-
monin va illiistrasiyanin sira nomresi noqtslarle ayrilaraq
verilmolidir, masalon, sokil 1.2. Ogor isda yalniz bir illiistra-
siya verilmisdirss, o nomralonmir.

1.4.Cadvallar arab ragamlari ilo bolma daxilinda ardicilligla isaralonir.

Cadvoelin qarsisinda adi verilir. Yuxar: sag terafde mii-
vafiq adin tistiinde némrasi gostarmakls cadval s6zii yazilir.
Nomrada bolmenin va cadvalin sira nomresi noqtelarle ay-
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rilir, moasalan, cadval 2.1. Matnds har bir cadvale istinad olu-
nur. Cadvalin adi sol torafda cadvalin iistiinda bir satirde
yerlasdirilir; codvael bashglarinin va altbashqlarin sonunda
noqte qoyulmur; bir hissesini kdgiirarken basliq yalniz ced-
valin birinci hissasinin {istiine qoyulur; cadvsli mshdudlas-
diran alt iifiiqi xatt ¢okilmir.

1.5.Moatndaki istinadlar kodlasdirma tisulu ilo verilmalidir.

Istinad edilon aserin adabiyyat siyahisindaki sira ném-
rasi vo goturuldiiyli sehife moterizads gosterilmalidir, ma-
solon, (3,12), yoni siyahidaki ti¢ilincii asorin 12-ci sahifesi.

1.6.Kurs isi boyunca biitiin izahat cam saklinda birinci saxsin
adindan miiayyan (masalan, qobul edirik) va ya qeyri-miiayyan
(masalan: segilir, gabul edilir va s.) formalarda yazilmalidar.

1.7.Kurs isinda plagiatin olub-olmamag: yoxlanilir. Isin roh-
bari bels bir yoxlama olacagy, istifadeetmanin dearacalari va
isi tohvil vermamisden avval miistaqil olaraq onu yoxlama-
11 oldugu barads talobani malumatlandirmalidir.

Yazili icmali oxudugdan sonra talsbe ssardaki tenqidi
sorhlarin mahiyyati baradas izah vermsli, diger sexslarin su-
allarin1 cavablandirmali, naticelarini alave dalillorls asas-
landirmalidir. Taloboanin kurs isinin movzusu ve mazmunu
barada biliyine stibhe olarsa, miisallim telim kursunun bir
hissasi olaraq alava suallar vers bilor.

Isin biitiin veraqlari bir qovluga tikilmali ve ya cildlen-
moli, bitirilmis ve tam tortib edilmis kurs isi vo onun elek-
tron variant1 (diskde) elmi rohbare toqdim edilmalidir.!

1 Bu barads atrafli bax: http://static.bsu.az/w12/kurs_isleri/_1_.pdf;
https://rainbow-aquasystem.ru/az/aktualnost-rassmatrivaemoi-temy-
zaklyuchaetsya-v-tom-chto.html
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Tezis

Tezis maruzads, elmi asords asas mazmunun mentiqli,
qisa qurulus formasidir, isle bagli elmi malumatlari, maqse-
di, tadqgiqatin obyektini, movzusunu, veazifelorini, elmi ye-
niliklari, praktiki shamiyystini, metodik esaslarimi, hipo-
tezlori ehtiva vo tasvir edir. Tohlil sistemli gakilde aparilir
vo moalumatlar {imumilesdirilmis formada toqdim olunur.
Todgiqatin asaslar1 miisyyanlasdirildiyi {i¢lin paraqraflar,
elmi forziyyslarin asas miiddsalar1 miitlaq gosterilir, nati-
color mantiqi olaraq bir-birina bagh olur. Tezisin siibutu el-
mi moatnls miisyyenlasir, eserin mazmunu tokrarlanmir —
acilir. Tezis qisa olsa da, iddialar asaslandirilir, genis vo
doarin diislincs ifads edilir; emosionalligdan uzaq, elmi tis-
lubda yazilir, eyni zamanda anlasiqli, fikirlor aydin ve bir-
moanali sokildos ifads olunur.

Tezis miixtalif konfranslarda, kiitlovi ¢ixislarda, disser-
tasiyalarin miidafissinds, eloce do hacm mahdudiyystleri
sabebindan materialin tam taqdimat: miimkiin olmadig; el-
mi toplularda nasr tiglin, irihacmli bir elmi isds (kurs isi,
diplom layihasi, dissertasiya) ilkin marhals kimi genis isti-
fads olunur. Yazilarken orijinal matndaen istifads edilir, va-
cib olmayan reqemlar va tosvirlar silinir, isin asas miiddsa-
lar1 qalir.

Matn movzunu va isi shate edsn qisa bir girisls bagslanr,
todgiqatin asas naticalorini 6ziinds oks etdiran hesabatla bitir.

Tezisin asas xiisusiyyetlari:

— tezis elm vo tohsil sahasinda genis istifads olunur;

— goriilan iglerin qgisa tahlilidir;
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— bitmis elmi maqalaye ve ya, aksins, material teziso

goro tortib edils bilir;

tezis daha da inkisaf etdirilo bilen fikirdir;
asarin mahiyyatini aciqlayir, qisa, inandiric1 bir xiila-

so ila taqdim edilir;

elmi isin potensialini iza ¢ixarir;
yekunda alds olunan naticalar giymatlondirilir.

Tadqgigatin naticalarine asaslanan tezis forqli qurulusa

malikdir:

movzunun aktualligini agiglayan qisa bir giris;
isin magsadinin tasviri;

timumi miiddsalar, asas forziyyalar;

istifade olunan metod ve metodologiyalar;
hesablamalar ve moalumatlar;

araliq naticalar;

yekun tahlil.

Tezis li¢ suala cavab verir:

na oyronildi? (tadgiqat probleminin agiqlanmasi, ak-

tualliginin qisa asaslandirilmasi);

neca oyranildi? (tadqgiqat metodologiyasinin tasviri: empi-

rik tadgiqatlar {iclin isin togkilinin metod, meyar va tisullar);

hansi naticalar alda edildi?

Tezis har hansi elmi islo miiqayisada kigikdir. 2 verag-

dan ¢ox olmur. Osarin baslangicinda miisllif hagqinda me-

lumatlar verilir: soyadi, ad, atasinin ads, tohsil ve ya is yeri,

Olkasi va sohari.
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Abstrakt

Abstrakt maqalenin yekunu olub, ssas magamlar1 qisa
sokilda gostarir, elmi yazinin mazmununu ¢atdirmaq mag-
sodi dasiyir. Oxucu oksar halda 6nce abstraktla tanis olur,
elmi iga diqqet ve maraq oyadacaq imkan kimi baxir. Abs-
trakt tezis, giris deyil, zaman ve makan darlig ¢arcivesinde
elmi isi avez eds bilacak giicdadir, elmi isin metodologiya-
s1, bashca tapintilar1 ve s. daxil olmaqgla vacib maqamlar
aciglanir — asas funksiyasi ne edildiyi deyil, ne kesf olundu-
gunu gostormok, onamli detallarin daqiq xiilasasi, boyiik
bir isin mithtim keyfiyyeotlorini qisaldilmis formada ehtiva
etmokdir. Hocmi movzu ve nasriyyat telablarine uygun de-
yisoe biler.

Abstrakt bir va ya iki abzasdan, 100-500 s6zden ibarat
olur. Elmi konfrans, kollokvium vo seminarlarda ¢ixis et-
mok istadikds abstrakt xeyli svvelden gondorilir. Biitiin
molumatlar elmi yazinin abzaslarinda oks olunmalidir, ya-
ni yazida olmayan heg¢ bir mslumat ora daxil edilmir, cad-
val, sxem vo qrafiklor gosterilmir. Abstrakt oxucunu di-
stindiirtir, movzuya maragini calb edir.

Abstrakt:

— problemi bildirir;

— hall etmayin shamiyyetins diqgati yonaldir;

— tapilan hall yolu ils naye nail olmagin miimkiinli-
ylnii asaslandirir;

— noayin alds edilacayi bildirilir.

Oxucunun abstrakt: oxumaqda maqsadi elmi isin mov-
zusu vo yazida tadqgigatin neco aparilmasi barads tesavviir
yaratmaqdr.
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Xiilasa

Xiilasa magqals, tezis va ya dissertasiyanin sonuncu his-
solorindoandir, asas fikir ve tapintilari nazars ¢atdirir.

Xtisusiyyatlori:

— se¢mo dizaynla tedqiqatin asas maqgsadi, vazifalari,
miiddati, metodu va s.-den bahs edan qisa climlalorden
ibaratdir;

— tapintilar imumilasdirilmis, qisa sokilds yazilir, asas
gostariciler matnda raqemlerle ayrilir;

— yalniz vacib naticalar verilir;

— statistik gostericilar daxil edilmir.

Tapintilar barads xiilasads izah vo ya onlar barads ot-
rafli malumat verilmir.!

Notica

Istonilon yazi formasinda natico miihiim hissadir, har
hansi yaz1 haqda tesavviir alds olunur. Natice yazmagq ki-
fayoat gador ¢otin isdir, ¢linki sdylomaye maraqli ve ya fay-
dal1 bir fikir irali sirmak ¢ox zaman miiskiil olur.

Akademik yazilarin daha qisaldilmis variant: olan nati-
co colbedici vo maraqli olmalidir. Osas funksiyas: yazida
shato olunan asas maqamlar1 yekunlasdirmaq ve bir yera
toplamaqdir; buna ham da “geriyebaxma” deyilir. Tkinci
funksiyasi asas hissada qoyulan masale ilo baglh son sarhle-
ri vo mithakimalari vers bilmakdir. Son funksiyaya elmi isi

! Btrafli bax: Akademik yazi iizro baladgi (layiha rohbari: S.Mammadova;
Qafgaz Tadgigat Resurs Markazinin (QTRM) rshbarliyi altinda hazirlanmis-
dir). Baki, 2014, s.11-12.

& 231

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

tokmillasdirmak ticiin takliflor etmak vo golocak istiqamat-
lars fokuslanmagq daxil edils bilar.

Toadqgiqat islerinds natico daha miirakkeb qurulusdadir,
bels ki, bura takces tapintilarin shemiyyeti yox, gelacak is-
lor tiglin tovsiyalar do daxildir. Elmi-tadqigat maqgalssinda
naticonin olmast istakle baglidir, monoqrafiya ve dissertasi-
yalarda bu, miitlaq vacibdir.

Naticonin snenavi “elementlari” bunlardir:

— matnin asas hissasinin xiilasosi;

— 9sas hisseys asaslanaraq ¢ixarilan deduksiya;

— miizakiro edilon masalalar lizro soxsi miithakimalor;

—isin mahdudiyystleri, catismazliglar1 barads agiqlama;

— miizakira edilon masalalorin golocok perspektivlari
hagqinda sarh;

— golacak aragdirmalar tiglin verilan prognozlar.!

Annotasiya

Annotasiyanin menasi kitab, jurnal ve maqalonin maz-
mununun qisa sakilds serhidir. Annotasiyani, asasen, mii-
allif 6zii yazir.

Annotasiya ¢ap isinin: kitab ve maqalonin qisa, imumi-
lasdirilmis saciyyasidir, onlarin giymatlondirilmasini 6ziin-
da oks etdirir. Baslica toyinati miisyyan oxucu dairasine il-
kin senad, kitab, maqale ve elmi islorin iimumi mazmunu-
nu miimkiin qisa formada taqdim etmak, yaxud da 6z yazi-
lis1 ilo tadqiqatlarin, eloca da referativ xarakterli islorin yeri-

! Btrafli bax: Akademik yaz iizro baladgi (layiha rohbari: S.Mommodova; Qaf-
gaz Todgigat Resurs Markazinin (QTRM) rohborliyi altinda hazirlanmigdir).
Baki, 2014, s.22-23.
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na yetirilmasinds yardim¢1 olmaqdir. Oserin genis moanada
tohlilini talob etmir, moatndaki suallari, onlarin mezmununu
agmadan sadalayir. Annotasiya konkret bir suala cavab ve-
rir: “Matnds sohbat nadan gedir?” Xarakterina gors molu-
mat ve tovsiye verir, ifade etmads sade ve daqiqliyi ils
forqlenir. Bir qayda olaraq, burada aser haqqinda tenqidi
geyd, informasiya verilmir. Annotasiya xiisusi qurulusa
malikdir:

— miiallifin ad1 ve soyady, haqqinda qisa melumat verilir;

— kitabin, nagriyyatin adi, ¢cap olundugu sehar ve hac-
mi gostorilir;

— kitabin ne haqda yazildig bildirilir;

—na maqgsadls va kimin {i¢lin yazilmasi 6z aksini tapur.

—nagrin saciyyevi xilisusiyyetlari gostarilir;

— kima, hans1 oxucu dairssins tinvanlandig bildirilir.

Annotasiya oxucunun diqgstini matnin manbayins, neze-
ri saviyyesing, hamg¢inin taqdim edilsn alavelars yonaldir.

Tovsiye xarakterli annotasiyalar aserin shamiyystini
asaslandirir:

— kitab ve ya maqals oxucu tiglin niys faydali vo maraqhdir;

—burada oxucunun diqgetini na calb etmalidir;

— elm va texnikanin yeni nailiyyatlori ilo tamighigin ixti-
sasin artirilmasina ne komoyi ola bilar va s.

Senadlarin annotasiyast mezmununa ve oxucu tayinati-
na gora tasnif olunur:

— iimumi annotasiyalar (senadi biitiinliikle xarakterizo
edan va genis oxucu dairesi ti¢iin hesablanan);

— xuisusilogdirilmis annotasiyalar (ssanadin yalniz tayin
edilmis aspektlarden, sirf miitoxessis maraqlar: ti¢lin agig-
lanan).
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Xtisusilesdirilmis annotasiyalarin niimunsalari i¢arisinds
analitik olanlar vardir, onlar senadin meazmununda tayin
olunmus hisseni va aspekti saciyyolondirir. Belo annotasi-
yada yalniz movzuya aid basliga, paraqraf ve sahifaye qisa
sorh verilir; cox vaxt sorh, sadace, malumat xarakteri dasiyir.

Annotasiyalar icmal va ya qruplasdirilmis saciyyads ola
bilor. Icmal annotasiyalar mévzuya aid iki ve ya daha gox
sonadin imumilasdirilmis mévzusunu shats edir. Bu anno-
tasiyalar da mealumat va tovsiye xarakterli olur. Malumat
icmal annotasiyasi tigiin bir nego kitab ve ya magqale ilo bag-
I1 daqiqglasdirilmis izahlarda bir mévzuya aid timumi olan
molumatlarin birlesdirilmasi xarakterikdir. Tovsiys icmal
annotasiyalarda movzuya giris, miixtalif sarhlor verilir.

Yazilis tolablarindan irali gslerak annotasiyanun hacmi
bir ne¢o sozdan 10-15 satre goder mahdudlasir. Annotasi-
yalarin yigcamliliq xiisusiyystinden irali gelsrak struktu-
runda sitatlar, matnin ctimlolorinden istifade olunmasi is-
tisnadir. Burada biitiin yazilislar 0z sozlorin prinsipinde ak-
sini tapir. Annotasiyalarin xiisusiyyetlarinden biri de onla-
rin yazilisinda stereotiplogmis ifadslerden istifade olunma-
sidir, bir qayda olaraq, annotasiyalar sada climlalar asasin-
da tertib olunur.

Annotasiya motnlari standartlagdirilmir, masalen, elmi
islorde miixtalif yanasmalara rast galinir:

— annotasiya olunan senadin adi, strukturu va tipi (mo-
noqrafiya, maqala va s.);

— sonaddae miisllif terefinden qoyulan masalalar;

— miiallifin istifads etdiyi metodlar (eksperiment, miiqa-
yisali tohlil, digear manbelarin miiqayisesi);

— muollifin miisyyen elmi maktab va istiqamats aidiyyati;

240 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

— 9sarin movzusu va predmeti;

— miisallifin alds etdiyi an vacib naticalor.

Tortib zamani, asasen, parafrastik ifadslerden istifads
olunur: maqals (asar, is) jurnalda (gazetds, internet saytin-
da) nasr (darc olunmus, verilmis) edilmisdir; monoqrafiya
filan nasriyyatda capdan ¢ixmisdir; maqals filan movzuya
(problems, mosalayos) hosr edilmisdir; maqale 6ziinds
timumilssdirmani (icmali, ifadani, tahlili, sarhi) aks etdirir
ki, bu da...; maqalads giymat verilir; maqalads toxunulur;
moaqals tinvanlanmigdir; maqalenin teyinatlari; maqals ma-
raq dogurur; muiallif problemli (masalalari) isiglandirir. Bu
standartlarla yanasi, annotasiyalarin yazilmasinda fikir teq-
dimat1 iiclin daha miinasib yazi texnikalarindan istifads
edilir.

Icmal

femal:

— qisa xiilass;

— tofsir;

— bir hadiseni serhetms, qiymatlandirms;

— gizli vo ya xayali olan bir seyden mana ¢ixarma;

— yekunlagdirma;

— malumatin axtarisi;

— kartotekanin (faylin va s.) yaradilmasi;

— planin yaradilmas;

—ilkin senadlorin analitik tosvirinds matnin tohlili;

— sonadlarin matninds fragmentlarin sintezi;

— moatnin adabi redaktasi;

— moalumat aparatinin hazirlanmasi.

Odoabiyyat icmali istenilon elmi isin torkib hisselerinden
biridir.
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Miollifin vazifesi — miixtalif alimlarin baxislarini dyren-
mok ve onlar arasinda yerini miiayyenlasdirmak, xiisusiy-
yotlorini gdstormok. Icmal girisde ve yaxud ayrica bagliq ki-
mi toqdim edils bilar.

Odoabiyyat icmalinin asas maqsadi secilmis elm sahasin-
da biliyin cari sarhadlarini miisyysnlagdirmak, diger tadqi-
qatlarda ziddiyyetlari agkar etmokdir. Icmalin sonunda ge-
lacek tadqiqatlarin perspektivlari haqqinda naticalar teq-
dim edilmalidir.

Icmal yazilar1 agagidak: struktur elementlarine malik ol-
malidir:

Annotasiya. Annotasiyada is haqqinda timumi, qisa toq-
dimat verilir.

Miisllif annotasiyamin ne barade yazilacagini, oxucu
tiglin maraql1 va vacib olan magamlar 6zliiylinde yaxs: te-
savviir etmoalidir. Hocmi 200 sozden artiq olmamalidir.

Girig. Giris oxucuya isin qurulusu ve onun elementlari-
nin qarsiligh slaqgesi barede mealumat vermokls vaxta qena-
ot edir.

Hans1 bolmalar oxucunu maraqlandirarsa, o hamin his-
seni oxuyur.

Osas hissa. Bu, bibliografik icmal deyil. Vazifs elmi prob-
lemin Oyrenilma seviyyesini gostarmak va bu islars asasla-
nan naticalar ¢ixarmagqdir.

Noatica. Galacak tedqiqatlarin davamimi istiqgamatlondir-
mok va toxunulan konkret problemi hoall etmak tiglin elmi
innovasiya tokliflaridir.

[k névbada yazacaginiz mdvzu {izro maksimal seviyyo-
do adabiyyati 6yronmok lazimdir; internet-resursla kifayat-
lanmamali, orijinal nasrlordaen istifads edilmalidir.
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Hor bir manbani dyrendikden sonra asas mazmun hag-
qinda konspekt tortib etmali, zoruri olan istinad ve tezislor
yazilmaldir.

Ovvelca miisyyan edilen elmi isin adabiyyat manbals-
rindae salige-sahman yaradilmalidir. Bu, secilon movzu tizra
miilahizalerin inkisaf mantiginden asilidir. Bu halda xrono-
loji prinsipi asas tutaraq masalanin tarixi ile tanishq olmali-
dir. Oyrenilen masalaya aid hansi baxiglarm méveud oldu-
gu ve onlarin necs tokamiilii geyd edilmalidir. Bu problem
tizerindoe islayen elmi fikrin asas niimayendslarinin adlar:
va onlarin apardig tedqiqatlardaki nailiyyastler geyd olun-
malidir. Islerin tehliline tangidi yanagilmali, zsif yerlori va
hans1 masalalora baxilmadig1 gostorilmalidir. Masalalarin
sobablori vo bu problemin hollinde mdvqe miisyyonlosdi-
rilmalidir.

Toadqiqatgilarin garsiya qoyduglar: elmi masalslars to-
xunulmali, istonilon noaticoelore no doracode nail olub-olun-
madiqlarmin sabeblari aydinlasdirilmalidir.

Icmali iki defeys yazmaq maqgsaedauygundur.

Miivatiq diizalislorden sonra icmal elmi rahbars verilir
va onun raziligi ile diplom isine daxil edilir.

Icmalda yerli vo xarici dovri elmi nasrlorden istifads
edilmasi arzuolunandir.

Icmal sirf todqiqat mévzusuna aid adebiyyatla mehdud-
lasmamalidir. Menba kimi ilk névbade konkret todgiqat
materiallarim1 aks etdiran dissertasiyalar, monoqrafiyalar,
elmi moagqalalar, elace do niifuzlu sorgu nasrleri ve darslik-
lor olmalidur.
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Icmal naticalerin tahliline gore yox, problem atrafinda
aparilmalidir; analitik senaddir, baslica vezifasi tedgiqatin
noaticelarinin asas miiddsalarini gostormoakdir.

fcmal miitlaq qisa naticalerle qurtarmalidir.!

Referat

Referat her hansi elmi isin, problemin Oyrenilmasi va
naticasi haqqinda yazili sakilds qisa xiilase, elaco do miiva-
fiq adebiyyat, maxazler asasinda miisyysan movzuda edilen
moruzadir. Bir qayda olaraqg, elmi malumat xarakteri dasi-
yir, aslinds, liigavi manasi latinca “moaruzs etmak, moalumat
vermoak, har hansi masals ilo bagl bir ve ya bir nego kitab,
monogqrafiya haqqinda, ilkin manbalsr asasinda, qisa ve da-
qiq icmal” demokdir; referat miixtolif manbalar vo miisllif
noaticeloari asasinda ideya, konsepsiya, noqteyi-nazar vo ba-
xiglarin imumilagdirilmis formasidir.

Referat isinin yerina yetirilmasi miixtalif moarhalani sha-
to edir:

— referat isinin mévzusunun fonn miollimi ils razilas-
dirilmasi;

— movzu lizra planin islonmasi;

— oadabiyyat va diger bibliografik manbalar {izra mate-
riallarin toplanmas;

— materiallarin tahlilinin sistemlagdirilmasi ve kom-
plektlosdirilmasi;

— referatin iglonmasi, hazirlanmasi va taqdimati.

! https://azkurs.orglyaz-heyatnz-boyu-muxtelif-situasiyalarda-sizden-
teleb-olunan-b.html?page=2

24

https://t.me/eSources


https://azkurs.org/yaz-heyatnz-boyu-muxtelif-situasiyalarda-sizden-

https://t.me/eSources

Referat movzusunun formalasdirilmasi adinin qisa vo
dirist ifads edilmasi ilo baslanir. Mévzunun ad1 yazilacaq
matnin tadqgiqat predmetini ve eloca da gozlenilon naticale-
ri shata etmslidir — isin ugurlulugu moévzunun miiayyen
problem va ya massls ils baghligini zeruri edir. Buraya hat-
ta elmin coxdan cavablandirdi8, telesbs-magistrantin yeni-
co qarsilasdigl vo ya onun bilik dairesinin genislondirilmasi
tclin zaruri olan suallar da daxil edilir. Savadli formalasdi-
rilan movzu adekvat dyronmo predmetini tasbit edir va teo-
lsbs-magistranta qoyulmus problemin hsllinde yardimg
olur.

Referatin plani giris, @sas matn, naticeni shate edir vo
qarsitya qoyulan vozifelarin halli manbalarin diizgiin toyini
ilo baslanir. Manbeolarls tanisliq, matns, onun strukturuna
baxis daha diqqgetli olmaqla hayata kecirilir, geydlsr apari-
lir, naticelorden asili olaraq, is iisulu teyin olunur; agar
matnin miisayyan fragmentlarinin Syranilmasi talabi qarsiya
¢ixirsa, onda se¢ma tisuldan istifads edilir.

Isi yerine yetiron toloba-magistrantlar konkret fikir bil-
dirmalari ticiin mévzuya aid lazimi materiallar1 oxumali vo
tohlil ssasinda mantiqi naticaler ¢ixarmali, mazmunu icmal-
da diirtist taqdim etmalidirlar. Fonn predmeti tizro yazilan
referat seminar maggalalarinin kollegial miizakira obyekti-
dir, xarakterik olaraq 6ziinds ii¢ mithiim axtaris slamatini
oks etdirir:

1)asas mazmunun agilmasi;

2)movcud problemls slagadar miitoxassis fikirlarinden
sitat verilmosi;

3)xiisusi liigat tortib etmaklo moatna slavelor edilmasi.
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Referat magistr dissertasiyasinin yerina yetirilmasinda
asas tacriibe-masq niimunslerinden biridir, telsbs-magis-
trantin miistoqil elmi informasiyanin axtaris, toplama,
timumilesdirms, tahliletms, istiqgamatlondirms kimi keyfiy-
yatlorini daha da tokmillagdirir:

— 9lda olunan biliklar elmi tohlilin ssmarsliliyinds yar-
dimg1 xarakter dasiyir;

— intellektual yaradiciliq prosesi, miistaqil yazili tahlil
isi olmaqla miixtalif manbalar va orijinal miiallif naticalari,
baxiglar1 imumilasdirilir.

Suallar arasdirilir vo tohlil edilir, miisllifin tesdiginden
sonra hansilarin problemli ve hipotetik xarakter dasimasi
aydinlasir, siibhasiz ki, bunlar miiallif movgeyi ilo giymat-
landirilir. Teleba-magistrant bir sualin miixtslif ssmtden ca-
vablandirilmasi ils tanig olur, arqumentlarin isbatin1 ve ha-
qiqilik haddini miiqayise edir, daha inandirici naticalar va
ya diger movqe, yanasma olds edir (!).

Referatin yazilisinda hazirliq marhoslesi konspektin ya-
radilmasi ilo basa catir, konspekto movzunun agilmasi, ay-
r1i-ayri bolmolor arasinda telob olunan fikir tamligi, slage-
nin temin edilmasi, biitovliikk ve baghliq daxildir. Bagliliq
noqteyi-nazerinden matn mithakimaye mearuz qalir: pred-
metls tanishiq, naticalerin dayanigligi, siibhe dogurmayan
miilahizalor. Mithakima zaman fikirden fikir torayir, on-
lardan bazisi giymetlondirilir ve miixtalif ehtimallar irsli
suriilir.

Referat faktiki mealumatlar ve naticelor asasinda ixtisas
tizro elmi-tacriibi adebiyyatin darinden dyranilmasi, miiva-
fiq statistik informasiyalarin genis tohlili asasinda yerine
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yetirilir. Ixtisaslasmanin vacib istiqgamatlorini 6ziinda oks
etdiren referatda verilon messlays dair arqumentlasdirilmis
manbeoler teleb olunur; mévzular aktuallig, praktik shemiy-
yoti nazars alinmagqla kafedralar, bazen tslsbs-magistrant
torofinden toklif olunur, biitiin hallarda fenn misllimi ve
magistr proqraminin rohbori ils razilagdirilir.

Referatda problemin qoyulusu, onun islonmosi elmin,
miivafiq tacriibenin aktual inkisaf meyillori ilo rabitali se-
kilds hallini tapir vo bu, talabs-magistrantlardan miivafiq
sarista vo bacariq talsb edir:

— dovri nagrlarle miistaqil islomak;

— konkret materiali se¢mok, sistemlasdirmak, tohlil
aparmag;

— toyin edilmis mévzuya uygun natico va toklifleri for-
malasdirmag;

— fikirlari diirtist ve yazili nitq formasinda ifads etmak.

Referatda arqumentlar, miilahizalar vo miiqayisalor aks
olunur, materiallar daha ¢ox tasviri xarakterda verilir. Ogar
ilkin manbada fikir daqiq formalasmayibsa, referatda kon-
kretlasdirilir.

Referat bir sira funksiyalar1 6ziinds oks etdirir:

— informativ;

— axtarig-siqnalverici;

— induktiv-kommunikativ.

Bu funksiyalarin yerine yetirilmasi ilo onun maqsadi, te-
labi 6z hallini tapar.

Referatin dil ve tislubunun miivafiq telseblori vardir: de-
qiqlik, mantiqilik, qisaliq, aydinlq, sadalik.

Struktur keyfiyyati do timumi oldugu gadar spesifikdir:
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Titul veraqi. Miindaricat. Giris. Fasillor. Paraqraflar,
yarimbasliqlar ve bandler. Natice. ©Olavalar. Bibliografiya
(odabiyyat siyahisi).

Titul veraginden sonra gelon miindericatda biitiin
struktur bolmaleri planauygun sokilds sahife bashqlarmin
yerini bildiron nomralanmis formada 6z oksini tapir. Refe-
rata maxsus novbati varaqda 1,5-2 sohife hacminds giris ya-
zilir. Giris referatin baglangic, oxucunu tadqiq olunacaqlara
hazirlama hissasidir. Burada tedqigatin maqsadi, aktualligs,
nazari ve praktik shamiyysti, problemin mahiyyati, forq-
landirici xtisusiyyatlari, hall miirakkebliyi, elmi tohlil talab-
lori, Oyrenilms istiqameatindaki aspektlor asaslandirilir,
movcud tadgiqatla bagh goriilmiis islor sadalanaraq kons-
tatasiya olunur. Giris hamginin menbaslasrin ve ya eksperi-
mental gostaricilerin icmalini, asas anlayis, istilahlarin de-
qiqlesdirilmasini va tadqgiqatin asas xiisusiyyetlarini 6ziin-
do aks etdirir. Magsad problem masalenin fundamental va
amoli-totbiqi xarakterini asaslandirmagq, vazifssi isin struk-
turundan irsli galan konkret istiqamatlari saciyyslondir-
mokdir.

Referatin osas hissasi 2-3 paraqrafi (yarimbagliq vo
bandlar) shate eds, bir vo ya bir ne¢a fasilden ibarat ola,
asas ideyalar montiqi teqdimatda verils bilar.

Sitat gotirildikdas, rogemli material va cadvallorden isti-
fads edildikde hokmen ilkin manbalars ve miisllife istinad
olunmalidir. 9sas hissade movzunun acilisi, baslica tezislo-
ri asaslandirilir, miizakira olunacaq masole ile alagadar ge-
nis arqumentlar ortaya qoyulur va hipotezlar irali siirtiliir.
Arqumentlosdirmokle diger tedgiqat¢ilarin movgeyi de
tohlil olunur, giymatlondirilir, razilagsmalar vo tokziblar
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aparilir; materiallar fasil, paraqraf, yarimbasliqlar, bandlor
alagaliliyinde referatin planina daxil edilir. Plan miixtalif
metodlardan istifads edilmakls tartib olunur:

— tosnifat (empirik tedqiqatlar);

— tipoloji (nazari tadqgiqatlar);

— morhalalar konfiqurasiyasi (tarixi tedqiqatlar).

Referatin sonunda tadqgiqatin asas suallarini cavablandi-
ran, alds olunmus naticalar aks etdirilir, hamg¢inin moévzu-
nun sonraki perspektiv inkisafini saciyyelondiran istiqa-
moatlere yer ayrilir.

Isin mezmunu teloblarindan irali golorok asas hissayo
daxil edilmayan slave informasiya materiallar1 (hesablama-
lar, grafiklar, sxemlar, bir sira analitik cadvallar, illtistrativ
materiallar, biznes-planlarin bolmaleri ve diger senadlar)
verila bilar. Olavalar isin iimumi hacminin 5%-dan ¢ox ol-
mamalidir.

Referat istifada edilmis adebiyyat siyahisi ile bitir, kitab
vo moaqalalar, habels internet saytlarmin siyahisi, rekvizit-
lor alifba sirasi ils yazilir.

Referatin hacmi 20-25 sohifs olmagla kompiiterin Word
programunda ¢ap olunur:

— formati — A4 (210 x 297 mm);

— sohife kanarlari: sol bos saha — 30 mm, sag — 10 mm,
yuxarl — 20 mm ve asagl — 25 mm;

— sotirlorarasi interval - 1,5;

— grift: Times New Roman — 14.

Biitiin xatlor, harfler, raqamler, isaralor aydin ve eyni
qara calarligda olur, sohifalari areb raqemlari ilo nomrale-
nir, bu zaman titul — iz veraqi de nazers alinir. Titul vars-
gindan sonra golon sohifads 2 raqami, sonraki sahifolarde

= 249

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

iso ardicil nomralar sehifenin yuxari sag kiinctinde yazilir.
Sohifalar (elaveler, arayislar, aktlar va s. daxil olmagla) ar-
dicil olaraq nomralanir. Fasillorin basliglart matne simmet-
rik sokilds, qaraldilmis boyiik harflerls, paraqraflarin bas-
liglar1 ise abzasdan baslayaraq kursiv harflorle yazilir. Har
fosil yeni sahifaden baglanir. Bagliqda sozlar satirden-satra
kecirilmir, sonunda noqte qoyulmur. 9ger basliq iki climls-
dan ibaratdirss, onlar noqte qoyulmaqla biri-birindsn ayrilir.

“PLAN”, “GIRIS”, “NOTICO”, “ISTIFADS EDILMIS
ODOBIYYAT” sozleri referatin uygun struktur hissesinin
baslig1 kimi gobul edilir. Fasil vo paraqraflar, elaco do bas-
lig ve matnin arasindaki masafe 2,5 interval nazards tutu-
lur. Bagligin altindan xatt ¢okilmir. Istifade olunmus ado-
biyyat siyahisina daxil olan biitiin nasrler areb reqemlari,
fosillor rum raqamloari ile ardicil olaraq ndmralenir (mase-
lon: I FOSIL). PLAN, GIRIS vo NOTICO hissolori nomralon-
mir, lakin imumi siralanma nazore alinir.

Ayrica sahifeds yerlagon illiistrasiyalar (codvellar, diag-
ramlar, gertyojlar, sxemlar, qrafiklar) referatin sshifalari ki-
mi nomralonir. Referatda sistemli roqomli materiallar, bir
qayda olaraq, cedval qurulusunda tertib edilir. Cadvallar
ardicil olaraq arab raqemlari ilo ndmralenir ve onlarin ném-
rasi bir-birindan noqts ils ayrilir (masalon: cadval 1.2).

Mbatnds verilon diisturlarin say1 birden artiq olduqda
arab roeqemloari ile ardicil nomralenir. Diisturun ndmresi
bir-birindon noéqts ilo ayrilmis faslin ve diisturun ardicil
nomralarindan ibarat olaraq onunla bir seviyyadae sshifenin
sag torofinde motorizenin icinde yazilir, masalon, (3.1).
Diisturda rast galinen simvollarin qiymati ve adadi amsal-
larin izahi, onlarin diisturdaki yerlasma ardicilligi nazara
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alinir vo diisturun altinda verilir. Har bir simvolun va ade-
di amsalin qiymati yeni setirde yerlasdirilir. Izahin birinci
sotri “Burada” soziindon baglanir. Tenliklor vo diisturlar
moatnden bos satirlar vasitasile ayrilir. Har diisturun tstiin-
da ve altinda bir-iki bos satir olur. Ogar tonlik bir satre yer-
lasmayibss, onun ard: barabarlik (=) ve ya tistagel (+), ¢ix-
ma (-), vurma (x), bolma (:) isarslarinden sonra yeni satre
kecirila bilir.

Referatin moatninds istifade olunmus boyiik heacmli
moanbaler adabiyyat siyahisinda slifba sirasi ile yazilir ve
ndmralanir. Istinad olunmus manbanin adabiyyat siyahi-
sindaki nomreasi matndaki istinaddan sonra kvadrat ve ya
adi moterizada gostorilir, masalon: [115] ve ya (115). Ode-
biyyat siyahisinda kitabin sshifs say1 sonras1 yazilmagqla ki-
cik s (177 s.), hasiyaler istifads edildikds ise sitatin sohifosi-
na uygun olaraq, boytik S formasinda (S. 45-49) yazilir .

Referatin matninda kitaba bir neco dafs istinad olundu-
gu halda, adabiyyat siyahisinda bu menbs yalniz bir dafs
gostarilir, lakin matndaki istinaddan sonra sserin siyahida-
k1 nomrasi, cild (goxcildli asarlar {iglin) ve miivafiq sohifa-
lar gostarilir, masalen: (37, 301-328), (183, c. II, 136)] ve mat-
nin digar bir yerindo (44, 176), (183, I c., 74-89) vo s.

Istifade edilmis menbalor cap olunduglar dillerda (av-
valca Azarbaycan, sonra tiirk, rus, ingilis, fransiz, areb vo
s.) olifba sirast ils yazilir ve ardicil némralenir. Istifads edil-
mis adabiyyat siyahisinda son illarin adabiyyatina tstiinliik
verilir.

Referat elmi saciyyo dasidigindan akademik tislubda
yazilir, anlayis, istilah, elagelondirici ifadslar elmi mahiy-
yoatda vo konstruksiyada verilir, fikrin ifadesinda sablon
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ifadalorden istifads olunur. Bu ifadaler mantiqi, ananavi ve
elmi-analitik mahiyyestds kegid konstruksiyalardir: bizim
fikrimizco, zonnimizcs, noqteyi-nazorimizco; mithiim shae-
miyyat kasb eden masalalarden biri ds; sadalanan (teqdim
olunan, gosterilon) suallar; daha ¢ox maraq doguran; bun-
dan irsli galarak; bu vacib masslenin tizerinds dayanagq; ay-
r1i-ayri masalalerin tohlilinden timumi naticalars kegirik; ye-
kunda (naticads, naticays galarak) demak olar ki; belslikls,
dembak olar ki, (bu gonaata galmak olar ki); goriiriik ki; sa-
dalanmagq {igiin istifade edilen s6z qrupu: birinci, ikinci,
uclincli; novbati, nahayat, naticods, yekun olaraqg, sonda;
isbat edilir, stibut olunur, tesdiq edilir, aydinlq gatirilir,
arasdirilir, toyinat verilir, xarakterizo edilir, formalasdirilir;
bundan basqa, bununla bels, toxunulur, nazare garprr, fikir
yaradir, xatirladir; miisllif tosvir edir, gostorir, melumat ve-
rir, voziyyeti bildirir; miisllif geyd edir, vurgulayir, goste-
rir, ayirir, tokrarlayir, masaloaya qayidir, {izerinda dayanur,
naticoyo golir, yekun olaraq geyd edir, yekunlasdirir, imu-
milosdirir, comloayir, belo natico ¢ixarir; miiallif bayenir,
miidafis edir, razilasir, dastokloyir, boliisiir; miibahise do-
gurur, polemikalara yol agir, radd edir, tokzib edir, razilas-
mir, tangid edir, stibhe dogurur, faktlar tohrif olunur, me-
suliyyatsiz yanagilir ve s.

Referat yazilarken elmi tislubdan kanara ¢ixmaq olmaz,
danisiq tislubuna aid s6z va s6z birlesmalarinden, milli s6z
avazina lazimsiz halda acnabi sozlorden istifads diizgiin
sayillmir. Professional istilahlara tistiinliik verilir: fiziki 6lgii
vahidlarinin reqemlar gostorilmadan qisa yazilmasi (mase-
lon, km yox, 1 km, 50 km vo s.); oks fiziki kemiyyatin qarsi-
sinda riyazi isarasinin (“manfi” yox — isarenin) yazilmasi;
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sozle ifads avozina riyazi isaraler (cox yox, >isarasi, az yox, <
isarasi, barabardir yox, = isarasi; nomra yox, No isarasi, faiz
yox, % isarasi).!

Diplom (buraxilis) isi

Diplom isinin yazilma qaydalari akademik yazi stan-
dartlar ile tenzimlanir. Har bir universitetds elmi islarin
yazilmasi haqqinda miisyyen qaydalar toplusu olur ki, bu-
rada istinad formalar1 (APA, MLA, Chicago ve s.), yazinin
fontu, marginlori, hacmi va s. malumatlar1 alde etmok
mimkiindiir.

Diplom isi bakalavr vo magistratura deracasini qazan-
magq li¢iin yazilan elmi-tadqiqat isidir, elmi yaz1 kateqori-
yasina aiddir ve digerlari kimi miiayyen qaydalara, hadaf-
loro malikdir. Bakalavr daracasi iiglin 35-40, magistratura
tictin 70-80 sohifalik elmi is talab olunur. Lakin bu talablar
miiayyen ixtisaslar tiglin kegarli olmaya da bilar. Masslen,
memarliq ve ya mithandislik ixtisaslar tizre yazilan diplom
iglori bir qodar hesabat xarakteri dasidig: tictin qisa olur,
naticade mazun diplom isini svez edacek layihe hazirlayir
va dearaceni qazanur.

1 Btrafli bax: H.M.Bsiconkas. Peeparunas paboTa CTyI€HTOB KaK CPEICTBO
dopmupoBanus KynbTypbl ureHus / H.M.Briconkas // IIpobnemsr dhopmupo-
BaHUs KyJIbTypbl ureHus. — Tam60B, 2014, c. 137-138; B.M.Kopheituyk. Ak-
THBH3AIMS CAaMOCTOSITEIHOM PabOTHI CTYASHTOB METOIOM paclpeneieHHON
sk3ameHannonHon ceccun / B.W.Kopueituyk, C.M.Kypasnes // IIpobnemsr
Boicmiedl mkosel. 2010. Bemr. 70. ¢, 21-27. M.D.Canynau. YmpasieHue
CaMOCTOATENBHON paboToH CTyneHTa : Kod(pdUINEeHT OanaHca ayJUTOPHOMH 1
10 camocrtosTensHOi padotr / M.D.Canyuau // TIpoOaeMbl BBICIICH IIKOJIBI.
2009, Ne 10. c. 95-107.
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[k addim diplom isinin movzusu, daha dogrusu, mov-
zunun diizgiin segilmasidir. Birinci, movzunu tslsbs-ma-
gistr 0zi1 se¢so, is daha ugurlu alinar; ikinci, mévzu maksi-
mum daracada az islenmis olsun, aks halda, yeni bir seylar
yazmaqda c¢otinlik yarana biler, deyilmis fikirlor tekrarla-
nar; liglincli, movzu baradas kifayst gader istinad eds bile-
cok manbalar olmalidir; dordiincii, suallar els qoyulmalidir
ki, onlara elmi sakildo cavab vermak miimkiin olsun. Dii-
siindiiriicti bir movzunu arasdirmaq daha faydalidir ve bu
suallara miitlaq cavab tapilmalidir: Kimlar bu barads na
yazib? Hansi noaticalora goliblor? Nbolora istinad edilib?
Mo6vzunun perspektivlari nadir?

Toloba-magistranta istiqameat veracok elmi rohbar ha-
min movzu uzre ixtisaslasmis olmalidir. Vacib masalalar-
dan biri elmi rehbarin telabaya na qadar vaxt ayira bilaceyi-
dir. Miallim movzunu uygun hesab eds vao tolobanin elmi
rohbari olmaga razi ola bilar, lakin is qrafikinin sixlig1 elmi
moslahatlorin vaxtinda verilmasine ciddi problemlar yasa-
dar. Ona gore do miiallimin nege telebaye elmi rahboarlik et-
mosi, na godar vaxt ayirmasi barade melumatli olmaq la-
zimdir. Basqa bir problem elmi rahbarin saxsi keyfiyyati vo
miiallim-talabe miinasibati ilo baghdir. Elmi rehbar heg bir
halda telebanin fikrini macburi deyisdirs, hansi elmi ads-
biyyatlardan istifade etmoys vadar eds bilmaz; rohbarin
vazifesi elmi maslahat vermak, istiqamat gostermakdir.

Elmi is yazarken plagiatligqdan uzaq olmaq lazimdir.
Plagiat, konkret olaraq, basqalarina aid fikirlari 6zallagdir-
mok, fikir ogurlugudur. Elmi isin maqgsedi tadqiqat aparil-
mas1, movzunun darinden OSyrenilmesi vo elma yeni bir
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tohfs verilmasidir. Plagiat iss bunlarin qarsisim alir vo nati-
cada telaba heg ne dyrena bilmir, 6ziinii aldadar.

Olavalar elmi isin hadaflarine, qoyulmus suallar1 cavab-
landirmaga xidmat edirss, bu zaman cadval, sokil ve diag-
ramlardan istifade etmak olar.

Diplom isi adi s6z yi1ginina ¢evrilmemali, biitiin fikirlar
aydin, sads sokilde yazilmalidir; diskriminativ fikirlorden,
pafoslu climlslarden yayinmaq lazimdir.!

Magistr dissertasiyasi

Magistr dissertasiyas1 toloboanin, yaxud magistrantin
miistaqil elmi-tadqgiqat isinin mahsuludur. Magistr disser-
tasiyasi isinin icrasi ve miidafiesi magistranta tshsil illori
arzinda qazandig biliklari sistemlagdirmeays, mohkemlan-
dirmayo, ixtisas lizra nazari biliyini ve praktik bacarigini
daha da genislondirmays, konkret elmi-pedaqoji, texniki,
iqtisadi, istehsal vo digar masalalori hall etmaya imkan
verir, onlarda miisteqilliyi, yaradicili1 inkisaf etdirir, elmi-
todgigat metodlarindan istifade etmoak vo eksperiment
qoymaq qabiliyyetini agilayir. Magistr dissertasiyas1 sirf
miistaqil elmi-tadqiqat xarakteri dasisa da, bu, asas etibarilo
todris-todqiqat islerine aid olur. Ali tshsil miisssisesinin
todris planinda nazards tutulan magistr dissertasiyas: ma-
gistrantdan analitik, tonqidi tefokkiir torzi, elmi, timumi
todqigat metodlar1 ssasinda xiisusi metodikanin hazirlan-
masi bacarigl, imumilasdirmalar etmak, naticalar ¢ixarmagq
qabiliyyeti talab edir. Magistrant yazdig: dissertasiya isinin

1 Otrafl1 bax: https://niftaliyev.com/diplom-isinin-yazilma-gaydalari/
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asas mahiyyatini, mévzunun aktualligini, tadqigatinin asas
istiqgamotlarini, elmi yeniliyini, nazari ve praktik shomiyya-
tini, alde etdiyi naticalori serbast ve miistaqil olaraq serh
etmayi bacarmalidir.!

Dissertasiya talim dilinds yazilmali ve miidafis edilme-
lidir. Magistr dissertasiyasinin strukturunu asagidaki ardi-
cilligla yerlasdirilmis materiallar toskil edir:

— titul veraqji;

— referat;

— igindakilar;

- girig;

— 9sas hisse (dissertasiyanin mazmunuy);

— notico;

— istifade olunan adabiyyat;

— olavalar (egor varsa).

Istifade olunan adabiyyat hissesinde dissertasiya isini
yerina yetirdikds istifade edilmis biitiin menbalar, bir qay-
da olaragq, alifba sirasi ile (miisllifin soyadinin birinci harfi)
ardicil nomralanarak gosterilir (bazi hallarda manbealer isti-
nadlara gora de nomralens bilar). Miisllifine ve adabiyyati-
na istinad olunmadan 6zge materiallarindan istifads edil-
dikds magistr dissertasiyas1 miidafis ila bagl istenilon mii-
zakirs marhalasindan geri qaytarila bilor.?

Olavelor hissasinde dissertasiyanin asas hissesindaki
arasdirmalara ve miiddealara aydinhq gotiran vo ya osas-
landiran materiallar verilir (egor buna ehtiyac olarsa).

! R.HUseynzads. Magistr dissertasiyasi. Baki, “Nurlar”, 2009, s.9-12.
2 Btrafli bax: Magistr hazirhg {izro yaddas kitabgas1. Baki, Qafqaz Universiteti
nosri, 2012, s.29-30.
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Magistr dissertasiyast miistaqil elmi-todqiqat isidir ve
onun yerina yetirilmasins is¢i plani tortib olunur, nazarde
tutulan tedqiqatlarin yerine yetirilmoasi tiglin yol xaritesi
miiayyenlasdirilir. Diizgiin tartib olunmus plan segilmis
movzu tizre tedqgiqatlarin mehsuldar gakilds tegkil olunma-
sina vo vaxtinda yerina yetirilmasine imkan verir. Magistr
dissertasiyasinin is¢i plant movzu iizra adabiyyatlarin Syroe-
nilmasi, segilmasi ilo paralel hazirlanir vo elmi rahbarle ra-
zilasdirilir. Is¢i plan sarbast formada tertib edilir ve mévzu
uzrs aparilan tadqgiqatlarda yaranan yeni miiddealara uy-
gun olaraq dayisdirilir.

Magistr dissertasiyasi fonn miiallimi terafinden yoxlani-
lir, giymatlondirilir. Asagidaki meyarlara tistiinliik verilir:

— mivafiq fonnin standart talablari tizro magistrantin
bilik vo bacarig;;

— tadqgiqatin magsad ve voazifslarinin reallasdirilmasi
(goyulan problemin aktualligi, yeniliyi, maqgsadin diizgiin
formalasdirilmas: ve ona uygun toadqiqat vozifslorinin tayi-
nati, hall metodlarinin dogru se¢imi vo alds edilon naticals-
rin inandiriciligy, onlarin magsad va vazifslora miivafigliyi);

— arqumentlor vo {imumilesdirmalarin asaslandirma
soviyyesi (movzunun hartorafli acilisi: dolgunluq ve darin-
lik, materialin ifads edilmasinda mantiqilik va ardicilliq, ar-
qumentlar vo stibutlar sisteminin, niimunslarin diizgiinli-
yl, materialin illiistrasiyalili$l, magistrantin diinyagortisii,
umumilasdirma bacarigy);

— alman naticelerin keyfiyyati ve dayeri (tadqiqatin
bitkinlik daracesi, naticelarin miibahisssiz ve ya birmaenali-
l1q Olciisti);
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— moanbalardan diizgiin istifads olunmasi;

— materialin yazih nitq madaniyyoati;

— tortib vo is materialiin timumi hazirlanma keyfiyyaoti.

Magistr dissertasiyasin1 giymatlondirmak formal xarak-
ter dasimir, obyektivliyi isin ham miisbat ve ham ds manfi
cohatlarinin dayarlondirilmasine asaslanir. Qiymatlondirma
zamani secim miivafiq meyarlara istinadla esaslandirilir. Is
fonn miisllimi torsfinden maqgbul hesab edildikden sonra
toqdimat ¢ixarilir. Teqdimat miivafiq fonn seminarinda ke-
cirilir, magistranta dissertasiya isinin mezmunu ils bagh
suallar verilir: cavab qisa ve motivlesdirilmis olmalidur.
Miivafiq cavablandirmadan sonra fenn miislliminin rayi
dinlenilir ve dissertasiya isi giymatlondirilir. Miallim isi
geyri-magbul hesab etdikda yeniden islomak {i¢lin magis-
tranta geri gaytara bilar. Miidafiadan sonra dissertasiya isi
ixtisas kafedrasinda saxlanilir.!

1 Otrafli bax: Azorbaycan Respublikasi Tohsil Qanunvericiliyi Kiilliyyati
(Birinci  nogr) Baki: “Tohsil”, 2002; Magistr dissertasiyasinin yerina
yetirilmasi, elmi-tadgiqgat vo elmi-pedaqoji tocriibslorin togkiline dair metodik
gOstoriglor toplusu.  Baki, “1qtisad Universiteti”, 2007; JI.B.bopuxosa,
H.A.Bunorpagosa. [Tumem pedepar, H0Kiaj, BBITYCKHYIO KBaJH(pUKAIMOH-
Hy10 paboTy: YuebHoe mocobue Ijisl CTYJSHTOB Cpell. Iej. yded. 3aBeIeHuH.
M.: Hentp “Axanemus”, 2000; JI.A.Beenenckas, JL.I'. [1aBnoBa. Kynerypa u
uckycctBo peun. CoBpemenHas puropuka. Pocros //l.: “®Pennkc”, 1999; Kys-
HerioB LH. Meroauka noxroroBku u odopmierust. Minsk, “Amandes”, 2000;
Azorbaycan Respublikas: Tahsil Nazirliyi Web, Baki: http://www.edu.gov.az;
http://www.nbuv.gov.ua;http://anl.az/el/m/mt.pdf
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Magistr dissertasiyasinin hazirlanmasi,
toqdim olunmasi vo miidafiasi qaydalar1 haqqinda
Osasnamo

I Umumi qaydalar

1.1.9sasnama madaniyyat, incasonat ve badan torbiyesi sahe-
larindan bazi ixtisaslar istisna olmaqla “Magistr” daracasinin ve-
rilmasi qaydalarin1 miisyyen edir.

“Magistr” daracesi magistrlik dissertasiyalarmin miidafiasi
tiglin ali maktab terafinden mévcud qaydalara uygun yaradilmis
miivafiq ixtisaslagdirilmis suralarin gorar1 asasinda verilir.

1.2.Magistrlik dissertasiyasini miiveffoqiyyotlo miidafio et-
mis sexslara vahid dovlst niimunali diplom verilir.

IT Magistr dissertasiyalarinin miidafissi iizra
ixtisaslagdirilmis suralar

2.1.Ali tehsilin magistratura pillssindas tahsilin yekun marhae-
lasi magistrlik dissertasiyasinin miidafissidir. Magistrlik disser-
tasiyasmin miidafiasine todris planinda nazards tutulmus biitiin
fonlori tam manimsayan ve miiveffaq qiymat alanlar buraxilirlar.
Magistrlik dissertasiyasiin miidafiosi ixtisaslagdirilmis suralarin
iclasinda aparilir.

2.2 Ixtisaslasdirilmis suralar magistr hazirligl sisteminin mii-
hiim torkib hissalarindan biri olub, toaqvim ili miiddatins yaradi-
lir vo foaliyyat gostorir.

2.3.Ixtisaslagdirilmis suralarin yaradilmasi haqqinda vesatati
magistr hazirligi proqramin yerina yetiron kafedralarin toqdi-
mati ssasinda hamin kafedralarin daxil oldugu fakiilte qaldirir.

2.4.Ixtisaslagdirilmis suralarin yaradilmasi qaydast Azarbay-
can Respublikas: Tohsil Nazirliyi torafindon tesdiq olunmus mii-
vafiq @sasnamea ilo miiayyen edilir.
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2.5.Ixtisaslasdirilmig suralarda magistrlik dissertasiyalarinin
miidafiesi {iglin qoyulan taleblors amal olunmas: ve miidafio
gaydalariin pozulmasi hallar1 agkar edilarss, ali tohsil miiassise-
sinin basgis1 suranin fealiyyeti ilo bagh togkilati tedbirlar gors bilar.

2.6.Ixtisaslagdirilmis suralarin isine tohsil miiessisasinin tag-
dimat1 asasinda Tehsil Nazirliyi terafinden tesdiq olunmus sadr
rohbarlik edir. Suralarin isine nazarst ise nazdinds olduglar fa-
kiiltonin dekani, eloco da ali tohsil miiassisasinin bascisi vo tadris
islori prorektoru torafindon hoyata kegirilir.

Ali maktabin ve fakiiltenin rahboarliyi ixtisaslagdirilmis sura-
larin isi ti¢lin lazimi sarait yaradilmasina masuliyyat dasiyir.

2.7.Magistrlik dissertasiyalarinin miidafissi ile slagadar xarc-
larin 6danilmasi miivafiq senadlsrls tanzimlenir.

2.8.Magistrlik dissertasiyalarinin miidafiesi zamani magist-
rantin biliyinin giymsatlondirilmasi sads sas coxlugu esasinda
aciq sasvermo yolu ile aparilir. Magistrlik dissertasiyasinin mii-
dafiasi “qeyri-kafi”, “kafi”, “yaxs1”, “ala” qiymatlerlo qiymatlon-
dirilir.

III Magistrlik dissertasiyalarina qoyulan telablor

3.1.Magistrlik dissertasiyasi elmi rohborin rohbarliyi altinda
magistrantin miistaqil yerine yetirdiyi elmi-todqiqat (yaradiciliq)
va ya tacriibi-konstruktor isidir. Magistrlik dissertasiyas1 magist-
rantin miivafiq ixtisaslasma ve ya sahoe iizro gatirdiyi yeniliyi oks
etdirmalidir.

Magistrlik dissertasiyasinin hazirlanmasi ve miivaffaqiyysetls
miidafiasi magistr hazirligi proqraminin yerina yetirilmasinda
macburi sartdir.

3.2.Magistrlik dissertasiyas1 asagidaki talablerdan birine ca-
vab vermalidir:

—isde baxilan miivafiq elmi istiqamat {iglin mithiim shamiy-
yati olan har hansi masalenin yaradic hallins;

260 >

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

—miihiim tatbigi shamiyyati olan texniki, iqtisadi ve texnoloji
islomalarin tekmillagdirilmis elmi sarhino.

Magistrlik dissertasiyasinda magistrantin alds etdiyi natice-
lar elmi ve praktiki cohatden ssaslandirilmali, mévcud faktlarla
miiqayisali giymatlondirilmali ve onlarin istifadasi tiglin tovsiye-
lor verilmalidir.

3.3.Magistrlik dissertasiyasinin mévzusu ve plani, magistran-
tin elmi rohbari onun tehkim olundugu kafedranin elmi istiqa-
motlari ile alagalondirilmali ve kafedranm taqdimat: ssasinda fa-
kiiltanin elmi surasi terafinden birinci semestrin 3 ay1 arzinde
tosdiq edilmalidir.

3.4 Magistranta dissertasiya movzusunu toklif edarken todqi-
gatin magsadauygunlugu ssaslandirilmalidir.

Bir sira zoruri hallarda, o climladen magistrlik dissertasiyasi-
nin movzusu ixtisaslarin qovusuguna uygun goldikde magist-
rantin dissertasiyasina elmi rahbari ile yanasi, ona maslshatci da
toyin edils bilor. Maslahatci basqa tohsil, elmi-tadqiqat va tosar-
riifat miiassisalarinin yiiksok ixtisash miitoxassislorindan da segi-
I bilar.

3.5.Magistrlik dissertasiyasi yerina yetirilmoayo baslanana qgo-
dar magistrantin tehkim olundugu kafedra miivafiq fakiiltalerls
v magistratura sobasi (magistraturaya masul goxs) ile birlikda
istiqamot tizro dissertasiyaya qoyulan macburi taleblori miiay-
yon edan metodiki gosterisler hazirlamali ve magistrantlar1 bu
gostarisloarle tanis etmalidir.

3.6.Magistrantin elmi rahbori:

—magistranta dissertasiyasi iiclin tapsiriq verir;

—-magistranta dissertasiyanin yerina yetirilma dovriinii shata
edan fardi is planinin hazirlanmasinda komaklik gostorir;

—-magistranta dissertasiya isi liciin lazim olan elmi-metodik-
adabiyyati, malumat va arxiv materiallarini, layihalori vo diger
monbalari tovsiye edir;
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—magistrantla miintozem olaraq fardiis planma uygun soh-
batlar aparir, ona elmi-metodik maslahatlar verir.

3.7 Magistrantlar magistrlik dissertasiyasinin hazirlanmasi
barada elmi rohbar va kafedra qarsisinda vaxtasir1: hesabat verir-
lor. Kafedralar tizro hesabat verirlor. Kafedralar {izre hesabatin
vaxtin fakiilte rehbarliyi miisyyen edir. Hesabatin naticalarine

gora isin hazirliq dsracesi miisyyenlagdirilir.

3.8.Magistrlik dissertasiyasinda sorh olunan moalumatlarin
diizgiinliiyii iglin magistrant masuliyyat dasiyur.

3.9.Magistrlik dissertasiyasi tolim dilinds yazilir ve bu zaman
magistrant istifads etdiyi materiallarla, ayri-ayr1 naticolorin man-
balarine ve miislliflarine uygun qaydada istinad etmslidir.

Miiollifine va adabiyyatina istinad olunmadan 6zges material-
lardan istifads edildikds, dissertasiya miidafis ilo bagh istonilon
baxilma marhalasinds geri qaytarilir.

3.10.Magistrlik dissertasiyast makinada ve ya kompiiterds 2
intervalla ¢ap edilmali, slavalarls birlikde hacmi 75 makina sahi-
fosinden ¢ox olmamali ve cildlenmalidir. Magistrlik dissertasiya-
smin titul veragesinin ve matninin tortibi slave 8-da gosterilon
talablara uygun olmalidir.

3.11.Magistrant miidafie tiglin dissertasiyanin qisa meazmu-
nunu aks etdiron referat tortib etmolidir (slava 9). Referatin hac-
mi 1,5 intervalla yazilmali ve 2 makina sahifesindan ¢ox olma-
malidir.

3.12.Magistrant kafedranin razili§ ilo dissertasiyanin qisa
moazmununu (referatin) xarici dillorden birinds yaza ve miidafis

zamani suallarla hoamin xarici dilda cavab vera bilsr.
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IV Magistrlik dissertasiyasinin
toqdim olunmasi ve miidafiasi

4.1.Magistrlik dissertasiyasinin miidafissi, bir qayda olaragq,
tosdiq olunmus may-iyun aylarinda qrafik asasinda kegirilir. Ma-
gistrlik dissertasiyasinin miidafissi yalniz tizrlii sebablar oldug-
da, miisyyen olunmus qaydalar asasinda basqa vaxta kegirils bilar.

4.2 Magistrant 6z dissertasiya isini bitirdikden ve qoyulan te-
Iablara uygun tartib etdikden sonra referatla birlikds elmi rohbs-
ra taqdim edir. Elmi rahbar isi yoxlayib, bayendikden sonra yazi-
I1 royi ilo birlikds ilkin miizakirs i¢lin kafedraya toqdim edir.
Roayda dissertasiyanin biitiin bolmalari tizro goriilmiis is saciyye-
landirilir ve alinan naticelarin dogrulugu asaslandirilir. Disserta-
siya kafedrada miizakirs edilir vo yekun royls birlikde fakiilte
dekanina taqdim olunur. Fakiilts dekani taqdim olunmus mate-
riallarin miidafisys buraxilmasi barads gorar gebul edir ve ma-
gistrlik dissertasiyasinin titul veraqinde miivafiq geydlar aparir.

Fakiilte dekani magistrant1 dissertasiya miidafiesine burax-
mag1 miimkiin hesab etmadikda bu masalaye elmi rahbarin isti-
raki ile dekanhqda baxilir.

4.3 Miidafiays buraxilmis magistrlik dissertasiyalar1 miivafiq
kafedra tarafinden an az1 15 giin qalmis resmi rayciye gondarilir.

Rosmi roaycilar elmi vo istehsalat miiassisalarinds ¢alisan apa-
ricl miitoxassislor, homin ali maktabda ve ya digar ali moaktablor-
do calisan elmi doracoye malik miitoxassislor sirasindan toyin
oluna bilar.

4.4 Rosmi ray¢i magistrlik dissertasiyasini aragdiraraq yazil
ray hazirlayib ixtisaslasdirilmis suraya teqdim edir. Homin rey-
do movzunun aktualligi, onun naticslarinin yeniliyi ve isin magistr-
lik dissertasiyalarina qoyulan telobalare cavab vermasi 6z oksini

tapmalidir.
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Rasmi rayg¢inin yazili rayinin suretlori miidafisye an az1 5
glin qalmis, magistrantin razilig1 ilo miidafieys toqdim oluna bi-
lar. Rasmi rayci yazdig1 royin keyfiyyaoti ve obyektivliyi, rayin te-
yin edilmis miiddatinde magistranta ve ya ixtisaslagdirilmis su-
raya taqdim edilmasi tiglin cavabdehdir.

4.5 Magistrlik dissertasiyasinin ixtisaslasdirilmis surada mii-
dafiesi ii¢lin magistrant miidafisye en az1 3 giin qalmis suraya
asagidaki sonadlori taqdim edir:

—orizo (dekanin miivafiq darkenari ils);

—elmi rahberin rayi;

—-magistrlik dissertasiyasi — 1 niisxe (miidafiaden sonra fakiil-
todo saxlanilir);

—referat 1 niisxo (miidafiadan sonra fakiiltads saxlanilir);

~T9smi ray¢inin rayi;

—magistrantin fordi is planinin surati.

4.6.Ixtisaslagdirilmis suranin katibi senadleri yoxlayib gebul
edir, miidafionin vaxt1 vo kegirilacoyi yer baroda referatda miiva-
tiq geydler aparir.

4.7.9gar toleb olunan senadlar ve materiallar magistrant tore-
finden vaxtinda teqdim olunmazsa, miidafisnin vaxti yalmz tizrlii
sobablar oldugda miisyyen olunmus qaydalara uygun dayisdirile

bilar.

4.8.Ixtisaslagdirilmis suranin iclasi onun isinds tesdiq olun-
mus torkibin an az1 tigds iki hissesi istirak etdikde salahiyyatli
sayilir.

4.9 Magistrlik dissertasiyasinin agiq miidafiasi elmi miizakira
xarakteri dasimali, yiiksak talabkarliq, prinsipialliq ve elmi ria-
yot soklinde ke¢malidir. Bu zaman dissertasiyada olan biitiin ne-
ticalorin, elmi vo praktiki xarakterli tokliflorin diiriistliiyi ve
asaslandirilmast hartarafli tohlil edilmalidir.

Elmi rahbar va rosmi raygilor miisbat ray toqdim etdikde mii-
dafiado istirak etmaye bilarlar.
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Ixtisaslasdirilmis surada hor magistrlik dissertasiyasinin mii-
dafiasi tigiin minimum 45 daqiqe vaxt ayrilir ki, onun da 10-15
daqiqays gadari magistrantin maruzasi tigiin nazards tutulub.

4.10.Dissertasiyanin miidafissi qurtardiqdan sonra ixtisaslag-
dirilmis suranin tizvlari mévcud qaydada sesverma kegirirlar.

Ogor iclasda istirak eden sura tizvlerinin yaridan ¢oxu ma-
gistr daracesi verilmasinin lehins sas vermisdirse, ixtisaslasdiril-
mis suranin garari ilo magistr deracesi verilir.

4.11.9gor dissertasiya barade ixtisaslasdirilmis sura manfi
gorar gobul edarss, onun yeniden miidafissine isdoki ¢atismaz-
liglar aradan qaldirilmaqla, manfi gerar gebul edilon giinden an
az1 bir ay miiddet ke¢dikden sonra icazs verilir. Ogar dissertasi-
ya barade yeniden monfi gerar ¢ixarilarsa, onun yeni movzuda
tokrar (iki defedan gox olmamagla) miidafissine novbeti tedris ili-
nin mazunlarmin dissertasiya miidafissi {i¢lin miiayysn olunmus
miiddatds icazs verilir.

4.12. Tokrar miidafis olmadiqda magistranta miivafiq proqra-
mui dinladiyi haqda arayis verilir.!

Diplom isi va magistr dissertasiyasinin taqdimati

Toqdimat buraxilis ixtisas isi (diplom), magistr disserta-
siyas1 miidafiasinin ayrilmaz hissasidir, tez-tez elmi moaru-
zalor, ¢ixaslarla miisayiet edilir; tadris prosesinds ayaniliyin
asas vasitalorindan biridir, materiallar1 assimilyasiya, oy-
loncali, strukturlasdirilmis ve sistemli sokildo teqdim et-
mokdo olverislidir. Genis manada — yeni materiali istanilon
formada niimayis etdirmok olar. Dar menada — toqdimat

https://edu.gov.az/az/page/112/627
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miiayyan bir miihit ti¢lin hazirlanmis matn, kompiiter ani-
masiyasl, qrafik, video va s.-nin komayi il yaradilan este-
tik tosirdir.

Toqdimatin kegirilmasinin bazi vacib va asas qaydalar:
var:

— moatn miasir Azarbaycan adebi dilinin normalarina
uygun olmalidir;

— toqdimat detallarla ytiklonmeamalidir;

— togdimatin slaydlar1 vahid tislubda olmalidir, tigdan
artiq sriftden istifade tovsiys edilmir;

— togdimatda haddindan artiq torifa yol verilmamalidir;

— toqdimat, ilk novbadas, miisllifin 6z tapmtlari oks etdir-
malidir;

— rosmi va ya elmi taqdimatda yad, o qadaer ds vacib ol-
mayan elementlor olmamalidir;

—baghglar1 adi matnden forglonmali, boytik harflorden, italik
formadan, ehtiyac olmadigda nomralomadaen istifade edilme-
molidir;

—animasiyalardan yerinde ve diizgiin istifads edilmalidir;

— olave etdiyiniz sokillar, videolar, musiqi teqdimatmn
movzusuna uygun olmalidir;

— toqdimatm optimal hacmi 10-12 slayddan artiqg olmamahdir;

— ela ilk slaydda movzunun ve miiallifin ad1 miitlaq teg-
dim edilmslidir;

— toqdimat slaydlarimm maetni sifahi sakilds tekrarlanmama-
Lidir;

— togdimatin sonuncu slaydi hemisa ¢ixisin mentiqi
noqtosi olmalidir;

— toqdimat zamanu sizi dinlayen gsexslarls goz temasinda
olmal, sas tonunuzdan diizgiin istifads edilmalidir;
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— toqdimat zamani dinlayicilers arxanizi ¢evirmamali vo
tiziindon oxumamali, movzuya avvelcaden hazirlasmals;

— sonda asas fikrinizi, noticonizi bir daha xatirlatmali vo
dinlayicilars tegekkiir etmayi unutmamali.

Bunlar rasmi gokilde toqdimatin kegirilmasinin tipik
qaydalaridir, lakin miisyyan saraitds onlardan bazisi pozu-
la bilor (moasslon: toqdimatin hacmi, xarici elementlarin
movcudlugu, sriftlerin istifadasi ve s.), bu da teqdimatin
movzusu, onun hayata kegirildiyi veziyyst ve ¢ixis edeanle-
rin qarsisinda duran vozifalarle sartlanir.

Ali maktabin bakalavr pillasinda
buraxilis islarinin hazirlanmasi
QAYDALARI

1. Umumi toloblor

1.1.Buraxilis islori bakalavr pillasinda telabalorin tohsili-

nin son marhalasi olmagqla asagidaki maqsadlari dasiyir:

—istigamat (ixtisas) lizre alman nazari ve tacriibi biliklsrin
sistemlosdirilmasi, mohkemlonmasi vo genislondirilmasi, anali-
tik va yaradica diisiincenin inkisaf etdirilmasi, konkret standart
masalalarin halli vardislarinin asilanmasi, elaco ds onlarin texni-
ki-igtisadi, istehsalat vo madani quruculuq masalalarina tatbiqi;

-miistaqil islomok vordislarinin inkisaf etdirilmasi, elaco da
buraxilis islerinds qoyulan problem va suallarin hsllinin aragdi-
rilmas1 metodlarina yiyaloanmak;

—tolaboalarin miiasir istehsalatin, elmin, texnikanin ve moada-
niyyetin miivafiq sahslorinde miistaqil islomaye hazirliq saviy-
yasini miiayyoan etmak;
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1.2.Buraxilis islarinin miidafiasi telebalarin yekun dovlat at-
testasiyasinin bir hissasi olmaqgla ham da onlarin son attestasiya-
sidir. Bu attestasiyanin neticasine gors meazuna ixtisas deracasi
verilir.
1.3.Buraxilis islari, bir qayda olaraq, elmi ve ya praktiki shs-
miyyate malik olmalidir.
1.4 Biitiin attestasiya sinaqlarindan, o climladen miiayyan
fonn tizro dovlst imtahanindan ve ya fenlsrarasi yekun imtaha-
nindan miiveffaqiyyatle ¢ixmis bakalavr talabalor buraxilis isinin

miidafiasine buraxilirlar.
2. Buraxilig iglarinin movzulari

2.1.Buraxilis islerinin movzulart mazunlarin istehsalatla bag-
I1 standart masalalari elm vo texnikanin miiasir taloblari baximin-
dan tahlil eds bilmasins, bu istiqamats va ya ixtisasa uygun ma-
gistratura pillesindaki ixtisaslasmaya hazir olmasina yonslmayi,
eyni zamanda telabalarin ali maktabin bakalavr pillasinds qazan-
diglar1 nazari ve tacriibi biliklarin hacm ve mazmununa uygun
olmalidir.

2.2 Buraxilis islarinin movzular: miivafiq kafedra terafinden
miiayyenlasdirilir ve fakiilte elmi surasinda tesdiq olunur. Bu za-
man talabaya de mdvzu segmoak hiiququ verilir. Lakin hamin mov-
zu avvalcadan miizakire va tosdiq tiglin kafedraya taqdim olunma-
ldr.

2.3.Buraxilis isini yerina yetirmak tiglin buraxilis isinin rahbae-
ri torafindan talebays miidafisys dord ay qalana qader buraxilis
isi tizro tapsirigin ali maktob torafinden miioyyen olunmus for-

masi vo hacmi verilir.
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3. Buraxilis islarinin qurulusu, hazirlanmasi ve mazmunu

1.1.Buraxilis isi asagidaki qurulusda tartib olunur:

— titul veraqi (tesisgi, tohsil miisssisasi, fakiilts, istiqamat va
ya ixtisas, movzunun ads, isin rohbari, talobanin ad1 gostarilmakla);

— buraxilis isinin tapsiriq veragqi;

— referat;

— miundoricat;

— girig;

— tapsirigin miisyyan olunmus asas hissasi;

— yekun natice va ya tokliflar;

— istifade olunmus adabiyyatin siyahisi;

—olavaler (agar nazardae tutulubsa).

1.2.Buraxilis isine timumi talablar vo tortib olunmus qaydala-
r1 ali tohsil miisssisesinin kadr hazirligmin profiline uygun ha-
zirlanir vo onun elmi surasinda tesdiq edilir. Istigamatdan (ixti-
sasdan) asili olarag, onun hacmi 1,5-2,5 ¢ap veraqi hiiddudunda
olur.

1.3.Buraxilis islari alyazma kompiiter gap1 soklinds teqdim
olunur.

1.4.Buraxilis islorina rahborlarle yanasi, bir nafer miitoxassis
do ray verir.

1.5.Buraxilis islorinin mazmunu ali makteblarin bakalavr pil-
lasi ixtisaslariin dovlet standarti ile miisyyen olunmus talsblari-
no cavab vermalidir.

4. Buraxilis iglerinin miidafisasinin
toskili vo miidafio olunmus islorin saxlanilmasi

4.1.Buraxilis iglorinin miidafiasi “Azarbaycan Respubli-
kas1 ali tohsil miiassisalari talobalarinin bakalavr pillasinde dov-
Iat attestasiyasi haqqinda 9sasnama”ye uygun yaradilmis ko-
missiya torafindan taskil edilir.
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4.2 Buraxilis islarinin hazirlanmasi, rahbarlik vo miidafiasini
kecirmoak {i¢iin vaxt bolgiisii “professor-miiallim heyaotinin todris
ili ti¢lin vaxt normasinin miisyyenlasdirilmasi, elmi-tadqiqat, el-
mi-metodiki va diger islerin asas novlari barade senad”ds dip-
lom iglari {iglin nazardas tutulanlara uygun miisyyanlasdirilir.

4.3 Buraxilis iglori miivafiq qanunvericiliklo miisyyan olun-
mus qaydada saxlanilir. Incesanat, musiqi ve digar bu kimi saha-
lords hazirlanmis buraxilis isleri ise ali maktabin miisyyen etdiyi
qaydada istifads tigiin verilo bilor.!

Dissertasiya

Dissertasiya miivafiq elmi derace almaq {ti¢lin toqdim
edilon elmi-toadqiqat isidir. Dissertasiyalar elmi-tedqgiqat
institutlar1 vo ali moktablorin ixtisaslasmis suralarinda mii-
dafis olunur, falsofe doktoru ve elmlar doktoru elmi dere-
cosi almaq fliglin yazilir. Dissertasiya ve avtoreferatlarin
elektron versiyalar1 institutlarin resmi internet saytinda
yerlasdirilir.

Dissertasiya miistaqil toadqiqat aparmaq bacariginin bir
testidir, akademik sahade davam edib-etmamsok, golacok
tclin vacib bir hazirhiqdir: magsadi deqiq miiayyenlasdiril-
mis bir movzuda orijinal tedqiqat isi yazmaq ve miisteqil
islomokdir.

Girisde dissertasiyanin movzusu, maqsadi, aktualligr ve s.
miisyyenlasdirilir, qurulusu barade iimumi malumat verilir.

Todgiqat isine baglamazdan avvel movzuya uygun
movcud akademik islor haqqinda melumat, adabiyyat aldo
edilir:

! Bax: https://edu.gov.az/az/page/92/1338
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— moaxazlar (masalan, kitab ve jurnal maqalslari) toplanir
vo uygunlar segilir, tedgiqat1 miisyyenlasdiren an vacib
nazariyys, konsepsiya ve modellor miiayyonlosdirilir;

— har manba tenqidi giymsatlendirilir, tahlil ve moévcud
biliklar tizre yeni malumatlar alds olunur.

Hor bir elmin obyekti ve tadgiqat metodlar1 vardir. Mas-
solan, dil¢ilik elminin timsalinda bu metodlara diqgqet edak:

1.Induktiv va deduktiv metod. Induktiv yanasmada miisa-
hidalar va tahlillor asasinda dil faktlar1 toplamr, qruplasdi-
rilir vo miisyyan natica gixaritlir. Deduktiv yanasmaya go-
r9, tutaq ki, dilde hal paradigmas: varsa, onun formal gos-
toricisi olmalidir, ya da soz onlari il ifads olunmalidir.

2.Tarixi-miiqayisali metod. Osas aparict vazifasi tarixon
gohum dillerin inkisafina tesir eden ganunauygunlugun
Oyreanilmasidir.

3.Struktur metod. Bu metodun maqsadi dilin biitov bir
funksiyalasdirict struktur kimi anlasilmasindan ibaratdir.
Onun elementlarinin vo hissalarinin ciddi bir linqvistik sis-
tem togkil etmosi iso strukturun vehdatini ifados edir.

4.Struktur-tipoloji metod. Dil vahidlarinin struktur va tip-
larini, bununla da dillarin yeni bolgiistinii isleyib hazirla-
mag1 qarsisina maqgsad qoyur.

5.Qarsilasdirma-tutusdurma metodu. Bu metod movcud
dillorin qurulusunda oxsar ve forqli elementlorin Oyronil-
mosina tatbiq edilir, ham bir dil daxilinds, hem ds Oyrani-
lon dille ana dili arasinda aparilir.

6.Tasviri metod. Bu metod “dil mexanizmi”nin islok ele-
mentlarinin tasviri vo tohlili ti¢lin dilin sosial funksionalli-
gin1 Oyranir. Bu metod tolob edir ki, fonem, morfem, soz,
qrammatik kateqoriya veo s. ham zahiri (tosviri, formal),
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ham dos semantik (struktur ve mana) cohatdan aydinlasdi-
rilsin, dil elementlarinin daxili qurulusu, slageleri va sis-
temliliyi Oyronilsin.

7.Uslubi metod. Bu metod dil ve nitq tislublarina, elace
da poetik badii tislubun Syranilmasina tatbiq edilir.

8.Riyazi-statistik metod. Dil vahidlsrinin iglonma tezliyi-
nin hesablanmasi, tezlik liigatlarinin tortibi, kompiiter dilgi-
liyinin inkisafi, masinla tarciime vo dil isarslerinin avtoma-
tik taninmasi, sifahi nitq signallarinin yaziya kogtiriilmasi
vo s. doaqiq elmlarls emakdasligin naticasidir.

9.Eksperimental tadgigat metodu. Bu metod nazariyye ilo
tocriibanin six baglihgindan dogur.!

Metodologiya metodlardan bahs edir:

— toplanan mealumat (massalan: reportaj, anket, arxiv);

— todqgiqatin harada, ne vaxt aparildig1 barade mealumat;

— molumatlarin analizi (masalen: statistik, diskurs tahlili);

— istifads etdiyiniz alstlar ve materiallar (masealon: kom-
ptiter proqramlari, laboratoriya);

— yalmiz hadaflarinizs va tadqiqat suallariniza uygun
naticalarin giymatlondirilmasi ve asaslandirilmasi, galacok
todqiqat va ya praktik tadbirlar ticlin tovsiyalarin verilmasi.

Falsafa doktoru elmi daracasi almagq ticiin tagdim edilmis dis-
sertasiya:

— dissertasiyada miivafiq elm sahasi {i¢tin boyiik shomiy-
yat kesb edan har hansi masalenin yeni halli taklif olunur;

— boytik tatbigi shomiyyati olan iqtisadi, texniki vo tex-
noloji islomalerin tekmillesdirilmis elmi sorhi verilir.

1 Bu barada otrafli bax: F.Veysolli. Dilciliyo giris. Baki, “Miitorcim”, 2017,
s.125-145; M.Yusifov. Linqvistik tipologiya. Baki, “Elm vo tohsil”, 2017,
5.79-86.
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Elmlar doktoru elmi daracasi almagq iiciin tagdim edilmis dis-
sertasiya:

— iddiaginin apardigr elmi tedqiqatlar ve aragdirmalar
mithiim sosial-madani va ya iqtisadi shamiyyat kesb edan
yeni vo boyiik elmi problemin hallini tomin edir;

— dissertasiya isinde miivafiq elmi sahanin perspektiv
inkisaf1 ti¢iin boytik nailiyyet hesab edils bilan yeni nazari
miiddaalar islonib-hazirlanir;

— elmi-texniki teraqqini siiratlondirmayos oshamiyystli
tohfse veran, elmi cohatden asaslandirilmis iqtisadi, texniki
va texnoloji islomalar hall olunur;

— iddiag1 felsefa doktoru dissertasiyasinin miidafisasine
cixardigl elmi miiddealar: va naticalari elmlar doktoru dis-
sertasiyasinin miidafissine ¢ixara bilmaz.!

Avtoreferat

Avtoreferatda dissertasiyanin asas ideyalar1 ve naticale-
ri sarh olunur, onun yenilik daracasi, tedqiqatin naticalari-
nin elmi va praktik shomiyyati, aparilan tadqiqatlarda mii-
allifin saxsi tohfasi gostarilir.

Avtoreferatin tartibi qaydasi

1.” Avtoreferatin tortibi qaydas1” (bundan sonra — gayda)
11 iyun 2019-cu il tarixli 728 ndmrali Formanla tasdiq edil-
mis “Elmi daracelar verilmesi qaydasi haqqinda Osasna-
mo”nin 3.22-ci bandins uygun hazirlanmalidir.

1 Bax: Doktorant va dissertantlar iigiin yaddas kitabgas1. Baki, 2016, s.11-12.
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2.Avtoreferatin motni A5 formatinda, sshifonin kenarla-
rindan 15 mm bos sahs saxlanilmaqla, Azarbaycan dilinds
latin, rus dilinda kiril ve ingilis dilinds ingilis (ABS) alifba-
s1, “Times New Roman” 12 srifti ils bir satirarasi intervalla
qara rongls yazilir.

3.Avtoreferatin iiz qab1g1 nomralonmir, sehifslor nomrs-
lanarken iz qabig1 da nazars alinir. Nomraloma novbeti sa-
hifeden “3” reqemi ilo baglayir, ndmralar sshifenin asagi
orta hissasinda arab raqemlori ils ardicil yazilir.

4. Avtoreferat folsafo doktoru dissertasiyalar1 tiglin A5
formatinda, otuz alti-qirx min isare (osarlarin siyahusi istis-
na edilmakls), elmlar doktoru dissertasiyalar: tigiin iso A5
formatinda, yetmis alti-saksan min isare (asorlorin siyahisi
istisna edilmekls) hacminds ¢ap edilir. Humanitar elmlar
tizra avtoreferatin hacmi bu hacmdan iyirmi faizedsk artiq
ola bilar.

5.Avtoreferatin bir sahifasinds yazilan isarslarin sayin
kompiiter vasitosilo doqiq miiayyan etmak miimkiin olma-
digda bir sahifeds yazilan matn iki min isarays barabar tu-
tulur.

6.Avtoreferatda dissertasiyanin strukturu saxlanilmagqla
onun asas ideyalar1 ve naticalari sarh olunmali, yenilik de-
racesi ve tadgiqat naticalarinin elmi va praktiki shemiyyeti,
aparilan todqgiqatlarda iddiaginin soxsi tohfesi gostarilmalidir.

7.Avtoreferatda istifade edilen iqtibaslar (sitatlar) dir-
naq isarasinden istifade edilmakls kursivls verilir.

8.Avtoreferatda iddiag1 istifads etdiyi materiallarm
monbalorine ve mioalliflorine miitlaq istinad etmalidir.
Matndaki istinadin iist hissasinds nomre qoyulur, sshifonin
asag1 hissesinds hamin nomranin garsisinda menbanin bib-
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liografik gostericisi verilir. Biblioqrafik gosterici “Times
New Roman” 10 srifti ile yazilir va ardicil ndmralanir.

9.Avtoreferatin matninds iddiag1 tersafinden alinmis har
bir naticanin onun hansi ssarinds ¢ap olunduguna dair isti-
nad verilmasi tovsiys edilir.

10.Avtoreferatda iddiaginin dissertasiyanin movzusuna
dair derc olunmus elmi asarlarinin siyahisi xronoloji ardi-
cilhqla verilir.

11.Avtoreferatin iz qabig1 “Dissertasiya suralarinin ya-
radilmasi va faaliyyetinin tegkili barads telimat” ile nazar-
da tutulan niimunaye uygun tartib edilir.

12.Avtoreferatin {iz qabigr 120 qr/m2, matni 80 qr/m2
A5 (210 mm x 148 mm) formatinda ag kagizin har iki tiziin-
da cap edilir.

13.Dissertasiya Azarbaycan dilinde yazildigda onun av-
toreferati Azarbaycan dilindes 100, ingilis dilinds 20 niisxe
cap edilir.

14.Dissertasiya rus dilindes yazildiqda onun avtoreferat:
rus dilinds 70, Azarbaycan dilinda 30 ve ingilis dilinds 20
niisxa ¢ap edilir.

15.Avtoreferat: dissertasiya surasinin sadri, elmi katibi
va dissertasiya surasinin nazdinde yaradilmis elmi semina-
rin rahbari imzalayirlar.

16.Avtoreferat dissertasiyamin miidafiesine azi1 bir ay
qalmis komissiyanin miisyyen etdiyi siyahi {izre zeruri tin-
vanlara gondarilmalidir.

17.Avtoreferat Azarbaycan dilinds yazildigda komissi-
yaya onun Azarbaycan dilinds iki, ingilis dilinds bir, rus

dilinds yazildigda onun rus dilinds iki, Azarbaycan va in-
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gilis dillarinin har birinds bir niisxesi dissertasiyanin mii-

dafissina az1 bir ay qalmis gondarilmalidir.!
Dissertasiya va avtoreferata dair talablar

Falsafo doktoru elmi daracesi almaq tigiin taqdim edil-
mis dissertasiya iddiaginin miistaqil elmi isi olaraq asagida-
ki talablarden birins cavab vermslidir:

— dissertasiyada miivafiq elm sahasinda boyiik shamiy-
yot kasb edan problemin yeni halli toklif olunmalidir;

— boytik tatbigi shomiyyati olan iqtisadi, texniki vo tex-
noloji islomalerin tekmillesdirilmis elmi sorhi verilmalidir.

Elmlar doktoru elmi deracasi almagq ti¢iin toqdim edil-
mis dissertasiya iddiaginin miistaqil elmi isi olaraq asagida-
ki talsblarden birina cavab vermslidir:

— dissertasiya isi boyiik shamiyyat kasb edan yeni elmi
problemin hallini toamin etmalidir;

— dissertasiya isindo miivafiq elm sahosinin perspektiv
inkisaf1 ti¢tin mithiim elmi nailiyyat hesab edils bilon asas-
landirilmis yeni nezari miiddsalar irsli stiriilmali ve isle-
nib-hazirlanmalidir;

— elmi-texniki teraqqini stiratlondirmoays shamiyyotli
tohfe veran, texniki-igtisadi cohatdon esaslandirilmis yeni
texniki ve texnoloji islomalerin halli verilmalidir.

Dissertasiya iddiagimin gaxsen oziiniin yazdigr ve mii-
dafis ticilin irali siirdiiyli elmi miiddealarin ve naticalarin
macmusunu shats eden tamamlanmig elmi-tedqiqat isidir.

! Azorbaycan Respublikasinin Prezidenti yaninda Ali Attestasiya Komissiyasi
Royasat Heyotinin 29 oktyabr 2019-cu il tarixli gorari ilo tosdiq edilmisdir.
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Dissertasiyanin daxili vehdati olmali, iddiaginin elma
verdiyi tohfani aks etdirmalidir.

Dissertasiyanin mazmununda asagidakilar eks olunmalidir:

— todqigatin aktualligl, obyekti, maqsad ve vezifelarinin
miiayyan olundugu elmi masalonin (problemin) asaslandiril-
masy,

— todgiqat movzusu tizra elmi adebiyyatin, o ctimladan
xarici elmi informasiya meanbolorinin analitik icmals;

— miidafiaya ¢ixarilan elmi miiddsalarin daqiqliyi;

— iddiaginin taklif etdiyi elmi yeniliklarin ciddiliyi, mov-
cud faktlarla va elmi baxislarla miiqayiseda tonqgidi gqiymat-
londirilms;

— ayri-ayri hissalori tizro alde edilmis naticalarin izahh
toqdimati;

— 9sas elmi yeniliklori gostormak vo onlarin shamiyye-
tini asaslandirmaqla yekun naticalari;

— oldo edilmis elmi naticalarin istifadasine ve tatbigine
dair tovsiyalar;

— iddiaginin aldig1 elmi naticalerin praktikada tetbiqi,
nazari shamiyyati ilo bagli tovsiyalar;

—istifads olunmus adabiyyat siyahisi;

— iddiac¢inin asas naticalori aks etdiren nasr olunmus el-
mi asorlari.

Iddiac1 6ziiniin folsafo doktoru dissertasiyasimin an ¢o-
xu besde bir hissesinden elmlsr doktoru dissertasiyasinda
istifade eds bilor, falsofe doktoru dissertasiyasinin miida-
fiasina ¢ixardigr elmi miiddealar1 vo naticalori elmlar dok-
toru dissertasiyasinin miidafiasino ¢ixara bilmaz.
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Falsofo doktoru dissertasiyast A4 formatinda, hacmi iki
yliz-iki yiiz qirx min isars (sokillar, cadvallar, qrafiklar, ala-
valar ve adabiyyat siyahisi istisna edilmakls), elmlar dokto-
ru dissertasiyast A4 formatinda, hacmi dord yiiz-dord yiiz
qirx min isars (sokillar, codveller, grafikler, slavelar vo ada-
biyyat siyahisi istisna edilmakls) olmalidir. Humanitar elm-
lor tizra dissertasiyanin hacmi iyirmi faizoedok artiq, deaqiq
vo tobiat elmlari tizre iyirmi faizedak az ola bilar.

Dissertasiyanin yazilisi zamani iddiagi istifade etdiyi
materiallarin manbalarine ve miislliflorine miitlaq istinad
etmolidir. Kollektiv miialliflora mansub elmi ideya va isls-
molarden istifads olunursa, iddiag1 bu barade dissertasiya-
da miivafiq qeyd etmalidir. Dissertasiya Azarbaycan va ya
rus dillerinde toqdim edils bilar. Dissertasiyan iddiagi, el-
mi rohbar ve ya elmi maslahat¢i imzalayar.

Dissertasiya komissiyanin miisyyan etdiyi qaydada tertib
edilir.

Moazmununda doévlat sirri tagkil edon malumatlar olan
dissertasiyalara vo onlarin avtoreferatlarina dair talsblari
komissiya miiayyen edir.

Avtoreferatda dissertasiyanin strukturu, asas ideyalari,
noaticeloari sorh olunmali, yenilik deracssi, tadqigat naticals-
rinin elmi vo praktiki shamiyyati, aparilan toadqiqatlarda id-
diaginin soxsi tohfesi gostarilmalidir.

Avtoreferat komissiyanin miiayyan etdiyi qaydada tor-
tib edilir.!

http://etbi.science.gov.az/az/news/1518
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Monoqrafiya

Monogqrafiya bir problemin genis, hartorofli tadqiqine
vo holline hasr edilmis genishacmli elmi-tadqiqat asaridir.
Elmi derace almaq {i¢lin yazilan namizadlik vo doktorluq
dissertasiyalar1 da monogqrafiyanin bir formasi sayila biler.
Monografiya yunan sozii olub “mono” — tak, “qrapfo” — ya-
ziram demakdir; elmi asarlarin asas janrlarindan biri hesab
olunur. Burada qarsiya qoyulan miisyyen problem tam va
ohatali sokilde arasdirilir, eksperimental islor nazari cohat-
den iimumilasdirilir. Monoqrafiyanin mazmunu ¢oxaspekt-
lidir, bura problemlarin formalasdirilmasi, onlarin arasinda
moantigi-semantik miinasibatlarin qurulmasi, mévzuya uy-
gun anlayislarin miisyyonlasdirilmasi ve forqlondirilmasi,
elmi konsepsiyanun ideyasi, tezislorinin eksplikasiyasi,
miixtalif arqumentlardan istifads edarak hipotezin siibutu,
diskret-moantiqi (fardi diisiince tarzi), tadqiq olunan obyek-
tin xarakteri, yeni biliklorin etibarliligini tasdiq eden empi-
rik materialin niimayisi, elmi taqdimat normalar1 va s. da-
xildir. Monogqrafiya ayri-ayr1 empirik faktlarin tesvirinden
va onlarin dyrenilmasine, elmi nazeriyyenin sistemli gorhi-
no, elmi axtarislar strategiyasinin yaradilmasima imkan ve-
rir; bu giin elmin ke¢diyi miiayyan yola yekun va goalacok
elmi dorke baslangic, fundamental elmi aser oldugu tigiin
bu ve ya diger movzuda asvvalki elmi nailiyyatlarin ve asar-
larin yeniden magsadyonlii tadqiqidir. Tayinatina géra mo-
noqrafiya miisyyen bir sahanin — elmi informasiyalarin
kommunikativ sistemine aid edilir ve yeni-yeni problemls-
rin hallini istiqamatlondirir.
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Monogqrafiya monosentrik va polisentrik kompozisiyaya
malik ola biler. Monosentrik kompozisiya konkret bir prob-
lemli voziyyetin ardicil manifestasiyasi, ardicil ideyalar,
basqa sozle, idrak formalar1 ile saciyyslenir. Polisentrik
kompozisiyali monoqrafik asarlards asas problemin bir sira
alagali hisseslara boliinmasidir, bu da elmi mazmunun saxe-
lonmasina gatirib ¢ixarir. Stereotip kompozisiya strukturu
moatnin yerlasdirilmasi vo qavranilmasimnin daqiq tayinatini
yaradir, miisllifin taqdimatinin aydinligina imkan verir, qo-
bul edenin menam gavramasini ve basa diismasini prog-
ramlasdirir, bunun {i¢lin kommunikativ anlasma maqsada-
uygundur. Monoqrafiyanin kompozisiyast kommunikativ-
idrak fealiyyati, elmi tofokkiirtin dinamikas: ilo miiayyan
edilir.

Monogqrafiya {i¢ hissaya boliiniir: giris, asas matn va na-
tico. Onlarin har birinin 6z teyinati, qurulusu ve mazmunu
var. Bazan girisden avval on sz, naticeden sonra isa son
s6z verilir. On sdz ya miiallif, ya kitabin elmi redaktoru, ya
da bu sahads taninmis miitaxassis terafinden yazilir, elmi
todqiqat barade yigcam moalumat verilir, asorin miiallifi
oxuculara taqdim olunur, elmi faaliyyeti isiqlandirilir. Son
s0z, asasan, tarixi movzuda olan asarlare, torciima adabiy-
yatina yazilir, elmi problemin miiasir anlayisi, misallifin
tadgigat predmetini dyroanmasinda rolu, 6lks vo xarici alim-
larin konsepsiya vo yanagmalarinin xtisusiyyaetlori izah edilir.

Girisde movzunun aktualligl, tedgiqatin maqgsadyonlii-
liiyti esaslandirilir, tadgiqatin aparilmasimin metodu, men-
balari gosterilir, movzusu ve miizakira olunan masalalarin
ohato dairesi xarakterizo edilir, se¢cimi osaslandirilir, mate-
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rialin qisa mazmunu oksini tapir, hamginin asas matnin
kompozisiya qurulusuna, tislub va terminoloji xiisusiyyati-
na noazar yetirilir.

Osas matn movzunun uygun probleminin tedqiqi pro-
sesidir: qarsitya qoyulan masslsler va onlarmn hasllinin vacib-
liyi, izahlar, dalillor asaslandirilir, moévzu lazimi saviyye-
do arasdirilir, elmi problem aydin gokilds toqdim edilir.
Miollif fikrini reallasdirmagq ti¢tin mazmunu fesillars, bol-
molars, paraqraflara bols biler, lakin onlarin arasinda man-
tigi elagonin olmasi vacibdir; elmi asarin strukturu bilavasi-
to onun mazmunu ve serhi ils six baglidir. Monoqrafiyanin
tadqiqat sferast mahz asas matnda taqdim olunur, xiisusils
sorhin izahedici noviindan genis istifada edilir, onlar matn-
miilahize adlandirilir, elmi siibut vo ya inkaretma prosesi
geyd olunur, yekunda miivafiq naticalar, tovsiyaler forma-
lasdirilir.

Monoqrafiyada mazmunun tematik-semantik vahdati
onun struktur biitovliiylinii temin edir. Eyni moaqsada
pragmatik daireni tagkil eden abstrakt, 6n soz, natics, bibli-
oqrafik siyahi, mezmun cadvali daxildir. Bu periferik matn-
lor ilk baxisda elmi idrak ndqteyi-nazarden artiq goriiniir —
qisa vo Uimumilasdirilmis formada asas matni tokrarlayir.
Lakin onlar slds edilmig biliyin an miihiim aspektlarini toq-
dim edir, asas matnin tematik yerlosdirilmasini proqram-
lagdirir, miiallifin informasiya talabatini 6dayirler. Belalik-
ls, periferik matnlor monoqrafiyanun strukturunun zsruri
komponentlaridirlar.

Annotasiya vo 0n s0z elmi asorin mazmunu, strukturu
haqqinda oxucuya avvalcadan qisa formada malumat verir,
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todgiqatin asas problemini, miisllifin maqsad ve vozifalori-
ni, perspektivini taqdim edir. Sonda tedqiqatin sn shemiy-
yotli naticalorine diqqget yetirilir ve praktiki istifade imkan-
lar1 barade moalumat verilir. Miindaricat tablosu oxucunu
moatn mekaninda elmi malumatlarin yerlagdirilmasine yo-
naldir. Bibliografik siyahi istinad funksiyani yerins yetirir.
Natica konkret olur, tahlil edilon problemin slds olunan
asas miiddesalar1 qgiymatlandirilir, gelocak elmi tadqiqatla-
rin mimkiin istiqamatlari, hallini tapa bilmaysn masalalar
gostorilir, perspektiv hagqinda mslumatlar ks olunur.
Tovsiyalor verilirss, ¢ixarilan naticelarden irali galenlor
osaslandirilir, konkret tokliflor verilir.

Monografiya elmi asarlarin ¢ox shamiyyatli bir janridir,
elmi biliyin biitiin formalarini: fardi yaradiciligin subyektiv
va obyektiv maqamlarini, miisteqil metodiki yanasma, bilik
vo tocriibanin reallagdirilmasini sistemli sokilda realizo et-
moya imkan verir. Miiallifin elmi seviyyasi monoqrafiyanin
akademik kommunikativliyine, shamiyyatine miihiim tasir
gostorir.

Insan foaliyyetinin sferasi kimi obyektiv alomin dark
olunmasi, yaranisin sosial istiqamatlondirma prosesinin va
noaticelorinin yazili sokilds ¢atdirilmasi elmin {izorine dii-
siir. Monoqrafiya elmin asas formalar1: nazariyys, qanun,
tosnifat, problem, metod vo s.-ni akademik kommunikasi-
yada temin edan anlayislar sistemidir, obyektiv hadisalarin
sorhini, aydinlasdirilmasini ve sistemlosdirilmasini hoyata
kecirmays imkan verir. Monoqrafiyanin mazmununda elmi
todgiqat ticiin shamiyyat kasb edon magsadin, yekun ehti-
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mallarin vo onlarin dyrenilma metodlari, nahayat, tadqgiqa-
tin naticolori olan yeni biliklarin ifadesi taqdim edilir. Ma-
xozlarin magsadyonlii taminati elmin miivafiq teleblori ilo
sortlanir, onlarin qavranilmasi, bu va ya diger kommunika-
tiv sistemda istifadesi tiglin zaruri gorait yaradir, elmi bilikls-
rin istehlakinin teminatgisina gevrilir. Oxucu nainki elmi asor-
lo tanis olur, miiallifin magsadlarini tesevviiriindsa canlandi-
rir, askarlaylrr, mazmunu stiurunda tamamlayir vo soxsi
noqteyi-nozori ile miiqayiselar aparir. Elmi adsbiyyat uzun
illor arzinde formalasir, tedricen insan fealiyyatinin sferas,
akademik kommunikasiyanin formas: kimi xiisusilesir.

Monoqrafiya qarsida duran elmi masalonin hallins yo-
nalon faktlarin harterafli tohlili, qarsiligh slagalarin, asilili-
gin, arqumentlasdirilmis dalil va asaslarin, nazari timumi-
lagdirmanin, faktlarin, mantiqi naticalarin, praktiki tovsiye-
lorin shamiyyatini qiymetlondirmakdir. Istenilon comiyyat-
do elmi adabiyyatin rolu olduqca 6namli, shate dairasi ol-
duqca genigdir, onlar maariflondirici ve informasiyaverici
nasrlordir.!

Elmi tahlil va keyfiyyotlori giymatlandirmakds asas
ciimlalor arasinda kompozisiya alageliliyidir. Bu slagaler
oziinii biitiin matn boyu bildirir: kompozisiya ve mazmunu
bir-birinden ayriligda tesavviir etmak miimkiin deyil, mat-
no uygun deyilss, elmi asori tam vo bitmis hesab etmak ol-
maz. Monogqrafiyanin redaktoru slyazmada kompozisiyasi-
nin bir sira talsblere cavab vermasina diqqgest yetirmsalidir.
Kompozisiya:

! Bax: I.Voliyev. Redaktonin asaslar1. Baki, Giinos, 2005, s.25-26.
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— olyazma matninin garsiya qoydugu masalalerin hal-
linds an yaxin komakgidir;

— matnin mantigine miivafiq olmalidir.

Monografiyaya ray veran miitoxessis miivafiq bilik sahasi-
na darindsn balad olmals, sserdaki problemlsrs dair har hansi
bir analoqun olub-olmamagini daqiq bilmali, verdiyi rayda
asarin hansi saviyyada dayaerli olmasini asaslandirmalidr.

Elmi nesrlorin qurulusunda miithiim rollardan biri de
miixtalif illiistrativ materiallardir. Real haqigeati aksetdirma
xtisusiyyotina gora illlistrativ materiallar1 iki nove ayirmaq
miimkiindiir: qrafiklar, sxemlor ve senadli fotolar.

Metodiki gostaris strukturun asasidir, elmi asarin pred-
metini qavramaqda yardimgi rol oynasa da, prosesin miis-
taqil tadqiqat faaliyyatini istiqamatlondirir, miistaqil is ver-
dislorini agilayir. Elmi adabiyyatin predmetinin xarakteri,
oxucu tinvani (yas tarkibi) monoqrafiyanin kompozisiyasi-
n1 vo materialin sarhini miiayyonlasdirir.! Osarin materiall
elo qruplasdirilmali ve mantiqi cahatden els qurulmalidir
ki, har bir hissesi tematik noqteyi-nazerden tam toaqdim
edilsin vo homin predmetin dark edilmasinds miiayyon do-
rocada yeni pilla vo biitiin hisselar arasinda daxili mantiq
olsun. Bu mentiqds kitabin strukturu agiglanir, miihakima
tolgin edilir. Miithakima iki novdiir:

— deduktiv (imumi miilahizalordon fordi naticalors);
— induktiv (xiisusiden timumiys, yoni ayri-ayn faktlar-
dan timumiliys).?

! U.H.Caniyeva. Olyazma iizorindo redaktor isi. Baki, BDU nosriyyati, 2007,
s.15-16.

2 I JI. Kanman. PemakTupoBaHue oTpacieBoi murepaTypsl. M.: “MckyccTo”,
1961, c.67.
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Monografiyanin elmi aparaturas: fikirlarin asaslandiril-
masina imkan vermsolidir, miisllif calismalidir ki, asarin fo-
sil va ya bolmaleri elmi baximdan barabar saviyyali olsun.
Mozmun vo formanin vohdati faktlara ssaslanmali, onlar
da 6z novbasinda ¢ asas talaba cavab vermalidir:

— tipiklik (comiyyat hayatinda asas qanunauygunlugun
oks etdirilmasi);

— elmi shomiyyet dagimasi;

— miivafiq oxucu auditoriyasmin maragini tomin etmasi.

Monogqrafiyalarda mantiqi, tarixi-illiistrativ ve spiral
modellardaen istifads edilir. Mantiqi model miisllif miilahize-
lorinin, elmi tadqgiqatin formasimi yaradir, bu ve ya diger
obyektin otrafli tadqigine imkan verir, materialin fikri fraqg-
mentlara ayrilmasi ardicilligini sorgilayir vo yiiksak infor-
masiyaliligy ile forqlenir. Tarixi-illiistrativ model hadise va
predmetin inkisaf prosesini xronoloji ardicilligla izlomaya
imkan yaradir. Bu model dinamik oldugu godar darketms
miinasibatinds nisbaton miirakkeb asasa malikdir: abstrakt-
ligdan konkretliys ¢ixigla predmet vo ya hadise haqqinda
konkret biliyi darin elmi anlayislar asasinda sintezloasdir-
moayo imkan verir. Spiral modeli tadqiq edilon elmi asorda
predmet vo hadisenin slamatlorinin tedricen a¢ilmasini vo
inkisafini sartlondirir. O nainki elmi materialin strukturunu
oks etdirir, eyni zamanda oxucu darketmasine istiqamatve-
rici tosir gostorir, fikrin har dafe yeni, daha ytiksok derace-
da timumilesdirilmasing, tokrar yolu il inkisafina asaslanir.

Monogqrafiyada toqdim olunan talsblarin yerino yetiril-
moasindo mazmunun oasas sorhetma, dorketmo vasitasi olan
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terminlors mithiim shamiyyat verilir. Termin canli dilin da-
ha ¢ox informativ vahidi, elmi anlayisin daqiq dasiyicisidir,
konteksts ehtiyact yoxdur. Xiisusilo sahe miitoxassislari to-
rafindan terminlar birmanali qavranilir, bu da dilin leksik-
semantik yox, elmi anlayislar sistemini temin edir. Termi-
no, asasan, 3 funksiya samil edilir: nominativlik, definitiv-
lik, daha dogrusu, daqiq ve ciddi definitivlik macmusu, no-
minativ-definitivlik. Dogrudur, s6zler do nominativ va de-
finitiv funksiya dasiyir ve daqiq ifads vasitasidir; bu halda
onlar adi isars, mantiqi toyinetmads ise elmi anlayislardir.
Terminlarin, adatan, obyekt manas1 6na ¢okilir, subyekt va
giymatlandirici menalar1 nazears alnmir, semantikasinda
iki asas alamat geyd edilir:

— monasinin xiisusilogmasi, semasioloji sarhadinin ds-
qiqliyi;

— intellektual safli1, daha dogrusu, obrazliliq ve emo-
sionalligdan mahrumlugu.

Monogqrafiyada spesifik gostericilorden biri de miindari-
catdir, bura fosillor, bélmalor, paraqraflar daxildir. Malu-
mat-axtaris elementi oldugu ti¢lin miindaricat1 kitabin av-
valinda taqdim etmak daha magsadauygun olur.

Olavaler tadgiqatin yerina yetirilmasinds miihiim rol oy-
nayan, asasan, naticalarin tesdiqi tigtin taleb olunan material-
lardir.

Monogqrafiyada sitat ve istinadlara genis yer verilir. Si-
tatlari, istinad menbalerini hom sahifonin, hom do kitabin
sonunda toqdim etmak olar. Sehifasonu istinad oxucunun
fikrini asas matndan yayindirdig: {i¢tin aksar hallarda man-
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balari kitabin sonunda vermak daha magsadauygun hesab
edilir.

Monogqrafiyalarda sorgu aparati iki funksiyam yerine
yetirir: o ham kitabin matninin izahim verir ve onu sistem-
lasdirir, ham de gelacokds predmetin Oyrenilms yollarim
gostorir.!

Monografiyanin bir novii do elmi-kiitlovi xarakter dasi-
yir. Onlar da elmi biliklarin inkisafina vo tebligine xidmat
edir, asas obyekti elmi todqiqatlardir: elmi-todqiqatlarin
mogqsadi, obyekti, predmeti, metodu, faktlar, istifade mate-
riali, natico va s. Elmi-kiitlovi nasrlarin movzu dairasi ol-
duqca genis va shatslidir, o, comiyyetin talabati1 ve oxucu
maragl ilo miiayyenlasir: toyinat maqgsadi elmi biliklarin,
texnikanin, madaniyyatin vo s.-nin tabligi va yayilmasidir.
Bu monoqrafik aserlorde elmi biliklarin son yeniliklosrin-
den so6hbat acilir, oxucular maariflondirilir, dorketmoa ma-
raqlarin1 oyadaraq, yaradiciliq meyilleri inkisaf etdirilir.
Osas maqsad oxucunun elmi diinyagoriisiiniin formalasdi-
rilmasi, elmi biliklerls temas yaradilmasi, onlarin qavranl-
masl, elmi-texniki taraqqginin son nailiyyatlari hagqinda
molumat verilmasidir. Hal-hazirda elmi-kiitlaviliyin funk-
siyalar1 genislonmis ve nisbaton miirekkablosmisdir, bela
kitablara nainki genis oxucu kiitlesi, eyni zamanda miixtalif
istiqgamotds fealiyyet gostoran elm adamlar1 ve miitoxassis-
lar ds ehtiyac duyurlar. Onlar xiisusile ali tohsil alanlar
tiglin daha ¢ox shamiyyatli ve samaralidir, ¢linki artiq bilik-
lors yiyelonmek miistaqil hayata kegirilir ve bu isde elmi-

1 C.I'.Auronosa. Penakropckas moaroToBka U3gaHuid. WWw.mgpu.ru.
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kiitlovi monoqrafiyalar 6z miisbat tesirini gostorir, imumi
tolobata gevrilir.

Monogqrafiya biliklori tekmillasdirir, inkisaf etdirir, el-
min miiasir ve gelacak nailiyyetlari haqqinda tessvviir ya-
radir — problemi ve moévzusu elmin nisbaten mahdud
konkret bir sahasini shate edon elmi nailiyyatin aksi, halli-
dir, biitiin hallarda elmas xidmat edir, elmi nailiyyatlori,
gorkamli alimlarin faaliyyatini genis oxucu kiitlasine catdi-
rir, elmi axtarislarin naticalorini sarh edir vo goalacak nailiy-
yatlora yardimgi olur.!

Plagiat

Plagiat digorlerinin ideyalarin, cizgi vo ya forziyyolorini
onlarin manbalarine istinad gostarmaden meanimsamakdir.
Manba kimi burada sohbat ¢ap olunmus ve olunmamis ma-
teriallar, internet sahifalori vo hamg¢inin sifahi miilahizalar-
dan gedir. “Plagiat har dafe matn ve ya ideyalardan istifada
zaman ilkin musllifi gostermadikds ve ya diizgiin goster-
moadikdo bas verir” .2

Plagiatin asagidak: asas formalarina rast golinir:

—basqa matnleri dirnaga almadan ve manbayini goster-
moadan birbasa olaraq kogtirmak;

— bagqa matn fragmentinin manbayi gostarilmakls, an-
caq dirnaga alinmadan kogtirtilmasi;

! Btrafli bax: S.Tahirqizi. Monografiyalar elmi odobiyyatn névii kimi //
Kitabxanasiinasliq va bibliografiya. BDU, 2009, Ne 1, 5.141-152.

2 A KopOyr. [lnaruar ¥ KOHCTUTYTHBHBIN HOPAIOK JMCCEPTALMOHHOTO TeKCTa
/I Commonorndeckoe odo3penue. 2013. T. 12, Ne 2, €.145-171.
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— basqa manboays aid matnin bir ne¢o soziinii doyismok-
ls qeyri-adekvat (hatta manbas gostarildikds bels) tosviri.

Konar matnlarin geyri-adekvat tosvirins yol vermamok
tiglin 0z sozlari ils vermak va yeniden strukturlamaq, yazi-
da asas ideyan tapib iizs ¢ixarmagq, ikinci daracali olanlarin
atilmasina nail olmaq lazimdir. Ancaq “plagiat tokca diger-
lorinin ideyalarini, cizgilorini ve s. yox, ham da timumilik-
da basqalarmin isini manimsemak”dir.! Ciddi miitaxassis-
lor elmi naticoni alde etmak {i¢lin boyiik eamoak ve zaman
sorf edirlar. Tadqgiqgatginin istifads etdiyi menbalerin sayin-
dan onun sarf etdiyi emayi do giymsatlondirmak miimkiin-
diir, plagiator ise heg bir zaman sarf etmadan digarinin al-
da etdiyi bilikleri 6z isine daxil edir vo manbalari gostorir,
guya bu adebiyyatlar1 6zii analiz edib. Plagiator basqasinin
isini 0z sozlari ile yenidan yazir, naticalari 6z fikirlesdiyi ki-
mi formuls edir, bu, digarlerinin emayini menimsamakdir.
Osasan, manba xarici dilde yazildigda onu izlomak bir qe-
dar da ¢atinlagir. Plagiata adebiyyat manbalerinin axtarib
tapilmasini, biblioqrafik aragdirmalar1 da aid etmak olar,
bazi hallarda todqgiqat¢i 6z isinde ¢oxlu sayda manba goste-
rir, hamisina 6zl baxmasa da, arasdirmasinin naticasi kimi
golomsa verir. Oslinds, adabiyyat todqiqat movzusuna ya-
xin olarsa, onunla yaxindan tanis olmaq lazimdir. “Qosa
mialliflik”, magistrant ve ya doktorantin maqalslerindo el-
mi rahbarin adin1 hemmiiallif kimi gostermasi bizlards nor-

!Bax: E.H.Bacunbesa. MerToauka HamucaHHs HAyuyHOH paboThl: YueOHOe
nocobue. Kazamp: Muctutyr mcropum uMm. Hl.Mapmxann AH PT; usn-Bo
“s137, 2015, c.16.
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mal sayilsa da, Qarb elmi matbuatinda buna miisbat baxil-
mir, hatta taninmis elmi comiyyatlordas bels hallar elmi eti-
kanin pozulmasi kimi da giymatlondirilir. Elmi islerin noas-
rinda bu clir xosagslmaz hal avtoplagiat sayilir.! Avtoplagi-
at hamcinin eyni mazmunlu isin ilkin ¢apina istinad gostar-
madan onun miixtalif elmi toplu ve macmuslarda ¢ap olun-
masina deyilir. 9gor maqala avvallar ¢cap olunmus materia-
lin 60-70% hacmini tokrarlayarsa, avtoplagiat sayilir. Bu qa-
daga kohne materialin kitab ve ya monoqrafiyada cap
olundugu hala aid edilmir. Maqgalenin manbayini kitabda
gostormok asas sartdir.

!Bax: A.KopOGyt. IlnaruaT u KOHCTHUTYTMBHBIA MOpPSIOK JMCCEPTALIMOHHOTO
tekcTa // Commonorngeckoe obo3penue. 2013. T. 12, Ne 2, ¢. 145-171.
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ll FSIL

isﬁi'lZAH VO AKADEMiK KOMMUNiIKASIYADA
NiTQ MoDONIYYSTI.
PUNKTUASIYA PROBLEMLORI <

I sglizar kommunikasiyada nitq madaniyyeti go-
zal danismagqla auditoriyaya arzuolunan tesir
gostormok, sdyloms ustaligl, movgeyini asaslandirmagq, so-
sial hadise kimi ictimai shamiyyetli va ya biznes yoniimlii
masalalarin miizakirasi vo hallinde emakdashga meyil gos-
tormak, hemsohbetleri inandira, istiqamatlondire bilmak
bacarigidir. Biznes vo ya siyasi karyeraya hazirlasan, 6zlori-
ni rohbar gormak istayen insanlar da hamsohbeatlarini inan-
dirmaq bacarigina yiiksek 6nem verirlar.
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Inandirma asagidaki amillarle miiayyon edilir:

a)sohbatin atmosferinin alverisli vo ya alverissizliyi;

b)fikirlorin sorbest ifade edilmasi, isgiizar {insiyyatds
hamsohbetin diisiince saviyyasinin dyranilmasi, aydin dil-
da danisilmasi.

Is adamlan iigiin baslangic, ugurlu addim nitq made-
niyyati qaydalarina yiyslonmok, natiqlik maharatinden isti-
fade etmaklos fikirlari ritorik sekilds, mantiqli, daqiq, diiz-
giin ifads etmak bacarigidir.

i@gﬁzar miinasibatlerin etikasi miinagisealorin, manealo-
rin vo qarsiligh iddialarin sayini azaldan, diizgiin gerarlar
veran vasitedir, onun osas aleti nitq madaniyystidir. Nitq
moadaniyyoeti fikir vo istokleri doqiq ifadeetma bacarigidir,
bu onun effektivliyinin sn vacib gortidir. Balagatli, savadl
¢ixis edan bir insan1 dinlemak xosdur, ager o, is adamudir-
sa, belo danismagi bacarirsa, hamkarini inandirmaga ve
hamsohbatins tesir etmaye miiveffaq olur: sanadi 6zii tartib
vo ya redakts edir, minnatdarliq, toqdimat ve s-ni yaza bi-
lir. Bu, isglizar insanin pegakar simasinin an mithiim tarkib
hissasidir; fikri diizgiin ifads etmak isgiizar tinsiyyat madae-
niyyotinin esasini tagkil edir. Isgiizar {insiyyatin giindalik
tolobat1 olan adabi dil normalarina yiyslonmak ¢ox vacib-
dir. Nitq madaeniyyati asag1 saviyyada olan, fikirlarini ay-
din ifads etmayi bacarmayan, danisiqda sahvlars yol veran
insan kommunikativ ugursuzluqla rastlasacaq — soziin ge-
nis monasinda, nitq madaniyyati isgiizar tinsiyystda ugu-
run baglangicidir. Yazili — senad dilinin normativ aspektle-
rini nitq vasitalarinin zengin arsenalindan se¢mak vo sifahi
nitqin xtisusiyyetlarini bilmak, isglizar sohbet aparmaq
rohbar, qulluggu iglin xiisusils vacibdir; isgiizar {insiyyat-
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da yiiksak madeniyyet hoamsohbato hormatds, hans: sosial
movqe tutmasindan asili olmayaraq, ona komak etmak coh-
dinds, amakdashq shvali-ruhiyyssinda 6ziinii gostarir. O,
hamkarlarin, elace da rahbarlarin tabeliyinda olanlar ara-
sinda amoakdasliq va torafdasliq miinasibatlarinin qurulma-
sina ve inkisafina komak edir.

Isgiizar kommunikasiya madeniyyati bir-birinden sha-
miyyatli deracads ferqlenen bir ne¢s formaya malikdir:

Isgiizar damgiglar. Bu, miiayyen masalonin hallinde ma-
raql olan tersfdaslarin soxsi goriisiidiir. Belo damisiglarin
son magsadi miiqavilalarin imzalanmasi vo baglanmasidir.

Isgiizar goriis. Birinci formadan forgli olaraq, burada
auditoriya daha genisdir vo miiayyon maqgsad ve vazifels-
rin miizakirssi bir qrup miitaxassis tarafinden, bir qayda
olaraq, bir tagkilatin daxilinds hayata kegirilir.

Aciq ¢ixig. Bu tinsiyyst formasi birinin bir qrup insana
verdiyi malumatdir.

Miibahisa. Teroflor arasinda fikir ayrilig1 yaranarsa, her
iki toraf 6z movqeyini miidafis etmays calisdiqda iinsiyyat
miibahisa formasini alir.

Isgiizar yazisma. B-pogt vo ya mesajlarmn hazirlanmasi ilo
malumatlarin 6tiiriilmasi. Bu metod birbasa slageni nazar-
ds tutmur, informasiyanin otiiriilmaesi yazismalar vasitasils
hayata kegirilir.

Biitiin hallarda natiqlik maharatinden istifade olunur.
Layiqli nitq davranisi ugurlu sahibkarliq fealiyyetini hayata
kecirmaya, soxsiyyatlorarast miinasibatlori inkisaf etdirme-
yo, qarsiligh anlasmaya nail olmaga imkan verir. Isgiizar
unsiyyet dilini vo onun iisullarin1 menimsayan adam kar-
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yerasini tez qura ve ya biznesini inkisaf etdire bilar, bunun
uclin nitq madaniyyetinin asaslarini, normalarini, slalxiisus
saholorini, madaniyyet anlayisi olmasini, yazili nitqde
punktuasiya qaydalarini bilmak vacibdir.

Madaniyyat anlayisi. Isgiizar kommunikasiyda
milli-madani spesifiklik

Madaniyyat arsb mansgsli so6z olub, “insan comiyyatinin
istehsal sahesinds, ictimai ve manavi hayatinda alde etdiyi
nailiyyatlarin macmusu” demsakdir. Siseron maghur meta-
forlarinin birindas deyir: “Ruhi madaniyyet — manavi madas-
niyyetdir”.! Bu kelamin izahi insanliga vacib olan asas gos-
toricilordir: comiyyetin qazandig1 ugurlar, inkisafin an yiik-
sok seviyyasi, savad, bilik, miitalis, hayat tocriibasi vo s.
Basqa s0zls, madaniyyat hayati proseslarlo paralel insanin
qarsiya qoydugu maqgsada dogru getdiyi yol ve bu yolda
alda etdiyi yiiksok gostaricilordir. Bu proses biitiin ugurlu
isglizar fealiyyotlorin derk edilmsesini, istiqamatlonmasini
vo qorunmasini tomin edir. Todricon insani miinasibatlara
vo onlarin dayorlerine aydinliq getirilir; madeniyyat miix-
tolif diistince sahibi olan insanlarin bir yerdes yasamasi, is-
glizar iinsiyyet qurmasidir — bu giico yalniz madaniyyat
malikdir.

Madaniyyatin an vacib xtiisusiyyetlari bunlardir: dialog-
lasma, bu prosesde madaniyyst amillarinin ¢oxlugu vea
montiqi naticesi; bu prosesin fasilasizliyi; madeniyyet fakti
atributlarinin bir sira istiqamate gsaxalanmasi ve mexaniz-

1 M.T.Iuuepon. Tpu TpakTaTa 06 opaTopckom UckyccTse. M., 1972, c.67.
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minin qorunmast vo s. Biitiin bunlar 6z névbasinds bir-biri
ila s1x baghdir ve onlarin slaqesini asagidak: sekilde miiay-
yon etmak olar: madaniyyat gercok alomdaki hadiselars in-
sani miinasibatin tezahiiriidiir ve bunlara mana, dayar ve-
rir. Madaniyyat anlaminin mahiyyati do spesifikdir: insan-
lar arasinda xtisusi shamiyyeat dasiyir, mahz insan faktoru
tclin miiayyen bir mana kasb edir vo todricen isaralars, yo-
ni sarho, izaha cevrilirlar. Istonilon isars 6z novbasinda ob-
yekt vo ya subyekt hagqinda mealumat verir, sarh prosesin-
da bu ve ya bagqa seviyyade anlamini agir. Belslikls, dia-
loglasmanin - isgiizar kommunikasiyanin mahiyyati do
moadaniyyet amilinds miisyyenlasir.

Dialoglasma prosesinin davamlili$i madaniyyati fasile-
siz edir: bu prosesin meydana galmasi ticiin isarevilik me-
deniyyet faktlar1 arasindaki miixtalif istiqamotlori miiay-
yonlasdirir, yoni madaniyyest amiline gevrilo bilon har bir
seyo tasir edir; ya bu mexanizmlarin islanmasins gerait ya-
radir, ya da naden qurtarmagin yollarini gostarir. Oz nov-
basinds bu mexanizm takca {linsiyyat deyil, hom de geyri-
verbal, simvol, isarslor madeniyysti ilo maddi ve manavi
cohatdon bir-biri ile baghdir. Bu qarsihigh slage miiqayisa
atributuna cevrilir, madaniyyati dark etmak yolunda analo-
ji — mantiqi ve miifessal yanasmanui talab edir.

Biitiin madaniyyotlar ¢oxsaxali, ¢oxpillalidir; bununla
da miitleq qaydada informasiya yaratmaga meyilli olan
strukturlar1 distincs torzinds com edir, formalasdirirlar. Bu
fakt madeniyyete zengin, forqli potensiali toplamaga ve
daimi inkisafa zemin yaradur.

Madoeniyyst hor hansi bir kollektiv ti¢iin iimumi ohe-
miyyat kasb etsa ds, hamin kollektiv va ya bir qrup insan
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eyni zamanda fealiyyat gosterir ve miivafiq sosial tagkilat-
da birlagirler. Demsli, madeniyyet hem da isgiizar kommu-
nikasiyada eyni qrupda birlegan insanlar arasinda tinsiyyot
vasitasidir. Madani iinsiyyst kommunikasiyanin en ytiiksak
formasidir, har hansi bir kollektiv ti¢clin imumi mona kasb
edir; mahz kollektivin yaranma sebabi ve onlar1 birlagdiren
amildir. Osas funksiyas1 har hansi bir strukturun terkibinde
insanlar1 bir-birine qovusdurmaqdir; insanlar strafinda so-
sial miihit yaradir ve bu miihit biosfer funksiyas: dasiyir,
golacek hayat ti¢iin ictimai zomin hazirlayir.

Genis anlamda madaniyyat insan comiyyatinin isglizar
istehsal sahasinds, ictimai ve manavi hayatda slds etdiyi
nailiyyatlorin macmusudur. Bu nailiyyatler insanlarin bir
yerds yasamagini daha rahat teskil etmays yonslib. Mads-
niyyst anlayisinin asas manbayi insan, onun tefekkiir fea-
liyyeti ve ona verilan deyerdir. Bunlardan biri ds {insiyyet,
kommunikasiya madaeniyyetidir. Bu anlayislarda madaeniy-
yat amilinin forma ve ndvlari timumi insan axlaqmnin prin-
sip va kateqoriyalari ils six baglidir, onlardan dogan made-
ni davranis qaydalarini manimsomok, manavi zenginliyo
malik olmaq haminin borcudur.

Nitq tekce har bir fordin damisiq seviyyesinin deyil,
ham da biitovliikde madaniyyatinin gostaricisidir. Made-
niyyat faaliyyeti zamani insan tersfindon yaradilmis veo
onun iiglin saciyyavi hayat formalarmin mscmusu, hamgi-
nin quruculuq va tokrar istehsal prosesidir. Bu manada ma-
daniyyet anlayist tebiat anlayisindan farqli olaraq, insanin
i¢ diinyasini xarakterizos edir vo 6ziinda dayer va normala-
11, etiqad va qanunlari, bilik ve bacariqlari, adst ve snansle-
ri, dil va incasanati, texnika vo texnologiyani vo s. birlasdi-
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rir. Madaniyyetin miixtalif ndvleri miiayyen tarixi dovrlari,
konkret comiyyoatlori, xalqlar1 ve millatlari, hemginin faaliy-
yatin xiisusi sahalarini (emok madaniyyati, siyasi madaniy-
yat, badii madaniyyaet) xarakterizs edir.!

Milli madeniyyet biznesin idare edilmesine tesir eden
danilmaz amillardendir. Aragdirmalar gostarir ki, milli ma-
daniyyat korporativ madeniyyet sistemina boyiik tasir gos-
torir. Masalen, idarsetma gararlarinin qebul edilmasinds, li-
derliyin motivasiyasinda, is funksiyalarinda bu tasiri gor-
mok mimkiindiir. Togkilati siyasetde (masalen, insan re-
surslar1) emak ganunvericiliyi, tohsil va peso hazirlig1 toc-
riibasi, hamginin senaye standartlar1 ve normativ aktlar ki-
mi miixtalif milli institutlarin da 6z rolu vardir. Madaniy-
yat zehni proqramlarda dayerleri aks etdirir — togkilatlarda
insanlarin davranist bu programlarin tacassiimiidiir. Insan
madaniyyetlarini shate edan dayarlar ¢ox ferqlidir. Yalriz
texnologiyalar tagkilati madaniyyati deyil, rehbarlarin ve is-
cgilorin davranislar1 insanlarin giymsatlondirilmasine giiclii
tosir gostarir. Madani dayaerlar {i¢iin etimad, komanda isi
oldugca vacibdir; insanlarin 6zlsrini neca aparmasinda vo
isda nece davranmasinda shamiyystli rol oynayir.

Daxili isglizar kommunikasiya milli-madani miinasibat
naticesinda formalasir — moadaniyyet isgiizar elagalards,
biznesda fundamental shamiyyete malikdir, ¢linki birge
foaliyyotdir. Qlobal masafslarda bels isglizar kommunika-
siya, koordinasiya intensiv {insiyyat tolob edir, miirokkeb
istehsal proqramlar1 qarsiligh sokilds baga diistilmalidir ve
bu amoliyyatlar razilasdirilmalidir. Isgiizar {insiyyatda mil-

! Btrafli bax: F.Cahangirov. Dil vo madaniyyat. Baki, “Elm va tohsil”, 2014, s.35.
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li-madani spesifiklik asag1 ve yliksok soviyyali madeniyyat-
lorin farqidir. O, damsiglarin necs getdiyi, miiqavilslerin
neco miiayyonlasdirildiyi ve is¢ilorin necoa idara olunmasi
barads ¢ox seyi izah edir. Ancaq bu farq na qadar darin ol-
sa da, toramadir, onu insan tabistinin miinasibatlors, qay-
dalara ve madaniyyatlare asaslanan daha fundamental for-
gin aks olunmasi kimi gebul etmak daha diizgiindiir. Bura-
da miizakirs biznes tacriibalarinin agsag1 va yliksak konteks-
tinde xiisusiyyetlerinin niimayisi ilo baslayir, lakin sonda
moadaniyyat xiisusiyyetlari ile tamamlanir ve darin saviyye-
yo kecir. Isgiizar kommunikasiyada madaniyyeat davranis
xiisusiyyeti spesifikliyi ilo forqlenir:

— etnosentrizm (milli madaniyyatin basqalarindan tis-
tiinliyiine inam);

— stereotip (biitiin qrupa tatbiq olunan haddindan artiq
sadalagdirilmis davranis modeli);

— tolerantliq (madaniyyatlararasi fenomen kimi basqala-
rinin inanc va tacriibalarini tanimagq);

— empatik (basqa birinin gozii ils diinyan1 gérmak).

Isgiizar kommunikasiyada madeniyyest miixtalif iisul-
larla millstin sosial normalarina tasir gostarir:

— madaniyyatin eksplisit ve davranis niimunalari anans-
vi ideyalardan toreyan bir qrup insanin xarakterik nailiyye-
tidir;

— bir tarafdan fealiyyst mahsulu kimi gebul edilir, diger
torofdon golacek harakatlarin sorti elementlarinin baslangi-
cidir, davranig milli, imumi models: dayar, inanclara asas-
lanir ve hamiligla gqabul olunur;

— madaniyyet simvolik yox, miras, strukturlasmis inteq-
rasiyadir;
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—menecer Olkonin global milli madaniyyatini bilmirss,
biznesinin effektivliyi son derace asag olacaq;

— milli madaniyyet kollektiv diisiinca proqramudir;

— spesifiklik davranislarin, harakatlarin ve maqsadlarin,
eloco do “yaxs1 na varsa” giymetlondirmanin meyar1 va
giymatlondirmenin {imumi standartlarini temin edan kon-
sepsiyadir.

Isgiizar kommunikasiyanin milli-madani spesifikliyi sa-
da bir formadan baslayaraq ¢ox sayda biznes amaliyyatina
tosir gostorir. Xarakterik xtisusiyysti budur ki, istehsal
moagqsadlarine nail olmagq ti¢iin miiayyen vazifslari, mezmu-
nu sosial-shamiyystli birgs faaliyystin, haraketlarin uzlas-
dirilmasi, har bir istirak¢inin bu fealiyyatin maqgsadlarini ve
rolunu, hayata kegirilmasi imkanlarin1 derk etmasidir. Mil-
li-madani spesifikliyin asas funksiyalar1 bunlardir:

— isglizar linsiyyot novlarini aydinlasdirmag;

—insanlar birlegdirmak, inteqrativ xiisusiyyest dasimag;

— 0zlinl ifads etmayi, tosdiqlomayi, niimayis etdirmayi
bacarmaq, sexsi, intellektual va psixoloji potensiali tiza ¢1-
xarmag;

— informasiyanin konkret faaliyyat {isullarinin, giymat-
landirmasinin, Otiiriilmesinin sosial mexanizmini yarat-
mag;

— tacriiba vo emosional birlagmalarin qarsiliqli anlasma-
sina komok etmok;

— ekspressiv funksiya dasimagqla birge ideya prosesinda
iscilorin qarsiligh faaliyystini tonzimlomak;

— isin motivasiyasin giiclondirmak, kollektivde psixolo-
ji iglima alverisli tosir gostoron amokdashga komok etmoak,
sosial nazarati giiclondirmak;
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— comiyyatda qarsiligh tasir bacariqlari formalasdirmag;

— gobul edilmis norma ve qaydalar: stimullasdirmag.

I@gﬁzar kommunikasiyanin milli-madeni spesifikliyi
tinsiyyat prosesinin hayata kecirilmasinin tisullarindan bi-
ridir; soxslor arasinda nitq yegane universal informasiya
miibadilesidir — onun komaoyi ile neainki informasiya otiirii-
liir, hoam da birgoe faaliyyastin istirak¢ilarinin bir-birine tesiri
hayata kegirilir. Isgiizar kommunikasiya informasiya mii-
badilesi prosesidir, iki vo ya daha ¢ox insan terafinden
moagqsadli sekilde malumatlarin otiirtilmasi ve anlasilmasini
tomin edir.

Nitq madaniyyati konsepsiyasi

Isgiizar kommunikasiyada nitq madaniyysti, sadacs,
danisiq etiketlorinden, bslagetli ¢ixislardan ibaret deyil,
ham ds cemiyyetds bag veran biitiin proseslarin proyeksi-
yasl, tozahiirtidiir. Nitq madeniyyatine comiyyatds bas ve-
ron madani amillarden kenarda yanasmaq olmaz. Dil ve
nitq dialektik vehdatdadir; dil comiyyetda bas veran sosial-
siyasi proseslari oks etdirir, eyni zamanda diinyagoriisii-
miizii formalasdirir. Comiyyetin nitq madeniyyeti onun
ana dilins olan miinasibati ils teyin olunur, ana dilinin ss-
viyyesi vo voziyyati ise millatin (sosiumun) inkisaf saviyye-
sini miiayyan edir.

Nitq madaeniyyeti har bir konkret dilin orfoepik, orfoq-
rafik, leksik, grammatik ve s. normalarini, ekspressiv im-
kanlarini, elaca da yaxs1 damismaq ve yazmagq yollarini mii-
ayyonlasdiron nazari ve tacriibi biliklor kompleksidir.
“Nitq madaniyyati miiasir dil normalar1 ve etikani nazars
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almagla dil vasitelorinin els bir diiziimii vo togkilidir ki,
kommunikativ tinsiyyatda ¢ox boyiik natice alds etmoays
imkan verir”. !

Isgiizar vo akademik kommunikasiyada nitq madaniy-
yati konsepsiyasinin asasini1 dord komponent togkil edir:

I Dil komponenti iinsiyyata, har seydan avval, nitqin diiz-
gunliiyiine, yoni adabi dilin yazili va sifahi normalarina ria-
yot etmayi talob edir. Taninmis Roma natiqi M.T.Siseron
yazir: “Yaxg1 danisa bilmak hala boyiik ugur deyil, amma
yaxsl danisa bilmemoak — tohqirdir, ¢linki diiz danisa bil-
mok tokce yaxsi natigin osas xiisusiyysti yox, ham de her
bir vatondasin bagslica keyfiyyatidir”.2

II Olaga komponenti adresatin damsiq situasiyasmin ve
realligin nazoare alinmasidir. Adresat dil vasitosi se¢orkon
hamsohbatinin onu basa diise bilecayini nezere almalidir.
Oks halda, kommunikasiya prosesi nitq madeniyyati fakto-
ru hesab edils bilmaz.

Kommunikasiya dil vasitslarinin se¢im vardislarini, nitq
miibadilssinin stiurlu miinasibatlorini formalasdirir. “Har
bir danisiq maqgseadinin 6z tisulu var”.? Danisiq, kommuni-
kativ. magsadauygunluq nitq madeniyyati nazariyyesinin
asas amillarindan biridir; dilin funksional farqgliliyinden is-
tifads edilmali, eyni zamanda iinsiyyetin pragmatik sortles-
rina amal olunmalidir. Bu da miivafiq seraitds, zaruri ve-
ziyyatda nitq vasitalarinin optimal se¢imino, togkiline tosir

! JI.K.I'paynuna, E.H.Iupses. Kynbrypa pycckoil peun u 5((eKTHBHOCTH
o6menus. M., 1996, ¢.13.

2 M. T.Iuuepon. Tpu TpakTaTa 06 opaTopckoM uckycctse. M., 1972, ¢.9.

8 I".0.Bunokyp. Kynbrypa ssbika. M., 2017, ¢.157.

&< 301

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

edir. Dilin kommunikativ keyfiyyatlorini bilmek vo qarsi-
liglt nitq prosesinds bunu nazars almaq va tatbiq etmak la-
zimdir.

III Etik komponent dil ve nitq vasitalari, yani nitq etiketi-
no riayat etmoak va miinasib danisiq tarzi ilo axlaq qaydalar:
kodeksini va madani ananalar anlamini miisyyen edir. Yax-
s1, tasirli, orijinal danisiq kommunikasiyada etik etalondur.

IV Estetik komponent gozallik qanunlarmna asaslanir;
mazmun ve forma gozslliyi vehdat teskil edir. Daha ¢ox be-
dii, publisistik tislublar ticiin xarakterikdir.

Biitiin bu amillar bir-biri ils s1x slagslidir. Funksionalliq,
yoni iggiizar kommunikasiya ticiin miivafiq dil vasitesi, ob-
yektiv varianti segmok ve onu tatbiq etmak nitq madaniy-
yati konsepsiyasinin asasini togkil edir.

Norma va variantliq

Norma tekcs fikirleri diizgiin ifade edan s6z axtarmaq
yox, eyni zamanda tislubi baximdan tez basa diistilen, dol-
gun ifads torzi ve vaziyyate uygun daha miinasib ifadalar
islotmakdir; normaya riayet etmak, biitiin iinsiyyat etiketls-
rini nazara almaq hoale lazimi, yiiksek ovqgat veron matn
qurmaga zemanat vermir. Masalan, ager her hansi bir mii-
hazira auditoriyanin saviyyasini, maraq dairasini nazars al-
madan soylenilerss, xos tesir bagislaya bilmaz.

MBatnin talobi {insiyyest vasitelorindon diizgiin istifads
etmoakls garsitya qoyulan maqgsadi (kommunikativ vazifeni)
dolgun va effektla yerina yetirmokdir. Unsiyyetin dil struk-
turu nazori cohatdon madaniyyeta yiyslonmayin bir aspek-
tidir, har bir comiyyatin iinsiyyat normas:1 movcuddur, asas
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tolobi miiayyen dil vasitelorindan istifade etmoklo miitlaq
vo geyd-sertsiz nitq madaniyysti qaydalarina emal etmak-
dir; nitq madaniyyatinin normativ aspekti adabi dil dasiyi-
cilarinin etik tinsiyyatinin saviyyasini telab edir.

Nitq miibadilesinde dil materialindan istifadsetma sa-
ristasi, tasir gilicli ilk novbadas adabi dili yiiksek saviyyada
manimsamakdan asilidir. 9dabi dil millstin tarixi noéqteyi-
nazarden formalagmis timumi, universal iinsiyyet vasitasi,
moadaniyyatinin dastyicist ve ifadagisi olan niimunavi dil-
dir, norma problemi ils six baglidir. Norma — biitiin dil ma-
terialin1 ohato edir vo movcud variantligin qarsisini alir.
Onu dil sistemindaki diaxronik limit ds adlandirmaq olar.
Dogrudur, variantliq manaya xalal gotirmir, dil sistemini
dayigmir, lakin nitq madaniyyestinds yiiksak adabi dils, lek-
sik-semantik normaya, meana dagiqliyine riayet olunmasi
tolob edilir. Arxetipden yeni formaya kegonadak dil vahidi
miiayyan kecid meorhoalesinden sonra norma kimi gsbul
olunur. Diizgiin ifads normas: iki aspektda: yazili nitqde
sOziin harf tarkibinin normativliyine riayst olundugu kimi,
sifahi nitqde orfoepik ganunlarin gozlonilmasini ve funk-
sional sas vahidlarinin normativ seslenmasini, orfofoniyasi-
n1, eloco da varianthiginin forglondirilmasini taleb edir. De-
moli, norma dil quruculugu tgiin ictimai kommunikativ
tocriiba prosesinda se¢ilmis, mohkemlonmis ve ananavi re-
allasan elementlarin — gobul olunmus, dil dasiyicilarinin
nitgindoa sabitlosan, miiayyen dovr oarzinde oadebi dilde
macburi (qanuni) sayilan linqvistik hadisalerin macmusu-
dur. ©dabi dile milli dilin dialekt, sosiolekt vo loru danisiqg-
lar1 daxil deyil, biitiin bunlar arazi miixtslifliyinds canl tin-
siyyat formalaridir. Milli dille adabi dil arasindaki zaman
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mosafesinde miioyyen qanunauygunluq vardir, bela ki,
orazi miixtalifliyinde canli {insiyyst formalarinin imumi
unsiyyet vasitasine g¢evrilmasindon onun yazili adabi toza-
hiirtintin hayata kegmasina gadar xeyli vaxt kegir — xalq ya-
z1l1 adabi dili tadricon formalasir. “Miiayyon zaman islon-
moadan sonra milli dilin adabi dil formas: yaranir ve qanu-
nilasir, yazida tesbit olunur. Bunu tarixi, madeni-milli sora-
it hazirlayir — tislublarin hamis: faaliyysts baglayir”.! Milli
dilin bu miixtalifliyinden forqli olaraq, adebi dil miivafiq
xtisusiyyotlora malikdir. ©dabi dil:

— milli dilin dialekt lay1, onun islonma sahasi ils, miiay-
yon arazi va ya sosial qruplarla slagadar deyil;

— polifunksionalliga — formalasmis funksional {iislublar
sisteminin biitiin fealiyyet sahslarine xidmat edir;

— nisbi davamlidir, bu da yazili nitq normalari ils tasbit
edilir;

— iki: kitab-adabi ve damsig-edebi dil formalarinda
movcuddur;

— varianthga vo dayiskenliye meyillidir;

— kodifikasiya edilir vo zamanin talablari ilo normalasir;

— normalarinin sabitliyi avvalki dovrlsrls miiqayise olu-
nur vo tatbiqine stiurlu nazarat edilir;

— sosial-ideoloji miihitin amilleri il miisayiat olunur;

— yiiksalan xatt tizra inkisaf edir.

Norma - dil vasitslsrinin macmusu ve miivafiq dovrda
comiyyatde gobul edilmis islonma qaydasidir. Dilgilikda
norma anlayis1 genis vo dar menada baga disiiliir. Genis

1 T.Haciyev. Milli adobi dil vo onu téradon faktorlar / Azarbaycan odobi dili
tarixi. Baki, “Elm”, 1991, s.178.
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manada norma ananavi vo kortobii suratde yaranan, bu ve
ya diger nov miixtslifliyi ile digerlarinden ferqlanen nitq
tisullaridir (dialekt, sosiolekt, adobi dil ve s.). Bu menada
norma uzus anlayisina yaxindir, bu ve ya digar dil vahidin-
dan anonavi gsokilda istifads edilmasi nazards tutulur. Dar
manada norma adabi dilds qanuna salinmis ve hamu tarasfin-
dan gebul edilmasi macburi olan linqvistik qaydalardir; ha-
zirda movcud olan, kegmis passiv ehtiyatlardan gotiirtilen
vo ya dil elementlarinin (leksik, morfoloji, sintaktik vo s.)
genis monada — sosial qiymsatlandirma prosesinds se¢im
naticesinde yeni amalo golon, comiyyeto xidmoat etmasi
tctiin daha alverisli olan dil vasitslari macmusudur. Dia-
lektlor vo sosiolektlards bu slamatlor olmadig {i¢lin onlara
normanin dar menasi aid edilmir. 9dabi dilde normaya ve-
rilan talableri bels qruplagdirmagq olar:

1.Norma bu dilde danisan biitiin soxslor iiclin vahid va
macburidir. Dil dasiyicilari, comiyyatdeki miixtslif sosial
tobage ve qruplarin niimayandalari ananoavi ifads tisullari-
na, habels qrammatika vo liigatlords tasbit edilmis qayda-
ganunlara, gostarislors riayet etmalidirlor.

2.Norma miihafizokardir ve onun qanunlar: istifads et-
diyimiz dilin comiyystda formalasmis qayda-qanunlarinin
saxlanmasina ve qorunmasma yonalmisdir. Bu miihafize-
karliq dil vahidinin avvalki nasillar torafinden gebul olun-
mus istifadesine asaslanir, onlarin niimayendalari tigiin di-
lin aydinligini tomin edir. Norma dilden ananavi istifads
qaydalarina ssaslandig: {iciin bag veran linqvistik yenilikls-
ro ehtiyatla yanasir.

3.Norma zamana uygundur: sosial seraitinden asili ola-
raq, normalar da dayisir. Ona gore da adabi dilin bu ve ya
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diger inkisaf dovriinde kéhns va yeni normanin mévcudlu-
gu qacilmazdir. Norma adabi dilin inkisafi ile miiqayisada
gec doayisir. ©dabi dil formasi ¢ox inkisaf etdikca comiyye-
tin {insiyyat talobatini daha yaxs1 temin edir, lakin bu inki-
saf nasilden-nasla ¢ox gec otiiriiliir, ayri-ayri s0z, forma va
konstruksiyalar, nitq niimunsalarinin normativ statusu gox
long dayisir.

4 Norma ticlin iinsiyyst garaitinden asili olaraq, miixts-
lif Gisullarla dil ifadesinde dinamik tesirin kommunikativ
moagsadauygunlugu xarakterikdir. Vahid normanin mov-
cudlugu, adaten, mana, iislub ve funksional boliinma pro-
sesi ilo miisayist olunur. Bu, tinsiyyst seraitinden asili ola-
raq, norma ile tanzimlenan dil vasitelarinden samarali isti-
fadeys imkan yaradir ve norma tinsiyyet maqgsadouygunlu-
guna xidmat edir. Masalan, giindalik nitq etiketi formullar:
Salam! Necasiniz? Yaxsiyam. Bas siz necasiniz? Sag ol, yaxsi-
yam vo s. Bu halda norma ham linqvistik, ham da sosial ka-
teqoriyadir.

Normanin dayigsmasi prosesinda tokca bu ve ya digar
yeniliyin meydana ¢ixmasi deyil, hom do onun yayildig:
sosial miihit mithiim shamiyyat kesb edir. Masalan, bu ve
ya digar sosial qrupun “ictimai ¢okisi”nin comiyystda nii-
fuzu na gadar yliksak olarsa, onun gotirdiyi dil yeniliklari
digor dil dasiyicilarinda tez yayilar ve asan manimsanilar.

9dobi dil normasi daxili qurulusuna ve tarkibins gora
hamcins deyil. Onun 6zayini tislubi cohatden neytral, elace
dos daha genis yayilmig dil hadiseleri, diger elementlarini
iso periferiya — arxaik va yeni dil hadisslari tagkil edir. Dil
hadisesi ve ya faktinin normativliyi iki sartle miisayyen edi-
lir: 1)kommunikasiya prosesinda kiitlovi vo miintozom ye-
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nidenyaranma; 2)miivafiq hadisenin cemiyyat terafinden
norma kimi bayanilmasi ve taninmasi. Bels beayanma ve ta-
ninmanin daha obyektivlasdirilmis, eksplisit formas: kodi-
fikasiyaya — sistema salmaqdir. Kodifikasiya normaya mii-
nasibatds, asasen, retrospektiv xarakter dasiyir, yeni icti-
mai dil tacriibasi prosesinds artiq formalagmis hadisalarin —
fonetik, leksik vo qrammatik normalarin liigeatlar, soraq vo
qrammatika kitablarinda qeyds alinmasi, tesbit olunmasi-
dir. Dil vahidlarinin variantlig1 yarandiqda, adabi dilds ey-
niliyin saxlanmas1 maqsadils se¢im problemi ortaya ¢ixdiq-
da normalasma prosesi zoruridir. Variantliq, qeyd etdiyi-
miz kimi, eyni manani miixtalif formalarda vermoakdir, bu
hadisaye ifada vasitalarinin raqabeti kimi baxmaq diizgiin
deyil — ragabst {insiyyst prosesinde qanunauygun haldir.
Variantlarin yaranmasinin asas sababi ham daxili, hom do
xarici amillarin tosiri ilo dilds bas veran dayisikliklardir.
Xarici amillar: dialektlarin, sosiolektlarin tesiri; comiyyatda
sosial-siyasi dayisikliklor (leksikada); elm vo texnikanin in-
kisaf1 (terminologiyada); beynalxalq slaqalar (digar dillarls
qarsiligl slage). Daxili amillar: dil formalarinin unifikasiya
meyli (analogiya qanunu); dil sabitliyi meyli (dil ananasi
qanunu) — dil proseslerine zidd olan ayri-ayri formalarin
stini gokilda saxlanmasi; dil vasitslarine genast meyli (abre-
viaturlarin islonmasi vo ya hallandirilmasi; AzMIU, AFFA
va s.). Variantlarin reqabati birinin gebulu, tstiinltyt ile
naticalonir vo o, normaya cevrilir. Norma dilin inkisaf me-
yillarins zidd olduqda tadricen zsiflayir, miisyyen zaman
kasiyinda barabarhiiquqlu variantlar yaranir, sonra dayisir
vo sabitlasir.
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Norma uzus va adsbi dilin qurulusu ils dinamik olaraq
alagalidir:

1)norma sifahi ve yazili dil arasindaki forqlori kaskinlas-
dirmemolidir;

2)norma variantlar1 da saxlamali, funksional va tislubi
forqlori aradan qaldirmamalidir. Variantliliq adabi dilin
funksional-iislubi diferensiasiyasini tomin edir, ona gora da
adabi dil normasi timumi halda imperativ (ciddi), macburi
(masalen, alifba) va dispozitiv (qeyri-ciddi) variantli ola biler.

Norma adabi dilds milli dilin digar dil hadisslari arasin-
da siizgac, qoruyucu rolu oynayir: {insiyyat cohatden zaruri
olmayan vasitalarin adabi dilds tatbigine yol vermir, biitiin
tosadiifi, funksional baximdan diizgiin olmayan ifadalari
ayirir. Norma — adabi dilin qorunmasi ve saxlanmasinin ts-
minatidir; onun miihafizekarlig: adabi dil {iciin faydalidir.

Fonetik norma

Ses dilin maddi qabigidir, dil ictimai hadise kimi
soslordas tozahiir edir. Seslarin talaffiizti, miixtslif kombina-
siyasl, insanlar arasinda iinsiyyat vasitesi kimi xiisusiyyat-
lari, elaco da vurgu, heca, intonasiya, danisiq dilinds hadi-
solor (ses deyismasi, avezlenmasi, assimilyasiya, dissimil-
yasiya va s.) fonetik norma ils tenzimlanir. Fonetik norma-
ya sifahi adabi dilin yazili dil normalarini formalasdirmasi,
yaxud yazili dilin (orfoqrafiya) ve onun tasiri ile timumilas-
mis adabi dilin danisiq qaydalari (orfoepiya) daxildir.

Orfoepik norma
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Seslar talaffiizlin asas vasitesidir, talaffiiz qayda-qanun-
larinin sistemli macmusu orfoepik normadir. Orfoepiya sifa-
hi adabi dilin miixtslif fonetik soraitinds, movqgeds bu ve
ya digar sesin miiayyen soz ve soz birlagmasindas, qruplar-
da, qrammatik formalarda, diger saslarle birlosmalarda to-
loffiiz qaydasidir. Orfoepiya diizgiin talaffiizii, qaydalar
sistemini, nitq axininda seslari, onlarin uygunlugunu, dayi-
sikliyini Oyrenan ve tasbit eden fonetikanin bir bélmasidir.
Orfoepik norma niimunavi talaffiiz ve vurgunun diizgiin
ifadasinin yegans miimkiin olan variantidir. “Har bir adam
yazdigindan daha ¢ox damisir (ve adaton, oxudugundan
daha gox qulaq asir). Insan avvelco damismagi, sonra yaz-
mag1 Oyranir. Yazi bacariglar1 sifahi nitqe asaslanir ve on-
dan asilidir”.! Nitq madaniyystinin vacib amili — dilin telaf-
fiiz normasidir. Dil sisteminin, onun nitq fealiyystinin bu
normast ham davamli, dinamik tezahiir formasi, ham de
nitq tacriibasinin va taloffiiziin dildaki ananslarinin (uzus-
larin) naticasidir.

Orfoepiya — milli dildas sas tartibatinin vahidliyini temin
edon normalarin macmusudur, dilin konkret seqmentlari-
ni: sasleri ve onlarin birlogmalarini shats edir, bu isa sifahi
nitqds tinsiyyati anlasiqh edir. Sifahi adabi dilin norma sis-
temi — orfoepik norma miixtelif soraitlorin tesiri ilo dayisik-
liys maruz qalir, lakin o godar da siiratle bas vermir, kon-
servativ oldugu tiglin kifayst qader vaxt lazzm olur. Orfoe-
piya adobi dil talaffiiz qaydalarinin macmusudur. Teloffiiz
monal1 saslonma prosesidir: orfoepik normalarda talaffiiz

1 M.B.ITanos. CoBpeMeHHbIH pycckuii a3bik. DoHeTHKa. YUeOHUK IS yHH-
BepcuTeToB. M.: Bricmras mkoma, 1979, c. 4.
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qaydalar1 nazards tutulur. Buna gore da orfoepiya iki mo-
nada islenir: adabi dilds taloffiiziin vahid standartlar1 va to-
loffiiz normalarinin asaslandirilmasi — fonetik hadisa va qa-
nunlar. Talaffiiz normalar: dilin fonetik sistemi ilo miiayyan
edilir — har bir dilin 6ztinemaxsus fonetik qanunlar1 var,
sozlar do fonetik gabigda nitq vahidleri formasinda onlara
miivafiq talaffiiz olunur, menali vahids gevrilir.

Fonetik hadisalar

Fonetik hadise dedikdas dil vahidlerinin fonetik qabigin-
da bas veron miixtalif tozahiirloar nozardoe tutulur. Onlar iki
qrupa ayrilir: sifahi danisiga aid olanlar ve yazili dil tiglin
orfoqrafik norma kimi macbur sayilanlar. Ikinci halda fone-
tik hadiseler qanun hesab olunur, sifahi nitqdeski fonetik
hadisalar macburi yox, ixtiyaridir.

Nitq zaman sasler yaxin slagaye girir, bir-birine tasir
edir, toloffiizii asanlasdirmaq tiglin miioyyen dayisikliye
moaruz qalir. Nitq prosesinds danisiq seslerinin fizioloji va
akustik keyfiyyotinda bas veran bu prosesi A.Axundov fo-
netik hadiss, elaco da bu hadisslarin emals gatirdiyi natice-
lori fonetik avezlonme adlandirir. O, dilde fonemlarin veo
onlarin variantlarinin avazlonmasinds iki xiisusiyysti geyd
edir: “Fonemlar bir-birini ovez etdikde miisyyan mena da-
yisikliyi amoals gatirirss, belo ovezlonmalore fonematik
avozlonmso, he¢ bir mana farqine sebab olmursa, onlara fo-
netik avazlonma deyilir”.! Noticeds Azarbaycan dilindas fo-
nematik svezlenmenin olmamasi genastine galir.

1 A.Axundov. Azarbaycan dilinin fonetikasi. Baki, “Maarif”, 1984, 5.206.
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Fonetik avazlanmalari iki gisma bolmak olar: movgeli
(pozision) va alagali (vo ya kombinator). Birinci halda sas
yalniz tutdugu movqgeye gors avezlenir (masalon: alcak — al-
cay, saglamlig — saglamlig, alok — alay va s.), ikincida sas bagqa
sosin tosirine moaruz qalir (masalon: besyerli — besyerri, qalan-
maq — qalammag, kirli — kirri va s.). Dlinya dillsrinin aksariy-
yatinde oldugu kimi, Azarbaycan dilinda do slagali avaz-
lonma genis yayilmisdir. Bu fonetik hadisenin asagidaki
novleri vardir:

1.Uyusma (assimilyasiya);

2.Ses farqlosmosi (dissimilyasiya);

3.Sesartimi (proteza);

4.Sesdiistimii (eliziya);

5.Yerdoyisma (metateza).

I Uyugsma talaffiiz zamamn bir sasin yanasi sase tesir edib
0z maxracina uygunlasdirmasina ve ya hamcinslosdirmasi-
na deyilir. Azarbaycan dilinds uyusma tesirin bitib-bitma-
masine ve istiqamatina gors tesnif olunur:

1.Tasirin bitib-bitmamasins gora: tam va yarimegq uyusma.

Tam uyusmada sas tosirina diisdiiyii seslo eynilasir, onu
0z moxracina gotirir. Maselen, kasarli avazina kasarri, yerli
avazine yerri, qiisurlu avazina giisurry kimi telaffiiz olunan
sOzlarde uyusma tam oldugu ticiin r sesinin tasiri ila [ sasi r
sasino ¢evrilmisdir.

Yarimeiq uyusmada sas tasirine saldigl sesi eyni yox, ya-
xin moaxracli sasa gevirir. Masalen, manathg, ismatli, partlik,
yastiq avezina manatdig, ismoatdi, partdiy, yasdig kimi taloffiiz
olunan bu s6zlardas ¢ sasinin tesiri ilo [ sasi t ilo deyil, d ils; s
sosinin tosiriila s ils deyil, d sasi ile avezlonmigdir.

2.Tasirin istiqamatina gora: irali va geri uyusma.
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Irali uyusmada ses 6ziindan sonra galan sasa tasir edarak
onu 6z maxracinae hamcinslasdirir: manlik — manniy, yavanhqg
— yavanmg, sadliq — saddig, zeytunluq — zeytunnug, amirlik —
amirriy, aminlik — aminniy, mardlik — marddiy ve s.

Geri uyusmada sonrak: sas avvalki sasi 0z maxracine
hamcinslasdirir: izsiz — issiz, isinmak — isimmak, yanmaq —
yammag, qanmagq — qammag, SaNmMagq — sammaq vo s.

A.Axundov Azearbaycan dilcilik ananslsrins asaslana-
raq, samit fonemlarin morfemlar serhadinda avezlonmalari
tiglin dord slamati asas gotiiriir: emelagsalms yerina, emale-
golma tisuluna, sas tellorinin ve yumsaq damagin istirakina
gora.!

IT Sas farglasmasi (dissimilyasiya) uyusmanin tam oksine-
dir, bu fonetik hadisads eyni ve ya yaxin maxracda olan iki
sasden biri digerine tasir ederak, onu 6z maxracindan
uzagqlasdirir. Masalan, gadim tiirk yazili abidslarindaki ga-
rarmagq, sararmaq sozlori hal-hazirda saralmaq, qaralmaq sok-
lindos islonir. Har iki s6zds birinci » ikinci » samitine tesir
edib, onu maxracindan uzaqlasdirib. Farqlagen saslar yana-
s1 vo ya ayri-ayri hecalarda, hamcins olmayan saslorde da
Oziinii gostarir; yanasi iglonen iki samitden birinin ds cingilti-
losmasi forqlosme yarada bilar: zabitlik — zabitdiy, jurnalistlik —
jurnalisdiy, zarar — zaral, Iskandar — Isgandar, askar — asgar, qagdi —
qasdi, ugdu — usdu, sacli —sasdr vos.

III Sasartimi (proteza) hadisesine gora soz avvelinda, so-
nunda samitler yanas: islonmadiyi {i¢lin arasina miiayyan
danisiq sasi elave olunur. Masalan, tarixen Azarbaycan di-
linds r samiti ilo baslanan s6z olmamisdir. Bu soslo basla-

1 A.Axundov. Azarbaycan dilinin fonetikasi. Baki, “Maarif”, 1984, s.218.
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nan sozlorin avvsaline i, u, o saitlorindan biri artirilir: Rasim
— Irasim, Ramin — Iramin, Rusiya — Uruset/Oruset va s.

Sasartiminin bazisi tesadiifi, bazisi daimi xarakter dasi-
yir. Daimi sesartimi orfoqrafik norma kimi gebul edilir,
bunlar y, 1, s samitlerins aiddir.

Y samitinin artimu:

1.Saitls bitan isimlarin yonliik halinda: ata+y+a, ana+y+a,
qaya+y+a, vafa+ty+a va s.

2.Saitlo biton feillorin indiki zaman formasinda: din-
laty+ir, aloty+ir, yaglat+y+ir, malala+y+ir va s.

3.Saitls bitan su, na sozlorine saitle baslayan hal sakilgisi qo-
sulanda: su+y+un, su+y+a, suty+u, naty+in, naty+a, naty+i va s.

Qeyd. Azarbaycan dilinda bazi alinma so6zlarin telaffiizii
zamani saitlar arasina heg bir samit slave olunmur. Maso-
lon: miiazzin, miiayina, miiavinat va s.

N samitinin artima:

1.Saitle biten isimlarin yiyslik ve tesirlik hallarinda: cab-
hatn+in, coabhatn+i, vada+n+in, vadatn+i, sohna+n+in, sohnatn+i va s.

2.Uciincii soxsin tok vo comindo moansubiyyat sokilgisi
gobul etmis sozlorin bazi hallarinda: daftari+n+i, daftari+n+da,
daftari+n+don, daftarlari+n+in, daftorlori+n+a, daftarlari+n+i, daf-
tarlari+n+da daftorlori+n+don va s.

3.Bu va o avazlikleri sozdiizaldici ve ya s6zdayisdirici
sokil¢i gebul etdikde: butntun, butn+a, butnt+u, butntda,
butn+dan, butn+lar, butn+cugaz, o+n+un, o+n+a, otntu,
o+n+da, o+n+dan, o+n+lar, o+n+suz, o+n+larca va s.

S samitinin artimu:

Bu sas, yalniz saitls bitan isimlar iigiincii soxsin tokinin
moansubiyyat sokilgisini gebul etdikde kokls sokil¢i arasina
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artirithir: (onun) dayi+s+i, (onun) atats+i, (onun) bagcatsti,
(onun) sevgi+s+i vo s.

IV Sasdiisiimii (eliziya) fonetik hadisesi sait sesin ixtisara
diismosi ilo bagh oldugu iiclin onu bazen sait diistimii da
adlandirirlar; bunlar daimi sesdiisiimiidiir, aksariyyati ya-
zida sabitlagmigdir. Onlarin 8 novii vardir: absorbsiya, apo-
kopa, aferezis, qaplologiya, diepeza, eliziya, sinkopa, re-
duksiya.

Yazida sabitlogsmis sosdiisiimii, osasen, asagidakilardir:

1.Ikinci hecada sdzlora sokilgi artirarkon kok morfemin
hecasindaki qapal sait diistir: ogul — (onun) og-lu, burun —
burnunda, koniil — konliinds va s.

2.Milli, xtisusils arab vo fars moansali alinma sodzlora sait-
1a baglanan sakilgi qosuldugda soziin ikinci hecasindaki sait ixti-
sar olunur: burun —burnun, alin — alnim, qisim — gismin va s.

3.0ra, bura, hara makan bildiren sozlers yerlik va ¢ixisliq
hal sakilgilari qosuldugda bu so6zlardaki a sesi ixtisar olu-
nur: orada — orda, oradan — ordan, burada — burda, buradan —
burdan, harada — harda, haradan — hardan va s.

4.Saitle biton sOzo saitlo baslanan soz birlasdirildikdo
miirakkeb soziin birinci torafindaki son sait ne yazilir, ns
da telaffiiz olunur: Oli+aga — Slaga, Vali+aga — Valaga, Oli+ak-
bar — Olokbar va s.!

5.Feilin indiki zaman formasinda inkar sokilcili s6zlaro
indiki zaman gakilgisi qosuldugda inkar sokilgisinin saitlari
a, o vo y samiti duslir: almayir — almr, gormayir — gérmiir,

! Bozi istisnalar nozors alinmalidir, belo Ki, bu tip bazi sozlords saitlor toloffiiz
olunmasa da, yazida oldugu kimi saxlanilir: istiot, iiziiag Vo S.
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doymayir — doymiir, soymayir — soymiir, qalmayir — galmr, bax-
mayir — baxmur, galmayir — galmir va s.

6.51ra say1 sokilgisi -inci, -inci, -uncu, -iincii saitls biton
miqdar sayina bitisdirildikde sokilcidaki birinci sait ixtisara
duistir: iki+nci, alti+tnci, yeddi+nci.

7.Xobar kateqoriyasinin ikinci sexsin cominin -siniz, -si-
niz, -sunuz, -stintiz sakilcgisi sdzlora artirilarken onlarda bir
saitlo birlikde n sonor samiti de ixtisar olunur: goriibsiiniiz —
QOriibsiiz, alibsiniz — alibsiz, gedibsiniz — gedibsiz, olubsunuz —
olubsuz va s. Bu fonetik hadise orfoepik norma tiglin xarak-
terikdir.

8.Noqli ke¢mis zaman formasinin tizarina II sexs tok ve
com soxs sonlugu artirildigda zaman sokilgisindaki s sosi
duistir: galmissiniz — galmisiz, tapmigsiniz — tapmisiz, yazmigsi-
mz — yazmisiz, qalmigsiniz — qalmisiz va s.

9.Uciin va ilo qosmalari saitle bitan sozlare qosulduqda
ilk saiti diislir, bu halda onlar sakilgilor kimi kok morfemin
son hecasindaki saitle uygunlasir ve ahang qanununa tabe
olur: bizim iiciin — bizimgiin, qardasim iigiin — qardagsimgiin,
evim ticiin — evimgiin, dostum ila — dostumla, saz ilo — sazla va s.

10.1di, imis, iso komokgi feillori samitlo biten sozlers qo-
suldugda onlarin ilk saiti diisiir ve s6z kokiins uygunlasir-
lar: cakacok idi — cakacokdi, soracaq idi — soracaqdi, geyinar idi —
geyinardi, doyar idi — doyardi, ¢okacak imis — ¢akacakmis, soracaq
imis — soracaqmis, geyinar imis — geyinarmis, doyar imis — doyar-
mis, cokacak isa — cakacaksa, soracaq isa — soracaqsa, geyinar isa —
geyinarsa, doyar iso — doyarsa va s.

11.Talafftiz zamani III soxsin tokinin xabar sakil¢isinin
son sasi diisiir: malokdir — malakdi, kalokdir — kalokdi, safdir —
safdi, baligdir — baliqdi, qalomdir — qalomdi va s.
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12.Qosa samitle bitan sOzlers samitle baslanan sokilci
artirlldigda qosa samitlorden biri diistir: xatt — xatlar, hadd —
hadsiz, sirr —sirli va s.!

13.Toaloffliz zamani st ses birlogsmasi ile bitan sozlards ¢
sosi dustur: biist — biislar, siist — siislii, dost — doslar vo s.

14.Toloffliz zamani xt, ft, st yanagi samitle biton sozlars
samitlo baslayan sokilci qosulduqda t samiti diistir: lift — lif-
¢i, srift — sriflar, xosbaxt — xogbaxlar, test — teglar vo s.

15.Alinma s6zlards islanan qosa y sesinden biri atilir. Bu
zaman s0z moanaca dayismir, teleffiiz normasma uygunla-
sir: adabiyyat — adabiyat, sorfiyyat — sorfiyat, milliyyet —
milliyst, merkaziyyst — markaziyet, mehrumiyyet — mahru-
miyat, nisbiyyat — nisbiyet, sababiyyat — sebabiyat, soxsiy-
yot — soxsiyet, tayyars — toyars vo s.?

L Hiss sozii bu qaydaya istisnadir, oks halda, mena doyisir: hiss “duygu,
gabagcadan hiss etmo, Uroys damma” demoakdir, bir s ilo yazildigda “duda”
Maonasini verir.

2 -iyyat//-iyyat sokilgisi mozmun tutumuna goéro daha gox semantik olamotlor
dagtyir. Goriiniir, bu, -iyyat sokilgisinin arab dilinds ham miicarrad isim, ham do
nishi sifat gokilgisi olmast ilo slagadardir. -iyyat sokilgisi, asasen, ictimai moafhum,
elm, nozariyys, proses bildiran terminlor diizoldir: nogliyyat, kesfiyyat, amsliyyat,
uslubiyyat va s. Akademik A.Axundov Azarbaycan dilinds -iyyat (-iyyat) sokilgili
yuzdon ¢ox s6z oldugunu, odabi dilimizdaki voziyystine, sahasina géro daha ¢ox
termin kimi islonmasini, hamginin bu grupa daxil olan terminlarin 6z sas torkibi vo
qurulusuna, bazi hallarda hotta monasmma gors dilimizin ruhuna tamamilo yad
olduglarindan adabi dilimizin milli simasina xalal gatirdiklorini va hamin sézlarin
Uzorindo muxtalif dayisikliklor aparmaq vaxtinin ¢oxdan gatdigini qeyd edir.
A.A.Axundov orfografik normada doyisiklik etmoayi — aydin kok morfemi olmayan
sOzlords (bax: A.AxynmoB. -iyyst sokilgili alinma sozlor. Dil madaniyysti, 111
buraxilis, Baki, “Elm”, 1979, s.83), akademik M.S.Siraliyev iso, Umumiyyatlo, iki
“y” ila yazilan biitiin arob mansoli s6zlords ikisindan birini atmagi lazim bilir (bax:
M.Siraliyev. Istilahlarin yaradilmasindaki osas prinsiplor. Azorb. SSR EA Dil
Institutunun osarlori, I c., 1947, 5.27).
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16.Gal vo bir sozleri samitle baslayan sozlerls talaffiiz
olunduqda sonundaki sonor samit diisiir: gal bax — gabax, gal
gOr — gagor, bir daftar — bidafdar, bir giin — bigiin v s.

V Yerdayisma (metateza) soz daxilinds saslarin qarsiliqh
sokilde 0z movgelorini dayismasidir, yalmiz danisiq tiglin
xarakterikdir.

1.Yerdayisms, asasen, soz daxilinds yanasi samitlarden
ikincisinin avvels ke¢masi ils, xiisusilo uyusma ve farqlas-
moa osasinda bas verir: yarpaq — yapraq, qeyrat — geryat, pahriz
— parhiz, mashur — mahsur, kiilfat — kiiflat, kirpi — kipri, torpaq —
toprag, Ibrahim — Irbahim vo s. Bunlar sado metatezalardir;
yerdayisma bir-birinden arali seslorde da 6ziinti gostarir,
onlara masafeli yerdayisma deyilir: nalbaki — lambaki, layiha —
lahiya, lonat — nalat vo s. Onlardan bazisi uzun talaffiiz olu-
nur: miibtada — miibta:da, macara — maca:ra va s.!

2.50z daxilinds saitle ayrilan samitlorden birincinin
ikinciys, ikincinin birinciye ke¢mosi ilo bas verir: layihs — la-
hiya, rayiha — rahiya va s.

A.Axundov saslerin yerdayismosi fonetik hadisasini
adoabi dilimiz {i¢iin orfoepik ndgsan kimi aydinlasdirir,? an-
caq nazars alaq ki, bazi belo anomaliyalar miiasir Azarbay-
can adabi dilinde mahz yerdoyisme osasinda yazida vo te-
lofftizda sabitlogmisdir. Masalan, kirpik — kiprik, korpii — kop-
ril, yarpaq — yapraq va s.

! Bax: ©.Racobli. “Dilgiliya giris” kursundan miihaziro motnlori. Baki, “Elm
vo tohsil, 2019, s.53.
2 Bax: A.Axundov. Azorbaycan dilinin fonetikasi. Baki, “Maarif™, 1984, s.233.
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Orfoqrafik norma

Orfoqrafiya (yunan sozii olub, “diizgiin yaziram” de-
mokdir) yazili nitq normasidir, fonetika ils six baglidir. Or-
fografiya yazili nitqds dil vahidlarinin yazilisini tenzimedi-
ci qaydalar sistemi do adlandirilir.

Miistaqillik illarinde “Azarbaycan dilinin orfoqrafiya
qaydalar1” “Azarbaycan Respublikasinda dovlst dili hag-
qinda” Azarbaycan Respublikasinin ganununun tatbiq
edilmasi barada”, Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2
yanvar 2003-cii il tarixli Fermaninda dayisiklik edilmasi
hagqinda” “Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 26 may
2004-cti il tarixli Fermanina uygun olaraq, Azerbaycan Res-
publikasinin Dovlat Dil Komissiyas: ile razilasdirildigdan
sonra Nazirlar Kabinetinin 5 avqust 2004-cti il tarixli gerar1
ilo tosdiq edilmisdir. 12 yanvar 2004-ctii il sarancamina asa-
son “Azarbaycan dilinin orfoqrafiya ligeti” 2004-cii, elace
da 2013-cii illorde nasr olunmusdur. Yeni orfoqrafiya nor-
malar1 Azarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin 2019-
cu il 16 aprel tarixli 174 sayl Qoarari ilo tosdiglonmis vo 3
noyabr 2020-ci il tarixli 438 nomrali gorari ilo miisyyen de-
yisiklik edilmisdir.
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AZORBAYCAN DILININ
ORFOQRAFIYA NORMASI

1. Azarbaycan moansali sézlarin yazilisi

1.1. Azarbaycan dilinin liiget terkibindeki Azarbaycan men-
soli sozlar, asasan, talaffiiz edildiyi kimi yazilir: addim, doniz, go-
lin, giinas, qosun, ogul, qaranqus vo s.

1.2. Son sasi [x], bazen da [g] kimi telaffiiz olunan Azarbay-
can moansali sozlor q horfi ilo yazilir: ayaq, barmagq, bulaq, dayana-
caq, qatig, qonaq, qorxaq va s. Bu gabilden olan s6zlars saitls basla-
nan sakilgi qosulduqda q~g avezlenmasi bas verir: otaga, bulagin,
gonagimiz va s.

1.3. Son sasi [x'] kimi telaffiiz olunan ¢oxhecali Azarbaycan
mongali sozler k hoerfi ilo yazilir: bilok, birlik, kiilak, iirak, iizorlik,
iiziik va s. Bu gabilden olan sozlars saitle baglanan sakilgi qosul-
duqda k~y avazlonmasi bas verir: bilayi, birliyimiz, iirayim, iiziiyiin
Vo s.

Qeyd. Son sasi [Kk] kimi talaffiiz olunan alinma sozlors saitlo
baslanan sokilgi qosulduqda heg bir doyisiklik bas vermir: amlak
— amlaka, istirak — istivakumiz, sarik — sariki va s.

1.4. Son sesi [t], bazan do [d] kimi tolaffiiz olunan ¢oxhecali
Azarbaycan monsgoli sozlor d horfi ilo yazilir: bulud, palid, soyiid va s.

1.5. Son sasi [¢l, bazan da [c] kimi telaffiiz olunan sozlar ¢
harfi ilo yazilir: qiline, iilgiic, karpic va s.

2. Alinma sozlorda saitlarin yazilis:

2.1. Torkibinda o harfi olan alinma sozlar [a] ve ya [o] ils te-
laffiiz edilmasindon asili olmayaragq, o ilo yazilir: avtomat, kollec,
kollektiv, laborant, Moskva, motor, obyekt, Odessa, poema, poeziya,
problem, professor, solist, velosiped va s.
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2.2. Ikinci hecasindaka saiti [i], bazon do [ii] kimi taloffiiz olu-
nan arab mongeli sdzlar tarixi-enenavi prinsipe asasen i ile yazi-
lir: kiilli, miidir, miidrik, miiflis, miixbir, miixlis, miinbit, miinsif, mii-
rid, miirsid, miisibat vo s.

Qeyd. Miihiim, miiskiil va iifiiq sozlarindaki ikinci heca i harfi
ilo yazilir.

2.3. Manbes dilds [u] saitli alinma sozler ii horfi ilo yazilir: biille-
ten, biiro, jiiri, karbiirator, kompiiter, parasiit, siijet, sliiz va s.

2.4. Manbo dilds a harfi ilo biton alinma sozler iki ciir yazilir:

2.4.1. aksiom, anket, aptek, atmosfer, diaqram, diaspor, fabrik, fo-
nem, kaset, kayut, konfet, kontor, qozet, qrafem, graviir, leksem, lent,
magin, perspektiv, planet, program, pyes, reklam, rezin, sistem, sistern,
sitat, teorem, vitrin vo s. kimi s6zlarin sonunda a harfi yazilmir;

Manbo dilds terkibinda qosa b, p, n vo m samitlari olan asa-
g1daki sozlorin sonunda a ils yanasi, qosa samitlorden biri ds ati-
lir: abreviatur, qrup, ton, diaqram, stenogqram va s.

2.4.2. botanika, doktrina, forma, kamera, qrammatika, norma, poeti-
ka, poeziya, respublika, taktika vo s. kimi sozlorin sonunda a yazilir.

2.5. Manbea dilds birhecali s6zlar iki ciir yazilir:

2.5.1. iki saitle yazilanlar: cisim, eyib, atir, feil, fasil, fikir, heyif,
isim, izin, qabir, qadir, qisim, meyil, nasil, Omiir, sabir, satir, sinif, seir,
sakil, zehin vo s.;

2.5.2. bir saitle yazilanlar: cabr, amr, habs, hasr, hokm, hiisn, hiizn,
kasr, qabz, qahr, gasr, nabz, nafs, nasr, sehr, sadr, iizr, iizv, ziilm va s.

3. Alinma sozlards samitlarin yazilisi
3.1. Rus dilinds terkibinda 11 harfi olan alinma s6zlsrin yazili-
sinda asagidaki qaydalar asas gotiiriiliir:

3.1.1. timumi isimlar s horfi ilo yazilir: aseton, dosent, konsert,
lisey, kulminasiya, aksiya, sement, sirk vo s.;
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Qeyd. Metso, vitse morfemlari va blits, ratsiya va s. sozlor is-
tisnadir.

3.1.2. xiisusi isimlarda soziin avvalinda s (Setkin, Siolkovski va
s.), s0zilin ortasinda ve axirinda ise ts (Motsart, Muromets, Voront-
sov vo s.) yazilir.

3.2. Rus dilinds torkibinds my harfi olan alinma s6zlarin yazi-
lisinda asagidaki qaydalar asas gotiiriiliir:

3.2.1. sOziin avvoalindos vo sonunda islonon my harfi avozino s
yazilir: Sedrin, Serba, Sors, bors va s.;

3.2.2. ortasinda mx harfi olan sozler qosa s ilo yazilir: mesgan,
Veressagin va s.

3.3. H samiti ilo baglanan alinma sozler h ilo yazilir: Haaga,
Hamburq, harmoniya, Havana, Hegel, hektar, Heyne, hidrogen, hip-
podrom, hospital, humanizm va s.

3.4. Birinci vo ikinci hecasindak: samiti hom [m], hom da [n]
kimi talaffiiz olunan alinma s6zlar n ils yazilir: anbar, giinbaz, Is-
tanbul, gonbar, siinbiil, sanba, tanbal, zanbagq, zanbil va s.

3.5. -iy, -skiy ila biten xiisusi isimlarin sonundaki y yazilmair:
Qordlevski, Qorki, Mayakovski, Yaroslavski vo s.

3.6. Kimyavi element adlar1 asline uygun olaraq yazilir: kali-
um, maqnezium, natrium va s.

3.7. ©sli [c] samitli alinma sozlar ¢ ilo do yazilir: Cek London,
cemper, Siciliya va s.

3.8. Osli [q] samitli alinma sozler ince saitli hecalarda g ila
yazilir: biologiya, dialektologiya, general, genezis, geologiya, gigiyena,
etimologiya, gitara vo s.

3.9. Osli w samitli alinma sozlor v horfi il yazilir: veb-sayt,
Vilyam, vord va s.

3.10. Son sesi [k'] kimi talaffiiz olunan bir qrup alinma sozlar
q harfi ile yazilir: filolog, ittifaq, miistantiq, natiq, safaq, iifiiq, varag
va s. Bu gobildan olan s6zlarin sonuna saitle baslanan sakilgi qo-
sulduqda, yazida heg bir deyisiklik bas vermir: filologa, safaqi, iifiiga vo s.
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4. Qosasaitli va qosasamitli sézlarin yazilisi

4.1. Kokiinda eynicinsli qosa ve miixtalifcinsli sait islonan
alinma sozlar qosa saitle yazilir: aila, badii, camaat, acaib, amtaa, ide-
al, maag, miialica, okean, saat, stadion, zaif vo s.

4.2. Hecalarindan biri [p] samiti ilo bitan, sonrak:i hecasimnin
ilk samiti [b] kimi talaffiiz olunan sozler qosa p ile yazilir: gup-
pultu, hoppanmag, sappilti, tappilt, toppuz vo s.

4.3. Hecalarindan biri [k] samiti ile biten, sonraki hecasinin
ilk samiti [g] kimi talaffiiz olunan sozler qosa k ilo yazilir: miirak-
kob, miitakka, sokkiz vo s.

4.4. Hecalarindan biri [t] samiti ilo biten, sonraki hecasinin ilk
samiti [d] kimi teleffiiz olunan sozler qosa t ils yazilir: albatta, hat-
ta, Sottar va s.

4.5. Hecalarindan biri [k'] samiti ile biten, sonraki hecasinin
ilk samiti [q] kimi talaffiiz olunan sozler qosa q ile yazilir: diggat,
doqquz, nagqas, saqqal va s.

4.6. Moanbo dildas tarkibinde qq, 1l, mm, pp, tt samitleri olan
Avropa mansali asagidaki alinma sozlar (apellyasiya, attestasiya va
akkreditasiya sozlari istisnadir) bir samitle yazilir: aqgliitinativ, para-
lel, teleqram, aparat; vat va s.

4.7. Tokhecal1 sozlarin sonunda qosa samitin har ikisi yazilr:
fann, haqq, hiss, xatt, kiill, radd, sirr, zann, zidd va s.

Belo sozlora samitle baslanan sokilci artirildigda qosa samitlorden
biri diistir: fonn — fonlar, hagq — hagsiz, xatt — xatdon, sirr —sirlor va s.

Qeyd. Hiss vo kiill sozlari istisnadir. Hiss soziine yalniz -siz
sokilcisi artirlldiqda kokdaki s samitlorinden biri ixtisar olunur.

4.8. Manbs dilds qosa samitls biten iki ve ya ¢oxhecal1 sozlar
bir samitle yazilir: hiisnxat, kilovat, miihiim, rasmxat vo s.

4.9. S6z ortasinda qosa s samiti olan asagidaki alinma sozler
bir s ilo yazilir: aksesuar, kaset, masaj, pasaj, sose.
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4.10. S6z sonunda qosa s samitli asagidaki alinma sozlar bir s
ilo yazilir: ekspres, kongres, kros, bras, stres va s.
Qeyd. Press (matbuat) sozii istisnadar.

5. Sakilcilarin yazilis1

5.1. Torkibinds a-, anti-, ba-, bi-, na-, pre- 6n sokilcilori olan
sOzlar bitisik yazilir: anormal, antivirus, bamaza, bisavad, nalayig,
prepozisiya v s.

Qeyd. Anti sokilgisinden sonra xiisusi isim goldikds, defis
isarasi qoyulur: anti-Azarbaycan, anti-Rusiya va s.

5.2. Sozdiizeldici sokilgilor asagidaki {i¢ qaydaya osasen yazilir:

5.2.1. ahang qanununa tabe olmayan ve bir ciir yazilan sokilcilar:

-1 sokilcisi: samitle biton sozlards -i; canubi, daxili, elmi, hayati,
Naxcivani, simali, Sirvani, tarixi vo s; saitls biton sdzlardas ise sokil-
¢inin avvaline v samiti artirilir: ailovi, dairavi, Gancavi, kiitlovi vo s.;

-vari sakilcisi: buynuzovari, qalxanvari, iiziikvari, yiingiilvari va s,;

-kes sokilgisi: gaygikes, zohmatkes, cafakes;

-das sokilgisi: yoldas, amakdas, yurddas, soydas;

-stan gokilcisi: samitle biton sozlords sokilginin avvaline
ahang gqanununa uygun olaragq, 1, i, u, ii saitlarindon biri artirilir:
Dagistan, Tiirkmonistan, Mongolustan, Tiirkiistan; saitle biten s0z-
lards ise sakilci oldugu kimi qalir: Giirciistan;

-gil sokilgisi: bacimgil, xalamgil, Ohmadgil va s.;

-zada sokilgisi: xanzada, bayzads, Axundzada va s.;

5.2.2. iki ciir yazilan sokilgilor:

kar samitlo biton sozlorda: -qan, -kan; cingiltili samitle biton
sOzlarda -gan, -gan sakilgisi: ¢calisqan, yapisqan, doyiiskan, siiriigkon,
deyingan va s.;

-agan, -ayan sokilcisi: gacagan, giilayan, kiisayon vo s.;

5.2.3. dord ciir yazilan sokilgilar:
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-k, -ki, -ku, -kii sokilgisi: axsamka, bildirki, soharki, giindiizkii va s.;

sifot va isim diizalden -1, -i, -u, -ii sakilgisi: dar¢ini, badimcans,
narmeci, ¢arkazi, armudu, giimiisii vo s.;

saitla biton sozlarde bu sokil¢inin avvaline y samiti artirilir:
bandvsayi, bugdayi, xurmayu, siirmayi vo s.

5.3. Feil koklorindon isim va sifet diizaldan sokilgilor:

5.3.1. kar samitls biton sézlarda:

-qu, -ki, -qu, -kii sokilgisi: asqi, secki, pusqu, siirtkii va s.;

-qun, -kin, -qun, -kiin sokilgisi: satqin, bitkin, tutqun, otkiin va s.;

5.3.2. cingiltili samitls biton sozlorda:

-81, -gi, -gu -gii sokilcisi: ¢calg1, vergi, vurgu, bolgii va s.;

-g1n, -gin, -gun, -giin sokilgisi: qirgin, azgin, yorgun, siizgiin va s.

5.4. Regomle yazilan miqdar saylarma mensubiyyat ve hal
sokilgilori olave edildikde sekilcidon avvel defis qoyulur: 2-ys,
3-da, 5-i, 6-mn, 17-si, 20-don. Ragemlarden sonra ahang qanununa
gora sira sayinin sakilgisi ixtisarla (-c1, -ci, -cu, -cii) yazihr: 2-ci,  3-
cii, 6-c1, 10-cu.

5.5. Roma ragamlarinden sonra sakilgi yazilmir: besinci — V,
onuncu — X va s.

6. Miirakkab sozlarin yazilis1

6.1. Asagidaki hallarda sozlar bitisik yazilir:

6.1.1. bir vurgu ils deyilon miixtelifmenali s6zlor: arabir, bala-
caboy, besillik, besmartabali, bugiinkii, dilucu, amioglu, bacioglu, xala-
oglu, giilariiz, giinabaxan, hargecaki, kohnafikirli, qalxanabanzar, qa-
nunvericilik, garasacl, qurultayqabag, miixtaliftarafli, 6zbasinaliq, so-
yuqqanl, ucdantutma, iimumbasari, yenifikirli va s.;

6.1.2. eyni feil kokiiniin tokrar1 vo a, 9, ha bitisdiricilari vasi-
tosile yaranan miirakkeb isimler: gacaqag, kasakas, galhagal, tutatut,
vurhavur va s.;
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Qeyd. Soziin kokii kar samitls bitdikde ahang qanununa go-
19 a, 3, cingiltili samitls bitdikdo ise ha bitisdiricisi yazilir. Getha-
get sOzii istisnadir.

6.1.3. eyni soziin tekrar1 va ba, ba bitisdiricilari vasitasils ya-
ranan miirekkab zarflor: addimbaaddim, aybaay, giinbagiin, ilbail ve s.

6.2. Torkibinda aero-, aqro-, audio-, avia-, avto-, ekzo-, en-
do-, elektro-, foto-, makro-, mikro-, mini-, mono-, multi-, nano-,
neo-, oksi-, oliqo-, paleo-, para-, post-, proto-, psevdo-, psixo-,
stereo-, super-, tele-, termo-, trans-, ultra-, iimum- morfemlori
olan miirekkab sozler bitisik yazilir: aeroklub, aqromiixtaliflik,
audioalaqa, aviasalon, avtopark, endoplazma, mikrocarrahiyya, elektro-
magqnit, fotogakilis, miniavtobus, monopredikativ, monokristal, multi-
milyongu, nanotexnologiya, nanohissacik, neofasizm, neorealizm, oksi-
tetrasiklin, oliqofreniya, paleoxarita, paramaqnetizm, postsovet, psixo-
nevroloji, postmodernizm, prototiirk, stereotasvir, superdovlat, super-
market, teletamasa, termoacar, transmilli, ultrasas, timumbagari vo s.

Qeyd. Bu morfemlarin bazilari xiisusi isimlara qosulduqgda
defislo yazilir: trans-Asiya, trans-Avropa, trans-Avrasiya, trans-Qaf-
qaz, paleo-Azarbaycan, proto-Azarbaycan, iimum-Azarbaycan, iimum-
Avropa va s.

6.3. Torkibindaki s6zlarin saciyyasinden asili olaraq, asagida-
k1 miirakkab sozlor defislo yazilir:

6.3.1. qosa sozler: adda-budda, asiq-asig, az-maz, dedi-qodu, azik-
iiziik, hallam-qallom, kagiz-kuguz, qara-qura, qonag-qara, siir-siimiik va s.;

6.3.2. torkibindo art-, eks-, aks-, kontr-, qeyri-, ober-, veb-,
vitse- morfemlari olan miirekkab sozlar: art-obyekt, eks-prezident,
oks-sada, kontr-admiral, qeyri-adi, geyri-iradi, ober-leytenant, veb-di-
zayner, veb-sahifa, vitse-admiral;

6.3.3. izafat birlosmolori: haddi-biilug, kiilli-alom, kiilli-ixtiyar,
noqteyi-nazar, tarciimeyi-hal, tarzi-harakat vo s.;

6.3.4. miirokkeb cografi sozler: conub-qarb, sarg-qarb, simal-sorq va s.;
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6.3.5. torkibinde manaca bir-birine yaxin va ya aks anlayislari
bildiran sozlar: ab-hava, adli-sanli, agilli-kamalli, az-cox, bas-ayaq,
dara-tapa, dinmaz-soylomaz, ela-bela, gec-tez, iki-iig, naz-qamza, nava-
natica, oliim-itim, pis-yaxsi, soz-sohbat, tahvil-taslim, ucsuz-bucagsiz
Vo s,;

6.3.6. ol¢ti vahidlerini bildiren isimlar: kiloelektron-volt, kilovat-
saat, qram-kalori va s.;

6.3.7. birinci toraofi sifetin dorace alamati kimi islonen agiq ve
tiind sozlarinin, eloco do miiayyen mana ¢alari bildiren ala sdziiniin
istiraki ilo yaranan miirekkeb sifetlar: acig-sari, tiind-goy, ala-seyrak
\cE}

Qeyd. Torkibinda tehar morfemi olan sifatlor istisnadir: bu
ciir sozler bitigik yazilir: goytahar, saritohar ve s.

7. Komakgi s6zlarin yazilis1

7.1. 1di, imis, ikan komokgi sozlari adlardan (isim, sifat, say,
avozlik), saitle biton zarflorden vo feillordon sonra ayri, samitle
biten feilloarden sonra ham ayri, ham ds ilk saiti buraxilaraq, se-
kilcilosmis variantlarda bitisik yazilir: usaq idi, usaq ikon, usaq
imis, galirkan, galirmis, galmali idi, galmali ikan, geca idi, geca ikan, gal-
mali imis, galmis imis, galmisdi va s.

Qeyd. Saitls biton feillorden sonra gelon bu komakg¢i sozlor
bilar: almaliyd:, galmaliymis, alaydi, alastydi, galmaliydi va s.

7.2. Qosmalar iki ciir yazilir:

7.2.1. tokhecal1 qosmalar (-can, -can, -dak, -tok) aid oldugqlar:
s0za bitisik yazilir: dagacan, evacan, kiicayadak, qustak ve s.;

7.2.2. ikihecali qosmalar (ils, kimi, qadar, 6trii, taki, iigiin)
aid oldugqlar1 sézden ayr1 yazilir: gami ila, adam kimi, ondan 6trii,
sanin taki, sagird iigiin vo s.
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Qeyd. 1. Ils qogmasi samitla biton sézlorde ahang qanununa
uygun olaraq -la, -Is soklinds bitisik yazila biler: gatarla, galomla ve s.

2. Etibarila, maqgsadila, miinasibatila, vasitasila sozlari bitisik yazi-
lir.

7.3. Mangaco miirakkab olan baglayicilar bitisik yazilir: ¢iinki,
habela, halbuki, hamginin, harcand, hargah, nainki, yaxud, yainki va s.

7.4. Tarkibi baglayicilar ve baglayici sdzlar ayr1 yazilir: bela ki,
buna gora, buna gora da, bunun iigiin, bununla da, daha da, guya ki,
ham da, odur ki, ona gora da, ona géra, onun iiciin da, tutaq ki, va ya, va
yaxud, kim ki, o zaman ki, onda ki va s.

7.5. Odatlar aid oldugqlar1 sozlorden ayr1 yazilir: daha g6zal, de-
dim da, di get, an yaxsi, g0r ha, lap pis, san ki va s.

-m1, -mi, -mu, -mii; -sana, -sanv, -ca, -cd adatlar1 aid oldugla-
11 sOzlara bitisik yazilir: Qasangdirmi? Oxudumu? A kos-kosa, gal-
sana, torbani doldursana! Yaxsica dincaldim. Indica galmigik va s.

7.6. Eyni nidanin tekrarindan samals gslen nidalar defisle ya-
zilir: boh-bah, ha-ha-ha, pah-pah, uy-uy, vay-vay va s.

7.7. Miixtolif sozlorden amoals golon nidalar ayri yazilir: ay
aman, ay haray.

8. Birinci harfi boyiik yazilan sézlar

8.1. Ad, soyad, toxalliis vo lagab bildiran sozlarin (bay, 0glu vo
qiz1 sozlarindan bagqa) birinci harfi boyiik yazilir: Nizami Gancavi,
Imadaddin Nasimi, Uzun Hoason, Sah fsmayzl Xotai, Mohommoad Fiizu-
li, Mirza Fatali Axundzada, Xan qizi Natovan, Siileyman Sani Axun-
dov, Uzeyir bay Obdiilhiiseyn oglu Hacibayli, Mehdi Hiiseynzada, Sa-
mad Vurgun, Siileyman Riistam, Baxtiyar Vahabzada vas s.

Qeyd. Xiisusi isimlor com sokilgisi gobul etdikde do boyiik
harfle yazilir: Nizamilar, Fiizulilor, Hact Qaralar, Hazi Aslanovlar,
Mehdi Hiiseynzadalar va s.
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8.2. Badii asorlords heyvanlara ve cansiz ssyalara verilon adlar
boyiik horfle yazilir: Alapaga, Bada, Bang, Bozdar, Qirat, Mastan v s.

8.3. Tarixi hadisalarin, dovrlarin, siilalalarin, eloco do qodim
yazili abidalarin va s. adlarmin birinci soziiniin ilk harfi boyiik
yazilir: Azadliq meydani, Caldiran doyiisii, Damir dévrii, Orxon-Ye-
nisey abidalari, Sasanilor dovrii, Safavilar siilalasi, Susa qalasi, Versal
siilhii, Vaton miiharibasi, Yeddiillik miihariba ve s. Belo miirakkab
adlara forqlandirici s6z alave olunduqda onun da birinci harfi
boyiik yazilir: Orta Paleolit dovrii, Son Paleolit dovrii.

8.4. Olkalorin, muxtar respublikalarm, vilayst ve diyarlarin
rosmi adlarmin terkibindaki biitiin sozlarin ilk harfi boyiik yazi-
lir: Azarbaycan Respublikasi, Birlasmis Orab Omirliklari, Iran Islam
Respublikas:, Nax¢rvan Muxtar Respublikast v s.

8.5. Somavi kitablarin, faza cisimlerinin adlar1 boyiik harflo
yazilir: Quran, Bibliya, Ohdi-cadid, Ohdi-atig, Incil, Tovrat, Zobur,
Ulkor, Giinas, Ay, Yupiter, Saturn, Venera va s.

8.6. Ali diovlat vazifalari — Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti,
Azarbaycan Respublikasimin Birinci vitse-prezidenti, Azarbaycan Res-
publikasinin Bag naziri, Azarbaycan Respublikas1 Milli Maclisinin sad-
ri kimi yazilir. Dovlat organlart (qurumlari), birlik, camiyyat, akademi-
ya, universitet, kollec, teatr, filarmoniya, siyasi partiya, tarixi giinlar va
s. bu kimi miirakkab adlarin biitiin sozlorinin (adina, iizra, va, yaninda,
garst va s. bu kimi yardimgi sozlordon basqa) birinci harfi boyiik yazilir:
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti, Azarbaycan Respubli-
kastnain Milli Maclisi, Azarbaycan Respublikastnin Xarici Islor Nazirli-
yi, Azarbaycan Milli Elmlor Akademiyasimin Nasimi adina Dilgilik
Institutu, Baki Beynalxalg Multikulturalizm Markazi, Yeni Azarbay-
can Partiyasi, Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik va Harbi Xidmoa-
ta Cagiris iizra Dévlat Xidmoati, Baki Sohar Icra Hakimiyyati, Agstafa
Rayon Tahsil S6basi va s.
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Qeyd. 1. Dovlat ramzlarinin, hamginin tarkibinda giin sdzii olan
vo taqvima diisen alamatdar giinlorin adlarinda biitiin sdzlar bo-
yik harflo yazilir: Azarbaycan Respublikasinmin Dévlat Himni, Bey-
nalxalq Ana Dili Giinii, Beynalxalg Qadinlar Giinii, Diinya Azarbay-
canhilarmin Hamrayliyi Giinii va s.

2. Mashur tarixi giin ve bayram adlarinda yalniz birinci so-
ziin ilk harfi bdyiik yazilir: Iyirmi yanvar, lyirmi sokkiz may, Sakkiz
mart, Qurban bayrami, Novruz bayrami va s. Homin giinlar roqom-
1o gostorilarss, 20 Yanvar, 28 May, 8 Mart vo s. rogomdan sonraki
birinci soziin ilk harfi boyiik yazilir.

3. Azarbaycan Respublikasinin sohiyya naziri, Azarbaycan Respub-
likasinin kond tasarriifatt naziri tipli miirakkab adlarda saha (sahiyya)
va vazifa (nazir) bildiran sozlar kigik harflo yazilir.

4. Tarkibindo lisey, gimnaziya, vaqf, moktab, fakiilta, soba sozlari
olan miirakkeb adlarda ilk s6z boyiik, sonraki sozlar kigik harfle
yazilir: Avropa liseyi, Dayanat vaqfi, Humanitar fonlar gimnaziyast,
Humanitar siyasat masalalori $obasi, Usaq-gonclor sahmat maktabi,
BDU-nun Filologiya fakiiltasi, Nasimi adina Dilcilik Institutunun Ter-
minologiya sobasi va s.

5. Tarkibinda okean, daniz, ¢cay, gol, sahar, rayon, qasaba, kond,
prospekt, meydan, kii¢ca, xiyaban, saray, qala, tiirba, qoruq, bogaz, diiz,
ada, burun, korpii, diizonlik, dag, sahra, dara sozlori olan adlarda ilk
s0z boytik harfle yazilir: Sakit okean, Xozar donizi, Qara doniz, Kiir
cay1, Baykal golii, Bak: sahari, Salyan rayonu, Siivalan qasabasi, HoOk-
mali kandi, Neftcilar prospekti, Azadliq meydani, Ohmad Cavad kiigasi,
Sohidlor xiyabani, Saadat saray:, Ramana qalasi, Mémina xatun tiirba-
si, Sirvan qorugu, Dardanel bogazi, Mil diizii, Nargin adasi, Xudafarin
korpiisii, Culfa diizanliyi, Kapaz dagi, Qaraqum sahrast, Iyna burnu.

8.7. Foxri adlarin 6zok hissasini togkil eden ilk s6z boyiik
harfls, sonraki sozlar kigik harfle yazilir: ©makdar miiallim, Omak-
dar incasonat xadimi, Xalq sairi vo s.
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Qeyd. Azorbaycanin Milli Qohramani, Sovet Ittifaqr Qohraman:
miirokkeb adlarinda her ti¢ s6z boyiik harfle yazilir.

8.8. Orden, medal, badii asar, opera, balet, kinofilm, qazet, jurnal,
kinoteatr, mehmanxana, nagriyyat, kafe, restoran va s. adlar1 dirnag-
da ve birinci sozii boytik harfle yazilir: “Vatona xidmata gora” orde-
ni, “Dévlat qullugunda forqlonmaya gora” medali, “Ata va ogul” po-
vesti, “Yeddi gozal” baleti, “Uzaq sahillarda” filmi, “Azarbaycan” qaze-
ti, “Ciicalarim” kafesi, “Bahar” magazasi, “Badamli” mineral suyu vo s.

Qeyd. Dirnaqda yazilan bels adlara artirilan sokilci dirnag-
dan kenarda yazilir: “Xalg gazeti”nin bugiinkii nomrasi, “Yeddi go-
zal”in ilk tamagsast vo s.

8.9. Mirza, hac, seyx, seyid, sah, sultan, bayim va s. sozlar riitba,
lagab va titul bildirib, aid oldugu sozlarden avval galdikds boyiik
harfls, sonra galdikds ise kigik harfle yazilir: Hact Qara, Mirza Fatali, Na-
dir sah, Seyid Ozim, Sultan Siileyman, Sah fsmayzl, Seyx Noasrullah va s.

Qeyd. Aga, bay, xan, xamim sozlori insan adlarmnin torkib his-
sosi kimi islondikde bitisik yazilir: Agacavad, Agabay, Olibay, Xa-
noglan, Boyiikxanim va s. Homin sozler adlara qosularaq titul ki-
mi vo ya hormat maqsadils islondikds ise ayr1 yazilir: Abbasqulu
aga Bakixanov, Nacaf bay Vazirov, Fatali xan Xoyski, Fatma xanim Ko-

mina va s.

9. ixtisarlar (akronimlar) ve qisaltmalar

9.1. Ixtisarlar (akronimlar) va qusaltmalar asagidak: kimi yazilir:

9.1.1. tam ixtisarlar (akronimlar) va qisaltmalar aid olduglar: sozlo-
ro uySun olaraq, boyiik harflo yazilir: Azarbaycan Respublikast —
AR, Birlagmis Millatlar Tagkilat1 — BMT, Milli Maclis - MM va s.;

9.1.2. tam ixtisarlar iimumi isimlara aid olduqda kicik harfla yazi-
lir: metr - m, cild - ¢, vo saire - vo s., va bagqalar1 - vo b,;
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9.1.3. yarimeiq ixtisarlar aid olduqlar1 sozlara uygun olaraq, boyiik
va ya kicik harflarla, miirakkab adlarin tarkib hissalori isa bitisik yazilir:
akademik — akad., doktor — dok., dosent - dos., professor — prof.,
Azarbaycan Dovlst Nosriyyat: - Azarnasr ve s.

9.2. Ixtisarlara (akronimlara) alava edilon sokilgilar son sasin talaf-
fiiziina uygun olaraq yazilir: AMEA-dan, MDB-nin, UNESCO-nun,
ISESCO-da, BDU-ya vass.

10. Soziin satirdan satra kecirilmasi

10.1. Sozlor sotirdon sotro hecalarla kegirilir: va-tan, mak-tab-li-
lor vo s.

So6zilin bir saitden ibarat olan hecasini satrin sonunda saxla-
magq vo ya yeni satro kegirmok olmaz: a-ils, a-zadlig, iddi-a vo s. Bu
gebildan olan sozlar satirden satre bu sokilds kegirilir: ai-Io, azad-
g, id-dia vo s.

10.2. Saylar rogemla yazildiqda onlara artirilan sokilgilor so-
tirden satre kegirilmir: 5-cilar, 7-ci, 9-da va s.

10.3. Miirakkab ixtisarlar vo onlara artirilan sokilgilor satir-
dan satra kegirilmir.

10.4. Ad vs ata adlarmin bir herfden ibarst qisaltmalarim
(M.F.Axundzada, M.S.Ordubadi, Y.V.Comanzaminli va s.) satrin so-
nunda saxlamaq olmaz.

10.5. Durgu isarsleri yeni setrs kegirilmir.

X X X

Orfoqrafiya milli yazi madeniyyetimizin, yazili nitqimi-
zin qanunilesdirilmis normasidir. Bu normanin qaydalar
sistemi miisayyen prinsipler ssasinda yazilmis, bugiinki
adabi dilimiz ti¢in magbuldur. Magsad yazili nitqimizi dii-
riist, daqiq ifade etmokdir.
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Leksik vo iislubi norma

Leksik norma soziin menasi ve ya menalarini yaxs: bil-
moak, onu yerinds ve diizgiin isletmakdir. Soz dilde leksik-
semantik moanasi olan, climlonin asasini tagkil edan an ki-
cik, miistaqil dil vahididir, leksik manaya malikdir. Seman-
tik vahid olaraq soziin konkret manasi vardir, sokilcilar ko-
kiine artirilaraq mana ve formaca dayise bilir, miieyyen vur-
guya tabedir, ayri-ayr sozlora qosula bilir. Yazili nitqdas soz:

— tanima vasitosidir;

— keg¢mige vo goalaceye agilan penceradir — zaman kate-
qoriyasin yasadir;

— kollektiv, sosial yaddas dasiyicisidir;

— diinyanin virtual menzarasidir;

— abstrakt yox, real yaddasdir;

— bir-birine qovusub s6z birlosmasi, s6z siras1 yaradir,
yaddasin obrazina gevrilir.

Liigat torkibini tegkil eden soziin asas vazifesi dildaxili
va dilxarici faktlar1 diisiince obyektino ¢evirmakdir. Bu za-
man miisyyan fikri ifada etmak ti¢iin ugurlu s6z tapmaq va
onu qrammatik gqaydalara uygun slagelondirmakdir. Hoar
bir s6z leksik-semantik paradigmanin bir tizviidiir, onlarin
mona olagoleri tesovviir dairomizle sortlasir. Mahz leksik
normaya dilin mezmun planinda noayi ifade etmak, mana-
sindan asili olaraq, sozlerin diizgiin secilmasi — leksik ma-
nasina balad olmagq, yerins gore ifadali ve emosional isle-
dilmasi, asyavi-anlam slamatlari, invariantlar1 (nominativ
vo ya macazi), ifade vo mazmunlarin (¢coxmenalilig, sino-
nimlik, antonimlik, omonimlik) qarsilasdirilmasi, milli ak-
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tiv s0z vo alinmanin dinamik prosesi, semantik yuvalarda,
dilin ltigat torkibindoki daimi dayisikliklar (kdhna sozlarin
siradan ¢ixmasi, yeni sozlarin amols gelmasi), mantiqi-dil
moanasinin leksik sistemdaki yeri, semantikada paradiqma-
tik miinasibotlori, strukturu daxildir.

Nitq tarixi, maddi va s. amillerle baglidir, dilin forma-
lasmasina tasir edir; dil sistemi isa nitqdaki tozahiirlare asa-
son milayyenlasir. Ogar nitq fakti dil faktindan avval golir-
s9, dilda olan har bir sey avvelca nitqds olur; biitiin nitq va-
hidleri dil faktina gevrilir, tinsiyyst prosesinde miihiim rol
oynayirlar. Miixtalif slamatlarin macmusu olan sozlsrin se-
mantik strukturu miisyyenlasir, forma ve mazmunca soz
qruplarina ayrilirlar. Bu vahidlar miisyyen mana bildirir veo
ya onun ifads edilmoasi va diferensiallasmasinda istirak
edir, tizvlenir, miiayyan saviyya tagkil edir, bu saviyya da-
xilinda dilin timumi sistemina — nitqe daxil olurlar.

Istifads dairasine gora dilimizin leksik vahidlari norma-
ya uygun isladilmalidir. ictimai siiur ayri-ayr fordlards
stiurun, sadace, toplusu deyil, onun 6z seciyyavi qanuna-
uygunlugu var. Menalar sistemi nitq prosesinde leksik vo
sintaktik strukturlarla limitlagdirilir. Dil dasiyicilarinin ha-
musi eyni diinyagoriisiine malik deyil, hamginin ictimai ha-
dise kimi dilda sistemlilik yoxdur — har bir leksik vahidin
Ozluinemaxsus hom semantik, hom do kommunikativ-islubi
keyfiyyaotloari vo mana, islodilma dairesi vardir. Taefokkiirtin
inkisafi dilin inkisafini tenzimlayir.
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Qrammatik (morfoloji ve sintaktik) norma

Nitqds s6z ve climlaler arasindaki slageler qrammatik
norma oasasinda tonzimlonir. Qrammatik normalara morfo-
loji kateqoriyalardan diizgiin istifads, sintaktik slags for-
malari, climlo tizvlerinin siralanmasi vo s. aiddir. Qramma-
tik normalar dilde mévcud olan qrammatik qaydalar siste-
minin imumilesmis sokilds inikasidir; bu normalar dil ha-
disslarinin miihiim slamatlorinin vahdati olan grammatik
mofhumlarin torkib hissolorine, dilin formal ve monalar:
arasindaki asililiglarin anlagilmasina asaslanir. Qrammatik
moafhumlar dil hadisslari vo tofakkiiriin istiraki ils formala-
sir, demali, qrammatik normalar gokilgilarin, qrammatik
kateqoriyalarin islonma ardicilligl, sozlarin siralanmasinin
umumiloasdirilmasi, dil hadisalorinin hamisina xas olan ala-
matlar asasinda hamcins dil hadisalari qrupunda birlasdi-
rilmasindan ibarat olan mantiqi naticadir.

Qrammatika iki s0boayo ayrilir: morfologiya ve sintaksis.
Hor ikisi dilin grammatik qurulusundan bashs etss ds, lek-
sik-qrammatik menalarina, morfoloji alamatlaring, sintaktik
formalarma gore Ozlinemeaxsus olamat ve xiisusiyyetlari,
grammatik mafhumlarinin mithiim ve timumi slamatlari-
nin normas vardir.

Morfologiyanin da obyekti sozdiir, lakin leksikologiya-
dan ferqli olaraq, magsad soziin leksik-semantik, tislubi ca-
hatden aragdirilmas: yox, morfoloji-qrammatik, mazmun
va mana qurulusunun saciyyesins, dil hadisalarini struktur
alamatlorine gore fikron segib, birlesdirib Oyrenmoekden
ibaratdir.
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Sintaktik normanin oasasi sozlarin s6z birlasmasi, ctimle-
lords, s6z birlagsmalarinin ciimls {izvleri arasinda konkret
olaraq qrammatik moenaya g¢evrilmasi, onu amols gotiron
sOzlarin xarakteri, ctimlalorin matn goklinda slagslonmsa
qaydalaridir. Sintaktik norma dilin daxili inkisaf qanunlari-
n1 tonzimlayir.
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ISGUZAR VO AKADEMIK KOMMUNIKASIYADA
NiTQO VERILON TOLOBLOR

Dil kommunikativ maqsadlarls iinsiyyetin miixtslif sfe-
ralaria xidmet edir. Har bir tinsiyyst sahessi kommunikativ
vozifelara uygun olaraq, dils 6z toloblarini irali siiriir. Un-
siyyet nitq madaniyysti ile slagslidir, o da 6z novbasinds
kommunikativ keyfiyyotls miisayist olunur. Danisan kon-
kret vaziyyeti nazars alib, qarsiya qoyulmus maqgsad va ve-
zifalara uygun olaraq, {invana yaxsi tasir gostoran nitqin
kommunikativ keyfiyyatlorina diqqet yetirmalidir. Onlar
asagidakilardir: miinasiblik, zenginlik, mantiqilik, alverisli-
lik, temizlik, daqiqlik, ifadalilik, diizgiinliik.

Nitqin miinasibliyi

Miinasiblik — mantigin qanunlari ile uzlasan nitq keyfiy-
yotidir; iggiizar kommunikasiyanin vacib xiisusiyyatlerin-
dan biridir, bels ki, biitiin bu prosesi tinsiyyatin miinasibli-
yi ve geyri-miinasibliyi dayerlendirir: istonilon saviyyalars
cavab veran nitq miinasib adlanir. Miinasiblik kommunika-
tiv keyfiyyoat olaraq daha ¢ox adresatin ssmimiliyinin olub-
olmamagin ehtiva edir —nitqo etik kegiddir.

Miinasiblik istar isglizar, istor akademik kommunikasi-
yada genis vo dar moanada izah edilir. Genis manada nitqin
etik vo tinsiyyet normalarini, situasiyani, biitovliikde ve-
ziyyatin miivafigliyini, dar meanada nitgin vo ya matnin
uygunlugunu aks etdirir. Har iki halda bu ve ya diger nitq
formasinin magsedauygunlugunu giymatlondirmoak etik vo
kommunikativ normalarla miisyyen olunur. Biitiin isgtizar
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proseslar nitqde meydana ¢ixir, situasiya uygunlugu da
nitq madaniyyetinin talsblarinden qaynaqglanir; nitq yalniz
miinasib oldugu zaman effektli olur, kommunikativ sarait-
da teyin olunur. Isgiizar {insiyyetds nitgin geyri-miinasib-
liyi ugursuzluga gotiro bilor. Matnin ve ya insiyyeatin
ugurlulugu kommunikativ veziyyet ¢arcivesinde konkret
nitq vasitelerinin se¢imi ils alagalidir. Miivafiq olaraq mii-
nasiblik situasiya ile baglidir, nitqds yaranir, nitq madaniy-
yaotinin eosas atributlarindan biri kimi isgilizar tinsiyyetin
ugurunu toyin edir. Diger kommunikativ xiisusiyystlorden
forqi budur ki, tinsiyyatin bas vermasi miinasiblik ve geyri-
miinasiblikden, miisyyen meqgsadin slds edilmasi ds bu va
ya digar seraitin na gadar alverisli olmasi baximindan nitq
fealiyyatinin prognozlasdirilmasindan asilidir, bu faaliyyst
prinsipi strateji ve taktiki soviyyade giymetlondirilir. Stra-
teji soviyye iinsiyyet goraitinin ve ya modelinin janr, nitq
uslubu va s. taktika ile maqsadli gokilds, bu ve ya digar
“ssenari” asasinda hoayata kegirilmosi ti¢iin konkret nitq va-
sitalarinin miinasib olanini segir; bu prosesde istirakgilar
deyilonin va ya esidilonin, yazilanin ve ya oxunanin miina-
sibliyini qiymetlendirirlar. Isgiizar {insiyyetds giymatlen-
dirms miinasiblik noqteyi-nazerinden coxplanlidir, bura
ham nitq saviyyasi, hem do ireli siiriilon arqumentlar
aiddir. Miinasiblik tinsiyyet soraitini, etik vo kommunika-
tiv normalari, elaca de bu ve ya diger islublardan istifade
olunmasi néqteyi-nazardan nitqi qiymeatlondirmakdir.
Miinasiblik tinsiyyet vaziyystinin biitiin gostericilari ile
daha six baghdir: o ham istirak¢ilardan, ham onlarin mag-
sodlarinden, ham nitq mdvzusundan, ham da tinsiyyatin
daxili ve xarici sortlorinden asilidir. Ilk névbada konkret is-
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glizar linsiyyat soraitinde her bir istirak¢inin etik va ya gey-
ri-etik davrarnislari, alds edilon ve ya edilmayen motiv va
moagqsadlar giymatlondirilir. “Nitqin miinasibliyini gortlan-
diron amillar i¢orisinde asagidakilar daha 6nemlidir:

— movzunun (fikrin) mezmununa uygun dil materiali-
nin secilmasi;

— dil vasitalarinin nitqin magam v goraitine uygunlugu;

— nitq tislubundan asili olaraq, dil vasitslarinin maqse-
dauygunlugu;

— dil materialinin nitqin sexsiyystine, savadina, diin-
yagortiisiine, sanatins uygunlugu.

Nitq prosesinds kimin kimls, hansi geraitds (toklikds,
yoxsa auditoriya qarsisinda, ya da ekran vo efir vasitasila)
informasiya miibadilesi aparmas: gozlanilmali, nitqin maz-
munu, maqsadi, istiqamati aydin olmali, natigin (mdialli-
min, lektorun, mithaziragi, maruzagi va ya ¢ixis edonin) na-
zori va praktik hazirlig: istirak edanlerin, dinleyan ve oxu-
cularin marag1 dairssinde olmalidir”.! Miinasib olmayan
yerlorde dovlet sirlerinden, kasfiyyat islarinden, strateji
shamiyyatli obyektlarden danismagq, onlarin hagqinda ma-
lumat vermak olmaz. Tesadiifi deyil ki, harbi hisselor N
horfi? ils isaralenir: Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti, Si-
lahli Qiivvalarin Ali Bas Komandani Ilham Sliyev iyunun 25-da
Miidafia Nazirliyinin “N" harbi hissasinin agilisinda istirak edib.

Nitqds miinasiblik yaratmaq {iciin tabu ve evfemizm-
lardan do istifada olunur. Tabu adabsiz sayildigina gors is-

! S.Huseynov, E.Qaracayeva. Azarbaycan dili vo nitq modaniyyati. Baki, “Elm
Vo tohsil”, 2016, s. 114.

2 Qeyd: N raogom olmadig1 iigiin bozi KIV-lorde harf avozinag sayl: ifadosinin
islodilmasi diizgiin deyil.
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lonmoasi miinasib olmayan, kobud, yasaq, ictimai qinaq
moazmunlu, aksariyyati qadagan olunmus so6z va ifadsler-
dir. Masalan, aski inama gore, yeni dogulan usag: sor qiiv-
valardan, pis nafslarden qorumagq iigiin adin1 qoyanda qu-
lagina picildayir, rosmi adin ails tizvlerinden basqa heg ke-
s bildirmirlar. Tekca usaqlarin yox, ailenin qadminin, kisi-
sinin adin1 ¢okmoak da yasaq olmusdur, bu anana indi do
qalmaqdadir: “arvad” avezine ugaqlarin anasi, omiir-giin yol-
dasi, “or” avozine usaqlarin atasi, evin sahibi, hayat yoldasim,
“ogul, quz” avezi ovladlar gada, nokariniz, qullugeunuz, evda-
kilor, “hamils” avazina korpa gozlomak, ayagr agr ifadsleri ilo
evfemizlasdirilir. Comiyyatde hamise bu ve ya basqa bir
harokat, davranis yasaq sayilmisdir, insanin manavi-etik
normalar1 exlag-tabu anlayislari ils six baghdir.

Tabular miixtslif serait vo maqamda isladilir, evfemizm-
lar ise bu xosagalmaz s6zii madanilesdirmak, yiingtillesdir-
moak, yumsaltmaq maqgsadi dasiyir:

Olmoak — diinyasin dayismak, dmriinii bagislamaq, hayatdan
kogmoak, gozlarini abadi yummagq, rohmata getmak, kecinmoak, vafat
etmak, isigl diinyadan ayrilmag, acal yeli asmak, axirat sarayina
getmoak, can qusu ugmaq, artiq hayatda yoxdur, haq diinyasina
qovusmagq, ¢iraq kimi sénmak;

Aglamaq — goziiniin qorasini tokmak, goziiniin qorasini six-
magq, goziindon yas tokmak;

Xostalonmoak — halr pislasmak, shvali pozulmagq, oziinii pis
hiss etmoak;

Qocalmaq — saqqalina don diismak, agact alindon diismak,
saqqalr agarmagq, beli biikiilmak;

Evlenmok — ayag: baglamag, al-ayagi yigilmag, kandirlanmoak;

Ac qalmaq — agz1 mohiirlii oturmag;
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Kasiblamagq - cibinda sicanlar oynamag;

Hiirmok — agzin goya tutmag;

Ogru - aliayri, ikiayaql pisik;

Dali olmaq — basina hava galmak, havalanmag, aglin itirmak;

Kor olmaq - g6ziina ag galmak;

Kar olmaq — qulaglari agir esitmoak, qulaglarinda kiiy olmag;

Bigeyrat — xosgeyrat;

Essok — uzunqulaq; ulag;

Soytisctil — agzigoycak;

Serxos — liilatas, liilganbar, kefi yiiz vurmagq, ceyran siidii;

Insanda olan fiziki qiisur (masalon, paltek) —dilisirin vas.

Insanlarin sosial ve madani hayatindaki dayisikliklor ta-
bu sistemine da tosirsiz Stiismiir. Tabular dilin liigat torki-
bini zenginlasdirmasa ds, sosial seraitin har bir innovasiya-
st madoni ekvivalentin — evfemizmin yaranmasina, ifades
imkaninin genislonmasine ehtiyac yaradir. Tabular madas-
niyyst yox, dil fenomenidir, onlardan farqli olaraq, evfe-
mizmlar soylomin emosional, madaniyyet fenomeni olmag-
la yanasi, hom do tiislubi xarakter dasiyir — evfemizmlor
madani comiyyetin nazakst qaydalaridir.

Unsiyyetin gedisinde kommunikantlar qorara galsalor
ki, tokliflorden imtina etmok daha yaxsidir, soziigedon vo-
ziyyet nitqin qeyri-miinasibliyidir. Miinasiblik aspektinde
nitqle hoayata kegirilon taraflorin kommunikativ strategiya,
taktikasini vo bir-birine garsiliqh tesirini giymatlondirmak
olar, bels ki, miinasiblik va nitq vaziyyati hamise kompleks
sokilda dayarlandirilir. Lakin gseraitden asili olaraq, miina-
siblik imumi giymatlondirmays miixtalif doracada tasir
eda bilar: nitq miivafiq seraitde miinasib ve geyri-miinasib
ola bilar. Masalan, isglizar iinsiyyetin alinmamagindan for-
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mal olaraq darhal “Biz na vaxt bir daha goriisok?” suali bu si-
tuativ gorait ligiin uygunsuzdur (6zii kifayst qader diiriist
olmayanin kimise vicdan va diizlilys ¢agirmas: ugursuz-
dur!). Va ya bazan bu sual isgiizar tinsiyysatds maraqlar-
nin, miinasibliyin xarakter vo manavi birliyinden dogur.
Isgiizar {insiyyetda nitqin etik norma va etiketine uygun
danismagq ticiin situativ nitq rollarmni, uygunlugu ve kom-
munikantlarin individual xiisusiyystlarini nezerds saxla-
magq vacibdir. Masalan, tinsiyyetin miinasiblik saviyyasi,
nitq tislubunun se¢imi adresantin 6zii haqqinda neca tosav-
viir yaratmasi il baghdir, bazen sanki soziigedon soraitds
moazmun baximindan nayin miinasib ve ya geyri-miinasib
olmasim1 basa diismak nitqin toferriiat deracasinden veo
onun intonasiyasindan asili olur. Isgiizar {insiyyatda nitqin
miinasibliyi ve ya geyri-miinasibliyi ¢ox genis anlayisdir:
adresat nisbi olaraq tiimumilikda biitiin seraitin adresanti
kimi miisyyan edils bilar, ciinki onlar qarsihqh olaraq gox
six baghdirlar. Mena miinasibliyi yalniz nitq predmetinin
se¢imi, soziigedan goraite uygunlugu ils mahdudlagmr —
isglizar tinsiyyatda nitqin miinasibliyi {i¢lin informasiyanin
kemiyyat vo keyfiyyati, deyilonlere miinasibat ve s. haqda
unsiyyet postulatlari nazers alinmalidir. Yalmz bu halda
danisanlar nayinss artiq, yersiz deyilmasinin ve ya vacib
olan, amma deyilmayan fikirlarin hayacaninin qarsisini ala
bilarlar: soziigedan gartler {iciin nitqde diizglin informativ
balans1 tapmaq mithiim shamiyyat kasb edir. Nitq formala-
rinin 6zii — sifahi va yazili, monoloq va ya dialoq — bu va ya
digor seraitde miinasib ve ya geyri-miinasib kimi giymat-
londirils biler. Nitqin miinasib ve ya geyri-miinasiblik
meyarlarin1 ham sifahi nitqds, canli sasls, hom do vizual-
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yazili matnlards miiqayise etmak olar. Bu halda intonasiya
va ya onun atributlarina (tembri, tempi, sas ucaligl, ahastali-
yi, saslonmosi vo s.), hassasligina, {iinsiyyat istirak¢ilarinda
nitq uygunlugunun daracasine ve bu deracadas etik, kommu-
nikativ normalarinin maqgsad vo tisullarina diqqgat yetirilir.

Isgiizar iinsiyystde nitq magsadyonlii olmalidir, bazen
diizliik he¢ de hamisa nazakatliliye uygun galmir, bu halda
miixtalif dolay1 tasir formalarindan: isarslar, deyimlor vo s.-
dan istifade edilir. Situativ miinasibliyin giymetlandirilma-
sinde isgilizar {linsiyyetin sertlari nezers alimr: damigiqlar
harada ve na vaxt bas verir, na gqodar davam edir va s. Bii-
tiin bunlar situativ uygunlugun talsblerine amal etmak 6h-
daliyidir.

Mazmun miinasibliyi situativ halda tislubi miinasiblik
kimi tamamlanir — miiallifin ve konkret matnin tislubu nitq
vasitalari ilo uygunlagdirilir. Uslubi miinasiblik matnin fo-
netik-intonasiya, leksik, morfoloji, sintaktik vo s. normalar-
la, elaco do konkret nitq vasitalerinden istifads ils ctimle so-
viyyesinde qgiymatlondirilir. Isgiizar {insiyyetde matnin
miinasibliyi, adekvat maqgsad va tinsiyyet sartlorinin se¢imi
janr problemi ile baglidir. Bszan janr adresata tasir goster-
moak {li¢lin nazarda tutulur, onu hansisa harakata havasleon-
dirmak istayi ilo xahis, yalvaris, amr, taleb, inandirmagq, di-
lo tutmagqda istifadas edilir. Danisan adresata yalmz planlas-
dirdig1 tesir yox, ham de onunla miinasibatinin xarakteri,
ilkin magqgsadleri, deyilanlorin mazmunu, iinsiyyst zamani
sozligedon beyanatdaki faktlar1 nece qiymatlondirmasi
hagqda moalumat vermayes calisir. Miinasiblik aspektinda
ham da deyilanlarin se¢imini ve miivafiqlik daracasini qiy-
moatlondirmak olar; janrlar 6z tslubi tertibatim1 ve nitqin
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miivafiq funksional tislublarini telob edir, ona gore do on-
lar isgiizar {insiyyatde tacrid olunmus sokilda deyil. Mase-
lon, moaiset-damisiq iislubu daha ¢ox canli, sifahi nitqe
aiddirss, publisistik ve badii tislubda da istifads olunur —
danisiglarda basqa tislublarin da qosulmasinin miinasibliyi
artiq iislubi motivasiyadir. Unsiyyst prosesinds miixtalif
tislublardan, dil vasitalarinden istifade o zaman ugurlu
olur ki, miiallif terafinden siiurlu sokilda gobul edilir; miina-
siblik yalniz asaslandirilmis funksional nitq iislublarinin te-
Iablarini dikts edir.

Nitqin zanginliyi

Zanginlik hem goxsi, ham de madani nitqin g¢ox vacib
keyfiyyatidir. “Nitqin zonginliyi {i¢lin baslica meyar dani-
sanin (yazanin) genis soz ehtiyatina malik olmasidir... Mii-
ayyen rabitali matnds na qadar cox miixtslif ve tekrarlan-
mayan soz, ifade ve climls isladilerss, homin nitq o gadar
da zangin olar, maraqla dinlenilar, yaxs: tesir bagislayar,
asan dark olunar”.!

Nitq madaniyyati dil ve nitq vasitalarinin seciminda bir
ne¢o varianti nazarde tutur, zonginlik bu se¢cimin hayata
ke¢masine imkan yaradir. Zanginlik istanilon tinsiyyet (is-
glizar vo ya akademik) zamani miixtalif dil va nitq vasitales-
rinin bollugunu, miixtalifliyini oks etdirir. Isgiizar vo aka-
demik tinsiyyatda zanginlik hamin dilds yazan ve ya dani-
san konkret bir fordin timumi dilin liigst tarkibinin na qo-

1 N.Abdullayev. Nitgq madoniyyatinin osaslari. Baki, “Elm va tohsil”, 2013,
s.52.
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dar hissasinden istifade eds bilacayi ilo miiayyen olunur.
Nitq zenginliyi — nitq ustalif1 stiurlu suretde 6z nitqini
miixtalif dil ve nitq vasitalari ilo nece rongarang etmakdir.

Nitqgin zenginliyi bazen nitqds macazlardan istifads ki-
mi anlagsilir, yalniz onun estetik torafine diqqet yetirilir. Es-
tetik funksiyas1 kommunikativ ve etik normalarla miisayiat
olunur - isglizar tinsiyyeatds yiiksok madani seviyyani aks
etdirir, bununla da adresat ve adresantin niifuzunu goste-
rir, statusunun yiiksalmasine, nitqi basa diisma seviyyasini
qat-qat artirmaga komoak edir. Nitqin zenginliyi miixtalif
vaziyyatlorde ugurlu linsiyyatin vacib sorti ve an vacib de-
yoridir. Zanginliyin saviyyasi insanin timumi madaniyyati,
zO0vqll, manaviyyat1 tizra gostaricidir, lakin nitq maqgsad-
yonliilitytinds hadden artiq miixtaliflik onun mahiyyatine
zarar verir vo qavramani catinlesdirir. Isgiizar tinsiyyetda
zonginlik yalniz nitqin mazmuna uygun gostericisi kimi
qiymatlendirilir, miixtalif dil ve nitq vasitalari maqsedyon-
It istifads edilir.

Zanginliyin iki asas novii var: dil ve nitq zenginliyi. Di-
lin zanginliyi biitiin seviyyalarde vahidlerinin miixtalifliyi,
xazinesi ils nitqin qurulmasidir. Bu zanginliyin atributlar
liigatlorda (frazeologizm, sinonim, antonim, paronim, alin-
ma sozler, bu va ya digar bilik sahssines aid terminler) top-
lanib. Masalan, dilin leksik-semantik, morfoloji ve sintaktik
sisteminds 6z siglati olan sinonimlik nitqds, adabi dilin tislublar
sistemindp, fikrin ifada torzinde ¢ox miihiim rol oynayir:

a)yersiz tokrarin qarsisin alir;

b)magamina diismayan s0zii, ifadeni, climleni daha
moaqbulu ilo svez etmak tiglin zomin yaradir;
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c)fikrin ifadas torzindoki yeknasaqliyi aradan qaldirr, al-
vanligl tomin edir;

¢)ekspressiv vo emosional yiikii artirir;

d)funksional tislublari ferglendiren “rang” — slamst olur;

e)aydinlasdiric vasitaye gevrilir;

9)linsiyyatda istirak edanlarin dile neca balad olmasins,
madani saviyyasini nazars garpdirir ve s.

Dil zenginliyi nitq zenginliyi {iglin asas bazadir. Har bir
dil dasiyicisinin nitq zenginliyi onun dils faal sahib olma
prosesinde qazandig idrak — tefakkiiriin mahsuludur, ha-
mimiz sozlari eyni bir dilde damisdigimiz xazinadan gotii-
ririik. Nitqin zenginliyi dil vasitelerinin siiurlu ve aktiv
monimsanilmasi — danigigimizi rongarang etmak, tokmillas-
dirmak, onun gozalliyini derk etmak, dil vasitslarindan isti-
fada etmakls aldas edilir. Dil vo nitq zenginliklori bir-biri ils
six baghdir — dil nitqi gqidalandirir. Nitqin zanginliyi yalniz
miixtalif dil vasiteleri ilo Ol¢iilmiir, hamginin janr, iislubi
tortibat ve s. ilo miisayyen edilir. Fikrimizi rangareng ve ifa-
dali etmays caligiriq: buna nitq mexanizmlari ile nail olu-
ruqg. Onlardan birincisi yaddasdir: xiisusils sifahi nitqds bu
va ya digar dil vasitalarinden istifade insanin yaxs1 bildiyi
yaddas tutumuna va ondan nayi gotiirocayina osaslanir.
Ikincisi ekvivalent dayisma, yeoni alinmis informasiyam
basqa bir “dilla” kodlasdirmaqdir, masalon, haminin gor-
diiyt filmi, esitdiyi xabari 6z sozlari ilo danismaq. Bu halda
miirokkab instruksiya daha aydin dile gevrilir.

Bu mexanizmlar bir daha gosterir ki, nitqin zenginliyi
fordin daxili madaniyyatinin mehsuludur. Isgiizar {insiy-
yotda nitq madeniyyaeti nitq signalinin miisyyen bir struk-
turu kimi qobul edilir. S6z bu ve ya diger semantik qrupa
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aid olan isaradir, lakin isgiizar iinsiyyatde bu soz-isare ila
“boyiik shemiyyati olan ness” haqqinda damigilir ve aydin
cizgilorla bu “nass” giymatlondirilir, hatta ifadalerin bazisi
basmagqpalib — stamp olsa bels, mazmun, mena ile bagli ol-
madan isladilir. Belalikls, nitqin zenginliyi — madaniyyat
slamati, eyni zamanda iinsiyyat madaniyysti kimi nitgin
strukturlasmasi ti¢iin vacibdir.

Azarbaycan dilinin zenginliyine ham de onun har bir
dil seviyyesi daxildir. Leksika zanginliyine gore dilin an
shamiyyatli qatidir, ictimai, maddi ve madani hayat sahals-
rinda doayisikliklars, hadisalars, proseslars, anlayislara dor-
hal reaksiya verir. Morfologiya — qrammatik ve sintaktik
kateqoriyalar mana miinasibatlarins, birbasa tinsiyyato xid-
mot edir.

Nitqin tomizliyi

Isgiizar {insiyyotde tomizlik mahiyyatca diizliiyiin toza-
hiirtidiir, bir qayda olaraq, miisyyen nitq seviyyesinda, xii-
susila leksik normada 6ziinii gosterir. O nitq temizdir ki,
Azarbaycan adebi dilinin hiidudlarindan kenara ¢ixmur,
vulqar, arqo, jarqon, tiifeyli, dialekt, parazit, loru sozlara
meyillonmir.

Qaba, kobud ve geyri-adabi, soytlis saciyyali sozlar vul-
qgar sozlor adlanir. Terifdon gorlindiiyt kimi, vulqar sozlar
iki qrupa ayrilir: kobud ve soytis xarakterli sozlar.

Kobud sozlar istanilon asya, hal, harokat va ya hadisaye
qaba sakilde miinasibat ifads edir, tokce sifahi nitqds yox,
badii niimunalards do eyni mazmun kobud sokilds, tasir
daracesini artirmaq magqsadilos isladilir. Masslen, “miibaliga
ilo danismagq, sisirderak, artiraraq sdylomak” avazina gopla-
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mag: Icon kimi agzina goleni damisir, boyiik-kicik bilmir, 6zii-
niin ke¢mis faaliyystinden agizdolusu goplay:r (8.Qasimov).

“Naraziligin bildirerak astadan danismaq, sdylonmak,
sikayatlonmak” avazine mirildamaq: Mixail baba dodaqlar1
altinda mirildanarag kiirkiinii basina ¢okdi (5.5.Axundov).

Loru sozlar an adi, basit ve sade danisiq sozleridir. Bela
sOz vo ifadalar badii tislubda kobud seslense do, fikri daha
aydin ifade etmak magqsadile macazi meanada isladilir. Badii
asarlorde do yalmiz reallig1 canli tosvir etmoak, obrazlarin
nitqini ferdilesdirmak tigiin loru sozlarden istifads olunur:

Lalimak — yalvarmagq, bir seyin hasratinda olmaq (Usaq
oynamaq uctiin laliyir);

Laloyiin — acgdz, tamarzi, gormamis (Sen ondan otri,
deyason, [aloyiin gedirsan. O.Obiilhasan).

Qeyri-etik sozlar oldugu tiglin ictimai yerlards bels s6z-
lor adabsizlik kimi saslenir, nitqin tomizliyine xalal gatirir:
anqirmaq, qatiglamaq, heyvora, tiilkii, ¢aranlomok, hirildamag,
donquldamaq va s.

Tiifeyli sozlar matnls alagesi olmayan soz ve ifadalardir.
Fikrin ifadesi zamani lazimi s6z tapmadiqda, yersiz fasils-
lorde bunlardan istifade olunur: demoak, demali, demali ki, zad-
di, seydir, adi nadir, xiilasa, adini son de, belalikla, canim sana de-
sin, asas etibarila, 6z aramizdir, son 0l, oziim oliim, qardas can,
hanst ki, g6z daymasin va s.

Arqo miiayyan tabagenin ve ya meahdud bir qrupun is-
latdiyi, 6z aralarinda danisigin magzini digarlerindan gizli
saxladiglari, bagqalarmin basa diismadiyi sorti sz ve ya
ifadadir. Arqo bir sosial, pese qrupunun ve ya comiyyot
tizvlarinin istifadas etdiyi, dilin 6z s6zlerins yeni mana vers-
rok, deyimlor qataraq yaradilan xiisusi bir dildir. Masalen,
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cirmagq feilinin nominativ manas1 “kagiz, parca kimi bir sey-
lari qiraqlarindan dartaraq, parca-parga, dogram-dogram
etmok”dir, arqo kimi “gizlice qagmagq, gotiiriilmak” moena-
sinda igladilir: Qonaglar ev sahibi ils giiliisdiikds usaq bor-
kiinii basina qoyub, yavasca otagdan cirdi (Y.V.Comanzaminli).

Jarqgonlar har hansi ictimai qrupun, ziimrenin istifades
etdiyi sorti danisiq, adabi dilin normalarina uygun galmse-
yon soz va ifadslar, imumislak sézlardan spesifik leksikasi
vo frazeologiyasi, ekspressivliyi ile farqlenan, xiisusi fone-
tik vo qrammatik sistemi olmayan sosial leksikadir. Jarqon-
lar dilo agirliq gotirir, fikri dolasiq edir. M.F.Axundovun
“Miisy0 Jordan ve Darvis Masteli sah” komediyasinda dar-
visin magik nomra gostororken ifads etdiyi jarqonlara —
moanasiz s0z yiginina diqqeat edak:

Dagdagoha fatandi,
Tiibbal-kara korondi,
Tiibbal-kiimu kiimuha,
Bayandi, yandi, yondi.

Dialekt sozlori miisyyen orazi ile htidudlanmus yerli sha-
linin timumxalq dilidir.

Odobi dills miiqayisads dialekt vo sivelar bir-birinden
yalniz bir sira fonetik, leksik, semantik, leksik-semantik xti-
susiyyatlarine gore segilirlor. 9dabi dilds qarsilig: olan dia-
lektizmlor leksik dialektizmlordir. Masoalon, Baki dialektin-
da: ganbar — cay dasi, adaxli — nisanli, becid — tez-tez.

Tomizlik els bir nitq keyfiyyatidir ki, ona amal etmadik-
da darhal nazare ¢arpir; kommunikasiyada tersflarin bir-bi-
rina miinasibatinda nitq tonzimlonmasini pozur, tinsiyyots
zaror gotirir. Nitqin temizliyine acnebi sozlarin yerli-yersiz
islonmasi do tasirini gostarir, belo alinmalar, adaton, miiay-
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yon dabin tesiri ilo bag verir. Masalon, U.Hacibaylinin “Q
olmasin, bu olsun” musiqili komediyasinda maghur qonag-
l1q sehnasinds obrazlarin fardilesdirilmasi ti¢iin onlarin dil-
tislub xiisusiyystlari 6na ¢akilir:

Rza bay (durur) — Sfendilar, miisaidenizls bir qag¢ kelma
s0z ifadasine asaddi ehtiyacim vardir. (He¢ kim dinmayir).
Ofondilerim, siikut eyliyorsunuz, aceba, miisaide vermi-
yorsinizmi! (Yena he¢ kim dinmir). Ofendiler, bir da cavab
vermoayacak olsaniz, bu miibhom siikutinizi kandim tigtin
boyiik bir haqarat add edacayem. Baklayiirom, afendilorim!
(Yena he¢ kas dinmayir). Riistom boay, bandenizi tohqir etmak
fikriniz var idiss, na ti¢iin bunu xanenizds icra ediyorsiniz,
bunu basqa bir yerds ada etmak qabil deyildimi?

Riistam bay — Cox sag ol, ¢cox raziyam!

Rza bay (aciqly) — Canim, siz anlamiyorsiizmi ki, man na
deyirom, ya haqaratmi? Oyls is9, man burada oturmam!/
(Talasik papagini geyir).

Rza bay — Camim, man haqarat gobul edon adam deyi-
lom. On degqiqadir ki, sizden stz demsayse izin istoyirom,
amma cavabinda dinmoyirsiniz; bu, boyiik haqaratdir, sa-
bah bunu gszetomds yazaram.

Hasanqulu bay — Demali, san bizdan izin istayirmissan?
Osi, vallah, man els bildim ki, sen nitq sOylayirsen, basa
diise bilmadim.

O birilari — Vallah, biz do basa diismadik.

Mosadi Ibad — Ax1, o gadar geliz danisirsan ki, bilmak ol-
mur ki, na deyirsan. Man 6ziim tarixi-Nadir kitabin1 yarisi-
na qodar oxumusam, amma sanin dilini anlamiram. Bu bi-
savadlar neylasin? (Riistam bay durub Rzani oturdur).
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Riistam bay — Sen Allah, bizi mayus eyloms, bagisla, an-
lamadiq. Bisavad adamigq.

Hasan bay (ayaga durur) — Qospoda, meana pazvolt eylo-
yin, bir-iki kelma Riistoem bay haqqinda sz soylayim!

Hami — Buyur! Buyur!

Mosadi Ibad — Gorak bu nadeyir?

Hasan bay — Qospoda, Platon demisdir ki, ¢elovek jivot-
noe obsestvennoye, yoni insan bir siirii heyvandr.

Moasadi [bad — Heyvan &ziinsan!

Hasan bay — Mashur ugoniy Darvin ds biitiin hamiya do-
kazat eyladi ki, insan meymundan amsla golibdir. Darvinin
bu sozii ile saqlasitsya olmagq tiglin gedib Afrikadaki “bus-
men”lara vo “kottentot”lara baxmaq lazim deyil. Ancaq do-
volno ¢to, bizim bu maclisimizde oturan Moasadi [bada bax-
maq lazamdir. (Hami bagini asagr salir). Bu sozlar ils men
Mosadi Ibad1 askarbit eylomoak istamirem, mean &ziim de
meymuna banzayirom. Amma bir o qadar yox. No, Magadi
ibad iss lap arangutan meymunudur ki, durubdur. Men ye-
na povtorit eylayiram ki, manim qosdim Masadi Ibadi as-
karbit eylomoak deyildir. Ancaq man onu yetirmak istayi-
rom ki, pozvolte, Masadi Ibadin nayi ve harasi Riistom ba-
ya xos goalibdir ki, gozal qiz1 madmazel Giilnaz1 ona verir?
Gozoalliyi? Xeyr! Magadi Ibad, arz eyladim ki, cirkindir...

Aydin olmayan acnabi soziin isladilmasi adresatin iis-
tinltiytinii gostarmak ticlin bir vasitadir, bu zaman kom-
munikativ ve etik normalar pozulur. Isgiizar iinsiyystda
alinma s6zlarden diizgiin istifads ugur remzidir, o qiymat-
londirilir.

Nitgin temizliyi yalniz insanin timumi — daxili made-
niyyatinin yox, ham da zovqiiniin, dili derketms, 6l¢ii hissi-
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nin gostoricisidir, kommunikativ keyfiyyot oldugu {igiin
stiurun manavi talebat1 va nitqin adabi dille uygunlugudur.

Nitqin daqiqliyi

Daqiqlik nitq ustaligimin gostaricisidir, adekvat vo tam
basa diismanin vacib sorti, biitovliikds tlinsiyystin effektiv-
liyidir. Isgiizar iinsiyystde movzu texmini olmur, ager sdz
va s0z birlegsmalarinin menasi nitqin mévzusuna uygun-
dursa, deaqiqlik temin olunur, sehv anlagilmir. Daqiqlik nit-
gin mazmununda hagqigatin no gadar aydin, dolgun, tam
aks olunmasindan asilidur.

Isgiizar iinsiyyetde dagiqlik iki nisbate gore forqlondiri-
lir: nitq — diisiinca va nitq — hagigat. Bels ki, daqiqlik damsiq-
da haqiqat ve onun haqqinda diisiincalerin qabul edilmasi
vo qiymatlondirilmasidir. Nitqin daqiqliyi meantiqle six bag-
lidir, mentiq diisiince ve nitqin slagasini aks etdirir. Daqig-
lik cimlads ayri-ayr1 s6zler ve manalar (termin va anlayis-
lar) arasinda, mantiq ise mena ve mazmunun ham ctimls,
ham do matnls alage saviyyesinde 0ziinii gostarir. Aristote-
lin dediyi kimi, nitq iki hissadan ibaratdir, ¢linki haqqinda
sOhbat gedon movzunun adini ¢okmoak va onu siibut etmoak
vacibdir; ona gors ds avvalcaden adini ¢akib siibut etma-
mok vo ya slibut edorak adini ¢okmomok miimkiin deyil.
Nitqin daqigliyi tinsiyyat prosesinds tssavviirlerin na qo-
dor tst-iisto diismasindan asilidir. Buradan da isgiizar in-
siyyet {i¢iin har bir s6zde menanin deqiq miisyyan edilms-
sinin vacibliyi aydin olur.

Masalan, tasadiif etdiyimiz noqsanlardan biri bazi s6z-
lorin daqiq se¢ilmamayi, manasinin nazars alinmamagidir:
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Tovakkiill amro miintozir adamlar kimi onu dinladi, siirii-
niin icarisindon kok bir congoni ayirib, magina sar1 getirdi.
Conga naxirda olar, siiriide qoyun, kegi. Matbuat sahifals-
rinds yersiz islonan ifadslorden biri do miibariza aparmaqdir.
Bazan ehtiyac olmadan her yerds tez-tez miibariza edirlor,
miibariza aparirar yazmaqgla bu soziin dayerini, giymatini
azaltmiriqmi? Maselon, Miiallimlar yiiksak talim va tarbiya ug-
runda miibariza aparirlar — olmazm tez-tez ugrunda miibariza
aparirlar ifadssinin avezina yeri golonds, sadace, calisirlar,
say gostarirlor yazaq? No ti¢lin biz har mafthumu, har isi, har
harakati 6z ad1 ile demayak, yazmayaq? Qazetlarde oxudu-
gumuz yun istehsal edilmisdir, das istehsal edilmisdir, siid isteh-
sal edilmisdir, ag qizil istehsal edilmisdir avazine yun qurxilmis-
dir, siid sagilmisdir, das ¢ixarimisdir, pambig yigilmisdir yaz-
saq, daha aydin v daqiq olmazmi1? Uzra sdziiniin yersiz is-
ladilmasina tez-tez rast goalirik: xastoxanada tasorriifat iizra bas
hakimin miiavini, elmi islor iizra direktor miiavini vo s. Bunlari
bas hakimin tasarriifat islori miiavini, direktorun elmi islor miia-
vini saklinds yazmagq olar. 56z ve forma yaradiciliginda di-
limizin daxili imkanlarindan, xalq dilinin zenginliyinden,
sozdiizoldici sokilcilorden lazimi qodoer istifade etmok la-
zimdir. Magar heyvanat alomi, heyvanat parki, xayal alomi, mii-
hasibat kimi sz vo birlosmalori heyvanlar alami, heyvanlar
parky, xayallar alomi, miihasiblik yaza bilmarikmi?' Bura ple-
noazmlar: da slave edo bilarik. Plenoazmlar struktur baxi-
mindan dogru, istifade zamani ¢ox da nazers ¢arpmayan
sohv fikirlardir, eyni mafhumun basqa-basqa dil vahidlari,
sinonimlarls ifadasidir. Masalon: monumental abida, dagdan

1 Bax: M.Mommaodov. Hor soziin 6z yeri var // Dil modoniyyati. Baki, “Elm”,
1979, s.43-46.
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diismak, prepozisiya va prefiks, sentyabr ayinda, Baki sahari, fak-
tin tasdiqi, rasmi biznes, saxsan goriismok, oz gozlari ila gormak,
0z qulaglart il esitmak, piyada getmak vo s.

Daqiqliyin vacibliyi elmi tislubda daha c¢ox hiss olunur,
sOzlarda sarbastliys nisbaten “qadaga qoyulur” ve termin-
sOzlor yalniz terminoloji manada isladilir. Matnda yeni ter-
minlorin vo ya anlayislarin isladilmasi hom da onlara elmi
sorh, izah verilmasini teleb edir. Daqiqlik nitqin kommuni-
kativ keyfiyyoti kimi, sadace, adresanta mazmunu izah et-
moak deyil, ham ds ifads olunanlari miimkiin gader daha
¢ox adekvat anlatmaga komok etmokdir. Isgiizar iinsiyyot-
da daqiglik budur ki, deyilonlori basa diismemak miimkiin
olmasin. Bu halda daqiqlik nitqin miinasibliyi talabine uy-
gun golir, lakin farq ondadir ki, daha ¢ox nitqin mszmunu-
na istiqgamatlanir, miinasiblik iss, har seydan avval, adresa-
tin xarakteri, miihit ve seraitls bagh olur. Nitq yalmz o za-
man daqiq olur ki, ne demak vo no alde etmak istayi balli
olsun. Bels nitqde stiurlu gsekilda derk edilmis, masalonin
daha ugurlu hallins yonalen dil vasitalari segilib gotiiriiliir:
daqiq danismaq tigiin deaqiq diisiinmak lazimdir ve ya kim
aydin diisiiniirss, aydin da sarh edir. Demali, nitqin deaqig-
liyi diisiinco saviyyesini oks etdirir; daqiqlik tokca nitqde
yox, fakt va hadiselarin diizgiin aks olunub-olunmamagin-
dadir. Bu halda daqiqlik nitqin diizgiinliiyii ils uzlagir — da-
nisan vo ya yazan etik cohatden xarakterizs olunur. Daqiq-
lik har bir insanin diisiincs, fikir, tinsiyyst madaniyyetinin
tize ¢ixmasi, haqigestin gebuludur, bu xiisusiyyet yalmz di-
lin yox, ham da tinsiyyatin kommunikativ vo etik toroflarini
aks etdirir. Daqiqlik birbasa tinsiyyetin effektivliyine yons-
lir vo onun ugurunu tomin edir, deyilonlors yekun vurul-
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masinda asas funksiya dagiyir. Sifahi ve yazili nitq miixtoalif
tinsiyyat sahasini, funksional {islublarini, janrin1 ve daqig-
lik saviyyesini gosteran, miiayyenlasdiran, konkretlik, de-
yilonlorda birmenaliliq ve danisigda maqgsad alde edilmasi
tiglin vasitalar talab edir. Daqiqlik dil va nitqin biitiin zen-
ginliyina balad olmaq va ondan istifade etmak bacarigidir;
informasiya xarakteri dasiyir — magsad kommunikativ ve-
ziyyeti daqiqlesdirmek, hamsohbetle (adresantla) ugurlu
dil va nitq vasitalorinin sec¢ilmoasidir. Bu da nitq faaliyyati-
nin vazifs magsadinin toyin edilmasini, mithiim marhslals-
rin hayata kegirilmasini ve naticalarin slde edilmasi saviy-
yoasinin giymetlondirilmasini nazerde tutur. Nitqin daqiqli-
yi o zaman alda edilir ki, maqgsed tamamils aydin olur —
diistince aydinlig: etik vo kommunikativ normalara qoyu-
lan maqsadlara miivafiq miisyyen edilir: daqiglik ve man-
tiq. Nitq prosesinda daqiqlik asas etibarilo bu maqgsadlare
daha ¢ox uygun goalan vacib ve kifayat gadar dil ve nitq va-
sitolorinin se¢imi ilo alde edilir. Xiisusilo sifahi {insiyyotda
daqiqlik situativ sorait ve magsadla sartlenir. Unsiyyat ve-
ziyyoati konkret dinloyiciye nitgin tinvanlanmas: ile slde
edilir va Oziinii nitqin ayri-ayr1 elementlsrinin dolgunlug,
konkretlik daracasinde gostorir. Bazan iinsiyyat zamani seo-
raitin 0zli qgeyri-verbal vasitalar, komoekg¢i daqiqlasdirms
funksiyasini taleb edir. Masalon, bazen danisan konkret as-
yalari, soraiti gosterarken, onlar1 deqgiqlasdirarken vo ya
adlandirarken, tosvir edarkan, istiqamat, yer ve ya vaxt bil-
dirarken geyri-verballiga tistlinliik verir. Sifahi nitqde bels
daqiglesdirmse vasitalari rolunu intonasiya 0z tizerine gotii-
riir. Yazili nitqds daqiqliye daha sart taleblar onunla sartle-
nir ki, informasiya ¢atismazhiginda nitq fikri, detallar1 dol-
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gun sokilde miiayyenlosdirmali, birmanaliliga riayst olun-
malidir. Nitqgin daqiqliyinin naticalari onun keyfiyyat vo ya
dayeri ile six baghdir. Bu bagliliq, avvala, nitqgin bitkinliyi
kimi strukturunda — movzunun (fikrin ve s.) bitmoasindo
oziinii gdstorir, natice kimi deyilenlers ndqte qoyulur. Tkin-
ci, daqiqlik fikrin ifadasinde tize ¢ixir, isglizar tinsiyyatda
toraflor bunu adekvat gobul edirlar.

Ictimai hayatda daqiqlik konseptualligina vo mévzuya
gora farglondirilir. Konseptualliq terminoloji anlayisdir,
nitq — diistinco nisbatinda toyin olunur, moévzu daqiqliyi
barabarliyin eyni olmasa da, faktiki yaxinligidir, bu nitq —
haqigaet modeline uygundur. Birinci, asasen elmi iislub,
ikinci isa canli danisiq {iglin xarakterikdir. Bu iki nov ara-
sinda farq onunla miisyyenlasir ki, onlar nitqin miixtalif
“manbalari”ni aks etdirir, lakin har ikisinde movzu daqiqli-
yi haqigatle baglidir. Bu da nitqde adekvat aksetdirmani te-
1ob edir — miimkiin gadar atrafli, tam, baslicasi ise tohrif olun-
mamus realliq sks olunmalidir.

Konseptual daqiqlik mentiqi diistincenin torkib hissesi-
dir, movzu daqiqliyi ise konkretlilik, diizgiinliik, nitqda re-
alligin oks olunmasmin obyektivlik deracesini gostorir.
Movzu daqiqliyi ¢ox vaxt konseptual daqiqlikls kasisir ve
uygunlasir, ¢linki har bir hadiss, asya har hansi miiayyen
sistemin bir hissasidir, anlayisin, tezahiiriin, faktlarin struk-
tur iyerarxiyasinda miiayyean yer tutur. Ona gore yalniz as-
ya vo ya hadisaleri adlandirmaq yox, ham ds onlarin ara-
sindaki slage ve miinasibati gostermoak vacibdir. Movzu
daqiqgliyindea farqlilik olsa da, faktlari, hadise vo ya toza-
hiirlerin adlarim 6ziinds saxlayir, bu noviin de mantiqls

& 395

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

baglilig1, tam daqiq olmasa da, real hadisalerin xronoloji
olaraq miiayyen bir nizamla, diiziiliisle ifadasidir.

Konseptual dagiqlikde asyalarin ve faktlarin meagzinin
nitqde ne gadar dogru olmasi aks edilir, onlarmn iimumi ve
shamiyyoatli slamatlarinin, slage ve miinasibatlorinin aydin-
lagdirilmasi nazerds tutulur. Qeyd etdiyimiz kimi, termi-
noloji daqiqlik onun bir noviidiir, dilin bu qatindan diiz-
gun istifads olunmasini dayerlendirir.

Isgiizar {insiyyeatde daqiglik ve anlasma o zaman bas tu-
tur ki, terafdaglarin timumi bir cahsati, realli1 olsun. Tesav-
viir realligin oksi kimi subyektivdir vo taraflorden birbasa
digarins otiiriiliir, diizglin qarsiliqhh anlasma formalasdiri-
lir, prosesda subyektlar birge foaliyyet gostarir, bu da dii-
stinca prosesini tayin edir. Belalikls, isgiizar tinsiyystds dii-
stinco — fardi yox, ictimai tezahiirdiir ve insanlarin birgs
fealiyyatinde tabii dilden daxili dile gevrilir. Konseptual
daqiqgliys emal etmak iglin anlayisin megzins, mazmununa
diqgat yetirilmalidir, ¢linki mantiqi toyinetmos konkret bir
sistema asaslanir, daha shamiyyatli salamatler farqlondirilir;
nitqin daqiqliyi sistemin tarkib hisseleri arasinda slagslarin
cox olmasi ile miiayyanlagir. Miiayyanlasma konseptual ds-
qigliyin mazmununu a¢an mantiqi emoliyyatdir.

Daqiqgliyin pozulmasi daha ¢ox leksika ila bagldir. Sino-
nimlarden diizgiin istifade olunmamasi, paronimlar, “ya-
lang1 ekvivalentler”, menas1 aydin olmayan acnabi sozlar
fikrin geyri-daqigliyine gatirib ¢ixarir, bu siraya aqliitinativ
dillar iiclin xarakterik olmayan sintaktik konstruksiyalari,
intonasiya ve mantiqi vurgunu da aid etmak olar. Masalan,
ikinci nov tayini soz birlasmalarinds ¢ox zaman vurgu diiz
toloffiiz edilmir: tobrik teleqgramlari, estrada konserti va s. bu
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kimi birlagsmalarda vurgu ikinci yox, birinci torafe diismali-
dir: tabrik teleqramlari, estrada konserti.

Azarbaycan dilinds, adaten, vurgu xabarden oavval go-
lan soziin tizerine diisiir. Lakin bu biitiin hallar ti¢lin qa-
nun gobul edils bilmaz, ¢linki mantigi vurgu serbastdir.
Manadan asili olaraq, har bir s6ziin {izerins diige bilar. Ma-
salon, Ohmad Coemilin “Can nans, bir nagil da de!” misrasi-
n1 oxuyarken vurgunu bir soziine yox, nagil soziine salirlar.
Bels ¢ixir ki, noana bu vaxtadak seir oxuyub, hekays danisib,
indi ise nagil soylomalidir. Halbuki bels deyil. Seirin basqa
misralarini tahlil etdikds aydin olur ki, nana bundan qabaq
da nagil damismigdir. Onun soyladiyi nagil navenin o qadar
xosuna galmisdir ki, o, birini da sdylemasini arzu edir. De-
moli, vurgu bir soziine diismali ve misra “Can nana, bir na-
g1l da de!” soklindo oxunmalidir. Bu barade miiallif seirin
dordiincii misrasinda tekrar xatirladir. Nensnin “Omriim-
gluniim, yat daha; Hamisini indi desem, nagil qalmaz saba-
ha” misralarindan sonra nave bir daha xahis edir: “Can noe-
no, de birini da...” Burada seirin qurulusundan da hiss olu-
nur ki, nave nagilin birina de qulaq asmaq istayir. Aydin
olur ki, birinci misrada vurgu bir soziiniin iizarine salin-
masa, misranin manasi dayisilor.!

Fikirlori formalasdirmamaq, soz bazasinin naqisliyi:
“basa diislirom, ancaq cavab vermoakda c¢otinlik ¢okirom”
tezisi, “dilini stirtimak”, palteklik daqiqgliye mane olur. Ri-
torikanin vazifesi yalniz agila yox, hoam da dinlayicinin vo
ya oxucunun hisslerins tesir etmakdir; ritorik anlamda da-

! Bax: ©.Quliyev. Fikri aydin ¢atdiraq // Dil madaniyyati. Baki, “Elm”, 1979,
s. 116-117.
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qiqlik asya ve ya hadisenin tekcs sozle adlandirilmasi ila
mohdudlagmir, optimal dolgunluq ve lakoniklik asas gert-
dir. Prinsip beladir: qisa ve aydin! Nitqin daqiqliyi danisa-
nin gaxsiyyatinde do 6ziinii gostarir — nitqin yigcamligy, ot-
rafli diistinms, uzunguluq etmamak. Nitq faaliyyati ii¢ nov
moatnle reallagir: naqletms, miizakirs va tasviretma.

Nogletma ilk novbada realliga uygun daqiqlik taleb edir,
bu da - verilan matn ¢argivesinda realliq — istirak¢ilarin de-
qiq adlandirilmasi, marhalslarin (hadisslarin) genis tasviri,
yoni faktiki movzu daqiqliyi ils baghdir.

Miizakira, asasan, konsepsiya foaliyyati ilo baghdir, bu
anlayisin izahinda, neaticads, timumilasdirmads daqiqlik
nazards tutulur. Sifahi analoji miiqayiselor zamani daqiqlik
tclin tosvir vacibdir.

Dagqiqlik daracesi nitq mévzusunun strafli tasviri, dol-
gunlugu, bazan ise daha ¢ox ayanilik {i¢iin istifade olunan
obrazlarla xarakterize olunur. Buna gora de daqiqlik saviy-
yasinoa talab iinsiyyet sferasindan asilidir. Masalon, elmi iis-
lubda faktiki ve konseptual daqiqlik, publisistik ve badii
uslubda emosionalliq, macazlasma tstiinliik teskil edir.
Ogor gilindalik tinsiyyatds qeyri-daqiqlik adi haldirsa ve ya
tizrlii hesab olunursa, xiisusile kiitlavi informasiya vasitele-
rinde har bir geyri-deqiglik nitq, etik veo kommunikativ
normalarin pozulmasidir. Isgiizar ve siyasi miistovide iizde
olan insanlarin yanlishqlarimn, sshvlarinin bagislanmama-
g1 da moahz bununla izah olunur.

Isgiizar iinsiyystde nitqin daqiqliyi {i¢iin asas sortlora
amal etmok lazimdir: timumi nitq madeniyyeti aspekti —
movzusunu qabaqcadan bilmak; danisacagr dilin imkanla-
rin1, xtisusila leksik layini yiiksok saviyyade menimsamak;
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movzunu konkret kommunikasiya akt: ilo alagalondirmak;
nitq bacarig ils s6zlardan, sinonim cargeden daqiq istifada
etmok; ifade zamani diqqptsizlik gostormamoak va geyri-de-
qiglikden qagmagq; paronimlarden mahdud sayda istifads
etmak.

Isgiizar {insiyyotds qeyri-daqiglik qarsiya qoyulmus
magqsadi alde etmays imkan vermir ve lazimi tesir gostor-
mir, deyilenler diizgiin qebul edilmir vo isin gedisine mane
olur; nitqgin daqiqliyi asas dayarlarden biri kimi tinsiyyatde
moagsadauygunlugun mantiqi asasidur.

Nitqin mantiqiliyi

Oger nitq mantiqin ganunlarma uygundursa, isgiizar va
akademik tinsiyyetin strategiya va taktikasi onun biitiin is-
tiqamatlarine, mantiqi kommunikasiyaya uygun golir. Mat-
nin mantiqi strukturu nitq misllifinin kommunikativ mag-
sadlerine zidd deyilss, diistinma bacarigina, fikirlerin diiz-
gun oOtiiriilmasine reaksiya gostormayi teleb edir. Nitqin
mantiqiliyine qoyulan talebler mantig anlayisinin ¢oxgesid-
liliyi ile izah olunur. Mentiq serti olaraq sozda adekvat ifada
olunmus va ona gora ondan ayrilmayan fikir vo ya hansisa bir
fikri adekvat ifada edon va ona gora da ondan ayrilmayan mana-
sinda anlasilir. Fikir vo onlar1 adekvat ifade edon sozlor
arasinda qarsiligh alage nitqin asas dayeridir: “Uslubun da-
yori aydinligindadir; stibut: nitq aydin deyilss, o 6z vazifs-
sini yerina yetirs bilmaz” (Aristotel). Dilgilik néqteyi-nazs-
rindan deyilanlerin analizi fikir vo szii ayirmag: talab edir,
aydinhq bir nitq keyfiyyati kimi aksini mantiqds, nitqin de-
qigliyinda tapir. Mantiqi baximdan fikri asaslandirmaq
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uclin haqiqiliyi ile diistincenin diizgiinliiyiinti forqlandir-
mok lazimdir, ¢iinki nitqin mantiqi eyni deracads har iki-
sindan va realligla, mantigin qanunlar ilo na gedar diizgiin
izah edilmasinden asihdir. Fikrin haqiqiliyi mentigi nitgin
asasidir, onu iki yera bolmak olar: miihakima vo tagdimat.
Nitgin mentiqiliyi meantiq qanunlarinin miisyyen ardi-
cilligina tabedir: avvalce fikrin, sonra mithakimanin, daha
sonra isa taqdimetmonin haqiqiliyi aydinlagdirilir. Isgiizar
unsiyyetda fikirleri anlamaq yox, ham da onlarin haqiqili-
yini ve miinasibliyini yoxlamagq, sonra iss diistincalari, tin-
siyyatin  biitiin telablorini nezere almaqla miiayyen bir
qaydaya salmaqdir. Diisiinco mantiqini serti olaraq mantiqi
diisiinma vo tagdimat mantigina ayirmaq olar. Tagdimat man-
tiqinin ssasinda mithakima mentiqi dayanir, ¢linki, har sey-
dan avval, kommunikativdir ve nitq xatti kimi sinxron zeh-
ni fealiyyata ve yigcamliga tabedir. Nitqin diiziiliisii ve tor-
tibatinda ¢atinliklor yarana bilar, masalen, fikirlor sozlori
xeyli gabaglayar. Nitq madaniyysti mantiqe gors, asasen,
ziddiyyoetsizlik, struktur cahatdan diizliik ve miitenasiblik-
dir, hamginin fikirlarin bir-biri ilo slaqgesidir: bu da matni
anlamag asanlasdirir. Nitqin mentiqiliyinin dsracasini
asaslandirmagq {i¢iin asas meyarlar toqdim olunan informa-
siyanin miinasibliyi, ardicallifi ve maqgsadyonliiliyiidiir.
MBontiqilik nitqin istenilen tislubu {iglin vacib xtisusiyyat-
dir, ancaq elmi vo resmi-iggiizar tislubda daha vacibdir.
“Elmi informasiya moantige asaslanir, insanlar onu dark et-
mokda ¢atinlik ¢eksalar ds, fikrin diizglinliiyli, haqiqiliyi
siibha dogurmur. Mantiqilik sifahi xalq adebiyyati niimu-
nalorinda: afsans, nagil, qaravalli ve temsillerds stiurlu ola-
raq pozulur, soz vo ifadalarin semantikasi bilarakden sisir-
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dilir, ya da kigildilir. Maselon: Yeddi giin, yeddi geca yol getdi;
Koroglu yeddi gazan plovu yedi; Qirx giin, qirx geca yatdiy, Dara-
lardan sel kimi, tapalardon yel kimi ke¢di; Goydan ii¢ alma diisdii;
Ucan xal¢aya mindi; Sehrli papag geyinib goriinmoaz oldu; Yed-
dibasl ajdahamin canvm aldy, Ziimriid qusunun qanadina minib
qaranhq diinyadan ¢ixdi ve s.” .1

Diisiince mantiqi miiayyen obrazlar zenciridir, asas for-
malar1 anlama, miizakiroe ve miilahizalardir. Insan diisiin-
cosinda miixtalif movzular eyni sekilde aksini tapmur; for-
malar1 movzular arasinda slaqada aks olunur, bu alage ya
tosdiq, ya da inkar edilir. Belalikls, diisiincoe tosdiq vo ya
inkar formasinda ifads olunan anlayislarin slage formasi-
dir. Natice garardir: bir vo ya bir nec¢o diisiinconin komayi
ilo formalasan fikir.

Nitgin mantiqiliyinde maqgsad dinlayiciys ovvelcaden
diisiiniilmiis tasir gostarmakdir, bu da miayyen ardicilhig-
la, marhalalarls hayata kegir: daxili nitqden baslayaraq ne-
yin vacib, nayin shamiyyatsizliyi prinsipino, ctimlalarin
ziddiyyatsizliyina amal olunur, adresantin onu geabul etma-
si, magsada catmaq marhalaleri, biitovliikds nitqin inamli-
1181 nazers alinir. Bunun tiglin nitq takca diistince qanunlari
yox, realligla uygunlasdirilir. Ona gora nitqin mantiqiliyin-
ds iki nov ferqlendirilir: konseptual ve movzu daqigliyi. Onla-
rin har ikisi qarsiligh olaraq realligin, diistinconin mantiqi-
na va nitqin ifadesine asaslanir. Diistince olagelari dil ve
nitq vahidlerinde miinasibatlarin uygunlugundan, movzu
va tezahiirlarin haqiqi realligla slage ve miinasibatlerindsn

1 S.Huseynov, E.Qaracayeva. Azorbaycan dili vo nitg modoniyyati. Baki,
“Elm vo tohsil”, 2016, s.118-119.
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ibaratdir. Konseptual daqiqlik mantiqi diisiince strukturu,
onun inkisafinin dil va nitq elementlarinin semantik slage-
lorini 6zlinds oks etdirir. Eyni zamanda nitqde mantiqin bu
keyfiyyatlori (m&vzu va realligin tozahiirii ve onlar arasin-
da slage, imumi — tok, sabab — natics, oxsarliq — forq) o qe-
dar six baghdir ki, bezen onlar1 ferqlandirmak miimkiin ol-
mur. Nitqin mentiqiliyini slds etmak ii¢lin mantiq ganunla-
rina amol etmoak lazimdir, bels ki, diisiincs ve ya mantiq qa-
nunlar1 miithakima prosesinds fikirlarin vacib ve shamiy-
yatli alagesidir.

Mantiq qanunlar: sirasinda diisiinconin asas xiisusiyye-
tini ifade eden dord asas atribut vardir: misyyanlik, zid-
diyyatsizlik, ardicilliq va etibarlilig. Bu atributlar ilk novbe-
do miihakimads, yeni mantiqi diisiince prosesinds foal
olur, nitqin taqdim olunma va gebuletma prosesinda diiz-
glinliiye nazarat etmayo komak edirlor. Anlayis doyisikli-
yinin bas vermamasi ii¢lin har bir fikrin miihakima prose-
sinde miiayyon mohkamlonmis manast olmalidir. Ziddiy-
yatsizlik ganununa gora: bir-birins oks iki fikir eyni zaman-
da haqiqi ve yalan ola bilmaz, onlardan biri haqiqidir. Ss-
bab ganunu tesdiq edir ki, kifayat qoedar bazas1 varsa, her
iki fikir diiz sayilir.

Biitlin bu mantiq qanunlar1 anlayislar ve fikirler arasin-
daki miiayyan slage ve miinasibatlora asaslanir. Slageslarin
novlsrindan biri ve asas1 yalniz mithakimads meydana ci-
xan sabab va neticadir. Iki tezahiir arasinda iralide geden
va digerini ardinca aparan alages sebab adlandirilir. Sebabin
an vacib xiisusiyyeti universalliq (har bir halin 6z sebabi
var), zaman ardicillig, vaciblik (sebab yoxdursa, harakat do
yoxdur!) vo birmenaliliqdir. Amma sabab he¢ da avvalce
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bas vermir, an genis yayilmis mantiqi sehvlserden biri bazen
hadisalarin sebablarinin miiveqqati ardicilliqla identifikasi-
yasidir. Maselon, “Ogar sandan sorussalar: — Hansi daha fayda-
lidir: Giinag, yoxsa Ay? Bela cavab ver: — Ay, ciinki Giinas onsuz
da isigh giindiizda parlayir”.!

Isgiizar {insiyyot yalmz ciimla yox, ham de matn saviy-
yasinda nitq keyfiyyati kimi nazars alinir. Buna gors nitqin
mantiqiliyi ctimlads oldugu kimi, matnda da fikir ve miila-
hizs miinasibatleri kimi 6zilinii gostarir, konseptual daqiqli-
yo osaslanaraq sintaktik vasitalorle alds edilir, burada cins
vo nov miinasibatlari ozilinii gosterir: imumi anlayis cins,
tabe olan iso novdiir. Masalen, masin cins anlayisidir ve bu
sOz Ozunin biitiin detallarinin imumilasmis adidir, matn
qurarken magin kelmasi kifayat edir ki, onun hissalorinin
ad1 ¢okilmosin.

Ciimls ve matn strukturunda miivafiq mana slagalari-
nin olmamasi ve ya pozulmasi nitqin mentiqiliyina xalal
gotirir, lakin bu, bazan iislubi priyom kimi gasden edilir,
moasalon, L.Tolstoyun mashur pyesinin adi “Canli meyit”,
N.V.Qogolun roman-poemasinin ad1 “Olii canlar”, C.Mam-
moadquluzadanin novellalarindan birinin adi “Saqqall
usaq”dir. Bunlarin ti¢iinds da sabab vo natice slagasi sahv-
dir, mantiqi alage pozulub; anlasigsizliq adresantin diisiin-
co dinamikasinda, mazmunun basa diisiilmasinda aydinliq
tolab edir.

Maotn diisuniilmiis, ciddi teskil olunmus struktura malik
olmali, ciimlalar arasinda mena slagaliliyi, bir fikirden di-
gorino kecid moantiqi oks etdirmolidir; matn hissalara bo-

! Pynenko, A.M. JlenoBble KOMMyHHUKaluK: ydeOHuk. Poctos n/]l: “®enukc”,
2013, c.23
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liinmoli (abzas, paraqraf, fesil basliglar1 ve s.), cimlalarin
hoacmi mezmununa adekvat olmali, terkibinin ardicillig
gozlanilmalidir. Xiisusilo sifahi nitqde improvizasiyalarin
minasiblik talebi ¢ox ciddi olmalidir, etik miinasibatlarda
gesden ve ya tasadiifi sehvleri ayirmaq lazzmdir; gasden
sehvlar nitqin mantiqiliyinin, kommunikativ qanun ve nor-
malariin pozulmasidir. Belalikls, nitqin mantiqiliyi daqig-
lik, alverislilik, diizgiinliik, zenginlik, ifadslilik va s. digar
nitq keyfiyyotloari ila six baglidir.

Nitqin alverisliliyi

Isgiizar iinsiyyeatda nitqin adresatdan asili olan kommu-
nikativ xtisusiyyati alveriglilik adlanur. Dilds sozler neytral
oldugu ticiin bu, dil yox, nitq faktidir, nitqden kenar alve-
riglilik vo anlasilma giymatlondirils bilmaz. Slverislilik ad-
resantla dialoqa yonaldilib: dinlomak, esitdiyini analiz et-
moak. Els bir nitq keyfiyyotidir ki, burada nitqin miirekkeb-
liyi hem mezmun, hem da struktur miinasibatds adresantin
anlamasi saviyyasine uygun golir vo bu yalniz o nitq vasi-
talarindan istifads etmayi talab edir ki, adresant onlar1 ge-
bul etmoak, bilmak, basa diismak vo bazilorine cavab ver-
mok iqgtidarinda olsun. Slverislilik basa diisma daracesinin
tosdiqi kimi cavab reaksiyasini nazards tutur, ona gore do
0, nitq xtisusiyyatindan ¢ox dayardir.

Nitqin dayeri ugurlu iinsiyyet ti¢lin vacib olan sistemin
torkib hissasidir: nitqinin basa diistilmasi ti¢iin onu asan et-
moli, linsiyyet yoldasina diqqet gostormali, adresanta mii-
nasibatds tekabbiirlii olmamali. Slverisliliyin 6z serhadlari
var: aks sahvlardan natico ¢ixarmagq, Ol¢li hissine amal et-
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moak, partnyorlarin bilik ve ya tecriibs seviyyesini diizgiin
giymetlandirmak, {insiyyetin etik voe kommunikativ qayda-
larin1 pozmamagq. Nitq onu gabul edan tarafe iinvanlanir,
lakin bu hals kifayat deyil ki, masalon, qarsi torafe deyilon-
da: bu, kompiiterdir, bu, kitabdir ve s., nitq gebul edilir vo
anlasilir, toze heg bir informasiya verilmir, ona gore da bels
unsiyyeat davam eda bilmaz. Verilon malumatda tokcs basa
diisiilon yox, hem da tozs nase demoak vacibdir; tozalik ca-
vab reaksiyast dogurur va nitq davam edir.

Olverislilik, avvala, s6z vo ifadslarin, alinma soz vo ter-
minlarin adresanta aydinhigidir, ikincisi, satiraltt mananin
anlasiqhgy, ticiinciisii, deyilanlerin movcudlugudur; har tig
halda bilik seviyyesi taleb edilir. Slverisliliyi iki hissaya
bolmak olar: dil ve nitq. Dil slverisliliyi vahidlerinin maq-
sadyonlii istifadasi, nitq alverigliyi malumatin diizgiin segi-
mi, adresanta maksimal basa diistilon etmoakdir. Bu daha
cox leksik norma va sintaktik konstruksiyalarin zencirvari
birlosmasi, diiziimii ils slds edilir. Ciimlslerin sadsliyi al-
verigliliyi yiiksaldir, lakin bu biitiin sdylenilanlarin birme-
nal1 basa diisiilmasi deyildir. Ona gors da dilds bels bir ifa-
dalor vardir: Dediklorinizdon bela basa diisdiim. Dedikloriniz-
don esitdim. Demali, fikir yox, isare oturtlir ve kanar diisiin-
ca yaranir, soz ve anlayis daha sheamiyyatli olan kontekstls
six bagl olur; nitqin olverislilik deracasi vo izahi, isaralar
sistemi kommunikantlarda adekvat aktuallasmadan asili-
dir, yaxud, oksing, toxmini mexanizmin komayi ilo bazen
bize tanis olmayan sozlari nitqds az da olsa, adekvat basa
diisiiriik: mana kontekstda barpa olunur.

Olverisliliyin ilk moarhalesi adresantla dil tapmagq,
“timumi yaddas” va ortaq intonasiyadir. Olverisglilik {in-
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siyyetin an vacib magsadi kimi aydinhq ve ugurlu kommu-
nikativ istiqamat sayasinds bas tutmasidir. Nitq kesilirss —
unsiyyet bitir vo psevdotinsiyyato ¢evrile bilir: adresant
ozunii els gosterir ki, dinlayir ve ya daqiqlasdirici, aydin-
lagdiric1 suallar vasitasilo basa diismadiklari angalleri ara-
dan qaldirmaga say gosterir. Lakin nitqin slverigliliyi, her
seyden avval, adresantin cavabindan asilidir — bu, fikir vo
nitq fealiyyati ti¢lin birinci marhaladir.

Olverislilik adresantin anlamas1 ve nitq saviyyasinin
miinasibliyini nszarde tutur ve ona gors slverislilik basa
diisma, anlama problemi ils six baglidir, bu ise miixtalif de-
racalerds vo saviyyelarda bas vers bilor. Sonraki marhalalar
alagalarin qurulmasi, onun shamiyyati, yoni alamatlarin re-
levantligidir; anlamagimn islok modeli yaranir, bunun tinsiy-
yate birbasa tasiri var — matnin dil va nitq strukturu stiuru-
muzda birlesir ve bir mena kasb edir: har bir kes nitqi 6z
saviyyesine uygun basa diisiir. Daxili nitqds asas rolu aya-
ni tasavviirler oynayir, onlar avvalcadan daxili menavi sin-
tezin komayi ile formalasir, sonradan sifahi nitqin komakgi-
lori kimi ¢ixis ede bilirlor. Ovazetmoa mona ekvivalentliyi
qaydalar1 tizro hayata kegirilir. ©gar daxili ve sifahi nitq
unsiyyetin manasina gora barabarlagarss, o zaman dilin tat-
bigi prosesinde onlardan istenilon qoadar istifade etmak
olar. Nitq zamani ve ya nitqe qulaq asanda stiurunda bu va
ya diger ayani obrazlar yaranir; onlar sozle ifads olunmur —
anlama prosesidir, s6zlar 6z manasini kontekstds doayise bi-
lir. Analiz ve sintez osas vasitslardir: aydin damsmisiniz,
ya yox, sizi diiz, yoxsa sohv basa diistiblor?

Olverisliliyin saviyyasi adresantin anlama marholslari -
modullari, matnin sarhini hayata kecirmok bacarigindan
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asihidir: deyilenlards haqiqi iyerarxiyami tanima; avvellor
deyilmis ve anlagilanlarin yeniden sdylenmasi; interpretasi-
yanin haqigete uygunluq skalasi tizra diiziimii; deyilonin
moanimsanilmasinin analoji modeli; danisan ve yazanin he-
qiqi magsad ve motivleri; dinlayici ve ya oxucunun maqgsad
va niyyati; haqiqet barads “model”in nitqds ifadasi va s.

Eyni bir matnin alverisliliyi forqli adamlar ti¢tin miixts-
lif ola biler. Isgiizar {insiyyatda nitqin slverigliliyine no ma-
ne ola bilaer? Birincisi, kommunikasiyada ¢atismazliq ve ya
sohvlar: sshvlaer nitq moévzusunun kifayet qodar basa dii-
silmamayindan yarana biler — qeyri-daqiq, toxmini basa
diisme, bir qayda olaraq, basa diismemak suali dogurur.
Ikinci, mazmunu tam bilmadan ve yarimgiq bilmoakdan irali
golon lovgaliq, sllamslik, hemginin adresatin informasiyam
gizlatmak cahdi, tinsiyyet istirak¢ilarindan birinin geyri-
konstruktiv movqgeyi. Basqa psixoloji manealar ds ola biler,
moasalon, kimise esitmoak ve anlamaq vaziyystinde olma-
magq, oks emosiyalar, yas haddi, alverigliliyin tezaurusu —
adresatin malumatda diizgiin se¢cim edib-etmamayi. Psixo-
loglar deyirlor: “Har kos 6ziina lazim olan kimi basa dii-
stir”. Biz nitqi gebul edir ve onu dile kogiiriiriik; dil kon-
septual oldugu {igiin slverislilik, har seydan avval, adresa-
tin aktivinda nitq, anlayisin tacriibs, imumi yaddasa (genis
monada) adekvat olub-olmamagindan asilidir.

Adresanta monologlar, aforizmlar, atalar sozlari, zarbi-
mosallar, atalar sozlari, mashur filmlordan sitatlar va s. tin-
vanlanan semantik calarlar vardir, bunlar madaeni nitq ele-
mentlaridir, matnaltt mena dastyirlar. Masalon, M.Fiizulinin:

Bu qomlor ki, monim vardr, bairin bagina qoysam,
Cuxar kafar cohannamdon, giilar ahli-azab oynar, —
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mashur beyti Qurani-Koarimdaki “kafirlar he¢ zaman cahan-
nomdon qurtula bilmazlar” ifadesine isaradir. Adresatin
har iki manbani bilmasi mévzunu onun {iglin ayan edir.
Anlayis cox vaxt nitqe miiayyan kontekstlar, slave menalar,
mona ¢alarlig1 gatirir. 9gar nitqin alverisliliyi onun ayri-ay-
r1 fragmentlorinden yox, iinsiyyet veziyyetinin {imumi
kontekstini, nitqin maqsadini ve ya onun strategiyasinm ba-
sa diismomoakdan ireli goalirse, adresanta deyilanlari diiz-
glin izah etmak bir gadar ¢otin olur ve xarakterik suallar
dogurur: Bu, aydindir, siz na istayirsiniz? Siz bunu niya deyirsini-
z? Siz nayi nazarda tutursunuz? Siz na demak istayirsiniz? va s.

Olverigsizlik nitqgin mévzusunun yeniliyi ils bagli ola
biler, bu zaman nitqds anlasilmayan, ziddiyystli, daqiq vo
konkret olmayan yeni ideyalar va keyfiyyotlor irsli stirtiliir.
Anlagilmazhq isgiizar tinsiyyatds nitq uygunsuzluguna (ta-
nis olmayan adresant, xarici dil, alinma s6z, varvarizmlor,
istifade dairesi mahdud olan sozler — professionalizmler,
terminlor, dialektizmlor, jarqonlar, passiv leksikadan s6z ve
ifadalar, kohnalmis sozlar ve s.), xarici seraita (sas-kiiy, ma-
neo va s.) gora da yarana bilor, bunun naticasinds lazimi,
bazen on vacib bir maqam buraxilar, bu da, soziin asl ma-
nasinda, nitq anlasilmazlig yaradar.

Bazan slverissiz kommunikasiyanin vacib ve faydali te-
roflori olur — aydin matn tamamils faydasizdir, bu tinsiy-
yatde heg bir malumat alinmir va biliyimiz artmur. Bels de-
mok diizgiin olar: pulgabinin yerini deayismoakls vo ya bir
cibden o birisina Otiirmakls pulun mablagi artmir. Sads
yox, miirokkab danisiq neden yaranir? ilk névbadas nitgin
moagzinin aydin olmamagindan, dinlayicinin saviyyesinin
geyri-miinasibliyindan, yeri goldi-galmadi nitq fantaziya-
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sindan istifadadan. Isgiizar iinsiyyat istirakcilar1 daha gox
monas1 tanig olan va dilin liigst terkibinin asasini tagkil
edon sozlorden, maksimal deracodo sado, slverisli iislub-
dan istifade etmslidirloer. Masalon, elmi tislubda terminlara
miiraciat magbuldur — nitq vasitelori asas vazifoyo tabe
olur, elmi anlayislar miimkiin gadar daha daqiq ve dolgun
izah olunur.

Elmi-publisistik {islub daha ferqli vazife dasiyir — asa-
son, neytral leksikadan istifada ilo son daracs alverisli sokil-
da elmi materiali toqdim etmak, terminlari miimkiin gadar
ekvivalentlori, sinonimlari ilo avezlomoak, nazori mosalalari
fragment seviyyesinds misallar, analoglar, miiqayisaslar va
s. soklinds izahini vermak. Badii matn tamam basqa maz-
munda olur: obrazlarin dili yazig {iciin yalniz 6z fikir ve
hisslerini ifade etmak va 6tiirmak vasitasi yox, hem da oxu-
cunun diggatini asarin vacib magamlarina yoneltmakdir. De-
moli, alverislilik bir ¢ox hallarda madaniyyet fenomenidir.

MBatnin tafsiri de onun shamiyystlilik deracasinden asi-
Iidir, aktivliyini stimullasdirir: insan nayise basa diismok
tolobi yarananda diisiinmays baslayir. Belsliklo, nitqin al-
veriglilik deracasi maqgsadden — basa diismays noa qodar ¢a-
lismaqdan vo adresantla iimumiliyi diizgiin tesevviir et-
mokdoan asilidir.

Nitqin ifadsliliyi

Isgiizar iinsiyyetda ifadalilik nitqin uygun, ugurlu veo
effektli olmasi1 kimi qiymatlondirilir, ssas gort orijinal olma-
s1, tokrarsizlig1, gozlonilmazliyi, yeniliyi veo yaradict olmasi-
dir. Vaziyyetdan asili olarag, bununla kommunikasiyada
maraq yaradilir. Ifadaliliyi nitqin diger xiisusiyyetlarinden
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forglondiren cehati biitiin tislublara aid olmasi, nitqin sn
yliksok kommunikativ dayeri — konkret soraitds yaratdig
toosstiratdir; ifadslilik vo ya ifadasizlik gerarini adresant
verir.

Nitqin ifadsliliyi, bir qayda olaraq, ifadsli danismaga
(yazmaga, oxumaga, dinlomayo) siiurlu cahdin neticasidir.
Tesadiifi deyil ki, bu keyfiyyat nitq — siiur nisbatinds Syre-
nilir. Ifadalilik biitovliikkde ham iinsiyyet, ham do nitq ma-
daniyyatidir, bu saviyyeds ifadslilik natiglik senatine — ri-
torikaya yaxinlasir; o zaman tize ¢oar ki, miisllif bacariq ve
imkanlarina uygun kreativ, yaradiciliq potensialini tize ¢1-
xarmaga ehtiyac duyur.

Ifadalilik nayise yiiksak saviyyada, obrazli tesvir etmok-
dir, bu, iggiizar tinsiyyete yiliksak taleblar verir, onlardan
asil1 olaraq, danisiqlar bir gadar intensivlesir, cavablar ak-
tivlesir, o da 0z novbasinda ekspressivliyo ve toassiirata
cevrilir. Toassiirat ifadaliliyin asas qiymatlondirme meyari-
dir: har kas 6ziine gore diisiiniir.

Isgiizar iinsiyyat prosesi istirakgilarin bir-biri ils qarsi-
ligh miinasibatidir vo dialoq stimulunu 6ziinds miisyyen-
losdirir, fordilikde basqasina banzemir, tokrarolunmazdir.
Notice ifadalilik planinda madeni fenomen kimi neytral,
miisbat vo moanfi giymotlandirilir. Ifadalilik yiiksak nitq in-
tensivliyi, neytral matnlarin fonunda ekspressivliyi, gozles-
nilmazliyi, qeyri-standartlii, orijinalligi, adet etdiyimiz
corcivalordan, tosavviirlordon konara c¢ixmasi ilo seilir,
bunlarin aksi standart, sablon, klise, stamp vae s.-dir. Ifadali-
lik psixoloji mexanizm kimi hom danisanla dinlayenin
amokdashigl, ham O6zlarini ford kimi tanitmasi, diqqeti calb
etmasi, hom da informasiyanin adekvat meanimsanilmasi-
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dir. Paradoksal fikir ve bayanatlar ona gore secilir vo ifade-
lilik kimi qiymatlendirilir ki, onlar geyri-standartdir, diin-
yani gobuletms fardiliyini oks etdirir, yalmiz agila yox, hoam
da hissi orqanlara, hemigs esitmaye yox, ham da gormoaya
tosiretma qiivvesine malikdir. Nitq madeniyyati noqteyi-
nazoarindan bunlar tebii, intuitiv va ya stiurlu sokilds istifa-
da olunur; ifadsli matn yaratmaq tiglin kommunikativ ve
etik normalara, 6l¢ii (endaza) hisslarine amal etmoak lazim-
dir — ifadalilik yalniz miisbat giymatlondirme kimi dayar-
landirilir.

Umumi neytral vasitolar, yersiz isladilon ifadaler uy-
gunsuzlugu, ugursuzlugu ile daha ¢ox diqqgoti calb edir,
moatnin alverissizliyi emosionalliq dogurmur, nitqin mag-
sadyonliilitk ve harmoniya prinsipins tabe olmur; ifadslilik
adresanta bagisladig1 teessiiratla giymsatlendirilir: nitq
miisbat emosiya oyadirsa, ifadsli hesab olunur. Isgiizar iin-
siyyat eyni zamanda fordi davrams formalarim ve timum-
bageri yaradiciliq madaniyystinin miixtslif tezahiirloerini,
miallifin orijinalligini, ferdiliyini, stereotip, standartlasma-
mis kollektiv tacriibani 6ziinds birlasdirir.

Bu ve ya diger nitq tezahiirii, davranig: isgiizar {insiy-
yotda ifadslilik obrazi yaradir, adresanti moaqsadlari ilo
modellagdirir, bu zaman o, linsiyyst veziyyatinde 6ziinde
yaradiciliq aktlarini birlagdirir: bir yerds na ise yaratmag,
yaradiciliq xatrine tinsiyysta girirler, yalniz bu ciir tinsiyyat
naticesinda saxsiyyetin zanginlagsmasi prosesi bas verir, ye-
ni teassiiratlar meydana ¢ixir, tafekkiir fealiyyeti aktivlasir,
dialoq yaranir (hatta ifadsli nitq monoloji olarsa). Psixo-
linqvistika da stiurun dialoji tebistinde, biitiin mental pro-
seslorda dialektik vo qarsihigl tasir va s. masalaleri irali stirtir.

&< 311

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Isgiizar iinsiyyatds subyekt miirakkeb struktura malik-
dir, eyni zamanda ii¢ rolda ¢ixis edir: danisan — animator,
miisllif — bayanat veran vo movgeyi ¢ixislarda ifads olu-
nan — prinsipial gaxs. Ifadolilik alds etmak iiciin bu ii¢ rol
uygunlagmali ve iist-iista diismoelidir. Ifadalilik yalniz nitq
miallifinin yox, ham da adresantin yaradiciliq ehtiyacim
tomin etmolidir. Stiur fenomeni fordilesdirms faktoru ils
bagh oldugu tiglin “basqas1” orijinalligy, ferdiliyi, individual-
l1ig1 gostarmak tictin lazimdr.

Isgiizar iinsiyyetin asas vezifesi tokca informasiya ver-
mok vo ya gabul etmak deyil, hom da insanlar arasinda qar-
silighh miinasibati yeni, daha yiiksak seviyyeye qaldirmaq
va onu dastoklomakdir. Bu miinasibatlords ifadalilik xiisu-
sile vacibdir, ¢tinki o, magsadin — yeni informasiyanin mah-
sulu kimi Oziinii gosterir. Burada sistemin deyari matni
ottirondan gobul edona dogru haraket prosesinds soffaflig-
dan vo qeyri-soffafliga doyer doayismosi ilo toyin edilir.
Qeyri-saffatliq matnin transformasiyasinin miisyyen alqo-
ritmi ile miayyen edilir, alinan natica yalniz adresat tiglin
deyil, imumiyyatls, gozlenilon standartin, ifadsliliyin po-
zulmasi sayesinde basg verir. Ifadslilik deyer kimi, har sey-
don avval, yaradiciliq magsadyonliilitytinda 0ziinii goste-
rir, fordiliyi, gozlanilmazliyi orijinalliq yaradir. Bu orijinal-
l1iq dil ve nitqin biitiin vasitalarine sahib olmaq yox, ham do
adresat tersfinden miisbat giymsetlondirilon normalardan
konara ¢ixmamagla yaranir.

Ifadolilik hom do adekvat diisiiniilmiis cavabda da 6zii-
ni gostars bilar, bu, bir gadar sort va ya aktiv cavab reaksi-
yast tosiri bagislayir, adresantt moalumati gebul etmayo
macbur edir, naticods toraflorin reaksiyasina goro hokm
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vermoak olar. Ovvela, dinlayicini cavabla homise va har za-
man gane etmak miimkiin olmur, ikinci, qars: torafi teac-
ciiblandirmak iigtin dil ve nitq vasitalari yontimiinds miim-
kiin olan biitiin ifadslilik vasitelorinden istifade edilir. Belo-
likls, ifadslilik o zaman olda edilir ki, moatnda istifads olu-
nan vasitalar ve tisullar kompleksi sayesinds stiurlu secim-
lo tinsiyyet prosesinde neazerds tutulmus meaqgsad hayata
kegsin. O, tinsiyyet sferasindan, sartlorinden, istirakgilarin
xtisusiyyetlorinden, magqgsadlarinden, masslonin mazmu-
nundan vo s.-den asilidir. Ifads vasitelori cox vaxt emosio-
nalligla assosiasiya edilir, lakin 6zii da etik vo kommunika-
tiv normalara tabe olan nitq vasitesidir.

Ifadalilik effekti deyilonlarin estetik torafi, keyfiyyoti ilo
da giymsotlondirilir: informasiyani 6z tafekkiir siizgacinden
kegirmak, deyilasi fikri hansi formada catdirmaq?! Ogor
nitq misllifin kommunikativ magsadlarine uygun gslirss,
lazim olan biitiin dil vasitalari ifads tisulu ola bilar.

Subyektiv giymoatlondirmenin ham a¢iq emosional-
ekspressiv, ham da gizli ifade formasi yalniz neytral vasite-
lar vo ya sadas, bazan de besit xarakterli deyimlarin fonun-
da meydana ¢ixir. Ifadslilik vasitalerinin segimi {insiyyatin
vaziyyetindan, adresatin xiisusiyyestinden, hamginin deyi-
lanlarin tislub ve janrindan, nitq formasindan va s.-dan asi-
lidir. Ifadolilik az ve ya cox daracada forgli olmagqla 6ziinii
daha ¢ox badii ve publisistik tislublarda gostarir. Masalen,
elmi tislubda ifadalilik metaforlardan daha ¢ox dagiqliya
asaslanir, bu, tinsiyyetde aminlik maqgsadi dasiyir.

Qazet — publisistik tislubda, aksing, ifadslilik informasi-
ya vasitosi kimi mansets ¢ixarilir: sok xabar, rasmi xabar, epi-
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tetlarla bazanmis faktlar, ragamlar va s. Osas vacib ifads prob-
lemi nitq formasindan asili olmayaraq, etik ve kommuni-
kativ normalara amal etmoakdir. Sifahi ve ya yazili nitqde
bunlar spesifik xiisusiyyetlors malikdir. Sifahi nitqds bu
ham das geri slagenin qurulmasi, adresata dogru istiqgamat-
dir; sifahi nitq 6ziiniin improvizasiyasi, miisyyen mananin
ifadasi tliglin geyri-verbal vasitalorden secimi ilo forglanir.
Yazili nitq is9, adatan, fikrin tam ve bitmis ifadasini nazar-
da tutur, ifadslilik imkanlar1 tartibatla six baglidir: srift,
rong secimi vo s. Lakin ham sifahi, hoam de yazili nitqds
9sas vezife nitqine maraq oyatmagq, diqgeti 6ziinds saxla-
magqdr.

Ifadolilik elo bir kommunikativ keyfiyyotdir ki, dziinii
yalniz dil ve nitq vasitelorinin imkanlarinda gosterir: ifadsli
nitq bacarig1 madeniyyat ve ritorik nitq seviyyasi ilo bagli-
dir. Ona gora ifadalilik ti¢tin hazir resept, konkret maslohat
yoxdur vo ola bilmaz.

Nitqin diizgiinliiyii

Dil normalarinin vazifesi timumi dil kodu ils nitqin an-
lasmasini, kommunikativ planda diizglinlilyii temin et-
mokdir. Diizgiinliik isgiizar tinsiyystdes diger vacib masala-
lari yerina yetirir: savad, dil biliyi, tohsilin seviyyasi, saxsiy-
yatin obrazi. Bu soziin dilimizde miixtslif sinonimlari var:
dogrulug, realliga miivafig va s. Soziin kokiinds davranis
qaydasi (serrast, daqiq, diibbadiiz ve s.), normalar var: diiz
getmoak, diiz olmagq, diiz galmak, diizda qalmag, diiz miitonasib,
diizii ayri gormamak ve s. Biitiin bu birlagmslarin oniinds
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norma toamsli, nitq davranisi diizgiin danismaqdir! Nitgin
diizglinliiyti. madaniyyst noqteyi-nezerindan yalmz dil
normalarina uygunluq yox, ham ds rasionallig, maqgbullug,
daqiqlikdir.

Diizgiinliik s0zli genis vo dar manada islenir; genis mo-
nada tinsiyyst madaniyystinde nitqs istinad olunur, dar
monasi dil normalarina aiddir, basqa so6zls, diizgiinliik nitq
va dil saviyyesinde giymsatlandirilir. Nitqin diizginliyii —
dogruluqdur, etik vo kommunikativ normalara uygundur:
janr se¢imi (bu se¢imin asaslandirilmasi), adresantin nitqi
miisbat dayerlondirmasi (danisann fikri, onun mantiqi, ar-
qument vo misallar1 ve s.); hadisalerin sksolunma dagqiqliyi
(mana incaliyi, yaxud tohrifi), biitovliitkde nitqin vo onun
ayri-ayr1 fragmentlarinds uygunlugunun qgiymsetlondiril-
masi, geyri-verballigdan diizgiin istifads, fonetik (orfoqra-
fik vo orfoepik), leksik, qrammatik (morfoloji va sintaktik)
normalardan diizgiin istifads va s. dil variantindan sec¢im
etmak nitqin diizgiinliiyliniin obyektidir. Masalan, universi-
tet, moktab, talaba, sagird sOzlerinde vurgunun variantlar
yoxdur, bazan, gazma, galin, akademik vo s. sozlards isa vurgu
yerdayismalari var — dil va nitq diizgiinliiyii forqlenir.

Nitq diizgiinliiyti konkret voziyyatda forqli variantlar-
dan diizgiin olan1 se¢makdir, dil diizgilinliiylinds, yuxarida
gordiiylimiiz kimi, variantlarin har ikisi normativdir, liigat-
larda tasbit olunub. Azarbaycan dilinde ham defisls, hem
da bitisik yazilan tekrarlar vardir, onlarin yazilisi fonetik
qanunla baghdir: vurgu birinci terefin hecasina diigdiikda
tokrarlar defisls, ikinci torafe diisdiikds bitisik islonir. Toas-
siif ki, bazen yazilis ve meana cahatdan forglonan bu sozlar
eynilogdirilir, naticeds nitqin diizglinliiyiine xalal galir.
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Masolon: top-top “qalaq” manasinda (massalan, kagiz, parca
vo s.): Qacaq Nabi tacirlorden saldirdig: top-top parcan heg
da pula satib cibina y1igmir (S.Rahimov); toptop “topla oyna-
nilan usaq oyunu”: Sahar tezden boyiik bir havasle makte-
ba axisib galon usaqlar hale... meydanda toptop oynayirdilar
(H.Mehdi). Bu gebilden olan agacagac, atat, asiqasig, qatarqa-
tar, qacaqag, qozqoz, koskos, galingalin, iiziikiiziik oyun adlari
da vurgusu ikinci hecaya diisdiiyii tiglin defissiz yazilmali-
dir, tesssiif ki, badii asarlords, hatta ¢ox masul liigatlards
sehv olaraq bu sozlar asas vurgusu birinci terafin tizerine
diison tokrarlar kimi defisle yazilir. Masalon: At-at “usaqla-
rin agac tiste minarak oynadiqlari oyun” (“Azesrbaycan dili-
nin izahl ligati”, I c., Baki, 1997, s. 73.). Manimla goz-qoz
oynama (S.Valiyev). Nacof anasi ilo buradadir, kos-kos oy-
nayir, bir bax! (S.Valiyev) Els man da onunla galin-galin oy-
nayacagam (5.5.Axundov) va s.

Asagidaki tokrarlar da yazilis qaydasina gors ferqlanir,
miiqayisa edak:

Dama-dama — damadama

1.Diizgiin olaraq defisla islonanlar (bundan sonra 1).

Dama-dama gol olar, dada-dada heg (Atalar sozii).

2.Sehv olaraq defisla islonanlar (bundan sonra 2).

Kiirayi stiziilmiis dama-dama (? — damadama) koynayi ba-
donins yapismisdi (1.Qasimov).

Mil-mil — milmil

1.Qaslar1 diiytinlandi, ensiz alninin hamar sothi mil-mil
olub qirisd1 (M.Oliyev).

2.Maya mil-mil (? — milmil) goy adyali istiine ¢okdi
(M.Ibrahimov).

Qat-qgat — gqatqat
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1.Qoy her bir maden suyu Omriiniizii gat-qgat uzatsin
(S.Rohimov).

2.Usaq gat-qat (? — gatgqat) qogali cox xoslayur.

Zolag-zolaq — zolaqzolag

1.Qurtulus giillaleri zolag-zolag qizartd: havani (R.Rza).

2.Zeynab zolag-zolag (? — zolagzolaq) xestexana pijamasmin
altinda yavas-yavas barmagqlarini tarpadirdi (B.Bayramov).

Cizig-cizig — c1ziqeizig

1.Qaras otagin ortasindak: yanlar1 yonulub cizig-cizig ol-
mus stolun bas terafinde qoyulmus katile aylesdi (M.Ibra-
himov).

2.Usaqlar cizig-ciziq (? - cizigcizig) kagizlarda barmaglar:
ilo gostarirlor (M.S.Ordubadi).

Pig-pi¢ — pigpig

1.Sanki bunlar pi¢-pi¢ pigildasmamisdilar (S.Rshimov).

2.Qonaglar Sitarays zann ile baxib, sonra anast ile pig-pi¢
(? — pigprg) damisdilar (Y.V.Comanzaminli).

Tig-tiq — tigtig

1.Saat kiincda t1g-tig 6tiir; Daqigaler 6tiib-kegir (M.Dilbazi).

2Tig-tig (? — Tighg) xamuma komoak etmoliyom man
(A.Saiq).

Cik-cik — cikcik

1.Bigingilerdsn biri oragim boyiik bir qangalin kokiin-
dan endirarkan qus balalar: cik-cik edib, qalin otlar arasina
soxuldular (A.Saiq).

2.Cik-cik (? — Cikcik) xanim igori girdi, yuxar1 basda ay-
lasdi (“Azarbaycan nagillar1”).

Xal-xal — xalxal

1.Taza Ay goyds yands; Buludlar oldu xal-xal (M.Dilbazi).
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2.Qaraca qiz Piri kisini bagin qapisma kimi otiirtib 6z
xal-xal (? — xalxal) pisiyini qucagina ald1 (S.S.Axundov).

Xur-xar — xirxir

1.Ancaq yabana hiiran kopaklerin xzr-x1r1, hiiriisti kas-
ma-kasma esidilirdi (5.M.Qonizado)

2.Bu ¢olagq, xir-x1r (? — x1rxir) qocani, gorasan, niya coza-
landirmisdilar? (S.Valiyev)

Xor-xor — xorxor

1.Macidin xor-xoru Nadiri fikir ve xayalatdan ayiltds
(B.Talibli).

2.Bozi hallarda xor-xor (? — xorxor) galyamin, miixtalif ¢u-
buglarin har yan1 da bu muncuglarla bazanir (“Azarbaycan
xalq senati”).

Gur-gur — gurgur

1.Yer gur-gur guruldayirdi (S.Rshimov).

2.Hani gur-gur (? — qurgur) pilata? (Sbiilhasen)

Sax-sax — saxsax

1.Mosma 1lizlinli Serebani arvada tutub sax-sax baxdi
(Mir Calal).

2.0yuncaq satan: Ay yaxsi sax-sax (? — saxsax), banlayan
xoruz (M.S.Ordubadi).

Sir-sir — sirsir

1.Sassiz darade barq vurar sir-sir axan su (A.Sahhat).

2.Yena bas gotiiriib oynayir hayat; Axir siril-siril sir-sir
(? — swrsir) bulaglar (S.Vurgun).

Lay-lay — laylay va s.

1.Yag1l otlar1 lay-lay bigib token, gah taxil bicininds yo-
rulub, darzlerin kolgeasinda uyuyan usaqlar! (Q.Xalilov)

2.Lay-lay (? - laylay) ceyrarum, lay-lay (? — laylay); Korpa
torlanim lay-lay (? — laylay) (N.Rafibayli).
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Bazi sozler yalnmiz bir formada isladilmsli olmasina bax-
mayaragq, ltiigatlards, badii-publisistik ssarlords variantlari
da movcuddur. Masalen, xasxas — xas-xas, hophop — hop-hop,
Cax¢ax — ¢ax-¢ax, Circir — Cir-cir, $apsap — sap-sap vo s.!

Ictimai {insiyyotde kommunikativlik néqteyi-nazerden
diizgiinliiylin pozulmalar1 miixtalif sebablarden ola bilar;
avvela, fikrin tam vo ya qismen hissesini anlamadiqda,
ikinci, tinsiyyet zamani manealar yarandiqda, tiglincii, dil
normalarina lageyd yanasdiqda, dordiincti, teraflarden bi-
rinin ve ya har ikisinin geyri-professionalliginda, besinci,
nitqde tesadiifi-parazit sozlorden istifade etdikds, altinci,
variantlar diizgiin se¢madikds, yeddinci, sshvin hans: ge-
raitds, tinsiyyatin hansi magaminda buraxilmasinda, sokki-
zinci, adresatin bu sehvlari nece gebul etmasinds, yoni gii-
nahin, gebahstin bagislanib-bagislanmamaginda, doqqu-
zuncu, nitgin hansi: sifahi ve ya yazili formasinda sshvin
buraxilmasinda. Ogar pozuntular zamani anlagsma bag ve-
rarse vo kommunikativ manealar aradan qaldirilarsa, isgii-
zar linsiyyet de temin olunacagq.

Har bir s6za masuliyyat talob olundugu, xiisusile sosial
shamiyyatli isglizar tinsiyyatde insanin sahv etma hiiququ
yoxdur, agar biitiin bunlar geyri-formal, geyri-rosmi veziy-
yotde bas verirss, o zaman diizgiinliik, bir qayda olaragq,
bagislanan, nitq xatast kimi gabul olunur. Nitq diizgiinlii-
ylunii giymstlondirmeyin an vacib meyarlarindan biri,
umumiyyetls, sshvlarin olub-olmamagi ve kobud va ya ko-
budsuzlugudur. Dil normalarini bilmamak naticesinda ya-

1 Bu barads otrafli bax: K.Ramazanov. Bunlar basqa-basqa sozlordir // Dil
modaniyyati. Baki, “Elm”, 1979, s.91-101.
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ranan sshvler ham etik ve kommunikativ planda qarsiliqh
anlasmaya, ham da nitqin diizgiinliiyiins tasir edir: insanla-
ra norma hissi asilanmalidir, stiurlu sekilde ve bilarokden
amal etmadikds nitqin gozalliyi pozulacaq.

Paronimloar

Eyni nitq hissasins aid olub, fonetik tarkib ve talaffiizco
bir-birine yaxin, eynikoklii olsalar da, menalar1 {ist-lists
diismayen sozlars paronimlar deyilir. Sifahi nitqde diizgiin
olmayan saslonma zamani yazili nitqds ¢ox nazare ¢carpma-
yan harf forqi mena yanhghgina gatirib cixarir; har bir dil
vahidi, dil isaresi miiayyen bir mena ifads edir, paronimlar
ifads ilo mezmun vehdatinin pozulmasidir. Paronimlarin
casdirmaq alamsatlari vardir: tizvleri eyni nitq hissesine
aiddir, vurgular1 eynidir, talaffiizds hiss olunmayacaq ds-
racade yaxinlq vardir, ciimlads analoji sintaktik funksiya
yerina yetirirlor, yalniz manalarina gors farqlidirlor. Masa-
lon: ekskurs — ekskursiya, emissiya — emosiya, etalon — etanol,
abadi — adabi, asl — asil vo s. Ekskurs “komakgi massloni aydin-
lasdirmagq {tiglin asas movzudan hasiya ¢ixma”, ekskursiya
“elmi vo ya ayloance magsadils tagkil edilon sayahat”, emis-
siya “qiymetli kagizlar ve kagiz pullar buraxilmasi1”, emosi-
ya “hayacan, toeassiirat”, etalon “6l¢ii vahidinin vesaiti”, eta-
nol “etil spirti”, abadi “daimi, hamisslik, 6lmaz, sonsuz”, adabi
“adabiyyata aid olan”, asl “asas, tomal, 6ziil, haqiqi, orijinal”,
asil “asil-nacabet” demakdir. Bu sozlerin vurgusu, nitq hisse-
lori eyni olsa da, yazilislar ciizi forglidir, bu salamatlarine gore
paronimlarden kalamburda istifads edilir.
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Seslanmasindaki oxsarliq onlarin nitqde qarismasina se-
bab olur, aksariyyati leksik xarakter dasiyir. Daha ¢ox or-
foqrafik normalar1 bilmemakdan, natiqin miisyyen bir sa-
hads saristesizliyi, soz ehtiyatina kifayet qadar balad olma-
magindan irsli galon paronimlarden badii adsbiyyatda {is-
lubi fiqur kimi, bazan ds giiliis dogurmagq tigiin qasdan isti-
fads olunur. Masalen: ata galmoak (kokalmak, yaxsilasmaq) —
ata gatirmak (kokaltmak, yaxsilasdirmaq), kefi catlamaq (hal
pozulmagq, part olmaq) — kefi ¢irtig calmag (sevinmok, sad-
lanmaq), abirdan salmaq (riisvay etmak, biabir etmak, itin
sOziinii demak) — abira salmagq (saligo-sahman yaratmagq, bir
seyin goriinan, zahiri terafine diqqst etmak) ve s. Paronim-
lorin izahinda A.Qurbanovun S.Rehmanin “Hamam baro-
da” hekayasinden gatirdiyi niimuns olduqca maraqlidir:
“Mirze Hagim ke¢misda xiisusi hamamlar: olduguna va so-
vet dovriinde bunun istiiniin acilacagr qorxusu ile “ha-
man” (hamin) sozii ilo “hamam” séziinii qarisdirir ve ispal-
kom sadrinin “hamin barads” malumat yazmaq tapsirigini
“hamam barads” malumat yazmaq kimi basa diisiib sarsi-
laraq stiurunu itirir:

— Arayis1 na barada yazim, yoldas ispalkom?

— No barada yazasan? Mon sizdon na sorusdumsa, na ila ma-
raqlandimsa, hamin barada da yazin.

— Hamam barada?

— Bali, bali haman barada...”

Eynikoklii sozlerin qarsilasdirilmast paronimlikdirss,
miixtalif koklii sozlarde bu oxsarliq paronimizasiya adla-
nir, onlarda yalniz fonetik oxsarliq vardir, cox zaman tosa-

L A.Qurbanov. Muasir Azarbaycan odobi dili. Baki, “Maarif”, 1985, 5.316.
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diifi xarakter dasiyirlar. Masalon: macara — macra, lokaut —
nokaut, lira — lira va s.

Paronim ve paronimizasiyalardak: fonetik dayisma so-
zlin istonilon yerindo bas vers bilir:

sOz avvelinde: bariz — varis, bar — var, dam — tam, dik — tik,
etan — metan, amma — amma,

sOz ortasinda: canafza — canfoza, cadar — cidar, mehtor —
mehvar, magin — mesin va s.

s0z sonunda: biyan — biyar, came — cama, danqil — danqur,
inca — inci, irmaq — irmak va s.

Paronimlori miiayyeon olamatlorine gore oxsar olan
omoqraflar, omofonlar, eynikoklii sinonimler, antonimlar,
xtisusile eyni soziin variant1 ilo qarigdirmaq olmaz. Sino-
nimlar eyni nitq hissesine ve yaxin menalara, lakin deaqiq
semantik diferensiasiyaya malik oldugqlar: {iciin bir-birini
moatnds, paronimlar ise matnda deyil, taloffiizde — saslon-
mada bir-birini avaz edir. Antonimlara oxsarlig1 denotatla-
rinin forqli, miixtalif agsya ve hadiseni aks etdirmasi, lakin
antonim saviyyesina diismamayidir. Formal yaxinlhiqlarina
gora bazan paronimler psevdoomonimlar hesab olunur, la-
kin omonimlar eyni ciir yazilib, eyni saslanib, bir-birindsn
forqli menali s6zlardir, paronimlar teloffiizds tam eyni de-
yil. Omonimlarda sozlar xarici, fonetik cildines, paronimler
etimoloji yaxinligina gore oxsardirlar.

Variantlarin meyarim daqiqglesdirmak lazimdir. Dogru-
dur, qrammatik variantlar leksiklosdikda bir soziin varian-
t1 yox, yeni sozler yaranir. Lakin soziin terkibinds en xirda
doayisiklik hala yeni manali s6z yaranmas: demok deyildir,
xtisusila bu deyilonlar fonetik variantlara aiddir, bels sozlar
paronim sayila bilmaz: balka — balkam, hamin — haman, gomus
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— camisg, biram-biram — birar-birar, magar — mayar, sillo — silla, ol-
maya — olmuya va s.

Semantik miinasibatlore gors paronimlerin miixtslif
novleri vardir:

1.Inco mona ils forqlananlar: uzun (bir asya) — uzagq, dip-
lomat — diplomatik;

2.Monasina gore kaskin sakilde ferqlenanlar: dirsok — dib-
cak, protest — protez, real —rial va s.

3.Deyilisdo tesadiifi sos uygunlugu ilo forqlenanler
(bunlar subyektiv paronimlardir): ekskavator — eskalator, lan-
set — pinset, fars — fars, viraj — miraj va s.

Azarbaycan dilinds frazeoloji, o climladen somatik fra-
zeoloji paronimlar genis yayilmisdir. Masalen: ara vurmagq —
ara vermak, adam salmaq — adam saymaq, ¢orak kasmak — ¢orayi
kasilmak, dordini almaq — dordini atmaq, ev yixmag — ev yigmag,
fikir gotiirmak — fikrina gatirmak, kefi qacmaq — kefi qalxmag,
konlii tutmaq — konlii tutulmagq, qgam qaralmaq — qan gaynamag,
qus qoymaq — qusu qonmagq, oda yanmaq — oda yaxmagq, 0ziinii
gozdon salmaq — oziinii goza soxmagq, yola getmak — yola galmak,
yoluna qoymagq — yolundan qoymagq, agiza diismok — ag1zdan diis-
mak, agzina galmok — aglina galmoak, ayaq agmaq — ayaq almag,
agzimda dili olmamaq — agzinda dili yanmagq, bagrina basmaq —
bagrina batmagq, bas almaq — bas atmaq, bas qaldirmaq — bas qat-
magq, bas vermak — bas vurmagq, bas: ¢catlamaq — basi ¢catmamag,
bas aymoak — bas akmoak, bas qoymaq — bas qosmagq, basini saxla-
maq — bagini sigallamagq, basimi yormaq — bagint yozmagq, bagsin
doymak — bagina donmok, can almaq — can atmaq, cana dolmaq —
cana doymagq, dil ¢ixartmaq — dili cixmag, ala salmagq — aldon sal-
magq, gozii doymaq — gozii dolmag, iirayini agmaq — tirayini al-
magq, tiza salmaq — tizdon salmagq va s.
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Daha ¢ox alinma sozler ssasinda yaranan paronimler
isim vo sifotlere aiddir, milli s6zlerimizle diizalenlor feillar-
da do miisahidoa olunur.

A.Qurbanov paronimlari dilde manfi hadise kimi qiy-
matlandirir: “Bels ki, danisan fikrindas bir seyi tutur, dilinds
isa paronimlarls bagqa sey deyir. Bunun da naticasinds fik-
rin aydin dark edilmasine manegilik toradilir”.! Paronim-
larden diizgiin istifads etmamayin miisyyen sebablari var-
dir. Bunlardan an baslicasi asya, slamat va hadisanin timu-
mi assosiativ saslonmaosi (masalan: losman — bosman, barokko
— rokoko), qarsilig1 avezina sinoniminin verilmasi (masalon:
latifalik — Iatifovari), miixtalif tisluba aid s6zlerin paronimlas-
dirilmasi (masalon: “bos-bos danismag” menasinda danisiq,
moiset tislubunda antimoniya, telsafe termini “eyni darace-
da diizgilin hesab edilon iki ganun” menasinda — elmi iis-
lubda antinomiya; ada — ada / ada “tarz, tovr, iislub, naz-qom-
z9, siltaq”, ado “danisiqda kisiloro miiraciat formalarmdan
biri”) ile baghdr.

Analogiya qanunlarina uygun olaraq, aktiv faaliyyetds
olan Azarbaycan dilinde paronimler daim yaranir; onlar-
dan diizgiin istifade nitq madaniyyetindas yiiksak seviyye-
nin gostaricisidir.

L A.Qurbanov. Muasir Azarbaycan odobi dili. Baki, “Maarif”, 1985, 5.318.
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Azarbaycan dilinin paronimloar liigatcasi’

Abonoment — abuns, miiayyan miiddat kitabxanadan, teatr, kino
va s.-den istifade etmak hiiququ

Abonent — abunagi, abonenti olan saxs

Abses — iltihab naticesinds yaranmus irin topasi

Absis — riyazi termin olub, latin dilinden tarciimada”kasilmis,
ayrilmis” manasinda

Aqiq - ortiili olmayan

Aciq - hirs, kin, gazab

Adat — har hansi xalqin maisatinds kok salmis anana

Odat — komaokgi nitq hissalarinden biri

Agca—pul

Agca — agsifatli soxs

Axim — axma, axinti

Axin - gedis, corayan

Alaman - ¢apqin, soygun, talan

Alman - Almaniya vetendas:

Alban — Albaniyada yasayan xalq

Alpan - igid, qogaq

Alleqri - lotereya bileti alinan kimi udus kegirilon yer

Alleqro - tez, iti, cold

Altiliq - oyun kagizlarinda alt1 xatli veraq

Amal - qays, maqgsad

Aman — mohlst, macal

Amil - bir prosesin, hadisenin harakatverici qlivvasi

Amin - gabul olsun!

1 NUmunalar, asasen, N.Haciyevanin “Azarbaycan dilinin paronimlor liigati”
(Baki, “Elm va tohsil”, 2020), H.Hasonovun “Azarbaycan dilinin paronimiya
Vo paronimizasiya ligoati” (Baki, “Maarif”, 1991) vo “Azarbaycan dilinin izahli
Ligati” (I c., Baki, “Sorg-Qarb”, 2006; II c., Baki “Sorg-Qarb™, 2006; III c.,
Baki “Sorg-Qorb”, 2006; IV c., Baki, “Sorg-Qarb”, 2006), “Orob vo fars
sOzlori liigati” (Baki, “Yazi¢1”, 1985) kitablarindan gétiirtilmiisdiir.
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Amma - garsilasma bildiren baglayic

Anma - yadetms, yada gotirmoak

Arac1 — aradiizeldan

Ariq1 — ar1 saxlayan

Arqo — miiayyen peso qrupunun islatdiyi sozlor

Arqon - goyiimtiil isiq veran qaz

Asma - bir yerdon asilan, sallanan

Astma - tangnafaslik xastaliyi

Asbaz — x0rok hoavaskari

Aspaz — xOrakbisiran

Azar — xastalik

Azor - [randa Giinas taqviminda ilin 9-cu ay1

Bac1 - valideynlerin qiz 6vladi

Baca - tiistii ¢ixmagq tigiin i¢ibos boru

Badar - kigik akin yeri

Padar — qadim tiirk tayfalarindan birinin ads

Bafa — doarz baglamagq iigiin bicinginin bigib bagladig: siinbiil
toplusu

Vafa — sadagat, etibar

Bagara - sap, iplik ve s. sarman ¢arx

Magara — dag ve qayanin i¢ine dogru uzanan oyugq, kaha

Baxt — uduzma; itki, zorar

Boaxt — tale, soadoat

Baliq — galsema ils telaffiiz edon su heyvam

Baliq - yetismis, haddi-biiluga catmis

Balata — maya, xamir, acitma

Palata — miialice miisssisalerinda xastalarin yataq otag:

Barbar - vohsi, kobud

Barbar — bas ve iz qirxmaq pesasi ilo masgul olan adam

Bazi — xis1n, ciitiin kotiiys qadar olan hissasi

Bazu - qolun ¢iyindan dirsaye gadar olan hissasi

Badal - bir seyi avoz eds bilon
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Badan - insan va ya heyvanin viicudu
Badia — misli-baraberi goértinmayan sey; nadir gozal sey
Badiha — meyxananin xalq arasinda ads; fikirlosmadan,
hazirlasmadan soylenilan seir
Boalgo - el arasinda evlonan oglan terafinden goéndarilon birinci
nisan {izilyli vo ya orpak
Balka — ola bilar, ola bilsin, ehtimal ki
Boniz - tiz, ¢Ohro, sifat
Boarg — yarpaq
Bork — sort, qat1
Barq — isilty; simsok
Biar — arsiz, abirsiz
Biyar — kendlilerin miilkadar {i¢iin macburi ve miifte olaraq icra
etmoli oldugu is
Bibar - barsiz, meyvasiz
Bibar — istiot novi
Bi¢im — paltarin bigilmak torzi
Bigin - otu, taxili oraqla, masinla bigmak tarzi
Bina - tikili, milk, ev
Bina — yurd, kogarilerin maskan saldiqlar yer
Brom — kimyoavi elementlarden biri
Bron — gabaqcadan sifarisle tutulan yer
Buza - kvas
Busa - Optis
Cahil — oxumamis, bisavad
Cahuil - cavan, gonc
Cag — copor
Cag — vaxt, zaman
Cehiz - aro gedorken ata evindan qiza verilon agyalar
Ceviz — garzakli meyvs olan qoz
Came - toplanma yeri
Camo - paltar, camasir
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Ceco — bazi yagh bitkilari sixab suyunu ¢ixardiqdan sonra qalan
toxumlari

Geca — axsamdan sohara gadar olan vaxt

Cahd - calisma, soy

Coahat - olamat, keyfiyyat

Calb — cozbetma

Cald - tez, iti, yeyin

Cang — miiharibs, doyiis

Cang — qic olmagq, keylagsmak

Cisim — fozada olan seylar

Cism — badan

Cim — arab slifbasinda harf

Cin - nagillardaki mévhumi varhq

Civa — kimyavi element

Ciys — nazik, méhkem ip

Cam - qayda, iisul, yol

Cam - seylarin toplusu

Can - icinds maye saxlanilan qab, rezervuar

Cils — kotanin bigaq, qosqu qarmag ve s. ila barkidilen uzun tir
hissesi

Cills — dogusdan, toydan ve ya 6liimden kegon vaxt

Cim - xalis, qatisig1 olmayan

Cin - qalaq

Cudu - qozlu qogal

Kudu - ag va ya agig-qirmizi rongli gabaq

Daxil - pul yig1lan sandiqga, kassa

Daxil —igori, i¢ toraf

Daxil — siginan, himayae axtaran

Dam - evin, binanin usti

Dan - giiniin dogmasina azca qalmis

Dama - sahmat taxtas: tizarinds qara-ag daslarla oynanilan oyun

Dana - bir yasdan iki yasa gedar olan inak
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Debit — miihasibatliqda xarc va borclar1 gostaren hesabat

Debiit — artist vo ya idmanginn ilk ¢ixist

Defekt — ndqgsan, qlisur, eyib

Effekt — tosir, natico

Defis — qosa sozlor ve hecaya kegirmok ii¢iin qoyulan kicik xatt

Deviz - siiar, ¢agiris

Damir — agir kimyovi element

Tamir — bir seyin xarab olmusyerini qaydaya salma

Dars — miiayyen bir fonni dyronmak tigiin daimi, miintozem tolim

Doarz - bigilmis taxil baglamasi

Dasgira — qarg1 ve ya inca gubuqdan horiilmdiis kicik sebat

Tozkirs — gorkamli sexslarin hayat, yaradicihigi hagqinda geydler,
niimunolar verilon asor

Dost — birisi ilo yaxin yoldas

Tost - siifro baginda birinin tinvanina deyilon xos arzu, xos sozlar

Duz — xorayi dada getirmak {igiin ona qatilan ag kristal madde

Diiz - diizengah, diizenlik

Eyman — arxayin, qorxusuz, salamat, tohliikasiz

Eynan — bir-biri ils tam oxsar

Ocdad — ata-babalar, ulu babalar

Ozdad - zidd s6ziiniin comi

Obadi - daimi, hamisalik, 6lmoaz, sonsuz

Odabi - odobiyyata aid olan

Odab - axlaq qaydalar1

9dib - yazigy, sair

Odyal - yiingiil yorgan

Odyan - dinlar

Ofsun — ovsun, sehr

9fzun - ¢ox, daha artiq

Oglab — cox, oksariyyet

9qrab — quyrugunun ucunda zahari olan onurgasiz hagorat

Ohd - 6hdasine alma, s6z verma
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©had - bark yorulmaq

Olik - vohsi kegi, keyik

Onik - yirticy, sart heyvan balasi

Onlik — qadinlarin istifads etdiklari kosmetik madds, boya

Omr - bir isin goriilmasi ticlin verilon hokm

Omir — bir tayfanin va ya 6lkanin basgisi

Onbar - xos qoxu, atir

Onvar — ¢cox nurlu, ¢ox isiqh

Osr — yliz illik dovr

Osir — miiharibada als kegirilon diismen asgeri

Osgi — parca

Oski — ke¢gmis, kohna

Osla — heg bir vaxt, qatiyyan

Osna — vaxt, zaman

9sk - goz yasi

Esq — sevgi, mahabbat

Oyal - ail, kiilfat

Oyan — gozls goriinan, acig-aydin

Oyar — giymotli metalin safliq ve xalislik daracasi

Oyyar — hiylagar, kalokbaz, firildaqgi, ogru

Ozgin — yorgun, halsiz, tagatsiz

Ozgil - atli, ¢oyirdakli bir meyva ve onun agaci

Ozin - boyiik, iri, yiiksak, ali

9zm - qoti gorar

Fakir — illtizionist

Faqir — aciz, yaziq, mazlum

Falaqqa — molla maktoablarinds coza alsti

Falanqa — Ispaniyada hakimiyyetde olmus fasist partiyasmin adi

Fasad — binanin ¢ol terafden qabaq torafi

Fesad - nifaq, qarisiqlq, fitns

Ferma - heyvandarligin miiayyen sahasi ilo masgul olan
ixtisaslasdirilmis tosarriifat
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Firma — rasmi hiiquqa malik ticarat ve ya istehsalcit miiassisa
Fohm — anlama, anlaq, darrake

Vahm - fikir, xayal; yersiz qorxu, vahima

Fond - hiyls, kalak, qurgu

Fonn - elm, bilik sahasi

Filan — bir adamin va ya bir seyin adin1 ¢gokmak
Final - sonuncu, axirinc

Fitra — orucluq ayinda yoxsullara verilon sadaqa
Fitna — ara pozma, ara qarisdirma

Formant — sakil¢ilorin imumi ad1

Format — kitabin, sohifonin 6l¢tisti

Frak — miigonnilar, aktyorlar {igiin kisi kostyumu
Frank — Fransanin pul vahidi

Gap — sohbet, danisiq

Gop - miibaligsli danisiq

Goba - boyiik xalca, xal

Gava - ¢coxdanisan, bosbogaz

Gac - gips

Kac - oyri, tors

Gardan - boyun

Gardun - goy qiibbasi

Gir - giic, qlivvet

Kir - ¢irk

Girva - kegidlards, yollarda qar y1gimi

Girava - pusqu, gizli yer

Gor — gobir

Kor - gormak gabiliyyatini itirmis

Giilas — idman névlarindon biri

Kiilas — taxil doyiildiikden sonra qalan quru ¢oplar
Giilzar - ¢oxlu giil olan yer

Giizar - yol, kecid
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Giinys — diizbucaqli ve ya saquli xatt cokmak tigiin tighucaq
formali xotkes
Kiinya - bir saxsin ad1, nacabati, asil-nasabi kimi xiisusiyyaetlori
gostaran qeyd

Hacat - ehtiyac, liizum

Hocat — inadkar, tors; inadindan donmama

Hamam - ¢immak {igiin xiisusi otaq

Haman - isars avazliyi

Hamu - biitiin adamlar

Hami - birini himays edan, arxa, havadar

Hana - sllo xalga toxumagq ti¢iin dazgah

Hana - xina

Harf — slifbada harflarin qrafik isaresi

Horif - siibhali goriinen, tanis galmayen

Hardam — har an, har daqigs, hamise

Hoardan — hamiss deyil, bazan, arabir

Hallac — pambiqatan, yun atan

Hoarrac — auksion

Hasir — gamigdan va s.-den tikilon mamulat

Hasr - yalniz bir iso, bir saxsa ve s. vermak {iglin ayirmag,
ona sarf etmak

Hoayat — varliq, dirilik

Hayet — evin qabaginda atrafi hasarla shate olunmus saha

Him - birins gozle edilan isare

Himn - dovlat ramzi olan musiqi asari

His — kosif tiistii

Hirs — qozab, hiddat, aciq, qeyz

Hiss — duygu

Hiisn — camal

Hiizr - yas

Hiizur - 6n, gqabaq

Xana — dama, kvadrat
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Xana - ev, maskon

Xeyr — bir seya raz1 olmamaq

Xeyir — fayda, manfoat

Xarite — yer sathinin kag1z tizarinds tesviri
Xalita — kiilga

Xorvat - slavyan xalqlarindan biri

Xoryat — Iraqda kerkiik bayatisi

ibars — kolam

idars — har hansi is sahasina baxan maliyys stat:
Irada — d6ziimliiliik

Ibarat — toskil olunmus

ibrat - pis bir hadisaden sonra alian dars, natice
Iblis - seytan

iIbiz - ¢anaq icinde yasayan molyusk

iflas — miiflis olma

Ifraz — organizmdan ¢ixmaq

Iqrar - tesdigetmsa

ilqar - ohd, vofa, vad

Imam - dini islore baxan ruhani

inam - inanma, dorin inam

Iman - dini qaydalarin macmusu

Intizam - nizam va qayda, saliqa

fltizam — bir isin yerina yetirilmasini borc bilma
Iskancs - x151 boyundurugla birlesdiren agac
Isgonce — cismani coza

Isdak - gizli is, kolok

i§lak — zohmeati sevan, islomayi seven

Kabel - elektrik enerjisini 6tiiran naqil

Qabil - istedadli, qabiliyyatli

Kafe — gohvs, cay ve s. satilan kigik restoran
Kofe — gohvo

Kaha - dagda tabii va ya siini oyuq
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Kahi1 - yagil-agimtil toravaz bitkisi

Kaptal - kitab cildlenmasinda istifads olunan kigcik parca
Kapital — doyar, sarmaya

Kartec - top giillasi

Katric — yazilar1 varags ¢ixaran cihaz

Kefir — qatiga oxsar icki

Kifir — ¢irkin, eybacer

Kaf - kopiik

Kif — ciiriiyan meyve tizerinda gobalakciklar
Kalak - hiyls, firlldaq

Kiilak - tobiat hadisasi, yel

Koarom — liitf, marhomot

Karan — iri kotiik

Kasr — vahidin miiayyan hissasini gostoron adad
Kasir — noqsan, ¢atismazliq

Kinetik — harakoate aid olan

Genetik - har seyin mansayini dyronan
Kollektor — bir seyi 6z tabeliyinds olan tagkilatlardan toplamaq
Korrektor — nagriyyat iscisi

Kompakt — sixilmis, hacmcs az yer tutan
Kontakt — elektrik xatlarinin bir-birina toxunmasi
Kontrakt — miiqavils

Konkret — tam, daqiq

Konqruent — barabar

Konvent — bazi 6lkalards segkili orqanlarm adi
Konvert — zorf

Konfet — sirniyyat mamulati

Kopak —it
Kopiik - qopik
Qayim — bark

Qayin - hayat yoldasinin qardas:
Koz - od yandigdan sonra qalan qizmar komiir
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G0z — insan va heyvanda gérma orqan

Kiil - yanmis seylorden qalan boz-qara rangli toz

Giil - ¢igak

Kiiz - quzu saxlamaq tigiin algaq, ensiz tikili

Giiz — pay1z

Kvorum - yetoarsay

Forum — gadim Romada gaharin ictimai hayatimin markazlasdiyi yer

Qadir - ¢ox nadir, ¢ox qiidratli

Qadr - dayar, giymat

Qoadri - bir qadar, bir az

Qail - inanan, raz1 olan

Qaim - sabit, davamli, m6hkom

Qammaz — miixtslif agac va bitkilarde xastalik novii

Qanmaz — anlamaz

Qandal — mahbuslarin al ve ayaqlarina kegirilon demir halqalt
Zancir

Qangqal - yarpag; tikanli, 6zayi yeyilon yabani bitki

Qarga — les va bocaklarls gidalanan quslardan biri

Qarg1 — icibos govdali bitki

Qirg1 — qisa qarmaq dimdikli yirtic1 qus

Qayiq - su naqliyyat vasitelarinden biri

Q1y1q —iri iyns, cuvalduz

Qayim — bark, méhkom

Qayin — or ve arvadin qardas:

Qaymaq - siidiin tiziine y1g1lan yag kiitlasi

Qaynaq — metalda qaynadilib bitisdirilon yer

Qaz1 — miisalmanlarda dini mahkama islarine baxan ruhani

Qazi - diismans garsi miibarize edan va qalib galon

Qabz - pul ve ya giymatli seyin alinmasi ilo bagh verilon kagiz

Qabiz — garni1 baglanma

Qolb - tirak

Qslp - saxta, yalang
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Qalib - bir seys miisyyan sokil vermak {i¢iin onun yerine
kecirilon alat

Qoasb — zorla alma

Qoasd — niyyat, magsad

Qic - keylogsmoak

Qi¢ - insan badaninin ombadan baglamis ayaga qadar olan hissesi

Qissa — rovayet edilon hekays

Qiissa — gom, kadar, hiizn

Qurd - canavar

Qurt — soxulcan

Lekal - ayri cizgilori ¢gokmbak ticiin fiqurlu xatkes

Leqal — ganuni, ganunla icaze verilon

Lif — pambigin, baramanin incs saplar1

Lift — coxmortaboli binalarda insan vo ya asyalar1

qaldirib-diistirmak tigiin elektrikls igloyan kabina

Liman - dayaz deniz korfezi

Limon — subtropik bitki

Madar - ana

Madar - orbit

Malik - sahib olma

Maslik — hokmdar, padsah

Mandant — mandat verilon soxs

Mandat - taqdim edonin bu va ya diger vokalatini tesdiq edon
sonad

Masaj — miialico magsadile ovusdurma

Mesaj — moaktub, xebardarliq

Mazer - radiodal@alar diapazonunda islsyen kvant generatoru

Mauzer - odlu silah novii

Mehtor — ata qullug edsn

Mehvar — orbit

Meyno — tizim tonayi

Meyva — agaclarin mahsulu
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Macaz - s6ziin nominativ manasimndan basqa menalari
Mazac - xasiyyoet, tobiat

Mbahraba - dasmal

Morhaba - afarin (!), bayanmso, torif bildirmae
Mbshrum - pay1 olmayan

Mbarhum - diinyasini doyismis

Mblum - bilinan, bilinmis

MBalun - lanate galmis, miirtad

Mbslumat - bir sey haqqinda bilik, xabardarliq
Mbamulat — hazirlanmis mahsul

MBaruz - bir seya diicar olan

Moriz — xasto

Matin — bork, sarsilmaz

Matn - har hansi bir nitqden parca

Mis — qirmizimtil kimyavi element

Miss — ingilisco are getmamis qiza miiracist formasi
Miz - stol

Model - bir seyin niimunasi, niisxasi

Modem - hesablayici elektron masinin hissesi
Miixammas — bes misradan ibarat olan seir novii
Miixannas — algaq, namard, qorxaq

Miirabbe — dord misraliq band

Miirabbs — sokorle bisirilmis gilomeyvo
Miirabbi — kegmisda tarbiyagi-miiallim
Miirsttib — matbasads qurgusunla harf diizen
Naxis — bazak

Naxos — xasta

Nam - ad

Nan - ¢orak

Nasir — nasr yazan

Nasir — kitab vo s. nosr edon adam

Nefroz — boyrak xastaliyi
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Nevroz — sinir sistemi xastaliyi

Nafas — havani ciyarlars alib-buraxmaq

Nafis — son darace zarif, inca

Noafs — ehtiras, siddotli istok

Noahs — ugursuz, isi tors gotirmo

Nigah — baxma, nazer

Nikah — kobin, izdivac

Nagah — gofilden, birden

Not — musiqi sesinin sorti qrafik isarasi

Nota - bir hokumatin bagqa bir hokumets rasmi yazil
diplomatik miiraciati

Oymaq - kond, el

Oynaq — miiteharrik, daim harakatdas olan

Ovc - sasin an yiiksok daracaya qaldirilmasi, zil sas

Ovuc - slin igi

Ozan - el sairi, asiq

Ozon - Yer kiirasinin toebagalarindan biri

Azan — namaza ¢agirma

Paxil — gozii gotiirmayan

Paxir — pas

Papiros — ¢okmok tigiin igi tiitlinle doldurulmus kagz liilesi

Papirus — tropik qamuis bitkisi

Pas — domir {izorinds amals galon qirmizi-qonur paxir

Paz — ucu sis yonulmus agac parcasi

Protest — ictimai vaziyyate agiq reaksiya, qarsicixma

Protez — badonin itirilmis hissasini avez etmak ii¢iin onun

formasinda diizalen siini tizv

Radius - sarin ¢evrasini markazlo birlosdiren diiz xatt

Radist — radiotexnika ilo masgul olan adam

Real — haqigatds moévcud olan

Rial - Iranda pul vahidi

Relaksiya — zoif
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Reaksiya — kimyavi proses

Redaksiya — matni isloma vo diizaltms, redakte etma

Rad -iz

Radd - gebul etmams, manfi cavab verms

Sabiq — avvalda olmus, ke¢gmisda olmus

Sadiq - sadagptli olan, vafali

Sac — tizarinda bisirmak ticiin dairavi demir 16vha

Sag — insan basinda biten tiik

Sadaga — qurban getma

Sadaqp — Allah rizasi {iglin kasiblara komak magsadils verilon pay

Saldo — miihasibatligda maxariclo madaxil arasinda olan forq

Salto — akrobatik harokatlorden biri

Saman - kiilag

Zaman — vaxt

Samit — talaffiiz zaman1 ag1z boslugunda maneays rast gslon
saslor

Sammit - zirve toplantisi

Saya - bir rengds olan

Saye — himays, qoruma

Sayiq - ehtiyatly, ay1q

S1y1q - yariduru halda olan horra

Sazaq — bark soyugq, saxta

Si1zaq — dori tizorindoki irinli sopgi

Servis — xidmat gosterma

Serviz — miiayyan miqdar soxs {iciin x6rak v ya ¢ay komplekti

Sahm - faiz, pay, hissa

Zahm — qorxu, vahims, dehgat

Salaf — gqabaq yasamis adam

Xalaf — onun igini davam etdiron adam

Senad - bir seyi hiiquqi tesdiq edan resmi kagiz

Sanat — peso

Sapgi — dori lizarinde amals golon si1zaq
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Sapki - iisul, torz, qayda

Serab —ilgim

Sarab — caxir

Sarmast — kefli

Sizaq — badands yara

Sazaq — soyugq, yel, covgun

Sifon — mayeni {izliasag1 axitmaq tigiin ayri boru
Sifon — nazik pambiq va ya ipak parca
Sini - boyiik, deyirmi qab

Siini — tebii olmayan

Surat — {iz, baniz

Siirat — harakatin tezlik deracesi

Siifre — yemak stolunun iistiins salinmus ortiik
Siirfa — qurdun yumurtas: ve kigik balalar1
Siikut — susma, danismama

Siiqut — diisms, enms, yixilma

Siini - saxta, uydurma

Siinni — Islamda iki mazhabdan birinin ad1
Siis — bazak, zinat

Siist — halsiz, tagoatsiz

Sair — seir yazan

Sair — basqa, geyri

Sam - geco

San - sohrat

Senlik - abad yasayis yeri

Sanlik - sadliq, seving, farah

Sofa — xostolikdon sagalma

Safa — z6vq, lozzat, kef

Sils — gat1 diiyii sorbasi

Sills - sapalaq

Srift — muxtalif Ol¢iilii harflor

Stivt — detallar1 birlasdiren silindr
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Siikufs — giil, cigok

Siikuha — ululuq, boyiikliik, azomat

Taam - x0roak, yemok

Tam — bagdan-basa

Tarif — rosman miisyyan edilmis vergi, riisum

Tarif — biri haqqinda xos s6z demak

Tahrif - bir s6ziin, ifadenin manasini pozmaq

Tab - giic, qiivvet

Tab - yaradiciliga meyil, ilham

Tag — qiibbs, glinbaz

Dag - yerin hiindiir, dik yamaci

Talaq — bosanma, nikahi lagvetma

Dalaq - insan orqanizmindas qanyaradici iizv

Test — insanin zehni inkisafini, bacarigini yoxlamagq tigiin
standart tapsiriqlar

Test — iri mis tas

Tabdil — doyisma, dayisdirma

Tabil —iri nagara

Tasis — asasini, binasin1 qoyma

Tarxis — harbi xidmatdan buraxilma

Tacrid — ayirma, tokloma

Tadric - yavag-yavas iraliloma

Taacciib — heyrot

Taassiib — bir fikra, maslakbs kor-korana baglamaq

Taassiif — acima, heyifsilonma

Tahlil — elmi-todqgiqat tislubu

Tahvil - bir seyi bagqa bir adama verma

Tahsil — oxumagla elm vo bilik alda etma

Tahsin — bir isi vo ya bir seyi torifloma, alqislama

Toxalliis — yaradict adamlarin 6zlarins gotiirdiiklari qondarma ad

Tasaxxiis — lovgaliqg, tokabbiir

Takns — asasen, xamir yogurmagq ligiin istifads edilon darin qab
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Takya — dindarlarin ayin icra etdiklari yer

Tapal — qasqa

Tapor - taget

Tofsir — feilin soxs, kamiyyet ve zamana gors dayismasi

Tasvir — bir seyin surati, rosmi

Tasbeh - zikr edilon zaman saymagq tiglin istifads edilon sapa

kegirilmis muncuq va s. denalar diiztimi

Tagakkiil — miiayyon zamanda bir sokls diisms, formalasma

Tasokkiir — razilig, minnatdarliq

Tif — yatalaq xastaliyi

Tip — forma, nov

Tiilkii — yirtict mamali heyvanlardan biri

Tiirkii — mahn, sorqi

Tiirbs — ziyarat edilon gobir

Tiirfo — zorif, inco

["J§§aq — asiqlar

Usaq — azyasli oglan vo ya qiz

Veteran — ke¢misds miiharibs doytisglisii olmus

Veterinar — baytar hokimi

Yalqiz - tak, kimsasiz, tonha

Yalniz — mahz, ancagq, tokce

Yamaq - bir seyin sokiilmiis, ciriq yerini yamamag, yapisdirmaq

Yanagq - {iziin almaciq stimiik hissasi

Yaniq — yanmis yer

Yargan - su axintisindan miivaqqati amals golon dik yer

Yorgan — yatmagq tliglin ortii

Yatim — bir seyin durus veziyysti

Yatir — toxunulmayib saxlanilan pul, zinat ve s. asyalar

Yaylaq — sorinliyine goroe alverisli dag yeri

Yayliq — qadin basg ortiiyii

Yeya — metali yonmag, tomizlomak {iciin tizeri dis-dis olan
polad alat
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Yiya - sahib

Y1gmagq — toplamaq
Yixmagq - dagitmaq
Zad - sey

Zat — nasil-nacabst, kok
Zamin — zomanat gotiiren
Zamin — yer

Zsif — giicsliz

Zorif — inca

Zond - tibbi alat

Zont — cotir

PUNKTUASIYA VO DURGU iSAROLORI

Punktuasiya fonetik ve qrammatik normalarin tarkib
hissasi kimi dil¢iliyin bir bolmasidir; durgu isaralari punk-
tuasiya olmadig1 tictin onlar haqqinda qaydalar da ayri-ay-
riligda punktuasiya deyildir. Punktuasiyanin asasini mana,
qrammatik qurulus ve intonasiya togkil edir. Q.Kazimov
dogru olaraq dil¢iliyin durgu isarslarinden bahs edan bol-
moasini iimumilasmis sokilds punktuasiya adlandirir, onun
durgu isaralerinden istifade qaydalarinin comi kimi orfoq-
rafiya vo kalliqrafiya ilo birlikds yazi qaydalarinin nizama
salinmasinda xiisusi qiymatini geyd edir. Punktuasiyanin
asaslarmin izahinda {i¢ istiqamati asas gotiiriir: mana, sin-
taktik qurulus, intonasiya. Birinci istiqamat durgu isarslari-
nin igladilmasi, matnin manali hissalors boliinmasi, ikinci
ciimlanin sintaktik qurulusu, tiglincii nitqin ritmik-melodik
axini ile izah edilir.
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Durgu isaralarinin dilin grafik sisteminde mithiim yer
tutdugunu, harflar, reqemler vo diger vasitelarla (vurma,
bolma, paraqraf isarasi va s.) verila bilmayen cahatlorin ifa-
dasing, belslikls, matnin diizglin anlagmasina, miithiim
kommunikativ funksiyaya xidmot etdiyini bildirir.! Z.Bu-
daqova da punktuasiyani durgu isarslarinin qoyulmasi
haqqinda qaydalar adlandirir.? Bazi dilgilor punktuasiyani
“qaydalar sistemi” va ya “qaydalarin macmusu” adlandi-
rirlar. N.Qulamoglu bels izaha iradin bildirir, onun fikrin-
co, sistem tagkil etdikden sonra elm sahasi ola bilar, yeni
durgu isaralerinin birge kombinasiyalari, dispozisiyalari,
miixtalif situasiyalardan asili olaraq, ¢evik dayismalari, bir-
birini avez etmasi sistem halinda movcudlugu {igtin ssas
gostoricidir, bunlar olmadan punktuasiyadan danismaq
monasizdir. Tadqgiqatgt punktuasiya ve durgu isarslari ara-
sinda ¢ox ciddi farglar oldugunu bildirir:

“1.Durgu isarsleri ayri-ayriliqda qrafik vasitadir, punk-
tuasiya isa bu vasitalari sistem soklinda birlasdiran, nizam-
layan, zaman-zaman tokmillasdiren bir dil¢ilik bolmasidir.

2 Punktuasiya durgu isareleri ilo miiqayiseds timumi
anlayisdir.

3.Durgu isarslarini saymaq miimkiindiir, punktuasiya
iso sayila bilmaz.

4 Biz punktuasiyanin funksiyasini bir neg¢a sozle timu-
milosdirib ifads ede bilerik; durgu isaralerinin funksiyasi
iso tamamilo ¢oxsaxali vo miirokkabdir, ¢tinki onlarin har

! Bax: Q.Kazimov. Miiasir Azorbaycan dili. Sintaksis (ali moktoblor dgiin
dorslik). V nogr. Baki, “Elm vo tohsil”, 2010, s. 486.
2 Bax: Z.Budaqova. Azarbaycan dilinds durgu isaralori. Bak1, “Elm”, 1977, s. 3.
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birinin vazifasi ayri-ayriliqda miisyyen edilir; eyni zaman-
da bir isars bir ne¢a funksiya yerins yetiro bilar.

5.Punktuasiya qaydalar1 nisbaten sabitdir, durgu isaroe-
lori ise ayriligda bazan punktuasiya ganunlarina tabe olma-
ya bilor (miiallif punktuasiyasi).

6.Durgu isarsleri 6zli punktuasiyanin tedqiq obyekti-
dir”.!

Durgu sorti isaralorden biridir, ayirici va forqlandirici
funksiyalar dasiyir. Ayiricr durgu isaralerinin asas funksi-
yast cuimlalori, ciimlonin hamcins tiizvlerini, miirakkab
ciimlonin komponentlarini ve sairi ayirmaqdir. Bu qrupa
noqte, sual vo nida isaralari, qosa noqta, noqtali vergiil, cox
noqte daxildir. Farqlandirici durgu isaraleri clitiizvlidiir,
vasitesiz nitqji, sitatlari, ara ctimls vo alavali konstruksiyala-
11 forqlandirmak ti¢tin isladilon iki vergiil, iki tire, motoarizo-
lor vo dirnaqlardan ibarastdir.? N.Qulamoglu durgu isarale-
rini islonma sabitliyine gors imperativ ve fakiiltativ xarak-
terlora ayirir. Verdiyi niimunoalara (Yigilin, yigilin basima,
dostlar; Manim bir giiniim da sizsiz olmasin. Amma bir dafo Ro-
sul miiallim, onun agrisini alim, yarim saqqa qoyun ati gatirmis-
di) geyd edir ki, birinci niimunads vergiil hamcins xabarlari
va xitab1 ayirmisdir, onu hoar hansi durgu isarasi ilo avez et-
moak miimkiin deyil, mahz buna gors da imperativ xarakter
dasyir. Ikinci ciimloda ise vergiil ara ciimleni forqlondirir,

! N.Qulamoglu. Miiasir Azorbaycan dili punktuasiyasmin bozi problemlori.
Baki, “Elm vo tohsil”, 2019, s. 11,12, 13.

2 CoBpeMeHHBIH pycckuil s3b11., u. 2. Cunrakcuc. M., Ne “Bricinas mkona”,
1970, c.215.
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onu motarize va ya tire ilo avaz etmak miimkiin oldugu
ucin fakiiltativ xarakter dasiyir.!

Durgu isarslori yazili nitqi menali hissalere béliir, bu
isaralar tokcoe yazili nitq madaniyyatinin yox, hamginin in-
sanin imumi savadinin gostaricisidir. Mahz onun sayosin-
da hansi soz, ifadenin daqiq, diizgiin ve yerinds isladilme-
si, sOz sirasinda mentiqi — tislubi uygunluq, ideya-mazmun,
semantik-sintaktik ¢alarliglar malum olur.

Azarbaycan dili yazisinda islonan durgu isarslarinin sa-
y1 ondur: noqta, vergiil, sual isarasi, nida isarasi, qosa noqt,
noqtali vergiil, cox ndqta, tire, motariza, dirnaq.

Noqte

Noqte adi intonasiya ila deyilon, har hansi bir fikrin vo
ya malumatin bitdiyini gostaran biitiin nov ctimlenin so-
nunda qoyulur, ayiric1 funksiya dasiyir. Noqtadan sonra fa-
silo edilir.

1.Nagli ctimla:

Mon anamdan matlabini aqiq damsmasim xahis etdim (C.Olibayov).

2. Xahis, maslahat, nasihat menalarinda islenan amr ctimlasi:

Amma, maon 6liim, hay-kiiy salmayin; qoyun soziimii deyim,
qurtarim, siz da oxuyunuz va oxuyandan sonra bir az fikirlasin, ye-
na fikirlagin, axirda har na cavabuniz olsa, deyin (C.Mammadquluzada).

3.Soxssiz ciimlo:

Yayin isti giinlorinin axir1 idi (S.Rahimov).

4.Qeyri-miiayyan soxsli ciimla:

! Bax: N.Qulamoglu. Miiasir Azorbaycan dili punktuasiyasmnin bozi
problemlari. Baki, “Elm vo tohsil”, 2019, s.16-17.
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Deyirlar, ancaq o tangidlar illar uzunu Cavidin 0ziina qars
edilmisdi (R.Hiiseynov).

5.Adhq ciimla:

Cicoklayirdi. Hor seyin yarimgi§indan, sisqasindan hozor
(R.Hiiseynov).

6.Yarimgiq ctimle:

— Atan kimdir?

— Kazaklardir (C.Cabbarl).

7.Taktarkibli ctimla:

Doars ilinin sonudur.

8.Tabesiz miirokkab climla:

Digqatini comlayib atrafa bir da nazar yetirdi. Bala-bala tani-
di. Bura onun evindaki is otag: idi. Odur, kiincda yazi masast.
Ondan o yanda da cargali kitab dolablar1 (V.Babanlz).

9.Tabeli miirakkab ctimla:

Bu moaqalani oxuyandan sonra yena 6z-6ziima dedim ki, axi,
ay rahmoatliyin oglu, bu miisalmanlardan na istayirsan? (C.Mom-
madquluzada)

10.1nisial yazilarken ad ve ata adimn qisaltma formasinda:

C.A.Olibayov, M.S.Ordubadi, L.N.Moammoadli

11.Ctimls tarkibinds islenirss, bu halda noqte orfoqrafik
isaradir. Ctimla sonunda orfoqrafik isara kimi motarizada
gostarilirsa, motarizadan sonra noqte — durgu isarasi qoyu-
lur. Masalan:

Kim na deyar bizda olan geyrata,

Qeyratimiz ballidir har millata (M.O.Sabir).

12.Baghglarda noqte qoyulmur, ¢iinki predikativlik ol-
madig1 ligtin fikir bitmir. Oger bagliqda iki konstruksiya
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varsa, avvalkinda noqta qoyulur. Masalan: Biitév va yarumeiq
ctimlalar. Biitov ciimla anlayis:

13.va sair, va ilaxir, va basqa, bu kimi, va habela sozlari ixti-
sar soklinds yazildiqda: va s., va i., va b., bu k., va h. Bu ixti-
sarlar ctimlonin sonundan savayz istenilon yerda islondikdo
durgu yox, orfoqrafik funksiya dasiyir. Ciimls sonunda is-
londikda tokrar noqte qoymaq lazim deyil. Masalon, Konf-
ransa bizim institutdan da qatimisdilar: Farid, Asif, Ulya va s.

14.Gizli saxlanilan adlarin yazilisinda:

S. (Sicimqulu), D. (Dali), C. (Circirama) va s.

15.Ragam va ya horfls bildirilon bolgiilerds. Masalen,

W =

C.vas.
16.56z va regem kombinasiyasinda. Masalen:
Madda 1.
Madda 2.
Vergiil

Vergiil cimla daxilinda kigik fasilali ayirmadir. O, ham-
cins, xiisusilogmis {tizvlii, alavali konstruksiyalarla genis-
lonmis, mantiqi-sintaktik oslaqpli, tabeli vo tabesiz miirak-
kab ciimlalar arasinda, o, bu saxs avozliklari, qrammatik co-
hatdan ctimls tizvleri il bagh olmayan xitab, ara s6z va
birlesmsalards, bali, yox, xeyr sozleri, vokativlerden sonra ve
s. maqamlarda islonir.
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1.Tabeli miirakkab ctimlslar arasinda:

Basga diisiiriik ki, damgiglar maxfi gedir, cox masalalarin acig-
lamagq vaxti deyil (Anar).

2.Tabesiz miirakkab ciimla:

Son daraca xeyirxah insan olan Agarahim 0zii da rassam idi,
basqa sahada ¢aligsa da , rassamligini davam etdirirdi, sokillar co-
kirdi, tamasalara tartibat verirdi (Anar).

3.Aydinlagdirma slaqgali tabesiz miirekkab ciimlalar:

Hamimiz hiss edirdik: mohlat sona yetmakdadir, axirinct giin-
lari yasayirig (Anar).

4. Homcins tizvlar arasinda:

Biz damgirdiq da, susurduq da (Anar).

5.0lavalarda:

Mbohz bu geca — 1984-cii ilin bu soyuq, yagish, kiilokli, yay-
dan ¢ox payizi xatirladan son avqust gecasinda man qafildon bii-
tiin varligimla hiss eladim ki, garak alimda olan biitiin vacib, tala-
sik iglarin hamisimi qoyum bir yana, Cavidlor haqqinda yazimi
baslayim (R.Hiiseynov).

6.Xitabda:

Ay Xudayar bay, basina doniim, axi essayi neyladin? Axi sa-
bah ziivoar ¢ixir (C.Mammadquluzada).

7.Ara sOz vo birlosmoalorda:

Dogrudur, sanin boyiik mamlakatinda neca-ne¢a vazirlarin va
ministrlarin var ki, camaat arasinda onlara “peygombar” deyirlar
(C.Mammadquluzada).

Porinisa, Allah qoysa, bundan sonra pulumuz c¢ox olar
(C.Mammadquluzada).

Ara so0z ortada geldikda har iki terafinds, sonda islen-
dikds 6ziinden avval vergiil qoyulur.
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8.0 vo bu soxs ovazliklori:

O, doarhal gostaris verdi va man ilk dafa Tiirkiyaya ongiinliik
safar etdim (Anar).

Bu, atamin dostudur.

9.Hotta, alalxiisus, habels, baxmayaraq, forqli olaraq sozleri
il xtisusilagan ctimls tizviindan avval:

O manim atamdan forqli olaraq, cox temperamentli, saglam ba-
danli, hamisa barkdan, hararatla danisan adam idi (R.Hiiseynov).

10.Amma, ancagq, lakin qarsilasdirma baglayicilarindan avval:

Oziim s6z vermisam, ancaq getmayacayam (M.S.Ordubadi).

11.Boliisdiirma ya da, yaxud, gah, aydinlasdirma yani, se-
bab bildiran ¢iinki baglayicisindan avval:

Ya yuxusuzdur, ya da ¢ox gazet oxuyub azbarlayib (S.Rahimov).

Ya otagin havast agirlasib, yaxud balkonda mana soyuq oldu
(0.Valiyev).

Deyirom axi, sohardan bari niya gah ora, gah bura vurnuxur
(H.Mehdi).

Bela olan suratda neca ola bilar ki, momin miisalmanlar tarag-
qi elasinlar, yoni 0zlarini kafirlara oxsatsinlar? Rus heg bir soz de-
mir, ¢iinki o he¢ bilmir indi oruclugdumu va papiros ¢cakmak olar,
ya yox (C.Mammadquluzada).

12.Tasdiq ve inkar bildiren bali, xeyr sozlarindan sonra:

Bali, aga, afv eyla, ganmamisam, bagisla (C.Mammadquluzada).

Xeyr, Xorasamin abadligina bais manam (C.Mammadquluzada).

13.Kiminsas fikrina ve ya mdvqeyins istinad olunduqda
g0ra qosmasindan sonra:

Mahru xammun dediyina gora, kecon geca Rosidilmiilkiin
evinda miisavira olmus imis (M.S.Ordubadi).

10
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Masalon: Gira qosmasindan sonra vergiilo ehtiyac var
(Hegela gora, Hiiseyn Cavida gora, mana g0ra, sana gora, ona gora
va s.). N.S.Trubetskoya gora, fonemin torifinda psixolinquistik
ifada torzi distiinliik tagkil edir.

Noqtali vergiil

Noqtali vergiil fasilayo gora noqte ilo vergiil arasinda
movqe tutur, miirokkeb vo ya genis sadas ctimlalarin nisbe-
ton miistaqil hissalarini bir-birinden ayirmagq tigtin isladilir
— cimlada ayiric1 funksiya dasiyur.

Z.Budaqova noqtasli vergiiliin qoyulmasma aid esas
qaydani bels miiayyan edir: “Toroflori miistaqil olub, daxi-
linds hamcins tizv istirak edon baglayicisiz tabesiz miirok-
keb ciimlanin tarkib hisseleri arasinda noqtali vergiil qoyu-
lur. Belo ciimlalar ¢ox genis olur ve torkibinde har hansi
durgu isaresindan biri igladilir...”! 9.Abdullayev noqteli
vergiilo bels torif verir: “Noqtali vergiil els hallarda qoyu-
lur ki, oradaki sintaktik-semantik boélgiide fasils (pauza)
vergiilds olan fasiloden c¢ox, noqtads olan fasiloden az-
dir”.2 N.Qulamoglu nisbaton D.Rozentalin noqtali vergiila
verdiyi izahi diizgiin sayir: “Ogoer sadalanan rubrikalar
miistaqil climlslardirse ve bu ctimlalarin daxilinde durgu
isarolori varsa, onlar bir-birinden noqteli vergiillo ayri-
lir”.3 Onun fikrincs, burada da “durgu isareleri varsa” ifa-
dasi yanhs islonmisdir, ¢linki s6hbet hans1 durgu isaresin-

! Budagova Z. Azorbaycan dilindo durgu isaralori, 1977, s.68.

2 Abdullayev O. vo b. Masir Azorbaycan dili. Sintaksis, 2007, s.209.

8 TIpaBuna pycckoif opdorpaguu u myHkTyaiuu. [TomHBIH akageMuuecKuii
cnpaBouHuK Poccuiickas Axkagemus Hayk, M. 2007, ¢.309.
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den deyil, mahz vergiildon getmolidir.! Ozii ise bela bir
izahla kifayotlonir: “Hissalarin terkibinde mehz vergiil is-
landiyi tigtin sintaktik-semantik konstruksiyalar1 bir-birin-
den noqtsli vergiil vasitasiloe farqlondirmays ehtiyac yara-
nir, yani forqli dil vahidlerini forqli durgu isarslari bir-bi-
rinden ayirir”.2 N.Caferova gors, noqtali vergiilden o za-
man istifads edilir ki, vergiil 6z funksiyasini davam etdirs
bilmir; bels ki, miirokkob ctimlonin torkib hissasi olan ctim-
ls vo ya ctimlalor 6zlari do miirakkeb olur, yaxud hamin
ctimlalards hamcins tizvlar iglonir (masslon: Els ki miisahi-
do komissiyas: fabrikin arazisine daxil oldu, saat yeddini
ke¢mis, is vaxti qurtarmisdi; adamlar iss eve talosmir, bas-
ladiqlari isi sona ¢atdirmagq istayirdiler).

Nogtali vergiil:

a)tabesiz miirakkab ciimlslarin tarkib hisssleri arasmda qo-
yulur, eyni zamanda vergiills islonan ctimlslari forqlondirir:

Son o sairi ¢ox da haqir hesab etma; o, gancdir, fogat bizim ki-
mi ganclardan deyil (M.S.Ordubadi).

b)sada ciimlalar arasinda daha boytik fasile olan zaman:

Ikinci da, Tehrana biitiin heyatla birga girmak maslohatdir; ix-
tilafi ray amala galmamoak iiciin bir yerda bizim eva y1§i51b qati go-
rara galirik, bunu komisyon iizvlari sarhangla goriismamis etmak
lazimdir (M.Ibrahimov).

c)rasmi va ya isgiizar sanadlerin dilinda:

Kafedra miidirinin salahiyyatlarina asaidakilar daxildir:

! Bax: N.Qulamoglu. Miiasir Azorbaycan dili punktuasiyasmin bozi
problemlari. Baki, “Elm va tohsil”, 2019, s.60.

2 Bax: Yeno orada, s.61.

8 N.Coforov. Yazi modoniyyotinin durgu isarolori. “Azerbaycan” qozeti, 23
fevral 2018-ci il.
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1) agiq darslar kegirmak, davamiyyati nazarata almag;

2) miivafiq universitetlorin kafedralar: ilo alaqa yaratmag,
fikir miibadilasi aparmag;

3)simpozium, kollokviumlar kegirmak.

¢)bas ctimls tabeli, budaq ciimls tabesiz miirokkab ctim-
ls saklinds olduqda:

Sozlari giilmali, damsigr maragl olmasaydi, onun dediyina
qulaq asan olmazdy, ciinki sasi qulag: dalir, damgigr beyina islo-
yirdi (8.Valiyev).

Iki noqts

Ciimlads fikri aydinlagdirmaq, tiimumi fikirden sonra
onun izahim1 vermoak moaqsadi dasiyir. 9sasan, hamcins
tizvlorde timumilesdirici s6zdan, masalon sozii vo ya ixtisar
soklinden, vasitasiz nitqde misllif nitqindsn sonra, dialog-
da, aydinlasdirma olageli tabeli miirakkeb ctimlalarda
timumilik bildiran terkibde qoyulur.

1.Umumilssdirici sozden sonra:

Bilirsiz ki, heg kas diz ¢okmayacaok: ata, ana, qardas, baci (S.Riistam).

2. Masalon soziinden sonra:

Moasalon: 1)Goriis zamant sadaca bas ayib kegirlor. 2)9l-ala
tutub goriisiirlor (M.Adilov).

3.Vasitasiz nitqde miiallif nitqindan sonra:

Urayim da, qalbim da tez-tez deyirdi: “Heyif sona, gozal in-
san” (Q.Xalilov).

Dialoqda:

Haci Baxsali: Allalin giidratindan heg bir sey uzaq deyil va
bir da, ay haci, 6lii 6zbagina dirilmaz ki? Olbatta, onu bir dirildon
var (C.Mammadquluzada).
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4.Aydinlagdirma olaqali tabeli miirakkab ciimlalards
umumilik bildiran tarkibda:

Monim baxtim beladir: hamisa saninla sohbati bisirib hazir
elayanda kim isa galib mane olur (S.Rahman).

5.Toplanti, goriislerin sonunda bayannamenin gabul
edilmasi marhslasindsa:

Dévlat basgisi: Oziz qardaglarimdan sorugmagq istardim, alava
hansisa masalalar, suallar, takliflor varsa, xahis ediram bildirin.
Ogar yoxdursa, onda icaza verin, man yekun soziimii soylayim va
ondan sonra Bayannamanin qabul edilmasi nazarda tutulur.

6.Sadalamaya ehtiyac duyulan rosmi senadlards, saran-
camlarda:

Azarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 101-ci mad-
dasinin 1-ci hissesini rehbar tutaraq, Azarbaycan Respubli-
kas1 Secki Macallasinin 179-cu maddasina uygun olaraq geo-
rara aliram:

1)Novbadankenar Azarbaycan Respublikas1 Prezidenti
seckilari elan edilsin.

2)Azarbaycan Respublikasinin Markazi Secki Komissi-
yast novbadenkenar Azarbaycan Respublikasi Prezidenti
seckilorinin 2018-ci il aprelin 11-ne tayin olunmasim ve
Azarbaycan Respublikasinin Secki Macallasinde miisyyen
edilmis qaydada kegirilmasini tamin etsin.

7 .Konfransin plenar iclasinda:

Azarbaycan Dillar Universitetinin yaranmasinin 80 illi-
yina hasr olunmus “Xarici dillarin tadrisinin aktual prob-
lemlori” adli Respublika elmi-praktiki konfrans (Baksi,
Azarbaycan, 11-2 may 2017)

414 %
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Konfransin movzusu: “Xarici dillorin tadrisinin aktual
problemlari”
Konfransin is¢i dili: Azarbaycan, ingilis, rus

U¢ noqte

Ug ndqte, adaten, fikrin bitmadiyini, emosional garginli-
yi bildirir.

1.Fikrin bitmadiyini bildiran aydinlasdirma alagasinda:

Qarsida gozal bir manzara acilmigdu: bir tarafdon yamaclardan
kanda axisan naxirlar..., o biri tarafdon yasil bir maxmoar kimi ha-
mar va yumsaq goriinan gomgoy otlar..., bol meyvali baglar...,
boyiik bir alam... (S.Rahimov)

2.Miiayyoen fikirlar arasinda:

Azarbaycanmn har yerindon adamlar axm-axin galir..., maok-
tublar..., teleqramlar..., giillar... (Anar)

3.Fikir ardialliginda:

...Dayirman yena baslayir islamaya...

Yena o yeknasaq, bogug ugultu baslanir...

... Yena kimsa danmigir...

...Yena xatiralar tasbehi cevrilir... (R.Hiiseynov)

4.Vasitasiz nitqda:

Ela bilirson ki, bu al boyda kagiz moni xosbaxt elaya bilar...,
yoxsa bunsuz man badbaxt olaram... (B.Bayramov)

5)Hiss, hayacan bildiran xitablardan sonra:

— Ozizim..., camim..., §oziim..., ciyarim..., varhigim..., — Toh-
mina ela bil nafasiyla sozlari kozardirdi (Anar).

6.Sitatin hacmi ¢ox olduqda, qisaltma zamana:
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Cavidin salamat qalmis daftorlari — o daftarlar ki, qarisig xat-
lardan, pirtlasiq satirlardon sairin oziindan basqa bir kimsonin
bas cixarmast miiskiildiir, daftarlor ki... iizii kogiiriilandon sonra
masanmin §oziinda liizumsuz, bir daha istifada iiciin qayidilmaya-
caq kohna, garaksiz alyazma kimi qalibmis (R.Hiiseynov).

7.Dialogda miisahib cavab vermadikda:

Sorusdum:

— Qapimi kim mixlayib?

— Tovlanin gapisini deyiram (C.Olibayov).
Tire

Sintaktik konstruksiyalar1 bir-birinden ayirmagq, forqlan-
dirmoak maqsadile istifade olunur. Yeri golmiskon, bazen
tire defislo sahv salinir. Defis durgu isarasi deyildir, qosa
sozlar (gaga-qaga, boya-basa vo s.), qisaltmalardan sonra
(ABS-da, AFFA-da va s.), geyri-miiayyon miqdar saylarinda
(3-4, 5-6 va s.), izafat birlosmolarinin (zarbi-masal, ahvali-ru-
hiyya vo s.) arasinda islenir; defis orfoqrafik norma sistemi-
no daxildir. “Tire harada ayirict funksiyaya malikdirss,
forqli intonasiya ilo deyilon qrammatik vahidleri bir-birin-
dan ayirir. O yalniz birlasdirici funksiya yerina yetirdikds
alagalondirdiyi tarafler fergli intonasiya ile deyilmir”.!

Tire defisdon uzun isaralenir; climlods qosa noqte ils
miiqayise olunur, lakin tire daha gevikdir.

1.Dialoq zaman:

! N.Qulamoglu. Miiasir Azorbaycan dili punktuasiyasmin bozi problemlori.
Baki, “Elm va tohsil”, 2019, s.93.
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Dedim: — Tutmamusan dila az moni,

Dedin: — Dil sevmir ki, sevon iirakdir.

Dedim: — Tasallilar ovutmaz moni,

Cicaya isti yox, bahar garakdir (B.Vahabzada).

2.Replikadan avval:

— Aldin?

— Boli, aldim!

— Dovlati neylayir asl sanatkar? (B.Vahabzada)

3.Ciimls tizviiniin slavasinda:

Telefonun dastayini agayana — otkam bir ada ilo qaldird:...
(B.Bayramov)

4.1zahedici maqamda:

Adami — bagdan, agact — yasdan (Atalar sozii).

5.Hamcins tizvlardan avval:

Artiq bazakli quslar — turac, qirqovul goriinmaya basladi
(Y.V.Comanzominli).

6.Umumilesdirici sézden avval:

Hor seyimiz madonidir: libasimiz, qiyafomiz, ev yasayisimiz
— hamist avropali hayati saklini almagdadir (M.S.Ordubadi).

7.Vasitasiz nitqda:

— Bir soziin varmi? — deya Murada miiraciat etdi (L.Ofandiyev).

8.Miibtada vo xabar masafesi arasinda:

Biz soz vermisik — bayramlara gadar qurtaraq — garak qurta-
raq (S.Rohman).

9.Xisusilogmis ifadedon avval:

Xirda Oliyeva adli gadin — institutun bas laboranti, Privalo-
vun moaktab yoldas: idi (M.Calal).

10.Makan interval1 bildiren s6zlar arasinda:

o A7
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Xatirladaq ki, Baki — Tbilisi — Qars 30 oktyabr 2017-ci ilda is-
tismara verilmis domir yolu layihasidir (News Department).

11.Aylarin geyri-miiayyon zamanla ifadssinda:

May — iyun aylarinda

12.Rum raqamlari arasinda zaman intervalinda:

XV —XVI asrlarda

13.Sifahi hesablamada eylayar sozii ixtisar olunduqda:

Uc vur iki — alt1, dordiin kubu — 64.

Motoriza

Moteriza daha ¢ox asas fikri tamamlamag, vacib tarixi ola-
y1, ciimlani alava izahla nazars ¢atdirmaq funksiyasi dasiynr.

1.Ara ctimlada:

Xolil cavab verdi ki, ami (axir vaxtlar Xalil Aga Hiiseynin 6z
xahisina gora ona ami deyardi), o yaxsilig ki, indiya gador manim
hagqimda edibsan, mani sana hamisalik qul edib va mon sizdon ay-
rila bilmayacayom (O.Haquerdiyev).

2.0Obrazlarin davranis: va nitqi ile bagl:

Mosadi [bad (bayat oxuyur):

Ay diisdiim yarimdan,

Ol cokmisam yarimdan.

O gadar basimu itirmisam ki,

Adim ¢ixib yadimdan (U.Hacibayli).

Riistam bay (hirs ila) — Bu saat de goriim, na ciirat edib ma-
nim evima galibsan? (U.Hacibayli)

3.Badii vo elmi asarlards sitatin manbayinin gostaricisi:

Nadir miiallimin usaglarimin miidrik babas: — Fatali miialli-
min ocagin ziyarat etmisdik (C.0libayov).
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4.Aydinlagdirma, slave izah magqaminda:

Onun (azarbaycangiinasliin) isi hamin ciimlalorin har biri-
nin, elaca da bir sira digar elmlaorin faktlarindan, naticalarindan,
iimumi miiddaalaridan istifads etmakla Azarbaycan (va Azar-
baycan xalq1) haqqinda iimumi elmi tasavviir yaratmaqdan, Azor-
baycanin (va Azarbaycan xalquun!) diinyadak: universal movqe-
yini miiayyanlasdirmoakdon ibaratdir (N.Cafarov).

5.Dramatik asarlarin remarkalarinda:

Porda qalxmazdan qabaq musiqi (samayi-sams) ¢alinir, parda
qalxir (R.Hiiseynov).

6.Danisanin ifads olunan fikra miinasibati:

— And olsun o yediyimiz ¢draya! — dedi (har¢ond man onunla
corak yemamisam) (©.Haquerdiyev).

7.Tarixi illar:

Mbohommad Fiizuli (1494 — 1556) orta asr Azarbaycan sairi,
miitafokkir va filosof, Azarbaycan adabiyyat: tarixinda divan jan-
rimin an maghur va gorkamli niimayandalarindan biri.

Dirnaq

Dirnaq isarasi matnda vasitali va vasitasiz nitqi, sitatla-
r1, macazi va ya sarti manada isladilon sozlari, gazet, jurnal,
asar, kinofilm, opera, nasriyyat vo s. adlar1 forqlandirir.

1.Vasitali vo vasitasiz nitqda:

Geca Qulu: “Man bir Murada dayim”, — deyib getdi (L.Sfondiyev).

Miiallim biza iiziinii tutub dedi: ”Yaxs1 oxuyun, darslariniz-
don geri qalmayin”.

2 Kinays, istehza menasini vermak iigiin:
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Hokumoat na vaxt miisalmant macbur edib qizinin adim Fat-
ma avazina “Fatya” qoysun va olunun Hason adimi dayisdirib
“Qasanka” elasin?.. Axirda hamin “Qasanka”lar va “Fatya”lar
boyiiyiib, maclislarda baslayacaglar haray tapib ¢igirmaga: “Ay
aman! Qoymayin! Hokumat ana dilimizi 6yranmaya mane olur!”
...Bali, azizim, bu islorin adina “Miisalman isi” deyirlor (C.Mom-
madquluzada).

3).Qazet, jurnal, asar, kinofilm, nagriyyat va s. adlar:

Méhtorom “Irsad” kaspisinda “Hayat”in baglanmasindan
sohbat acib, miisalmanlardan giley edirson ki, qazet oxumaga me-
yil etmirlar (C.Mommadquluzada).

“Azarbaycan” qazeti, “Molla Noasraddin” jurnali, C.Olibayo-
vun “Quzil at va torpaq” romani, “Elm va tohsil” nagriyyati va s.

4.Gotirilen sitatlar:

“Isgandar: Bali bunlar “elm daryasidirlar”. Indi da ki, insaal-
lah, siz conabdan olii diriltmok elmini oyranarlar, onda lap alim
olarlar, ingsaallah!” (C.Mammadquluzada. Osarlari. 1l c., Baki,
Azarbaycan Ddvlat Nosriyyat1”, 1984, s. 38).

“Xiisusilasmanin bir novii xtisuson, xiisusila, alalxtisus, o ciimla-
don, 6zii da, hatta, illah da tipli sozlarin istirak: ila formalasir” (Q.Ka-
zimov. “Miiasir Azarbaycan dili. Baki, “Elm va tahsil”, 2012, s. 238).

Sual isarasi

Sual durgu isaresi ritorik va ya cavab almaq moagsadils
islonir. Hamcins tizvlii ctimlalari de miistaqillosdirmak, na-
zars carpdirmaq istadikde onlardan sonra sual isarasi qo-
yulur. Sual seslendirilirss, intonasiyaile deyilir, yazilirsa,
sonunda sual isarasi qoyulur.
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1.Cavab almaq maqgsadila:

Moasadi Tbad (alini cibina salib, bir yiizliik cxardir va quya kagiz
avazina gostarir): — A kisi, axir bu bir parca kagizi yazmagq catin seydir?

Rza bay (pulu gotiiriir): — Ha!.. Bu, basqa masaladir, indi basa
diisdiim ki, san na deyirsan, yazaram, cox yaxst yazaram!

Mosadi Ibad: — Bax el yaz ki, xalq oxuyub Riistom baya zad
elasin... Adi nadir?... Siz ona na deyirsiniz?

Rza bay: — Izhari-nifrat (U.Hactbayli).

2.Ritorik, cavab tolob etmoayon moagamda:

Oz maktublarimin hamisim cirib atdim:

— Niya? Kima va naya lazimdir? Magar mon Motsartam ki,
har kagizimin dayari olsun? (Anar)

Mosadi Ibad: — Heg hananin yeridir? (U.Hacibayli)

3)Bas, magar, yani, ha, ki, -m1 sual adatlar ila. Bu zaman ciimloa-
nin timumi mazmununa aid sual daha da giivoatlondirilir:

Mirza Mahammadali: — Neca yoni liizum yoxdu? (C.Mam-
madquluzada)

Fala, 0ziinii san da bir insanmi sanirsan?

Pulsuz kisi, insanlig1 asanmi sanirsan? (M.O.Sabir)

Nida isarasi

Sifahi nitqda nidalar intonasiya ils, yazili nitqds ise
moatn vasitasile miisyyen edilir, subyektin daxili aleminin ifa-
dasi olan nida isarasi, adaton, climlanin sonunda qoyulur.

1.Climlenin sonunda:

Mosadi Ibad: — © kisi, vallah, man dagildim, mon sokiildiim,
man bu qadar pulu hardan alim verim sana! (U.Hacibayli)
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Aynliram sizlordon. Va bir daha salamlar gondorirom siza!
(R.Hiiseynov)

2.Miistaqil menali s6z kokii kimi islonmayan, hiss, hoye-
can bildiren hissaciklorden sonra:

Al Ooo! Of! Ax! Ox! Uy! Pah! Bah! Xox! Ura! Oxay! Biy!
Oh! Piif! Heyhat! va s.

3.Nida intonasiyasi bildiren xitablardan sonra:

Yaxsi, agilli oglan! Bas mon qizi harada goriim va na sayaq
goriim ki, heg olmasa bir balaca balad olum? (U.Hacibayli)

4.Xeyr, yox sozlarinden sonra:

Riistam bay: — Xeyr! Daxi bundan savay: moanim kitabim yox-
dur (C.Mammadquluzada).

Isgandar: — Yox, yox! Bunu biliram ki, man he¢ bir seyam
(C.Mammoadquluzada).

5.Can s0ziiniin qosulmas ila:

Osli: — Karam!!!

Karam: — Can, Osli! ( ﬁ.Haczbayli)

4122

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

IV FoSiL

AZSRBAYCAN DiLiNiN
FUNKSIONAL OSLUBLARI <

o

! ! slub ereb sozii olub “miisyyan bir janr {iciin
saciyyovi olan dil va nitq vasitelarinin macmu-
su”dur. Uslublar ona gore funksional adlanir
ki, iinsiyyatds, miiayyan bir informasiyanin ¢atdirilmasin-
da oxucuya, dinlayiciye tesir vasitelaridir, fikrin diizgiin
ifada olunmasini yerina yetirirlor. Har bir funksional iislub
tinsiyyatde miisyyen maqgsada xidmet eden qarsiligh slaqe-
li dil vasitalorinin miirakkab sistemidir, biitiin dil saviyye-
lorini: sozlarin talaffiiziinii, morfoloji tisullari, nitqin leksik-
frazeoloji torkibini, sintaktik konstruksiyalar1 ve s. shato

edir. Uslublar yerins yetirdiyi funksiyadan asilidir.
Uslubi elastiklik miirokkob elmi, derin folsofi fikirlori,
badii-publisistik diisiincelori aks etdirmok vasitasidir; bu
va ya diger — daqiq, obyektiv, konkret-tosviri, informativ-
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isglizar ifade torzini tislubi cohatden formalasdirir. Har bir
funksional tislub adebi dilden o sozleri, forma ve konstruk-
siyalar1 segir ki, onlar gostarilon daxili vezifelori an yaxsi
sokilds ifada eda bilsinlar. Funksional tislublar nitq vasite-
lorinin tarixon inkisaf etmis vo sosial cohatdon dark edilmis
sistemlaridir, iinsiyyetin bu ve ya diger sahasindas istifads
olunur, pesokar foaliyyetin har hansi bir sahasine uygun-
durlar.

Har funksional tislub {insiyyst soraitinden ve vazifesin-
dan asili olaraq, dil vasitelarini (sdzlari, morfoloji formalari,
sintaktik konstruksiyalar1) segir, togkil edir.

Publisistik iislub

Publisistik tislub milli ictimai tofekkiiriin ifadssi, mot-
buatin (gazetlarin, elmi-kiitlavi, ictimai-siyasi jurnallarin va
s.), saytlarin, radio va televiziyanin dilidir. Radio ve televi-
ziya dili publisistik tislubun sifahi, qozet vo jurnallarin,
saytlarin dili ise onun yazili formasidir. Uslubun har iki
formasinin asas xiisusiyyati fikrin hami terafinden anlasi-
lan, aydin ve tasirli ifads olunmasidir.

Tosadiifi deyildir ki, publisistik {islubda timumislok
sOzlarden daha ¢ox istifade olunur, basqa tislublarin xiisu-
siyyatlori do Oziinli gostorir. Bu baximdan onun iki novii
var: badii-publisistik, elmi-publisistik.

Publisistik tislubda yazili ve sifahi nitq six qarsiligh sla-
gedadir, lakin temslinds yazili forma dayanur ve iki esas
funksiya yerina yetirir: malumat va tasiredici. Olkada vo xa-
ricdo bas veran hadiselor qozet vo saytlarda genis, miinte-
zam goakilda aksini tapir, an vacib sart onlarin ictimai maraq
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kasb etmasidir. Malumat tesir funksiyasindan ayrilmazdir,
digor {iislublar {i¢tin de xarakterikdir, lakin bir gadar forqli-
dir. Masalan, badii tislubda realliq bilavasite deyil, badii-
timumilasdirilmis formadadir, rassamliqda yaradiciliq fan-
taziyasina osaslanir, publisistika ise hayat1 birbasa oks etdi-
rir — malumat faktoqrafik ve senadlidir. Olbstts, bu, tipik-
lagdirmanin ve iimumilasdirmanin publisistikaya yad ol-
mas! demak deyil, faktlarin tesvirinden, serhindesn va isiq-
landirilmasindan asilidir. Badii adabiyyat ve publisistika-
nin verdiyi malumatin forqli xarakteri badii ve senadli film-
lorin nisbatini sortlondirir. Informasiya funksiyasi digor {is-
lublar ticlin da xarakterikdir, masolan, badii tislubda miial-
lif gohromanlarinin yasayib-yaratdiglar1 miihit, onlarin se-
nat, pesalari haqqinda genis melumata malik olur, lakin av-
valco aldoa etdiyi faktiki malumati asorin asas ideyasindan,
siijjet xatti vo kompozisiyan1 ayri-ayr1 suratlorin bir-biri ile
miinasibatleri ve xarakterinin inkisafindan asili olarag, iste-
diyi kimi dayisdire bilir. Publisistikada ise konkret, ona aid
biitiin malumati alde etmak, yazi zamani onlara sadiq qal-
magq lazimdir. Badii iislubda miisllif hayat hadiselorini mii-
sahide edib Oyranarken en saciyyevi cizgileri, xarakter vo
hadisalori segir, onlarin asasinda timumilasdirilmis tipik
obrazlar yaradir, bunun ii¢iin oxsar adamlar1 miisahide et-
mok lazim golir. Publisistikada tipik, imumilasdirici cohat-
lar hayatin ayri-ayr1 konkret faktlarinda axtarib tapilir, mii-
hiim cohat hadisalerin secilmasidir. Publisistika hayat1 ob-
razli derk etmayin va ona tesir gostormayin vasitelerinden
biridir, lakin basqa janrlardan forqli olaraq, hayat haqiqatle-
ri konkret faktlar ssasinda tesvir edilir. Bu o demak deyil
ki, burada badii timumilssdirmalar olmur, yalniz faktlar vo
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dalillor sadalarir; hayat haqigatlori mexaniki suratde oks
etdirilir — esar yiiksak badii dills yazilmali, ayri-ayri gehre-
manlar xarakteri ve diinyagoriisiine uygun danisdirilmals,
obrazli tesvirler yaradilmalidar.

Publisistik tislubda da asas silah dildir, xtisusile ogerkda
dile hessasligla yanasilmalidir. Ogerk sintetik badii-publi-
sistikdir, bu onun iislubunda oksini tapir va badii tislubdan
forqlenir. Ogerklorin an xarakterik dil xiisusiyyeti ifads
miixtasarliyi, birinci sexsin tokindan, emosional sozlardan,
metaforlardan bol-bol istifadadir. Badii tislubda dil ne ge-
dar sarbastdirss, ogerkda bir gadar mahduddur, ¢iinki hag-
qinda darisilan hadiseler realdir, gehromanlar heyatda ya-
sayir, faaliyyat gostorir, demali, bu adamlarin dilini istoni-
lon sokilda vermok olmaz.

Funksional {iislublarin qapali sarhadi yoxdur, onlarin
bir-birine ke¢masi, birlasmasinin bas vermasi normal hal-
dir, publisistik tislub tiglin xtisusile xarakterikdir. Burada
tislubun miixtalif janrlarinda elmi ve bedii adabiyyat dili-
nin alamatlari qovusur: maqalslerds elmi tislubla (mentiqi-
lik, daqiqlik, aydinliq), ogerklards, felyetonlarda badii ade-
biyyat dilina (parlaq emosional-ekspressiv calar) yaxinlas-
man1 aydin gormak olur. Lakin bu, publisistikaya iki tislu-
bun mexaniki birlasmasi deyil, konstruktiv (ekstralinqvis-
tik) alamotlordir:

1.Publisistik tislubun ssas konstruktiv slamati malumat
vo tesiredici funksiyalarin birliyidir: vezifesi bir torsafden
badii va elmi tislubun daha aktual masslalari hagqinda ge-
nis oxucu kiitlasine malumat vermak, digor torofden fardi
xtisusiyyetlari vo inandirma yolu ile insanlarin stiurlaria
tosir etmak, miiayyoan bir ictimai roy formalasdirmaqdir.
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Bununla bels, miiallif, sadacs, faktlar1 6tiirmali deyil, hoam
do adresanti 6z diizgiinliiytine amin etmaya cohd etmali,
miinasibatini bildirmalidir.

2.Publisistik tislubu elmi vo resmi-isgiizar iislublardan
forglondiran oslamat ritorik, emosional-ekspressiv ronga-
roangliye malik olmasidir.

3.Xiisusile rasmi-isgiizar tislublarda malumat funksiyasi
hayata kecirilir, publisistik {islub {i¢iin bu slamat ekspres-
sivlik ilo birlikde xarakterikdir.

Toesir funksiyasi1 publisistika ve badii adsbiyyat1 tokca
birlesdirmir, ham da farqlendirir, bu funksiya badii ve pub-
lisistik asarlords miisllif movqeyinin ifads formasi ile mii-
ayyon edilir: publisist-miisllif movqeyini, adaton, birbasa
vo aqgiq sokilda bildirir, reassam-miisllifin mévgeyi ise, adas-
ton, badii aserin tertibatinda, kompozisiya qurulusunda
Uza ¢ixar.

Moalumatverms funksiyasinda matn miislliflarinin maq-
sodi miimkiin qadar genis oxucu, tamasagi, dinlayici daire-
sine comiyyat ti¢lin shamiyystli problemlsr hagqinda mae-
lumat vermoakdir. Publisistik iislubda malumat funksiyasi-
nin spesifikliyi onun xarakterinden, meanbalarindan ve ad-
resatlardan ibaretdir. Malumat yalniz faktlar1 yox, ham de
miallifin fikrini, shvali-ruhiyyasini aks etdirir: rayler dii-
siincalordan ibaratdir. Bu xiisusiyyat, masalon, onu elmi
molumatdan tamamils farqlendirir. Vetendaglara ictimai
ohamiyyotli saholards veziyyst hagda moalumat vermok
publisistik matnlards bu tislubun ikinci an vacib tasir funk-
siyasinin yerina yetirilmasi ilo miisayiat olunur. Publisistin
moqsadi yalmiz comiyyetdoki veziyyst hagqda damismaq
yox, hom da gostarilon faktlara miinasibatin vacibliyinas vo
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miiayyen bir davranisa olan ehtiyaca auditoriyani inandir-
maqdan ibaratdir. Publisistik iisluba aciq-aydin polemika,
emosionalliq xasdir, bu da meshz miisllifin mévqe diizgiin-
liytinii stibut etmak magsadindan qaynaqlamnr.

Publisistikanin tslubi alamatlerine beadiilik, ifadslilik,
obrazliliq, metaforlar, yeni dil vasitalorinin axtarisi, miiallif
movqeyinin agiq ifadasi, sabit s6z birlesmoalerindan, atalar
sOzli, zorbi-mosallor, frazeologizmlorden genis istifads,
miiayyen bir dovr tiglin xarakterik olan agar sozlar, siyasi
ideya istiqgamati, fordilik, janr miixtslifliyi: bas maqalslar,
ogerk, felyeton, reportaj, miisahibalar; monoloji va dialoji
nitq, fikre, fakta, sanadoe istiqgamatlonms, kiitlavilik, slveris-
lilik, demokratiklik aiddir. Publisist malumat funksiyasini
yerina yetirarken shamiyyetli informasiyalar otiiriir, tesire-
dici funksiyada oxucularim straf alomls harmoniya tapma-
g1in vacibliyine inandirir.

Miisyyen bir funksionalyoniimlii matn yaradiciliq pro-
sesi vo dil fardiliyidir. Dilin har bir funksional n6vii o qge-
dar zongin arsenala malikdir ki, miivafiq matnlari miixtalif
sokilds, amma biitiin hallarda effektli qurmaga imkan var.
Dilin funksional névlars malik olma madaniyyati na qadar
yiiksak olarsa, fordiliyi de 6ziinii o gadar ¢ox gostarar.

Publisistik tislubun xarakterik xiisusiyyatlari:

— dil vasitalarinin genasti, malumat zanginliyi sayesinde
ifadenin lakonikliyi;

— dil materiallarinin se¢imi;

—janr miixtslifliyi ve onunla bagh istifads olunan dil va-
sitelori;

— eklektizm (publisist tislubun xiisusiyystlarinin diger
uslublarla birlasmasi ve ya uygunlasmasi);
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— tasviri (ifadali vasitalorden istifada);

— geniglanmis sintaktik konstruksiyalar;

— inversiya (ctimlada sozlarin yerdayismosi).

Publisistik asorlar tasir funksiyasi yerina yetirdiyi ti¢lin
onlarda dilin tasviri-ifadsli vasitalarindan (epitet, sinonim,
antonim, antiteza, alliterasiya, metafor, ritorik sual vo s.) is-
tifade xarakterikdir. Publisistika comiyyat hayatinin sahals-
rini shats edir, en zaruri problem va xabarleri isiglandirir.

Miisllifin agkar ifade olunan movqeyi avazliklarin tezli-
yini funksionallasdirir, materialin tacililiyi iss feil formala-
rinin indiki zamanini aktuallasdirir. Uslubun sintaktik xii-
susiyyetlori ekspressivliyi vo malumat zanginliyini zeruri
edir: naqli, amr, nida, sual (xiisusils ritorik sual) ctimlalari,
tokrar, inversiyadan istifade olunur. Tesir funksiyasi publi-
sistik tisluba xas olan miisbat ve ya manfi emosional-eksp-
ressiv calarli s6z va sabit ifadalorde de 6ziinii gostarir, ki-
tab tislubu danisiq leksikasina qovusur: ultrasagei, yaltaq, fa-
sizm tarafdari, nagd pul, dovlatli, kobud, cahalatparast, firildaqes,
hiyla isladan, takabbiirlii, pardaarxas: talas, rasizmin (irqgiliyin)
qorunmasi, seckiqgabagr marafon, siyasi fars, demokratiyaya parodi-
ya, ¢irkli miihariba, quldur hiicumu, kolga iqtisadiyyati, hayata ke-
cirmak, riisvayciligla damgalamag va s.

Publisistik tislub adabi dils miixtalif keyfiyyaotli yenilik-
lor gotirir:

1.Yazili matnlarda arqo ve jarqon ifadsler tedricon da
olsa, “dondurulur”, hatta bu ciir soz ve ifadslar, dil vahid-
lori ayrilaraq zamanla adebi standarta uygunlasir: al cirki
(pul monasinda), limon (milyon), quzilbarmaq (cibgir), siiller (fi-
rildaqct), yasil (dollar), ziyafat (problemi halletma) vo s.;
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2.Alinma sozlars daha ¢ox meyil yaranir, bu da sebabsiz
deyil: alinma sozlar ona gora celbedici olur ki, dilds, ads-
ton, onlarla salagali har hans: bir assosiasiya yoxdur. Mase-
lan, ingilis dilinden bazi sozler ham orijinalda, ham ds te-
laffiizda oldugu kimi yayilir, torctime olunmur, beynalmi-
lallasir: nanotexnologiya, nou-hau, pablik-releysn, sekon-hend,;

3.Yeni monalar giiniin istiqamatverici sozlari olur. Ma-
selon: giiniin nabzi, giiniin parafrazi ve s.;

4Ictimai tarixin har bir zaman kesiyi hamin arafods sdz
vo frazeologizmini yaradir: oligarx, giic strukturlari, postsovet
makani va s.

Publisist tislubun janrlarina siyasi xarakterli iclaslardak:
cixislar, manavi-etik, nazari-siyasi ve bas maqalalar, ideoloji
moslahat, beynoalxalq icmal, yazismalar, reportaj, felyeton,
pamflet, ogerk, idman icmallar1 ve s. aiddir. Bu tislubun bii-
tiin janrlar1 gozet sohifalarinds genis taqdim olunur — goerar
va amrlar, siyasi maruzalar va nitqlar, ideoloji masalalar va
s. Ona gora do bazan “qgoazet dili” va “publisistik tislub” an-
layislar1 eynilasdirilir. Qazet nitqinin daxili tislub tebage-
lasmasi ¢ox ¢atin olur; tislub farqi ilk ndvbada miisyyan bir
moatnds — informativ va ya tebligatciligdan hansimin tstiin-
liikk togkil etmasi ila gsortlonir. Bundan basqa, bir sira spesi-
fik gezet janrlar1 (bas magqals, reportaj, miisahibs, xabar,
ocgerk va s.) digoarlarindan xiisusiyyatlarine gors forqglanir.

Uslublarin forqi nesr orqamna, gozetin ixtisaslasmasina,
miisllif miinasibating, ifads torzinse vo mdévzunun istigama-
tine gors izah olunur. Lakin qezetds ¢ap olunanlarin hamai-
s1 publisistik tisluba aid deyil. Bels ki, seir vo ya hekayo ha-
rada ¢ap olunmasindan asili olmayaragq, badii tisluba, qorar
vo ya amrlar iso rasmi-isglizar {isluba aiddir vo s. “Qozet
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dili adabi dilin tislublar1 sisteminda bir sira xtisusiyyatleri
ilo forqlonir. Qoazetds miixtalif xarakterli yazilar 6ziina yer
tapa biler. Lakin goazetds ¢ixan har ciir yaz1 gazet tislubunu
aks etdirmir. Masalan, gazetds elmi saciyysli maqals nasr
olunursa, bu, elmi tislubda yazilir, gozet tislubunda yox.
Qazetds ¢ixan har ciir badii yaz1 (hekays, ogerk, felyeton ve
s.) da 0z dili etibarile gozet tislubuna daxil deyildir”.!

Qazet janrlarinda kegid, masalon, badii-belletristik tislu-
bun ogerks, felyetona, reportaja tasiri tamamils hiss olunur.
Qazet texnika, iqtisadiyyat ve s. sahalerds elmi-populyar,
elmi-publisistik novlera miiraciat edir. Publisistikaya elmi
tislubun tasiri problemli maqalslerds 6ziinii gosterir, bura-
da movzunun analitik-imumiloesdirilmis ifadesi asaslandi-
rilir. Qoazet materiallarinin miixtslifliyine baxmayaraq, qu-
rulusunun timumi prinsipleri, funksiyalarinin, struktur ve
tislub calarinin imumiliyi, altiislubu hagda danismaq olar.

Qazet-publisistik altiislubu nitq standartlarina malikdir:
yaxst anana, qanl cevrilis, beynalxalq humanitar yardim, siyasi
kapital qazanmaq, vaziyyatin kaskinlasmasi ve s. Stamplarda
sozlor leksik moanalarin1 vo onlara xas olan badiiliyi itirir,
mosalen: ag (gara) qizil. Nitq stereotiplari hadisenin 6zii ile
operativ gakilds baghdir, onlar qenastli va y1g§cam formalar
tolob olunduqda istifads edilir, maselon: rasmi xabar, malu-
mat va s. Diger janrlarda (ogerk, felyeton, esse va s.) sablon,
standartlar ¢ox azdir, orijinal ifadslar 6n plana ¢ixir ve nitq
fordilasdirilir. Publisistik standartlar kiitlovi informasiya
vasitalorinda ona gore zaruridir ki, oxucu moalumatin me-

I M.Adilov. Secilmis osarlori. IX c., Baki, “Elm vo tohsil”, 2020, s.95.
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nimsanilmosi ti¢lin minimum vaxt sorf edarak matni tez go-
bul edir.

Bir tarafden daqiqliyi ils ferqlenan bu iislubda miicar-
radliyin olmasi normal haldir, ¢linki maqsad oxucuya tesir
etmoakdir. Dil vasitelerinin standartlasdirilmasi qozetin vo
ya saytin informasiya funksiyasinda daha genis menada
oksini tapir. Standartliq miisyyen bir nitq ve funksional {is-
lubda tez-tez tokrarlanmaqdir. Elmi vo rosmi-isgiizar iis-
lublarda nitq standartlar1 az deyil. “Qoazet dilinin bir xiisu-
siyyoti do burada stamplanmis, goalib sokli almis s6z vo ifa-
dalerin genis yer tutmasidir. Bu veziyyat ictimai-moadani
sorait ilo alagadar izah oluna bilar: eyni ve ya banzer hadi-
salorden bshs edilarken miivafiq soz ve ifadslerin tokrar-
lanmas: tebiidir. Buna goradir ki, malumat xarakterli yazi-
larin ¢oxu bir-birine banzayir. Ciimls qurulusu, ifade torzi
adaton yeknasaq olur. Yalmiz mahdud qrup feillardan isti-
fads edilir”.!

Publisistik {islub genis auditoriyaya tinvanlanmis mii-
hiim sosial vo ya siyasi hadisalars, madani vo manavi xa-
rakterli problemlare hasr olunmus ¢ixis ve yazilardir, kiitls-
vi kommunikasiya sahasi kimi bir sira novlare malikdir: ra-
diopublisistika, kinopublisistika, telepublisistika va s. Publisistik
uslub digar tislublardan farqli olaraq, miixtslif danisiq (na-
tiglik) noviina, subiislub (esse — manavi, folsafi, odabi) mo-
qalalars va radio, televiziya soerhine malikdir.

Radio vo televiziyanin inkisafi yeni danisiq noviiniin
yaranmasina gotirib ¢ixartdi. Uslubun iimumi meaqsadi icti-
mai rays tasir etmoak, dinlayicini verilon garhin diizgiinlii-

I M.Adilov. Secilmis osarlori. IX c., Baki, “Elm vo tohsil”, 2020, s.95.

432

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

ylina inandirmaqdir. Onlarin hor biri publisistikaya xas
olan timumi xiisusiyyatlors malikdirss, linqvistik-nitq farq-
lori da vardir. Burada natiglik yazili-publisistik veo sifahi-
publisistik tislubun qarsiligh slagesini temsil edir. Bu, dii-
siiniilmiis, adatan, avvelcadan hazirlanmis, dinlayicilare te-
siri nazardas tutulan meharatli sifahi nitq formasidir; slaqali
va mantiqi-sintaktik struktur, genis malumat sistemi ifade-
lorin qusaligr ile xarakterize olunur. Radio ve televiziya
publisistik iislubu natiqgliyin sifahi qoludur: auditoriyaya
birbasa miiraciat olunur, ssasen, danisiq sozlarinden istifa-
do edilir.

Nitgin ssas meaqgamlarini yadda saxlamaq {i¢iin natiq
tez-tez tokrara meyil edir. Natiglikda tislublar six birlasir vo
bir-birini qarsiliqh sekilde tamamlayir, naticode miirakkeb
bir model meydana golir. Masalan, antiteza paralel konst-
ruksiyalarla ¢arciveye salinir, kulminasiya ise 6z novbasin-
da miixtalif nov tekrarlarla, anaforalar, miiqayisslar, qarsi-
qarstya qoyulmus diisiincelar, paralelliklo yaranir (antite-
zadan aserin adinda da istifade olunur: “Esq ve inti-
gam”, S.S.Axundov; “Qilinc va galom”, M.S.Ordubadi). Bu-
rada funksional tislublarla nitq formalar1 ¢arpazlasir, nov
miixtalifliyi timumi bir maqgsadde birlasir: nazards tutul-
mus effektin alds edilmasi ila dinlayicilars tesir edilir.

Publisistika natiqlik senatinde daha ugurludur, c¢iinki
burada en giiclii inanc — insan sesi var. Natiqlik spontan,
¢otinlik cokmadan miixtalif seraitlorda: senliklards, yas, di-
ni moarasimlards, yubileylords, moizslards, miizakirslerds
xos duygular baxs etmak {i¢lin, elaco da sosial vo siyasi
problemlarls bagl sarbast ¢ixisdir. Natiglik senatinin totbiq
sahasi auditoriya, birbasa miiraciatle mahdudlasdig tiglin

& 433

https://t.me/eSources


https://az.wikipedia.org/wiki/S%C3%BCleyman_Sani_Axundov
https://az.wikipedia.org/wiki/M%C9%99mm%C9%99d_S%C9%99id_Ordubadi

https://t.me/eSources

isglizar miinasibatlarin an vacib masalalarine toxunulur. Bu
¢ixislar asagl saviyyali konnotasiyalarla (sit zarafat, kobud,
vulqgar, arqo sozlar, jarqon) miisayist olunmur. Natiqin iste-
yi miixtalif enanavi tisullardan istifads etmakls auditoriya-
ya tasir etmak va bazan onlar1 gerginlikde saxlamaqdir.

Publisistikanin xarakteri informasiya verilmasinin ope-
rativliyi, tez yaza bilmoak bacarigidir. Amma standartlara
miiraciat etmadan oxsar hadiseler haqqinda operativ yaz-
maq miimkiin deyil. Ictimai-siyasi voziyyetin boyiik hissasi
tokrarciliq oldugu {iciin stereotip hadisalarin tesvirlerinden
istifade etmoak zarurata gevrilir. Dil standartlar1 oxucuya la-
zim olan informasiyanin alinmasini da yiingtillagdirir.

Demokratiklosma prosesi ictimai hayatin biitiin sahale-
rina tasirini gostarir. Dogrudur, adabi dil normasi macburi
qaydada miiayyenlasir, lakin publisistikada, kiitlavi informa-
siya vasitalerinin dilinds bu standartlara az da olsa, sarbastlik
verilir:

a)publisistikada giymsetlondirme soffaf, fordi xarakter
dagiyir, miiallifin materiala birbasa “miidaxilasi”, goriine-
nin giymat va tahlili publisistik matnin tesirini giiclondirir,
miiallifin ruh yiiksakliyi oxucuya ve ya dinlayiciye otiiriiliir;

b)tok isimlar com va toplu mazmunda isladilir: ...canab-
lar1, sohbatlar, axtariglar, salahiyyatli orqanlar, azadliglar, tagab-
biislar, ehtiyaclar va s.;

c)sifat, feili baglama va feili sifatin soxs manasinda isim-
losmasi tislubi rong alir: saglar, sol cinah, an yaxsilarin niimu-
nasi, gerida qalmadan islomak va s.

Elmi vo rasmi-isgiizar tislublarda nitq standartlar: kifa-
yot godardir, amma publisistik altiislubu ti¢lin standart ter-
minini yalniz spesifik — qozet yox, ham da iislubi neytrallig:
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ilo forqlonan biitiin dil vasitelarini nezars alaraq, daha ge-
nis manada basa diismak lazimdir: neytral-iislubi kateqori-
yalar, istanilon matnds miisyyan bir sablon, hazir nitq for-
malar1, onlarin kiitlavi informasiya vasitelarinde istifads
edilmasi.

Publisistik tislub miirekkesb, saxalenmis, ¢oxsayl kegid-
lor — yarimiislublarla xarakterizs olunur: siyasi-tasvigat (mii-
racistnamsalar, amrler, bayannamealer), rasmi siyasi-ideoloji
(partiya senadleri), sirf publisistik (soziin dar menasinda:
pamflet, ogerk, felyeton ve s.; haqigi menada — gozet). Oz
novbasinda har bir altiislub, janr ve digar xiisusiyyatlorden
asil1 olaraq, novlere boliiniir.

Elmi iislub

Elmi tislub elm qarsisinda duran teleblare cavab verir,
asas forqlondirici alamati miitoxassislora iinvanlanan aka-
demik sorhdir, meydana goalmasi insan foaliyyatinin miixte-
lif sahoalorine aid biliklarin inkisafi ile baglidir. Elmin xarak-
terinden asili olaraq, imumi alamatlere (tebist, doqiq, hu-
manitar) ve janrlara malikdir, bu da biitovliikds tislubun
spesifikliyindon irali golir. Tobiidir ki, masalan, fizika, kim-
ya, riyaziyyat, filologiya, felsefe v tarix iizre matnlar iislu-
bi xarakterine gora nazaracarpacaq dearacadas farqglanir, elmi
moalumatin magsadleri ilo miisyyen olunur (bizi shats edsn
gercokliyi miimkiin gadar daha daqiq ve tam izah etmak,
hadisalar arasinda sabsb slagalerini gostarmak, tarixi inki-
saf ganunauygunlugunu miisyyanlasdirmak va s). Serhlar
montiqi ardicilligini, slagenin nizamh sistemini, mezmun
zanginliyini qorumagqla daqiq, yigcam, birmanali xarakteri-
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zd olunur. Elmi tislubun asas funksiyasi yalniz mentiqi me-
lumatlar1 6tiirmak deyil, ham ds onun dogrulugu, yeniliyi
vo dayarini stibut etmakdir.

Siibutetma funksiyasi iislubun formal strukturunda {izs
cixir, bazi sahalords, masalan, riyaziyyatda dalillor birbasa
siibutdur, bu, elmi tislubun an vacib funksiyalarindan biri-
dir vo els bir elmi amaliyyatdir ki, har hans1 bir fikrin,
miiddsanin haqiqiliyi yoxlanilmig diger fikirlarin, hokmles-
rin komayi ils asaslandirilir. Stibutun qurulus ve tisullar
sabitliyi ile farqlenir; struktur ve tisullar insan tafekkiirii-
nin formalasdigl uzun illarin, miicerradlosma prosesinin
noaticesidir. Elmi iislub konkretliyinden asili olaraq, tezis-
den, stibutun tisullarindan ve dslillarden ibaratdir; struktu-
runda ii¢ asas suala cavab miisyyenlasdirilir: Na siibut edi-
lir? Gatirilon hokm neces vo na ile siibut olunur? Hokmiin
dogrulugu necs asaslandirilir? Gatirilon tezis diizgiin ol-
mazsa, heg¢ bir stibut onu asaslandira bilmaz. Dalillar da
gercokliyoa uygun haqiqi hokmloar, fikirler olmalidir. Siibu-
tun tsullari tezis, dslillarin alage ve birlesmesidir.

Elmi iislub miixtalif formalarda movcud olsa da, yazili
sokilda tiza ¢ixir — elmi nitqin moévcudlugunun azali forma-
st yazidir. Ovvala, yazi formasi informasiyani, elmi biliklari
vaxtinda geyds alir; ikinci, an kigik informativ yanlishqla-
rin vo mantiqi pozuntularin (maisat tinsiyyetinds aktual ol-
mayan, elmi cehoatdan iss haqiqatin ciddi tehriflari) agkar-
lanmasi {iglin ¢ox rahat va etibarlidir; tiglincii, bu forma qge-
naotlidir, qavrayis tempini tayin etmeays imkan verir; dor-
diincii, yazili forma dafslarls va istonilon vaxt malumat al-
da etmoayos imkan verir — bunlar elmi isds ¢ox vacibdir.
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Elmi matnler mezmunu mena bagi ils tamin olunan ide-
yalar, tezis, arqumentlarden ibarst makrohissalardir ve mii-
ayyon bir aspekti agiqlayan, dyronan, daha genis bir mov-
zuya daxil olma obyektidir. Struktur vahidlsri abzaslardir,
acar sOzlor abzas frazalar1 asasinda hazirlanir. Elmi tislu-
bun asas vasitaleri tasvir, nagletma, miihakimadir. Tasvir — re-
alligin, onun slamatlarinin sadalanmasi, nagletms — toza-
hiirlerin miieyyen ardicilligla verilmasi, miihakima — har
hansi bir fikrin sifahi ifadasi, izah1 ve tesdiqidir. Elmi tesvi-
rin maqgsadi obyektin, prosesin alamsatlarini agiqlamag, sla-
go yaratmagqdir (masalon, xarici goriiniisii, torkib hissalari,
vozifesi asasinda miiqayiselor aparmaq). Mithakimada
moaqsad arqumentlarin komayi il ifadenin haqigat va ya
yalan oldugunu yoxlamaqdir, onun vasitasile siibut ve tak-
ziblare asaslanan yeni biliyin alinmasi ve natica kimi manti-
qi yekun formasi hagqinda malumat verilir. Elmi naqgletmo-
nin magsadi dayisikliklarin, formalagmalarin marhalalarini
izah etmak, prosesin gedisi miiddatinde ardiaillligin qisa ve
ya otrafli tosvirini, tezahiirlarini, hadiselor hagqqinda miifas-
sol malumatlar1 vermoakdir. Bu, ganunlarin kasfinin natice-
lor vo timumilesdirmalar, miiqayisalarle ifadasidir. Stibut
miihakimayo, ifads vasitasine yaxindir, onun vasitasile bi-
liklarin hipotez xarakteri dasiyan dogrulugu tasdiq ve ya
inkar edilir. O da miihakima kimi tezis + arqument + niima-
yis + naticoden ibarstdir.

Elmi iislub deduksiya, induksiya vo problemin ifadasi-
nin mantiqi tagkilidir. Deduksiya tafokkiiriin els formasidir
ki, burada avvalki fikirlorden mantiqi yolla yeni fikir ¢ixari-
lir. Naticode miiayyen miigaddimalsrden, hokmlarden isti-
fads edilir vo yeni bilikler almir; yekun biliyinin har bir
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komponenti ya avvallardae stibut olunmus fikir, aksiom, ya
da hipotez olur. Deduksiyada alinan son bilik natice adla-
nir, bununla tedqiq etdiyimiz cisim va hadisesler haqqinda-
ki hazir biliklars ssaslanmaqla diger cisim ve cisimlar qru-
pu haqqinda da yeni biliklars yiyalenirik. Induksiya elmi {is-
lubda — elmi qanunlarin kasf olunmasi prosesinds, siibut-
da, elmi hipotezlorin yaranmasinda genis istifads olunur.
Induksiya el aqli naticadir ki, miiayyen sinfo daxil olan
har bir ayrica cisim ve hadise haqqinda slds etdiyimiz bilik
asasinda ¢ixarilan imumi natice homin sinfo daxil olan ci-
simlarin, hadisslarin hamisina totbiq edilir. Hipotez tadqiq
olunan obyekt ve hadisalarin xasse va sebablarini izah eden
asaslandirilmis faaliyyetden ibarat olan insan biliklarinin
inkigsaf formasidir.! Deduksiyadan istifads ilo matnin men-
tiqi sxemi beladir: tezis, hipotez — tezisin inkisafi, asaslan-
dirma — natice. Induksiyadan istifads ilo matnin mentiqi
sxemi: aragdirmanin maqsadi — faktlarin toplanmasi, ana-
liz, timumilssdirmes — noatica. Deduksiya diisiincalarin,
timumidan xiisusiys, timumi qanunlardan xiisusiye dogru
harakatidir, ii¢ marhaladan ibarstdir:

— tezis va ya hipotezin irali siirtilmasi;

— tezis inkisaf etdirilir (hipotezlar), onun asaslandirilma-
s1, stibutu vo tokzibi (burada doalil, fakt ve niimunsalarin,
miiqayisalorin osasini tagkil edon arqumentlorin miixtalif
novloari tetbiq edilir);

— natice vo tokliflarin verilmosi (bu metod ali maktab-
lords kegirilon seminarlarda tez-tez istifads olunur).

! Bax: M.Israfilov. Montiq. Baki, “Maarif”, 1987, 5.205, 249, 250, 318.
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fnduksiya diistincalarin saxsiden timumiys, bir faktdan
timumi bir qaydaya dogru harakatidir. Elmi tislubun kom-
pozisiyasi beladir: giris hissasinde tadqiqatin magsadi mii-
ayyenlasdirilir, asas hisseade movcud olan faktlar ifads edi-
lir, onlarin texnologiyasindan bshs olunur, sintez, miiqayi-
solar aparilir vo bunlarin ssasinda natice ¢ixarilir. Masalen,
miihazire, eloco do maruze zamani bu va ya diger problem
formalasir. Miihazirac¢i onun halli yollarimi toklif edir vo
dinlayicilari diisiince prosesinin istirakg¢ilarina gevirir.

Bu tislub hissaler arasinda slagenin sistemli nizamlan-
mas1 mantiqiliyi ilo xarakterize olunur, abstrakt leksikanin
rolu mithiimdiir, imumilesdirms leksik saviyyada Oziinii
goOstarir, miicorrod manali sozlardan genis istifade olunur.
Boazan hatta moiset sozlari de elmi matnds terminoloji ma-
na kesb edir (siisa, boru va s.), bunlarin skseriyyeti texnika-
ya aiddir.

Elmi tislubun tipik xarakterik xiisusiyyatlori:

— gqrammatik formalardan genast prinsipi ile istifads,
maddi ve abstrakt isimlarin coem formasi (yiiksak keyfiyyatli
poladlar, boyiik darinliklar, sas-kiiylar va s.);

— ciimlada daha ¢ox isim va sifatlorin islonmasi, nitq his-
solori arasinda miinasibati vurgulayan passiv konstruksiya-
lar (nohayat, belalikla, qeyd etdiyimiz kimi, ndvbati hissaya kecak,
sayasinda, alaqadar, naticasinda);

— man avazliyinin “biz”ls svez olunmas (bizim fikrimizco,
biza aydin olur ki va s.), Il soxsin cominin (siz, sizin, siza vo s.) is-
ladilmamayi;

— isaro ovozliklorinoe tistiinliik verilmasi;

— miirakkeb ciimle qurulusu, tiimumilasdirms, miicor-
radliys meyil;
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— elmi anlayislarin daqiq terifi, ifadslerin mantiqiliyi, ob-
yektivliyi, yigcamligy, siibutu ve faktiki melumatlarla dolgun-
lugu;

— terminlor — anlayislarin daqgiqliyi, arqumentlorin man-
tigi mahiyyatinin tayin edilmasi;

— sual ctimlalarinin, ssasen, diqqgati problemlars yonalt-
mok maqgsadi;

— elm vo texnikanin miixtalif sahslerinds proseslorini
tosvir edon imumi sozlar (eksperiment, movcud olmag, giiman
etmak, ideya, forziyya vas.);

— feili sifotlorin bollugu (yoxlanilmams maonba, goriilon
isin naticalari va s.);

— modalliq (malumata géra, miilahizaya gora, dalillara gora,
manim fikrimca, ola bilsin ki, ehtimal ki vs s.);

— soxssiz ifadalor (deyirlar ki, yazirlar ki, wvazifalor qoyul-
musdur va s.);

— konseptual, terminoloji, frazeoloji vahidlar va sabit
birlasmaler (rasional niiva, tamal dasi, problemin agarin tapmag,
demogqrafik partlayis, giinas taci, samarali faaliyyat amsali v s.);

— nitq kliselari (qaydalara riayat etmoak, niimunaya amal et-
mak, tasir etmok, funksiyalari yerina yetirmak, miilahizaya soy-
kanmoak, nazariyyaya asaslanmaq va s.);

— abreviaturlar (PV — program vasitalori; FHN — Fovgalada
Hallar Nazirliyi, MN — Miidafizo Nazirliyi va s.);

— obrazliligin ve emosionalligin olmamasi, her hansi
konkret bir anlayisin maksimuml abstraktliga osaslanmasi;

— diistince axininin ardicilligini gostaran zarflar (ilk nov-
bada, sonra, daha sonra va s.);

—izahlarin esaslandirilmasi (¢iinki, ona gora da va s.)
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— rabito konstruksiyalar1 (bu xiisusiyyatlarin iizarinda da-
yanagq, masalonin miizakirasina kegok, daha sonra geyd edok va s.);

— beynalmilal modellar (makro-, mikro-, -metr, inter-, -graf,
dez-, de-, an-, a-, ekzo-, mini- maksi- vo s.).

Elmi matnlarda elmi tafokkiir fealiyyatinin moarhale vo
tisullar1 aks olunur — faktlara asaslanaraq, miiayyen tezahii-
rii izah eden hipotez irali siiriiliir, onun siibut yollar: tapi-
lir, elmi biliklarin, tedqiqatlarin neticalari nazere alinaraq,
timumi sistem dork edilir. Abstrakt-imumilasdirilmis xa-
rakterli anlayislar xiisusi leksik vahidler, passiv strukturla-
rin istifadasi ils segilir, janr sistemi vo matn kompozisiyasi-
nin ciddi qaydalar1 matnlerin pragmatik qurulusunu talab
edir — elmi bilik son magsadin, nailiyystin alda edilmasina
yonalir. Janrlara, avvala, funksional-tislub xiisusiyyastlerins,
ikinci, stereotip kompozisiya-struktura malik olan elmi
asarlorin tarixen formalasmis tiplari: elmi tislubun abstrakt,
annotasiya, melumat kitabgasi, resenziya, icmal, miihazirs
kursu, telimat ve bir sira diger novleri daha ¢ox periferik
sahoalore aiddir, c¢iinki burada linqvostilistik xtisusiyyatler
¢ox azdir. Elmi matnin yazili formada xeyli sayda janr1 var-
dir: monogqrafiya, maqals, darslik, dors vesaiti, konspekt,
referat, tezis, ray va s.! Sifahi elmi tislubda osas janrlar dis-
kussiya, miihazira (bazi hallarda maruzs) va ¢ixisdur, sifahi
janrlar, bir qayda olaraq, gabaqcadan hazirlanir.

Elmi tislubun xiisusiyyatleri onunla miisyyen olunur ki,
kognitiv funksiya dilin timumi sistemi ilo miiqayisade 6n
plana kegir, bu onun kommunikativliyinde 6ziinemaxsus
sokilda aks olunur. Elmi dilin istifadesi miiayyen kollektiv,

L 9vvalki fasildo bu barads atrafli bohs olunmusdur.
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kommunikativ, tinsiyyat sertlari ve magsadlarle mahdudla-
sir — elmi dilin mazmununun manimsanilmasi miitaxassis
dairesinde miimkiindiir. Elmi tislub elmi {insiyyet sahasina
xidmat edir, burada obyektiv bilikler islanib-hazirlanir va
nazari cohatdan dork edilir. Elmi iislubun (sifahi ve ya yazi-
I1, otrafli vo ya elementar, orijinal ve ya reproduktiv) asas
funksiyasi ve maqgsadi elmi informasiyanin, biliklarin, ide-
yalarin verilmasi vo alde edilmasidir. Bu tislubun daqiqliyi,
birmenalilig1 ve miiayyenliyi onunla baglidir ki, elmi bilik-
larin har bir sahasinde farqli slamatlare gors timumilagen
anlayis sistemi movcuddur.

Elm diinya haqqinda bilik slds etmak {i¢iin an semarali
yollardan, tacriibenin yigilmas:i ve sistemlasdirilmasinin
miitkemmal formalarindan biridir. Elmi fealiyystde insan
qarsisinda bir asas vezife durur: alde olunan biliyi bagariy-
yotin, comiyyatin sarveti kimi gebul etmak. Elmi tislubun
timumi faaliyyeti elmlorin xarakterindan (tebist, deqiq, hu-
manitar ve s.) va janr farqlarinden asili olmayan dil xiisu-
siyyatlori vardir, bu da biitovliikds tislubun spesifikliyini
ehtiva edir:

- s0zlin ilkin (nominativ) manasy;

— ifadenin monoloji xarakteri;

— dil vasitslarinin ciddi se¢imi;

— elmi nitqe meyil.

Elmi tislubda neytral ve iimumilsgdirilmis menaya ma-
lik miicorrad konsepsiyanin vo ya mdvzunun toyin edilma-
si kimi ¢ixis edan sozlor tistiinliik taskil edir vo timumi elmi
ltigat formalasir (funksiya, element, sistem vo s.). Biitiin iis-
lublardan farqli olaraq, burada sitatlardan istifados edilir; el-
mi iislub elm va tohsil sahasina xidmat edan nitq vasitalari
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sistemidir. Elmi {islubda malumatlar yalniz matn formasin-
da taqdim edilmir, basqa sakilde da ola bilir, bunlar siini
(komakgi) vasitalordir:

— qrafik, gertyoj, rosm;

— riyazi, fiziki simvollar;

— kimyavi elementlar, isarsloer va s.

Simvol, illiistrasiya, diistur, cadvel ve grafiklarin dili an
informativ vasitalarden biridir, bels diisiinconin mantiqi
molumat baximindan digerlarinden daha ¢ox zangin olur.
Elmi matnlari miitexessisden savayr anlamaq obyektiv ola-
raq ¢otindir: tadqgiqat sahasi na gadar ¢atindirss, o qadar do
miirakkeb ifads olunur.

Elmi tislubun montiqiliyi, konsepsiyas: terminologiya-
s1z tesavviir edilmir, ¢linki mehz onlar tayinatin daqiqliyini
tomin edir. Terminler miiayysn bir saha tigiin saciyyavi
olan predmetlorin, hadiselorin xasse ve miinasibatlarinin
isaralari kimi qebul edilir, miitexassislar ticiin kontekstsiz
anlagilan spesifik s6z ve ya soz birlagsmslaridir, leksikoqra-
fik maddalarden miiayyan bir konsepsiyanin terkib hissasi
olmasi, tetbiq sahasinde birmenaliligi, emosionalligdan
mahrumlugu ils farglenir ve terminoloji sistemin vasitagili-
yi ilo dilin timumi leksikasina daxildir. Elmi anlayislar sis-
temini tomin eden terminlars {i¢ asas funksiya samil edilir:
nominativlik, daqiqlik vo definitivlik. So6zlar nominativ
funksiya dasiyirsa, bu halda onlar isaradir, mentiqi teyinet-
mada elmi anlayislardir, obyekt manasi 6na ¢akilir, subyekt
vo qiymatlondirici menalar1 nazsrs alinmir. Terminlar
umumislok sozlorden definisiyalarinda moazmunun oks
olunmasina, miiayyen sfera ilo mahdudlasan professional
anlayis bildirmasina gora forqlanir.
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Har hansi bir termin terminoloji sistemin paradiqmatik
(terminin manasimin kontekstden kenar olmasi) tizvii sayi-
lir, nitqda ise xiisusi — professional kontekstds istifade edi-
lir, butovlikdos tematik cohatdon mohdud ixtisas vo insan
foaliyyoeti sferasinda tinsiyyat vasitasi kimi islonir. Termino-
logiya elmi iislubun kodifikasiya edilmis, sistemlagdirilmis
niivesidir. Terminlor nomenklaturalardir, yoni xiisusi, pe-
sokar manasi obyekts konsepsiya ilo birbasa bagl olan ve
nominativ funksiya yerina yetiron saho vahidlaridir. Elm
vo ya texnikaya moexsus nomenlar nomenklaturam tagkil
edir, bu da 6z névbasinda terminoloji sistemi formalasdirir.
Nomenklatura adi altinda tamamils miicorrad va sarti sim-
vollar sistemi da nazards tutulur. Homin simvollarin yega-
no vozifasi predmetlarin va seylarin ifadasi tiglin praktik
cohatdan maksimum daracada alverisli vasits olmaqdir.

Nomenklatura har hansi bir elm ve ya texnika sahasinin
ayri-ayr1 hissalarinin mazmununu tagkil edan az ve ¢ox da-
raceda konkret obyektlorin macmusu tiglin adlar, miiayyen
elm sahasinde mohkemlanmis anlayiglar sistemidir. No-
menklatura vo elmi anlayis sorhadi arasinda olan termin-
elementlar do vardir: ferro-, astro-, fito-, bakterio-, hidro-, etno-
, neyro- vo s. Onlarin qosuldugu s6zlar nominativ funksiya-
n1 daha aydin gakilds aks etdirir, yoni nomenklatur isars
daha ¢ox konkret asya vo anlayislarla bagli olur. Masalan,
ferro- latin mangeli elementin “demir”, fito- yunan mansgali
elementin “bitki”, hidro- yunan mansgoli elementin “su”, et-
no- yunan mengali elementin “xalq”, bakterio- yunan mange-
li elementin “kigik ¢op, mikrob” manalari manbas dilde mii-
rokkab terminlarin birinci torkib hissasini taskil edir.
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Azarbaycan dilinda de xeyli sayda prefiks, suffiks, ter-
min element islonir. Har¢and bu formantlardan bazisinin
Azarbaycan dili sozlerina qosulmas: faktlar: miisahide edi-
lir (masoalon, antimiihariba, protoulduz, hiponiiva va s.), lakin
bu hale 0 demak deyildir ki, alinma morfoformantlar, ele-
mentlor Azarbaycan dilinds miintezem suratds yeni sozler
yaratmaq qabiliyyatine malikdir. Dilimizds an islok for-
mantlar (-ik, -or, -on, -ator, -at, -iat, -ial, -it, -0z, -ist, -izm, -atik,
-tik, -iv, -al, -ant, -er vo s.) sOz tarkibinda tizvlonmir, yalniz
baglh ¢ixis edirlar: klinika, anarxizm, idealist, vulgarizm, prag-
matik, obyektiv, fundamental, areal, ideologiya, diplomat, rekto-
rat, bronxial, koksit vo s. Onlar, asasen, Avropa menbali isim
va sifatlarin terkibinds olur; so6zlarden farqli olaraq, sozdii-
zaldici suffiks va sonluqlar he¢ vaxt miistaqil sekilde almmur.

Metaforlar termin kimi istifade olunur, metonimiyalar,
miiqayiselor do elmi-mantigi diistinco formasi, diqgeti isin
asas mahiyyatine calb etmoak {iclin pedaqoji tisul kimi ¢ixis
edir.

Terminologiya elmi nitqin daqiqliyini hayata kegirir.
Terminlara kohnolik, arxaiklik anlayislar1 yaddir, zamanin
elmlari ilo miivazi islenirlar. Internasional terminlor Azar-
baycan terminologiyasinin ayrilmaz torkib hissesidir, daha
tez manimsenilirlar; elm, ixtisas, pese vo s.-yo aid leksik
qruplara ayrilir. Masalan, demokratiya, konstitusiya, despot,
legion, tiran, xartiya, hegemon, idealizm, aqnostisizm, gneseolo-
Qiya, metafizika, poeziya, dram, komediya, tragediya, dramaturgi-
ya, teatr, romantizm, klassisizm, realizm, naturalizm, kompozisi-
ya, epitet, fabula, siijet, janr, qrammatika, metafor, semantika,
sintaksis, fonetika, morfologiya, fonologiya, frazeologiya vo s.
Onlar Azarbaycan terminologiyasi sistemlarinda eyni so-
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viyyads yayilmamisdir, bu, har seydan avval, terminoloji
sistemin hansi elm va insan fealiyyati sahasins aid olmasin-
dan, comiyyatin, imumiyyatls, sosial tebagalorin maragin-
dan asilidir. Dilimizds internasional terminlarin ti¢ kateqo-
riyast mévcuddur:

1.Qadim timumi menbadan alinan terminlar: kontraksiya
(Iat. contractio), konsolidasiya (lat. consolidatio), molibden (yun.
molub dos), nektar (yun. nek tar) ve s.;

2.Avropa dillorinds milli forma almis latin s6zlari: capu-
talis latin kokiindon millilosmis terminlar diizalmisdir: ing. kapi-
tallism, fr. capitallisme, ital. capital/ismo, alm. Kapital/ismus,
rus. kanumai/usm, a. kapital/izm;

3.Miixtalif diinya dillorinden alinmis terminlar: ingilisca-
don starter — fr. Starter; alm. Starter, rus. cmapmep, a. starter;
cex dilindan robot — fr. ing. robot, rus. pobom, a. robot.

Elmi tislubda terminlardan savayi, iimumilasdirilmis ve
miicorrad manaya malik, basqa tislublar iglin de xarakterik
olan sozlar islenir, masalen: aspekt, konsepsiya, macmua, ten-
densiya, qanunauygunlugq, tohsil, tatbiq, fonn, fayda, mexanizm,
zarurat, sabab, tasvir, sart, fakt, magsad, izah, iistiinliiklor, saha
va s. Onlarin aksariyyati coxmanali olsa da, miiayyen elmi
kontekstds konkret anlayis: ifade edarken birmanalidir vo
dar bir funksiyan1 yerina yetirir, elmi fikrin daqiq, diizgiin
catdirilmasina komoak edir.

Bozen terminlar professionalizmlarla sshv salmir. Profes-
sionalizmlar, bir qayda olarag, miiayyen bir saha {i¢lin se-
ciyyavi olan, bu va ya digar tezahiirlarin ikinci deracali, lo-
ru dilde olan emosional calarli adlardir, terminlarin sinoni-
mi kimi ¢ixas edir, asason, miisbot meana dasiyirlar, mase-
lon, qisqiran ranglar, siiziilon cisimlor vo s. Pesakar jarqonlar da
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termin deyil, miiayyan bir peso novii ils birlasen, sabit bir
qrup tizvlerinin ortaq maraqlari, vardisleri ilo xarakterize
olunan, yalniz sifahi nitqde istifade olunan dar menali pe-
sokar s0z vo ifadalardir, onlar ¢ox vaxt kobud calar dasiyir,
geyd edilon obyekto manfi, etinasiz miinasibat bildirirler.
Heor ikisini birlesdiren timumi cshet geyri-normativliklari,
istifadenin mahdudlugu, sifahi nitqe aid olmalari, emosio-
nal-ekspressivliyi, geyri-rosmiliyi, yazili elmi tislubda islen-
moamoyidir.

Miiasir elmi tislub da diger tislublarin tasirine maruz
qalir, masalon, adabiyyatda fantastik asarlarin moévcud ol-
mas! tislubun xiisusi néviinden — elmi tislubu va badii ads-
biyyat1 birlesdiren elmi fantastikadan danismaga imkan ve-
rir. Elmi tislub digoer tislublara tasir edir, elmi nailiyyatlar
va yeni texnologiyalar dilimizi neologizmlarla zenginlasdi-
rir, elmi-madani hayatimiza daxil olur. Elmi iislubun ikinci
asas funksiyasi montiqi diisiinconi aktivlesdirmasi, geyri-
miitexassislorde elmi moalumatlara maraq oyatmasidir. Bu
cohatdon miixtalif nove boliiniir: elmi-texniki, elmi-isgiizar,
elmi-populyar, elmi-tadris, elmi-publisistik (badii va publisistik
iislublara kecid). Elmi-populyar va elmi-publisistik funksiya-
da genis oxucu auditoriyasina {invanlanir, ona gora do bu
molumatlar baga diisiilon, qisalia, lakonikliye meyilli,
publisistikaya yaxin vasitoelorden istifade etmoklo maraql
formada taqdim edilir. Dogrudur, burada da terminologi-
yadan istifads olunur, maqsad fikirlori birmanali ifads et-
moak, elmi faktlarin tesviri ile malumatlar1 daqiq catdirmagq,
informativliyi ve qanunauygunlugu gostormokdir.

Danisiq iislubu
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Danisiq tislubu spontan gokilds (svvalcedan diistiniil-
madan), linsiyyst terafdaglarnin birbasa istiraki ils glinde-
lik nitq aktidur. Istirakcilar arasinda miinasibat soxsi, rosmi
vo ya qeyri-rosmi xarakterli ola bilor, danisiq tislubunun
mohz dil xiisusiyyatlarinin formalagsmasinda da rollar1 eyni
deyil: iki son faktor danisiqda birbasa istiraki v tinsiyyate
hazir olmamag ils forqlanir, lakin har {igii nitqin sifahi for-
masi ile baghdir. Birinci faktor miinasibatlorin qgeyri-rasmi
xarakteri oldugu tiglin yazili iinsiyystds, masalen, soxsi ya-
zismada da 0ziinii gostars bilar.

Danisiq prosesinde nitgin dairasi genislenir; soxsi, gey-
ri-rasmi miinasibatlor giindoalik xarakter dasidig: ticiin isti-
fads olunan dil vasitelarinds slava calarlar: serbastlik, ney-
tral, kitab ekvivalentleri ilo miiqayisade daha hazin duygu-
salliq va s. xarakterikdir, basqa tislublarda, masalan, badii
va publisistik matnlarda da istifads olunur.

Sifahi formada meydana ¢ixan giindelik danisiq diger
funksional iislublar tigiin teyinedici formadir ve resmi qay-
dada tenzimlonmir, nitgs istenilon sakilde qurmaqda sar-
bastlik verir. Danisiq tislubunun normalar1 adabi dildaki ki-
mi kodifikasiya olunmur, ona goro do qgeyri-miitoxassislor
arasinda illiiziya yaradir, sanki danisiq nitqi iimumiyyatla
normaya malik deyil: neca istason, na istason, elo do danisa
bilarsan.

Serbostlik miisyyon standart nitq veziyyetinde hazir
konstruksiyalardan, frazeoloji ifadeslarden, miixtelif nov
stamp vo kliselorden istifada etmakdir, bu da damisiq dili-
nin normalarim yaradir. Ciddi qanunauygunluga tabe ol-
mamagindan danisiq nitqinds yazili nitq va basqa dillorden
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gotiriilon sozlarden qat-qarisiq istifade amilleri 6ziine yer
alir: mejdu progim, znagit, voobse, tem boli, zamdirektor va s.

Nitq aktinin hazirhgsiz olmasi, dialoglarda nitqin 6zii-
namaxsus impulsiv xarakteri normanin sarhadlarini yaygin
edir, variantlarin se¢ciminda genis sorbastliya sebab olur.
Maiget darusigr hazir, diistiniilmamis, standartlara amal et-
moadan, avvalcadan hazirlanmamis sifahi nitq formasidir.
Digor torefden, nitq aktinin hazir olmamagi, norma haqqinda
geyri-daqiq tesevviirler variantlarin se¢iminda genis azadliga
sabab olur.

Danisiq nitqgi yalniz moaisatle mahdudlagmir, hoam ds he-
yatin, demoak olar ki, biitiin sahalsrinds — ails, istehsalat, ic-
timai-siyasi, tohsil, elm, madaniyyat, idman vo s. — tinsiyyat
vasitasi va funksiyasidir; iki ve ya daha ¢ox hamsohbatin
bilavasite talableri ile yaranir ve kommunikativ vasite kimi
cixis edir, prosesin davam etmoasi hoamsohbatlorin cavab re-
aksiyasindan, elace do mimika, jest, baxis ve s.-den asili
olur. Verbal - sifahi nitqde intonasiya, mentiqi vurgu,
temp, pauza miithiim rol oynayir, sarbast tinsiyyatds rosmi
miinasibatlorden forqli olaraq, temperament, emosionalliqg,
simpatiya kimi soxsi keyfiyyatlori (masolon, azizlama) gos-
tormok miimkiindiir, bu da nitqi tislubi cohatdon ronga-
rong sozlar, ifadaler, sintaktik konstruksiyalarla zenginlas-
dirir.

Danigsiq tislubunun xiisusiyyetlari qrammatika ve liiget-
lards geyd olunmadig: iiciin geyri-standart da ola bilir vo
adobi dilin funksional tislublarina qarst qoyulur. Yazih for-
madan forqli olaraq, danisiq nitginda sahvlar ola biler — on-
larin madani formasini tonzimlomok lazimdir. Danisiq tis-
lubu tarixen insanlarin davramisinin dil qaydalarimin tasiri
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altinda kommunikativ qarsiligh slags, miixtalif hayat sora-
itlorindo togsokkiil tapib. Hor kas bir soxsiyyet kimi nitqine
nazarat etmolidir, yalniz bels olduqda maisat danisig1 da
cor¢ivaden ¢ixmaz. ©ks halda, adabi dil {i¢iin magbul olan
s0z danisiq dilindas yersiz isladildikde ugursuz alinir, maz-
muna xalal galir, giiltinc bir vaziyyetls naticalonir. Masalan,
tagkil etmak ifadasinin canh damisiqda isladilmasine digqet
edoak:

“Deyirson:

— Mano bir stakan su ver.

Deyir:

— Bu saat toskil eliyaram.

Sorusursan:

— Kandinizds dallak diikani varmi, bagimi qirxdirmaq
istoyirom?

Cavab verir ki:

— Bu saat sizingin bir dsllak tagkil eliyarik”.!

Basqa bir misal. Tokrarlar badii ve publisistik tislublar-
da ifads vasitalorinden biridir. “Bazi miisllimlar tokrarin
basqa bir noviine adat edirlar; onlar ctimlslarinin sonunda
sO0z oavozine “ne edir”, “na olur” ifadalerini tez-tez tokrar
edir, sonda iss onun cavabini deyirler. Tutaq ki, miiallim
M.9.Sabir haqqinda danigir:

— Mirzo Olakbor Sabir 1862-ci ildo Samaxi soharindo
anadan no etmisdir, olmusdur. Ilk tohsilini molla moktebin-
da na etmisdir, almigdir. Sabirin tonqgid hadafi olan magadi-

1 5.Abdullayev. Sifahi nitq haqqinda // Dil madeniyyati. Baki, “Elm”, 1979, s.71.
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lar, hacilar, mollalar, baylar, sahibkarlar Sabiri ne edirdiler,
sevmirdiler vo s.”.!

Funksional tislublar vahid normativ osaslara malikdir,
danisigin norma vea qaydalari istisnadir, bu aktin biitiin real
alamatlari linsiyyatda meydana ¢ixir ve yalniz danisanlarin
birbasa istiraki zamarni hayata kegir. Amma nitq davrarmsi-
nin bu ciir azadli§1 o demak deyil ki, danisiq tislubunda nitq
normasi tamamils movcud deyil, normalardan imtina edilir.

Kommunikasiyada, dialoji tinsiyystden gortindiiyii ki-
mi, hamsohbatden biri aktiv, digeri passiv olur, razilasib-
razilasmayaraq deyilonlor replika formasinda qarisir: ho,
yox, bali, xeyr, albatta, yaxst v s. Sifahi qeyri-rosmi tinsiyyat
danisanlarin birbasa istirak: ils, adaton, konkret bir voziy-
yatds, bir-birini yaxs: tantyan insanlar arasinda bag verir. Ona
gora do hamsohbatlerde miisyyan fikir imumiliyi olur.

Danisiq nitqinds, xiisusilo da teloffiiziin siiratli tempi
zamani sait saslorin hatta tam diismosi, reduksiyas1 miim-
kiindiir: acimaq — acmagq, general — genral va s. Samitlar saha-
sinda danisiq nitginin asas xiisusiyyati onlarin sadslesmasi-
dir. Masalon, danisiqda naqli ke¢gmis zamanin -mis, -mis, -
mus, -miis sakil¢isinin s samiti II saxsin hom taki, ham da co-
minde distir: galmissan — galmison, galmissiniz — galmisiniz,
soylomissan — soylomisan, soylomigsiniz — soylomisiniz vo s.
Soxs sonluqlarinda r sasi reduksiyaya ugrayir: balacadir —
balacad, qurmizidir — qurmizads, tokdir — takdi ve s. Lakin naqli
ke¢mis zamanda r sasini atdigda menada qarisiqliq amale
golir: galmisdir sozii avezina galmisdi demak olmaz. Ciinki
galmisdir o demakdir ki, golib vo indi de buradadir. Galmisdi

1Yenos orada, s.72.
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isa 0 demakdir ki, bels bir harekat olmus idi, indi isa gealen
adam burada yoxdur. Galmisdir avazine galmis, galib, galibdi
formalarini islatmak olar.!

Danisiqda asanliq yaratmagq iigiin b sesinden avvel go-
lon n sasi m sasi kimi talaffiiz edilir. Bu barads orfoqrafiya
qaydalarinda da qeyd edilir: “Birinci hecasindaki samiti
ham n, ham da m ils deyilan sozlar n ils yazilir: anbar, gon-
bar, zanbil, giinbaz, siinbiil, sanba, zanbaq va s.” >

Bozi sozlorde ismin yerlik vo ¢ixishiq hallarinda isladilan
ti¢ samit ardicil goldiyi tiglin n samiti diistir (kandda, kond-
don — katda, katdon, qgondda, qonddon — qatda, qatdan); k, q saslori
bir cox hallarda (s6z 6niinds, saitden qabaq ve diger hallar-
da) yumsaq deyilir, yoni k sosi y, g h kimi, g sesi iso ytlingtil
& kimi talaffliz olunur (inak, inaklor — inay, inaylar; dirnagq, dir-
naqlar — dirnag, dirnaglar; bazakli — bazayli; cicoklanir — cicahlo-
nir); mirakkab sozlords vo sz birlagsmalarinda birincinin
sonu, ikincinin baslangic1 sait seslorden ibaratdirse, saitlar-
don biri disiir (bacioglu — bacoglu, amioglu — amoglu, alma
agact — almagact); saitle biten sozlarden sonra idi, imis, isa ,
ikan, ila tinstirlerinden biri isledilirss, araya y sasi artirilir,
ya da bazi hallarda saitlorden biri diistir (olsa idi — olseydi,
almalr imis — almaliymis, galmali iso — galmaliysa, galmoali ikon —
galmaliykon, atast ila — atasiyla); y sesinden qabaq yazida isle-
nan agiq saitlor danisiqda qapali saitlarle avez olunur (ataya
— atwya, xastaya — xastiya, qoymayacaq — qgoymiyacag) ve s.> Da-

1 ©.Abdullayev. Sifahi nitq haqgqinda // Dil madeniyyeti. Baki, “Elm”,
1979, s.75.

2 Azorbaycan dilinin orfoqrafiya liigati. Baki, “Sorg-Qorb”, 2013, s.13.

% Otrafli bax: ©.Abdullayev. Sifahi nitq haqqinda // Dil modoniyyati. Baki,
“Elm”, 1979, s.75-77.
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nisiq morfologiyasinda farglerden biri miiraciat formasimnda
bozi tezahiirlorin olmasidir, tekrarla, ezizlayici intonasiya
ilo ¢agirilir (Na! Ay, Na! Natiq! Sabis — Sabina, Sabis — Sabnam).

Danisiq nitqindo feili sifot vo feili baglama tarkiblari na-
dir hallarda istifade olunur, tabeli miirokkob ctimlsalor do
xarakterik deyil, oksins, baglayicisiz, tabesiz miirekkeb
ciimlalora genis yer verilir. Danisiq nitqi tigiin yarimgiq
ciumlalar saciyyovidir (Cox axtardilar, heg kasi tapa bilmadilar.
Goydan diisdii, yera yapisdr).

Danisiq nitqinds orfoepik normalara uygun olaraq, yer
moazmunlu, avazlik-zarf xarakterli ora, bura sdzlorinda yon-
liikk, yerlik vo ¢ixishq hallarinda kokden a sesi atilir (oraya,
buraya — ora, bura, oradan-buradan — ordan-burdan).

Danigiq tislubu nitqin spontan gebulu va cavabidir, bu-
rada namealum s6z ola bilar, onun leksik manasi basqa bir
ciimladae agkarlanir — inkisaf etmis nominasiyalarin 6z siste-
mi var. Bu vasitalara sz birlosmasinin manasinin bir s6zds
comlasmasi (6zbasinalig — icazasiz isdon getma, marsrut — mars-
rut taksi, soda — qazli su); teyin edilenin isladilmamayi (dip-
lom — diplom isi, dekret — dekret mazuniyyati); toyin edonin go-
tirilmaosi ilo semantik birlasma (su — mineral su, sura — elmi
sura, bagca — usaq bagcasi, sokar — sakar tozu, komissiya — Ali At-
testasiya Komissiyast) xarakterikdir. Bezon danisiqda els qi-
saldilmis ifadalar igladilir ki, onlar basqalar1 ti¢lin tamamile
anlasilmazdir. Moasalan: Ailada hamz bilir ki, imtahana getmisi-
niz va sizin iigiin narahatdirlar. Eva qayidanda siz birca soz de-
yirsiniz: Ola! — Bu yalmz evdakilars aydin olur ki, siz imta-
handan sla giymat almisiniz.

Danisiq tislubu tigiin nitqin canliligi, konkretliliyi, sads-
liyi xarakterikdir, masalon, ¢orak diikaninda “Zahmat olma-
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sa, bir adad tandir” cimlasi qeribe goriinmiir, asas prinsip si-
rin dille damismaqdar.

Danisig1 malumat ve ya tesir funksiyasi tamamlaya bi-
lor, lakin hom moalumat, ham do tesir birbasa {insiyyatde
Uiza ¢ixir vo tabe movqe tuturlar.
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Badii iislub

Praktik totbigetmads ¢ox vaxt tislublar bir-birins tasir
gostarir, qovusur, bu proses nitq axini adlanir. Matnin tis-
lubi mansubiyyatini basa diismaok ii¢lin asas istiqamatini
miiayyeanlasdirmak lazimdir. Badii tislubun ssas farqlandi-
rici xiisusiyyeti mazmunun obrazl vasitelerle verilmoasidir;
hisslarin, emosional duygunun falsafi naticalarini ¢atdiran
badii tislubduygusal fikir prosesidir. Badii adsbiyyatin dili
adabi dilin inkisafina tesir edir, mehz yazig1 ve sairlar asor-
lorindo adabi dilin normalarini formalasdirir, milli dilin bii-
tiin imkanlarindan istifads edirlar, ona gore da adebiyyatin
dili son daracs zangin va elastikdir:

Goy tizii rengberengdir —

mavi, sar1, ¢ohrayi, abi, narinci,
Goran, ranglar selinden iz tutuban
hara gedir bu caigir?

Quslarin civiltisi bihus

etdi aglimu,

Oh! Bu alemin i¢indan

neca anim halimi?

On gozal himn -

bu quslarin mahnsi!

On gozal giin —

bu saharin hiisnii, havasi! (N.Giin)

Bu {islub leksikanin biitiin zenginliyinden, imkanlarin-
dan istifads etmoakls obrazliligi, emosionalligy ilo xarakteri-
zd olunur, oxucunun hisslorine tesir edir. Bodii dilin osas
funksiyas: estetiklik vo poetiklikdir. Bu maqsada yalmz
funksional tislublarla yox, ham da milli dilin adabi va gey-
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ri-adabi (dialektlar, loru sozler, jarqonlar ve s.) formalarin-
dan istifades etmakls nail olmaq miimkiindiir. Badii adebiy-
yat nitq madaniyystinden savayi, milli dilin zenginliyi, im-
kanlarindan istifadeds yaziginin istedad: ve ustaligidir.

Badii tislubun asas funksiyast malumat vermak, estetik
tosir gostormak va zovq formalasdirmaqdir, emosional tasi-
ri danisig-moiset ve publisistik {islublardan shamiyyastli de-
racada farglenir; 6ziinemaxsuslugu obrazliligin yaradilmasi
tiglin gercoakliyin tesvirine giic, canliliq versn orijinal nitq
fiqurlarindan, miixtslif ve haddindan artiq zengin dil vasi-
tolorinden istifads etmoakdir. Badii tislub milli badii tafok-
kiirtin ifadasi, obrazli, emosional nitq formasidir — funksio-
nal imkanlariin genisliyine gors badii tisluba adabi-badii dil
da deyilir.

Badii tislubun obrazlilig: biitiin dil saviyyelarinds 6zii-
nii gostorir. Fonetik saviyyada badii tislubun gostaricilori
alliterasiya, assonans, tokrar vo intonasiyadir, onlar hom do
nitqds ritm yaradirlar.

Nitqde avaz, ahangdarli1 giiclondirmak, intonasiyani
quvvetlendirmak, habels ayaniliyi canlandirmaq magqsadile
misra vo ya ciimlslards eyni ve ya sas mexraci yaxin olan
samit saslorin tokrar edilmasine alliterasiya deyilir. Masa-
lon: “Yaxsiliga yaxsiliq har kisinin isidir, yamanhga yaxsilig ar
kisinin isidir” atalar soziinds tokrar olunan y vo s samitlari
nitqdos alliterasiya yaradir.

Ardicl siralanan sozlerin terkibinds eyni va ya yaxin
saitlorin bir-birini izlomasi, tokrar1 assonans adlanir. Mase-
lon: “Azaciq asim, agrimaz bagim” atalar s6ziinds a ve 1 saitle-
rinin tekrar1 nitqds assonans yaradir.
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Taokrar eyni nitq vahidinin (soz, heca, cimls vo s.) eynils
an az1 iki dafe islodilmoesidir. Masalen: Aga Koram, pasa Ko-
ram, xan Karam; Alis Karam, tutus Karam, yan Karom.

Nitqds avazin dalgavari qalxib-enmasine ve bu zaman
formalasan ritme intonasiya deyilir. Intonasiya bir sira pro-
sodik ifadenin, masalen: vurgu, intensivlik, ritm, melodiya,
temp, tembr, fasilo vo s.-nin kompleksindan ibarat fo-
noqrammatik hadisadir.

Badii tislubun leksik ve qrammatik saviyyade gostarici-
lari sinonimlar, antonimlar, omonimlar, frazeoloji birlogsma-
lor vo s.-dir.

Sinonimlar miixtalif fonetik torkibli soziin yaxin mena
bildirmasidir; imumi distribusiyaya malik olur ve miivafiq
kontekstds avezlena bilirlar. Masalen: enmak — diismak, tutmagq
—qamarlamagq, yarmaq — bolmak, eynak — cesmak, iirak — qalb.

Antonim bir-birine oks, zidd menali, imumi, zoruri semantik
slamatlare gore qarsilagdirila bilen sdzlare deyilir. Masalan: gi5 —
yay, geca— giindiiz, sohar —axsam, alt — iist, sag — sol.

Bir s6ziin asas menasindan slave, vahid ses qabig icari-
sinde miixtalif leksik-semantik variantlari comlasir, onlar
coxmanalr sozlardir. Biitiin leksik-semantik variantlarda nii-
vo moana Ozlinli gostarir. Masealen: Vallah, gedaram, dolana-
ram, gazaram, baxaram, bayanaram, secoram, bir qiz alaram ki,
adam baxanda agli gedar (U.Hacibayli).

Eyni sas terkibine malik miixtelif menal1 s6zlara omonim
deyilir, eyni fonetik tarkibde olsalar da, onlarin arasinda
he¢ bir mena slaqgessi yoxdur. Masalan: dogru “diizgiin, ha-
qigi” menasinda sifet: Hasim bunlar1 diiz ve dogru adam bi-
lib, bunlarla tanis oldu (B.Talibli); dogru “istiqgamat” mena-
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sin1 bildiron qosma: Tahir ona dogru gedib togokkiir eyladi
(M.Htuseyn).

Badii tislubun qrammatik seviyyeadae gostaricileri:

— inversiya (soz sirasinin gosden pozulmast), ellipsis
(s0z ve ya sokilgilarin ixtisar);

— geir, nasr vo dramaturgiya dili: seir dili miiayyan
ahangp, Olciiys ve bolgiiye malik va gafiyslanan, nasr mii-
ayyeon sijjeti olan tohkiyanin (hekays, povest, roman), dra-
maturgiya monoloq va dialoglardan ibarat olan sehna ass-
rinin dilidir.

Frazeologizmlar dilin inkisaf tarixinin miisyyen marhale-
sindo s0z birlasmalarinin son kombinasiya formasidir; iki
miixtalif leksik seviyyeds, manada olan soziin bir araya go-
lorak, gatilasdirilmis birlosmosidir. Masalen: dar oz, ali agig,
ali ayri, gozii ac, iirayi agiq vas.

Soziin badii funksiyasi en ¢ox badii tesvir ve ifads vasitele-
rinds — macazlarda 6ziinii gosterir. Macazlar obrazh tesvir vasi-
tolerinden biridir, nominativ deyil, slave menalarda islenan soz
va ifadalardir, nitq seraitinds subyektiv meyarlarla meydana ¢i-
x1r. Macazlarin asas novlari asagidakilardir: epitet, poetik sozler,
metafor, metonimiya, sinekdoxa, anafora, epifora vo s.

Epitet obrazli badii teyindir, qrammatik teyinden farqli
olarag, macaz novii hesab edilir — danisanin asyaya, hare-
kato, alamats emosional miinasibatini bildirir, onlarin hag-
qinda canh tesavviir yaradir. Masalen:

Bir negmao de, bu nagmada
Ag horiiklii bulaglardan bir icim su (Mammad Araz).

Metafor bir seya xas olan slamat vo ya keyfiyyotin basqa
bir asyaya kdgiiriilmasidir. Masalen: Insanin ayag:. Masanin
ayag:. Stulun ayag.

458

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

Metonimiya “ad deyisma” demakdir, forqli asyalarin ola-
motleri qarigdirilaraq, obyekt avazina subyektiv mana iga-
ralonir. Masalen, samovar va ya qgahvadan qaynad: dedikds do-
mirin yox, onun i¢indaki suyun qaynamasi nazards tutulur.

Sinekdoxamin asas funksiyast nitq zamani hissenin adi
cokilir, biitov nazarde tutulur ve ya sksins. Metonimiyada
oldugu kimi meacazlasma mahz “nazars alinan agyalar” ara-
sinda bas verir. Masalon: Biitiin Bak: bulvara ¢ixmisdi.

Badii s6z macazi manada islondikds giiclii emosiya, to-
assiirat yaradir. S0ziin badii imkanlarinin genisliyi birbasa
sO0z ustalarinin istedad: ve yaradiciliq gabiliyyati ilo bagl-
dir. Bir ¢ox sanatkarlar sozden maharstls istifads yolu ils
gliclii poetizmlar yaratmiglar. Zaman keg¢dikco ayri-ayri poe-
tizmlar hami tarafinden menimsanilir ve tedricen informa-
tiv seciyye dasiyir. Masalen: das iirok, act soz, sirin arzu va s.
Poetik sozlar ve ya poetizmlar badii asarlarin dilinds tamts-
raqh tslubi ¢alara malik, heyacan yaradan leksik vahidler-
dir. Badii tislub tiglin xarakterik olan poetizmlar menanin
tosir qiivvasini artirir, ona hazin bir incalik, ssmimilik geti-
rir, ahangi ytiksaldir. Masalan:

Gordiim yens cananimi cananlar arasinda,
Guya ki durub huriyi-qilman arasinda (Qasir).

S6ziin nominativ manasinda informativ-malumat saciy-
yavidir, masalen, darin qab, darin quyu, lakin darin maona, do-
rin diisiinca birlesmalarindaki darin sozii poetik funksiyada-
dir. Tasadiifi deyildir ki, boyiik s6z ustadi M.Fiizuli badii-
poetik kalamu diri soz adlandirirdi.

Tasbeh bir asyanin 0ziindan tiistiin, qiivvetli basqa bir as-
yaya banzadilmesina deyilir. Masalon: Qarpiz bal kimi si-
rindir. Pohlovanimiz aslan kimi giiclidiir.
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Miibaliga agya vo ya hadisenin tesirini giiclondirmak hag-
qinda sisirtmadir. Masalon: Qaraca Cobann atdig1 das yera diismoz-
di. Diissaydi do, tic il orada ot bitmazdi (“Kitabi-Dada Qorqud”).

Hiperbola fikrin ifadaliliyini giiclondirmek magsedile qos-
don haddindan artiq sisirtmadir. Masslon: Man bunu min dafa
demigam. Yarim il ficiin bas edacak gqadar yemayimiz var.

Litota hiperbolanin aksidir — tasvir olunanin haddinden
artiq kigildilmasidir. Masalan:

Déydii yagis mani, doydii gar moni,
Bir qarisqa minsam, aparar mani (O.Sarivelli).

Kinaya s6ziin vo ya ifadanin istehza maqsoadilo aks ma-
nada isladilmasidir; ilk baxisda els anlasilir ki, miisbat mo-
nada deyilir, lakin sl salinir, tohqir edilir. Masalon:

(Kinaya ils) — Cox casur va ya agill adamdr.

Anafora bir ne¢s ctimlenin eyni s6zls baslanmasidir:

Qoazal miinkiri ahli-irfan degil,
Qazal bildirir sairin qiidratin,
Qoazal artirir nazimin sohratin (M.Fiizuli).

Epifora ardicil galon bir nega ciimlanin eyni sonlugla bit-
mosidir:

Ah eyladiyim sarvi-xuramanin tigtindyir,
Qan agladigim qongeyi-xondanin tigtindiir (M.Fiizuli).

Badii tislubun bir xtisusiyysti de sual-cavab replikasi asa-
sinda qurulmasidir. Onlarin iki novii var: bazisi suala cavab
vermoak moaqsadi, bazisi iss ritorik xarakter dasiyir. Masalon:

Qacar
Boes bag symadiniz?
Vagif
Oymadim, bali!
Oyilmaz vicdanin boyiik heykali...
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Qacar
Qilinclar toqqusub is goran zaman
Neylor dediyiniz quru bir vicdan?
Vaqif
Vicdan dediklari bir haqigatdir —
Besiyi, mazar1 sbadiyystdir...
Qacar
Bas zindan necadir, garanliq zindan?!
Vagif
Soyuq mazara da zinatdir insan!
Qacar
Yenos goylardadir, sair, xeyalin?
Vaqif
9zaldan hiiddudu yoxdur kamalin... (5.Vurgun)

Oqtay...Man 6ziim gedib 6ziimii adalst divanina
toslim edacayom. Yox, yox, onu Sillerin ideallar1 eds biler.
Sefillor padsahi Oqtay Eloglu onu etmaz. Man diinyada
adalat divan1 adina bir sey tanimiram. Hamusi yalandir! Ya-
lan deyir $iller! Man yena ancaq bu zavalli xalq: taniyir,
ona miiraciat edirom. Ona taslim oluram. Son s6z onundur.
Qoy o soylasin: kimdir miiqessir? Yasadaraq oldiiran, oldii-
rorok yasadan, severak parcalayan, pargalayaraq sevon oli-
qanlt safillar padsahi Oqtay Eloglumu? Bu zavalli, giinah-
s1z yavrumu? 9ski miihitin bu giiltinc heykslimi? Vo yaxud
alman dahisi boytik Siller 6ztimii? (C.Cabbarl:)

Macaz vo fiqurlar nitqi fardilesdirir, ifadsli edir, tokrar-
s1z tislub formalagdirir, miiallifini gaxsiyyet kimi zenginlas-
dirir. Badii tislub tahkiye v tipin dili kimi iki nove ayrilir;
tohkiye miiallifin dili ve tislubudur, asasan, hadisslarin tos-
viri verilir. Tipin dili asarda personajlarin, obrazlarin dani-
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s1q torzi v farqli cehatlaridir. Masalen, C.Cabbarlinin “Al-
maz” asorinda har suratin fordi xiisusiyyatlari, dili ve tislu-
bu var; suratlarin dili hom qurulusuna, ham de so6zlari islot-
masing, ifadalerine gorsa ferqlenir. Onlarin dilinda islenan
ifadaler diinyagoriisii, savad daracesini, maqgsadi aks etdi-
rir. Pyesdao istirak eden suratlarin bir negesinin dilini nazar-
don kecirak:

Mirza Samandar. Ax, qurban olum Mshammadin gariati-
na! Yaxsi oturtmusdu arvadlar evin kiinciinds, olmadi. Ba-
cim, anam, bura klubdur, nadir, he? Sovprob gedir, kosmo-
loko golir, agitprop gedir, kolxozsentr galir. Bura zavod-
dur, nadir? Dondarmisson burani zenona hamamina. Giin-
da bir daste arvadi yigirsan bura, de ki deyason...

Sarif. Karbalay1 Balarza, na olub? Axi yaxs: deyil, bura-
da zenan xaylag: var. Sen bir spakoys ol, man sens igin asli-
ni subutalni, dakumentalni danisim...

Ocaqqulu. Hazarat, man ondan sual elomak istayirom ki,
har binanin bir ustasi var, ya yoxdur?..

Aftil. Dogru deyir ds, diinan Karbslay:1 Balarza guplayib
aglobu arvadin miyantangina, hals bir ay Ocaqqulunun qa-
tir1 kimi axsayacaqdir.

Ocaqqulu. Qatir1 axsaq olanin atasina lonat, codd-aqraba-
sina lanat, sonra da yalan deyena!

Badii iislub obrazli yaradiciliqdir, onun giymatini ide-
yasi, badiiliyi, hissi ifadsleri, xalqiliyi, sadaliyi, aydinlig, y1g-
camligl, ahangdarlig artirir. Badii dilin adabi dilden farqi bu-
dur ki, o yalmz 6z mentiqi ifads vasitasile deyil, hamginin
sokli, zahiri tosiri, musiqiliyi ils fikrin ifadesina xidmat edir.

Boadii dil estetik zovqe, gozslliys, ekspressivliye gore
axiciliq, calbedicilik kimi yiiksok keyfiyyotlora malikdir —
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biitiin bunlar badii tefakkiiriin qanunlarina tabe olur, for-
ma vo mazmunda Ozilinii gostarir. Badii tislub bagqa tislub-
larla miiqayisade daha qadim ve daha zangindir, adabi dil
normalarinin miisyysnlagsmasinde hamige aparicidir. Odabi
dilde variant ve normanin yenilagmasi, iimumxalq dili va-
hidlerinin yazili dils galisi badii tislubdan baglanir.

Rasmi-isgiizar iislub

Rasmi-isglizar islub uzun illor srzinde tagokkiil tapan
onanavi formullar sistemi, standart nimunae ve tolimatlarda
mohkemlanan sanadin salis, aydin, savadli ve mazmunlu
tortib edilmasi ticlin istifade olunan qayda ve vasitalarin
macmusudur; sanadin praktik shemiyyetini mena ve maz-
mun dagqiqliyi temin edir.

Vacib hiiquq normalar: senadlagmsa ils tasbit olunur, bu
subyektlor golocokds normalarla tanzimlonan miinasibatles-
rin istirakgist ola biler. Senadlesma ganuni qiivveni temin
edan, miixtslif dasiyicilar1 yazili mslumatlarla tenzimlayen
bir prosesdir; xiisusiyysti budur ki, melumatlarin yazilmasi
hamise hiiquqi normativ aktlara asaslanir — informasiya da-
styicist maddi bir obyektdir. Tarixi dovriin texniki imkanla-
rina uygun senadlasma aparila biler, hal-hazirda kagizla
yanasgl, yeni dasiyicilar, avtomatlasdirilmis elektron vasite-
lor genis yayilmisdir. Senad maddi dasiyicida rekvizitlarle
geyd olunan malumatlardir, mezmunu aydin gekilda for-
malasdirilir, baga diisiilan, seristali, nazaketli vo qisa sakil-
dos ifads edilir vo mdvcud hiiquq normalari, qaydalar: asa-
sinda tortib edilir.
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Miihiim masalalari hall edarken isgiizar slagalarin he-
yata kecirilmasinin an vacib tisulu yazili nitqle sanadlegsmse-
dir: isegotiiran ve isci, taskilat ve struktur bolmseleri, roh-
barlik va tabeliyinds olanlar arasinda miiqavilanin baglan-
mast vo s. Isgiizar kommunikasiya prosesinda istirakgilarin
foaliyyatinde miixtalif sonadlorden istifads edilir. Senad in-
sanlarin haraketlarine nazarst edan vo hiiqugqi qlivvaye ma-
lik matndir. Hiiquqi qtivve qiivvads olan qanunvericilikls,
onu tosis edan orqanin salahiyyatlori ve miiayyan edilmis
geydiyyat qaydast ilo resmi senadin xassesidir. Hiiquqi
quivve hiiquq normasina asaslanir. Har bir normada timu-
mi davranis qaydalar1t movcuddur, avvela, norma o sartleri
nazoarda tutur ki, burada miisyyen olunmus qaydalar icra
olunmalidir. Tkinci, hiiquq normalar1 davranis qaydalarmmn
oziinii, hiiquq subyektlorinin hiiquq ve vazifslarini, yani
dispozisiyam miisyyen edir. Ugiincii, hiiquq normalari ela
macburi tesir tadbirlarini miisyyen edir ki, dovlst orqanlar:
buna miivafiq olaraq normadaki gosteriglari yerina yetir-
moayan ve ya lazimi qaydada yerinoe yetirmayanlara qarsi
bu macburi tasir vasitalorini (sanksiya) totbiq etmok iqtida-
rinda olur. Hiiquq normalar1 asagidakilari miiayyen edir:

a)kim, na vaxt ve hansi saraitds onu icra etmalidir (hipotez);

b)bu icra nadan ibarat olmalidir (dispozisiya);
c)normalarin icra edilmamayinin hansi naticalari ola bi-
lor (sanksiya).

Rasmi elan (darc) olunmus hiiquq normas: dovlst mac-
buretmo xarakterini dasiyir, yoni biitiin vetendaslar, vazife-
li soxslor, dovlet orqanlari, ictimai toskilatlar {i¢lin icrasi
macburidir.
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Gilindalik moisatda soxsi keyfiyyatlorimizls tinsiyyat qu-
rur, hayatin axinina qosuluruq. Lakin resmi-isgiizar saha-
lards haer birimiz miisyyen bir reqlaments tabeyik; matnlar
rosmi iinsiyyet qaydalarinda qurulur, comiyyetin qanunlar:
burada 6z oksini tapir. Resmi-isgiizar yazili nitqds teraflar
ciddi sokilde miieyyen edilir, hiiquqi terminlarden istifads
olunur: iddiagi, cavabdeh, hadiyys veran, orizagi, vokil
edilmis soxs, niimayesnds, vetandas ve s. Sazis istirakgilar:
birbasa miinasibatlarini 6zlarinin imzalari ilo tesdiqlayirler.
Rasmi-isglizar matnlarda senadin tarixi, ndmrasi xiisusi rol
oynayir.

Vacib malumatlar standart matnlerin ¢ap olundugu ha-
zir blanklardan istifads olunur. Unifikasiya standart matn-
lar yaradir: konkret vaziyyatden asili olaraq, trafaret dayis-
ken malumatlar1 doldurmagq fgiin istifads olunur; bunlara
arizo, etibarnams, vesiyyatnams, bagislama, vekalatnamy,
aray1s, ezamiyyet vesigasi, anket, kadrlar tizre sexsiyyat ve-
ragosi, saxsi kart, yasayis yeri haqqinda arayis ve diger se-
nad-blanklar aiddir. Matn-analoglar eyni ve ya oxsar maz-
muna, tortibata malikdir.

Standart-stereotip matn asasinda dovlst standartlarina
uygun sonadlar, masalon, amr, qgorar, miiqavils, nizamna-
mbo, telimat, xidmati maktublar1 gostarmak olar. Har bir se-
nad rekvizitlorden — ayri-ayri elementlorden ibaratdir, ka-
g1z lizerinde misyyan ardiclligla yerlegsan rekvizitlarin
macmusu onun formulyaridir. Masalon, xidmati maktub-
sorgu asagidaki rekvizitlarden ibarstdir: sorgunun aktualli-
ginin asaslandirilmasi, mazmunu, agar sorgu tomin olunar-
sa, gozlanilon natice, zomanatin formalasdirilmasi. Biitiin
bu deyilanlarin hamisi rasmi-isgiizar tislubun biitiin novle-
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rina: qanunvericilik, inzibati ve diplomatik, eyni deracade
biitiin altiislublara aiddir. Qanunverici altiislub kodeks, ni-
zamnamy, tolimat, hiiquqi xarakterli yazili arayis, omr, bo-
yanat, isglizar moaktub, forman, getnamas, mahkamas iclasla-
rinda ¢ixslarin yazili protokolu kimi inzibati senadlarle
tomsil olunur. Bir sira rasmi matnler sorgu senadlarins aid
edilir, masolon, akt, xidmoti moktub.

Informasiya Kommunikasiya Texnologiyalarinin inkisa-
fi 6ztinii hamginin rosmi-isgiizar va kargtizarliq sahasinda
gostardi, dovlst idaraciliyinde ganunvericilik, icra, mahkas-
mo-hiiquq sisteminda totbiq olunmaga basladi, idara veo
miiessiselorde yazigmalarin aparilmasi, elektron maktub,
elektron senadin hazirlanmasi prosesi siiratlo inkisaf etmo-
yo basladi. Elektron maktub malumatlarin informasiya tex-
nologiyalar1 vasitasilo miivafiq tinvanlara otiirtilmesidir.
Elektron sanad informasiya sahasinds istifada ti¢iin elektron
formada taqdim olunan ve elektron imza il tasdiq edilen
sonad noviidiir. Bu tip sanadler Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin “Elektron imza va elektron senad haqqmnda”
9 mart 2004-cti il tarixli Formanina uygun olaraq, qanunve-
ricilikds nazards tutulmus hallar istisna olmagqla biitiin fea-
liyyat sahalorinds he¢ bir mahdudiyyst qoyulmadan tatbiq
oluna bilar. Foermanda hamginin elektron sanada dair talab-
lar, onlarin qurulusu, taqdimat formasi, totbiq edilma qay-
dasi, dovriyyasinin tegkili, gondarilma qaydasi, habels sax-
lanmasi ve miihafizesinin konkret hiiqugi mexanizmlari
miiayyean olunmusdur. Qeyd edildiyi kimi, “Elektron senad
vasitasilo rosmi va geyri-rosmi yazismalar, hiiquqi masuliy-
yat ve 6hdsliklar doguran sanad ve informasiya miibadilesi
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aparila bilor. Elektron senadler hazirlanarken asagidaki
gostarilon talsblars emal edilmalidir:

— texniki vo proqram vasitalorinin komayi ilo yaradil-
mali, saxlanilmali, emal edilmali, otiiriilmsli ve gebul edil-
molidir;

— bu qanunun 22-ci maddaesinds miisyyen edilmis quru-
lusa malik olmalidir;

— identiklesdirmaye imkan veren rekvizitlars malik ol-
malidir;

— texniki ve proqram vasitalarinin komayi ile ayani qav-
ranilan (vizual) sokilda taqdim olunmalidir.

Foarmana uygun olaraq, elektron senad asagidaki kimi
tortib olunur ve tosniflosdirilir:

— Elektron sanad timumi ve xiisusi hissalarden ibaret
qurulusa malikdir.

— Elektron senadin mazmunu ve iinvanlandigi saxs ba-
rade malumatlar onun timumi hissasinds geyd edilir.

— Elektron senados slava edilon elektron imza (imzalar)
va vaxt gostaricisi (gostericilari) elektron senadin xiisusi
hissasinda geyd olunur.

Elektron senadin daxili ve xarici taqdimat formalari
haqqinda deyilir:

— Elektron senadin verilanlar dasiyicisinda yazilmis sok-
li onun daxili taqdimat formasidar.

— Elektron senadin verilonlar dasiyicisindan forqli diger
maddi obyektda (displeyds, kagizda va s.) ayani gqavranlan
(vizual) sekilda oks etdirilmasi onun xarici teqdimat formasidir.

Burada sanadin asli ve surati, onun tesdiq edilma qay-
dalar1 da 6z aksini tapib:
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— Elektron senadin osli yalmz daxili toqdimat formasin-
da ola biler.

— Elektron sanadin daxili teqdimat formasinda bir-biri
ila eyni olan biitiin niisxalari asl hesab edilir va barabar hii-
quqi qiivvaya malikdir.

— Elektron senadin elektron formada surati ola bilmaz.

— Eyni soxs torafinden kagiz dasiyicida ve elektron for-
mada tartib edilmis eynimszmunlu sanadin har biri miists-
qildir va barabar hiiquqi qiivveys malikdir. Bu halda kagiz
dasiyicidaki senad elektron senadin surati sayilmar.

— Elektron senadin kagiz dasiyicidaki niisxasinde onun
miivafiq elektron senadin surati olmasi qeyd edilmalidir.

— Elektron senadin kagiz dasiyicidan basqa, diger mad-
di obyektdaki va ya kagiz dasiyicidaki, lakin miivafiq qay-
dada tesdiq edilmamis niisxasi onun surati sayilmur.

— Elektron senadin asli va kagiz dasiyici tizerindaki su-
rati eyni hiiquqi qiivveys malikdir.

Elektron senad gondarile ve alina biler. Asagidak: hal-
larda gondaran tarafinden gondarilmemis hesab edilir:

— elektron sanadin gonderilmamayi barads bildiris alin-
misdirsa;

— elektron sanadin haqiqiliyi tesdiqlonmamisdirss;

— elektron senadin haqiqiliyinin yoxlanmasi naticasin-
da alana balli olmusdur ve ya balli olmal1 idi ki, gabul edil-
mis elektron senad bagqa senadin avtomatik tekraridir;

— toraflor arasindaki miiqavilade basqa hallar miiayyen
edilmamisdirss, alandan gondarans tesdiqlemae catanadak
elektron sonad alinmamis hesab olunur;

— gondaranin gostardiyi ve ya toreflor arasinda baglan-
mi1s miiqavilada miisyyan edilmis miiddat arzindas tosdigle-
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ma almmamusdirsa, géndarsn bu barada alan1 mslumatlandi-
rir va tasdiglomenin gondarilmasi miiddastini teyin edir;

— elektron senadin yaradildigs, otiiriildiiyii ve ya qebul
edildiyi qurulusu saxlanilmalidir;

— elektron sanad onu gondareni, alani, gondarilma ve
alinma vaxtin1 miisyyen etmoays imkan vermalidir;

— elektron sanadds olan informasiya ndvbati istinad
tiglin istifadaye yararli olmalidir;

— elektron senadin saxlanilma miiddati kagiz senad
tclin nazarda tutulmus miiddatdon az olmamalidir;

— qanunvericiliklo vo taraflarin razilig ilo miiayyan edi-
lan diger gartlere uygun gelmalidir.

Elektron senadlar elektron imza vasitasile tosdiglonir.

— elektron imza — diger verilanlara alave edilen ve ya
onlarla mantiqi slaqali olan, imza sahibini eynilosdirmaya
imkan verean vasitadir;

— elektron imza sahibi ise 6z adindan ve qanunvericilik-
ds nazarde tutulmus qaydada ona selahiyyat vermis sexs
adindan ¢ixis edan fiziki saxs hesab olunur;

— elektron imza vasitealari elektron imza yaradilmas: vo
yoxlanilmasi, elace ds imza yaratma ve yoxlama malumat-
lar1 yaratmagq tigiin istifads edilon proqram ve texniki vasi-
tolor hesab olunur;

— elektron imza yaratma molumatlar1 elektron imza ya-
ratmaq lgtn istifads edilon ve ancaq imza sahibins balli
olan kod ve ya kriptoqrafik acardan ibarat tokrarolunmaz
verilonlordir;

— elektron imzanin haqigqiliyi — elektron imzani yoxlama
molumatlari vasitasile yoxlanilan elektron imzanin sahibine
maxsus olmasinin, imzanin alagali oldugu malumat bildiri-
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sinin buitovliyiiniin, dayisdirilmadiyinin va tohrif edilmae-
diyinin tesdiqidir.!

Rosmi-isglizar tislubun matnlarine konstitusiyanin
maddaleri, qanunlari, Prezidentin forman vo serencamlari,
Nazirlor Kabinetinin goararlari, diplomatik sanadler, rosmi
yazigmalar, tohsile va tibbe aid senadlsr, mehkames, rabite
sonadlari, ticarat miiqavilalori, harbi senadlar, kand taser-
riifatl, saha nizamnamsa ve asasnamolari, qaydalar, gostaris
vo telimatlar, miixtalif idare ve nazirliklarin yazigmalari,
tovsiyalar, moktublar, arize, emr, protokol, aktlar, terciime-
yi-hal, etibarnamsa, arayis, toqdimat, miiqavils va s. senad-
lor daxildir.

Rasmi-isgiizar tislubun spesifik leksik vo qrammatik xii-
susiyyatleri vardir. Osasen, ali, standart ifadslarden, galib-
lorden, stamplanmis sozlarden, sabit soz birlosmalarinden
vo terminlarden istifade olunur. Masalen, elan etmoak, garara
almagq, sarancam vermak, taklif vermok, miizakira etmak, bayanna-
ma, bayanat, diplomatik, konsul, miigavila, nota, ultimatum, for-
man, amr, xasiyyatnama, etibarnama, arayis vo s. Badii vo damni-
s1q uslubuna aid sozler burada rasmi statusda islenir. Me-
selen: qonagq, damsiq, goriis, elgi, sohbat, safor, razilig vo s. Bu
sOzlorin avveline rasmi sifati alave olunur: rasmi goriis, rasmi
safar vo s.

Bu tslubun qrammatik xiisusiyyetlorine gores, xiisusi
isimlar, resmi senadlarde tarix, vaxt, nomrs dagqiqlik taleb
etdiyi li¢lin saylar ¢ox, sifatlor az islonir. Telimatlarin, pro-
tokollarin, aktlarin ve s. hazirlanmasinda hadise ve proses-

! Bax: Azorbaycan Respublikasimin Qanunvericilik Toplusu. 30 iyun 2004-ci
il, N 7, maddo 402; N.Solimova. Isgiizar yazigsmalar (metodik yazigsmalar).
Baki, 2017.
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lorin zamanina, tezahiir formalarma uygun olaraq, feilin
miuxtalif sakillori (emr, vacib, xabar, lazim, arzu) vo zaman-
larindan genis istifada olunur. Mazmunun daqigliyine ve
aydinhigina xalal gatire bildiyi {i¢iin svazlik, demak olar ki,
islonmir.

Sintaktik xtisusiyystlarinden diizgiin istifads edilmasi
senadlerin forma ve mazmununun, habels maqsad ve vazi-
folarinin aydin ifade olunmasinda miihiim rol oynayur. Xii-
susile miibtoda ve xebarin diizgiin uzlasdirilmas isglizar
senadlarde fikrin diizgiin dark edilmasi tiglin an vacib sort-
lardan biridir, bir qayda olaraq, idars, miiassise va toskilat-
larin adlar1 bu iislubda miibteda funksiyasindadir. Hom-
cins tizvlii cimlalars ¢ox tustinliik verilir, adaton, bir miib-
toda bir nego xabarls va yaxud bir nege xabar bir ne¢e miib-
toda ilo uzlasir. Resmi-isgiizar matnlarde miirakkab konst-
ruksiyalara, tabeli miirokkab ctimlaloroe istiinliik verilir.

Mazmun miixtalifliyine baxmayaraq, rosmi-isgiizar iis-
luba aid matnlarin bir sira imumi cohatloeri vardir:

— moatnin y1gcamligy;

— materialin standarthgy;

— terminologiya, nomenklatura, abreviaturlardan istifads;

— sadalamalar;

— ciimlads s0z sirasimin diizgiin ardicilhigy;

— miirokkab climlalarin ¢oxlugu.

i@gﬁzar yazigma forqli mezmunlu senadlarin imumilas-
dirilmis adidir, yuxar tegkilatlardan gelon moktublar, bir
qayda olaraq, gosteris, bildiris, xebardarlq, izahat va sor-
gudan ibaratdir. Tabe qurumlar rohbarlarine malumat gon-
dorir, xahis maktublari ile taklif, tosdigloms, bildiris, malu-
mat vo s. miibadile aparirlar. Yazisma isglizar vo rasmi his-
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solars boliiniir, bunlar bir tegkilatin digeri ilo maktublas-
masidir, kollektive va ya hiiquqi sexss {invanlana bilar. Is-
glizar yazisma kargiizarliq mahiyystini meshdudlasdiran
bir sira etik normalari, qaydalari 6ziinds qoruyub saxlayir.

Totbigolunma sahasine gora resmi senadlerin bazi nii-
munoalarins diqqat edak:

ORIiZO

Oriza vetandagin miiracisti, hiiquqlarmin hayata kegiril-
mosi ilo bagl telablori nazarde tutan senaddir. Tortibi za-
man1 miivafiq teleblar gozlenilmalidir:

— arizanin baghiginda kima miiraciat olunmasi vo kim te-
rofindan yazilmasi bildirilmalidir;

— mazmunu qisa, faktlar ise konkret olmalidir;

— sonda ay, giin, il gostarilmsli ve miiraciat edonin saxsi
imzas1 qoyulmalidir.

Orizoanin bir ne¢o névii var:

Sikayat — dovlet orqanlarina ve vazifali saxslers pozul-
mus hiiquqlarmin barpas: telabi ile verilmis miiraciat.

Taklif — fealiyyatin samaoraliliyini, isin keyfiyyotini artir-
maq moagqsadils fiziki ve hliquqi sexslar tarafinden idaroet-
mo orqanlari, tabe togkilatlar, ictimai birliklar, geyri-hoku-
mot tagkilatlar: vo s.-yo edilon miiraciat. Niimuna:
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“Elm va tohsil” nasriyyatimin direkto-
ru conab Inal Nadir oglu Mammadliys
hoamin noasriyyatin bas mithandisi Elde-
niz Isa oglu Osgarovdan

Oriza
Sehhatim ilo slagadar olaraq 00.00.2021-ci il tarixinden
0z hesabima mazuniyyast vermayinizi xahis ediram.

Tarix:
Imza:

Baki sohari Suraxani Rayon Mahkamasina
9 No-li miilki is tizro cavabdeh Valeh Adil
oglu ©Ohmadovdan

Orizo

Suraxani Rayon Mahkamasinin icraatinda olmus hayat-
yani sahonin boliisdiiriilmasi miilki isine xitam verildiyi
tiglin Azarbaycan Respublikasinin Miilki Prosessual Macal-
lasinin 114.1.4-cti maddasine uygun olaraq dovlst riisumu-
nun qaytarilmasimi tomin etmoayinizi xahis edirom.

Imza:
Tarix:
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PROTOKOL

Protokol sozli yunancadan gotiiriiliib, “ilk, birinci vare-
qi yapisdirmaq” demoakdir. Resmi-isgiizar protokollar
miixtalif sahalor {izre tortib olunur:

—iclas, miisavire, y1gincaq haqqinda;

— ictimai gaydalar, dovlet qanunlarmin pozulmas: ilo
alagadar (avtomobil, sanitariya, fovqeladae hallar, vergi mii-
fottisliyi torafindan);

— beynolxalq seviyyali saziglorin imzalanmasi zamani
kecirilon tadbirlords miiqavilalerin baglanmasi ile bagl.

Protokolun tartib formast:

— protokol vo onun nomrasi blankin ortasinda geyd olu-
nur;

— togkilatin adi, iclasin kegirilmse tarixi vo yeri, kimlorin
istirak etdiyi qeyd olunur;

— konfransi, miisavireni ve yaxud da iclas1 idars etmak
ticlin sadr ve katib segcilir;

— giindalik masalalar bandlarls gqeyd olunur;

— blankin ortasinda “Istirak edirdi”, “Esidildi”, “Dinle-
nildi”, “Cixis etdiler” sozlari yazilir, miizakirs edilecok ma-
solo geyd olunur;

— “Cixis etdiler” boliimiinds ¢ixiglarin qisa mezmunu
verilir;

— “Qorar” hissasi iclasin yekununda bandlar tizrs, y1g-
cam sokilda noaticoni ahato edir;

— protokolun sonu sadr ve katibin imzast ils bitir.

Protokol aid oldugu iclas, hadisoni oldugu kimi aks et-
dirmoli, miizakira olunan har bir messls xronoloji ardicil-
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ligla verilmali, natico ¢ixarilmalidir: protokol imzalandig-
dan sonra hiiquqi qlivveys malik olur.

Protokollarin rekvizitlari:

— idarenin ve ya tagkilatin adi, sanadin ads, tarixi, ndm-
rosi, iclasin kegirildiyi yer, giin, gtindalik masalalar, qorar
hissesi, imza. Niimuna:

Azarbaycan Memarliq ve Ingaat Universiteti
Azarbaycan dili ve pedaqogika kafedrasinin
28 yanvar 2021-ci il tarixli iclasinin 5 sayli

PROTOKOLU

Istirak edirdi:

Kafedra miidiri, dosent S.A.Ohmadova, prof. N.B.Mam-
madli, dosentlor: L.I.Olizads, A.N.Haciyev, R.X.Racabova,
bas miiallimler: R.C.Valibayova, Z.C.Calilova, S.Q.Ismay1-
lova, N.N.Osadova, M.A.lsmayilova, E.Q.Imamaliyev,
A.9.Cavadova, mioallimlar: V.A.Nebiyeva-Abdullayeva,
N.T.Mirzayeva, R.Y.Mammadova, X.R.Rasulzads.

Esidildi:

Bakalavr pillasinda tahsil alan tslsbalar ti¢lin “Azsrbay-
can dilinde isgilizar ve akademik kommunikasiya” darsli-
yinin miizakiresi.

Dinlenildi:

Kafedra miidiri, dosent S.O0hmadova bildirdi ki, kafed-
ranin professoru N.B.Mammaodli bakalavr pillasi {iglin
“Azarbaycan dilinds iggiizar ve akademik kommunikasi-
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ya” darsliyini yazmigsdir. Darsliyi Tehsil Nazirliyins toaqdim
etmak, cap olunmasi tigiin fikrinizi bildirmayi xahis edirom.

Cuaslar:

Filologiya elmlari doktoru L.Olizada: Nadir miiallimin yaz-
dig1 “Azarbaycan dilinds isglizar ve akademik kommuni-
kasiya” dersliyi tatbiqi xarakter dagiyir, bir sira fundamen-
tal elmi arasdirmalarin noaticalorine asaslanir. Darslikda
universal mexanizmlarls tinsiyystin strukturu ve elmi-in-
formasiya miibadilasinin qanunauygunlugu oks olunur.
Yiiksok gostericilarini nazare alaraq, darsliyin Tehsil Nazir-
liyinin qrifi ilo ¢ap olunmasina dastok verirom.

Filologiya iizra falsafa doktoru, dosent A.Haciyev: Bu fennin
moagqsadi miiasir Azarbaycan dilinde isgiizar ve akademik
kommunikasiyani, ictimai hayatda semarsli davraniglar,
sifahi ve yazili linsiyyst verdiglarini formalasdirmaq, me-
nimsatmok, Azarbaycan dilinin biitiin isgiizar resurslarin-
dan istifade etmoklo timumi nitq madaniyyetini yiiksalt-
mokdir. Darsliyin ¢ap olunmasinin torafdarryam.

Filologiya iizra falsafa doktoru, dosent R.Racabova: Man da
doarslikls tanisam. Miisllimlarin fikirlori ils razryam. Dars-
likda bir ¢ox elmlari orqanik sokilds birlagdirmakls miiasir
elmi biliyin kompleks vo fonlorarasi sahasi 6z tasdiqini ta-
pir. Kitabin tezlikls ¢ap olunmasini arzulayiram.

Sosvermo kecirildi:

Lehina — 16 nafer

Oleyhins — yoxdur

Bitoref — yoxdur
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Qorar
Nadir Balaoglan oglu Memmadlinin bakalavr pillasinda
tohsil alan telebalar ticiin yazdigl “Azearbaycan dilinds is-
giizar vo akademik kommunikasiya” darsliyi Tehsil Nazir-
liyine taqdim etmak, grifi ilo ¢ap olunmaq ve miizakirs tiglin
universitetin Tadris Metodik Surasina tovsiyes olunsun.

Sadr: F.ii.f.d dos. S.Ohmoadova
Katib: X.Rasulzads
AKT

Akt sahidlarin istirak: ilo yoxlama naticesinda miiayyen
edilen fakt: (faktlar:) tosdiq eden senaddir. Tesdiq olunma-
s1 liclin bir nega soxs torafinden tortib edilir, sanadloasdirile-
rok ona rosmi xarakter verilir. Mazmunca miixtalifdir:

— yoxlama;

— silinmay;

— tutusdurma;

— konarlasma vo s.

Asagidaki ardiailliqla tartib olunur:

— akt szl varaqin yuxar hissesindes boytik herfle yazilir;

— akt soziiniin altinda il, ay, giin ve aktin tertib edildiyi
yer gostarilir;

— akt1 tesdiq edanlarin vezifssi, soyadi, ad1 ve atasimn
ad1 yazilir;

— yoxlanilan hadise haqqinda deqiq malumat verilir;
tortib olunmus blankda hadisenin gedisi, materialin giyma-
ti, komiyyoti vo s. 6z aksini tapur;
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— yoxlamanin miiddsti hem reqem, ham da harfls qeyd
olunur;

— aktda masuliyyat dastyan, onu tartib edan soxslor gos-
torilir.

Imzalandigdan sonra hiiqugi qiivvaye minir. Gostarilon
tarix onun tartib olunma zamanidir. Niimuna:

AKT

Tesdiq edirem:

1 sayli fabrikin direktoru Vazirov L1.

09 mart 2021-ci il

Baki, Qaraguxur goasebasi, A.Qurbanov kiigasi, 00.

Biz, asagida imza edonlor: istehsalat rohboari Babayev
A.A., tikis ustasi Oliyeva B.B., direktor miiavini Valiyev
I.B., hamkarlar toskilatinin sadri Memmadov K.L.

Bu akt1 ona gore tertib etdik ki, haqigetan fabrik bina-
sinda gardan sonra divarlar nemlanmis, suvaqlar tokiil-
miis, tavanin algilar1 aralanmis, bazi yerlari u¢gmusdur. Fab-
riks 2000 manat ziyan daymisdir.

Akt homin sahenin tomir olunmasma pul ayrilmasi
ucln tortib olunmusdur.

Akt tortib edanlar:

1.(imza) Babayev A.A. —istehsalat rahbori;

2.(imza) Oliyeva B.B. — tikis ustasi;

3.(imza) Valiyev I.B. — direktor miiavini;

4.(imza) Memmadov K.L. — hamkarlar teskilatinin sadri.
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BILDIRIiS

Bildiris har hansi bir tadbir (elmi, badii, hadise vo s.)
haqqinda kollektiv ve ya ictimaiyyeta avvalcadan verilon
elan, malumat, xebardarhqdair.

Bildirisde todbirin kegirilocayi yer ve vaxt, istirakcilar
hagqinda mealumat oksini tapur.

Blankin ortasinda “Bildiris” sozii yazilir, sonra giinde-
likde tadbirin xarakteri, ayin tarixi, saati, istirak¢ilarin adi
va soyadi, habels kimliyi ve titullar1 gosterilir. Matnin so-
nunda tadbirin kegirilocayi yer, togkilatin va ya toskilatcila-
rin ad1 geyd olunur. Bildiris qazetds, televiziyada, radioda
vo afisa soklindo verils bilar.

Bayram toedbirlari, yubiley gecssi, habels konsert hag-
qindaki bildiriglards rasmi xarakterdes olmadigi ticlin badii,
obrazli va emosional ifadslor isladilir. Resmi bildirislarda
(vergi, konfrans, qurultay, kollokvium, iclas, elmi sura va
s.) fikir aydin ve daqiq olmalidir, qarisiq ifadalere vo iki-
moanaliliga yol verilmamalidir.

Bildiris
Sentyabrin 19-da Azarbaycan Milli Dram Teatrinda Ss-
mad Vurgunun “Vagqif” draminin tamasasi gostarilocokdir.

Biletlor teatrin kassasinda satilir.
Universitetin homkarlar togkilati
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Orazi Vergilor Idarasi
Miiracistin geydiyyata alinmasi haqqinda

Bildiris
09.09.2020-ci il
bildiris tarixi
Mikayil Zohrab oglu Dlekbarov 00000000 istifadagi kodu
Sizin tarefinizden gondarilmis elektron miiraciat Vergi-
lor Nazirliyinin AVIS kargiizarliq sisteminda 1999 némrasi
ilo geydiyyata alinmigdir.
Miiracisatinize baxilma vaziyyati ilo onlayn rejimds so-
nadin “amoliyyat tarixg¢esi”nds tanis ola bilarsiniz.

ARAYIS

Hor hansi bir adamin bir yerds yagsamasi, islomasi, oxu-
masl, miiayyan obyektin, hadisenin yoxlanmasi haqqinda
da arayis tortib edilir. Arayisin kims, ns ticlin verildiyi gos-
torilir, hanst maqgsadle tortib edildiyi geyd edilir. Arayis
miiassisa rohbori, kadrlar sobasinin miidiri, miihasib, fa-
kiilts dekanlig1 vo s. torafinden verilo vo imzalana bilir,
sonda sanadin hara toqdim olunmasi gostarilir. Biitiin hal-
larda masul soxsin imzas1 mohiirls tasdiq olunmalidir. Cox
vaxt arayis xiisusi blankda yazilir.

Arayis szl varaqin ortasinda geyd edilir. Veraqin sol
torofinde idarenin stampr olur. Stampin asag satrinde
nomrasi vo verildiyi tarix gosterilir. Mezmun verildikdsn
sonra miiassise rahberinin imzasi, soyad: ve titulu gosteri-
lir. Arayisin dili xtisusi tislubla tenzimlenir, hatta s6z sirasi
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pozula bilir. Burada heg bir badiiliys, emosionalliga yol ve-
rilmir; arayis hor hansi bir soxsin kimliyini tesdiq etmak
moagsadila bu va ya diger togkilat torafinden verilon amali
yaz1 niimunosidir. Bir arayisda bir ve ya ne¢o soxs haqqin-
da moalumat vermek mumkiindiir, miirekkeb mezmuna
malik olan arayig: togkilatlar da bir-birins taqdim edir. Ara-
y1s hadise va fakt haqqinda yazili senad noviidiir. Har han-
s1 soxsin kimliyini tesdiq etmak maqgsadils bu va ya diger
toskilat terafinden verilir, elaca ds ails torkibi haqqinda me-
lumat aldo edilir.

Arayis asagidaki formada tartib olunur:

— blankin sol terefinds, iist kiincds idarsnin stamp1 vu-
rulur;

—ortada “Arayis” sozii yazilir;

—asagida mazmun verilir;

— arayisin taqdim olundugu yer gostorilir;

— sonda arayisi tesdiq eden idare rehberinin imzas1 ve
mohrii vurulur.! Niimune:

Arayis
Verilir Rasim Hac1 oglu Haciyeve ona gora ki, o, haqgiqe-
ton, “Elm ve tahsil” nagriyyatinda kadrlar sobasinin miidiri
vazifasinda islayir.

Arayis Suraxani rayonu Maggulluq Idarasina verilir.

“Elm vo tohsil” nagriyyatimin direktoru: [.N.Mammadli

! Otrafli bax: N.Solimova. Isgiizar yazismalar (metodik yazismalar). Baki,
2017, s.82-89.
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IZAHAT

[zahat orobco izah sdziiniin comidir vo “bir mosaloni,
s0zli va s. otrafli suratde aydinlasdirma, sarh etms, bayan
etma” monasim bildirir. Izahat yazih ve sifahi, sade ve mii-
fassal olur.

Izahata verilan talablor:

— kimo va kim tarafinden yazilir;

— mazmunu aydin olmalidir;

— soxsin 0z xatti ilo yazilmalidir;

— sonda imza voe tarix: il, ay, giin gostorilmalidir.

(izahat verilan soxsin vazifasi, xtisusi
riitbasi)

(ad1 vo soyadi)

(izahat veranin doguldugu giin, ay, il ve yer)

(votondaslig, tohsili)

(is yeri, masguliyyat novii vo ya vozifasi)

(faktiki yasadigi vo qeydiyyatda oldugu yer)

toraofindon
(soyadi, ad1 vo atasinin adh)
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IZAHAT

Imza:
Tarix:

TORCUMEYI-HAL

Torctimeyi-hal saxs barade tam mealumatdir, adatan, ise
gottirtilarken dovlst orqanlari, boytiik sirketler, yaxud da
qurumlar tarafindan talab olunur. Senad veatandasin 6zii to-
rofindan dast-xati ils yazilir.

Torctimeyi-halda soxs barada daqiq ve ardicil malumat-
lar verilir:

—ad va soyad;

—doguldugunuz il ve yer;

— moktaba daxil oldugunuz va bitirdiyiniz il;

— ali makteba (gabul olmusunuzsa) daxil oldugunuz ve
bitirdiyiniz il.

Isladiyiniz yerlar va vazifalor:

— Toarctimeyi-hal hazirlanarken ails tizvleriniz, evlisiniz-
s9, yoldasimiz va usaqlariniz haqqinda atrafli mealumat ya-
zilmalidir (ad va soyadlari, dogulduglar: il va yer, hal-hazirda is-
ladiklari yer va vazifalari);

— Heg bir seyin iistiinden ke¢gmamaye ve nayinse askik
olmamagina diqqget edilmalidir;

— Torclimeyi-hal yazilarkan doguldugunuz giindan olan
biitiin hadisaler (maktoaba neganci ilde getmisiniz, negonci
ilde bitirmisiniz, islediyiniz yerlsr, vazifslariniz ve s.) geyd
olunmali ve faktlar ardicil sadalanmalidir.

& 483

https://t.me/eSources



https://t.me/eSources

— Senad hazirlanarken ¢ox uzun ve yorucu yazilmama-
li, gqrammatik gostaricilors, tislubuna va durgu isaraloring,
sohvlarin olmamagina fikir verilmalidir.

— Tarctimeyi-hal A4 formatli voraqds, adaton, “Man, so-
yad (filankasov), ad1 (filankas)...” saklinda baslayir.

Imza:

Tarix:

ELAN

Elan ¢ap olunmus xebardir — miisyyen malumatin av-
volcadon catdirilmasi nazarda tutulur.

Elana verilon talablor:

— mazmunu aydin qeyd olunmalidir;

— vaxt1 daqiq gostarilmalidir;

— todbirin kegirilocayi yer yazilmalidir;

— todbirin tagkilatgis1 qeyd olunmalidir.

Elanin asagidaki novleri vardir: reklam, afisa, anons.

—reklam latin dilinds “qisqirmaq” menasindadir;

— afisa fransizca “tamasa, konsert, idman yaris1 haqqin-
da elan” demokdir;

— anons fransizca “miiayyan bir massls ilo baglh radio-
da, televiziyada ve matbuatda avvelcaden verilon elan”dur.

VOKALOTNAMO

Vokalatnama arab-fars kompozitidir, “vokillik kagiz1”
demoakdir. Vekalstnama qiymatli bir ssyan1 miiayyen tegki-
latdan almagq tigiin lazimi soxsa verilon xiisusi formada tor-
tib edilmis senaddir. Idare vo teskilat onu etibar etdiyi sox-
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sin adina yazarken imza qoyur ve miiassisonin mohrii ilo
tosdiq edir.

Vokalatnamso tokce toskilatlar arasinda emaliyyata deyil,
miioyyon soxsa do aid edilo biler. Tagkilatlarin bir-birins
verdiklari vekaletnamalar xiisusi formada hazir blanklarda
da olur.

Vakalatnamoyao verilon tolablar:

— vokalatnams verilon soxsin adi, soyads, atasmin ads;

— vokalatnama veran saxs vo ya taskilat (biitov adi);

— alinan agyanin miqdari ve ya etibar edilon mamulatin
mazmunu;

— vokalstnamenin miiddsti (hem horfls, ham da reqemls);

— vokalatnamayo masul saxsin imzasi;

— vokaleatnamanin verildiyi tarix;

— vokalstnamoaya masuliyyat dasiyan soxsin sexsiyyat
vosiqosinin seriya vo nomrasi, hansi daxili igler sobasinden
verildiyi va saxsiyyat vasigasinin verilma tarixi.

OMR

Omr sOzii areb dilinden gotiiriiliib, menas1 “bir isin go-
riilmoasi ticiin hokm ve gostaris”dir. Yazili sanad kimi, asa-
son, hokumst orqanlarinin, idars, miisssiss, teskilat ve s.
rohbarlarinin resmi sarencami hesab edilir.

Omrin mahiyyati: Tebistine gore amr miioyyen ictimai
miinasibatlori nizama salan hiiquqi normalar aktidir.

Omrin mazmunu: ig.a gobul etmak, isden azad etmsak,
tohmoat vermok, tasokkiir etmak, is rejiminda dayisiklik et-
mok, idare ve ya miiassisenin daxilinds struktur deyisikliyi
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etmak va s. bu kimi masalaler miisssisa rahberinin amri ils
hiiquqi qiivvaye minir.

Omrler xtisusi formada verilir. Varaqgin birinci satrinde
amr verilan miisssisenin ad1 qeyd edilir, sonraki satirds amr
s6zii yazilir. Uciincii satirds sol torafds amrin verildiyi ta-
rix, amrin nomrasi, sag torofde amrin verildiyi saherin ad
yazilir. Asagida eamrin verilma sababi ve maqsadi gostorilir.
Ondan asagidaki satirde veraqin ortasinda OMR sozii ya-
zilir. Sonra emrin mazmunu verilir; agor emr miioyyen sox-
so vo ya soxslora aiddirss, onda sexsin adi, soyad1 ve atasi-
nin adi geyd edilir. Onun qarsisinda ise amrin ona aid olan
hissosi verilir. Sonda amr veron masul soxsin vazifasi, titu-
lu, ad1 vo soyad1 gostarilir. Rohbarin imzasindan sonra am-
ri hazirlayan goxsin imzasi verilir, mohiirle tesdiq edilir.
Omr onun icrasi ile bagh olan, yani amrls bagh olan qu-
rumlara gonderilmasi haqqinda geydls tamamlanur.

Omrin dil xiisusiyyati: emr resmi adoabi dilde yazilir, ora-
da heg bir subyektiv miinasibat bildiren s6z va ifadalere yol
verilmir.

Niimuna:

DIPLOMA SLAVONIN NUMUN®OSSININ
TOSDIQI BARSDO
AZORBAYCAN RESPUBLIKASI TOHSIL NAZIRININ
OMRI Ne 990

Boloniya beayannamasinin asas miiddsalarindan biri ds
tolobalore diploma alavenin verilmoasidir. Bununla bagh
Avropa Surasi, Avropa Komissiyast vo YUNESKO/CEPES-
in yaratdig birgs isci qrupu terafinden geyd olunan sene-
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din ntimunosi hazirlanmisdir. Azarbaycan Respublikasinin
bu prosess qosuldugunu nazere alaraq, hamin sanad asa-
sinda “Ali tahsil hagqinda (bakalavr/magistr) diploma sla-
vonin niimunasi” hazirlanmigdir. Azarbaycan Respublika-
sinda ali tohsil miiassisalorinin moazunlarina diploma slave-
nin Boloniya Bayannamasinin tslsblerine uygun verilmasi-
ni tomin etmak magsadila

OMR EDIROM:

1.”Ali tahsil hagqinda (bakalavr/magistr) diploma ola-
vanin niimunoesi” tesdiq edilsin (alave olunur)

2.Ali tohsil miiassisalorinin rahbarlarine tapsirilsin ki,
rohbarlik etdikleri ali tohsil miiassisalerinde ali tohsil hag-
qinda diploma yeni alavenin hazirlanmasini ve tatbiqini
hamin senadda tovsiye olunan qaydada aparsinlar. 3.Apa-
ratin rohbari (LPirmemmadov), ali ve orta ixtisas tohsili s6-
basinin miidiri (I.Mustafayev) bu amrin icras1 ile bagh mii-
vafiq todbirlari hoyata kegirsinlor.

Osas: Tohsil Nazirliyi Aparatinin ve Ali vo orta ixtisas
tohsili s0basinin nazirin miivafiq derkanari ile taqdimati

Misir Mardanov

Tohsil naziri
08 avqust 2008-ci il
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HESABAT

Hesabat orob dilinde hesab soziiniin comidir, verilan
tapsirigin yerina yetirilmasi, goriilmiis isin naticasi haqqin-
da masul soxse, kollektiva, toskilata, ictimaiyyato yazili vo
ya sifahi sokilda verilon rosmi malumatdair.

Hesabat idara ve togkilatin, habels miilki saxslarin yuxa-
r1 togkilatlar ve ya vozifeli sexslor qarsisinda gotiirdiikleri
cari, illik vo besillik isin naticalori hagqinda mealumat veril-
mosidir. Hesabat hiiquqi senad deyil. Hesabatda hesab ve-
ronin gordiiyli islar haqqinda dolgun, ardicil olaraq serh
edilmali, yerines yetirilmayen isin sebablari gostarilmalidir.
Hesabatda biitiin faktlar ve ragemlar diiriist verilmali,
ciimlalar aydin olmalidir. Hesabat yalniz yazili sokilds tor-
tib edilir, miixtalif novii olsa da, formalar1 eynidir. Yazil
qurulusu beladir: avvalca hesabat veran idaranin, sobaenin,
miilki vo hiiquqi sexsin ve ya saxslarin kimliyi haqqinda
molumat verilir, satrin ortasinda HESABAT sozii yazilir.
Ogoer hesabat1 tok bir adam verirss, 0zii, bir ne¢o soxs verir-
s9, hamisi imza edir, sonda hesabatin tortib edildiyi tarix
gostorilir.

Hesabata verilon tolabloar:

— inandirict olmalidir;

— faktlar va roeqemler deaqiq verilmsalidir;

— tokrara yol verilmamalidir;

—ictimai xarakter dasiyirsa, qorunub saxlanilmalidir.

Niimunsa:
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AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
IQTISADIYYAT NAZIRLiYI YANINDA
OMLAK MOSOLOLORI DOVLOT XIiDMOTI

HESABATLAR

1.Azarbaycan Respublikasinin Omlak Mosalalori Dovlat
Komitasi terofinden 2013-cti ilde goriilmiis islora dair
hesabat;

2. "Agiq Hokumesatin tesviqine dair 2012-2015-ci iller
tctin Milli Faaliyyet Plan1” ve “Korrupsiyaya qarst miibari-
zays dair 2012-2015-ci iller ticiin Milli Faaliyyat Plan1”nin
icrasi lizra illik is planimin tasdiq edilmasi barada samr;

3. “Agiq Hokumesatin tosvigine dair 2012-2015-ci illar
uctin Milli Faaliyyat Plan1” vo “Korrupsiyaya qarst miibari-
zayo dair 2012-2015-ci iller tigiin Milli Faaliyyst Plan1”mnin
icras1 lizro Azerbaycan Respublikasi ©mlak Mbasalalari
Dovlat Komitasinin 2014-cii il {iciin Is Plans;

4.Dovlet qulluqcularimin etik davranis maseleleri tizre
2013-cii ildo ©mlak Masalalari Dovlet Komitasi terafinden
goriilmiis tadbirlar barada hesabat;

5.9mlak Masalalori Dovlet Komitesi terafinden dovlst
qulluggularimin etik davranis masalalori tizra 2012-ci ilds
goriilmiis tedbirler barade malumat;

6.9mlak Mosalalari Dévlet Komitasi vetandaslarin qay-
nar xatlere va elektron qaydada daxil olan miiracistlarinin
cavablandirilmasini daim diqqet markszinds saxlayir;
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7.Azoarbaycan Respublikasinin ©mlak Masalalari Dovlet
Komitasinin vezife ve funksiyalarinin icrasina dair 2013-cii
il igtin faaliyyet plany;

8.Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 5 sentyabr
2012-ci il tarixli 2421 nomrali Serancamu ila tesdiq edilmis
“Ac¢iq Hokumatin togvigine dair 2012-2015-ci iller iigiin
Milli Faaliyyet Plan1”nin ve “Korrupsiyaya qarsi miibarizes-
yo dair 2012-2015-ci illar tiglin Milli Faaliyyet Plan1”nminda
nazarda tutulan tadbirlarin icras1 barade ©Omlak Masalslari
Dovlet Komitesinin illik hesabati;

9.9mlak Masalalari Dovlet Komitasinin 2012-ci ilda fea-
liyyet istiqamatlari tizre gordiiytii islara dair hesabat.

TOSOKKUR VO TOHMOT

Tohmat arab dilindendir, “mezemmat, danlaq” manala-
rin1 verir, pis amols gora yazili v sifahi sokilde mazemmat
etmok monasinda isladilir. Tohmat idars, miiassisa va toski-
latlarda yazili sokilde amr kitabgasina, isginin soxsi isine
yazilmagqgla rasmiloesdirilir. Isci omak funksiyasini tam va ya
gisman yerina yetirmadikds, elaco do daxili intizam qayda-
larim1 pozduqda rehbarlik ona téhmat ve ya sonuncu xabar-
darhq vers bilar.

Tasokkiir vo tohmat miiassiso rohbarinin, idars raisinin
v ya nazirin amri formasinda verilir. Miilki sexslar vazifali
soxso moktub soklinda tosokkiiriinii bildirirlor.

Niimuna:
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Tasakkiir

Goanc alimloarin “Nizami Gancavi ve tesavviif” movzu-
sunda Respublika konfransinda miikafata layiq yerlar tut-
duglarina gore universitetin asagida gostorilon doktorant-
larina tagakkiir elan edilsin:

Xoyala Resul qiz1 Rasulzads — Azerbaycan dili ve pe-
daqogika kafedrasi

Hason Salim oglu Olizada — Falsafe kafedras:
AzMIU-nun rektoru: Professor G.Mammadova
Tohmot
Azarbaycan Memarliq va Ingaat Universiteti {izra
omr

19 fevral 2020-ci il Baki sahari, No 2

Ingaat texnologiyast fakiiltasinin ... a qrupunun tolobasi
Nurlan 9ziz oglu Quliyev icazesiz olaraq dersdan getdiyi-
no goro tohmat elan edilsin.

AzMIU-nun rektoru: Professor G.Mammadova
Osas: in§aat texnologiyasi

fakiiltosinin dekan: T.Haqverdiyeva
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XOBORDARLIQ

Xabardarhg szl arob (xabar) va fars (dar) kompozitidir,
milli -I1q sokilgisi qosulmagqla “xabar verma” monasin dasi-
yir. Adatan, idars, teskilat, is yerinda xata etmis saxs (vo ya
soxslara), tolabalere belo islori bir daha tekrar etmamak
moagqsadils verilir. O, yazili ve sifahi formada ola bilar. Nati-
cosi olmadiqda tohmeat verilir. Niimuna:

AZMIU-nun Ocnebi talabalerin hazirlig: fakiiltasi {izro

Xabordarliq

20 noyabr 2020-ci il Baki sohori, No 3

19 noyabr 2020-ci ilds onlayn dars sistemini pozduguna
va intizamsizliq etdiyine gora adlar1 ¢akilen talabalars xe-
bardarlq edilsin:

Ismayilov Nazim Kamil oglu — qrup 001 r;

Xalilov Eldar Al1 oglu — qrup 001 a.

AZMIU-nun Scnebi talabalarin
hazirhig fakiiltesi tizra dekani: Dos. G.Osgoeralizads

TOQDIMAT

Toqdimat areb monsgali toqdim soziiniin com soklidir,
“irali sturiilmak”, “irsli ¢okilmok”, “bir naforin hiizuruna
bir nafori gotirmak”, “bir nafari gortisdiirmak” manalarim
verir. Rasmi senad olaraq asag1 vazifsli soxsin yuxar: vazi-
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foli soxs qarsisinda har hansi bir masslani qaldirmag, irsli
stirmok, xahis etmak zarurati ilo hazirlanir. Toqdimat arize-
dan yuxari, talesbnamaden asag1 dayanan bir xahisnamadir.
Xos niyyatls yazilir, masalen, kimise miikafata, vezifeys
toqdim etmak.

Niimuna:

Azarbaycan madaniyyat ve turizm naziri...

“Irfan” nagriyyatinin direktoru N.Fatoliqizindan

Taqdimat

08-11 mart 2021-ci il tarixde Tiirkiye Ciimhuriyystinds
kecirilon kitab sorgisinde amakdaslarimiz “On gozal kitab”
miisabigasinin qalibi olmuslar.

Adlar1 ¢akilon bu nasirlara amrls togekkiir ve pul miika-
fat1 vermayinizi xahis edirom:

1.Elsad Hac1 oglu Haciyev

2.Forid Forzali oglu Baxsoaliyev

3.Aysel Mehman qiz1 Memmadova

“Irfan” nagriyyatinin direktoru: Dos. N.Fotaliqiz1

Toasgkilati vo inzibati sanadlarin
(sarancam, garar va s.) hazirlanmasi va icras1 qaydasi

Hakimiyyet telimatlar1 ve serancamlarinin darc edilmas-
si dovlatin ve camiyyetin siyasi, iqtisadi ve sosial hayatina
ohamiyyetli deracade tasir gostarir. Bu sistemin markazi
alagealarindan biri genis salahiyyatlars sahib olan hokumat-
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dir. Miivafiq gerar ve sarancamlar vermoakls salahiyyaetlori-
ni hayata kegirir.

Hokumat qorarlar1 ve amrlari arasindaki ferq nadir. Bu
hiiquqi aktlarin fargi nadir ve onlarin tatbiq olunma xiisu-
siyyetlari varmi?

Hokumat forman1 — icra hakimiyyaeti salahiyyatlori asa-
sinda gobul edilmis va biitiin miiddat arzinds hiiquqi qiiv-
vaye malik olan normativ hiiquqi aktdir. Bu sanad genis bir
sahayo malikdir ve bir qayda olaraq, vaxt g¢argivelari ilo
mohdudlagmir. Subyektlarin dairassi ¢ox vaxt ciddi sakilda
miiayyanlasdirilmir, buna gore getnama basqa qayda gos-
torilmayibss, Azarbaycan Respublikasinin biitiin sakinlari-
na samil olunur.

Hokumat serencami — amoliyyat masalalarini hall et-
moak ti¢tin hazirlanmis ve hiiquqgi miinasibstlor yaratmayan
idareetmo aktidir. Bu senad dar bir shataye malikdir ve in-
san fealiyyatinin ayr1 bir seqmentina tasir gostarir. Bir qay-
da olaraq, sifaris miiddatlo mahdudlasir ve harakatlori ona
samil olunan saxslar torafinden dorhal icra edilmalidir.

Hokumat sarancamlarinin ve formanlarinin miiqayisasi

Belolikls, hokumat qerarlar1 ve sarencamlari arasinda
cox oxsarliglar var. Birinci, onlar konstitusiyaya uygun ol-
malidir ve digarleri daha yiiksok hiiquqi aktdur. Tkinci, bun-
lar daha yiiksak bir organ torafinden verilir. Ugiincii, qorar
va sarancam ganunla miisyyen edilmis miiddatds qiivvaye
minir va tasdiq edildikdan sonra 15 giin arzindas darc edil-
molidir. Nahayet, qanuna aciq sakilds zidd oldugda ve bas-
galarinin hiiquq ve monafelorino xalal gotirarss, aktlara
mohkamada sikayat verilo bilar.
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Buna baxmayaraq, emr ve hokumsat qorarlar1 arasimnda
forq var. Hokumsat geararlari normativ xarakter dasiyir ve
shamiyyatli hiiquqi miinasibatlars tasir gostarir. Bu, miia-
vinatlerin, pensiyalarin, emakhaqq: ve daha gox seyin he-
sablanmasi1 qaydasi ola bilar. Bunun oksins olaragq, sifariglor
tobiatdo normativ deyildir voe mévcud problemlari hall et-
mok ticiin hazirlanmisdir. Bunlara tobii folakatlorlo miibari-
zd, maddi yardimin birdafelik ayrilmasi ve kiitlavi tadbirin
toskili daxildir. Ohamiyyat baximindan gorarlar dovlet sifa-
riglorinden bir qadar yiliksakdir. Bununla birlikds tatbiq xa-
rakteri ganuni qiivve slds etmos an1 kimi bir cehate da tasir
gostorir. Sifariglor operativ ve cari masalalarin halli tiglin
hazirlandigindan onlarin icras: tosdiq edildiyi giinden mac-
buridir. Hokumat farmanlar1 darc edildiyi giinden ganuni
qiivvaye minir, ancaq basqa ciir razilasdirildig: taqdirds ge-
bul edildiyi andan etibaren.

Sifarigler arasindaki farq asagidak: kimidir:

Hiiquqi tebist. Hokumsat qorarlar1 normativ aktlardir,
sorancamlar iss inzibati xarakterlidir.

Qorarlar asas xarakter dasiyir, normativ hiiquqi aktlara
uygun amrlar gebul edilir.

Qanunvericilikdo bu yonii birbasa gostorilmamasine
baxmayaraq gerarlarin shemiyyeti sifariglorden daha yiik-
sokdir.

Qoararlar ya darc edildiyi glinden, ya da imzalandig: ta-
rixden, imzalandig1 giinden qiivvaye minir.

Sifaris veron — bu, asas is ve ya kadr masoalalorini hall
etmoak tclin yalniz tagkilat rahboeri (vezifslorini icra eden
soxs) tarafinden yaradilan, o ciimladon amr, gostaris vo di-
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gor normativ hiiquqi aktlarin icrasi, idareetma qorarlarimin
iscilora catdirilmasi ile bagli masslsler barads verilmis hii-
quqi aktdur. Sifaris gqeyd-sortsiz toaqdim edilmasini vo icrasi-
n1 nazoards tutmayan bir amrden forqlenir, aksine, an uy-
gun harakat formasinin, qoararin gostaricisidir. Belalikls, da-
ha da basa diisiilon vo sada bir dilde cavab verilss, sifaris
toqdim edilmasini talab edir vo sifaris yalniz raziliqdur.

Miixtalif tofsiri aradan qaldirmaq ficiin tagkilatlarda
(qurumlarda, sirketlords, comiyyoetlords) eamr vo sarancam-
lar eyni daraceds etibarlidir. Onlar orada tesvir olunan tas-
lim va ciddi hayata kegirmak maqsadi dasiyur.

Senadin tasdiglonmasi ti¢lin timumi miiddst tasdiq
tclin taqdim edildiyi 5 (bes) is gliniinden ¢ox olmamalidir.

Layihenin hazirlanmasi tigiin senadlar ve zarurst oldug-
da imzalanmagq tiglin teqdim olunan ARD layihesine istinad
edilmis sanadlar (senadlarin suratlari) salave olunmalidir.

ARD-nin layihasi tesebbiis asasinda hazirlanmisdirsa
(digar hallarda da zaruret yarandiqda), onun goabul edilma-
sinin magsadauygunlugunu, habels taklif olunan gorarlarin
hayata kegirilmasinin miimkiin naticalarini 6ziinds oks et-
diran izahl1 geyd slave olunur.

Sifarisi imzalamaq togkilatin bas direktoru ve ya onun
torafindon salahiyyatli bir sexs (salahiyyatlori daxilindes tos-
kilatin bas direktoru ve miiavinlori) terafinden hoayata kegirilir.!

L Bu barodo otrafli bax: https://novomarusino.ru/az/ukaz-prikaz-postanovlenie-
rasporyazhenie-poryadok-sostavleniya-i-oformleniya.html
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Korrektor: Samil Tahirli

Korrektor: Samil Tahirli

Masalen:

— Basina dolanim, xan, mani ¢oviir balalarinin basina,
moni bagisla!l Menim heg¢ bir giinahim yoxdur. Bir katdi
adamam, man no bilirom kagiz nadi, qutu nadi, pog¢t nadi?
...Garak belo olmayaymis. Bagisla moeni, xan. Man 0©lena
kimi nokerem sens...

— Novruzali! Heg {irayini sixma. Man sans ne deyirom
ki? San manos no pislik elomison ki, man soni bagislayim?

— Qurban olum sens, bundan artiq daha ne pislik
olacaq? Kagiz1 alimdan verdim o kafir oglu kafirs, qoydu
cibina, ¢ixd1 diizaldi yola, qoydu getdi.

— Kim kagiz1 qoydu cibins, qoydu getdi?

— O kafir oglu urus, dana!

— Hara qoydu getdi?

— Getdi girdi orada bir yeke dam-das vardi ki, qapisina
qutu vurulubdu, getdi girdi ora.

Xan bir gadar duruxdu.

— Boas san kagiz1 qutuya salmadin?

— Necs ki salmadim! Ele kagiz1 qutuya salan kimi kafir
golib qutunu bilmirem na teher ac¢di, kagiz1 gotiirdii aparda.

— Qutuda san saldigin kagizdan basqa ta 6zge kagiz yox
idi?

— Neco ki yoxdu? Cox kagizlar vardi. Ele onlarin
hamisini y181sdirib apardi.

Xan gah-qah ¢akib giildii (C.Mammadquluzads).

dinlayirom — unuduram;
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goriirom — yadda saxlayiram;
0ztim edirom — basa diistirom (Konfutsi).
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